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SECRETARIA DE

.
MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

NOMBRE

SOLICITUD DE SUSPENSION DE AUTORIZACIONES DE APROVECHAMIENTO FORESTAL

OBJETIVO

Suspender las autorizaciones de aprovechamiento forestal cuya propiedad o posesion esté en
conflicto ante autoridad competente, mediante la aplicacién de un mecanismo expedito ante la
propia autoridad administrativa, con el propésito de proteger la sustentabilidad y biodiversidad de
los terrenos forestales y preferentemente forestales.

PROCESO

AUTORIZACION DEL APROVECHAMIENTO FORESTAL MADERABLE, PLANTACIONES Y
NO MADERABLES
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Aprovechamiento Forestal.- Extraccion realizada en los términos de la Ley General de
Desarrollo Forestal Sustentable (LGDFS), de los recursos forestales del medio en que se
encuentren, incluyendo los maderables y los no maderables,

Manejo Forestal.- Proceso que comprende el conjunto de acciones y procedimientos que tienen
por objeto la ordenacidn, ei cultivo, la proteccién, la conservacién, la restauracion y el
aprovechamiento de los recursos forestales de un ecosistema forestal, considerando los
principios ecoldgicos respetando la integralidad funcional e interdependencia de recursos y sin
que merme la capacidad productiva de los ecosistemas y recursos existentes en la misma.
Plantacién Forestal Comercial.- Establecimiento, cultivo y manejo de vegetacion forestal en
terrenos temporalmente forestales o preferentemente forestales, cuyo objetivo principal es la
produccion de materias primas forestales destinadas a su industrializacién y/o comercializacidn.
Preclusién.- Principio que inspira la legislacion procesal en virtud del cual para que los autos
procesales sean eficaces, han de realizarse en &l momento procesal oportuno, careciendo de
validez en otro caso.

Programa de Manejo de Plantacién Forestal Comercial.- Instrumento técnico de planeacion y
seguimiento que describe. las acciones y procedimientos de manejo forestal relativo a la
plantacién forestal comercial.

Programa de Manejo Forestal.- Instrumento técnico de planeacién y seguimiento que describe
las acciones y procedimientos de manejo forestal sustentable.

Recursos Forestales No Maderables.- Parte no lefiosa de la vegetacion de un ecosistema

forestal, y son susceptibles de aprovechamiento o uso, incluyendo liquenes, musgos, hongos y

resinas, asi como los suelos de terrenos forestales y preferentemente forestales.
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ACRONIMOS:

CISFOR.- Centro Integral de Servicios Forestales.

DAF.- Direccién de Aprovechamiento Forestal.

DGGFS.- Direccion General de Gestion Forestat y de Suelos.

DRCPF.- Departamento de Regulacién y Control de Plantaciones Forestales.

SANMPF.- Subdireccién de Aprovechamiento de No Maderables.'y Plantaciones Forestales.

SEMARNAT .- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
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POLITICAS DE OPERACION

. La suspensién de autorizaciones de aprovechamiento forestales, esta previsto en el

Articulo 27 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el Articulo 65 fraccion I

de la Ley General de Desarroilo Forestal Sustentable y en el Articulo 31 fraccién Il de su

Reglamento, asf como, en lbs articulos 1'5, 15-A, 17-A, 19 y 20 de la Ley Federal de

Procedimiento Administrativo y el Articulo 32 fraccién | del Reglamento Interior de la Secretaria
de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT).

. Para dar tramite a la “Solicitud de suspensién de autorizaciones de aprovechamiento

forestal” el Promovente debera entregar en tiempo y forma los datos y documentacién siguiente:

1. Datos:

a) Lugary fecha _

b) Unidad Administrativa ante la que se presenta el tramite

c) Nombre, denominacién o razén social de quién o quienes promuevan, en su caso
de su representante legal

d} Domicilio para recibir notificaciones

e) Nombre de la persona o personas autorizadas para recibirlas

f) Peticién que se formula ,

g) Hechos o razones que dan motivo a la peticién, en donde se indique expresamente
la autoridad que conozca del conflicto

h) El escrito debera estar firmado por el interesado o su representante legal, a menos

i)
)

que no sepa firmar, caso en el cual, se imprimird su huella digital
Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), en el caso de personas fisicas
Indicar expresamente a la autoridad que conozca del conflicto

2. Documentos:

a)

b)

Original(es) (para cotejo) y copia(s) simple(s) de documentos que acrediten la
personalidad del solicitante

Original(es) (para cotejo) y copia(s) simple(s) de las constancias que acrediten la
existencia del conflicto respecto de la propiedad o posesion del predio t
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. Los criterios de revision y resolucion del tramite de “Solicitud de suspension de

autorizaciones de aprovechamiento forestal”, seran los que a continuacion se relacionan:

1. Que se presente(n) documento(s) escrito(s) en el que se indique(n) la existencia de
conflicto respecto a la propiedad o posesion de un predio en el cual se haya autorizado
un aprovechamiento forestal, donde se indique expresamente la autoridad que
conozca del conflicto. -

Que se presente(n) constancia(s) que acredite(n) lo referido al punto anterior.
Se haya girado solicitud a la autoridad competente sobre la confirmacion de dicho
conflicto dentro de los 5 dias habiles posteriores a la recepcion de fa solicitud.

4. Que se cuente con la confirmacion de la autoridad competente (si es el caso), en
donde se indique a la Secretaria el estado procesal en que se encuentra dicho
conflicto.

5. Que se haya notificado al titular dentro de los 5 dias hablles posteriores a la recepcion
de la solicitud de suspensién, y se anexen las constancias presentadas por el
solicitante, en dicha notificacion se le indicara que debera comparecer en un plazo de
10 dias habiles en forma escrita su manifestacion a lo que su derecho le convenga y
exhiba a su vez la(s) constancia(s) que estime pertinente(s).

6. Sino se presenta dicho escrito en tiempo y forma conforme a lo sefialado en el punto
anterior se considerara como precluido su derecho.

7. Se emitira la resolucion administrativa estableciendo claramente la superficie del
predio scbre la que se ordenara la suspension.

8. Se tendra un plazo de 20 dias habiles para la respuesta a dicha solicitud, si en este

plazo la autoridad no ha respondido, se entendera que la solicitud fue resuelta en

sentido negativo.
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. Los oficios de prevencién y de otorgamiento de suspensién de autorizaciones de

aprovechamiento forestal, tendran que ser rubricados invariablemente por los titulares del
Departamento de Regulacion y Control de Plantaciones Forestales, Subdireccién de
Aprovechamiento de No Maderables y Plantaciones Forestales, Subdireccién de Normatividad y
Actualizacion de Tramites Forestales y Direccidn de Aprovechamiento Forestal y deberan estar
firmados por el Titular de la Direccién General de Gestién Forestal y de Suelos.

. En ausencia del Titular de la Direccién General de Gestién Forestal y de Suelos, los
oficios de prevencioén y de otorgamiento de suspension de autorizaciones de aprovechamiento
forestal emitidos, podran ser firmados por el Titular de la Direccién de Aprovechamiento Forestal.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Tiempo de Respuesta {20 dias habiles)
Responsable de obtenerlo: Departamento de Regulacién y Control de Plantaciones Forestales

Periodicidad: Mensual
Unidad de Medicion: (No. de proyectos resueltos que exceden el tiempo de ley / No. total de

proyectos)*100

Nombre del Indicador: Documentos no conformes
Responsable de obtenerlo: Departamento de Regulacion y Control de Plantaciones Forestales

Periodicidad: Mensual

Unidad de Medicion: (No. de proyectos no conformes / No. total de proyectos evaluados)*100
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Departamento de Regulacion
y Control de Plantaciones
Forestales

Recibe de la Subdireccién de Aprovechamiento de No
Maderables y Plantaciones Forestales (SANMPF) la “Solicitud
de suspension de autorizacion de aprovechamiento forestal’,
con sus respectivos datos y documentos soporte (ver pollticas
de operacion) entregados por el Promovente.

Realiza el registro de la “Solicitud de suspension de
autorizacién de aprovechamiento forestal” recibida en el formato
denominado "Datos del control de registro de la SANMPF"
(anexo 1}. ,

Verifica que la “Solicitud de suspensién de autorizacion de
aprovechamiento forestal” se encuentre debidamente registrada
en el control del Centro Integral de Servicios Forestales y
cuente con el documento de la “Constancia de recepcioén del
CISFOR' (anexo 2).

NO ESTA REGISTRADA LA SOLICITUD DE SUSPENSION

Envia y obtiene del Centro Integral de Servicios Forestales el
registro de la solicitud de suspension formulada, procede a
registrar dicho documento en el formato “Control de registro de
DRCPF" {anexo 3) y contindia en la actividad No. 5.

S/ ESTA REGISTRADA LA SOLICITUD DE SUSPENSION

Revisa la “Solicitud de suspensién de autorizacién de
aprovechamiento forestal" y la documentacion soporte enviada
por el Promovente, con base en los criterios de revisién y
resolucién establecidos (ver politicas de operacion).

Define si la informacién y los documentos presentados de la
"Solicitud de suspensién de autorizacidn de aprovechamiento
forestal” se encuentran correctos y completos.

LA INFORMACION Y DOCUMENTACION NO ESTA
CORRECTA Y/O COMPLETA
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{

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

* ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

7 Elabora oficio de prevencién dirigido al Promovente, con el fin
de que realice las adecuaciones procedentes o envie los
documentos faltantes de su solicitud, dentro de los 7 dias
habiles siguientes, el Promovente tendrd 5 dias habiles
contados a partir de la fecha en que surta efecto la notificacién
emitida.

8 Rubrica, obtiene las rdbricas del Subdirector de
Aprovechamiento de No Maderables y Plantaciones Forestales,
Director de Aprovechamiento Forestal y el Subdirector de
Normatividad y Actualizacién de Tramites Forestales y la firma
de autorizacion del Director General de Gestion Forestal y de
Suelos en el oficio de prevencién emitido.

Nota:
En caso de requerir modificaciones el oficio de prevencién,
efectta los cambios neicesarios.

9 Procede a registrar en su carpeta de control el oficio de

prevencion y lo envia a Ventanilla del Centro Integral de

Servicios Forestales para que sea distribuido como sigue:

= Original.- Promovente para su atencién correspéndiente.

= Copia.- Acuse de notificacion para su control y seguimiento.

= Copia.- Areas involucradas para su conocimiento, a través
de correo electronico.

= Copia.- Minutario para su archivo.

10 Recibe a través de la Subdireccion de Aprovechamiento de No
Maderables y Plantaciones Forestales o en su casoc de la
Direccién de Aprovechamiento Forestal informacién y/fo
documentacion complementaria enviada por el Promovente y
debidamente registrada por el CISFOR.

Nota:
En el caso de que haya transcurrido el plazo sin que se haya
desahogado el requerimiento, se desechara el tramite
requerido. (Fin del procedimiento) /

] 2
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. ___DESCRIPCION

RESPONSABLE

11 Revisa nuevam'ente la “Solicitud de suspension de autorizacion
de aprovechamiento forestal’ y determina si cumple con los
requisitos de contenido establecidos en la nermatividad.

NO CUMPLE CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS

12 Elabora oficio de respuesta en el que se indican al Promovente
| los motivos principales de rechazo a la solicitud presentada y lo
rabrica. '

13 Recaba rubrica del Subdirector de Aprovechamiento de No
Maderables y Plantaciones Forestales, del Director de
Aprovechamiento Forestal y del Subdirector de Normatividad y
Actualizacion de Tramites Forestales y la firma de autorizacion
del Director General de Gestidon Forestal y de Suelos en el oficio
de respuesta elaborado.

Nota: En el caso de que el oficio de respuesta requiera
adecuaciones, realiza las correcciones pettinentes.

14 Registra en su carpeta de control el oficio de respuesta y lo
remite a Ventanilla del Centro Integral de Servicios Forestales
para su distribucidn de la siguiente manera;

= Qriginal.- Promovente para su conocimiento.

= Copia.- Acuse de recibido para su control.

— Copia.- Areas involucradas para su conocimiento, via correo
electrénico.

= Copia.- Minutario para su archivo.

(Fin del procedimiento)

LA INFORMAGION Y DOCUMENTACION ESTA CORRECTA Y
COMPLETA Y CUMPLE CON LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS

15 - | Captura informacién de la "Solicitud de suspension de
autorizacién de aprovechamiento forestal” en la Base, de Datos
establecida. /
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

16 Elabora oficio dirigido a la autoridad sefalada como
competente, solicitando la confirmacion de la existencia del
conflicto, y si es el caso, se indique el estado procesal en que
se encuentra, en un plazo de 5 dlas habiles posteriores a la
recepcion de ia solicitud.

17 Emite coficioc de notificacion al Titular del aprovechamiento,
indicandole que debera comparecer por escrito para manifestar
lo que a su derecho convenga y exhiba las constancias que
estime pertinentes otorgandole un plazo de 10 dias habiles para
comparecer, en caso de no hagerlo se tendra por precluido su
derecho.

18 Rubrica, obtiene las rubricas del Subdirector de
Aprovechamiento-de No Maderables y Plantaciones Forestales,
Director de Aprovechamiento Forestal y el Subdirector de
Normatividad y Actualizacién de Tramites Forestales, asi como,
la firma de autorizacién del Director General de Gestién Forestal
y de Suelos en los oficios elaborados.-

Nota: En caso de requerir modificaciones los oficios, efectia las
correcciones procedentes.

19 Procede a registrar en su carpeta de control los oficios emitidos
y los turna al Centro Integral de Servicios Forestales para su
registro y envio como a continuacién se retaciona: -

= Original.- Autoridad competente y al Titular del
aprovechamiento para su atencion.

= Copias.- Acuses de recibido para su control y seguimiento.

= Copias.- Areas involucradas para su conocgimiento, a través
de correo electrénico.

= Copias.- Minutario para su archivo.

20 Recibe mediante la Subdireccién de Aprovechamiento de No
Maderables y Plantaciones Forestales o en su caso de la
Direccion de Aprovechamiento Forestal informacion  y/o
documentacién solicitada, sobre la existencia del conflicto y la
comparecencia del Titular del aprovechamiento. 1
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. -~ DESCRIPCION A
21 | Analiza la informacién recibida y se resuelve si es procedente o
no la “Solicitud de suspension de autorizacién de
aprovechamiento forestal”.

RESPONSABLE

NO ES PROCEDENTE LA SOLICITUD DE SUSPENSION

22 Informa al Promovente por medio de oficio de notificacién, los
motivos principales de rechazo a la "Solicitud de suspension de
autorizacion de aprovechamiente forestal’ remitida y lo rabrica.

23 Recaba rdbrica del Subdirector de Aprovechamiento de No
Maderables y Plantaciones Forestales, del Director de
Aprovechamiento Forestal y del Subdirector de Normatividad y
Actualizacion de Tramites Forestales y la firma de autorizacion
del Director General de Gestién Forestal y de Suelos en el oficio
de notificacidn debidamente registrado con folio y fecha de la
Coordinacién Técnica de la DGGFS.

Nota: En el caso de que el oficio de notificacion requiera
adecuaciones, realiza las correcciones pertinentes.

24 Registra en su carpeta de control el oficic de notificacion
firmado y lo remite a la Ventanilla del Centro Integral de
Servicios Forestales para su registro (fecha y folio de
resolucion) y distribucién de la siguiente manera:

Original.- Promovente para su conacimiento.

Copia.- Titular del aprovechamiento para su conocimiento.
Copia.- Acuse de recibido para su control.

Copia.- Areas involucradas para su conocimiento, via correo
electrdnico.

= Copia.- Minutaric para su archivo.

(Fin del procedimiento)

44y

S/ ES PROCEDENTE LA SOLICITUD DE SUSPENSION

25 | Elabora el oficio de nofificacion de la suspension de la
autorizacién de aprovechamiento forestal, indicando el motivo
de Ia resolucién y rabrica el oficio elaborado.
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- ACTIVIDAD
No. . DESCRIPCION

RESPONSABLE

28 Obtiene las ribricas del Subdirector de Aprovechamiento de No
Maderables y Plantaciones Forestales, Director de
Aprovechamiento Forestal y del Subdirector de Normatividad y
Actualizacion de Tramites Forestales, asi como, la firma de
autorizacion del Director General de Gestion Forestal y de
Suelos en el oficio de notificacién de la suspensién emitido,
debidamente registrado con folio y fecha de la Coordinacién
Técnica de la DGGFS.

Nota:

En el caso de que el oficio de notificacién de la suspension
requiera modificaciones, identifica el documento no conforme
(anexo 4, 5y 8) y realiza los cambios necesarios.

27 Recibe a través de la Direccién de Aprovechamiento Forestal el
oficio de notificacion de la suspensién debidamente registrado y
con la fecha de resolucién correspondiente.

28 Registra la documentacién recibida, anotando fecha de
resolucién en su carpeta de control y lo envia a Ventanilla de!
CISFOR para que sea distribuido como sigue:

Qriginal.- Promovente para su conocimiento.

Copia.- Titular del aprovechamiento para su conocimiento.
Copia.- Acuse de recibido para su control.

Copia.- Areas involucradas para su conocimiento, a través
de correo electrénico.

= Copia.- Minutario para su archivo.

R U

29 Integra el expediente correspdndiente y le anexa los
documentos generados y recibidos durante el desarrollo del
presente procedimiento para cualquier consulta y/o aclaracion

posterior.
Nota: _
Se registra suspension de la autorizacién de aprovechamiento
forestal en el Registro Forestal Nacional. [

I

12de 28
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 29

PRODUCTO O SERYICIO: | Oficio de solicitud de informacién complementaria, oficio de solicitud de
confirmacién de la existencia de conflicto respecto a la propiedad o posesién
de un predio, oficio de notificacién al titular de la autorizacién en conflicto,
oficio de notificacién para la suspensién de la autorizacién de aprovechamiento
forestal

PROCEDIMIENTO(S):




SOLICITUD DE SUSPENSION DE AUTORIZACIONES DE APROVEGHAMIENTO
FORESTAL
712-DAF.09-0
18-MAR-10

SECAETARIA BE
MEDIO AMBIENTE v SEMARNAT

RECURSOS NATURALES

DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTOQ DE REGULACION Y CONTROL DE PLANTACIONES FORESTALES

INICIO '

INFORMACKN ¥ NO
{t) DOCUMENTACION
y CORRECTA Y COMPLETA
RECIBE DE LA SANMPF
SOLICITUD OE SUSPENSION
CON SUS DATOS ¥ (15}
DOCUMENTOS ENTREGADOS @
POR EL PROMOVENTE L 4
. CAPTURA INFORMACION DE
LA SOICITUD DE ELABORA OFICIO DE
SUSPENSIGN EN LA BASE DE : FREVENCION, CON EL FIN DE
DATOS EETABLECIDA QUE REALICE
[¥4] y o ADECUACIONES O ENVIE
SorETLn DOCUMENTOS FALTANTES
REALIZA EL REGISTRO DE LA
SOLICITUD RECIBIDA EN EL "
FORMATO DENOMINADO oe r
DATOS DE CONTROL DE
REGISTRO DE LA SANMPF ELABORA OFICIO DIRIGIDO A ® R
LA AUTORIDAD COMPETENTE,
SOLICIT SOLICITANDO LA RUBRICA, OBTIENE RUBRICAS
CONFIRMACION DE LA Y LA FIRMA DE
EXISTENCIA OE CONFLICTO AUTORIZACION DEL
[©)] , o DIRECTOR GENERAL EN EL
CFICIO OFICIO DE PREVENCION
VERIFICA QUE LA SOLICITUD o
SE ENCUENTRE REGISTRADA 4] OFICIO
EN EL CONTROL DEL CISFOR y
Y CUENTE CON EL
EMITE OFICIO BE 8]
POCUMENTO CONSTANGIA o NOTIFICACION AL TITULAR @ h 4
DOCUMENTOS ,,?cﬁléﬁggg%w&gg%k PROCEDE A REGISTRAR EN
COMPARECER POR ESCRITO SU GARPETA DE CONTROL EL
OFICIO DE PREVENCION Y LO
ENVIA AL CISFOR PARA QUE
SEA DISTRIBUIDO
) o
18
ESTA REGISTRADA LA NG 8 y . OFICIO ;
SOLKHTUD GE SUSPENSION - 3
RUBRICA, OBTIENE RUBRICAS
¥ LA FIRMA DE (] v
AUTORIZACION DEL
DIRECFTOR GENERAL EN LOS RECIBE A TRAVES DE LA
s OFICIOS ELABORADOS SANMPF O DAF INFORMACION
©) r o Y/ DOCUMENTACION
OFICIOS GOMPLEMENTARIA ENVIADA
REVISA LA SOLICITUD DE ENVIA Y OBTIENE DEL CISFOR POR EL PROMOVENTE
SUSPENSION YLA El. REGISTRO DE LA ey
DOCUMENTACION SOPORTE [ SOLIGITUD ¥PROGEDEA . h 4 GOCUMEN
ENVIADA, CON BASE EN |.OS R DOCUM
GRITERIOS DE REVISION ENEL ANEXO 3 R e SIS RAR EN
0 LOS OFICIOS EMITIDOS Y LOS “n
DOCUMENTOS ANEXO 3 TURNA AL CISFOR PARA SU . 4
REGISTROY ENVID i REVISA NUEVAMENTE LA
o SCLICITUD DE SUSPENSION Y
© y OFICIGS DETERMINA Si CUMPLE CON
LOS REQUISITOS DE
DEFINE 51 LA INFORMAGION Y (20) v CONTENIDO ESTABLECIDOS
DOCUMENTOS o
PRESENTADOS DE LA . SOLICITUD
RECIBE MEDIANTE LA
BB CTa y SUMENTHAN SANMPF O DAF INFORMACION
YO DQCUMENTACION SOBRE
EX(STENCIA DEL CONFLICTO
¥ LA COMPARECENCIA
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RECURSOS NATURALES

DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE REGULACION Y CONTROL DE PLANTAGIONES FORESTALES

ANALIZA LA INFORMACION
RECIBIDA Y SE RESUELVE 51

(21}

{12) ) ES PROCEDENTE O NO LA
SOLICITUD DE SUSPENSION
ELABORA OFICIO DE DE AUTORIZACIGN
RESPUESTA EN QUE 5E
INDICAN AL PROMOVENTE NFORMACH
LOS MOTIVOS DEL RECHAZO
A LA SOLIGITUD PRESENTADA
ES PROCEDENTE LA NO
SOLUCITUD DE SUSPENSION
3 Y
RECABA RUBRICA DEL
SANMPF, DAF, SNATF Y FIRMA .
DE AUTORIZACION DEL (22
DIRECTOR GENERAL EN EL 4
OFICIC DE RESPUESTA ELABORA OFIGIQ DE
NOTIFICACION, INDICANDO EL INFORMA AL PROVENTE POR
MOTIVO DE LA RESOLUGION MERIO DE OFICIO DE
Y RUBRICA EL OFICIO NOTIFICACION, LOS MOTIVOS
BORADO PRINCIPALES DE RECHAZO A
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OFICIO
REGISTRA EN 5U CARPETA )
DE CONTROL EL OFICIC DE (28) v
RESPUESTA ¥ LO REMITE A o
VENTANILLA DEL GiSFOR . OBTIENE RUBRICAS Y LA r
PARA SU DISTRIBUCION FIRMA DE AUTCRIZACION DEL .
o DIRECTOR GENERAL EN EL RECABA RUBRICAS Y LA
QOFICIC OFICIO BE NOTIFICACION FIRMA DE AUTORIZACION DEL
DEBIDAMENTE REGISTRADO DIRECTOR GENERAL EN EL
OFICIO DE NOTIFICAGION
DEBIDAMENTE REGISTRADG
Y —
2n
FIN y
RECIBE A TRAVES DE LA DAF (24}
EL OFICIO DE normcg\cm Y
B B FrCHA REGISTRA EN SU CARPETA
DE RESOLUCION DE CONTROL EL GFICIO
o FIRMADO Y LO REMITE A LA
SFicIo VENTANILLA CISFOR PARA
REGISTRO Y DISTRIBUCION
o
28 v TFICIO
REGISTRA LA
DOGUMENTACION REGIBIDA, .
ANOTANDO FECHA DE y
RESOLUGION EN CARPETA
DE GONTROL Y LO ENVIA FIN
29)
(29) v
INTEGRA EXPEDIENTE ¥ LE
ANEXA LOS DOCUMENTOS
GENERADOS Y RECIBIDOS
PARA CUALQUIER
ACLARACION POSTERIOR ¥
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NOMBRE: DATOS DEL CONTROL DE REGISTRO DE LA SANMPF

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Fecha 1 Dfa, mes y afio, de cuando se recibe la correspondencia de la
Direccion de Aprovechamiento Forestal (Subdireccion de
Aprovechamiento de Maderas y Transporte de Materias
Primas).

CISFOR 2 Numero asignado por el Centro Integral de Servicios Forestales
(CISFOR) y fecha (dia, mes y afio) de dicho control.

Asunto 3 Datos del oficio, tales como: Numero de oficio, fecha del oficio,
asunto, etc.

Recibe 4 Nombre completo de la persona a quién se le entrega la
documentacién presentada.

Observaciones 5 Descripcién clara y precisa de la respuesta que se le di¢ al
asunto planteado y expediente donde se archiva.
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NOMBRE: CONSTANCIA DE RECEPCION DEL CISFOR

 Constancia de Recepcitn
Direeclou General de Gestion Forestal y de
R Suelos |
NRA(N‘ "fdeRoghh%AmbienhD*‘ imemdebxtiwra- @
R R U A _uhade recepeidn; (3) -
ﬂpodtmm | s (4} E ' “ R
. - u.mm-.x - - V- -1.' c. .
ﬁndelﬁimltt mamﬂmﬂm (5) — '
No 'jbm‘.h‘-f&zﬁlai RN T o
: "hré:de! opmcvm» @
‘.-.. : '_"."(O)' . . ]
nmaaoﬂﬂquapor. an —
vedge. O dy N ,
aa ] e,
_gemropmovepb 1 Eitémmmpm
Elbomoioi i iomine niaimsomuedien. .- L
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NOMBRE: CONSTANCIA DE RECEPCION DEL CISFOR
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
NRA 1 Numero de registro ambiental asignado.
Numero de bitacora 2 Nomero de bitacora asignado por el sistema al tramite
- solicitado.

Fecha de recepcion 3 Dia, mes y afo de elaboracién de la "Constancia de recepcion
del CISFOR".

Tipo de framite 4 Nombre completo del tipo de trdmite que se ingresa.

Situacion del tramite 5 Punto del procedimiento en que se encuentra el tramite
requerido.

Observaciones 6 Descripcidn clara y precisa de alguna situacion en particular del
tramite.

Nombre o razén social 7 Denominacion o razén social del Promovente.

Nombre del Gestor 0 8 Nombre(s), apellido paterno y apellido materno del Gestor o

Promovente Promovente.

Numero del documento 9 Numero asignado a la decumentacién presentada.

Monto pagado 10 | Importe total pagado, en pesacs.

Deseo se me notifique por 11 Medio por el cual el Promovente elige que se le notifique
cualguier situacién sobre su tramite.

Clave de pago 12 | Clave presupuestal con la que se ingresa el pago de derechos
del tramite solicitado.

Referencia de pago 13 | Ndmero de folio asignado al tramite por el Técnico Receptor del

Centro Integral de Servicios Forestales (CISFOR).
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NOMBRE: CONSTANCIA DE RECEPCION DEL CISFOR

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
El Gestor o Promovente 14 | Firma autégrafa del Gestor o Promovente.
El Técnico Receptor 15 | Nombre completo y firma autégrafa del Técnico Receptor del
Centro Integral de Servicios Forestales {CISFOR).
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NOMBRE: CONTROL DE REGISTRO DE DRCPF -
DENOMINACION NUMERO DE NUMERO Y
sgcﬁﬁf%:L AUTTC;;?ZREBN OFICIO DE LA AU":I'I(E)(F;!TZAA%IIEON FEGHA DEL
TITULAR AUTORIZACION | ° CISFOR

(1) - @) | 3 - (4) (5)
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ANEXO No._ 3

NOMBRE: CONTROL DE REGISTRO DE DRCPF
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Denominacién o razén sacial 1 Persona Fisica.- Nombre completo del Titular.

del titular Persona Moral.- Nombre de la razén social del Titular.
Asi como, el nombre del tipo de aprovechamiento para el cual
se solicitd la suspensién de autorizacion.

Tipo de autorizacién 2 Tipo de aprovechamiento, el cual puede ser:

: = Autorizacibn para el aprovechamiento de recursos
forestales maderables
= Autorizacion para el aprovechamiento de recursos
forestales no maderables

= Autorizacién para la plantacién forestal comercial

Nomero de oficio de Ia 3 Siglas de la Subsecretaria de Gestién para la Proteccion

autorizacion Ambiental y de la Direccion General de Gestién Forestal y de
Suelos, asimismo, el numero de determinante de g Direccién
General de Gestién Forestal y de Suelos, nimero de folio
consecutivo y el afio de expedicién, separados con una
diagonal, ejemplo: SGPA/DGGFS/712/0555/08,

Fecha de autorizacién 4 Dia, mes y afio en que se expidi6 el oficio de autorizacién
correspondiente.

Ndmero y fecha del CISFOR 5 Nimero de folio y dia, mes y afio asignado por el Sistema 3 la

“Constancia de recepcién del CISFOR”.
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ANEXO No.__4

NOMBRE: CONTROL DE DOCUMENTOS NO CONFORMES

Subsecretaria de Gestién para la Proteccion Ambiental

Direccién General de Gestion Forestal y de Suelos
Direccién de Aprovechamiento Forestal

Registro de Documentos No Conformes

Fecha
Fecha de de
No. de No. del Tramite Documento Fecha del Inspeccion Inspeccién | Reinspeccién | Reinspe
Registro GISFOR alque No Conforme | Documento No | Correcciones cCidn
perienece Conforme Conforme Conforme
: St | No Si | No
i (2} () 5] (5) (6} 7} (8) (9} (10}

Revis6: (11} Verificé: (12)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._ 4
NOMBRE: CONTROL DE DOCUMENTOS NO CONFORMES
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse) .

No. de registro 1 Numero consecutivo del registro de documentos no conformes.

No. del CISFOR 2 Numero de folio asignado por el Sistema a la “Constancia de
recepcion del CISFOR”. .

Tramite al que pertenece 3 Siglas asignadas por la Comision Federal de Mejora Regulatoria
(COFEMER), incluyendo en su caso la modalidad a ia que
pertenece y nombre completo del tramite.

Documente no conforme 4 Nombre del oficio de autorizacion que requiera adecuaciones, y
al cual se le realizaran los cambios necesarios.

Fecha del documento no 5 Dia, mes y afio del oficio de autorizacion que requiera

conforme modificaciones.

Correcciones 6 Cambios necesarios que se realizaron al oficio de autorizacién
pertinente.

Inspeccién 7 Sefialar si el documento ya se considera como conforme o
como no conforme.

Fecha de inspeccidn 8 Dia, mes y afio en que se realizé la inspeccion.

Reinspeccion 9 Indicar si el documento ya se considera como conforme o como

) no conforme, en su caso.

Fecha de reinspeccidn 10 | Dfa, mes y afio en que se efectdo la reinspeccién.

Reviso 11 Nombre completo, cargo oficial y firma autégrafa de la persora
facultada para revisar el documentc con los cambios
efectuados. '

Verifico 12| Nombre completo, cargo oficial y firma autégrafa de la persona
facultada para verificar el documento con los cambios
realizados.

' / A

A
L]

—
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ANEXO No._ &5
NOMBRE: INFORME MENSUAL DE DOCUMENTOS NO CONFORMES
INFORME MENSUAL DE DOCUMENTOS NO CONFORMES
Area: Direccion de Aprovechamiento Forestal
Mes Trémite Documeniss no conformes No. del CISFOR
() (2) @ @ '

No. de documentos no conformes/trémite: (5)

No. total de documentos no conformes: {6)
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ANEXO No._§

NOMBRE: INFORME MENSUAL DE DOCUMENTOS NO CONFORMES
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Mes 1 Mes y afio para el cual se rinde el informe correspondiente de
los documentos no conformes.

Tramite 2 Siglas asignadas por la Comision Federal de Mejora Regulatoria
(COFEMER), incluyendo en su caso la modalidad a la que
pertenece y nombre completo del tramite.

Documentos no conformes 3 Nombres de los oficios de autorizacién que requieran
modificaciones, y a los cudles se realizaran los cambios
procedentes.

No. del CISFOR 4 Numero de folio asignado por el Sistema a la “Constancia de
recepcién del CISFOR".

No. de documentos no 5 Cantidad de documentos no conforme por cada tramite,

conformes/tramite incorporando las siglas y en su caso la modalidad asignada por
ia Comision Federal de Mejora Regulatoria (COFEMER).

No. tota! de documentos no 6 Cantidad total de documentosno conformes.

conformes

<

26 de 2%



SOLICITUD DE SUSPENSION DE AgTORIZA NES DE APROVECHAMIENTO
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v RECURSOS NATURALES
ANEXO No._ 6
NOMBRE: INFORME MENSUAL DE TIEMPOS DE RESPUESTA POR TRAMITE
INFORME MENSUAL DE TIEMPOS DE RESPUESTA POR TRAMITE
Area: Direccién de Aprovechamiento Forestal
Fecha de Resolucién (6)
No. de! Fecha de requerimiento de Fecha de Fecha de
CISFOR ingreso informacion yio reanudacién respuesta
documentacién de plazo Positiva Negativa Tramite No requiere
(1) (2} complementaria {4) 5 desechado
3)
No. de trédmites resueltos en plazo: (7
No. de trémites resueltos fuera del plazo: (8)
Mo. tolal de trémites: (9)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._ 6

NOMBRE: INFORME MENSUAL DE TIEMPOS DE RESPUESTA POR TRAMITE
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
No. del CISFOR 1 Numero de folio asignado por el Sistema a la “Constancia de
: recepcién del CISFOR”.

Fecha de ingreso 2 Dia, mes y afio de ingreso del Centro Integral de Servicios
Forestales a la "Constancia de recepcién del CISFOR”.

Fecha de requerimiento de 3 Dia, mes y afio del oficio por el cual se solicita informacion ylo

informacién y/o documentacion documentacién complementaria.

complementaria

Fecha de reanudaciédn de plazo 4 Dia, mes y afio de reanudacién del plazo, misma que debe
coincidir con la presentacion de la informacion ylo
documentacién complementaria por parte del Promovente.

Fecha de respuesta 5 Dia, mes y afio del oficio de resoluciodn.

Resolucién 6 Tipo de resolucion que se esta dando al trémite (positiva,
negativa, tramite desecho o en su caso, sino se requiere
respuesta). -

No. de framites resueltos en 7 Cantidad de tramites resueltos dentro del plazo estipulado por

plazo normatividad.

No. de tramites resueltos fuera 8 Cantidad de tramites resueltos fuera del plazo estipulado por

del plazo normatividad.

No. total de tramites 9 Cantidad total de tramites resueltos.

V4
R
-{
)
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 0
FECHA: México, D.F. a 26 de Abril de 2010

DESCRIPCION: Procedimiento de nueva creacion.

Firma: . "¢
ELABORO
Nombre:
Cargo: Subdirector de Aprovechamiento de No Maderables y Plantaciones
. Forestales
Firma: T .
REVISO
: Nombre: Ricard?/ Rios Rodriguez
Cargo: Director de Aprovechamiento Forestal
Firma: g
. APROBO

Nombre: Francisco Garcia Garcia

Cargo: Director General de Gestion Forestal y de Suelos
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