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o + A
SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT
RECURS0S NATURALES

NOMBRE

AVISO DE MODIFICACION DE DATOS DE INSCRIPCION EN EL
REGISTRO FORESTAL NACIONAL

OBJETIVO

Atender los “Avisos de modificacion de datos de inscripcion en el Registro Forestal Nacional
(RFN)" presentados por los promoventes, verificando el contenido de la documentacion soporte
recibida, a fin de modificar en tiempo y forma la informacién disponible en el Registro Forestal
Nacional para mantenerlo debidamente actualizado.

PROCESO

OPERACION DEL SISTEMA DE REGISTRO FORESTAL NACIONAL
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Aprovechamiento Forestal.- Extraccién realizada en los términos de la Ley General de
Desarrollo Forestal Sustentable (LGDFS), de los recursos forestales del medic en que se
encuentren, incluyendo los maderables y los no maderables.

Auditoria Técnica Preventiva.- Evaluacién que realiza el personal autorizado para promover e
inducir el cumplimiento de lo establecido en los programas de manejo, estudios técnicos en
ejecucion y demas actos previstos en fa Ley y otras disposiciones legales aplicables, respecto al
\aprov‘echamiento forestal.

Cambio de Uso del Suelo en Terreno Forestal.- Remocion total o parcial de la vegetacion de
los terrenos forestales para destinarlos a actividades no forestales.

Centro de Almacenamiento.- Lugar donde se depositan temporalmente materias primas
forestales para su conservacién y posterior traslado.

Centro de Transformacion.- Instalacién industrial o artesanal, fija o movil, donde por procesos
fisicos, mecanicos o quimicos se elaboran productos derivados de materias primas forestales.
Plantacion Forestal Comercial.- Establecimiento, cultivo y manejo de vegetacion forestal en
terrenos temporalmente forestales o preferentemente forestales, cuyo objetivo principal es la
produccion de materias primas forestales destinadas a su industrializacién y/o comercializacion.
Programa de Manejo de Plantacion Forestal Comercial.- Instrumento técnico de planeacion y
seguimiento que describe las acciones y procedimientos de manejo forestal relativo a la
plantacion forestal comercial. - '

Programa de Manejo Forestal.- Instrumento técnico de planeacién y seguimiento que describe

las aﬁéiones ¥ procedimientos de manejo forestal sustentable.
|
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Servicios Técnicos Forestales.- Actividades realizadas para la planificacion y ejecucion de la
silvicultura, el manejo forestal y la asesoria y capacitacion a los propietarios o poseedores de
recursos forestales para su gestion.

Unidad de Manejo Forestal.- Territorio cuyas condiciones fisicas, ambientales, sociales y
econdmicas guardan cierta similitud para fines de ordenacion, manejo forestal sustentable y

conservacion de los recursos.

ACRONIMOS:

CISFOR.- Centro Integral de Servicios Forestales.

DAF.- Direccién de Aprovechamiento Forestal.

DGCITMP.- Departamento de Gestion y Control de 1a Industria y Transporte de Materias Primas.
DGGFS.- Direccion General de Gestion Forestal y de Suelos.

RFN.- Registro Forestal Nacional. -
SAMTMP.- Subdireccion de Aprovechamiento de Maderables y Transporte de Materias Primas.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
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POLITICAS DE OPERACION

. l.a expedicion de las constancias de inscripcién en el Registro Forestal Nacional (RFN),
esta previsto en ei Articulo 27 de la-Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el
Articulo 51 de la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable y el Articulo 18 de su respectivo
Reglamento vigente, asi como, el Articulo 194-N-1 de la Ley Federal de Derechos, los articulos
15-A, 17-A, 19y 20 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y el Articulo 32 fraccién |
del Reglamento Interior de la SEMARNAT.

o - Para dar trémite al "Aviso de modificacion de datos de inscripcion en el Registro Forestal
Nacional (RFN)” el Promovente debera entregar en tiempo y forma los datos y documentacién

siguiente:

1. Datos

a) Lugar y fecha del aviso.
b) Unidad Administrativa ante la que se presenta el aviso de modificacién de datos de -
inscripcion en el Registro Forestal Nacional (RFN).

¢) Datos de quien presenta la solicitud: Nombre, denominacién o razén social: Numero de
inscripcion en el Registro Forestal Nacional, Descrlpmon de los datos modificados; Clave
Unica de Registro de Poblacién (CURP).
2. Documentos

a) ldentificacion oficial del solicitante (original o copia certificada y copia simple para su
cotejo).

b) Instrumento juridico que acredite la personalidad del representante legal (original o
copia certificada y copia simple para su cotejo).

c¢) Documento que acredite la modificacion (original y copla simple para su cotejo)

. Los criterios de revision para el “Aviso de modificacién de datos de Inscripcion en el
egistro Forestal Nacional (RFN)”, seran los que a continuacién se relacionan:

1.-Que se cuente con inscripcion en el Registro Forestal Nacional.
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2. Que la modificacion sclicitada sea congruente con lo establecido por ia normatividad.
!

3. Que no exista falsedad en la informacién proporcionada.

. La Direccién de Aprovechamiento Forestal (DAF) tendra 15 dias habiles para la entrega
al Promovente de fa “Constancia y cédula de modificacién de datos de inscripcion en el Registro
Forestal Nacional (RFN)”, contados a partir de la fecha de recepcion de la solicitud.

. L.os oficios de prevencion, de respuesta negativa y/o respuesta de aceptacién del aviso
de modificacién de datos de inscripciéon en el Registro Forestal Nacional (RFN), tendran que ser
rubricados por los titulares del Departamento de Gestion y Control de la Industria y Transporte
de Materias Primas, Subdireccién de Aprovechamiento de Maderables y Transporte de Materias
Primas, Subdireccién de Normatividad y Actualizacion de Tramites Forestales y Direccion de
Aprovechamiento Forestal y deberan estar firmados por el Titular de la Direccion General de

Gestion Forestal y de Suelos.

. En ausencia del Titular de la Direccién General de Gestion Forestal y de Suelos, los
oficios de prevencién, de respuesta negativa y/o respuesta de aceptacion del aviso de
modificacion de datos de inscripcion en el Registro Forestal Nacional (RFN) formulados, podran
ser firmados por el Titular de la Direccioén de Aprovechamiento Forestal.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Tiempo de Respuesta .
Résponsable de obtenerlo: Departamento de Gestién y Control de la Industria y Transporte de
Materias Primas '
Periodicidad: Mensual

Unidad de Medicion: (No. de proyectos resueltos que exceden el tiempo de Ley / No. total de

proyectos)*100
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Nombre del Indicador: Documentas no conformes

SEMARNAT

‘Responsable de obtenerlo: Departamento de Gestion y Control de la Industria y Transporte de

Materias Primas
Periodicidad: Mensual

Unidad de Medici6n: (No. de proyectos no conformes / No. total de proyectos evaluados)*100

42
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Departamento de Gestion y 1 Recibe de la Subdireccion de Aprovechamiento de Maderabies
Control de la Industria vy y Transporte de Materias Primas (SAMTMP) el "Aviso de
Transporte de  Materias medificacién de datos de inscripcién en el Registro Forestal
Primas Nacional (RFN)' proporcionado el Promovente con sus
respectivos daftos y documentos soporte (ver politicas de

operacion).

Nota: Previamente ia Subdireccion de Aprovechamientc de
Maderables y Transporte de Materias Primas realiza el registro
del aviso de modificacion remitido en el formato denominado
"Datos del control de registro de la SAMTMP" (anexo 1).

2 Revisa que el "Aviso de modificacién de datos de inscripcién en
el Registro Forestal Nacional (RFN)" recibido se encuentre
registrado en el “Contro! de registro del CISFOR" y cuente con
la “Constancia de recepcién del CISFOR” (anexo 2)
correspondiente.

NO ESTA REGISTRADO EL AVISO DE MODIFICACION

S 3 Turna el aviso de modificacién al Centro Integral de Servicios
Forestales (CISFOR) para su registro, y una vez efectuado el
mismo, anota la informacidn necesaria en el formato
denominado “Control de registro de DGCITMP” (anexo 3),
continuando en la actividad No. 4.

S/ ESTA REGISTRADO EL AVISO DE MODIFICACION

4 Verifica el aviso vy los documentos soporte enviados, con base
en los criterios de revisidn para realizar la modificacion de
inscripcién en el Registro Forestal Nacional (ver polfticas de
operacién).

5 Define si la informacion y documentacién del “Aviso de
maodificacién de datos de inscripcidon en el Registro Forestal
Nacional (RFN)" presentada se encuentra correcta y completa o
no.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

LA INFORMACION Y DOCUMENTACION NO ESTA
COMPLETA'Y CORRECTA

Elabora oficio de prevencion dirigido al Promovente, con el
proposito de que realice las adecuaciones necesarias o envie
los.documentos complementarios pertinentes, dentro de los diez
dias habiles siguientes, contados a partir de la fecha en que
surta efécto la notificacién realizada. -

Rubrica el oficio emitido y recaba rubricas del Subdirector de
Aprovechamiento de Maderables y Transporte de Materias
Primas, del Subdirector de Normatividad y Actualizacién de
Tramites Forestales y Director de Aprovechamiento Forestal,
asi como, la firma de autorizacion del Director General de
Gestién Forestal y de Suelos en dicho oficio.

Nota: En caso de requerir modificaciones el oficio de prevencién
elaborado, realiza los cambios necesarios.

Procede a registrar el oficio de prevencién firmado en su
carpeta de control y lo entrega a la Ventanilla del CISFOR para
que sea distribuido como sigue:

= Original - Promovente para su atencién correspondiente.

= Copia.- Acuse de recibido para su control y seguimiento.

= Copia.- Areas involucradas para su conocimiento, por
correo electrénico.

=» Copia.- Minutario para su archivo.

Recibe de la SAMTMP informacion y/o documentacién
complementaria  proporcionada por el Promovente y
debidamente registrada por Centro Integral de Servicios
Forestales.

Nota: En el caso de que haya transcurrido el plazo sin gue el
Promovehte haya desahogado el requerimiento, se desechara
el tramite solicitado. (Fin del procedimiento)
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

-~

_ ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

10 Revisa de nueva cuenta el “Aviso de modificacién de datos de
inscripcién en el Registro Forestal Nacional (RFN)” y determina
si cumple o no con los requisitos establecidos de la
normatividad emitida en la materia.

NO CUMPLE CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS

11 Elabora oficio de respuesta negativa dirigido al Promovente, por
medio del cual indica los motivos o razones principales de’
rechazo al aviso de modificacidon presentado, asimismo,
procede a rubricar el oficio expedido.

12 Obtiene ribricas del Subdirector de Aprovechamiento de
Maderables y Transporte de Materias Primas, del Subdirector
de Normatividad y Actualizacién de Tramites Forestales y
Director de Aprovechamiento Forestal, asi como, la firma de
autorizacién del Director General de Gestidn Forestal y de
Sueles en el oficio emitido.

Nota:
En caso de requerir modificaciones el oficio de respuesta
negativa elaberado, efectia los cambios necesarios.

13 Registra el oficio de respuesta negativa debidamente firmado en
su carpeta de control y lo turna a fa Ventanilla del CISFOR para
que lo distribuya como a continuacion se relaciona:

= QOriginal.- Promovente para su conocimiento.

= Copia.- Acuse de recibido para su control y archivo.

= Copia.- Areas involucradas para su conocimiento, a través
de correc electrénico.

= Copia.- Minutario para su archivo.

(Fin del procedimiento)

LA INFORMACION Y DOCUMENTACION ESTA CORRECTA Y
COMPLETA Y CUMPLE CON LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

14 Captura informacion recibida en la Base de Datos establecida y
elabora oficio de respuesta de aceptacién, en el que se tiene
por presentado el "Aviso de modificacion de datos de inscripcion
en el Registro Forestal Nacional (RFN)’, conforme a los plazos
y criterios de revisién establecidos.

15 Rubrica el oficio de respuesta de aceptacién del "Aviso de
modificacion de datos de inscripcion en el Registro Forestal
Nacional (RFN)” elaborado y recaba rabricas del Subdirector de
Aprovechamiento de Maderables y Transporte de Materias
Primas, del Subdirector de Normatividad y Actualizacién de
Tramites Forestales y Director de Aprovechamiento Forestal,
asi como, la firma de autorizacion del Director General de
Gestién Forestal y de Suelos en dicho documento.

Nota;

En caso de requerir modificaciones el oficio de respuesta de
aceptacion emitido, identifica el documento no conforme (anexo
4, 5y 6) y efectla los cambios necesarios.

16 Recibe mediante la Direccion de Aprovechamiento Forestal
(DAF) el oficio de respuesta de aceptacién del “Aviso de
modificacion de datos de inscripcién en el Registro Forestal
Nacional (RFN)” registrado con la fecha de resolucion de la
Coordinacion Técnica de la Direccion General de Gestidn
Forestal y de Suelos.

17 Registra documentos recibidos, anotando fecha de resolucién
en su carpeta de control y los remite a la Ventanilla del Centro
Integral de Servicios Forestaies para que los distribuyan como
sigue:

= Original.- Promovente para los efectos procedentes.
= Copia.- Acuse de recibido para su control y archivo.
= Copia.- Areas involucradas para su conocimiento, via correo

' electronico.
|- *.f = Copia.- Minutario para su archivo.
IR .
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

18 Integra el expediente correspondiente y le anexa la
documentacién generada y recibida durante el desarrollo del
presente procedimiento para cualguier consulta yfo aclaracion
posterior.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 18

PRODUCTO O SERVICIO: | Oficios de prevencion, oficios de respuesta negativa ylo ' respuesta de
aceptacién del aviso de modificacién de datos de inscripcién en el Registro

Forestal Nacional (RFN)

PROCEDIMIENTO(S):

11 de 27
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DIAGRAMA DE FLUJO

CEPARTAMENTO DE GESTION Y CONTROL DE LA INDUSTRIA Y TRANSPORTE DE MATERIAS PRIMAS

‘ INICIO '

) y

o
RECIBE DE LA s.t\n.m.luzj EL
AVISO DE MODIFICACKIN v
PROPORCIONADO POR EL PR%‘{,%‘SS{};S’E&'&ES v
gg?ggf&’;ﬁuﬁfggg ' RECABA RUBRICAS Y FIRMA
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HO OF
DOCUMENT bie co o
OFIZIO
@ r
REVISA QUE EL AVISO @ 3
RECIBIDO SE ENCUENTRE
REGISTRADO EN EL PROCEDE A REGISTRAR EL
CONTROL DEL GISFOR ¥ OFICI0 DE PREVERGION
CUENTE CON CONSTANCIA FIRMADO EN U CARFETA ¥
LO ENTREGA A LA
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[s]
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INFORMACION
. COMPLEMENTARIA
@ L PROPORCIONADA POR EL
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DE REVISION PARA REALIZAR VEZ EFECTUADD, ANOTA (10}
LA MODIFICACION AL RFN INFORMAGION EN EL ANEXO 3 r
o
REVISA DE NUEVA CUENTA
DOCUMENTOS EL AVISO DE MODIFICACION Y
DETERMINA S| CUMPLE O NO
O] r CON LOS REQUISITQS
ESTABLECIDOS
DEFINE 5! LA INFORMACION Y Q
DOCUMENTACION DEL AVISO SCLICITUD
DE MODIFICACION
PRESENTADA SE ENCUENTRA
CORRECTA Y COMPLETA

DOCUMENT NO
EL AVISC CUMPLE CON LOS
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A INFORMAGION Y NO
DOCUMENTACION ESTA @1y
COMPLETA Y CORRECTA ‘l’
ELABQRA OFICIO DE
{14 RESPUESTA NEGATIVA,
® INDICANDO LOS MOTIVOS DE
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DIAGRAMA DE FLUJO

SEMARNAT

DEPARTAMENTO DE GESTION Y CONTROL DE LA INDUSTRIA Y TRANSPORTE DE MATERIAS PRIMAS

12 )

RUBRICA Y RECABA

OBTIENE RUBRICAS Y LA .
FIRMA DE AUTORIZAGION DEL RUBRICAS Y LA FIRMA DE
DIRECTOR GENERAL EN EL AUTORIZACION DEL
OFICIO DE RESPUESTA DIRECTOR GENERAL EN EL
NEGATIVA EMITIDO OFICIO DE ACEPTACION

0
OFICIO

(18 v

13 {,
RECIGE MEDIANTE LA DAF
REGISTRA EL OFICIO DE : OFICIO DE ACEPTACION DEL
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CARPETA DE CONTROL Y LD ' REGISTRADO CON LA FECHA
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(18) v
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EXPECIENTE
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ANEXO No._1
NOMBRE: DATOS DEL CONTROL DE REGISTRO DE LA SAMTMP
FECHA CISFOR ASUNTO -RECIBE OBSERVACIONES
W) (2) () #) (5)
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712-DAF.02:0
19-MAR-10
INSTRUCTIVO DE LLENADO | ANEXO No.__1

NOMBRE: DATOS DEL CONTROL DE REGISTRO DE LA SAMTMP

ESPACIO ' No. DESCRIPCION {debe anotarse)

Fecha 1 Dia, mes y afio, de cuando se recibe la correspondencia de la
Direccién de Aprovechamiento Forestal (Subdireccién de
Aprovechamiento de Maderables y Transporte de Materias
Primas).

CISFOR 2 Namero asignado por el Centro Integrél de Servicios Forestales
{CISFOR) y fecha (dia, mes y afio) de dicho control.

Asunto 3 Datos del oficio, tales como: NUmero de oficio, fecha del oficio,
' asunto, efc.
Recibe 4 Nombre completo de la persona a quién se le entrega la

documentacion presentada.

Observaciones 5 Descripcion clara y precisa de la respuesta que se le dio al
; asunto planteado y expediente donde se archiva.
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ANEXO No._ 2

NOMBRE: CONSTANCIA DE RECEPCION DEL CISFOR

-

é

de Recepcion
o Geston Forestalyde
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19-MAR-10
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._ 2

NOMBRE: CONSTANCIA DE RECEPCION DEL CISFOR

ESPACIO N No. DESCRIPCION (debe anotarse)

NRA 1 Namero de registro ambiental asignado.

Némero de bitacora 2 Numero de bitdacora asignado por el sistema al framite
solicitado. )

Fecha de recepcion 3 Dia, mes y afio de elaboracién de la “Constancia de recepcion
del CISFOR”.

Tipo de tramite 4 Nombre completo del tipo de tramite que se ingresa.

Situacién del tramite 5 Punto del procedimiento en que se encuehtra el tramite

. requerido.

Observaciones 6 | Descripcion clara y precisa de alguna situacién en particular del

tramite. .
‘| Nombre o razén social 7 Denominacion o razon social del Promovente.

Nombre del Gestor © 8 Nombre(s), apellido paterno y apellido materno del Gestor o

Promovente Promovente.

Numero del documento 4 9 Numero asignado a la documentacién presentada.

Monto pagado - 10 . Importe total pagado, en pesos.

Deseo se me notifique bor 11 Medio por el cual el Promovente elige que se le notifique

cualquier situacion sobre su tréamite.

Clave de pago 12 | Clave presupuestal con la que se ingresa el pago de derechos
del trémite solicitado.

Referencia de pago 13 | Namero de folio asignado al tramite por el Técnico Receptor del
Centro Integral de Servicios Forestales (CISFOR).
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._ 2

NOMBRE: CONSTANCIA DE RECEPCION DEL CISFOR

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
El Gestor o Promovente 14 | Firma autdgrafa del Gestor o Profnovente.
El Técnico Receptor : 15 | Nombre completo y firma autégrafa del Técnico Receptor del
: Centro Integral de Servicios Forestales (CISFOR).
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ANEXO No.__3

NOMBRE: CONTROL DE REGISTRO DE DGCITMP

TIPO DE ~ CUANTOS | NUMERO Y FECHA
RAZON SOCIAL FORMATO FOLIOS FOLIOS DEL CISFOR
(1) (2) (3) (4) (5)
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NOMBRE:  CONTROL DE REGISTRO DE DGCITMP

ESPACIO No. DESCRIPCION {debe 1anotarse)
Razén social 1 | Denominacién o razén social del Promovente.
Tipo de formato 2 | Nombre del [formato que solicita.
Folios . i 3 Numero de folios solicitados, niimero inicial y nomero final.
Cuantos folios 4 Total de nimero de folios solicitados.
Numero y fecha del CISFOR 5 Numero de bitacora del Centro Integral de Servicios Forestales
{CISFOR) y fecha {dia, mes y afio) de dicho control.
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ANEXO No._ 4
NOMBRE: CONTROL DE DOCUMENTOS NO CONFORMES
Subsecretaria de Gestion para la Proteccion Ambiental
Direccion General de Gestion Forestal y de Suelos
Direccién de Aprovechamiento Forestal
Registro de Documentos No Conformes
>
Fecha
Fecha de de
No. de No. del Tramite Documento Fecha del Inspeccidn Inspeccidn| Reinspeccion | Reinspe
Registro CISFOR al que No Conforme | Documento No | Correcciones ccitn
pertenece Conforme Conforme Conforme |
Si | No S | No
(1 (2} 3 (4} (5) ©) @) 8 L] (19)
Revisé: (11) Verifico: (12
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CONTROL DE DOCUMENTOS NO CONFORMES

NOMBRE:

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

No. de registro 1 NUmero consecutivo del registro de documentos no conformes.

No. del CISFOR 2 Numero de folio asignado por el Sistema a la "Constancia de
recepcion del CISFOR”".

Tramite al que pertenece 3 Siglas asignadas por la Comisién Federal de Mejora Regulatoria

: (COFEMER), incluyendo en su caso la modalidad a la que
pertenece y nombre completo del tramite.

Documento no conforme 4 Nombre del oficio de autorizacién que requiera adecuaciones, y
al cual se le realizaran los cambios necesarios.

Fecha del documentc no 5 Dia, mes y afio del oficio de autorizacién que requiera

conforme ' modificaciones.

Correcciones 6 Cambios necesarios que se realizaron al oficio de autorizacion
pertinente.

Inspeccién 7 Sefialar si el documento ya se considera como conforme o
como ng conforme. :

Fecha de inspeccién 8 Dia, mes y afio en que se realizé la inspeccion.

Reinspeccion 9 Indicar si el documento ya se considera como conforme o como
no conforme, en su caso.

Fecha de reinspeccion 10 | Dia, mes y afio en que se efectdo la reinspeccion.

Revisd 11 Nombre completo, cargo oficial y firma autégrafa de la persona
facultada para revisar el documento con los cambios
efectuados.

Verificé ' Nombre completo, cargo oficial y firma autégrafa de la persona

9 4

12

facultada ~para verificar el documento con los cambios

realizados.
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ANEXO No._5
NOMBRE: INFORME MENSUAL DE DOCUMENTOS NO CONFORMES
SEMARNAT b ‘ Subsecretaria de Gestién para la Proteccién Ambiental
SUCHETARIA O ‘ Direccién General de Gesti6n Forestal y de Suelos

MED(D AMBIENIE ¥

RFCURSOS RATURALES

INFORME MENSUAL DE DOCUMENTQS NO CONFORMES

- Area: Direccién de Aprovechamiento Forestal

Mes Tramite Documentos no conformes No. de Folio de ingreso en el CISFOR
() (2 @ . {4}

No. de documen tos no conformes/tramite: {(5)

No. total de documentos no conformes: (6)

1
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._ 5§

conformes

NOMBRE: INFORME MENSUAL DE DOCUMENTOS NO CONFORMES
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Mes 1 Mes y afio para el cual se rinde el informe correspondiente de
los documentos no conformes.

Tramite 2 Siglas asignadas por la Comision Federal de Mejora Regulatoria
(COFEMER), incluyendo en su caso la modalidad a la que
pertenece y nombre completo del tramite.

Documentos no conformes 3 Nombres de los oficios de autorizacién que requieran
modificaciones, y a los cudles se realizaran los cambios
procedentes.

No. del CISFOR 4 Namero de folio asignado por el Sistema a la “Constancia de

- recepcion del CISFOR",
No. de documentos no 5 Cantidad de documentos no conforme por cada tramite,
| conformes/tramite incorporando las siglas y en su caso la modalidad asignada por
la Comisién Federal de Mejora Regulatoria (COFEMER).
No. total de documentos no 6 Cantidad total de doecumentos no conformes.
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NOMBRE:

ANEXO No._6
INFORME MENSUAL DE TIEMPOS DE RESPUESTA POR TRAMITE

INFORME MENSUAL DE TIEMPOS DE RESPUESTA POR TRAMITE
Area: Dirgccién de Aprovechamiento Forestal

Fecha de Resolucidn (6)
No. del Fecha de requerimiento de Fecha de Facha de
CISFOR ingreso informacién ylo reanudacion respuesta
documentacidn de plazo Positiva Negativa Tramite No requisre
{1} 2 complementaria (4} (5) desechado
(3)

No. de tramites resueltos en plazo: (]
No. de trdmites resueltos fuera del plazo: (8}
No. tofal de tréamites: ] {9)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._6

NOMBRE: INFORME MENSUAL DE TIEMPOS DE RESPUESTA POR TRAMITE
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

No. del CISFOR 1 Namero de folio asignado por el Sistema a la “Constancia de
recepcion del CISFOR”.

Fecha de ingreso 2 Dia, mes y afio de ingreso del Centro Integral de Servicios
Forestales a la “Constancia de recepcién del CISFOR".

Fecha de requerimiento de 3 Dia, mes y afio del oficio por el cual se solicita informacién ylo

informacion yfo documentacion documentacién compiementaria.

complementaria

Fecha de reanudacién de plazo 4 Dia, mes y affo de reanudacion del plazo, misma que debe
coincidir con la presentacion de la informacién ylo
documentacion complementaria por parte del Promovente.

Fecha de respuesta 5 Dia, mes y afio del oficio de resolucién.

Resolucién 6 Tipo de resolucion que se esta dando al tramite (positiva,

: negativa, tramite desecho o en su caso, sino se requiere

respuesta).

No. de trémites resueltos en 7 Cantidad de tramites resueltos dentro del plazo estipulado por

plazo normatividad.

No. de tramites resueltos fuera 8 Cantidad de tramites resueltos fuera del plazo estipulado por

del plazo normatividad.

No. total de tramites 9 Cantidad total de tramites resueltos.
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 0
FECHA: México, D.F. a 26 de Abril de 2010

, DESCRIPCION: Probedimie_nto de nueva creacion.

Firma:

ELABORO A\
Nombre: Cuauhtém ejeda Godinez
Cargo: Subdirector de Aprovechamiento de Maderables y Transporte de

Materias Primas

Firma: ’

REVISO
Nombre: Ricardo Rios Rodriguez
Cargo: Director de Aprovechamiento Forestal
Firma:

APROBO

Nombre: Francisco Garcia Garcia

Cargo: Director General de Gestion Forestal y de Suelos
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