INSCRIPGION EN EL REGISTRO FCRESTAL NAGIONAL (RFN) COMOC PRESTADOR DE
SERVICIOS TECNICOS FORESTALES C AUDITOR TECNICO FORESTAL
712-DAF.03-0 :
19-MAR-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE vV
RECURSOS NATURALES

NOMBRE

INSCRIPCION EN EL REGISTRO FORESTAL NACIONAL (RFN) COMO PRESTADOR DE
SERVICIOS TECNICOS FORESTALES O AUDITOR TECNICO FORESTAL

OBJETIVO

Emitir las constancias de inscripcion en el Registro Forestal Nacional (RFN} a los prestadores de
servicios técnicos forestales y/o auditores técnicos forestales, con base en el andlisis de las
solicitudes presentadas por los Interesados, con el proposito de incorporar los datos necesarios
que permitan mantener debidamente actualizado dicho registro y agilicen el proceso de toma de
decisiocnes de las autoridades competentes.

PROCESO

OPERACION DEL SISTEMA DE REGISTRO FORESTAL NACIONAL
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Servicios Técnicos Forestales.- Actividades realizadas para la planificacién y ejecucion de la
silvicultura, el manejo forestal y la asesoria y capacitacion a los propietarios o poseedores de

recursos forestales para su gestioén.

ACRONIMOS:

CISFOR.- Centro Integral de Servicios Forestales.

DAF.- Direccidn de Aprovechamiento Forestal.

DGCITMP.- Departamento de Gestién y Control de la Industria y Transporte de Materias Primas.
DGGFS.- Direccidon General de Gestién Forestal y de Suelos.

RFN.- Registro Forestél Nacional.
SAMTMP.- Subdireccién de Aprovechamiento de Maderables y Transporte de Materias Primas.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
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POLITICAS DE OPERACION

. La expedicion de las constancias de inscripcion en el Registro Forestal Nacional (RFN) a
los prestadores de servicios técnicos forestales y/o auditores técnicos forestales, esta prevista
en el Articulo 27 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el Articulo 107 de
la Ley General de Desérroﬂo Forestal Sustentable y los articulos 75, 76 y 88 de su respectivo
Reglamento vigente, asi como, el Articulo 194-N-1 de la Ley Federal de Derechos, articulos 15-
A, 17-A, 19y 20 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y el Articulo 32 fraccién | de!
Reglamento Interior de la SEMARNAT.

. Para dar tramite a la “Solicitud de constancia de inscripcion en el Registro Forestal
Nacional (RFN)" el Interesado deberd entregar en tiempo y forma los datos y documentacién

siguiente:

Modalidad A Tramite como Prestador Persona Fisica

1. Datos

.} Lugar y fecha de emision de la solicitud.

II.) Unidad Administrativa ante la que se presenta el tramite.

l1l.) Nombre del solicitante. .

IV.) Denominacion o razén social del solicitante.

V.) Datos de la(s) persona(s)} autorizada(s) para oir y recibir notificaciones.
V1) Domicilio para oir y recibir notificaciones.

VII.) Peticién que se formula.

VIIL) Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

IX.) Firma del Interesado o su representante legal.

2. Documentos

I.} Original o copia certificada y copia simple para cotejo de los documentos que acrediten
la personalidad del salicitante.
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I.) En su caso, original o copia certificada y copia simple para cotejo del instrumento
publico o carta poder otorgada ante dos testigos y ratificadas las firmas del otorgante y los
testigos, ante fedatario publico o ante la autoridad encargada de resolver la solicitud.

1.} Original o copia certificada y copia simple para cotejo del Titulo o Cédula Profesional
relativa a las ciencias forestales o Constancia de Postgrado relacionado con las mismas, o
Constancia de Capacidad Técnica expedida por institucién u organismo Nacional o
Extranjero, que cumpla con las disposiciones aplicables o Constancia de Capacitacion y
de Evaluacion expedida por la Comision Nacional Forestal (CONAFOR).

IV.) Original o copia certificada y copia simple para cotejo de los documentos con los que
se acredite la experiencia de al menos dos afios en materia forestal.

V.) Pago de derechos por inscripcién en el Registro Forestal Nacional como Auditor
Técnico Forestal.

VI.) Pago de derechos, en su caso, para el cotejo de documentos.

Modalidad B Tramite como Prestador Persona Moral
1. Datos

I.) Lugar y fecha de emisién de la solicitud. .

fl.) Unidad Administrativa ante la que se presenta el tramite.

III.) Denominacién o razén social del solicitante.

IV.) Relacién de personal acreditado e inscrito en el Registro como Prestador de Servicios
Técnicos Forestales.

V.) Domicilio para oir y recibir notificaciones.

V1) Peticién que se formula.

Vil.) Firma del representante legal.

2. Documentos

l.) Original o copia certificada y copia simple para cotejo de los documentos que acrediten
la personalidad del representante o apoderado legal de la persona moral solicitante.

Il.) Original o copia certificada y copia simple para cotejo del Acta Constitutiva de la
persona moral solicitante, protocolizada ante fedatario publico e inscrita en el Registro
Publico correspondiente.

lIl) Pago de derechos por inscripcion en el Registro Forestal Nacional como Auditor
Técnico Forestal.

IV.) Pago de derechos, en su caso, para el cotejo de documentos.
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Modalidad C Tramite como Auditor Persona Fisica
1. Datos

I.) Lugar y fecha de emisién de |a solicitud.

Il.) Unidad Administrativa ante la que se presenta el tramite.

[1.} Nombre del solicitante o representante iegal.

IV.) Datos de la(s) persona(s) autorizada(s) para oir y recibir notificaciones.
V.) Domicilio para oir y recibir notificaciones.

VLI.) Peticién que se formula.

VII.) Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

VIIl.) Firma del Interesado o su representante legal.

2. Documentos

i.) Original o copia certificada y copia simple para cotejo de los documentos que acrediten
la personalidad del solicitante.

II.) En su caso, original o copia certificada y copia simple para cotejo del instrumento
publico o carta poder otorgada ante dos testjgos y ratificadas las firmas del otorgante y los
testigos, ante fedatario publico o ante ia autoridad encargada de resolver la solicitud.

I} Criginal o copia certificada y copia simple para cotejo de! Titulo o Cédula Profesional
relativa a las Ciencias Forestales o Constancia de Postgrado relacionado con las mismas,
o Constancia de Capacidad Técnica expedida por institucién u organismo Nacional o
Extranjero, que cumpla con las disposiciones aplicables, o Constancia de Capacitacion y
de Evaluacion expedida por la Comisién Nacional Forestal (CONAFOR).

IV.) Original o copia certificada y copia simple para cotejo de los documentos con los que
se acredite la experiencia de al menos cinco afios en materia forestal.

V.) Pago 'de derechos por inscripcidon en el Registro Forestal Nacional como Auditor
Técnico Forestal. .

VI.) Pago de derechos, en su caso, para €l cotejo de documentos.

Modalidad D Tramite como Auditor Persona Moral

1. Datos

1.} Lugar y fecha de emisién de la solicitud.

Il.) Unidad Administrativa ante la que se presenta el tramite.

Ill.} Denominacion o razén social del solicitante.

IV.) Relacién de personal acreditado e inscrito en el reglstro como Prestador de Servicios
Técnicos Forestales.

V.) Domicilio para oir y recibir notificaciones.

VL.) Peticion que se formula. ‘A/ Z
‘)
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VIl.) Firma del representante legal.

2. Documentos

.} Original o copia certificada y copia simple para cotejo de los documentos que acrediten
la personalidad del representante o apoderado legal de la persona moral solicitante.

Il.) Original o copia certificada y copia simple para cotejo del Acta Constitutiva de la
persona moral solicitante, protocolizada ante fedatario publico e inscrita en el Registro

Publico correspondiente.
lll.) Pago de derechos por inscripcién en el Registro Forestal Nacional como Auditor

Técnico Forestal. '
IV.) Pago de derechos, en su caso, para el cotejo de documentos.

. Los criterios de revision para el otorgamiento de la “Constancia de inScripcién en el
Registro Forestal Nacional (RFN)" como prestadores de servicios técnicos forestales y/o

auditores técnicos forestales, seran los que a continuacion se relacionan:

Tramite Prestador Persona Fisica
1. Que el interesado acredite la experiencia de al menos dos afios en materia forestal.
2. Que el titulo o cédula profesional corresponda con las carreras en ciencias afines a la

forestal.

Tramite Prestador Persona Moral

1. Que dentro del objeto social de la persona mora! se encuentre contemplada la
actividad de prestacion de servicios técnicos forestales. Lo anterior debido a que, entre
otras razones, la representacién de las personas morales solo puede ejercerse
respecto de aquellas actividades contenidas en el objeto social de las mismas (Articulo
10 de Ley General de Sociedades Mercantiles).

2. Que el personal inscrito en ei Registro Forestal Nacional con que cuenta la empresa,

acreditado como Prestador de Servicios Técnicos Forestales, no tengan revocada o

<b suspendida su inscripcion.
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Tramite Auditor Persona Fisica
1. Que el interesado acredite un minimo de cinco afios de experiencia en manejo forestal

en el ecosistema correspondiente en donde se ubigue el predio a auditar.

Tramite Auditor Persona Moral

1. Verificar gue dentro del objeto social de la persona moral se encuentre contemplada la
inherente a la prestacién de servicios en materia ambiental y/o forestal. Lo anterior
debido a que, entre ofras razones, la representacion de las personas morales solo
puede ejercerse respecto de aquellas actividades contenidas en el objeto social de las
mismas {Articulo 10 de Ley General de Sociedades Mercantiles).

2. Que el personal inscrito en el Registro Forestal Nacional con que cuenta la empresa,
acreditado como Prestador de Servicios Técnicos Forestales, no tengan revocada o

suspendida su inscripcion.

) La Direccion de Aprovechamiento Forestal (DAF) tendra 15 dias habiles para la entrega
al Interesado de la “Constancia de inscripcién en el Registro Forestal Nacional {(RFN) como
Prestador de Servicios Técnicos Forestales y/o Auditor Técnico Forestal’, contados a partir de la

fecha de recepcion de la solicitud.

. Los oficios de prevencic"m y del otorgamiento de la "Constancia de inscripcién en el
Registro Forestal Nacional (RFN)" como prestadores de servicios técnicos forestales y/o
auditores técnicos forestales, deberan rubricarse por los titular_és del Departamento de Gestion y
Control de la Industria y Transporte de Materias Primas, Subdireccién de Aprovechamiento de
Maderables y Transporte de Materias Primas, Subdireccién de Normatividad y Actualizacién de

Tramites Forestales y Direccion de Aprovechamiento Forestal y deberan estar firmados por el

Titular de la Direccién General de Gestion Forestal y de Suelos.
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. En ausencia del Titular de la Direccidn General de Gestién Forestal y de Suelos, los

oficios de prevencién y del otorgamiento de la “Constancia de inscripcidn en el Registro Forestal
Nacional (RFN)" como prestadores de servicios técnicos forestales y/o auditores técnicos
forestales expedidos, podran ser firmados por el Titular de la Direccién de Aprovechamiento

Forestal.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Tiempo de Respuesta

Responsable de obtenerlo: Departamento de Gestion y Control de la Industria y Transporte de
Materias Primas N

Periodicidad: Mensual

Unidad de Medicion: (No. de proyectos resueltos que exceden el tiempo de Ley / No. total de

proyectos)*100

Nombre del Indicador: Documentos no conformes
Responsable de obtenerio: Departamento de Gestién y Contro! de la Industria y Transporte de
Materias Primas

Periodicidad: Mensual
Unidad de Medicién: (No. de proyectos no conformes / No. total de proyectos evaluados)*100
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SEMARNAT

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Departamento de Gestidn vy
Control de la Industria vy
Transporte de Materias
Primas

| formato denominado "Control de registro de DGCITMP” (anexo

Recibe de la Subdireccion de Aprovechamiento de Maderables
y Transporte de Materias Primas (SAMTMP) ia "Solicitud de
constancia de inscripcion en el Registro Forestal Nacional
(RFN} como prestador de servicios técnicos forestales y/o
auditor técnico forestal” entregada por el interesado con datos y
documentos soporte (ver politicas de operacién).

Nota: Previamente la Subdireccion de Aprovechamiento de
Maderables y Transporte de Materias Primas realiza el registro
de la solicitud de constancia enviada en el formato denominado
"Datos del control de registro de la SAMTMP" (anexo 1).

Verifica que la "Solicitud de constancia de inscripcién en el
Registro Forestal Nacional (RFN) como prestador de servicios
técnicos forestales y/o auditor técnico forestal” se encuentre
registrada en el "Control de registro del CISFOR”" y cuente con
la "Constancia de recepcién del CISFOR" (anexo 2).

NO ESTA REGISTRADA LA SOLICITUD DE CONSTANCIA

Remite la solicitud de constancia al Centro fntegral de Servicios
Forestales (CISFOR) para su registro, recibe debidamente
registrada la misma y ancta la informacion necesaria en el

3}, continuando en la actividad No. 4 de este procedimiento.
SIESTA REGISTRADA LA SOLICITUD DE CONSTANCIA

Revisa la “Solicitud de constancia de inscripcion en el Registro
Forestal Nacional (RFN) como prestador de servicios técnicos
forestales y/o auditor técnico forestal’ y la documentacion
recibida, conforme a los criterios de revision establecidos (ver
politicas de operacién).

Define si los documentos presentados de la “Solicitud de
constancia de inscripcidon en el Registro Forestal Nacional
(RFN) como prestador de servicios técnicos forestales y/o
auditor técnico forestal” cumplen o no con los requisitos
sefialados en ef marco normativo emitido.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

NO CUMPLE CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS

6 Elabora oficio de prevencion dirigido al Interesado, con el objeto
de que efectle las modificaciones necesarias o remita los
documentos adicionales de su solicitud, dentro de los cinco dias
habiles siguientes, contados a partir de la fecha en que surta
efecto la notificacion presentada.

7 Rabrica el oficio elaborado y obtiene rabricas del Subdirector de
Aprovechamiento de Maderables y Transporte de Materias
Primas, del Subdirector de Normatividad y Actualizacién de
Trémites Forestaies y Director de Aprovechamiento Forestal,
asi como, la firma de autorizacién del Director General de
Gestion Forestal y de Suelos en el documento,

Nota; En caso de requerir modificaciones el oficio de prevencion
elaborado, realiza los camblos hecesarios.

8 Registra el oficio de prevencién debidamente firmado en su
carpeta de control y lo entrega a la Ventanilla del Centro integral
de Servicios Forestales para. que sea distribuido como sigue:

= Original.- Interesado para su atencién correspondiente.

= Copia.- Acuse de recibido para su control y seguimiento.

=> Copia.- Areas involucradas para su conocimiento, via correo
electrénico.

= Copia.- Minutario para su archivo.

9 Recibe por conducto de la Subdireccién de Aprovechamiento de
Maderables y Transporte de Materias Primas informacion y/o
documentacién complementaria enviada por el Interesado y
deb:damente registradd por el CISFOR.

Nota: En ef caso de que haya transcurrido el plazo sin que el
Interesado haya desahogado el requerimiento, se desechars el
tramite de inscripcion en el Registro Forestal Nacional (RFN)
como prestador de servicios técnicos forestales y/o auditor
N técnico forestal solicitado. (Fin del procedimiento)

10 de 29




INSCRIPCION EN EL REGISTRO FORESTAL NACIONAL (RFN) COMO PRESTADOR DE
SERVICIGS TECNICOS FORESTALES O AUDITOR TECNICO FORESTAL
712-DAF.03-0
19-MAR-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE V SEMARNAT
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
. RESPONSABLE No. DESCRIPCION

10 | Verifica nuevamente la "Solicitud de constancia de inscripcion
en el Registro Forestal Nacional (RFN) como prestador de
servicios técnicos forestales yfo auditor técnico forestal” vy
determina si la informacién y documentacién contenida es
correcta y completa o no.

LA INFORMACION Y/O DOCUMENTACION NO ESTA
CORRECTA Y COMPLETA

11 Sefiala al Interesado en el oficioc de respuesta, los motivos
principales de rechazo a la solicitud recibida, asi como, ribrica
el oficio elaborado.

12 Recaba robricas del Subdirector de Aprovechamiento de
Maderables y Transporte de Materias Primas, del Subdirector
de Normatividad y Actualizacién de Tramites Forestales y
Director de Aprovechamiento Forestal, asi como, la firma de
autorizacién del Director General de Gestidn Forestal y de
Suelos en el oficio emitido.

Nota: En caso de requerir modificaciones el oficio de respuesta
negativa elaborado, efectla los cambios necesarios.

13 Procede a registrar el oficio de respuesta debidamente firmado
en su carpeta de confrol y o turna a la Ventanilla del Centro
Integral de Servicios Forestales para que lo distribuya como a
continuacion se relacicna:

= Qriginal.- Interesado para su conocimiento.

— Copia.- Acuse de recibido para su control y archivo.

= Copia.- Areas involucradas para su conocimiento, por
correo electronico.

= Copia.- Minutario para su archivo.

(Fin del procedimiento)

CUMPLE CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS Y LA
INFORMACION Y DOCUMENTACION ESTA CORRECTA Y
COMPLETA

¢
2
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

14 | Captura informacion recibida en la Base de Datos establecida y
elabora oficio de envio y constancia de inscripcion en el
Registro Forestal Nacional (RFN) como Prestador de Servicios
Tecnicos Forestales o Auditor Técnico Forestal, de acuerdo a
los plazos y criterios de revisién establecidos.

Nota: Se tendré el plazo que restare para completar los 15 dfas
habiles a partir de recibida la solicitud, que se tienen para
resolverla.

18 | Rubrica el oficio y la constancia de inscripcion en el Registro
Forestal Nacional (RFN) como Prestador de Servicios Técnicos
Forestales o Auditor Técnico Forestal emitida y obtiene rubricas
del Subdirector de Aprovechamiento de Maderables y
Transporte de Materias Primas, del Subdirector de Normatividad
y Actualizacion de Tramites Forestales y Director de
Aprovechamiento Forestal, asl como, la firma de autorizacién
del Director General de Gestién Forestal y de Suelos en ambos
documentos. -

Nota: En caso de requerir modificaciones el oficio y la
constancia de inscripcion elaborada, identifica el documento no
conforme (anexo 4, 5 y 6) y efectlia los cambios necesarios.

16 Recibe mediante la Direccién de Aprovechamiento Forestal
(DAF) el oficio de envio y constancia de inscripcion en el
Registro Forestal Nacional (RFN) como Prestador de Servicios
Tecnicos Forestales o Auditor Técnico Forestal registrada con la
fecha de resolucion de la Coordinacion Técnica de la Direccidn
General de Gestién Forestal y de Suelos.

17 Registra documentos recibidos, anotando fecha de resolucion
" | en su carpeta de control y los remite a |la Ventanilla del CISFOR
para que los distribuyan como sigue:

( = Original.- Interesado para los efectos procedentes.
= Copia.- Acuse de recibido para su control y archivo.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

_ ACTIVIDAD
RESPONSABLE No T DESCRIPCION

= Copia.- Areas involucradas para su conocimiento, via correo
electrénico.
= Copia.- Minutario para su archivo.

18 Integra el expediente correspondiente y le anexa los
documentos generados y recibidos durante el desarrollo del
presente procedimiento para cualquier aclaracion posterior.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 18

PRODUCTO O SERVICIO: | Oficio de prevencion, oficio de rechazo, oficio de envio y constancia de
inscripcién en el Registro Forestal Nacional {RFN) como Prestador de Servicios
Técnicos Forestales o Auditor Técnico Forestal

PROCEDIMIENTO(S):
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DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE QESTION Y CONTROL DE LA INDUSTRIA'Y TRANSPORTE DE MATERIAS PRIMAS

‘ INICIO

U] y

RECIBE DE LA SAMTMP LA
SOLICITUD DE CONSTANCIA
ENTREGADA POR EL
INTERESADQ CON 5US
DATOS Y DOCUMENTOS

o

@ y

DOCUMENTOS

VERIFICA QUE LA SOLICITUD
DE CONSTANCIA SE
ENCUENTRE REGISTRADA EN
EL CONTROL DEL CISFOR Y
CUENTE CON CONSTANCIA

ESTA REGISTRADA LA
SOLKEITUD OF G

o
SOLICITUD

NO

O]

REVISA LA SOLICITUD DE
CONSTANCIA Y LA

@)

Y

DOCUMENTACION RECIBIDA,
CONFORME A LOS CRITERIQS
DE REVISION ESTABLECIDOS

o
DOCUMENTOS

REMITE LA SOLICITUD DE

CONSTANCIA AL CISFOR
PARA SU REGISTRO, RECIBE

REGISTRADA LA MISMA Y
ANOTA DATOS EN ANEXC 3

(5) r
DEFINE §1 LO5 DOCUMENTOS
PRESENTADOS DE LA
SOLICITUD DE CONSTANCIA
CUMPLEN O NO CON
REQUISITOS SERALADOS
o]
DOCUMENTOS
CUMPLE CON LOS NO
REQUISITOS E
INFORMACION ¥
DOCUMENTACION
{8) 4
ELABQRA CFICIO DE
PREVENCION, CON EL
OBJETQ DE QUE SE EFECTUE
MODIFICACIONES O REMITA
DOCUMENTOS ADICIONALES
o
CFICIO

RUBRICA OFICIO DE
PREVENCION ELABCRADO,
OBTIENE RUBRICAS Y FIRMA
DEL BIRECTCR GENERAL EN
EL DOCUMENTO

COFICIO

y

REGISTRA EL OFICIO CE
PREVENCION FIRMADO EN SU
CARPETA Y LC ENTREGA A LA

VENTANILLA DEL CISFOR

PARA QUE SEA DISTRIBUIDO

®

r

RECIBE POR LA SAMTMP
DOCUMENTACIGN
COMPLEMENTARIA ENVIADA
POR EL INTERESADQ Y
DEBIDAMENTE REGISTRADA

(o}

[e]
DOCUMENTOS

h 4

VERIFICA NUEVAMENTE LA
SCLICITUD DE CONSTANCIA ¥
DETERMINA §I LA
INFORMACICGN ES CORRECTA
¥ COMPLETA

(14

SOLICITUD

LA INFORMACION ¥ NO
DOCUMENTACION ES
CORRECTA Y COMPLETA
11
[GH v
SERALA AL INTERESADO EN
EL OFICIO DE RESPUESTA,
v LOS MOTIVOS PRINCIPALES
CAPTURA INFORMAGION DE RECHAZO A LA SOLICITUD,
REGBIDA EN LA BASE DE ASI COMO, LO RUBRICA
DATOS Y ELABCRAEL OFICIO o
DE ENVIO Y LA CONSTANCIA OFICIO

DE INSCRIPCION EN EL RFN

[+]
SFICIG
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SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥
RECUR505 NATURALES

DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE GESTION Y CONTROL DE LA INDUSTRIA ¥ TRANSPORTE DE MATERIAS PRIMAS

(12) {15) .

RECABA RUBRICAS ¥ LA . RUBRICA OFICIO Y
FIRMA DE AUTORIZACION DEL CONSTANGIA, OBTIENE
DIRECTOR GENERAL EN EL RUBRICAS Y LA FIRMA DEL
OFICIO DE RESPUESTA DIRECTOR GENERAL EN
EMITIDO AMBOS DOCUMENTOS
o
QFICIO
(18)
3 A4 Y
RECIBE MEDIANTE LA DAF EL
PROCEOE A REGISTRAR EL OFICI DE ENVIO Y LA
OFICIO DE RESPUESTA CONSTANCIA DE
FIRMADO EN SU CARPETA DE INSCRIPCION CON LA FECHA
CONTROL Y LO ENVIA A LA . DE RESOLUCION
VENTANILLA DEL GISFOR
DOGUMENT

o]
CFICIO

an v

A 4 REGISTRA DOCUMENTOS
RECIBIDOS, ANOTANDO
FIN FECHA DE RESOLUCIGN EN
SU CARPETA Y LOS REMITE A
LA VENTANILLA DEL CISFOR

|
QFi

L ,

INTEGRA EL EXPEDIENTE
RESPECTIVO Y LE ANEXA
DOCUMENTOS GENERADGS Y
RECIBIDOS PARA CUALQUIER
ACLARACION POSTERIOR

[+]
EXPEDIENTE

FiN
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i ¥ |
SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

ANEXO No.__1
NOMBRE: DATOS DEL CONTROL DE REGISTRO DE LA SAMTMP
FECHA CISFOR ASUNTO RECIBE OBSERVACIONES
(1) (2 (3) (4) (5)
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INSCRIPCION EN EL REGISTRO FORESTAL NACIONAL {RFN} GOMO PRESTADOR DE
SERVICIOS TECNICOS FORESTALES O AUDITOR TECNICO FORESTAL

. N
. fl ! i
SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE v SEMARNAT
RECURS0OS NATURALES

712-DAF.03-0
19-MAR-10 .
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._ 1

NOMBRE: DATOS DEL CONTROL DE REGISTRO DE LA SAMTMP

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Fecha 1 Dia, mes y afio, de cuando se recibe la correspondencia de la
Direccion de Aprovechamiento Forestal (Subdireccién de
Aprovechamiento de Maderables y Transporte de Materias
Primas). :

CISFOR 2 Numero asignado por el Centro Integral de Servicios Forestales
(CISFOR) y fecha (dfa, mes y afo) de dicho control.

Asunto 3 Datos del oficio, tales como: Nimero de oficio, fecha del oficio,
asunto, etc.
Recibe 4 Nombre completo de la persona a quién se le entrega la

documentacién presentada.

Observaciones 5 Descripcién clara y precisa de la respuesta que se le dio al
asunto planteado y expediente donde se archiva.
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19-MAR-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥
RECURSOS NATURALES

ANEXO No.__2
NOMBRE: CONSTANCIA DE RECEPCION DEL CISFOR |

IEUVRURMRIRIRE  Constancia de Recepeion
ecelon General de Gestion Forestaly de
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SERVICIOS TECNICOS FORESTALES O AUDITOR TECNICO FORESTAL

1 , ‘ .
SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

712-DAF.03-0
19-MAR-10
INSTRUCTIVO DE LLENADO | ANEXO No._ 2

I

NOMBRE: CONSTANCIA DE RECEPCION DEL CISFOR

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

NRA 1 Numero de registro ambiental asignado.

Nidmero de bitacora 2 Namero de bitacora asignado por el sistema al tramite
solicitado.

Fecha de recepcidn 3 Dfa, mes y afio de elaboracion de la "Constancia de recepcion
del CISFOR”.

Tipo de tramite 4 Nombre completo del tipo de tramite que se ingresa.

Situacién del tramite 5 Punto del procedimiento en que se encuentra el tramite
requerido.

Observaciones . 6 Descripcion clara y precisa de alguna situacién en particular del
tramite.

Nombre o razdn social 7 Denominacion o razén social del Interesado.

Nombre del Gestor o 8 Nombre(s), apellido paterno y apellido materno del Gestor o
Interesado Interesado.

Nimero del documento 9 Nomergo asignado a la documentacién presentada.
Mento pagado 10 | Importe total pagado, en pesos.
Deseo se me notifique por 11 Medio por el cual el Intéresado elige que se le notifique

cualquier situacién sobre su tramite,

Clave de pago 12 | Clave presupuestal con la que se ingresa el pago de derechos
del tramite solicitado.

Referencia de pago 13 | Numero de folio asignado al tramite por el Técnico Receptor del
Centro Integral de Servicios Forestales (CISFOR). '

2
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INSCRIPCION EN EL REGISTRO FORESTAL NACIONAL (RFN) COMO PRESTADOR DE
SERVICIOS TECNICOS FORESTALES O AUDITOR TECNICO FORESTAL

712-DAF.03-0
19-MAR-10
SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE V¥ SEMARNAT
RECURS0S NATURALES
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__ 2

NOMBRE: CONSTANCIA DE RECEPCION DEL CISFOR

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
El Gestor o Interesado 14 | Firma autégrafa del Gestor o Interesado.
El Técnico Receptor 15 | Nombre completo y firma autégrafa del Técnico Receptor del
Centro Integral de Servicios Forestales (CISFOR).
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INSGRIPCION EN EL REGISTRO FORESTAL NAGIONAL {RFN) COMO PRESTADOR DE
SERVICIOS TECNICOS FORESTALES O AUDITOR TECNICO FORESTAL
712-DAF.03-0
19-MAR-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT

RECURSOS NATURALES

ANEXO No._3
NOMBRE: CONTROL DE REGISTRO DE DGCITMP
. TIPO DE CUANTOS | NUMERO Y FEGHA
RAZON SOCIAL FORMATO FOLIOS FOLIOS DEL CISEOR
() (2) (3) ) (5)
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SERVICIOS TECNICOS FORESTALES O AUDITOR TECNICO FORESTAL

712-DAF.03-0
18-MAR-10
SECRETARIA DE
MEDIC AMBIENTE ¥
RECURS0S NATURALES
INSTRUCTIVO DE LLENADO ’ : ANEXO No._ 3

NOMBRE: CONTROL DE REGISTRO DE DGCITMP -

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Razdn social 1 Denominacion o ra;én social del Interesado.
Tipo de formato | : 2 Nombre del formato que solicita.
T:olios 3 Numero de folios solicitados, numero inicial y nimero final.
Cuantos folios o4 Total de nimero de folios solicitados.
Namero y fecha del CISFOR 5 Numero de bitacora de;l Centro Integral de Servicios Forestaleé
(CISFOR) y fecha (dia, mes y afio) de diche control,

22 de 29



INSCRIPCION EN EL REGISTRO FORESTAL NACIONAL (RFN) COMO PRESTADOR DE
SERVICIOS TECNICOS FORESTALES Q AUDITQR TECNICO FORESTAL
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SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥
RECURSOS NATURALES

SEMARNAT

ANEXO No._ 4
NOMBRE: CONTROL DE DOCUMENTOS NO CONFORMES
Subsecretaria de Gestion para la Proteccién Ambiental
Direccién General de Gestion Forestal y de Suelos
Direccién de Aprovechamiento Forestal
Registro de Documentos No Conformes
Fecha
Fecha de de
No. de No. de! Tramite Documento Fecha del Inspeccion Inspeccién | Reinspeccién | Reinspe
Registro CISFOR al que No Conforme | Decumento No | Correcciones . ccién
pertenece Conforme Conforme Conforme
ST [ No Si_ | Wo
] 2 3 (4} (5) (6) ] {8 ) (10)
Reviso: (11) Verificd: - (12)
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INSCEIPCION EN EL REGISTRO FORESTAL NACIONAL (RFN) COMO PRESTADOR DE -
SERVICIOS TECNICOS FORESTALES O AUDITOR TECNICO FORESTAL

712-DAF.03-0
19-MAR-10
- SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE V¥
RECIERS0S NATURALES
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._ 4

“~NOMBRE: CONTROL DE DOCUMENTOS NO CONFORMES

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

No. de registro 1 Numero consecutivo-del registro de &\;cumentos no conformes.

No. del CISFOR 2 Numero de folic asignado por el Sistema a la "Constancia de
recepcién del CISFOR”, :

Tramite al que pertenece 3 Siglas asignadas por la Comisién Federal de Mejora Regulatoria

: (COFEMER), incluyendo en su caso la modalidad a la que
pertenece y nombre completo del tramite.

Documento no conforme 4 Nombre del oficio de autorizacién que requiera adecuaciones, y

_ al cual se le realizaran los cambios necesarios.
< #

Fecha del documento no 5 Dia, mes y afo del oficio de autorizacién que requiera

conforme modificaciones.

Correcciones , 6 Cambios necesarios que se realizaron al oficio de autorizacion
pertinente.

Inspeccién 7 Sefalar si el documento ya se considera como conforme o
como no conforme.,

Fecha de inspeccién 8 Dia, mes y aflo en que se realiz6 la inspeccién.

Reinspeccion g Indicar si el documento ya se considera como conforme 0 como
no conforme, en su caso.

Fecha de reinspeccion 10 | Dia, mes y afio en que se efectuo la reinspeccion.

Revisd 11 Nombre completo, cargo oficial y firma autégrafa de la persona
facultada para revisar el documento con los cambios
efectuados.

Verificd 12 | Nombre completo, cargo oficial y firma autografa de la persona

‘ facultada para verificar el documentc con los cambios
1‘ f realizados.
f | -
V [
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INSCRIPCION EN EL REGISTRO FORESTAL NACIONAL (RFN) COMO PRESTADOR DE
SERVICIOS TECNICOS FORESTALES O AUDITOR TECNICO FORESTAL
. 712-DAF.03-0
19-MAR-10

SECRETARIA DE

MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT

RECURS05 NATURALES

ANEXO No._5

NOMBRE: INFORME MENSUAL DE DOCUMENTOS NO CONFORMES
SEMARNAT ; ! i

: Subsecretaria de Gestion para la Proteccion Ambiental
AR ié\. A Direccioén General de Gestidn Forestal y de Suelos
RECURSOS NATURAEFS

INFORME MENSUAL DE DOCUMENTOS NO CONFORMES
Area: Direccién de Aprovechamiento Forestal
Mes Tramite Documentos no conformes No. de Folio de ingreso en el CISFOR
n ' 2 (3) {4)

|No. de documen tos no conformes/ramite: (5)

| No. total de documentos na conformes: (6}




INSCRIPCION EN EL REGISTRO FORESTAL NACIONAL {RFN) COMO PRESTADOR DE
SERVICIOS TECNICOS FORESTALES O AUDITOR TECNICO FORESTAL

712-DAF.03-0
19-MAR-10
SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥
RECURSOS NATURALES
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._5

NOMBRE: INFORME MENSUAL DE DOCUMENTOS NO CONFORMES

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Mes 1 Mes y afio para el cual se rinde el informe correspondiente de
los documentos no conformes.

Tramite - 2 Siglas asignadas por la Comision Federal de Mejora Regulatoria
' (COFEMER), incluyendo en su caso la modalidad a la que
pertenece y nombre completo del tramite. ‘

Documentos no conformes 3 Nombres de los oficios de autorizacion que requieran
modificaciones, y a los cudles se realizardn los cambios
procedentes.

No. del CISFOR 4 Numero de folio asignado por el Sistema a la “Constancia de

recepcién del CISFOR™.

No. de documentos no 5 Cantidad de documentos no conforme por cada tramite,
conformes/tramite incorporando Ias siglas y en su caso la modalidad asignada por
fa Comisién Federal de Mejora Regulatoria (COFEMER).

No. total de documentos no 6 Cantidad total de documentos no conformes.
conformes
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RECURSOS NATURALES

a2

ANEXO No.__6
NOMBRE: INFORME MENSUAL DE TIEMPOS DE RESPUESTA POR TRAMITE
INFORME MENSUAL DE TIEMPOS DE RESPUESTA POR TRAMITE
Area: Direcci6n de Aprovechamiento Forestal
Fecha de Resolucién (6)
No. del Fecha de requerimiento de Fecha de Fecha de
CISFOR ingreso informacidn y/o reanudacion respuesta
documentacién de plazo Positiva Negativa Tramite No requiere
(1) (2 complementaria | - (4} (5) desechado
3}
No. de trdmites resueltos en plazo: {7}
No. de trdmites resueltos fuera del plazo: (8)
No. total de trémites: {9}
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SERVICIOS TECNICOS FORESTALES O AUDITOR TECNICO FORESTAL

712-DAF.03-0
19-MAR-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥
RECURS0S NATURALES

SEMARNAT

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__ 6

NOMBRE: INFORME MENSUAL DE TIEMPOS DE RESPUESTA POR TRAMITE
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

No. del CISFOR 1 Niumero de folio asignado por el Sistema a la “Constancia de
recepcion del CISFOR",

Fecha de ingreso 2 Dia, mes y afio de ingreso del Centro Integral de Servicios
Forestales a la "Constancia de recepcion del CISFOR",

‘| Fecha de requerimientc de 3 Dia, mes y afio del oficio por el cual se solicita informacion y/o
informacién y/o documentacion documentacién complementaria. '
complementaria
Fecha de reanudacién de plazo 4 Dia, mes y afio de reanudacion del plazo, misma que debe

coincidir con la presentacion de la informacién /o
documentacién complementaria por parte del Interesado.

Fecha de respuesta b Dia, mes y afo del oficio de resolucién.

Resolucion 6 Tipo de resolucion que se esta dando al tramite (positiva,
negativa, tramite desecho o en su caso, sino se requiere
respuesta}. -

No. de tramites resueltos en 7 Cantidad de tramites resueltos dentro del plazo estipulado por

plazo normatividad.

No. de tramites resueltos fuera | 8 Cantidad de tramites resueltos fuera del plazo estipuiado por

del plazo hormatividad.

No. total de tramites 9 Cantidad tofal de tramites resueltos.
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