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NOMBRE

SOLICITUD DE REMISIONES Y REEMBARQUES FORESTALES

OBJETIVO

Resolver en tiempo y forma la entrega de las remisiones y reembarques forestales, mediante el
analisis de las solicitudes presentadas y el otorgamiento de los folios correspondientes, a fin de
demostrar la legal procedencia de las materias primas forestales que requieren los titulares de
aprovechamientos y plantaciones forestales comerciales, asi como los titulares o responsables
de centros de almacenamiento o de transformacion.

A

PROCESO

AUTORIZACION DEL APROVECHAMIENTO FORESTAL MADERABLE, PLANTACIONES Y
NO MADERABLES
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. DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Aprovechamiento Forestal.- Extraccidén realizada en los términos de la Ley General de
Desarrollo Forestal Sustentable (LGDFS), de los recursos forestales del medio en que se
encuentren, incluyendo los maderables y los no maderables. '

Centro de Almacenamiento.- Lugar donde s depositan temporaimente materias primas
forestales para su conservacién y posterior traslado. ’

Centro de Transformacion.- Instalacién industrial o artesanal, fija o mévil, donde por procesos
fisicos, mecanicos o quimicos se elaboran productos derivados de materias primas forestales.
Madera con Escuadria.- Materia prima maderable con un nivel primario de transformacion,
consistente en cortes angulares en cuya elaboracién se han utilizado herramientas o equipos
manuales o0 mecanicos. _

Madera en Rollo.- Troncos de arboles derribados o seccionados, con un didmetro mayor a 10
centimetros en cualquiera de sus extremos, sin incluir la corteza y sin importar Ia longitud.

Madera Labrada.- Materia prima con cortes angulares provenientes de vegetacién forestal
maderable, en cuya elaboracién se utilizan equipos manuales o motosierra. ‘
Materias Primas Forestales.- Productos de! aprovechamiento de los recursos forestales que no
han sufrido procesos de transformacién hasta el segundo grado.

Plantacién Forestal Comercial.- Establecimiento, cultivo y manejo de vegetacion forestal en
terrenos temporalmente forestales o preferentemente forestales, cuyo objetivo principal es la
produccién de materias primas forestales destinadas a su industrializacién y/o comercializacién.
Producto Forestal Maderable.- Bien obtenido del resultado de un proceso de transformacién de

materias primas maderables, con otra denominacién, nuevas caracteristicas y un uso final

distinto. o C
N
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Recursos Forestales Maderables.- Constituidos por vegetacién lefiosa susceptibles de

aprovechamiento o uso. _
Recursos Forestales No Maderables.- Parte no lefiosa de la vegetacién de un ecosistema
forestal, y son susceptibles de aprovechamiento o uso, incluyendo liquenes, musgos, hongos y

resinas, asi como los suelos de terrenos forestales y preferentemente forestales.

ACRONIMOS: ' i

CISFOR.- Centro Integral de Servicios Forestales.
DAF.- Direccidon de Aprovechamiento Forestal.
DGCITMP.- Departamento de Gestion y Control de la Industria y Transporte de Materias Primas.

DGGFS.- Direccién General de Gestién Forestal y de Suelos.

RFN.- Registro Forestal Nacional.
SAMTMP.- Subdireccién de Aprovechamiento de Maderables y Transporte de Materias Primas.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
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' POLITICAS DE OPERACION

) La autorizacién de la “Solicitud de Remisiones Forestales para Titulares de
Aproveéhamientos y Plantaciones Forestales” o la “Solicitud de Reembarques Forestales para
Titulares de Centros de Almacenamiento y Transformacidn”, estd previsto en los articulos 27 de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 115 de la Ley General de Desarrollo
Forestal Sustentable; 94, 95 fracciones | y Il, 96, 97, 101, 102, 103, 105 y 106 de su respectivo
Reglamento vigente; 194-N-5 de la Ley Federal de Derechos; 15-A, 17-A, 19 y 20 de la Ley
Federal de Procedimiento Administrativo y 32 fraccion | del Reglamento Interior de Ia
SEMARNAT.
. i\‘

. Para dar tramite a la “Solicitud de Remisiones Forestales para Titulares de
Aprovechamientos y Plantaciones Forestales u Titulares o Responsables de Centros de
Almacenamiento y Transformacion” el Interesado debera entregar en tiempo y forma los datos y

documentacion siguiente:

Modalidad A Tramite por primera vez sin inscripcion en el SIEM

Datos:

a) Lugar y fecha.

b) Unidad administrativa ante la que se presenta el tramite.

¢) Nombre del solicitante.

d) Denominacién o razén social del solicitante.

e) Tipo de resolucion otorgada: Autorizacién de aprovechamiento forestal maderable;
Autorizacion de plantacién forestal comercial; Constancia de aviso de plantacion forestal
comercial, Autorizacion de cambio de uso de suelo en terrenos preferentemente forestales;
Notificacién para saneamiento forestal.

f) Numero de oficio de resolucion.

g} Fecha de oficio.
h) Cédigo de identificacion forestal asignado.
./ i) Cantidad de folios solicitados.
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)] Cantldad por tipo de materia prima forestal, productos o subproductos a transportar.
k) Datos de Inscripcién en el Registro Forestal Nacional (RFN).
I} Clave Unica de Registro de Poblacién, en caso de personas fisicas.

Documentos:

a) En el caso de aprovechamientos maderables la relacion de marqueo que muestre la
distribucion de productos, incluyendo el volumen autorizado en el programa de manejo
forestal o previsto en el aviso de aprovechamiento forestal, asi como saldos. Tratandose
de plantaciones forestales comerciales, no se requerira la relacién de marqueo.

b) Acreditacién de la personalidad cuando el tramite se realice a través de su
representante legal.

c¢) Pago de derechos por los documentos solicitados.

d) Pago de derechos, en su caso, por el cotejo de documentos.

Modalidad C Tramite por primera vez con inscripcién en el SIEM

Datos:

a) Lugar y fecha.

b) Unidad administrativa ante la que se presenta el tramite.

c) Nombre del solicitante.

d) Denominacion o razén social del solicitante.

e) Tipo de resolucién otorgada: Autorizacion de aprovechamiento, Aviso de
aprovechamiento de plantacién forestal comercial, Autorizacion de plantacién forestal
comercial; Constancia de aviso de plantacién forestal comercial;, Autorizacién de cambio
de uso de suelo en terrenos preferentemente forestales; Notificacién para saneamiento
forestal. .

f) Numero de oficio de resolucion.

g) Fecha de oficio de resolucion.

h) Cédigo de identificacién forestal asignado.

iy Cantidad de folios solicitados.

j) Cantidad por tipo de materia prima forestal, productos o subproductos a transportar.

k) Datos de Inscripcién en el Registro Forestal Nacional (RFN).

) Clave Unica de Registro de Poblacion, en caso de personas fisicas.

Documentos:

a) En el caso de aprovechamientos maderables la relacion de marqueo que muestre la
distribucion de productos, incluyendo el volumen autorizado en el programa de manejo
forestal o previsto en el aviso de aprovechamiento forestal, asi como saldos. Tratandose

de plantaciones forestales comerciales, no se requerira la relacion de marqueo. %
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b) Acreditacion de la personalidad cuando el tramite se realice a través de su
representante legatl.

c) Pago de derechos por los documentos solicitados.

d) Pago de derechos, en su caso, por el cotejo de documentos.

Modalidad B Tramites subsecuentes
Datos: . .

a) Lugar y fecha.

b) Unidad administrativa ante la que se presenta el tramite.

¢) Nombre dei solicitante.

d) Denominacién o razén social del solicitante.

e) Numero de oficio de la entrega de los folios inmediatos anteriores.

f) Fecha de oficio de la entrega de los folios inmediatos anteriores.

g) Cantidad de folios solicitados. 7

h) Cantidad por tipo de materia prima forestal, productos o subproductos a transportar.

i) Relacién de folios no utilizados y cancelados.

j) Volumen extraido acumulado y saldos de la anualidad correspondiente.
" k) Ctave Unica de Registro de Poblacion, en caso de personas fisicas.

Documentos:

a) En el caso de aprovechamientos maderables la relacion de marqueo que muestre la
distribucién de productos, inciuyendo el volumen autorizado en el programa de manejo
forestal o previsto en el aviso de aprovechamiento forestal, asi como saldos. Tratandose .
de plantaciones forestales comerciales, no se requerir2 la relacion de marqueo.

b) Relacién de marqueo que muestre la distribucién de productos, incluyendo el volumen
autorizado en el programa de manejo forestal o previsto en el aviso de aprovechamiento
forestal, asi como saldos. En caso de plantaciones forestales comerciales no se requerira
Ia relacion de marqueo. '

¢) Pago de derechos por los documentos solicitados.

) Los criterios de revision para el otorgamiento de las “Remisiones Forestales para

Titulares de Aprovechamientos y Plantaciones Forestales”, serén los que a continuacion se

relacionan:
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Tramite por primera vez ‘

1. Que se encuentre vigente la autorizacién de aprovechamiento, autorizacién de
plantacién forestal, constancia de aviso de plantacién forestal, autorizacion de cambio de
uso de suelo en terrenos forestales, notificacién para saneamiento forestal.

2. Que las materias primas, productos y subproductos que se pretendan iranspor‘tar sean
congruentes con los datos de la autorizacion o aviso correspondiente. -

3. Que la distribucion de productos sea congruente con el nimero de folios que solicita.

4. Que las remisiones forestales que requisite el titular del aprovechamiento forestal o de
la plantacién forestal comercial no excedan el volumen de aprovechamiento autorizado o
previsto en el aviso correspondiente para la anualidad respectiva, de conformidad con el
programa de manejo forestal o el estudio técnico relativo. En el caso de plantaciones

forestales no aplica este criterio.

Tramites subsecuentes

1. Que las materias primas, productos y subproductos que se pretendan transportar sean
congruentes con los datos de la autorizacion o aviso correspondiente. B

2. Que la distribuciéon de productos sea congruente con el numero de formatos que

solicita.
3. Que las remisiones forestales que requisite el titular, no exceda el volumen del saldo.

. Para dar tramite a la “Solicitud de Reembarques Forestales para Titulares de Centros de
Almacenamiento y Transformacion” el Interesado debera entregar en tiempo y forma los datos y

documentacion siguiente:

Modalidad A Tramite por primera vez sin inscripcion en el SIEM
Datos:

a) Lugar y fecha.
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b) Unidad administrativa ante la que se presenta el tramite.

¢} Nombre del solicitante.

d) Denominacién o razdn social del solicitante.

e) Tipo de resolucién otorgada: autorizacién o aviso de funcionamiento.
f) Nimero de oficio de resolucion.

g) Fecha de oficio de resolucién.

h) Cddigo de identificacion forestal asignado.

i) Datos de inscripcién en el Registro Forestal Nacional (RFN).

J) Cantidad de folios solicitados.

k) Clave Unica de Registro de Poblacién, en caso de personas fisicas.

Documentos:

a} Registro de existencias de productos y subproductos por género, actualizado a la fecha
de la solicitud, firmado por el titular o responsable del Centro de Almacenamiento o de
Transformacion.

b) Cuando el tramite se realice a través de su representante legal, se acompariara con el
instrumento juridico con el que se acredite su personalidad.

c) Pago de derechos por los folios solicitados.

d) Pago de derechos, en su caso, por el cotejo de documentos.

Modalidad C Tramite por primera vez con inécripcién en el SIEM
Datos:

a) Lugar y fecha.

b} Unidad administrativa ante la que se presenta el tramite

¢} Nombre del solicitante.

d) Denominacién o razon social del solicitante.

e) Tipo de resolucién otorgada: Oficio de autorizacién de funcionamiento: Aviso de
funcionamiento. ’
f) Numero de oficio de resciucion. .

g) Fecha de oficio. :

h) Codigo de identificacién forestal asignado.

i) Datos de Inscripcion en el Registro Forestal Nacional (RFN).

i} Cantidad de folios solicitados.

Documentos:

a) Registro de existencias de productos y subproductos por género, actualizado a la fecha
de la solicitud, firmado por ef titular o responsable del Centro de Aimacenamiento o de

Transformacion.
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b) Cuando el tramite se realice a través de su representante legal, se acompariara con el
instrumento juridico con el que se acredite su personalidad.

¢) Copia simple de su registro en el SIEM.

d) Pago de derechos por los documentos solicitados.

e) Pago de derechos, en su caso, por el cotejo de documentos.

Modalidad B Tramites subsecuentes
Datos: '

a) Lugar y fecha. .

b) Unidad administrativa ante la que se presenta el tramite.

c) Nombre del solicitante.

d) Denominacién o razén social del solicitante.

e) Numero de oficio de la entrega de los folios inmediatos anteriores.
f) Fecha de aficio de folios inmediatos anteriores.

g) Cantidad de folios solicitados.

h) Relacién de folios utifizados por destinatario.

i} Relacién de folios no utilizados.

j} Relacién de folios cancelados.
k) Entradas y salidas de materias primas forestales y de productos forestales, durante la

vigencia de los folios inmediatos anteriores.

[) En su caso la equivalencia de materia prima transformada.

m) Coeficiente de transformacién obtenido.

n) Clave Unica de Registro de Poblacion, en caso de personas fisicas.

. Documentos:
a) Registro de existencias de productos y subproductos por género, actualizado a ia fecha
de la solicitud, firmado por el titular ¢ responsable del Centro de Almacenamiento o de

Transformacion.
b) Cuando el trdmite se realice a través de su representante legal, se acompafiara con el

instrumento juridico con el que se acredite su personalidad.
¢) Pago de derechos por los folios solicitados.
d) Pago de derechos, en su caso, por el cotejo de documentos.

) Los criterios de revisidon para el otorgamiento de los “Reembarques Forestales para

Titulares de Centros de Aimacenamiento y Transformacién”, seran los que a continuacién se

relacionan: ' (
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Tramite por primera vez

1. Que se cuente con una: Autorizacién para el funcionamiento; Aviso de funcionamiento.
2. La solicitud de Reembarques Forestales es para el transporte de las materias primas
forestales, sus productos y subproductos, sefaladas en el Articulo 94 del Reglamento de
la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.

3. Que el tipo de materias primas sea congruente con sl tipo de documento que se solicita.

4. Que los datos del registro de existencias sean congruentes.

Tramites subsecuentes

1. Cuando no se trate de framite por primera vez. _

2. Que el libro de entradas, salidas y registro de existencias coincidan con los folios y el
dltimo periodo de la entrega inmediata anterior de reembarques.

3. Que los qfltos del registro de existencias sean congruentes.

. Los oficios de prevencion y de otorgamiento de remisiones o reembarques forestales,
tendran que ser rubricados invariablemente por los titulares del Departamento de Gestién y
Control de la Industria y Transporte de Materias Primas, Subdireccion de Aprovechamiento de
Maderables y Transporte de Materias Primas, Subdireccion de Normatividad y Actualizacién de
Tramites Forestales y Direccién de Aprovechamiento Forestal y deberan estar firmados por el

Titular de la Direccién General de Gestion Forestal y de Sueios.

. En el caso de ausencia del Titular de la Direccion General de Gestién Forestal y de
Suelos, los oficios de prevenciéon y de otorgamiento de remisiones o reembarques forestales

formulados, podran ser firmados por el Director de Aprovechamiento Forestal.
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INDICADORES

Nombre del Indicador: Tiempo de Respuesta
Responsable de obtenerlo: Departamento de Gestidn y Control de la Industria y Transporte de

Materias Primas

Periodicidad: Mensual
Unidad de Medicién: (No. de proyectos resueltos que exceden el tiempo de ley / No. total de

proyectos)*100

Nombre del Indicador: Documentos no conformes
Responsable de obtenerio: Departamento de Gestion y Control de la Industria y Transporte de

Materias Primas

Periodicidad: Mensual
Unidad de Medicion: (No. de proyectos no conformes / No. total de proyectos evaluados)*100
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SEMARNAT

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Departamento de Gestion y
Control de Ia Industria y
Transporte  de Materias
Primas

Recibe de la Subdireccién de Aprovechamiento de Maderables
y Transporte de Materias Primas (SAMTMP) Ia "Solicitud de
Remisiones Forestales para Titulares de Aprovechamientos y
Plantaciones Forestales” o la “Solicitud de Reembarques
Forestales para Titulares de Centros de Almacenamiento y
Transformacion” con sus respectivos datos y documentos
soporte (ver politicas de operacién) entregados por el
Interesado.

Nota: Previamente la Subdireccién de Aprovechamiento de
Maderables y Transporte de Materias Primas realiza el registro
de la solicitud en el formato denominado “Datos del Control de
Registro de la SAMTMP” (anexo 1).

Verifica que la "Solicitud de Remisiones Forestales para
Titulares de Aprovechamientos y Plantaciones Forestales” o la
“Solicitud de Reembarques Forestales para Titulares de Centros
de Almacenamiento y Transformacién” se encuentre anotada en
el "Control de registro del CISFOR" y cuente con la "Constancia
de recepcion del CISFOR" (anexo 2).

NO ESTA REGISTRADA LA SOLICITUD

Envia la "Solicitud de Remisiones Forestales para Titulares de
Aprovechamientos y Plantaciones Forestales” o |a “Solicitud de
Reembarques Forestales para Titulares de Centros de
Almacenamiento y Transformacién® al Centro Integral de
Servicios Forestales (CISFOR), obteniendo su registro
correspondiente y anota los datos necesarios en el formato
denominado “Control de registro de DGCITMP" (anexo 3).

S/ ESTA REGISTRADA LA SOLICITUD

Revisa la solicitud y los documentos presentados, con base en
los criterios de revision para el otorgamiento de remisiones y
reembarques forestales (ver politicas de operacion) y determina
si cumple o no con los requisitos establecidos en Ia
normatividad emitida en la materia.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

NO CUMPLE CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS

5 Elabora oficioc de prevencion dirigido al Interesado para gque
realice las adecuaciones pertinentes o remita la documentacion
faltante de su solicitud, dentro de los 5 dias habiles siguientes
.contados a partir de la fecha en que surta efectos la notificacion
presentada.

6 Rubrica el oficio de prevencién elaborado y recaba la ribrica del
Subdirector de Aprovechamiento de Maderables y Transporte
de Materias Primas en dicho documento.

Nota:

En el caso de que el oficio de prevencion requiera
modificaciones, realiza los cambios necesarios.

7 Obtiene las rabricas del Director de Aprovechamiento Forestal y
el Subdirector de Normatividad y Actualizacién de Tramites
Forestales, asi como la firma de autorizacién del Director
General de Gestién Forestai y de Suelos en el oficio emitido,
procede a registrarlo en su carpeta de control y lo envia al
CISFOR para gue sea distribuide como sigue:

Criginal.- Interesado para su atencién correspondiente.

Copia.- Areas involucradas para su conocimiento por via

correo electronico.

= Copia.- Minutario del Departamento de Gestién y Control de
la Industria y Transporte de Materias Primas para su archivo
y control. :

= Copia.- Acuse de recibido para archivo y control.

=
=

8 Recibe de la Subdireccion de Aprovechamiento de Maderables
y Transporte de Materias Primas informacién yfo
documentacién  complementaria  proporcionada por el
Interesado y debidamente registrada por el Centro Integral de
Servicios Forestales.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

Nota: En el caso de que haya transcurrido el plazo sin que se
desahogue el Inferesado la prevencién, se desechara el tramite
solicitado.

(Fin dei procedimiento)

9 Verifica nuevamente la “Solicitud de Remisiones Forestales
para Titulares de Aprovechamientos y Plantaciones Forestales”
o la “Solicitud de Reembarques Forestales para Titulares de
Centros de Almacenamiento y Transformacién” y determina si la
informacion y documentacién contenida en la misma se
encuentra correcta y completa o no.

LA INFORMACION Y/O DOCUMENTACION NO ESTA
CORRECTA Y COMPLETA

10 Indica al Interesado ep el oficio de respuesta, los motivos
principales de rechazo a la solicitud presentada, asi como,
rabrica el oficio elaborado y obtiene la ribrica del Subdirector de
Aprovechamiento de Maderables y Transporte de Materias
Primas en dicho documento.

11 Recaba , ribricas del Subdirector de Normatividad y
Actualizacion de Tramites Forestales y Director de
Aprovechamiento Forestal, asi como, la firma de autorizacién
del Director General de Gestion Forestal y de Suelos en el oficio
de respuesta formulado.

Nota: En caso de requerir adecuaciones el oficio de respuesta
elaborado, realiza fos cambios necesarios,

12 Procede a registrar e! oficio de respuesta desfavorable firmado
en su carpeta de contro! y lo turna a la Ventanilla del CISFOR
para que lo distribuya como a continuacion se relaciona:

= 0Original.- Interesado para su conocimiento.
= Copia.- Areas involucradas para su conocimiento por via
correo electronico.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. ' DESCRIPCION

RESPONSABLE

= Copia.- Minutario del Departamento de Gestién y Control de
la industria y Transporte de Materias Primas para su archivo
y control.

= Copia.- Acuse de recibido para archivo y control.

(Fin del procedimiento)

CUMPLE CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS Y LA
INFORMACION Y DOCUMENTACION ESTA CORRECTA Y
COMPLETA

13 Captura fa informacién recibida en la Base de Datos implantada
y procede a elaborar oficio de otorgamiento de remisiones o
reembarques forestales,’ conforme a los plazos y criterios de
revisién establecidos.

Nota:

Se tendra el plazo que restare para completar los 15 dias
habiles a parlir de recibida 'la solicitud, que se tienen para
resolveria.

14 Rubrica el oficio elaborado y recaba la rubrica del Subdirector
de Aprovechamiento de Maderables y Transporte de Materias
Primas, asimismo, obtiene rdbricas del Director de
Aprovechamiento Forestal y el Subdirector de Normatividad y
Actualizacién de Tramites Forestales, asimismo, la firma de
autorizacion del Director General de Gestidn Forestal y de
Suelos en dicho documento.

Nota:

En el caso de que el oficio de otorgamiento requiera
modificaciones, identifica el documento no conforme {anexoc 4, 5
y 6) y realiza los cambios necesarios.

15 Recibe a través de la Direccién de Aprovechamiento Forestal el
oficio de otorgamiento debidamente registrado y con la fecha de
resolucién de la Coordinacién Técnica de la Direccion General
de Gestion Forestal y de Suelos.
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SOLICITUD DE REMISIONES Y REEMBARQUES FORESTALES
: 712-DAF.07-0
19-MAR-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE v SEMARNAT

RECURSOS NATURALES .

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD -

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

16 Registra la documentacion recibida, anotando fecha de
resolucion en su carpeta de control y lo envia al Centro Integral
de Servicios Forestales para que sea distribuido como sigue:

= Original.- Interesado para su conocimiento.

= Copia.- Areas involucradas para su conocimiento por via
correo electrénico.

= Copia.- Minutario del Departamento de Gestion y Control de
la Industria y Transporte de Materias Primas para su archivo
y control,

= Copia.- Acuse de recibido para archivo y control.

17 Integra el expediente respectivo, adjuntando los documentos
generados y recibidos durante el desarrollo del presente
procedimiento para cualquier consulta y/o aclaracién posterior.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 17

PRODUCTO O SERVICIO: | Oficio de prevencion, oficioc de negativa ylo otorgamiento de remisiones o
reembarques forestales '

PROCEDIMIENTO(S):
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SOLICITUD DE REMISIONES Y REEMBARQUES FORESTALES

712-DAF.07-0

19-MAR-10

SECRETARIA DE

RECURSOS NATURALES

DIAGRAMA DE FLUJO

MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT

DEPARTAMENTO DE GESTION Y CONTROL DE LA INDUSTRIA Y TRANSPORTE DE MATERIAS PRIMAS

%}

INICIC

4

RECIBE OE LA SAMTMP LA
SOLICITUD CON 5US DATOS Y
DOCUMENTOS SOPORTE
ENTREGADOS PCR EL
INTERESADC

@

DCOCUMENTOS

Y

REVISA QUE LA SOLICITUD SE
ENCUENTRE ANOTADA EN EL
CONTROL DEL CISFOR ¥
CUENTE CON CCNSTANCIA
DE RECEPCION

0
8oLICITUD

3]

ESTA REGISTRADA LA
SOLICITUI

NO

€

OBTIENE RUBRICAS Y FIRMA
DEL DIRECTOR GENERAL EN

A REGISTRARLO Y ENVIA AL,
CISFOR PARA DISTRIBUCION

L OFICIC EMITIDG, PROCEDE

8

Y

REGIBE MEDIANTE LA |
SAMTMP DOCUMENTACION .
COMPLEMENTARIA
PROPCRCIONA POR EL
INTERESADC Y REGISTRADA

REVISA LA SOLICITUD Y LOS
DOCUMENTOS, CON BASE A

&)

. A

Y

LOS CRITERIOS DE REVISION [«
¥ DETERMINA 51 CUMPLE
REGUISITOS ESTABLECIDOS

-
DOCUMENT

CON LS

LA INFORMAGION CONTENIDA
EN LA MISMA ES CORRECTA Y

VERIFICA NUEVAMENTE LA
SOLICITUER Y DETERMINA S1

COMPLETA O NO

ENVIA LA SOLICITUD AL
CISFOR, QBTENIENDO SU
REGISTRO ¥ ANOTA DATOS

CUMPLE
REQUISTO3 ESTABLECIDOS

SOLICITUD

NEGESARIOS EN EL ANEXC 3
Qg
ANEXO 3
LA (NFORMACION Y NO
POCUMENTACION ES
CORRECTA
NO
a0 4
INDICA AL INTERESADO A
13 TRAVES DE OFICIO, MOTIVOS
& DE RECHAZO, RUBRICA Y
CAPTURA INFORMAGION OBTIENE RUBRICA EN DICHO
RECIBIDA EN LA BASE OE DOCUMENTO
ELABORA OFIGIO DE DATOS IMPLANTADA Y o
PREVENCION PARA QUE SE PROCEDE A ELABORAR OFICIO
REALICEN ADECUACIONES O OFICID DE OTORGAMIENTO
REMITA DOCUMENTACION
FALTANTE DE 5U SOLICITUD .
A 4
(14) V RECABA RUBRICAS Y LA
® { FIRMA DE AUTORIZACION DEL
4 RUBRICA OFICIO ELABORADC DO SENTRALENEL
. ¥ RECABA RUBRICAS, FORMULAGO
RUBRICA EL OFICIO DE ASIMISMO, OBTIENE FIRMA
PREVENCIGN ELABORADO ¥ DEL DIRECTOR GENERAL EN ©
RECABA LA RUBRICA DEL DICHO DOCUMENTO OFICIO
SAMTMP EN EL DOCUMENTO o
a OFICIO
LOFICIO
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SOLICITUD DE REMISIONES Y REEMBARQUES FORESTALES
712-DAF.07-0
19-MAR-10

SECRETARIA DE

MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT

RECURSOS NATURALES

. DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE GESTION Y CONTROL DE LA INDUSTRIA Y TRANSPORTE DE MATERIAS PRIMAS

15)
. (1)

RECIBE A TRAVES DE LA DAF
PROCEDE A REGISTRAR EL CFICIC DE OTORGAMIENTO
CFICIO DE RESPUESTA REGISTRADQ CON LA FECHA
FIRMADO EN SU CARPETA DE DE RESOLUCION DE LA
CONTROL Y LO TURNA A LA COORDINACION TECNICA
VENTANILLA DEL CISFOR

Q
QFICIO

e

y

REGISTRA DOCUMENTACION
RECIBIDA, ANGTANDO FECHA

FIN DE RESOLUCION EN SU
CARPETA Y LOS REMITE A LA
VENTANILLA DEL CISFOR

amn 4

INTEGRA EL EXPEDIENTE,
RESPECTIVO, ADJUNTANDO
DOCUMENTOS GENERADOS Y
RECIBIDOS PARA CUALQUIER
CONSULTA POSTERIOR

o
EXPEDIENTE
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SOLICITUD DE REMISIONES Y REEMBARQUES FORESTALES
T12-DAF.07-0
19-MAR-10

4 SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥
RECURS0OS NATURALES

ANEXO No.__1
NOMBRE: DATOS DEL CONTROL DE REGISTRO DE LA SAMTMP
FECHA ‘ CISFOR . ASUNTO - RECIBE OBSERVACIONES
N (2) (3) 4 (5)
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SOLICITUD DE REMISIONES Y REEMBARQUES FORESTALES

712-DAF.07-0
19-MAR-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥
RECURS0S NATURALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._1

NOMBRE: DATOS DEL CONTROL DE REGISTRO DE LA SAMTMP

ESPACIO

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

Fecha

Dia, mes y afio, de cuando se recibe la correspondencia de ia
Direccion de Aprovechamiento Forestal (Subdireccion de
Aprovechamiento de Maderables y Transporte de Materias
Primas).

CISFOR N

Numero asignado por el Centro Integral de Servicios Forestales
(CISFOR) y fecha (dia, mes y afio) de dicho.control.

Asunto

Datos del oficio, tales como: Ndmero de oficio, fecha del oficio,
asunio, etc.

Recibe

Nombre completo de la persona a quién se le entrega ia
documentacion presentada.

Cbservaciones

Descripcién clara y preéisa de la respuesta que se le dio al
asunto planteado y expediente donde se archiva.
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SOLICITUD DE REMISIONES Y REEMBARQUES FORESTALES
T12-DAF.07-0
19-MAR-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE V SEMARNAT

RECURS0S NATURALES

ANEXO No.__2

NOMBRE: CONSTANCIA DE RECEPCION DEL CISFOR
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SOLICITUD DE REMISIONES Y REEMBARQUES FORESTALES

712-DAF.07-0 7 2
19-MAR-10 | et
SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT
RECURS0S MATURALES
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No. 2

NOMBRE: CONSTANCIA DE RECEPCION DEL CISFOR

ESPACIO No. | . DESCRIPCION (debe anotarse)

NRA 1 Numero de registro ambiental asignado.

Numero de bitacora 2 Numero de bitdcora asignado por el sistema al tramite
soligitado.

Fecha de recepcion 3 Dla, mes y afio de elaboracién dé la “Constancia de recepcion
del CISFOR".

Tipo de tramite 4 Nombre completo del tipo de tramite que se ingresa.

Situacion del tramite 5 Punto del procedimiento en que se encuentra el tramite
requerido.

Observaciones 6 Descripcion clara y premsa de alguna sﬂuacuﬁn en particular del

' tramite.
Nombre o razén social 7 Denominacién o razén social del Interesado.

Nombre del Gestor o] 8 Nombre(s), apellido paterno y apellido materno del Gestor o
Interesado . | Interesado.

Namero del documento g NUmero asignado a la decumentacién presentada.
Monto pagado 10 | Importe total pagado, en pesecs.
Deseo se me notifique por 11 Medio por el cual el Interesado elige que se le notifique .

cualquier situacién sobre su tramite.

Clave de pago 12 | Clave presupuestal con la que se ingresa el pago de derechos
del trdmite solicitado.

Referencia de pago 13 | Numero de folio asignado al tramite por el Técnico Receptor de!
Centro Integral de Servicios Forestales (CISFOR).
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SOLICITUD DE REMISIONES Y REEMBARQUES FORESTALES
712-DAF.07-0
13-MAR-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥
RECURSOS NATURALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__2

NOMBRE: CONSTANCIA DE RECEPCION DEL CISFOR

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
El Gestor o Interesado 14 | Firma autégrafa del Gestor o Interesado.
El Técnico Receptor 15 | Nombre completo y firma autégrafa del Técnico Receptor del
Centro Integral de Servicios Forestales (CISFOR).
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SOLICITUD DE REMISIONES Y REEMBARQUES FORESTALES

712-DAF.07-0
19-MAR-1¢

SECRETARIA D

E
MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

ANEXO No._ 3
NOMBRE:  CONTROL DE REGISTRO DE DGCITMP
2
TIPO DE CUANTOS | NUMEROG Y FECHA
RAZON SOCIAL FORMATO FOLIOS . FOLIOS DEL CISFOR
(1 (2) (3) (4) (5)




SOLICITUD DE REMISIONES Y REEMBARQUES FORESTALES

712-DAF.07-0-
19-MAR-10
BRI i
RECURS0S NATURALES
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._3

NOMBRE: CONTROL DE REGISTRO DE DGCITMP

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Razén social 1 Denominacién o razén social del Interesado.
Tipo de formato 2 Nombre del formato gue solicita.
Folios 3 Numero de folios solicitados, nimero inicial y nimere final,
Cuantos folios 2 Total de nimero de folios solicitados.
Numero y fecha del CISFOR 5 Numero de bitdcora del Centro Integral de Servicios Forestales
(CISFOR) y fecha {dfa, mes y afio) de dicho control.

25 de 32




SOLICITUD DE REMISICNES Y REEMBARQUES FORESTALES
712-DAF.07-0
19-MAR-10

SECRETARIA DE

MEDIO AMBIENTE Vv SEMARNAT

RECURSOS NATURALES

ANEXO No.__4
NOMBRE: CONTROL DE DOCUMENTOS NO CONFORMES
¥
Subsecretaria de Gestién para la Proteccién Ambiental
Direccion General de Gestién Forestal y de Suelos
Direccién de Aprovechamiento Forestal
Registro de Documentos No Conformes
Fecha
. Fecha de de
No. de No. del Tramite Documenta Fecha del inspeccién Inspeccién [ Reinspeccion | Reinspe
Registro CISFOR " al que No Conforme | Documento No Comrecciones ccién
pertenece Conforme Conforme Conforme
) 5i | No 5 | No
) 2) Q) (4} (5) {6) @ (8) (9) (10}

Revisé: (1) Verificd: {12)




SOLICITUD DE REMISIONES Y REEMBARQUES FORESTALES
712-DAF.07-0
19-MAR-10

SECRETARIA DE

) . 2 4 .
a RECURS05 NATURALES m

MEDIO AMBIENTE Y

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__4

NOMBRE: CONTROL DE DOCUMENTOS NO CONFORMES
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

No. de registro 1 Numero consecutivo del registro de documentos no conformes.

No. del CISFOR 2 Numero de folio asignado por el Sistema a la “Constancia de
recepcion del CISEOR”.

Tramite al que pertenece 3 Siglas asignadas por la Comision Federal de Mejbra Regulatoria
(COFEMER), incluyendo en su caso la modalidad a la que
pertenece y nombre completo del tramite.

Deocumento no conforme -4 Nombre del oficio de autorizacién que reguiera adecuacicnes, ¥
ai cual se le realizaran los cambios necesarios.

Fecha del documento no 5 Dia, mes y afio del oficio de autorizacibn que requiera

conforme modificaciones.

Correcciones 6 Cambios necesarios que se realizaron al oficio de autorizacion
pertinente.

Inspeccién 7 Sefalar si el documento ya se considera como conforme o
como no conforme.

Fecha de inspeccion 8 Dia, mes y afio en que se realizd la inspeccion.

Reinspeccién 9 Indicar si el documento ya se considera como conforme o como
no conforme, en su caso.

Fecha de reinspeccion 10 Dia, mes y afio en que se efectio la reinspeccidn.

Revisé 11 Nombre completo, cargo oficial y firma autografa de la persona
facultada para revisar el documento con los cambios
efectuados.

Verifico 12 Nombre completo, cargo oficial y firma autdgrafa de la persona

facultada para verificar el documento con

los cambios
realizados. :
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SOLICITUD DE REMISIONES Y REEMBARQUES FORESTALES
- T12.DAF.07-0
19-MAR-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥
RECURSOS NATURALES

ANEXO No._5
NOMBRE: INFORME MENSUAL DE DOCUMENTOS NO CONFORMES
1, .
SEMARNAT ‘ S _
Subsecretaria de Gestién para la Proteccién Ambiental
; I:E CUHE in r: :.':. :.:n . Direccién General de Gestién Forestal y de Suelos
RECURSOS NATURALES
INFORME MENSUAL DE DOCUMENTOS NO CONFORMES .
Area: Direccion de Aprovechamiento Forestal
Mes Trémite Documentos ne conformes Nao. de Folio de ingreso en el CISFOR
() - (2 (3) 4)
No. de decumen tos ne conformes/tramite: ' (5)
No. total de documentos no conformes: {6)

28 de 32




SOLICITUD DE REMISIONES Y REEMBARQUES FORESTALES

712-DAF.07-0
19-MAR-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥
RECURSOS NATURALES

SEMARNAT

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._§

INFORME MENSUAL DE DOCUMENTOS NO CONFORMES

NOMBRE:

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Mes 1 Mes y afio para el cual se rinde el infofme correspondiente de
los documentos no conformes.

Tramite 2 Siglas asignadas por la Comision Federal de Mejora Regulatoria
(COFEMER), incluyendo en su caso la modalidad a la que
pertenece y nombre completo del tramite.

Documentos no conformes 3 Nombres de los oficios de autorizacion gque requieran
modificaciones, y a los cudles se realizaran los cambios
procedentes. ’

No. del CISFOR 4 Namero de folio asignade por el Sistema a la "Constancia de
recepcidn del CISFOR".

No. de documentos no b | Cantidad de documentos no conforme por cada tramite,

conformes/tramite incorporando las siglas y en su caso la modalidad asignada por
la Comisitn Federal de Mejora Regulatoria (COFEMER).

No. total de documentos no 6 Cantidad total de documentos no conformes.

conformes
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SOLICITUD DE REMISIONES Y REEMBARQUES FORESTALES
- T12-DAF.07-¢
19-MAR-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE V¥
RECURSOS NATURALES

SEMARNAT

Rl

ANEXO No.__6
NOMBRE: INFORME MENSUAL DE TIEMPOS DE RESPUESTA POR TRAMITE
INFORME MENSUAL DE TIEMPOS DE RESPUESTA POR TRAMITE
Area: Direccion de Aprovechamiento Forestal
Fecha de Resolucién (6)
No. del Fecha de requerimiento de Fecha de Fecha de
CISFOR ingreso informacion y/o reanudacién respuesta
documentacién de plazo Positiva Negativa Tramite No requiere
1 (2) complementaria (4) {5) desechado
(3 i
No. de tramites resueltos en plazg: {7}
No. de framites resueltos fuera del plazo: (8)
No. total de trémites: {9}

30de 32




SOLICITUD DE REMISIONES Y REEMBARQUES FORESTALES

712-DAF.07-0
19-MARi-1U

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥
RECUR50% NATURALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__6

NOMBRE: INFORME MENSUAL DE TIEMPOS DE RESPUESTA POR TRAMITE

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

No. del CISFOR 1 Nimero de folio asignado por el Sistema a ia “Constancia de
recepcion del CISFOR".

Fecha de ingreso 2 | Dia, mes y afio de ingreso del Centro Integral de Servicios
Forestales a la "Constancia de recepcion del CISFOR”.

Fecha de requerimiento de 3 Dia, mes y afio del oficio por el cual se solicita informacion yfo

informacion y/o documentacion documentacion compiementaria.

complementaria

Fecha de reanudacion de plazo 4 Dia, mes y afito de reanudacién del piazo, misma que debe

: coincidir con la presentacibn de la informacion yio
documentacion complementaria por parte del Interesado.

Fecha de respuesta 5 Dia, mes y afio del oficio de resolucién.

"Resolucion 6 | Tipo de resolucién que se esta dando al tramite (positiva,
negativa, tramite desecho o en su caso, sino se requiere
respuesta). '

No. de tramites resueltos en 7 Cantidad de tramites resueltos dentro del plazo estipulado por

plazo normatividad.

No. de trémites resueltos fuera 8 Cantidad de tramites resueltos fuera del plazo estipulado por

del plazo normatividad.

No. total de tramites g Cantidad total de tramites resueltos.

P
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18-MAR-10

SECRETARIA DE
MEDIC AMBIENTE v
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 0
FECHA: México, D.F. a 26 de Abril de 2010

DESCRIPCION: Procedimiento de nueva creacién.

Firma:

ELABORO
A Nombre: Cuauhtém eda Godinez
Cargo: Subdirector| de Aprovechamiento de Maderables y Transporte de
Materias Primas

Firma:

REVISO -
Nombre: Ricardo Rios Rodriguez
Cargo: Director de Aprovechamiento Forestal
Firma: d

APROBO

Nombre: Francisco Garcia Garcia

Cargo: Director General de Gestién Forestal y de Suelos
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