PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO
715-DCA.03-0
18-JUN-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

NOMBRE

PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO

OBJETIVO

Evaluar las solicitudes presentadas por las personas fisicas y morales propietarias de fuentes
fijas de jurisdiccion federal, mediante el andlisis de la informacion presentada, con la finalidad de
emitir la resolucion correspondiente para realizar una combustién a cielo abierto.

PROCESO

REGULACION DEL MANEJO INTEGRAL DE CONTAMINANTES
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PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO
715-DCA.03-0
18-JUN-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Areas Competentes.- Areas técnicas o unidades administrativas que pertenecen a la Secretaria
de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), que participan en el procedimiento de
otorgamiento de permiso para la combustion a cielo abierto.

Combustion.- Quema de combustibles.

Fuente Fija de Jurisdiccion Federal.- Toda instalacidon asentada de manera permanente en un
lugar que tenga como finalidad desarrollar operaciones o procesos industriales, comerciales, de
servicios 0 actividades que generen o0 puedan generar emisiones contaminantes a la atmosfera
de los sectores industriales incluidos en el Articulo 111 Bis de la Ley General del Equilibrio
Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente.

Oficio Resolutivo.- Documento legal mediante el cual se condiciona la operacién y
funcionamiento de las fuentes fijas de jurisdiccion federal. Puede ser positivo, negativo, de

desistimiento o de requerimiento de informacion faltante.

ACRONIMOS:

CIS.- Centro Integral de Servicios de la Subsecretaria de Gestion para la Proteccién Ambiental.
DCA.- Direccion de Calidad del Aire.

DGGCARETC.- Direccién General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes.

DNC.- Documento no conforme.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SGPA.- Subsecretaria de Gestion para la Proteccion Ambiental.

SIE.- Subdireccién de Inventario de Emisiones.
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PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO
715-DCA.03-0
18-JUN-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT

RECURSOS NATURALES

POLITICAS DE OPERACION

. El trdmite de solicitud de permiso es de caracter obligatorio para las personas fisicas o
morales propietarias de fuentes fijas de jurisdiccion federal que deseen realizar combustién a
cielo abierto, que por la necesidad de adiestrar y capacitar al personal encargado del combate

de incendios, requieran quemar combustibles a cielo abierto.

° El tramite de aprobacion inicia y termina en el Centro Integral de Servicios (CIS) de la
Subsecretaria de Gestion para la Proteccion Ambiental (SGPA), su personal es el encargado de
recibir la solicitud, conforme a los criterios y lineamientos fijados para tal efecto, asi como de
enviar las copias de dicha solicitud a las areas competentes que correspondan para su analisis y

dictamen correspondiente.

o La Direccién General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes (DGGCARETC) a través de la Direccion de Calidad del Aire
(DCA), tendra las siguientes responsabilidades:

. Coordinar el proceso y dar seguimiento a la evaluacién y autorizacion de las
solicitudes para llevar a cabo la combustion a cielo abierto, de conformidad con el
Articulo 27 del Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al
Ambiente (LGEEPA) en materia de Prevencién y Control de la Contaminacion

Atmosférica.

. Integrar y analizar el expediente de la solicitud presentada.
. Emitir respuesta a la solicitud presentada en un plazo no mayor de 5 dias habiles.
" Requerir en un plazo maximo de 2 dias habiles a las personas fisicas o morales

interesadas en realizar combustién a cielo abierto, la informacion faltante, en su caso.
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PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO

715-DCA.03-0
18-JUN-10
SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT
RECURSOS NATURALES
° Si al término del plazo maximo de respuesta, la autoridad no ha respondido, se entendera

gue la solicitud fue resuelta en sentido negativo.

o La solicitud correspondiente debera ser presentada con un minimo de 10 dias habiles
anteriores a la fecha de programado el evento.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Autorizaciones generadas

Responsable de obtenerlo: Subdireccién de Inventario de Emisiones
Periodicidad: Semestral

Unidad de Medicién: Numero de resolutivos con opinion
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PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO
715-DCA.03-0
18-JUN-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE VY SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Subdireccién de Inventario de 1 Recibe del Centro Integral de Servicios (CIS) la solicitud de
Emisiones permiso para combustion a cielo abierto presentada por

personas fisicas o morales propietarias de fuentes fijas de
jurisdiccién federal.

Notas:

e La Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y
Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
(DGGCARETC) cuenta con un tiempo de respuesta para la
solicitud realizada de 5 dias hébiles.

e La autoridad cuenta con un plazo méximo de 2 dias habiles
para requerir al particular informacion faltante.

e Si al término del plazo maximo de respuesta, la autoridad
no ha respondido, se entendera que la solicitud fue resuelta
en sentido negativo.

2 Verifica de acuerdo al formato denominado “Revision para la
recepcion del permiso para la combustion a cielo abierto”
(anexo 1) y determina si la informacién y documentacion
remitida del tramite se encuentra completa.

LA INFORMACION Y DOCUMENTACION NO ESTA
COMPLETA

3 Elabora el proyecto de oficio de requerimiento o prevencién de
informacion y lo somete a consideracion del Director de Calidad
del Aire para su aprobacién y rdbrica, continuando en la
actividad No. 6 de este procedimiento.

LA INFORMACION Y DOCUMENTACION ESTA COMPLETA

4 Evalla la informacién y documentacion presentada conforme a
los criterios, lineamientos y procedimientos internos sefialados
en el anexo 2, 3 0 4, segln corresponda.

5 Elabora el proyecto de oficio de resolucion y lo envia al Director
de Calidad del Aire para que proceda a su revision, aprobacion
y rdbrica respectiva.
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PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO
715-DCA.03-0

18-JUN-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE VY
RECURSOS NATURALES

SEMARNAT

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Direcciéon de Calidad del Aire

Direccion General de Gestién
de la Calidad del Aire y
Registro de Emisiones vy
Transferencia de
Contaminantes

10

11

Recibe y revisa el contenido tanto del proyecto de oficio de
requerimiento o prevencion como del proyecto de oficio de
resolucion.

Define si los proyectos de oficio cumplen con los requisitos
establecidos, conforme al formato denominado “Control de
documento no conforme” (anexo 5).

EL PROYECTO OFICIO EMITIDO NO CUMPLE REQUISITOS

Registra como un producto no conforme el proyecto de oficio en
el formato “Control de documento no conforme” y devuelve a la
Subdireccién de Inventario de Emisiones (SIE) dicho oficio para
gque realice las correcciones procedentes y continla en la
actividad No. 2.

EL PROYECTO OFICIO EMITIDO CUMPLE REQUISITOS

Otorga su visto bueno, rubricando el proyecto de oficio
elaborado y turna a la DGGCARETC para su firma de
autorizacion y envio correspondiente.

Recibe tanto del proyecto de oficio de requerimiento o
prevencion como del proyecto de oficio de resolucién
debidamente rubricado por el Director de Calidad del Aire,
verifica su contenido y firma de autorizacion los documentos
formulados.

Instruye a su equipo secretarial para que asigne un nimero y
fecha al oficio de resolucién, requerimiento o prevencion
firmado, asimismo proporcione al CIS el documento para su
notificacién o envio respectivo.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 11

PRODUCTO O SERVICIO:

Oficio de resolucién, requerimiento o prevencién

PROCEDIMIENTO(S):
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PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO
715-DCA.03-0
18-JUN-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE VY SEMARNAT

RECURSOS NATURALES

DIAGRAMA DE FLUJO

) ) DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA
SUBDIRECCION DE INVENTARIO DE EMISIONES DIRECCION DE CALIDAD DEL AIRE CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE

CONTAMINANTES

EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE
‘ INICIO ’
A

@
RECIBE DEL CIS LA
SOLICITUD DE PERMISO PARA
COMBUSTION A CUIELO ®) (10)
ABIERTO PRESENTADA
o RECIBE Y REVISA EL RECIBE OFICIO
DOCUMENTOS CONTENIDO DEL OFICIO DE DEBIDAMENTE RUBRICADO,
RESOLUCION, VERIFICA SU CONTENIDO Y
REQUERIMIENTO O FIRMA DE AUTORIZACION LOS
2 v PREVENCION DOCUMENTOS
o o
VERIFICA DE ACUERDO AL OFICIOS OFICIO
ANEXO 1Y DETERMINA SI LA
INFORMACION Y
DOCUMENTACION SE @) v 1)
ENCUENTRA COMPLETA \ 4
o
DEFINE S| LOS PROYECTOS INSTRUYE PARA QUE SE
DOCUMENTOS DE OFICIO CUMPLEN CON ASIGNE NUMERO Y FECHA AL
LOS REQUISITOS OFICIO FIRMADO, ASIMISMO
ESTABLECIDOS SE PROPORCIONE AL CIS EL
DOCUMENTO PARA ENVIO
o o
OFICIOS OFICIO

INFORMACION
COMPLETA

OFICIO EMITIDO
CUMPLE

REQUISITOS

FIN
ELABORA OFICIO DE
REQUERIMIENTO O

PREVENCION Y LO SOMETE A

CONSIDERACION DEL DAC (8)
PARA SU APROBACION

REGISTRA COMO PRODUCTO
NO CONFORME EL
PROYECTO DE OFICIO Y LO
DEVUELVE A LA SIE PARA
CORRECCIONES

(¢}
OFICIO

O
OFICIO

)

EVALUA LA INFORMACION Y
DOCUMENTACION
CONFORME A LOS

CRITERIOS, LINEAMIENTOS Y

PROCEDIMIENTOS ©

OTORGA SU VISTO BUENO,
RUBRICANDO EL PROYECTO
(5) DE OFICIO ELABORADO Y

4 TURNA A LA DGGCARETC
ELABORA OFICIO DE PARA SU FIRMA Y ENVIO

RESOLUCION Y LO ENVIA AL
DAC PARA SU REVISION,
APROBACION Y RUBRICA

RESPECTIVA

o
INFORMACION

o
INFORMACION

o
OFICIO
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SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE VY SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO
715-DCA.03-0
18-JUN-10

ANEXO No.__1

NOMBRE: REVISION PARA LA RECEPCION DEL PERMISO PARA LA COMBUSTION A CIELO
ABIERTO

NOMBRE DE LA EMPRESA (1)

DIRECCION (2)

NOMBRE DEL USUARIO (PROMOVENTE) (3)

NRA (4) | No.- DE BITACORA (5)

Fecha de Recepcion (6) si no
El 6érgano a quien se dirige el tramite (7) si no
Peticion que se formula (8) Si no
El escrito deber& estar firmado por el solicitante (9) Si no
Croquis de localizacion del predio (10) Si no
Programa calendarizado (11) si no
Tipos y cantidades de combustible que se incinerara (12) Si no
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PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO

715-DCA.03-0
18-JUN-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__1

NOMBRE: REVISION PARA LA RECEPCION DEL PERMISO PARA LA COMBUSTION A CIELO

ABIERTO
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Nombre de la empresa 1 Nombre completo del establecimiento o empresa.

Direccidn 2 Calle, numero exterior e interior, colonia, co6digo postal,
localidad, etc.

Nombre del usuario 3 Nombre completo del promovente.

(promovente)

NRA 4 Numero de registro ambiental, en caso de contar con ello.

No. de bitacora 5 NUmero de bithcora del tramite en el Sistema Nacional de
Tramites (SINAT).

Fecha de recepcién 6 Dia, mes y afio de recepcidn del tramite.

El érgano a quien se dirige el 7 Denominacion oficial del 6rgano administrativo al que va dirigido

tramite el escrito.

Peticion que se formula 8 Descripcion clara y precisa de la solicitud formulada.

El escrito debera estar firmado 9
por el solicitante

Firma autdgrafa del Promovente.

Localizacién del predio 10

Croquis de localizacion del predio, indicando el lugar preciso en
que se efectuaran las combustiones, asi como las
construcciones y colindancias mas préximas y las condiciones
de seguridad que imperan en el lugar; Asimismo, indicar las
vialidades que rodean el predio y presentar las coordenadas
geogréaficas.

Programa calendarizado 11

Programa calendarizado (fecha y horarios) en los que tendran
lugar las combustiones, incluyendo su duracion.

Tipos y cantidades de 12
combustible

Tipo y cantidad de combustible a ser utilizado, el cual debera
ser congruente con el tiempo de duracion de la combustién.
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PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO
715-DCA.03-0
18-JUN-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT

RECURSOS NATURALES

ANEXO No.__2

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO AFIRMATIVO

CRITERIOS Y LINEAMIENTOS PARA ELABORAR LAS RESOLUCIONES

1.- CAMPO DE APLICACION

Se aplica en la Direccién General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia
de Contaminantes.

2.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

La presente guia proveera a los técnicos de la Subdireccion de Inventario de Emisiones encargados de la
evaluacion de las solicitudes de permiso para la combustién a cielo abierto, criterios para verificar que dicho
expediente cuente con los elementos técnicos y juridicos necesarios para la expedicién del permiso para la
combustion a cielo abierto.

Los técnicos encargados de la evaluacion tendran que verificar la informacién contenida en la solicitud o en
su caso determinar si es necesario solicitar al interesado la informacion faltante.

El tramite debera ser presentado por el Promovente, con un plazo de al menos 10 dias habiles antes de la
realizacion de la combustidn, en caso contrario debera elaborarse un oficio resolutivo en sentido negativo.

Si el plazo de presentacién es correcto, se procede a la integracion del expediente, de conformidad con lo
siguiente:

No. REQUISITO DEFINICION

1 Nombre, definicion o razéon social de | Datos generales del establecimiento vy/o del
quien realiza el trdmite y en su caso el | representante legal

de su representante legal
2 Domicilio (Teléfono, Fax y correo | Ubicacion fisica del establecimiento o empresa
electrénico) solicitante.

Domicilio fiscal del representante legal

3 La clave Unica de registro federal de | Copia de la cédula CURP

contribuyentes
4 El 6rgano a quien se dirige el trdmite Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

5 Croquis de localizacién del predio Indica el lugar preciso en el que se efectuaran las
combustiones, asi como las construcciones y
colindancias mas proximas y las condiciones de
seguridad que imperan en el lugar.

Indica las vialidades que rodean al predio, asi como
presentar las coordenadas geogréficas.

6 Programa calendarizado Precisa la fecha y horarios en los que tendran lugar las
combustiones, incluyendo su duracién

7 Tipos y cantidades de combustible que | El uso de los combustibles debera ser congruente con
se incinerara el tiempo de duracibn de la combustion y los
materiales a quemar.
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PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO
715-DCA.03-0
18-JUN-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE VY SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO AFIRMATIVO

Legalidad del acto emitido (1)
Identidad del solicitante (2)
Autenticidad (3)

Fundamento juridico (4)
Considerando (5)

Resolucién (6)
Condicionantes (7)

Vigencia (8)

Copias para conocimiento (9)

Presentacion (10)

ANEXO No.__2
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PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO

715-DCA.03-0
18-JUN-10
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._ 2

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO AFIRMATIVO

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Legalidad del acto emitido 1 Aquella caracteristica que contiene los siguientes elementos:

= Papel oficial con el logotipo de los Estados Unidos
Mexicanos en el angulo superior izquierdo con o sin el
logotipo en fondo de agua al centro de la hoja.

= Nombre de la dependencia que autoriza o que emite el
oficio o acto de autoridad.

= Nombre o firma autografa del Director General o el
Responsable de emitir el oficio o acto de autoridad.

Identidad del solicitante 2 = Nombre del representante legal del establecimiento
solicitante.
= Nombre del establecimiento o raz6n social.
= Datos del establecimiento (direccion, teléfonos, fax, correo

electrénico, etc.).

Autenticidad 3 Controles internos de entrada.

Dia, mes y afio de ingreso de la solicitud.

Dia, mes y afio de autorizacién.

Numero de oficio asignado conforme al consecutivo de la
Direccion General (Oficio No. DGGCARETC.715DCA-

Numero consecutivo segun asignacion).

LU du

Fundamento juridico 4 Indicar la legislacién aplicable, tales como: Con fundamento en
los articulos 1, 4, 5, 109 BIS 1, 110, 111 BIS y 113 de la Ley
General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente; el
Articulo 29 del Reglamento Interior de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales y los articulos 1, 3, 7, 9, 10, 11,
13 y 27 del Reglamento de la LGEEPA en Materia de
Prevencion y Control de la Contaminacién de la Atmosfera.

Considerando 5 Que una vez revisada la informacién contenida en su solicitud y
que esta cumple en tiempo y forma con los requisitos para su
evaluacion. Ejemplo:

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
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PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO

715-DCA.03-0
18-JUN-10
ISP SEMARNAT
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__2
NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO AFIRMATIVO
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
= Que se quemaran litros de diesel y de gasolina,

para llevar a cabo las practicas antes mencionadas.

= Que el tramite se presenté en un periodo de al menos a
diez dias habiles antes de la realizacion del evento.

= Que se presenté un programa calendarizado con tiempos y
horarios de las combustiones.

= Que se presentd un croquis de ubicacion y localizacién del
evento, el cual cubre con los elementos necesarios para la
realizacion del evento.

= Que se presentd congruencia entre el tipo y cantidad de
material a quemar.

Resolucién 6 Se autoriza llevar a cabo la combustion solicitada, el(los) dia(s)
del mes de del presente afio, siempre y cuando
cumpla con las siguientes condicionantes:

Condicionantes 7 Descripcién clara y precisa de las condicionantes del tramite:
Ejemplo:

Se autoriza el evento de quema a cielo abierto (incluir los datos
del combustible y material a quemar), en los horarios y tiempos
marcados en la solicitud correspondiente.

Debera notificar a la Delegacién correspondiente de la
Procuraduria Federal de Proteccién al Ambiente (PROFEPA).
Deber4 utilizar tnicamente los combustibles manifestados en su
solicitud de quema a cielo abierto.

Queda sujeta a la existencia de condiciones meteorolégicas
favorables, de conformidad a lo estipulado por la autoridad
competente. En caso de contingencia ambiental en la zona,
debera suspenderse el evento y requerira iniciar nuevamente el
tramite.

En caso de incumplimiento de cualquiera de los términos
establecidos, esta Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales podra invalidar la presente resolucion, sin perjuicio de
la aplicacion de las sanciones previstas en la LGEEPA y demas
ordenamientos que resulten aplicables.
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PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO

715-DCA.03-0
18-JUN-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE VY SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__2

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO AFIRMATIVO
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Vigencia 8 La vigencia es para el dia en que se realice la combustiéon a
cielo abierto.

Copias para conocimiento 9 - Subsecretario de Gestion para la Protecciéon Ambiental.
- Subprocurador de Verificacién Industrial de la Procuraduria
Federal de Proteccion al Ambiente.
- Delegado de la SEMARNAT en el Estado donde su ubique el
establecimiento.
- Delegado de la PROFEPA en el Estado donde se ubique el
establecimiento.
- Director de Area.
- Subdirector de Area.
- Otros.

Presentacion 10 Forma en que se entrega o0 se envia el documento al
Promovente, es decir debe ser en hojas sin ninguna tachadura
o error que impida la legalidad del mismo.
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PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO
715-DCA.03-0
18-JUN-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT

RECURSOS NATURALES

ANEXO No.__3

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO NEGATIVO

CRITERIOS Y LINEAMIENTOS PARA ELABORAR LAS RESOLUCIONES

1.- CAMPO DE APLICACION

Se aplica en la Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia
de Contaminantes.

2.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

La presente guia proveera a los técnicos de la Subdireccion de Inventario de Emisiones encargados de la
evaluacion de las solicitudes de permiso para la combustién a cielo abierto, criterios para verificar que dicho
expediente cuente con los elementos técnicos y juridicos necesarios para la expedicién del permiso para la
combustion a cielo abierto.

Los técnicos encargados de la evaluacion tendran que verificar la informacién contenida en la solicitud o en
su caso determinar si es necesario solicitar al interesado la informacién faltante.

El tramite debera ser presentado por el Promovente, con un plazo de al menos 10 dias habiles antes de la
realizacion de la combustién, en caso contrario debera elaborarse un oficio resolutivo en sentido negativo.

Si el plazo de presentacion es correcto, se procede a la integracion del expediente, de conformidad con lo
siguiente:

No. REQUISITO DEFINICION

1 Nombre, definicion o razéon social de | Datos generales del establecimiento vy/o del
quien realiza el tramite y en su caso el | representante legal

de su representante legal
2 Domicilio (Teléfono, Fax y correo | Ubicacion fisica del establecimiento o empresa
electrénico) solicitante.

Domicilio fiscal del representante legal

3 La clave Unica de registro federal de | Copia de la cédula CURP

contribuyentes
El 6rgano a quien se dirige el trdmite Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
Croquis de localizacién del predio Indica el lugar preciso en el que se efectuaran las
combustiones, asi como las construcciones y
colindancias méas proximas y las condiciones de
seguridad que imperan en el lugar.

Indica las vialidades que rodean al predio, asi como
presentar las coordenadas geogréficas.

6 Programa calendarizado Precisa la fecha y horarios en los que tendran lugar las
combustiones, incluyendo su duracion

7 Tipos y cantidades de combustible que | El uso de los combustibles debera ser congruente con
se incinerara el tiempo de duracion de la combustion y los
materiales a quemar.

g
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PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO
715-DCA.03-0
18-JUN-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE VY SEMARNAT

RECURSOS NATURALES

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO NEGATIVO

Legalidad del acto emitido (1)
Identidad del solicitante (2)
Autenticidad (3)

Fundamento juridico (4)
Considerando (5)

Resolucién (6)

Copias para conocimiento (7)

Presentacion (8)

ANEXO No.__3
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PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO
715-DCA.03-0
18-JUN-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__3

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO NEGATIVO

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Legalidad del acto emitido 1 Aquella caracteristica que contiene los siguientes elementos:
= Papel oficial con el logotipo de los Estados Unidos
Mexicanos en el angulo superior izquierdo con o sin el
logotipo en fondo de agua al centro de la hoja.
= Nombre de la dependencia que autoriza 0 que emite el
oficio o acto de autoridad.
= Nombre o firma autdgrafa del Director General o el
responsable de emitir el oficio o acto de autoridad.
Identidad del solicitante 2 = Nombre del representante legal del establecimiento
solicitante.
= Nombre del establecimiento o razén social.
= Datos del establecimiento (direccién, teléfonos, fax,
correo electronico, etc.).
Autenticidad 3 = Controles internos de entrada.
= Dia, mesy afio de ingreso de la solicitud.
= Dia, mesy afio de autorizacion.
= Numero de oficio asignado conforme al consecutivo de
la Direccion General (Oficio N°. DGGCARETC.715DCA-
NuUmero consecutivo segun asignacion).
Fundamento juridico 4 Referir la legislacién aplicable, tales como: Con fundamento en
el Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; los articulos 1, 4, 5, 109 BIS 1, 110, 111, 111 BISy
113 de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al
Ambiente; el Articulo 29 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y los
articulos 1, 3, 7, 10, 11, 13 y 27 del Reglamento de la LGEEPA
en Materia de Prevencion y Control de la Contaminacion de la
Atmosfera.
Considerando 5 Que una vez revisada y analizada la informacién contenida en

su solicitud y que esta no cumple en tiempo y forma con los
requisitos para su evaluacion. Ejemplo:
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PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO

715-DCA.03-0
18-JUN-10
I SEMARNAT
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._3
NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO NEGATIVO
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

= Por la presentacion del tramite en un periodo menor a
diez dias hébiles antes de la realizacion del evento.

= Por inconsistencia entre el tipo y cantidad de material a
quemar y el programa calendarizado con tiempos y
horarios de las combustiones.

Resolucién 6 No se autoriza llevar a cabo la combustion solicitada, el dia(los)
dia(s) del mes de del afio .
Copias para conocimiento 7 - Subsecretario de Gestion para la Proteccién Ambiental.

- Subprocurador de Verificacion Industrial de la Procuraduria
Federal de Proteccion al Ambiente.

- Delegado de la SEMARNAT en el Estado donde su ubique el
establecimiento.

- Delegado de la PROFEPA en el Estado donde se ubique el
establecimiento.

- Director de Area.

- Subdirector de Area.

- Otros.

Presentacion 8 Forma en que se entrega o se envia el documento al
Promovente, es decir, debe ser en hojas sin ninguna tachadura
0 error que impida la legalidad del mismo.
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PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO
715-DCA.03-0
18-JUN-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT

RECURSOS NATURALES

ANEXO No.__4

NOMBRE: OFICIO DE PETICION DE INFORMACION

CRITERIOS Y LINEAMIENTOS PARA ELABORAR LAS RESOLUCIONES

1.- CAMPO DE APLICACION

Se aplica en la Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia
de Contaminantes.

2.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

La presente guia proveera a los técnicos de la Subdireccion de Inventario de Emisiones encargados de la
evaluacion de las solicitudes de permiso para la combustién a cielo abierto, criterios para verificar que dicho
expediente cuente con los elementos técnicos y juridicos necesarios para la expedicién del permiso para la
combustion a cielo abierto.

Los técnicos encargados de la evaluacion tendran que verificar la informacién contenida en la solicitud o en
su caso determinar si es necesario solicitar al interesado la informacién faltante.

El tramite debera ser presentado por el Promovente, con un plazo de al menos 10 dias habiles antes de la
realizacion de la combustién, en caso contrario debera elaborarse un oficio resolutivo en sentido negativo.

Si el plazo de presentacion es correcto, se procede a la integracion del expediente, de conformidad con lo
siguiente:

No. REQUISITO DEFINICION

1 Nombre, definicion o razéon social de | Datos generales del establecimiento vy/o del
quien realiza el tramite y en su caso el | representante legal

de su representante legal
2 Domicilio (Teléfono, Fax y correo | Ubicacion fisica del establecimiento o empresa
electrénico) solicitante.

Domicilio fiscal del representante legal

3 La clave Unica de registro federal de | Copia de la cédula CURP

contribuyentes
El 6rgano a quien se dirige el trdmite Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
Croquis de localizacién del predio Indica el lugar preciso en el que se efectuaran las
combustiones, asi como las construcciones y
colindancias méas proximas y las condiciones de
seguridad que imperan en el lugar.

Indica las vialidades que rodean al predio, asi como
presentar las coordenadas geogréficas.

6 Programa calendarizado Precisa la fecha y horarios en los que tendran lugar las
combustiones, incluyendo su duracion

7 Tipos y cantidades de combustible que | El uso de los combustibles debera ser congruente con
se incinerara el tiempo de duracion de la combustion y los
materiales a quemar.

g
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PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO
715-DCA.03-0
18-JUN-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE VY SEMARNAT

RECURSOS NATURALES

NOMBRE: OFICIO DE PETICION DE INFORMACION

Legalidad del acto emitido (1)
Identidad del solicitante (2)
Autenticidad (3)

Fundamento juridico (4)
Referencia (5)

Copias para conocimiento (6)

Presentacion (7)

ANEXO No.__4
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PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO

715-DCA.03-0
18-JUN-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__4

NOMBRE: OFICIO DE PETICION DE INFORMACION

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Legalidad del acto emitido 1 Aquella caracteristica que contiene los siguientes elementos:
e Papel oficial con el logotipo de los Estados Unidos
Mexicanos en el angulo superior izquierdo con o sin el
logotipo en fondo de agua al centro de la hoja.
e Nombre de la dependencia que autoriza 0 que emite el
oficio o acto de autoridad.
e Nombre o firma autégrafa del Director General o el
responsable de emitir el oficio 0 acto de autoridad.
Identidad del solicitante 2 e Nombre del representante legal del establecimiento
solicitante.
¢ Nombre del establecimiento o razon social.
e Datos del establecimiento (direccién, teléfonos, fax,
correo electronico, etc.).
Autenticidad 3 e Controles internos de entrada.
e Dia, mes y afo de ingreso de la solicitud.
e Dia, mes y afo de autorizacion.
e Numero de oficio asignado conforme al consecutivo de
la Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y
Registro de Emisiones y Transferencia de
Contaminantes (Oficio No. DGGCARETC.715DCA-
NuUmero consecutivo segun asignacion).
Fundamento Juridico 4 Sefalar la legislacion aplicable, tales como: Con fundamento en

los articulos 1, 4, 5, 109 BIS 1, 110, 111, 111 BIS y 113 de la
Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al
Ambiente; el Articulo 29 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales; los
articulos 1, 3, 7, 10, 11, 13 y 27 del Reglamento de la de la Ley
General del Equilibrio Ecologico y la Proteccién al Ambiente en
Materia de Prevencion y Control de la Contaminacion de la
Atmosfera, asi como, el Articulo 35 de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo.
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PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO

715-DCA.03-0
18-JUN-10
SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT
RECURSOS NATURALES
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__4
NOMBRE: OFICIO DE PETICION DE INFORMACION
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Referencia 5 Que una vez revisada y analizada la informacién contenida en

su solicitud se determiné que para estar en condiciones de
continuar con el trdmite correspondiente deberé proporcionar la
siguiente documentacion (ejemplo):
e Complementar el croquis de localizacién, indicando el
lugar preciso en el que se realizaran las combustiones.
e Complementar el programa calendarizado con los
tiempos de duracién de la quema.

Copias para conocimiento 6 - Subsecretario de Gestion para la Protecciéon Ambiental.

- Subprocurador de Verificacién Industrial de la Procuraduria
Federal de Proteccion al Ambiente.

- Delegado de la SEMARNAT en el Estado donde su ubique el
establecimiento.

- Delegado de la PROFEPA en el Estado donde se ubique el
establecimiento.

- Director de Area.

- Subdirector de Area.

- Otros.

Presentacion 7 Forma en que se entrega o se envia el documento al
Promovente, es decir, debe ser en hojas sin ninguna tachadura
o error que impida la legalidad del mismo.
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PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO
715-DCA.03-0
18-JUN-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE VY SEMARNAT

RECURSOS NATURALES

ANEXO No._ 5
NOMBRE: CONTROL DE DOCUMENTO NO CONFORME
CONTROL DE DOCUMENTO NO CONFORME
NOMBRE O RAZON SOCIAL: (1)
CLAVE COFEMER (2) NUMERO DE BITACORA (3) NUMERO DE NRA (4)
TIEMPOS
FECHA DE INGRESO (5) FECHA LIMITE DE ATENCION DEL | TIEMPO LEGAL DEL TRAMITE (7)
TRAMITE (6)
NOMBRE DE LA AREA (9) FIRMA (10) FECHA (11)
PERSONA QUE
REGISTRA (8)

DESCRIPCION DEL DNC (12)

INSTRUCCIONES DE CORRECCIONES (13)

OBSERVACIONES (14)

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
Direccion de Calidad del Aire

23 de 25



PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO

715-DCA.03-0
18-JUN-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE VY
RECURSOS NATURALES

SEMARNAT

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._5

NOMBRE: CONTROL DE DOCUMENTO NO CONFORME
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Nombre o razén social 1 Nombre completo del establecimiento con el que aparece en el
Registro Federal de Contribuyentes.

Clave COFEMER 2 Clave de acuerdo con el registro de la Comisién Federal de
Mejora Regulatoria.

Numero de bitacora 3 Numero de bitacora asignado al tramite.

Numero de NRA 4 Numero de registro ambiental del establecimiento.

Fecha de ingreso 5 Dia, mes y afio en que el tramite ingreso mediante el Centro
Integral de Servicios.

Fecha de limite 6 Dia, mes y afio de atencion del tramite segln la ficha de la
Comisién Federal de Mejora Regulatoria.

Tiempo legal del tramite 7 Tiempo en dias segun lo publicado en la ficha de la Comision
Federal de Mejora Regulatoria.

Nombre de la persona que 8 Nombre completo de la persona que registra el documento no

registra conforme.

Area 9 Denominacion oficial del area a la que pertenece la persona que
registra el documento no conforme.

Firma 10 Firma autdgrafa de la persona que registra el documento no
conforme.

Fecha 11 Dia, mes y afio en que se determina el documento no conforme.

Descripciéon del DNC 12 Descripcion clara y precisa del documento no conforme.

Instrucciones de correcciones 13 Especificar de manera concisa las correcciones a realizar al
documento no conforme.

Observaciones 14 Descripcién clara y precisa de las observaciones u comentarios

que enriquezcan el contenido del documento no conforme.
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PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO
715-DCA.03-0
18-JUN-10 LS 4
SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE VY SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 0
FECHA: México, D.F. a 19 de Julio de 2010
DESCRIPCION: Procedimiento de nueva creacion.
Firma:
ELABORO
Nombre: Hugo LCan eca
Cargo: Subdirector de Inventario de Emisiones

Firma: ////// 1/

REVISO ——— ‘
Nombre: Ramiro Barrios Castrején

Director de Calidad del Aire

Cargo:
Firma: l C\
, SR
APROBO
Nombre: Ana Maria Contreras Vigil
Cargo: Directora General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de
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