COMITE DE TRANSPARENCIA DE LA SEMARNAT

SEMARNAT | 2019 ACTA DE LA 6* SESION EXTRAORDINARIA DEL

EMILIANO ZAPATA

En la Ciudad de México, siendo las 09:00 horas del 28 de mayo de 2019, en la Sala
15, piso 10, del edificio sede de |a Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales (Semarnat), ubicada en Av. Ejército Nacional 223, Col. Andhuac, 1°
Seccioén, Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de México, C.P. 11320, inici6 la 6 Sesiéon
Extraordinaria del Comité de Transparencia de la Semarnat, con la presencia
de servidores publicos de la Direccién General de Recursos Materiales, Inmuebles
y Servicios (DGRMIS), el Organo Interno de Control en la Semarnat (OIC), y la
Unidad Coordinadora de Participacion Social y Transparencia (Ucpast) - Unidad
de Transparencia (UT) con el fin de: a) presentar al nuevo Presidente del Comité
de Transparencia; b) presentar, o en su caso, aprobar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2019; c) acordar acerca de la difusion de los documentos
normativos del Comité -reglamento, politicas y catdlogo de datos personales-; d)
invitar a participar en el reconocimiento del INAl como Comité de Transparencia
100% capacitado.

1. Asistentes

Se efectud el registro de asistencia (Anexo 1).

2. Bienvenida

El Lic. José Luis Juan Bravo Soto, Director General Adjunto de Participacion y
Atencién Ciudadana, dio la bienvenida a los asistentes y, asimismo, presenté al
nuevo Presidente del Comité de Transparencia de la Semarnat, el Lic. Erick
Fernando Garcia Puén, Director General de Recursos Materiales, Inmuebles y
Servicios.

3. Lecturay aprobacion del orden del dia

El Presidente, el Lic. Erick Fernando Garcia Puén, dio lectura a la agenda de
trabajo y solicité su aprobacién (Anexo 2).

4. Verificacién del quérum e instalacion de la 6° Sesion Extraordinaria

La Mtra. Alma Rosa Salazar Ruiz, Secretaria Técnica del Comité y Directora de
Acceso a la Informacién, verificé el quérum e informé que se encontraban
representadas las tres partes integrantes del Comité para poder sesionar de
forma extraordinaria:

e EI Presidente, titular de la DGRMIS.

e Lasuplente de la Titular de la UT. ' ‘
e La Titular del Area de Responsabilidades del OIC. b \V

e Larepresentante de la Secretaria Técnica. .
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5. Reporte de cumplimiento del ejercicio 2018, asi como el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico (PADA) 2019 de la Semarnat

El C.P. Rafael Rodrigo Benet Rosillo, integrante del Comité de Transparencia y
Director de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento, explico que a
partir del 2015 desaparecié la Direccion de Administracion de Documentos y
Organizacién de la estructura organica de la Semarnat, area que era responsable
de los procesos en materia de archivos y dependiente de la DGRMIS.

Comentd que en ese mismo afo, el Area Coordinadora de Archivos se encargd a
la Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento (DCBMSA),
sin embargo, el personal de esa Direccién no cumple con el perfil requerido por
las normas vigentes en la materia, como son experiencia y perfil académico, a
pesar de ello la DCBMSA ha realizado diversas acciones encaminadas a la mejora
en esta materia, a las cuales es necesario dar continuidad para consolidar un
Sistema Institucional de Archivos que permita llevar a cabo todos los procesos
relacionados.

A continuacion explicé el Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2018, el cual se ha cumplido al 100% en todas las actividades
comprometidas, excepto las siguientes: no se ha podido desarrollar el programa
informatico para el control del archivo de concentracién ni la elaboracion de
programa interno de difusién de obligaciones en materia de archivos, por falta
de presupuesto; también solo se alcanzé 64% de avance en la actualizacion del
Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catdlogo de Disposicion
Documental por falta de personal para concluirlo. (Anexo 3). *K

Posteriormente, el C.P. Benet explicé las Actividades del Programa Anual de 4
Desarrollo Archivistico 2019, cuyo objetivo es: “optimizar el proceso de X
organizacion y conservacion documental de los archivos de Tramite y
Concentracion en cumplimiento de las disposiciones normativas vigentes en la
materia, fonentando una cultura organizacional del orden, resguardo y acceso

a la documentacion”.

Las actividades sustantivas a desarrollar en el Programa 2019 son:
e Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica: actualizaciéon
y elaboracién del Cuadro General de Clasificacion Archivisticay el Catalogo
de Disposicion Documental y actualizaciéon de la Guia Simple.
e GCestiébn de autorizacidén de estructura organica funcional del area

Coordinadora de Archivos. .
e Organizaciéon y medidas de seguridad en el Archivo de Tramite de la
Semarnat, ubicado en Naucalpan.
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e Capacitacién a los Responsables de Archivo de Tramite (RAT) y personal
del Area Coordinadora de Archivos.

e Campana de difusién sobre la normatividad vigente en materia de
archivos.

e Elaborar un diagnéstico de los archivos en las Delegaciones Federales.

e Iniciar el levantamiento del inventario del Archivo de Concentracion.

e Gestidon de bajas documentales ante el Archivo General de la Nacién.

e Desarrollo de un programa informatico para el control del archivo de
Concentracion. (Anexo 3).

Una vez expuesta y analizada la informacién presentada, los representantes del
Organo Interno de Control en la Semarnat comentaron que se debian ajustar las
actividades del PADA 2019 a partir de la aprobacion por parte del Comité de
Transparencia hacia adelante. Atendidas las observaciones correspondientes del
Comité de Trasparencia, el Presidente sometié a votacién el mencionado
documento, por lo que los integrantes de dicho érgano colegiado aprobaron
en lo general y por unanimidad el Proyecto de Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2019, que se adjunta a la presente Acta (Anexo 4).

6. Asuntos generales

La Mtra. Alma Rosa Salazar Ruiz, informd los siguientes asuntos generales:

e Firma del oficio circular para la difusién del Reglamento Interno del
Comité, asi como las Politicas y procedimientos internos.

Comenté que el Reglamento Interno del Comité, asi como sus Politicas y
procedimientos internos ya estan aprobados para su publicacion en el Sistema
Administracién de Normas Internas (SANI-SFP) por lo que ya pueden difundirse
entre las unidades administrativas de la Semarnat, para lo cual enviara la
propuesta de oficio para la revision, y en su caso aprobacion, del Comité. (Anexo
5).

e Avances del Programa de capacitaciéon de la Semarnat 2019 en materia
de transparencia, acceso a la informacién y proteccion de datos
personales.

Se hizo del conocimiento que ya se tenia preparada la capacitacién del primer
semestre de dicho programa, sin embargo, se detuvo por los cambios internos
del personal en la Secretaria, por lo que se instrumentard hasta el segundo
semestre de 2019.

e Como obtener el reconocimiento del INAI de Comité de Transparench

100% capacitado
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La Mtra. Salazar comenté que los integrantes titulares y suplentes del Comité de
Transparencia de la Semarnat podrian acceder a este reconocimiento, siempre y
cuando acrediten los siguientes cursos impartidos por el INAI, ya sea en la
modalidad presencial o en linea:

e Introduccidn a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica. .

e Introduccién ala Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados.

e Taller ética publica.

e Clasificacion de la informacion.

e Un curso en materia archivistica.

El reconocimiento tiene vigencia de un afo y sera suscrito por los siete
Comisionados del INAI, se expide a nombre del Comité de Transparencia y se
entregara en una ceremonia a los Titulares o a quienes ellos designen. (Anexo 6)

7. Acuerdos

1. ElComité aprobé en lo general el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2019 de la Semarnat, con las adecuaciones planteadas en la Sesion.

2. Se acorddé que debido a que ya se aprobaron en el Sistema Administracion
de Normas Internas de la Administraciéon Publica General (SANI-SFP) el B
Reglamento Interno del Comité, Politicas y procedimientos y las ‘K
Politicas y procedimientos internos para la atencion de solicitudes de
acceso a la informacién, obligaciones de transparencia y medios de
impugnacion de la Semarnat, se comenzarda a difundir dichos
instrumentos normativos y técnicos entre las unidades administrativas de A/
la Semarnat, para lo cual se enviara a los integrantes del Comité el oficio
circular con el que se enviaran los documentos.

3. Se acord6 que del Programa de capacitacion de la Semarnat 2019 en
materia de transparencia, acceso a la informacion y proteccion de
datos personales se llevara a cabo a partir del segundo semestre del afo.

4. La calendarizacion de las siguientes sesiones ordinarias del Comité
durante 2019: 7 de junio, 4 de octubre y 6 de diciembre.

5. La Secretaria Técnica enviara por correo electrénico la presente acta y SUW
documentos anexos a los miembros del Comité, y también los subira a la
liga de Intranet.
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Sin otro asunto gue asentar y finalizados todos los temas de la agenda de trabajo,
los y las asistentes a esta reunién firmaron al margen y al calce la presente Acta,
con el fin de dejar constancia de los acuerdos adoptados, misma que se cerrd a
las 10:00 horas del martes 28 de mayo de 2019.

Los integrantes del Comité de Trasparencia:

Nombre

Cargo

Lic. Erick Fernando Garcia
Pudén

Presidente del Comité
y Director General de
Recursos Materiales,
Inmuebles y Servicios

Mtra. Luz Maria Garcia
Rangel

Integrante Suplente
del Comité y Titular
del Area de
Responsabilidades del
Organo Interno de
Control ante el
Comité de
Transparencia

Lic. José Luis Juan Bravo
Soto

Integrante Suplente
del Comité y Director
General Adjunto de
Participaciony
Atencion Ciudadana

C.P. Rafael Rodrigo Benet
Rosillo

Suplente del
Presidente del Comité
de Transparencia y
Director de Control de
Bienes Muebles,
Segurosy
Abastecimiento,

Mtra. Alma Rosa Salazar
Ruiz

Secretaria Técnica del
Comité y Directora de
Acceso ala
Informacion
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Los invitados especiales y personal de apoyo al Comité de Transparencia:

Nombre

Cargo

Firma.

STl

Lic. Fernando Nape
Martinez

Subdirector de
Control de Bienes
Muebles y Destino
Final

Lic. Martha Patricia
Ramirez Velasco

Subdirectora de
Atencion a
Inconformidadesy
Soporte Normativo de
la DGRMIS

Lic. Héctor Enrique
Elorriaga Contreras

Subdirector adscrito
al Area de
Responsabilidades del
OIC

Lic. Cristina Pozas Suarez

Jefa de
Departamento de la
Ucpast - UT

Mtro. Vicente Silva Liga

Subdirector de
Participaciéon Social
de la Ucpast - UT
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