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NOMBRE

EJECUCION DE PROYECTOS DE CAPACITACION DE EDUCACION AMBIENTAL Y
DESARROLLO

) ESTATALES Y
A TRAVES DEL PROGRAMA DE FINANCIAMIENTO DEL CECADESU

OBJETIVO

Promover, apoyar y realizar la capacitacién en materia de educacion ambiental y para el
desarrollo sustentable y comunicacién educativa, a traves del desarrollo de proyectos y acciones
con apoyo presupuestal del CECADESU, con la finalidad de fomentar y fortalecer la participacion
de la poblacién en general en la conservacion, proteccion y aprovechamiento de los recursos
naturales que permita mejorar Ia calidad de vida de las comunidades dentro de la jurisdiccion de
Ia Delegacion Federal.

PROCESO

EDUCACION AMBIENTAL
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Capacitacion para el Desarrolio Sustentable.- Proceso de ensefianza aprendizaje que permita
a los educandos obtener hemramientas y/o altemativas de uso, aprovechamiento y conservacion
de los recursos naturales y del medio ambiente de forma aménica y que eviten el deterioro de los
mismos.

Cédula de Registro de Proyectos.- Formato especifico para la solicitud de recursos financieros
para llevar a cabo la capacitacion.

Comité Técnico del CECADESU.- Es la instancia de la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales (SEMARNAT) facultada para aprobar la asignacion de los recursos
solicitados.

Comunicacién Educativa.- Difundir a través de medios de comunicacion (radio, prensa, TV,
impresos y electrénicos), el conocimiento del medio ambiente y alternativas especificas que
permita a los individuos y a Ia colectividad asumir conductas y adoptar tecnologias coherentes
con el desarrollo sustentable.

Desarrolio Sustentable.- Se refiere a realizar un aprovechamiento de los recursos naturales de

manera consciente y ordenada, evitando la destruccion, el deteriora ireparable 0 su agotamiento,

usando solo o pecesaro para satisfcer les necesidad do hoy, y que garanice s caidad y
para satisfacer ra:

Educacion Ambiental.- Proceso educativo y cultural integrado a la formacion del ser humano

desde su infancia, mediante el cual adquiere conocimientos solidos y concluyentes sobre Ia

naturaleza y el medio ambiente y su cuidado.

Presupuesto.- Apoyo de los recursos economicos necesarios para llevar a cabo la Educacion
Ambiental, Capacitacion para el Desarrollo Sustentable y Comunicacion Educativa.
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Proyecto.- Programa de trabajo, actividad o serie de actividades cuyo objetivo principal sea el de
promover y fortalecer los procesos de Educacion Ambiental, Capacitacion para el Desarrollo
Sustentable y C dela Delegacién Federal,

ACRONIMOS:

CECADESU.- Centro de Capacitacion para el Desarrollo Sustentable.

CIS.- Centro Integral de Servicios.

LAASSP.- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SIIC.- Sistema Integral de Informacién y Colaboracion del CECADESU.

SPFS.- 6n de Planeacion y
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EJECUGION DE PROYECTOS DE CAPACITACIONDE EDUCACION AUIENTAL Y
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A TRAVE O PooRAMA O PRANGANENTO D CEEADER
POLITICAS DE OPERACION

+  LaSubdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial (SPFS) a través del Departamento
de Educacién Ambiental sera responsable de promover, realizar ylo apoyar los proyectos en
materia de Educacion Ambiental, Capacitacién para el Desarrollo Sustentable y Comunicacion
Educativa, que sean desarrollados por gupos, personas o instituciones, organismos
gubemamentales u organizaciones sociales que estén legaimente constituidas, registradas y
activas, ante las instancias correspondientes, cuyo objetivo principal sea el de fortalecer los
procesos sefialados a ravés del programa de financiamiento establecido en la Secretaria.

+  Para proponer un proyecto o evento, este deberé sujetarse a las normas de operacion
establecidas tanto por el Centro de Capacitacion para el Desarrollo Sustentable (CECADESU)
como por la Delegacion Federal y Ia Ley de Adauisiciones, Amendamientos y Servicios del
Sector Publico (LAASSP) vigente.

«  Elingreso de los proyectos presentados por los interesados tendra que efectuarse
mediante comunicado oficial dirigido al Delegado Federal en el Estado y adjuntando la “Cédula
de registro de proyectos” debidamente requisitada, asi como el proyecto en extenso, que pueda
senvir de informacion adicional y complementaria al Comité Técnico para su evaluacién
correspondiente. Dicha informacion se presentara en formato impreso y electrdnico, en original y
copia ante la Oficialia de Partes de la Delegacion Federal en el Estado y sera revisada y
verificada por el Departamento de Educacion Ambiental

«  ElComité Técnico del CECADESU, es la instancia de la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales (SEMARNAT) facultada para evaluar y aprobar la asignacion de los
recursos solicitados que permitan en tiempo y forma la ejecucién de los proyectos de Educacion
Ambiental, Capacitacién para el Desarrollo Sustentable y Comunicacién Educativa
correspondientes.
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+  EICECADESU debers dar aviso a la Subdelegacion de Planeacidn y Fomento Sectorial
(SPFS) respecto a los resultados de la seleccion de los proyectos en un lapso no mayor a 60
dias habiles, contad rir del cierre

+  S6lo el Comité Técnico del CECADESU y el Responsable del proyecto, podran realizar
cambios o modificaciones al mismo, de acuerdo a lo declarado en la "Cédula de Registro de
Proyectos”, registrado en el Sistema Integral de Informacion y Colaboracion (SIIC).

+  La radicacion de los recursos financieros de los proyectos aprobados por el Comité

Técnico del CECADESU y debidamente autorizados dentro del 4rea de responsabilidad de la

Delegacion Federal, se realizard a través de la Direccion General de Programacin y

Presupuesto dependiente de ia Oficialia Mayor de 2 SEMARNAT. Asimismo, su seguimiento y
tara a cargo de la de Innovacion,

Educacion Ambiental y Unidad Juridica respectiva.

* El beneficiario del recurso cebers entrogar  la Subdeegacien de Adminstaciin ©
Innovacien la 6n (Acta constitutiva; del Legal; Copia de
Ia iima declaracién ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico; Factura o recibo de
honorarios; Contrato de prestacién del servicio; Informacién para el pago ante el SIAF)
administrativa comprobatoria pertinente sobre la accién realizada en los proyectos de Educacién
Ambiental, Capacitacién para el Desarrollo Sustentable y Comunicacion Educativa, en un plazo
que no exceda los quince dias posteriores a la conclusion de la accién indicada.

«  Alfinalizar el evento la institucién beneficiada, conforme a o establecido en el convenio o
la carta compromiso entregara a la Delegacion Federal en el Estado la informacion técni
operativa del evento de capacitacién, tales como:
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= Informe del evento
= Actade inauguracién del evento

* Actade clausura

+  Listadeasistencia

= Memoria fotogréfica

*  Material did4ctico (lecturas, presentaciones, ponencias)

= Productos; reconocimientos, guia, manual, propuestas de trabajo
* Evaluaciones del evento, instructores y participantes

INDICADORES

Nombre del Indicador: Proyectos realizados
Responsable de obtenerio: Departamento de Educacion Ambiental

Periodicidad: Anual

Unidad de Medicién: (Namero de proyectos realizados / Nimero de proyectos autorizados) x
100%
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTVIDAD
RESPONAABLE S DESCRIPCION

Departamento de Educacién | 1 | Recibe del Subdelegado de Planeacion y Fomento Sectorial

iental instrucciones, a in de que realice la difusién de la convocatoria
emitida por el Centro de Capactacion para el Desarmollo
Sustentable (CECADESU) para la recepcion de solctudes de
proyectos de_educacion ambiental,  capacilacion para el
desarollo sustentable y comunicacién educativa por parte de
instancias estatales.

2 |Difunde en la pagina de Intemet y a través de correos

electrnicos la_convocatoria entre [0s_posibles interesados
dentro del ambito de competencia de Ia Delegacion Federal en
el Estado,

3 yforma a

Integral de_ Servicios (CIS) los proyectos para promover y
fortalecer los procesos de educacion ambiental, capacitacion
para el desarrollo sustentable y comunicacién educativa
debidamente requisitados.

4| s ot i e de aciactn avkionel, apacknct

desarmollo_sustentable y én_educativa |
cumm-n con 1o requistos estableckos e 1a convocatona
‘emitida por el CECADESU.

NO CUMPLE CON LOS REQUISITOS

5 icta_por coreo_electronico al Interesado la
mmpvememma o adecuaciones a la solicitud msemaua o

educacion_ambiental, capacitacion para el
desarrollo sustentable y comunicacion educativa.

NO RECIBE INFORMAGION FALTANTE

6 | Informa al Interesado por via correo electrénico o telefonica el
motivo del rechazo de su proyecto de educacion ambiental,
capacitacion para el desarrollo sustentable y comunicacion
educativa. (Fin del procedimiento)
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTVIDAD
Wo. DESCRIPCION

RESPONSABLE

CUMPLE CON LOS REQUISITOS Y RECIBE INFORMACION
FALTANTE

7 | Determina que proyectos de educaci6n amblental, capacitacion
$858 6 dnadonis Suutins ¥ enialpackis £inaoa Yo

tos a su ingreso al Sistema Integral de Informacion y
Caaberacion (SN o o Subderegad de Prancecion y
Fomento Sectorial sobre la demanda de solicitantes.

8 | Procede a caplurar la “Cédula de registro de proyectos” en la
base de datos del SIC y abre el expediente respectivo, |
archando  proyectos do ducacon. ambenta, capaotacion
bx W desunis ammietic ¥ oA Samg

9| Recibe por conducto del Subdelegado de Planeacién y Fomento

Sectorial el aviso de los resultados de la evaluacion de los
oyectos efectuada por el Comité Técnico del Centro de

Capacitacién para el Desarmollo Sustentable e identifica que

proyectos fueron aceptados y recha:

PROYECTOS RECHAZADOS

10 | Informa al interesado por correo electrdnico y/o via telefénica el

molivo del rechazo de su proyecto de educacion ambiental,
capactacién para of desamol sustntable o comuncacor

educativa. (Fin del procedimiento)

PROYECTOS ACEPTADOS

11 |Notifica a los interesados los resultados de evaluacion
obtenidos del Comité Técnico del CECADESU y el monto
autorizado por el Centro de Capacitacion para el Desamollo
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EJECUCION DE PROYECTOS DE CAPACITACION DE EDUCACION AMBIENTAL Y

DERATROLLD SUSTONTABLE COINSTANCAS ESATALES ACADEMCAS.
DS FHANCIAMWENTE O CECADES)
esner

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

"ACTIVIDAD

No. DESCRIPCION

12 [ Eiabora ofico diigido a los beneficarios, informando
no a seguir y la documentacion que deberdn

), capacitacion para el desarollo sustentable y
comunicacion educativa

13 | Elabora y fima “Carta compromiso® (anexo 1) o *Convenio de

colaboracién’ (anexo 2) entre la Delegacion Federal y los
interesados seleccionados para la adjudicacion del recurso
autorizado por el CECADESU.

14 | Recibe de la Subdelegacion de Administracion e Innovacion el
aviso de Ia radicacion del recurso @ la cuenta de la Delegacion
Federal en ol Estado.

15 | Elabora oficio dirgido a la Subdelegacion de Adminstracion e
innovacitn, con copia al Departamento de Recursos Humanos y

Eenaﬁmne Slimiants e sipines iormaci: s somy
Nombre o raz6n social de los beneficiarios.

= Montoaliberary

= Datos fiscales y recibo fiscal |

= Tipoynimero de cuenta bancaria |

+  Domi

Convenio, contrato y/o carta compromiso emitida

16 | Recibe de la Subdelegacion de Administracion e Innovacién los
datos necesarios sobre la transferencia bancaria efectuada del
recurso otorgado.

17| Itegra f expodients fival de s poyectus de educscion

ambiental y capaciacién para el desamollo sustentable,

anexando toda la do:umem-cvbu generada durante el
cualquier consulta posterior.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 17 =)
PRODUCTO O SERVICD: | Rempiets » 1 soicides G oo sogamier Y Spleacon @ s |

PROCEDIMIENTO(S}: | ‘
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ESGARl SeMARNAT

ANEXO No. _1

NOMBRE: ~ CARTA COMPROMISO

LwoaRvFECHA___(1___

'3 COMPRONESO DE PRESTACION DE SERVICIOS QUE CELEBRAN REPRESENTANTEDE____(9___v1a
S e AMBIENTE Y REGURS0S NATUVALES, REPRISETABE o ) EEGADO FEOERAL EN
£ Esiaoo oe A GUENES €1 0 SUCESN) SE DENOUNARA "2, PRESTAGOK D€ SERVEIOS" Y LA DELEGATION
FeomRAL ~{ESPECTIVANENTE, 52 CONFORMOAD CON LOS POTOS SGUBNTES

1 OBIETO DE LA GARTA COMPROMESO: “LA DELEGACION FEDERAL-__(5__* POR ENGARGO DEL CENTRO DE EDUCACION Y

AREAZAREL O eneLmuncRoDE o

2. EL MONTO TOTAL DE L PRESENTE CARTA COMPROMISO S DE @ MISHO QUE SERA PROPORCIONADO POR LA
ELEGACION FEDERAL. (9] " AVEL PRESTADOR DE SERVIIOS®

3. FORMA DE PAGO, LAS PARTES CONVIENEN QUE LAS ACTIVIDADES OBJETO DE LA PRESENTE CARTA COMPROMSO SE PAGUEN COMO.

2 EL e STAoR o€ SEmUcics: S CONPROLET A PROPORCIONAN A ESTA B2 ECALION U ACTURA CORRESHONOINTE PO

- owTo 12 e LA CAPAGITACION ¥ “LA DELEGAGION FEDERAL- (51" SE COMPROMETE
AGAR £ LA GUERTA GREATIA BE DIGHA CRANZACIN

4 PLAZO DE EJECUCION "EL PRESTADOR DE SERVICIOS® SE COUPROMETE A REALZAR LOS TRABAIOS OBJETO OF ESTA CARTA
COUPROMS SURMTE EL o

LA PRESENTE CARTA COUPROMISO SE FIRWAEN LA _ .

o T R
T
PRSI S P S
resTiGo
e
JEFE DE DEPARTANENTO DE
EDuCACION AvB

jacién Fedeal en e Estado de Nuevo Len
Stbdelegacion ds Paneaciony Fomento Sectorial



EJECUCION DE PROYECTOS DE CAPACITAGION DE EDUCACION AMBIENTAL Y
ESTATALES Y ACADEMICAS
D8 FINCAMENTO 6L CECADESY

SRRARGLE SUSToTABLE CONRTIICAS
TRAVES OEL PROGRAM

INSTRUCTIVO DE LLENADO
NOMBRE: ~ CARTA COMPROMISO

ESPACIO No.
Lugary fecha 4| Nombre del lugar y el dia, mes y afio en que se elabora la carta
compromiso.
i 2| Nombre(s), apelido patemo y apelido matemo el Presiador de
| | servicios.
nstitucion 3 [ Nombre o razon social de la Insifucion que efectuara el
proyecio.
Delegado Federal en el Estado | 4 | Titulo, nombre(s), apelido_patemo y apellido_matemo _del
Delegado Federal en el Estado
[Estado 5 [Nombre de la Enlidad Federalva donde esta ubicada Ia
Delegacion Federal,
[ Proyecto & | Nombre del proyecto, curso, taller, encuentro, entre ofros.
Wunicpio 7 Nombre compieto del municipio donde se Wevara @ cabo el
proyecto.
Worto & Tmporte Tl Gan ety Tl G apoyo sconerco du 5o
otorgara al Prestador de Servii
Porcentaje | Eskle meposats i o Tder o
o do Sonicos pars 1 pago de
pend
Periodo 70 | Dia, mes y afto de inicio y Wérmino en el cual se desarroliard el
royecto
Nombre y fima 1| Nombre completo y firna aulbgrafa_del Delegado_Federal.
Representante Legal y Titular del Departamento de Educacién
ntal
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ANEXO No. _2

NOMBRE: ~ CONVENIO DE COLABORACION

e i esTABLECE LAS A v ECASHOS O CooPEACIG L LAS ACTONES  EDUCACON

GBS B £ S0 SE TES SEOTAARA -Lx SECRETARIA L A REPECTVAMENTE, AL TENGR BE 105
‘SIGUIENTES ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

ANTECEDENTES

1 Plan Naconl do Dscooly 30012008, esaice  Ia ustonablhdad com, o o aus doso prinips fundamersics y plaica os
i " ans a0 sk, I

proconador do modo crions, y roamner ol i
s
sewARNAT, Fei

EMARNAT Pt o s on s

pnpee docisnos seonimicss dlpls

prder

e
mbiont Y famener procecc roducies o conatno sl

e

ot St 8 B o o
DECLARACIONES

1-DELA "SEUARNAT"

1 Qi e e P Gcun e o i, s o det por s et .22, 3285 do s Loy O e 0
Admiisracion Pbica Fauel s ctesponis e cboe emion et con e suriddos fodorie, sssls Y
12 0w (2__ots fcunadpar a

S
oabo acknes conketes s s Esicacion Amaerie

[ " -
—m

Delagacién o Nuevo Lesn
Subiegaonde Paneacoy Fameta S
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PERRSTE semarnat

ANEXO No. _2
NOMBRE:  CONVENIO DE COLABORACION

13- Qus o s nre paricar o of prsarie Actrto, con of i do corsar scions  reuros con ‘LA SEMARNAT”, para I

o
i e
T rcoun U
o
e i 12,47,
s 43 ol 55 o o ) o o e coloben @

cLAusuLAs

___m
1o cooninacion do scones do Edscasin Anbinaly Comuniacin Eavatn par e s COed G v o 1 asacone  promovr 8

SEXTA- LA SECRETARIK y-__(5)

SERTIMAL En cas do eprracin o dodes o o 8 1 Spicaci 4o Hscente Scusd de coxnan s resusHa ds comdn
st po s i

2
fman da
cofomided o prosent acerso s cosdinaio porrphcad, on i1 "4
O S o
DELEGADO FEDERAL DE LA SEMARNAT EN EL ESTADO DE
. e
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No. _2

NOMBRE: ~ CONVENIO DE COLABORACION

ESPACIO o,
I 1
|
Delegado 2| Nombre(s), apelido patemo y materno del Delegado Federal. |
["organsmo 3 Ta que se fima e Gonvenio.
4| Nombre completo el Tiular de Ia Instancia con 1a que s firna
el convento.
Allas 5| Nombre del alas del Tiular de Ia instancia con Ia que se fima |
el convenio.
‘Domidiio & [ Nombre de Ta calle, nimero, colonia y codigo postal de 1a
Delegacién Federal.
Secrelo 7| Daos Gl daccl de reacin  ceivos de s ntaniacon

que se fima el conven

‘Domiiio del organismo 8| Nombre de Ta calle, nimero, colonia y Godigo postal de 1a
instancia con la que Se firma el convenio.
[Evento 9| Nombre del evento de educacion o capacitacion.
Acciones. 70 | Descripcién dara y precisa de las acciones a realizar.
Wonio 1| Monto de |
"Acciones y producios 2 efallada de fodas fas acciones y 105 producios |

que se entregarén a la Delegaci

Validez el contrato 7

Vigencia del convenio,

Datos £

e yTona e dy e o S cmrie
s “Converio oo Colsborace”deberd ser ruicado i
s sus fojas por el Titular

Delegacion Federal en ef Etado de Nuevo Letn
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EJECUCION DE PROYECTOS DE CAPACITACION DE EDUGACION AUBIENTAL Y
OESARROLLD SUSTENTABLE O NSTANGAS ESTATALES ¥ CADEM
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 0

FECHA: | Montsres. Mo Letr. .6 de s oe 007
|
Firma:
ELABORO | yomre:
\
Cargo:  Jefe de Departamento de Educacion Ambiental
REVISO
Firma:
APROBO 5
Nombre: Hez Castro
cargo: ederal en el Estado de Nuevo Leon

ko Fedral o o etdo e oLt
‘Subdelegacién de Plancaciony Fom
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