COORDINACION DE LAS REUNIONES DE TRABAJO DEL CONSEJQ CONSULTIVO PARA
EL DESARROLIO SUSTENTABLE
147-5PFS.08-1
28-MAY-10

NOMBRE

COORDINACION DE LAS REUNIONES DE TRABAJO DEL
CONSEJO CONSULTIVO PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE

OBJETIVO

Promover la participacion de los consejeros que integran el Nucleo Estatal del Consejo
Consultivo para el Desarrollo Sustentable (CCDS), apoyando las reuniones de trabajo
correspondientes, con el propésito de garantizar el cumplimiento de su funcion referente a
participar conjuntamente con la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
(SEMARNAT) en los asuntos relativos a la proteccién del medio ambiente y el aprovechamiento

sustentable de los recursos naturales.

PROCESO

COORDINACION INSTITUCIONAL
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SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT
RECURSDS NATURALES

DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Consejeros.- Personas miembros del Nucleo Estatal del Consejo Consultivo para el Desarrollo
Sustentable, que representan a un sector y que han sido electos mediante votacion directa para
un periodo determinado.

Consejo Consultivo para ei Desarrollo Sustentable.- Organo Consultivo de la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales, creado mediante el “Acuerdo por el que se modifica el
diverso por el que se crea el Consejo Consultivo Nacional y los cuatro consejos consultivos
regionales para el desarrolio sustentable publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 21 de
Abril de 1995" para la planeacion, ejecucidn, evaluacion y vigitancia de la politica ambiental
relativa a la proteccion del medio ambiente y el aprovechamiento sustentable de los recursos
naturales.

Eventos.- Sesiones, reuniones de comisiones técnicas, grupos de trabajo o foros que se
acuerdan llevar a cabo con el Consejo Consultivo para el Desarrollo Sustentable.

Nucleo Estatal.- Grupo integrado por los Consejeros Titulares y Suplentes Representantes de los

seis sectores: indigenas, jovenes, género, social, académico, empresarial, organismos no

gubernamentales, sector gubernamental

ACRONIMOS:

CCDS.- Consejo Consultivo para el Desarroflo Sustentable.

DFS.- Departamento de Fomento Sectorial.

LGEEPA.- Ley General del Equilibrio Ecalégico y la Proteccion al Ambiente.
PNUD.- Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

- Delegacion Federal en el Estada de Tabasco . <
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SPFS.- Subdelegacion de Flaneacion y Fomento Sectorial.

UCPAST.- Unidad Coordinadora de Participacion Social y Transparencia.

Delagacién Federal en ¢l Estado de Tabasco &

Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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POLITICAS DE OPERACION

o Con base en el Articuio 12, inciso 1 del Reglamento Interior de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), la Unidad Coordinadora de Participacién Social y
Transparencia (UCPAST) es la instancia que promueve, apoya y organiza la participacion
corresponsable de la sociedad en la planeacién, evaluacién y vigilancia de ia politica ambiental y
de recursos naturales, a través de drganos consultivos y de participacion publica que determine
el Secretario del Ramo y, en coordinacién con las unidades administrativas y érganos
desconcentrados competentes, apoyar la organizacion y funcionamiento de los consejos

técnicos previstos en las disposiciones juridicas aplicables.

. El Consejo Consuitiva para el Desarrollo Sustentable (CCDS) funciona con
financiamiento del proyecto PNUD-SEMARNAT, por lo que los funcionarios responsables de su
gjecucion tendran que cumplir estrictamente con los lineamientos establecidos en el “Manual del
Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD)” para la programacién de acciones

y manejo de recursos financieros correspondientes.

. La organizacion y el funcionamiento del Consejo Consultivo Nacional para el Desarrollo
Sustentable esta regulado por el Reglamento Interno del Consejo Consultivo Nacional para el

Desarrolio Sustentable, aprobade en ia VI Sesion Ordinaria el 3 de junio de 2004.

. Para la integracién del Nucleo Estatal del Consejo Consultivo para el Desarrollo
Sustentable (CCDS), se deberan observar los lineamientos sefialados en el “Acuerdo por el que
se modifica el diverso por el que se crea el Consejo Consultivo Nacional y los cuatro consejos

consultives regionales para el desarrollo sustentable publicado en el Diario Oficial pde la

Federacion el 21-1V-1995",

Delegacion Federal en el Estado de Tabasco
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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. La Delegacion Federal en el Estado, a través de la Subdelegacion de Planeacion y
Fomento Sectorial (SPFS), promovera la integracion y funcionamiento del Nucleo Estatal, asi
como proporcionara informacién clara y precisa del Sector Medio Ambiente a los Consejeros, a
fin de dar cumplimiento a las atribuciones establecidas en el Articulo 38 del Reglamento Interior

de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT).

. La Subdelegacién de Planeacién y Fomento Sectorial (SPFS) a través del Departamento
de Fomento Sectorial {DFS) se encargara de asegurar la observancia estricta a los lineamientos
para la integracién y funcionamiento del Consejo Consultivo para el Desarrollo Sustentable y

requisitos que deberan de reunir las recomendaciones, observaciones y opiniones de dicho

Consejo.

. Asimismo, serd responsabilidad del Departamento de Fomento Sectorial (DFS) dar

seguimiento a las opiniones y recomendaciones que los Consejeros del Nucleo Estatal emitan

en materia de politica ambiental.

) El Departamento de Fomento Sectorial (DFS) organizara ias reuniones e integrara los

acuerdos, asi como el seguimiento de los grupos de trabajo que se establezcan.

. Cuando la Delegacion Federal en el Estado deba resolver un asunto sobre el cual ei

Nucleo Estatal hubiese emitido una opinibn o recomendacién, la misma deberé expresar las

causas de aceptacion o rechazo de éstas.

. La organizacion de la reunidén, efectuarla y obtener una "Minuta” firmada por los
consejeros asistentes, se llevara a cabo en un lapso de 40 dias habiles, contados a partir de la

fecha indicada en el calendario de sesiones anual.

Delegacién Federal en el Estado de Tabasco
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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INDICADORES

Nombre del Indicador: Sesiones celebradas
Responsable de obtenerlo: Departamento de Fomento Sectorial
Periodicidad: De acuerdo al calendario estabiecido por el Nucleo Estatal del Consejo Consultivo

para el Desarrolio Sustentable (CCDS)
Unidad de Medicién: (NUmero de sesiones realizadas por el Nucleo Estatal / Numero de

sesiones programadas por el Nucleo Estatal) x 100%

Delegacion Federal en el Estadoe de Tabasco
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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DESCRIPGION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION

Departamento de Fomento 1 Recibe de los consejeros a través de correo electronice o via
Sectorial telefonica la solicitud para convocar a los integrantes del Nucleo
Estatal del Consejo Consultivo para el Desarrollo Sustentable, a
fin de realizar una primera reunién de trabajo, en la cual se
establece un calendario anual de sesiones de trabajo.

2 Analiza la solicitud presentada y revisa si la reunién de trabajo
requerida se encuentra contemplada en el calendario
establecido y archiva documento recibide en la carpeta de
control.

NO ESTA ESTABLECIDA EN EL CALENDARIO

3 Efectia por medio de correo electronico o via telefonica las
consultas necesarias con los consejeros para realizar la
madificacion correspondiente en el calendario y garantizar la
asistencia (quérum) de los integrantes del Nicleo Estatal del
Consejo Consuitivo para el Desarrollo Sustentable, continuando
en la actividad No. 4 de este procedimiento.

Sf ESTA ESTABLECIDA EN EL CALENDARIO

4 Investiga, propone y somete a consideracién del Subdelegado
de Pianeacién y Fomento Sectorial los nombres de expertos en
la tematica a desarrollar en la reunién de trabajo solicitada para
su aprobacidn respectiva.

Subdelegacion de Planeacion 5 Recibe y analiza la informacién contenida en las propuestas de
y Fomento Sectorial expositores, asimismo procede a seleccionar conjuntamente
con el Delegado Federal al expositor y la tematica a desarrollar
durante la reunidn de trabajo del CCDS y conserva las
propuestas presentadas para su control y seguimiento.

6 Informa en tiempo y forma al Jefe de Departamento de Fomento
Sectorial (DFS) la decisién tomada sobre el expositor y la
tematica seleccionada para que confirme su participacion en el
evento.

L W
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Departamento de Fomento
Sectorial

Subdelegacion de Planeacidn
y Fomento Sectorial

10

11

12

13

14

Recibe notificacion y procede a confirmar la participacion del
experio e informarle de la tematica a tratar en la reunion,
definiendo los detalles respectio al objetivo, tiempo de
exposicion destinado, publico asistente, etc., en dicha reunicn.

Formula la agenda, orden del dia e invitacicnes a la reunién de
trabajo y asunios generales a tratar, en su caso, y obtiene la
autorizacion del Subdelegado de Planeacién y Fomento
Sectorial y Delegadeo Federal en los documentos elaborados.

Remite por correo electronico o por mensajero a los consejeros
del CCDS las invitaciones, agenda y orden del dia debidamente
autorizada, asi como procede a confirmar la recepcion de la
documentacion enviada y su asistencia via correc electronico,
telefénicamente o mediante fax.

Organiza la logistica pertinente del evento a efectuarse, tales
como: Sede, material didactico y audiovisual, folletos, informes,
etc.

Registra a los asistentes a la reunién de trabajo del Nucleo
Estatal del CCDS en el formato denominado ‘Lista de
asistencia” (anexo 1), misma que se integra al expediente.

Apoya al Nucleo Estatal del CCDS, en la elaboracion de fa
‘Minuta® (anexo 2) de la sesion respectiva, incorporando los
datos que a continuacién se sefalan: fecha, lugar, sede, hora
de instalacidn del qudrum, aprobacidn de agenda y acuerdos
por los asistentes, hora de clausura de la sesién, entre otros.

Preside la reunion de trabajo convenida del Nicleo Estatal del
CCDS, verifica la "Lista de asistencia” de los participantes y
define si existe el quérum legal para celebrar fa sesion.

NO EXISTE QUORUM LEGAL PARA SESIONAR

Suspende la sesion de trabajo por falta de quérum, fija nueva
fecha para celebrar reunidn extraordinaria corresgondiente y

Delegacicon Federal en el Estado de Tabasco
Subdelegacion de Planeacién y Fomento Sectorial
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION

SIEXISTE QUORUM LEGAL PARA SESIONAR

15 Somete y obtiene aprobacién de los asistentes a la orden del
dia y la propuesta para que el Departamento de Fomento
Sectorial levante la Minuta de la reunién del Consejo Consuitivo
para el Desarrollo Sustentable celebrada.

Departamento de Fomento 16 Da lectura a la Minuta de la reunidén anterior enviada para su
Sectorial conocimiento y observaciones con anticipacién y solicita

aprobacion.

17 Informa por escrito y/o correc electronico sobre el "Seguimiento
de acuerdos de sesiones anteriores” (anexo 3).

Subdelegacién de Planeacion 18 Realiza intreduccion sobre la tematica, presenta al expositor y le
y Fomento Sectorial cede la palabra para su presentacion, asimismo, abre sesion de
preguntas y respuestas, una vez concluida la exposicion del
experto y modera la discusion.

19 Notifica y somete a consideracién de los asistentes a la reunion
los asuntos generales de la sesion a que haya lugar para su
resolucion respectiva.

Departamento de Fomento 20 Procede a dar lectura a los acuerdos tomados en la reunion de
Sectorial trabajo, agradece la participacién de los asistentes y clausura el
evento.

21 Archiva la lista de asistencia y el acta de la Sesién o Minuta de
la reunidn en su expediente correspondiente para aclaraciones

posteriores.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 21
PRODUCTO O SERVICIQ: | Sesiones de nucleo estatal del CCDS, reuniones de comisiones técnicas y
grupos de trabajo, recomendaciones o propuestas de consejo, propuestas de

politicas publicas ambientales

PROCEDIMIENTO(S):

Delegacion Federal en el Estado de Tabasco
Subdelegacién de Planeacidn y Fomento Sectarial
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COORDINACION DE LLAS REUNIONES DE TRABAJO DEL CONSEJO CONSULTIVO PARA

DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDELEGACION DE PLANEACION Y FOMENTO SECTORIAL

DEPARTAMENTO DE FOMENTO SECTORIAL

INICIO

()

RECIBE ViA CORREO ©
TELEFONICA SCOLICITJD PARA
CONVOCAR A LOS
INTEGRANTES DEL MJCLEQ
ESTATAL DEL CCDS

Q
SOLKCITUO

@ 4

ANALIZA SOLICITUD,
DETERMINA SILA REUNION
SE ENCUENTRA EN E.
CALENDARIO ESTABLECIDO Y
ARCHIVA DOCUMENTC

2]
SoLicmup

REUNION EN NO
CALEHDARIO
* b
EFECTUA CONSULTASCON
GONSEJEROS PARA

REALIZAR MODOFICACION EN
EL CALENDARIO Y
GARANTIZAR SU ASISTERCIA

v

©

{4}

INVESTIGA, PROPONE Y
SOMETE A GONSIDERACION

&)

RECIBE Y ANALIZALA
INFORMACION DE 1AS
FROPUESTAS, PROCEDE A

y

DEL SUBDELEGADO LOS
NOMBRES DE LGS EXPERTOS
EN LA TEMATICA

=]
PROPUESTAS

)]

RECIBE NOTIFICACION Y
PROCEDE A CONFIRMAR

SELECCIONAR EXPOSITOR Y
TEMATICA A DESARROLEAR

o]
PROPUESTAS

© L 4

INFORMALA DECISION
TOMADA SOBRE £,
EXPOSITOR Y TEMATICA

PARTICIPAGION DEL
EXPERTO E INFORMARLE OE
LA TEMATICA DELA REUNION

A

@)

FORMULA AGENDA, GRDEN
DEL DIA E INVITACDNES DEL
EVENTO ¥ ASUNTOS
GENERALES A TRATAR Y
CBTIENE AUTORIZACION

l
G

o]
DOCUMENTOS

SELECCIONADA PARA QUE
CONFIRME PARTICIPACION

Delegacion Federal en el Estado de Tabasco
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GOORDINACION DE LAS REUNIONES DE TRABAJO DEL CONSEJO CONSULTIVO PARA
EL DESARROLLO SUSTENTABLE

DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE FOMENTO SECTORIAL

SUBDELEGACION DE PLANEACION Y FOMENTQ SECTORIAL

©)

REMITE A CONSEJERQS LOS
DOCUMENTOS
AUTCRIZADOS, ASICOMO
PROCEDE A CONFIRMAR
RECEPCION DE LOS MSMOS

DOCUMENT

(0 r

QRGANIZA LALOGISTICA DEL
EVENTO A EFECTUARSE.
TALES COMC:. SEDE
MATERIAL. FCLLETOS,
INFORMES. ETC.

an L 4

REGISTRA A LOS ASISTENTES
A LA REUNION DA CCDS EN
LA LISTA MISMA QUE SE
INTEGRA EN EXPEQIENE

CORRESPONDIENTE

12 ,r

APOYA AL NUCLEQ ESTATAL
DEL GCDS EN LA
ELABORACIGN LE LA MNUTA

(13

PRESIDE LA REWNION DE
TRABAJO DEL CCDS,
I VERIFICA USTADE

DE LA SESION DE TRABAJIO
RESPECTIVA

o]

ANEXO 2

PARTICIPANTES Y DERNE 81
EXISTE GUORUM LEGAL

NO

EXISTE
QUORUM LEGAL

(15}

SOMETE Y OBTENE
APROBACISN LE LOS
ASISTENTES A LA CRDEN DEL
DlA ¥ PROPUESTA DE ACTA O
MINUTA

o]
CROEN E

(14)

A

SUSPENDE i 4 SEQGON POR
FALTA DE QUORUM ¥ AJA
NUEVA FECHA PARA
CELEBRAR REUNION
EXTRACRDINARA

Delegacion Federal en el Estado de Tabasco
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COORDINACION DE LAS REUNIONES DE TRABAJO DEL CONSEJO CONSULTIVO PARA
EL DESARROLLO SUSTENTABLE

DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE FOMENTO SECTORIAL

SUBDELEGACION DE PLANEACION Y FOMENTO SECTORIAL

DA LECTURA A LA MNUTA DE
LA REUNIGN ANTERIOR PARA
CONOCIMIENTO Y
OBSERVACIONES Y SOLICITA
APROBACICN

(18)

ANEXO 2

07 v

INFORMAPOR ESCRITO YiC
CORREQ ELECTRONICO
SOEBRE FL. SEGUIMENTO DE

(18

REALIZAINTRODUCCION,
PRESENTA EXFOS{TOR ¥

ACUERDOS DE SESIONES
ANTERIORES

[s]
ANEXO 2

20

PROCEDE A DAR LECTURA A
LOS ACUERDOS TOMADOS
EN LA REUNION DETRABAJO, [

> CEDE LA PALABRA, ASI
MISMO ABRESESION DE
PREGUNTAS ¥ RESPLESTAS

e v

NOTIFICA ¥ SOMETE A
CONSIDERACICN CE LOS

AGRADECE PARTICIPACION Y
CLAUSURAEL EVENTO

o]
DOCUMENTOS

@ ¥

ARCHIVA LUSTA. ACTA O
MINUTA DE LA REUNKON EN
SU EXPEDIENTE PARA
ACLARACIONES

POSTERIORES
[o]
ANEXO 1 E

FIN

ASISTENTES LOS ASUNTOS
GENERALES DE LA SESION A
QUE HAYA LUGAR

Delegacion Federal en el Estado de Tabasco
Subdelegacion de Planeacién y Fomento Sectarial




COORDINACION DE LAS REUNIONES DE TRABAJO DEL CONSEJO CONSULTIVO PARA
EL DESARROLLOQ SUSTENTABLE
147-5PF5,06-1
28-MAY-10

ANEXO No.__1

NOMBRE: LISTA DE ASISTENCIA

LISTA DE ASISTENCIA

DE LA (1) REUNION DEL NUCLEO ESTATAL DEL CONSEJO CONSULTIVO PARA EL
DESARROLLO SUSTENTABLE, PERIODO (2)

LUGAR: (3)
HORA: (4)
FECHA: (5)
No. Nombre Representaciéon Cargo Firma
(6) {7) (8) (9) (10)

Delegacién Federal en el Estado de Tabasco %

Subdelegacion de Planeacién y Fomento Sectorial
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__1

NOMBRE: LISTA DE ASISTENCIA

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

No. de reunién 1 Numero de la reunidn expresada con letra.

Periododel ___al ___ 2 Periodo de vigencia del Nicleo Estatal del Consejo Consultivo
para el Desarrollo Sustentable.

Lugar 3 Lugar donde se llevara a cabo del Nucleo Estatal del Consejo
Consultivo para et Desarrollo Sustentable.

Hora 4 Hora en que inicia la reunién de trabajo del Consejo Consultivo
para el Desarrollo Sustentable.

Fecha 5 Dia, mes y afio de la reunién de trabajo del Nucleo Estatal del
Consejo Consultivo para el Desarrollo Sustentable.

No. 8 Cantidad total de asistentes a la reunién de trabajo.

Nombre 7 Nombre(s), apellido paternof}_ﬁw_a'ferno de la persona que asiste

a la reunidn de trabajo del Consejo Consultivo para el
Desarrollc Sustentable.

8 Nombre del Sector o Dependéﬁ"c_:iérmaﬂ la gue representa el

Representacion
asistente a la reunion de trabajo.

Cargo 9 Cargo oficial de la persona que asiste a la reunion de trabajo
del Consejo Consultivo para el Desarrollo Sustentable.
Firma 10 Firma autdgrafa de la persona que asiste a la reunién de

trabajo del Nucleo Estatal del Consejo Consultivo para el
Desarrolle Sustentable.

Delegacion Federal en el Estado de Tabasco
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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28-MAY-10
ANEXQO No.__ 2
NOMBRE: MINUTA
MINUTA
DELA__ (1) REUNION DEL NUCLEO ESTATAL DEL CONSEJO CONSULTIVO PARA EL
DESARROLLO SUSTENTABLE, PERIODO (2)

ESTADO DE: (3)
Alas _ {4y horas del __(5) de (6) del _ (¥} , en la oficina de la Delegacién Federal de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), en |a ciudad de (8) ,
ubicada en (9) , &n la misma ciudad. Se inicié la Reunion con los Consejeros

del estado (titulares y suplentes) representantes de los sectores: Académico, Congreso, Gaobierno local,
ONG, Empresarial y Social ante el Consejo Consultivo para el Desarrollo Sustentable (CCDS) Regidn
{10) , con el fin de desahogar el orden del dia propuesto para esta acasion.

1. REGISTRO DE ASISTENTES.

Por parte de la SEMARNAT, asistieron;

Nombre Cargo
{11) (12)

Por parte del Nlcleo Estatal, asistieron:

Delegacién Federal en el Estado de Tabasco
Subdelegacion de Planeacién y Fomento Sectorial
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28-MAY-10
ANEXO No._ 2
NOMBRE: MINUTA
Nombre Sector Representacion
(13) {14) (15)

Ante los asistentes, el(la) Subdelegado(a) de Ptaneacion y Fomento Sectorial de la Delegacion Federal de la
SEMARNAT en el Estado de {16) indico que el nimero de Consejeros presentes en la reunion

fue de _{17) enrelacion con los Consejeros convocados gque fueron un total de _ {18) |, segun la lista de
registro de asistencia, por lo que se sefiala que _(19) existe quérum.

2. LECTURA DEL ORDEN DEL DiA.

El {La) Subdelegado{a) de Planeacién y Fomento Sectorial dio lectura al orden del dia y pregunté a los
Consejeros si estaban de acuerdo en los puntos sugeridos o algin asunto general que quisieran tratar al
final de la reunion. {20) orden del dia propuesta.

3. DESARROLLO DE LA REUNION.

Una vez desahogado el orden del dia y por (21) de votos se toman los siguientes:
ACUERDOS
(22)

Delegacion Federal en el Estado de Tabasco
Subdelegacién de Planeacidn y Fomento Sectorial
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ANEXO No.__ 2

NOMBRE: MINUTA

4. FIRMA DE LA MINUTA Y CLAUSURA.

Sin otro asunto que tratar y finalizados todos los puntos del Orden del Dia, los asistentes a esta reunién
firmaron, al margen y al calce, la presente Minuta, para dejar constancia de ios resuitados obtenidos en esta
reunién, que terminé a las __(23) horas del dia (24) de {25) de (26)

POR LA SEMARNAT

No. Nombre Firma
(27) (28) (29)

POR LOS CONSEJEROS

No. Nombre Sector Firma
(30) (31) (32) (33)

Delegacién Federal en el Estado de Tabasco
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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28-MAY-10
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__ 2
NOMBRE: MINUTA
ESPACIO No. DESCRIPCION {debe anotarse)

Reunion 1 Numero de la reunion expresada con letra.

Periodo 2 Periodo de vigencia del Nicleo Estatal del Consejo Consultivo
para el Desarrollo Sustentable.

Estado 3 Entidad federativa a que pertenece el Nicleo Estatal del
Consejo Consultivo para el Desarrollo Sustentable.

Hora 4 Hora en que inicia la reunién de trabajo del CCDS.

Dia 5 Dia de la reunidn de trabajo a celebrarse, con numeros
arabigos.

Mes 6 Nombre del mes en que se llevara a cabo la reunion de trabajo
del Nucleo Estatal del Consejo Consultivo para el Desarrolio
Sustentable.

Afio 7 Afo de la reunion de trabajo a celebrarse, con numeros
arabigos.

Lugar 8 Lugar dende se llevara a cabo del Nucleo Estatal del Consejo
Consultivo para el Desarrollo Sustentable.

Domicilio 9 Calle, numero exterior e interior, colonia, codigo postal, etc.,
donde se efectuara la reunion de trabajo del CCDS.

Region 10 Nombre de la region a la que pertenece el Nicleo Estatal del
Consejo Consultivo para el Desarrollo Sustentable.

Servidor publico 11 Nombre(s), apellido paterno y materno del Servidor Publico de
la Delegacion Federal.

Cargo 12 Denominacién oficial del puesto que ocupa el Servidor Pablico |
de la Delegacion Federal.

Delegacién Federal en el Estado de Tabasco

Subdelegacion de Planeacidn y Fomento Sectorial
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COORDINACION DE LAS REUNIONES DE TRABAJO DEL CONSEJO CONSULTIVO PARA
EL DESARROLLO SUSTENTABLE
147-SPF5.08-1

28-MAY-10
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._ 2
NOMBRE: MINUTA
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Consejero 13 Nombre(s), apellido paterno y materno del consejere del Nicleo
Estatal del Consejo Consultivo para el Desarrollo Sustentable.

Sector 14 Nombre del Sector a que pertenece el consejerc del Niicleo
Estatal del Consejo Consultivo para el Desarrollo Sustentable.

Cargo 15 | Titular o suplente del Sector que representa.

Estado 16 Entidad Federativa a la que pertenece el Nucleo Estatal del
Consejo Consultivo para el Desarrollo Sustentable.

Numero 17 Cantidad de consejeros presentes en la reunién de trabajo del
Consejo Consultivo para el Desarrollo Sustentable.

Numero 18 | Cantidad de consejeros convocados a la reunién de trabajo del
Nicleo Estatal del Consejo Consultivo para el Desarrollo
Sustentable.

Quérum 19 | Sefalar con una “x” el espacio que corresponda, es decir, si o
no.

Orden del dia 20 | Especificar aceptando o modificando.

Votos 21 Indicar unanimidad o mayoria.

Acuerdos 22 Enumerar y describir en forma clara y precisa los acuerdos de
la reunion de trabajo del CCDS.

Hora 23 | Hora en que finaliza la reunion de trabajo del Consejo
Consultivo para el Desarrollo Sustentable.

Dia 24 Dia de la reunion de trabajo que finalizé, con nimeros arabigos.

Mes 25 Nombre del mes en que se realizo la reunion de trabajo del
Nucleo Estatal del CCDS.

Delegacion Federal en el Estado de Tabasco
Subdelegacién de Planeacitén y Fomento Sectorial
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COORDINACION DE LAS REUNIONES DE TRABA.JO DEL CONSEJQ CONSULTIVO PARA
EL DESARROLLOC SUSTENTABLE
147-5PF$.08-1
28-MAY-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE: MINUTA

ANEXO No.__2

ESPACIO No. DESCRIPCICN {debe anotarse)

Afio 26 | Afo de la reunidn de trabajo que finalizd, con numeros
arabigos,

Ndmero 27 Numero de participantes que representan a la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT).

Servidor piblico 28 Nombre(s), apellido paterno y materno del Servidor Publico de
la Delegacién Federal.

Firma 29 | Firma autografa del Servidor Pablico de la Delegacién Federal.

Numero 30 Nimero de participantes que representan al Nucleo Estatal del
Consejo Consultivo para el Desarrollo Sustentable.

Consejero 31 Nombre(s), apellido paternc y materno del conssjero del
Consejo Consultivo para el Desarrollo Sustentable.

Sector 32 Nombre del Sector a que pertenece el consejero del Nicieo
Estatal del Consejo Consultivo para el Desarrollo Sustentable.

Firma h 33 Firma autégrafa del consejero del Nucleo Estatal del Consejo

Consuitivo para el Desarrollo Sustentable.

Delegacion Federal en el Estado de Tabasco

Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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COORDINACION DE LAS REUNIONES DE TRABAJO DEL CONSEJO CONSULTIVO PARA
EL DESARROLLO SUSTENTABLE
147-SPF$5.08-1
28-MAY-10

ANEXO No.__ 3
NOMBRE: SEGUIMIENTO DE ACUERDOS
SEGUIMIENTO DE ACUERDOS
DE LA {1) REUNION DEL NUCLEO ESTATAL DEL CONSEJO CONSULTIVO PARA EL
DESARROLLQO SUSTENTABLE, PERIODO {(2)
Fecha Fecha de .
T;)' Ac‘(‘:)rdo ResP?;)sable Comprometida Cumplimiento Res?;;mvo
(6) (7)

LUGAR: (9)
HORA:

FECHA: (11)

Delegacion Federal en el Estado de Tabasco
Subdelegacion de Planeacidn y Fomento Sectorial



COCRDINACION DE LAS REUNIONES DE TRABAJO DEL CONSEJO CONSULTIVO PARA
EL. DESARROLLO SUSTENTABLE
147-SPFS.08-1
28-MAY-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__3

SEGUIMIENTO DE ACUERDOS

NOMBRE:
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Reunign 1 Numero de la reunidn expresada en letra.

Periodo 2 Periodo de vigencia del Nucleo Estatal del Consejo Consultivo
para el Desarrclio Sustentable,

" Namero 3 Numero consecutivo de acuerdos tomados.

Acuerdo 4 Descripcién detallada de los acuerdos.

Responsable 5 Nombre(s), apellido paterno y materno de la persena que dara
cumplimiento al acuerdo.

Fecha comprometida 6 Dia, mes y afio en que se compromete a dar cumplimiento.

Fecha de cumplimiento 7 Dia, mes y afo en que se da cumplimiento.

Resolutivo 8 Condicion final del cumplimiento del acuerdo del Consejo
Consuitivo para el Desarrollo Sustentable.

Lugar 9 Lugar donde se llevé a cabo la reunién de trabajo del Conséjz;
Consultivo para el Desarrollo Sustentable.

Hora 10 | Hora en que inicid la reunion de trabajo.

Fecha 11 Dia, mes y afio de la reunién de trabajo.

Delegacion Federal en el Estado de Tabasco

Subdelegacion de Planeacion y Fomento Seclorial
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COORDINACION DE LAS REUNIONES DE TRABAJO DEL CONSEJQO CONSULTIVO PARA
EL DESARROLLO SUSTENTABLE
147-SPF5.08-1

28-MAY-10

NUMERO DE REVISION:
FECHA:

DESCRIPCION:

Firma:

ELABORO
Nombre:

Cargo:

Firma:

REVISO
Nombre:

Cargo:

Firma:

APROBO
Nombre:

Cargo:

REGISTRQ DE REVISIONES

1

Villahermosa, JFalfasco. a 30 d¢ Junio de 2010

Incorporacigh de la antepenultima y ultima politica de operacién y la
informacion contenida en el procedimiento se incorporé a los formatos
con la nueva identidad institucional.

Beatriz Andrea Fernandez Capetillo

Jefa de Departamento de Fomento Sectorial

José Guadalupe Martihez Bafnuelos

Subdelegado de Planeacién y Fomento Sectorial

Detegacién Federal en el Estado de Tabasco

Subdelegacién de Planeacion y Fomento Sectorial



