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NOMBRE

EXPEDICION DE LA CONSTANCIA DE INSCRIPCION O MODIFICACION DEL
REGISTRO FORESTAL NACIONAL

OBJETIVO

Emitir las constancias de inscripcién o modificacion en el Registro Forestal Nacional (RFN) de
todos los actos registrales establecidos, de aquellas personas fisicas y/o morales respecto a
servicios técnicos forestales, programas de manejo forestal maderable y programas de
plantaciones forestales comerciales autorizados, forestacion, autorizaciones de cambio de uso
del suelo en terrenos forestales y, avisos y autorizaciones de funcionamiento de centros de
almacenamiento y transformaciéon de materias primas forestales y avisos de aprovechamiento de
productos forestales no maderables, con base en la Ley General de Desarrollo Forestal
Sustentable y su Reglamento vigente, a fin de mantener el Registro Forestal Nacional
debidamente actualizado.

PROCESO
]
\Q\ MANEJO DE LOS RECURSOS FORESTALES
\U \
AR
('//)
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Aprovechamiento Forestal.- Extraccion realizada en los términos de la Ley General de
Desarrollo Forestal Sustentable (LGDFS), de los recursos forestales del medio en que se
encuentren, incluyendo los maderables y los no maderables.

Cambio de Uso del Suelo en los Terrenos Forestales.- Remocion total o parcial de la
vegetacion de los terrenos forestales para destinarlos a actividades no forestales.

Centro de Almacenamiento.- Lugar donde se depositan temporalmente materias primas
forestales para su conservacion y posterior traslado.

Centro de Trasformacion.- Instalaciéon industrial o artesanal, fija o mévil, donde por procesos
fisicos, mecanicos o quimicos se elaboren productos derivados de materias forestales.

Caédigo de Identificacion.- Clave alfanumérica que otorga de oficio la SEMARNAT, para efectos
de identificar la procedencia de las materias primas forestales.

Ecosistema Forestal.- Unidad funcional basica de interaccidén de los recursos forestales entre si
y de éstos con el ambiente, en un espacio y tiempo determinados.

Madera con Escuadria.- Materia prima en cortes angulares provenientes de vegetacion forestal
maderable, en cuya elaboracion se utilizan equipos mecanicos.

Madera en Rollo.- Troncos de arboles derribados o seccionados con didmetro mayor a diez
centimetros en cualquiera de sus extremos, sin incluir la corteza y sin importar su longitud.
Madera Labrada.- Materia prima en cortes angulares provenientes de vegetacion forestal
maderable, en cuya elaboracién se utilizan equipos manuales o motosierras.

Materias Primas Forestales.- Productos del aprovechamiento de los recursos forestales que no
han sufrido procesos de transformacion hasta el segundo grado.

Plantacion Forestal Comercial.- Establecimiento, cultivo y manejo de la vegetacion forestal en
terrenos temporalmente forestales o preferentemente forestales, cuyo objetivo principal es la
produccion de materias primas forestales destinadas a su industrializacion y/o comercializacion.
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Programa de Manejo Forestal.- Instrumento técnico de planeacion y seguimiento que describe
las acciones y procedimientos de manejo forestal sustentable y se clasifica en:

= Simplificado: Contiene lo sefalado en los articulos 37, fraccion I, 38 y 39 del RLGDFS.

= Intermedio: Contiene lo sefalado en el Articulo 37, fraccion |l del RGLDFS.

= Avanzado: Contiene lo senalado en el Articulo 37, fracciéon | del RGLDFS.
Promovente.- Persona fisica o moral que promueve o solicita algun tramite en la Delegacion
Federal en el Estado.
Recursos Forestales.- Vegetacion de los ecosistemas forestales, sus servicios, productos y
residuos, asi como los suelos de los terrenos forestales y preferentemente forestales.
Recursos Forestales Maderables.- Constituidos por vegetacidn lefiosa susceptibles de
aprovechamiento o uso.
Recursos Forestales No Maderables.- Parte no lefiosa de la vegetacién de un ecosistema
forestal, y son susceptibles de aprovechamiento o uso, incluyendo liquenes, musgos, hongos y
resinas, asi como los suelos de terrenos forestales y preferentemente forestales.
Servicios Técnicos Forestales.- Actividades realizadas para la planificacion y ejecucion de la
silvicultura, el manejo forestal y la asesoria y capacitacion a los propietarios o poseedores de
recursos forestales para su gestion.
Terreno Forestal.- Aquel terreno que esta cubierto con vegetacion forestal.
Vegetacion Forestal.- Conjunto de plantas y hongos que crecen y se desarrollan en forma
natural, formando bosques, selvas, zonas aridas y semiaridas y otros ecosistemas, dando lugar al

desarrollo y convivencia equilibrada de otros recursos y procesos naturales.

ACRONIMOS:

CEF.- Consejo Estatal Forestal.

CIS.- Centro Integral de Servicios.
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COFEMER.- Comisién Federal de Mejora Regulatoria.

DGGFS.- Direccion General de Gestion Forestal y de Suelos.

LGDFS.- Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.

NRA.- Numero de Registro Ambiental.

PROFEPA.- Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente.

RFN.- Registro Forestal Nacional.

RFTS.- Registro Federal de Tramites y Servicios.

RLGDFS.- Reglamento de la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
SGPARN.- Subdelegacion de Gestion para la Proteccidon Ambiental y Recursos Naturales.
SINAT.- Sistema Nacional Automatizado de Tramites.

SNGF.- Sistema Nacional de Gestidén Forestal.

SNIF.- Sistema Nacional de Informacién Forestal.

UARRN.- Unidad de Aprovechamiento y Restauracion de Recursos Naturales.

]
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POLITICAS DE OPERACION

. La Subdelegacion de Gestion para la Proteccion Ambiental y Recursos Naturales
(SGPARN) a traves de la Unidad de Aprovechamiento y Restauracion de Recursos Naturales
(UARRN), tendra las siguientes responsabilidades:

(3 Integrar, organizar y mantener actualizado el Registro Forestal Nacional (RFN).

(3 Otorgar las constancias de inscripcion o modificacion a solicitud de los
promoventes de los actos registrales establecidos por la legislacion y normatividad
aplicable.

(3} Asegurar que las personas que elaboren y ejecuten los programas de manejo
forestal, acrediten su capacidad técnica y cuenten con la experiencia necesaria para el
manejo sustentable de los ecosistemas forestales.

() Mantener el control sobre los centros de almacenamiento o transformacién de
materias primas forestales y su capacidad de almacenamiento, a fin de evitar el comercio
ilegal y el incremento de las actividades clandestinas en los recursos forestales, con lo
cual se provocaria la degradacién del ecosistema forestal.

(3 Impulsar sustancialmente las actividades del manejo, transporte, almacenamiento
y transformacién de los recursos forestales, en lo que respecta a la posesidn de las
materias primas forestales, ofreciendo a los promoventes alternativas de orientacion y

difusion en el proceso para obtener su registro y autorizacion.

o El “Registro Forestal Nacional”, se encuentra previsto en el Articulo 51, de la Ley General
de Desarrollo Forestal Sustentable (LGDFS) vigente, asi como, en los articulos del 15 al 20 del

Reglamento (RLGDFS) de la misma Ley.

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
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. La “Autorizacion para el funcionamiento de centros de almacenamiento y transformacion

de materias primas forestales”, esta prevista en el Articulo 116 de la LGDFS y 111 del RLGDFS.
Para obtenerla, el Promovente, debera presentar en original y copia la documentacion sefalada
en el tramite (SEMARNAT-03-040), inscrito en el Registro Federal de Tramites y Servicios
(RFTS) de la Comision Federal de Mejora Regulatoria (COFEMER).

. La “Inscripcién en el Registro Forestal Nacional como Prestador de Servicios Técnicos
Forestales o Auditor Técnico Forestal’, Modalidad A, B, C y D se encuentra previsto en el
Articulo 107 parrafo Il de la LGDFS y los articulos 75 y 88 del RLGDFS. Para obtenerla, el
Promovente, debera presentar en original y copia la documentacién sefalada en el tramite
(SEMARNAT-03-027-A, SEMARNAT-03-027-B, SEMARNAT-03-027-C y SEMARNAT-03-027-
D), inscrito en el Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS) de la Comisién Federal de
Mejora Regulatoria (COFEMER).

o Los “Avisos de modificacién de la autorizacidn de centros de almacenamiento vy
transformacion”, en su modalidad A, B y C se encuentran previstos en el Articulo 114 del
RLGDFS. Para obtenerlo, el Promovente, debera presentar en original y copia la documentacion
senalada en el tramite (SEMARNAT-03-025-A, SEMARNAT-03-025-B y SEMARNAT-03-025-C),
inscrito en el Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS) de la Comisién Federal de Mejora
Regulatoria (COFEMER).

o El “Aviso de modificacion de datos inscritos en el Registro Forestal Nacional”, se
encuentra previsto en el Articulo 17 del RLGDFS. Para obtenerlo, el Promovente, debera
presentar en original y copia la documentacién senalada en el tramite (SEMARNAT-03-054),
inscrito en el Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS) de la Comisién Federal de Mejora
Regulatoria (COFEMER).
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. La “Constancia de inscripcion en el Registro Forestal Nacional” se encuentra prevista en

el Articulo 18 del RLGDFS. Para obtenerla, el Promovente, debera presentar en original y copia
la documentacion senalada en el tramite (SEMARNAT-03-047), inscrito en el Registro Federal
de Tramites y Servicios (RFTS) de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria (COFEMER).

. La expedicion de constancias en el Registro Forestal Nacional (RFN) de todos los actos
registrales estan previstos en el Articulo 194-N-I de la Ley Federal de Derechos vigente y
aplicable.

N Las solicitudes de registro presentadas por personas fisicas 0 morales tendran que ser
entregadas exclusivamente en el Centro Integral de Servicios (CIS) en el horario de 9:00 a 14:00

horas, de lunes a viernes, en dias habiles.

D La responsabilidad del personal del CIS es efectuar la revisidbn detallada de las
solicitudes y documentos soporte (anexos técnicos y legales) que integran el expediente
respectivo; En caso de ser necesario, el personal designado por el area juridica y areas técnicas
que integran la Delegacién Federal en el Estado, podran apoyar al personal del Centro Integral
de Servicios y al Promovente, a fin de verificar si los documentos legales y técnicos reunen las
caracteristicas y calidad requeridas.

. La Delegacion Federal en el Estado a través de la Subdelegacion de Gestion para la
Proteccidon Ambiental y Recursos Naturales (SGPARN) sera responsable de emitir respuesta en
un plazo maximo de 15 dias habiles para la atencion de los tramites de autorizacion solicitados,
contados a partir de la fecha de recepcion de la solicitud, a fin de requerir a la persona fisica y/o

moral, la informaciéon o documentacion complementaria.

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
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. Si al término del plazo maximo de respuesta, la Delegacion Federal en el Estado no ha

respondido al Promovente, se entendera que la solicitud fue resuelta en sentido afirmativo. Para

el caso de los tramites denominados “avisos”, no se requiere emitir una respuesta.

o La vigencia del “Registro Forestal Nacional” es por tiempo indefinido, por lo tanto, la

persona fisica o moral no tendra que efectuar ningun tipo de renovacion.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Constancias de inscripciones o modificaciones en el “Registro Forestal
Nacional” emitidas

Responsable de obtenerlo: Subdelegacion de Gestion para la Proteccion Ambiental y Recursos
Naturales

Periodicidad: Anual

Unidad de Medicion: (Numero de constancias de inscripciones o modificaciones emitidas en el
tiempo establecido (15 dias habiles) / Numero de inscripciones o modificaciones en el “Registro
Forestal Nacional” recibidas) x 100%

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Gestion para la Proteccion Ambiental y Recursos Naturales
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

Unidad de Aprovechamiento y 1 Recibe la solicitud de constancia de inscripcion o modificacion
Restauracion de Recursos en el “Registro Forestal Nacional”, con sus respectivos anexos
Naturales (técnicos, legales y pago de derechos) debidamente ingresada
en el Sistema Nacional de Automatizado de Tramites (SINAT),
asimismo, integra el expediente respectivo.

2 Verifica que se registren los datos relevantes de la solicitud
(numero de bitacora, requisitos y fecha de ingreso) con sus
anexos en su carpeta de control establecida y define si retinen o
no las caracteristicas y calidad requeridas.

NO REUNE CARACTERISTICAS Y CALIDAD REQUERIDAS

3 Elabora oficio en original y copia, sefialando las omisiones o
solicita al Promovente se integre la documentacion
complementaria pertinente dentro de un plazo no mayor a 5
dias habiles, contados a partir de la fecha de ingreso de la
solicitud en el Centro Integral de Servicios (CIS).

4 Turna al Subdelegado de Gestion para la Proteccion Ambiental
y Recursos Naturales la propuesta de oficio elaborado,
anexando la documentacion soporte recibida, a fin de que
realice su revision y obtenga su aprobacion del Delegado
Federal en el Estado.

Subdelegacion de Gestion 5 Recibe propuesta de oficio y documentos anexos, revisa su
para la Proteccion Ambiental contenido y otorga su visto bueno, rubricando el requerimiento.
y Recursos Naturales
Nota: En caso de que la propuesta de oficio requiera
modificaciones, realiza conjuntamente con el Jefe de Unidad de
Aprovechamiento y Restauracion de Recursos Naturales los
cambios pertinentes.

6 Obtiene la firma de autorizacién del Delegado Federal en el
oficio emitido y lo envia a la Unidad de Aprovechamiento y
Restauracion de Recursos Naturales para continuar su entrega
en el Centro Integral de Servicios.

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Gestion para la Proteccion Ambiental y Recursos Naturales
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Unidad de Aprovechamiento y
Restauracion de Recursos
Naturales

Subdelegaciéon de Gestion
para la Proteccion Ambiental
y Recursos Naturales

Unidad de Aprovechamiento y
Restauracion de Recursos
Naturales

10

11

12

Recibe oficio debidamente firmado con la documentacion
soporte y los remite al CIS para la entrega al Promovente
involucrado, solicitando acuse de recibido, asimismo, recibe el
acuse de recibido del oficio e integra y archiva en el expediente
correspondiente, continuando en la actividad No. 1.

SI REUNE CARACTERISTICAS Y CALIDAD REQUERIDAS

Ingresa en el Sistema Nacional de Gestion Forestal (SNGF), la
informacién requerida de la solicitud de constancia de
inscripcion o modificacién, para actualizar el “Registro Forestal
Nacional (RFN)” e imprime la constancia y elabora oficio de
autorizacion procedente.

Rubrica constancia y la entrega al Subdelegado de Gestion
para la Proteccion Ambiental y Recursos Naturales, adjuntando
el expediente definitivo para su revision y aprobacion
correspondiente.

Recibe constancia, oficio y expediente anexo, revisa su
contenido y otorga su visto bueno respectivo, rubricando dicho
oficio.

Nota:

En caso de que el oficio y expediente requieran adecuaciones
las efectia en coordinacién con el Jefe de Unidad de
Aprovechamiento y Restauracién de Recursos Naturales.

Recaba la firma de autorizacion del Delegado Federal en el
oficio emitido y lo envia a la Unidad de Aprovechamiento y
Restauracion de Recursos Naturales para su entrega a través
del Centro Integral de Servicios a los involucrados.

Integra al expediente la documentacion recibida y generada
durante el desarrollo del procedimiento para cualquier
aclaracion posterior.

Delegacion Federal en'el Estado de Zacatecas

Subdelegacion de Gestion para la Proteccion Ambiental y Recursos Naturales
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

13 Elabora y proporciona informe anual, reportando a la Direccion
General de Gestion Forestal y de Suelos (DGGFS) el nimero
de inscripciones o modificaciones al “Registro Forestal
Nacional”, para su integracion en el Sistema Nacional de
Gestién Forestal (SNGF) y el Sistema Nacional de Informacion
Forestal (SNIF).

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 13
PRODUCTO O SERVICIO: | Inscripcién o modificacién del “Registro Forestal Nacional”
PROCEDIMIENTO(S):

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Gestion para la Proteccién Ambiental y Recursos Naturales
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DIAGRAMA DE FLUJO

UNIDAD DE APROVECHAMIENTO Y RESTAURACION DE RECURSOS

SUBDELEGACION DE GESTION PARA LA PROTECCION AMBIENTAL Y
RECURSOS NATURALES

NATURALES
( INICIO ’

1) v

RECIBE LA SOLICITUD DE
CONSTANCIA CON SUS
RESPECTIVOS ANEXOS

INGRESADA EN EL SINAT E
INTEGRA EXPEDIENTE

DOCUMENTOS

(2) v

VERIFICA QUE SE REGISTREN
LOS DATOS RELEVANTES DE
LA SOLICITUD Y ANEXOS EN

CARPETA Y DEFINE SI

REUNEN CARACT. Y CALIDAD

DOCUMENT

REUNE NO
CARACTERISTIC
AS Y CALIDAD

® v

_ ELABORA OFICIO,
SENALANDO OMISIONES O
SOLICITA AL PROMOVENTE

DOCUMENTACION
COMPLEMENTARIA

(8)

INGRESA AL SNGF
INFORMACION REQUERIDA
DE LA SOLICITUD E IMPRIME
LA CONSTANCIAY ELABORA
OFICIO DE AUTORIZACION H (4) ‘¥

o
Y C OFICIO

TURNA A LA SGPARN
PROPUESTA DE OFICIO,
ANEXANDO DOCUMENTACION

(5)

SOPORTE RECIBIDA PARA
REVISION Y APROBACION

o
DOCUMENTOS E
=) v

RUBRICA CONSTANCIA Y LA
ENTREGA AL SUBDELEGADO,
ADJUNTANDO EL
EXPEDIENTE DEFINITIVO
PARA SU APROBACION

O
DOCUMENTOS

N

o
EXPEDIENTE RECIBE OFICIO FIRMADO CON

DOCUMENTACION SOPORTE

RECIBE PROPUESTA DE
OFICIO Y DOCUMENTOS
o ANEXOS, REVISA SU
CONTENIDO Y OTORGA SU
Vo. Bo. RUBRICANDOLO
o
DOCUMENTOS
Y c OFICIO
6
(6) v

OBTIENE LA FIRMA DEL
DELEGADO FEDERAL EN EL
OFICIOY LOENVIAA LA

Y LOS REMITE AL CIS PARA <€
SU ENTREGA, SOLICITA
ACUSE Y LO ARCHIVA

o
DOCUMENTOS

UARRN PARA CONTINUAR SU
ENTREGA

o
DOCUMENTOS E

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
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DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDELEGACION DE GESTION PARA LA PROTECCION AMBIENTAL Y

UNIDAD DE APROVECHAMIENTO Y RESTAURACION DE RECURSOS
RECURSOS NATURALES

NATURALES

(10)

RECIBE CONSTANCIA, OFICIO
Y EXPEDIENTE ANEXO,
REVISA SU CONTENIDO Y
OTORGA SU VISTO BUENO,
RUBRICANDO DICHO OFICIO

o
EXPEDIENTE

(12) (11) v

INTEGRA AL EXPEDIENTE RECABA FIRMA DEL
DOCUMENTACION RECIBIDA Y DELEGADO FEDERAL EN EL
GENERADA PARA CUALQUIER OFICIOY LO ENVIA A LA

UARRN PARA SU ENTREGA

ACLARACION POSTERIOR
POR EL CIS E
d

A

- o
EXPEDIENTE

(13) \

ELABORA Y PROPORCIONA
INFORME ANUAL SOBRE
NUMERO DE INSCRIPCIONES
O MODIFICACIONES AL RFN
PARA AL SNGF Y SNIF

INFORME

5 Delegacién,Féderal en el Estado de Zacatecas
»} Subdelegacion de Gestion para la Proteccion Ambiental y Recursos Naturales




EXPEDICION DE LA CONSTANCIA DE INSCRIPCION O MODIFICACION DEL
REGISTRO FORESTAL NACIONAL

152-SGPARN.22-0
11-DIC-09

NUMERO DE REVISION:

FECHA:
DESCRIPCION:
Firma:
ELABORO Nombre:
Cargo:
Firma:
}‘/J\ REVISO
I~ Nombre:
Cargo:
Firma:
APROBO -
Nombre:
Cargo:

REGISTRO DE REVISIONES

1

Zacatecas, Zacatecas. a 22 de Enero de 2010

Procedimiento de nueva creacion.

Rubé;;’i Avila Bafiuelos

Jefe de Unidad de Aprovechamiento y Restauracion de Recursos
Naturales

P 5
Subdelegado -de Gestion para la Proteccion Ambiental y Recursos
Naturales

Francisco Sandoval Martinez

Delegado Federal en el Esta’dd de Zacatecas
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