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NOMBRE

SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL (PET)

OBJETIVO

Dar seguimiento al Programa de Empleo Temporal (PET) en las comunidades rurales de alta y
muy alta marginacion en las vertientes de suelos no forestales, agua, residuos y vida silvestre,
mediante la supervision de obras y la integracién de los expedientes técnicos correspondientes,
asi como, con base en esquemas de planeacidn participativa y usando sistemas que
automaticen el control de la informacion, con la finalidad de contribuir a la generacion de
oportunidades de ingreso para el desarrollo de dichas comunidades en la jurisdiccion de la
Delegacion Federal, a través de la ejecucidn permanente de obras que tengan un impacto
positivo en la conservacion, proteccion, restauracion y aprovechamiento sustentable de los
recursos naturales.

PROCESO

PROGRAMAS INSTITUCIONALES
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Beneficiarios.- Personas mayores de 16 anos en situacion de pobreza extrema, que habitan en
comunidades rurales de municipios con altos indices de marginacion, dispuestos a participar en el
programa, bajo las Reglas de Operacion y lineamientos aplicables vigentes, con igualdad de
derechos para hombres y mujeres.

Comité Estatal del Programa de Empleo Temporal.- Organo a nivel estatal que esta integrado
paritariamente por los representantes estatales de la SEDESOL, SCT, SAGARPA y SEMARNAT
y los correspondientes al Gobierno Estatal, facultado para autorizar proyectos, interpretar las
reglas, y resolver casos no previstos en los lineamientos generales y especificos del programa,
dentro de su circunscripcion territorial.

Expediente Técnico.- Carpeta que integra los documentos establecidos en las Reglas de
Operacion del Programa, tales como: acta de dictamen técnico; convenio de participacion con la
comunidad, acta de constitucion del comité de beneficiarios y anexo; programa de trabajo y ficha
de informacion basica del proyecto; dictamen técnico; aviso de inicio de obra; relacion de
beneficiarios y lista de pago de jornales; aviso de terminacién de obra; finiquito del convenio de
participacion; informe de supervision y seguimiento; formato de movimiento interno de recursos;
oficios de delegacion de firma para suscripcion de convenios de participacion; informe de
incidencias que reportaran en su caso, los contralores sociales.

Formato Unico de Avance Fisico Financiero.- Documento en el que se registran los avances
correspondientes a las metas fisicas y su correlacion con el ejercicio presupuestal, de acuerdo a
los Lineamientos Operativos de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales; este
formato se presenta de manera electronica el primer dia natural de cada mes a la DGPAIRS.
Jornal.- Unidad de medida del subsidio que otorga el programa en forma de apoyo econdmico
por la jornada diaria a los participantes, que asciende al 99 por ciento del salario minimo diario de
la zona “C”.
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Materiales.- Articulos o suministros varios, tales como herramientas, arrendamiento de

maquinaria y/o equipo, necesarios para el desarrollo del PET, que se adquieren o rentan de
acuerdo a los porcentajes presupuestales indicados en las Reglas de Operacién vigentes.
Programa de Empleo Temporal (PET).- Programa que ofrece la complementariedad de recursos
mediante la creacion de empleos de ocupacion temporal en épocas de baja demanda de mano de
obra no calificada en las zonas rurales marginadas del Estado, a través del pago de jornales para
la realizacion de obras y acciones de rehabilitacion y mejoramiento de la infraestructura social y
productiva basica.

Reglas Generales de Operacion.- Documento normativo autorizado por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, dictaminadas por la Comision Federal de Mejora Regulatoria y
publicado en el Diario Oficial de la Federacion, que rige la operacion general del programa en la
SEDESOL; SCT; SAGARPA y SEMARNAT; dependencias del Gobierno Federal.

Sistema Integral de Administracién del Programa de Empleo Temporal (SIAPET).- Sistema
de captura de datos que mediante la tecnologia de servidor de aplicaciones via Web (Internet),
controla el inventario de obras solicitadas por parte de las comunidades y el seguimiento de las
que se han autorizado.

Sistema Integral de Control, Seguimiento y Evaluacién del Programa de Empleo Temporal
(SICSEPET).- Sistema de captura de datos que opera en linea entre las oficinas regionales de la
Delegacion Federal y las Subdelegaciones de Area que lo operan en sus distintas fases
(Planeacion, Gestion y Administracion), que permite el control diario de los avances fisicos y
financieros del programa, generando diversos reportes a las areas usuarias. El sistema genera el
padron de beneficiarios que se migra finalmente al Sistema Integral de Informacion del Programa
de Empleo Temporal (SIIPET) con los detalles requeridos en las Reglas de Operacion.

Sistema Integral de Informacién del Programa de Empleo Temporal (SIIPET).- Sistema de
captura de datos que mediante la tecnologia de servidor de aplicaciones via Web (Internet),
registra los datos de las obras y beneficiarios apoyados con recursos del Programa de Empleo
Temporal; a través de esta herramienta se obtiene informacion a nivel nacional y estatal de la

inversion, avances de obra y personas beneficiadas.
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Suelos No Forestales.- Predios con escasa poblacion forestal, con vocacion o uso distinto al

forestal.

Unidades Responsables.- Agente técnico del Programa de Empleo Temporal (PET), encargadas
del seguimiento fisico, la supervisidn y asistencia técnica de las areas operativas que lo
requieran.

Vida Silvestre.- Flora y fauna silvestre.

Aguas Nacionales: Son aquellas referidas en el Parrafo Quinto del Articulo 27 de la Constituciéon
Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Residuos.- Material o producto cuyo propietario o poseedor desecha y que se encuentra en
estado solido o semisélido, o es un liquido o gas contenido en recipientes o depodsitos, y que
puede ser susceptible de ser valorizado o requiere sujetarse a tratamiento o disposicion final

conforme a lo dispuesto en esta Ley y demas ordenamientos que de ella deriven.

ACRONIMOS:

CEPET.- Comité Estatal del Programa de Empleo Temporal.

CIS.- Centro Integral de Servicios.

CONAFOR.- Comision Nacional Forestal.

CONANP.- Comisién Nacional de Areas Naturales Protegidas.
DGGEFS.- Direccion General de Gestion Forestal y de Suelos.

DGVS.- Direccion General de Vida Silvestre.

DGPAIRS.- Direccion General de Politica Ambiental e Integracion Regional y Sectorial.
DGPP.- Direccion General de Programacion y Presupuesto.

DOTPR.- Departamento de Ordenamiento Territorial y Politica Regional.
FUAFF.- Formato Unico de Avance Fisico Financiero.

OR.- Oficinas Regionales.

PET.- Programa de Empleo Temporal.
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SAl.- Subdelegacion de Administracion e Innovacion.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
SIAPET.- Sistema Integral de Administracion del Programa de Empleo Temporal.

SIAFF.- Sistema Integral de Administracion Financiera Federal.

SICSEPET.- Sistema Integral de Control, Seguimiento y Evaluacion del Programa de Empleo

Temporal.

SIIPET.- Sistema Integral de Informacién del Programa de Empleo Temporal.

SPFS.- Subdelegacion de Planeacién y Fomento Sectorial.

TESOFE.- Tesoreria de la Federacion.
UMA.- Unidad de Manejo Ambiental.

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacién de Planeacién y Fomento Sectorial
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POLITICAS DE OPERACION

. El Programa de Empleo Temporal (PET) es de caracter publico, no es patrocinado ni
promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan
todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso de este programa con fines politicos, electorales,
de lucro y de otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este
programa debera ser denunciado y sancionado de acuerdo con la Ley aplicable y ante la

autoridad competente.

. La Delegacion Federal en el Estado, por conducto de la Subdelegaciéon de Planeacién y
Fomento Sectorial (SPFS), debera implementar el Programa de Empleo Temporal (PET) en el
ambito de su circunscripcidn territorial, con base en el Acuerdo por el que los integrantes del
Comité Técnico del Programa de Empleo Temporal, emiten y publican las Reglas de Operacion
del PET para el ejercicio fiscal correspondiente y en los Lineamientos Operativos de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), de acuerdo a la distribucion

de responsabilidades al interior de la Unidad Responsable.

- Asimismo, fungira uUnicamente como conducto para presentar la informacion
correspondiente al programa de trabajo y a los avances fisicos y financieros de la Comision
Nacional Forestal (CONAFOR) y la Comisiéon Nacional de Areas Naturales Protegidas
(CONANP) ante el Comité Estatal del Programa de Empleo Temporal (CEPET), siempre que
estas lo presenten con toda oportunidad por lo menos 5 dias habiles anteriores a las fechas
calendarizadas para las sesiones ordinarias y 2 dias habiles previos a la realizacion de sesiones
extraordinarias, de lo contrario la CONAFOR y la CONANP, deberan de esperar la siguiente
sesion ordinaria o extraordinaria para someter su propuesta a validacién por el CEPET o de ser

el caso presentar los avances de los proyectos aprobados.
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o Para que las personas fisicas o morales con predios ejidales o de bienes comunales
interesadas en participar en el Programa de Empleo Temporal (PET) sean consideradas,
deberan presentar una solicitud simple dirigida al Delegado Federal, debiendo estar |a localidad
de alguno de los municipios relacionados en el Anexo 1 de las Reglas de Operacion vigentes, o

en comunidades con proyecto de interés institucional.

. Para dar tramite a las solicitudes presentadas, éstas tendran que ser entregadas
exclusivamente en las ventanillas que oficialmente establezca la unidad responsable en horarios

y dias previamente establecidos para la atencion al publico.

“ La autorizacion de los proyectos estara a cargo de la Direccion General de Politica
Ambiental e Integracién Regional y Sectorial (DGPAIRS) previa identificacion y priorizacion de
las solicitudes recibidas por parte de la Delegacion Federal. La DGPAIRS notificara a la
Delegacion mediante oficio dirigido al Delegado Federal de los proyectos y montos autorizados,

asi como el calendario de radicacion correspondiente.

. La Subdelegacion de Planeacién y Fomento Sectorial (SPFS), tendra las siguientes

responsabilidades:

> Recibir, revisar y dictaminar las solicitudes presentadas por las personas fisicas o
morales con predios ejidales o de bienes comunales interesadas en participar en el
Programa de Empleo Temporal (PET) conjuntamente con la Subdelegacion de Gestion
para la Proteccion Ambiental y Recursos Naturales (SGPARN).

» Integrar, remitir y brindar seguimiento a la propuesta de inversion anual.

» Participar en las reuniones a las que convoque el Comité Estatal del Programa de
Empleo Temporal, asimismo, enviar en tiempo y forma la informacion solicitada en el
seno de este Comité.

Delegacion Federalen el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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» Dar seguimiento a las actividades inherentes al Programa de Empleo Temporal (PET)
de acuerdo a lo establecido en las Reglas de Operacion y los Lineamientos
correspondientes a cada vertiente.

> Supervisar la ejecucion de los proyectos, asesorar técnicamente la realizacion de las
obras, capturar en forma semanal los avances fisicos y las listas de raya en el
SICSEPET, asi como de la integracién y resguardo de los expedientes técnicos de cada
una de las obras en coordinacion con la Subdelegacién de Gestion para la Proteccion
Ambiental y Recursos Naturales (SGPARN).

» Evaluar el Programa de Empleo Temporal, mediante |la ejecucion de ejercicios internos
de planeacion, verificando la no duplicidad de acciones.

» Integrar y enviar a Oficinas Centrales y al Comité Estatal del Programa de Empleo
Temporal el informe mensual de Avance Fisico-Financiero del Programa de Empleo
Temporal (PET) en el FUAFF, SIAPET, SICSEPET vy el Sistema Integral de Informacion
del Programa de Empleo Temporal (SIIPET) a partir de la fecha de radicacion de los
recursos, al término de las obras, los documentos de Cierre del Ejercicio y la Cuenta
Publica deberan ser enviados para su evaluacion conjuntamente con la Subdelegacion
de Gestion para la Proteccion Ambiental y Recursos Naturales (SGPARN).

> Mantener actualizada la informacion en el Sistema Integral de Informaciéon del
Programa de Empleo Temporal, conjuntamente con la Subdelegacion de Gestion para la
Proteccidon Ambiental y Recursos Naturales (SGPARN).

. La Subdelegacion de Gestion para la Proteccion Ambiental y Recursos Naturales
(SGPARN), tendra las siguientes responsabilidades:

» Promover la participacién de las comunidades rurales en los beneficios del Programa
de Empleo Temporal en las vertientes de Suelos No Forestales, agua, residuos y Vida
Silvestre, localizadas en los municipios considerados en el Anexo 1 de las Reglas de
Operacion, o en aquellas comunidades con proyecto de interés institucional,
conjuntamente con la Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial (SPFS).

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
1 Subdelegacion'de Planeacion y Fomento Sectorial
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» Participar en la integracién y elaboracion de la propuesta de inversién anual del
Programa de Empleo Temporal, conjuntamente con la Subdelegacion de Planeacion y
Fomento Sectorial (SPFS).

» Participar en |la supervision de la ejecucion de los proyectos y asesorar técnicamente la
realizacion de las obras, conjuntamente con la Subdelegacion de Planeacion y Fomento
Sectorial (SPFS).

» Recibir, revisar y dictaminar las solicitudes presentadas por las personas fisicas o
morales con predios ejidales o de bienes comunales interesadas en participar en el
Programa de Empleo Temporal (PET) conjuntamente con la Subdelegacion de
Planeacion y Fomento Sectorial (SPFS).

» Integrar, remitir y brindar seguimiento a la propuesta de inversion anual, conjuntamente
con la Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial (SPFS).

» Dar seguimiento a las actividades inherentes al Programa de Empleo Temporal (PET)
de acuerdo a lo establecido en las Reglas de Operacién y los Lineamientos
correspondientes a cada vertiente.

» Supervisar la ejecucidon de los proyectos, asesorar técnicamente la realizacion de las
obras, capturar en forma semanal los avances fisicos y las listas de raya en el
SICSEPET, asi como de la integracidén y resguardo de los expedientes técnicos de cada
una de las obras en coordinacion con la Subdelegacion de Planeacion y Fomento
Sectorial (SPFS).

» Integrar y enviar a Oficinas Centrales y al Comité Estatal del Programa de Empleo
Temporal el informe mensual de Avance Fisico-Financiero del Programa de Empleo
Temporal (PET) en el FUAFF, SIAPET, SICSEPET y el Sistema Integral de Informacion
del Programa de Empleo Temporal a partir de la fecha de radicacion de los recursos, al
término de las obras, los documentos de Cierre del Ejercicio y la Cuenta Publica
deberan ser enviados para su evaluacion conjuntamente con la Subdelegacion de
Planeacion y Fomento Sectorial (SPFS).

> Mantener actualizada la informacion en el Sistema Integral de Informacion del
Programa de Empleo Temporal, conjuntamente con la Subdelegacion de Planeacion y
Fomento Sectorial (SPFS).

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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o La Subdelegacion de Administracién e Innovaciéon (SAl) debera llevar a cabo el control

financiero de las obras autorizadas, desde la recepcidn de recursos autorizados, transferencia a
cuenta de cheques, el ejercicio de los recursos en el SICSEPET, integracion de expedientes
financieros por tipo de gasto, entero a TESOFE de intereses generados por la cuenta de
cheques, asi como los remanentes del programa al final del ejercicio y su correspondiente

correlacion con la Cuenta de la Hacienda Publica Federal.

o La realizacion de cambios de obra, municipio y/o localidad, estaran sujetos a la
autorizaciéon de la DGPAIRS vy la realizacion de movimiento interno de recursos, estaran sujetos
a la autorizacion de la Direccidon General de Programacion y Presupuesto (DGPP). En estos
casos, una vez autorizados, se archiva el acuse de recibido de la solicitud y el original de la
autorizacion correspondiente en el Expediente Técnico y se refiere en el Informe de Avance
Fisico-Financiero del Programa de Empleo Temporal (PET); asimismo, se remite copia simple al

Comité Estatal del Programa de Empleo Temporal en Sesién Ordinaria del mismo.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Informe de Avance Fisico-Financiero
Responsable de obtenerlo: Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
Periodicidad: Mensual

Unidad de Medicion: Porcentaje de avance por obra

Nombre del Indicador: Jornales generados
Responsable de obtenerlo: Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
Periodicidad: Mensual

Unidad de Medicién: (Numero de jornales realizados / Numero de jornales programados) x 100%

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESFONSRRIE No. DESCRIPCION
Departamento de 1 Recibe a través del CIS de la Delegacion Federal o de los
Ordenamiento  Territorial vy responsables técnicos de las Oficinas Regionales (OR) la
Politica Regional solicitud de las personas fisicas o morales con predios ejidales

o de bienes comunales interesadas, para participar en el
Programa de Empleo Temporal (PET), mediante un escrito
simple dirigido al titular de la Unidad Responsable.

2 Registra los datos relevantes de las solicitudes, tales como:
nombre del solicitante, datos del contacto, localidad, municipio,
vertiente, tipo de obra, fecha de ingreso, etc., en la “Cartera de
Proyectos” y archiva temporalmente las solicitudes en su
expediente.

3 Turna a la Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
(SPFS) la propuesta de Cartera de Proyectos (una vez que esta
integrada con todas las solicitudes), para que ésta la evalue,
solicite la autorizacion del Delegado Federal y la envie a la
Direccion General de Politica Ambiental e Integracion Regional
y Sectorial (DGPAIRS) para la aprobacién de los recursos.

Nota:

La SPFS asiste e informa al Comité Estatal del Programa de
Empleo Temporal (CEPET) para la aprobacion de la Cartera de
Proyectos, asi como evitar duplicidad de proyectos. Proporciona
la Cartera de Proyectos autorizada a la Subdelegacion de
Administracion e Innovacién (SAl) y al Departamento de
Ordenamiento Territorial y Politica Regional (DOTPR).

4 Recibe de la Subdelegacién de Planeacion y Fomento Sectorial
la Cartera de Proyectos autorizada por la DGPAIRS y procede a
obtener informacién complementaria (consulta con otras
dependencias si el solicitante esta considerado en el mismo
concepto y obra, si pertenece a una comunidad indigena o se
ubica en micro regién, etc.) de los solicitantes para la
elaboracién e integracién de la propuesta inicial de proyectos
del Programa de Empleo Temporal.

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial

:
N



]
S

11-DIC-09 e

SEMARNAT

SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL (PET) i Q'
152-SPFS.07-1 Mty

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
DESCRIPCION

RESPONSABLE T

5 Elabora y remite mediante oficio firmado por el titular de la
Delegacion Federal y correo electronico la propuesta inicial de
proyectos del Programa de Empleo Temporal y la “Relacién de
Solicitudes” a la DGPAIRS y Direccion General de
Programacién y Presupuesto (DGPP) para su analisis vy
autorizacion respectiva.

6 Recibe oficio de la DGPAIRS, indicando los proyectos, montos y
el calendario de radicacion de los recursos autorizados,
asimismo, el oficio de la DGPP, autorizando el ejercicio de los
recursos asignados.

Nota: En caso de que no sea autorizada la propuesta, archiva
en el expediente técnico integrado la documentacion recibida y
generada para aclaraciones posteriores al solicitante. (Fin del
procedimiento).

7 Realiza conjuntamente con el Subdelegado de Planeacién y
Fomento Sectorial la convocatoria y los talleres de planeacion
participativa con poblacion objetivo para ejecutar el PET e
integra la matriz de planteamientos por ambito funcional y por
region correspondiente.

8 Revisa el contenido de los proyectos PET autorizados y archiva
copia de ambos documentos en el Expediente Técnico
respectivo.

9 Integra la propuesta definitiva del programa de trabajo del PET
para la ejecucion de los proyectos, obtiene copia de los oficios
de autorizacion de la DGPAIRS y DGPP y envia documentos al
Comité Estatal del Programa de Empleo Temporal (CEPET)
para su validacién en la proxima sesion ordinaria.

10 Recibe del CEPET respuesta sobre la validacion de la
propuesta definitiva del programa de trabajo del PET de los
proyectos, identificando si es aceptada o rechazada.

NO ES VALIDADA LA PROPUESTA DE PROYECTOS DEL
PET

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Planeacién y Fomento Sectorial
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

11

12

13

14

Replantea el programa de trabajo del PET, considerando las
observaciones u comentarios efectuados por el CEPET vy
solicita nuevamente su validacion ante el Comité y continua en
la actividad No. 9 de este procedimiento.

SI ES VALIDADA LA PROPUESTA DE PROYECTOS DEL PET

Recibe copia del Acta de la Sesion del CEPET, en la que se
valido la propuesta definitiva de proyectos PET de la Delegacion
Federal en el Estado y notifica verbalmente al Subdelegado de
Planeacion y Fomento Sectorial tal situacion, archivando el Acta
en el Expediente Técnico.

Informa por oficio a presidentes municipales de las obras
aprobadas y validadas del Programa de Empleo Temporal y
establece en coordinacién con sus areas técnicas internas
(Unidad de Aprovechamiento y Restauracion de Recursos
Naturales) las estrategias de inicio de los proyectos PET y la
apertura programatica en el SICSEPET, en apego al calendario
presupuestal autorizado, formatos y demas lineamientos
establecidos en las Reglas de Operacion vigentes.

Procede a conformar los Comités de Beneficiarios en las
localidades participantes, acordando con ellos la fecha de inicio
y terminacién de los trabajos, fecha(s) para asesoria y
supervision de los trabajos, generando los siguientes
documentos:

> Acta de Integracion del Comité de Beneficiarios (anexo
1y2)

> Copias de las Credenciales de Elector

> Convenio de Participacion con el Comité de
Beneficiarios (anexo 3)

> Ficha Técnica del Proyecto (anexo 4)

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacién de Planeacion y Fomento Sectorial
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
15 Integra los expedientes técnicos de cada proyecto del Programa

de Empleo Temporal, utilizando los formatos que establecen las
Reglas de Operacién y archiva los documentos generados, a
excepcion del Convenio en el Expediente Técnico integrado,
quedando bajo su custodia y resguardo.

16 Recaba rubricas y la firma del Delegado Federal en el Convenio
elaborado y lo incorpora en el Expediente Técnico, asimismo,
define conjuntamente con la Unidad de Aprovechamiento y
Restauracion de Recursos Naturales y los representantes de los
comités de beneficiarios integrados la adquisicion de materiales
y/o herramientas indispensables para la ejecucion de los
proyectos autorizados del PET.

17 Tramita mediante comunicado dirigido a la SAl la adquisicion de
materiales y/o herramientas, de acuerdo a los lineamientos
vigentes para la comprobacion y ejercicio del gasto, entregando
documentacion original comprobatoria para la emision del
cheque o depodsito electronico y pago correspondiente,
resguardando en el expediente la copia de los documentos
elaborados.

18 Recibe y obtiene la firma del Subdelegado de Planeacion y
Fomento Sectorial en el cheque y podliza de cheque
proporcionado por la Subdelegacion de Administracion e
Innovacién para la adquisicion de material y/o herramienta
necesaria.

19 Entrega al Presidente del Comité de Beneficiarios, el cual firma
la poliza de cheque y un recibo con la imagen del cheque
correspondiente, asi como, registra datos en Sistema Integral
de Control, Seguimiento y Evaluacién del Programa de Empleo
Temporal.

20 Turna por escrito a la Subdelegacion de Administracion e
Innovacién la poliza de cheque original para la adquisicion de
material y/o herramienta y archiva el recibo respectivo en el
Expediente Técnico.

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL (PET)
162-SPFS.07-1
11-DIC-09

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

21

22

23

24

25

26

27

Recibe del Presidente del Comité de Beneficiarios la factura en
original, obtiene copia fotostatica de la misma y archiva el
documento original en el Expediente Técnico.

Elabora en original y copia escrito, enviando la copia de la
factura emitida a la Subdelegacion de Administracion e
Innovacién y recaba acuse de recibido en la copia del escrito
para su control.

Asesora técnicamente a los Comités de Beneficiarios
participantes en el PET sobre la ejecucion de las obras, realiza
visitas de supervisién para validar los avances, metas fisicas e
indicadores de la obra hasta concluirla tanto en el SICSEPET
como en el informe de avance financiero.

Determina el numero de jornales a pagar por cada beneficiario e
integra las listas de pago de jornales (anexo 5) realizados por
los participantes, asi como, elabora la némina para pagar el
numero de jornales por cada beneficiario y solicita a la
Subdelegacion de Administracion e Innovacion la expedicién del
cheque y pdliza del cheque correspondiente.

Recibe de la Subdelegacion de Administracion e Innovacion
cheque y pdliza del cheque para pago de la némina de
beneficiarios, recaba las firmas del Delegado Federal y del
Subdelegado de Area involucrado y elabora el recibo con
imagen del cheque entregado.

Determina hora y lugar para reunirse con los beneficiarios, a fin
de firmar la nomina elaborada y entregar el cheque respectivo,
asi como, archiva la nomina y el recibo emitido del cheque
entregado en el Expediente Técnico.

Remite a la Subdelegacion de Administracion e Innovacion la
poliza del cheque debidamente firmada y elabora e integra los
documentos de cierre de obra al concluir la misma, tales como:
Finiquito del Convenio de Participacion (anexo 6) y Relacion de
Beneficiarios, en caso de que se requiera se elabora el recibo
comunitario (anexo 10).

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacién de Planeacion y Fomento Sectorial
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SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL (PET)
152-SPFS.07-1
11-DIC-09

sl o
Y

SEMARNAT

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESRCIRSAELE No. DESCRIPCION
28 Integra reporte final sobre el “Avance Fisico-Financiero” (anexo

7), ejercicio presupuestal y numero total de beneficiarios en los
proyectos desarrollados a través del PET en SICSEPET vy
SIIPET, asimismo, notifica por oficio a la Subdelegacion de
Administracién e Innovacion los remanentes por obra y tipo de
gasto para el reintegro del recurso (anexo 8) a la Tesoreria de
la Federacion, archivando una copia en el Expediente Técnico.

29 Recaba la firma y rubricas del Delegado Federal en el Finiquito
del Convenio, elabora “formato de incidencias” (anexo 9) y el
“Informe de Avance Fisico-Financiero” con corte al dia 25 de
cada mes e informe de cuenta publica y los remite a la
DGPAIRS por correo electrénico, hasta concluir el ejercicio.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 29
PRODUCTO O SERVICIO: | Programa de Empleo Temporal ejecutado
PROCEDIMIENTO(S):

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL (PET)
162-SPFS.07-1
11-DIC-09

SEMARNAT

DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y POLITICA REGIONAL

RECIBE A TRAVES DEL CIS O
TECNICO DE LA OR SOLICITUD
DE PERSONAS FISICAS O
MORALES PARA PARTICIPAR EN @)
EL PET, MEDIANTE UN ESCRITO

(@)

REVISA CONTENIDO DE LOS
PROYECTOS PET
APROBADOS Y ARCHIVA
COPIA DE LOS DOCUMENTOS

EN EXPEDIENTE TECNICO

o
SOLICITUD

A4

REGISTRA DATOS RELEVANTES
DE LAS SOLICITUDES EN LA
CARTERA DE PROYECTOS, Y
ARCHIVA TEMPORALMENTE LAS
SOLICITUDES

A4
INTEGRA PROPUESTA
DEFINITIVA DEL PET, OBTIENE
@——> COPIA DE OFICIOS DE
TURNA A LA SPFS PROPUESTA DE AUTORIZACION Y ENVIA AL
CARTERA DE PROYECTOS PARA COMITE ESTATAL

o
SOLICITUD

QUE EVALUE, SOLICITE o
AUTORIZACION DEL DELEGADO Y PROGRAMA
ENVIE A LA DGPAIRS
o
CARTERA DE
PROYECTOS (10 3
& v
RECIBE DEL CIPET LA
RECIBE DE LA SPFS CARTERA DE VALIDACION DE LA
PROYECTOS, OBTIENE PROPUESTA DEL PET,
INFORMACION COMPLEMENTARIA IDENTIFICANDO SI ES
PARA LA ELABORACION DE LA ACEPTADA O RECHAZADA

PROPUESTA INICIAL DEL PET

o
CARTERA DE
PROYECTOS

(11)

o
l VALIDACION

(5)
A REPLANTEA EL PROGRAMA
ELABORA Y REMITE OFICIO NO DEL PET CONSIDERANDO LAS
FIRMADO POR EL DELEGADO L OBSERVACIONES DEL CEPET
SOBRE LA PROPUESTA Y SOLICITA NUEVAMENTE SU
INICIAL DEL PET Y RELACION VALIDACION AL COMITE
DE SOLICITUDES O
VALIDACION
Cio Sl
o (12)
ELACION
(6) RECIBE COPIA DEL ACTA DE
y LA SESION DEL CIPET Y

NOTIFICA VERBALMENTE AL

DGPAIRS Y DGPP, INDICANDO SF;\I;SCI;{}:\VS}\ITéJ‘fKSéOTQ v
PROYECTOS, MONTOS, | c
CALENDARIO DE RADICACION

RECIBE OFICIO DE LA

Y AUTORIZACION EJERCICIO ACTA
o
OFICIOS
13,
o \4
) v
INFORMA POR OFICIO LAS
REALIZA CON LA SPFS LA OBRAS APROBADAS Y
CONVOCATORIA Y TALLERES VALIDADAS DEL PET Y
PARA EJECUTAR EL PET E ESTABLECE ESTRATEGIAS DE
INTEGRA LA MATRIZ DE INICIO DE PROYECTOS
PLANTEAMIENTOS
o
DOCUMENTOS

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL (PET) _
152-SPFS.07-1 e
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SEMARNAT

DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y POLITICA REGIONAL

(14)

CONFORMA LOS COMITES Y
ACUERDA CON ELLOS LA (20)
FECHA DE INICIO Y
TERMINACION DE TRABAJOS
Y GENERA DOCUMENTOS

TURNA POR ESCRITO A LA
SAl LA POLIZA DE CHEQUE
ORIGINAL Y ARCHIVA EL
RECIBO RESPECTIVO EN EL
EXPEDIENTE TECNICO

[¢]
DOCUMENTOS

(15)

v

INTEGRA LOS EXPEDIENTES
TECNICOS DE CADA
PROYECTO, UTILIZANDO LOS
FORMATOS ESTABLECIDOS Y @n

ARCHIVA DOCUMENTOS

o
DOCUMENTOS

A

RECIBE DEL PRESIDENTE DEL
COMITE LA FACTURA,
OBTIENE COPIA DE LA MISMA
Y ARCHIVA EL DOCUMENTO
ORIGINAL EN EL EXPEDIENTE

o
EXPEDIENTES

(16)

A4

RECABA RUBRICAS Y FIRMA
DEL DELEGADO EN EL
CONVENIO Y DEFINE LA (
ADQUISICION DE MATERIALES
PARA LA EJECUCION DEL PET

Y F FACTURA

22)

A4

ELABORA ESCRITO,
ENVIANDO LA COPIA DE LA
FACTURA EMITIDA POR LA SAI
Y RECABA ACUSE DE
RECIBIDO PARA CONTROL

CONVE

a7

TRAMITA ANTE LA SAI LA
ADQUISICION DE MATERIALES
Y EMISION DEL CHEQUE
PARA EL PAGO DE LOS

MISMOS (23)

5 v

DOCUMENTOS ASESORA A LOS COMITES
PARTICIPANTES SOBRE LA
(18) v EJECUCION DE LAS OBRAS Y
REALIZA VISITAS DE
RECIBE Y OBTIENE FIRMA SUPERVISION PARA AVANCES
DEL SPFS EN EL CHEQUE Y
POLIZA PROPORCIONADO
POR EL SAl PARA PAGO DE (24)
ADQUISICION DEL MATERIAL v
o] 3
DETERMINA NUMERO DE
CHEQUE JORNALES A PAGAR,
INTEGRA LISTAS DE PAGO,
ELABORA NOMINA Y SOLICITA
A LA SAl EL CHEQUE
(19) \'

(o}
LISTA DE PAGO
ENTREGA AL PRESIDENTE

DEL COMITE, EL CUAL FIRMA
POLIZA DE CHEQUE Y UN
RECIBO, ASI COMO,
REGISTRA DATOS SICSEPET

(25)

v

RECIBE DE LA SAl EL CHEQUE
Y POLIZA PARA LA NOMINA
RECABA FIRMA DEL
DELEGADO Y SUBDELEGADO
Y ELABORA EL RECIBO

o
CHEQUE

NOMINA
o}
RECIBO

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL (PET)
152-SPFS.07-1
11-DIC-08
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SEMARNAT

DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y POLITICA REGIONAL

4

ENTREGA CHEQUE A LOS
BENEFICIARIOS, ARCHIVA LA
NOMINAY EL RECIBO
EMITIDO DEL CHEQUE EN EL

EXPEDIENTE TECNICO

NOMINA
o
REC\BO
A4

REMITE A LA SAI LA POLIZA
DEL CHEQUE FIRMADAY
ELABORA E INTEGRA LOS

DOCUMENTOS DEL CIERRE

DE OBRA AL CONCLUIR

(26)

@ v

INTEGRA REPORTE FINAL DE
AVANCE, EJERCICIO Y
BENEFICIARIOS, NOTIFICA
MEDIANTE OFICIO A LA SAI
LOS REMANENTES POR OBRA

29 \ 4

RECABA FIRMA Y RUBRICAS
DEL DELEGADO EN EL
FINIQUITO, ELABORA ANEXO
11 E INFORME DE AVANCE
FiSICO Y REMITE A DGPAIRS

FIN

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL (PET)
162-SPFS.07-1
11-DIC-09

SEMARNAT

ANEXO No.__1
NOMBRE: ACTA DE INTEGRACION DEL COMITE DE BENEFICIARIOS
[ PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL J
ACTA DE INTEGRACION DEL COMITE DE BENEFICIARIOS
(CLAVE DEL COMITE QUE SE CONFORMA: (1) )

EN LA LOCALIDAD DE (2) , MUNICIPIO DE (3) , DEL ESTADO DE  (4) , SIENDO LAS (5) HORAS DEL DIA (6) DE (6) DEL (6), SE
REUNEN LOS PRODUCTORES DE LA COMUNIDAD ANTES MENCIONADA, PARA CONSTITUIR UN COMITE DE BENEFICIARIOS, CON EL OBJETO
DE PARTICIPAR DE LOS BENEFICIOS DEL PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL (7).

LOS INTEGRANTES DEL PRESENTE COMITE, ACUERDAN SUJETARSE A TODAS Y CADA UNA DE LAS DISPOSICIONES Y REGLAS OPERATIVAS
DEL MENCIONADO PROGRAMA, PARA LO CUAL MANIFIESTAN Y ACUERDAN LO SIGUIENTE:

A).- SATISFACER CABALMENTE LOS CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD CONFORME A LO ESTABLECIDO EN LA MECANICA OPERATIVA DEL
PROGRAMA.

B).- LOS FIRMANTES ACUERDAN NOMBRAR COMO REPRESENTANTES ALOSC. (8) ;Y ALC. (9) COMO PRESIDENTE, SECRETARIO Y
TESORERO RESPECTIVAMENTE, FACULTANDOLOS PARA QUE REALICEN LAS GESTIONES A FIN DE RECIBIR LOS APOYOS DEL PROGRAMA,
ASi COMO PARA QUE INTEGREN Y REQUISITEN LA DOCUMENTACION QUE PARA ESTE EFECTO SE REQUIERA. ASi MISMO DESIGNAR A LOS
C. (10) ,YC. (10) COMO CONTRALORES SOCIALES.

C).- LOS REPRESENTANTES DE ESTE COMITE DE BENEFICIARIOS, ELABORARAN LA SOLICITUD A NOMBRE DE SUS REPRESENTADOS,
DEBIDAMENTE REQUISITADA Y SE COMPROMETEN A VERIFICAR QUE EL TOTAL DE LAS ACCIONES Y TRABAJOS QUE EN SU MOMENTO SE
CONVENGAN, SE REALICEN CONFORME A LO PACTADO Y SE ENCUENTREN CABALMENTE TERMINADOS PREVIO A SOLICITAR EL PAGO DE
LOS APOYOS CORRESPONDIENTES, CONVIRTIENDOSE EN CORRESPONSABLES DE LA SEMARNAT EN EL MANEJO DE LOS RECURSOS.

D).- EL COMITE DE BENEFICIARIOS PERMITIRA AL PERSONAL DE LA SEMARNAT Y A CUALQUIER OTRA DEPENDENCIA PARTICIPANTE EN EL
PROGRAMA, LA VERIFICACION DE LA REALIZACION DE LAS ACCIONES Y TRABAJOS QUE SE EJECUTEN CON APOYO DEL MISMO.

FIRMAS DE CONFORMIDAD

PRESIDENTE SECRETARIO

FIRMA (11) FIRMA (12)
TESORERO

FIRMA (13)

CONTRALORES SOCIALES

FIRMA (14) FIRMA (14)

ELC. (15) ,ENSUCALIDADDE (16) ENLA COMUNIDADDE (17) DEL MUNICIPIODE (18) ; DAFE DE QUE LA TOTALIDAD DE
LAS PERSONAS QUE INTEGRAN ESTE COMITE, CUYOS NOMBRES Y FIRMAS SE ENLISTAN EN LA RELACION ANEXA, TIENEN VECINDAD EN LA
LOCALIDAD DE REFERENCIA. FIRMA (19) °

‘Este programa es ptiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa’”

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL (PET)
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SEMARNAT

L

INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__1

NOMBRE: ACTA DE INTEGRACION DEL COMITE DE BENEFICIARIOS
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

o — 1 Clave designada al Comité de Beneficiarios que se conforma.

Nombre de la localidad a la que pertenece el Comité de
Localidad 2 Beneficiarios que se integra.

Nombre del municipio al que pertenece la localidad sefialada en
Municipio 3 el punto anterior.

Nombre de la entidad federativa al que pertenece el municipio
Estado 4 sefialado.
T 5 Hora en la que inicia la integracién del Comité de Beneficiarios.

Dia, mes y afio en que se integra el Comité de Beneficiarios
Fecha 6 correspondiente.

Afio que corresponde el ejercicio fiscal del Programa de Empleo
Afo 7 Temporal.

Nombre completo de la persona que fungira como Presidente
Presidente 8 del Comité de Beneficiarios.

Nombres completos de las personas que fungirdn como
Secretario y Tesorero 9 Secretario y Tesorero del Comité de Beneficiarios integrado.

Nombres completos de las personas que fungiran como
Contralores Sociales 10 Contralores Sociales del Comité.

Firma autografa y nombre completo del Presidente del Comité
Firma de conformidad 11 de Beneficiarios.

Firma autégrafa y nombre completo del Secretario del Comité
Firma de conformidad 12 de Beneficiarios.

. . Firma autégrafa y nombre completo del Tesorero del Comité de

Firma de conformidad 13 | Beneficiarios.

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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SEMARNAT

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__1

NOMBRE: ACTA DE INTEGRACION DEL COMITE DE BENEFICIARIOS

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Firmas autografas y nombres completos de los Controladores
Firma de conformidad 14 Sociales del Comité de Beneficiarios.

Nombre del representante de la localidad donde se ubica el
Representante localidad 15 Comité de Beneficiarios.
Cargo del Representante 16 Cargo oficial de representacion que ocupa en la localidad.
localidad

Nombre completo de la comunidad en donde se integra el
Nombre localidad 17 Comité de Beneficiarios.
Municipio 18 Nombre completo del municipio al que pertenece la localidad.
Firma 19 Firma autografa del Representante de la localidad.

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL (PET)
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e

SEMARNAT

ANEXO No._ 2
NOMBRE: ANEXO DEL ACTA DE INTEGRACION DEL COMITE DE BENEFICIARIOS
SEMARNAT PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL 2009
ANEXO DEL ACTA DE INTEGRACION DEL COMITE DE
SECRETARIA DE BENEFICIARIOS
MEDIO AMBIENTE ¥
RECURSOS NATURALES
Msfr)a(gu INDICADORES
o (PARA LLENADO POR PERSONAL DE LA
NOMBRE DEL UNA (X) PEFEHRENCGIE S EC Uy FIRMA Y/O | BENEFICIARIO
BENEFICIARIO | EDAD INGRESO HUELLA ALTERNO
MENSUAL DIGITAL | DESIGNADO **
H | M | ESTIMADOENSU | OCUPACION | SRADODE
OCUPACION
NORMAL

()

(2)

()

(4)

(5)

(6)

@)

(8)

** Los beneficiarios, al momento de constituir el Comité de Beneficiarios, deberan invariablemente, designar a una
persona, con derecho a recibir los apoyos del programa, en sustitucion de ellos, cuando por causas como el
fallecimiento, o por ausentarse de la localidad, o por cualesquiera otra razén, el titular del beneficio se viese
imposibilitado de recibir personalmente el monto de apoyo que le corresponda por las obras o acciones realizadas en
torno al programa.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”.

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
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SEMARNAT

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__2

NOMBRE: ANEXO DEL ACTA DE INTEGRACION DEL COMITE DE BENEFICIARIOS

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Nombre del beneficiario 1 Nombre completo del beneficiario participante.

Edad 5 Afos de edad del beneficiario participante.

Sexo Sexo del beneficiario participante.

Ingreso mensual estimado en 4 Si el beneficiario participante percibe algin ingreso en su

su ocupacion normal ocupacion normal.

: 7 Tipo de ocupacion a la que se dedica el beneficiario

Ocupacion 5 s
participante.

Grado de escolaridad 6 Nivel de estudios del beneficiario participante.

Firma y/o huella digital 7 Firma autografa o huella digital el beneficiario participante.
Nombre de la persona que designe el participante en el Comité,
que tendra el derecho de recibir los apoyos del programa en
sustitucion de él, cuando por causas como el fallecimiento, o

S por ausentarse de la localidad, o por cualesquiera otra razon, el

Beneficiario alterno 8

titular del beneficio se viese imposibilitado por recibir
personalmente el apoyo correspondiente por las obras
realizadas dentro del programa.

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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SEMARNAT

ANEXO No.__3

NOMBRE: CONVENIO DE PARTICIPACION CON EL COMITE DE BENEFICIARIOS

CONVENIO DE PARTICIPACION QUE PARA LA REALIZACION DE ACCIONES DE CONSERVACION Y
RESTAURACION DEL MEDIO AMBIENTE Y LOS RECURSOS NATURALES, PARA DESARROLLAR UNA
PRODUCCION SUSTENTABLE, CON APOYO DEL PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL (1) EN ZONAS DE
EXTREMA POBREZA, CELEBRAN EL GOBIERNO FEDERAL, POR CONDUCTO DE LA SECRETARIA DE MEDIO
AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES, REPRESENTADA POR EL  (2) , EN SU CARACTER DE DELEGADO
FEDERAL DE LA SEMARNAT EN EL ESTADO DE:  (3) Y POR LA OTRA, EL COMITE DE BENEFICIARIOS (4)
EN LA COMUNIDAD DE (5) , DEL MUNICIPIO DE (6) , ESTADO DE (7) REPRESENTADO POR LOS CC (8)

(9) ,Y (10) EN SU CARACTER DE PRESIDENTE, SECRETARIO Y TESORERO RESPECTIVAMENTE, A
QUIENES EN LO SUCESIVO SE LES DENOMINARA “LA SEMARNAT” Y “EL COMITE”.

ANTECEDENTES

LAS POLITICAS DE DESARROLLO SOCIAL DEL EJECUTIVO FEDERAL TIENEN COMO OBJETIVO PROPICIAR LA
IGUALDAD DE OPORTUNIDADES, ELEVAR LOS NIVELES DE BIENESTAR Y CALIDAD DE VIDA DE LOS
MEXICANOS Y DE MANERA PRIORITARIA, DISMINUIR LA POBREZA Y LA EXCLUSION SOCIAL, ASIMISMO,
ESTABLECEN LA NECESIDAD DE ASEGURAR EL USO AMPLIO Y EFICIENTE DE LOS RECURSOS HUMANOS Y
MATERIALES DE QUE DISPONE EL PAJS. EL EMPLEO RURAL, SIN EMBARGO, ACUSA BAJOS NIVELES DE
PRODUCTIVIDAD Y, EN CIERTAS EPOCAS DEL ANO Y REGIONES DEL PAIS, ES INSUFICIENTE PARA
ABSORBER LAS NECESIDADES DE LA POBLACION ASENTADA EN ESE MEDIO.

EL GOBIERNO FEDERAL HA INSTRUMENTADO EL PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL, QUE CON UN
ENFOQUE PRODUCTIVO, SIMULTANEAMENTE SE ORIENTA, EN EL MARCO DE LA ESTRATEGIA DE
SUPERACION DE LA POBREZA, A GARANTIZAR OPORTUNIDADES DE EMPLEO EN EL SECTOR RURAL CUANDO
SE REDUCE POR EFECTO DE LA TEMPORALIDAD DE SUS ACTIVIDADES EN EL AMBITO GEOGRAFICO DE LAS
LOCALIDADES DE ALTA Y MUY ALTA MARGINACION AL INTERIOR DE LOS MUNICIPIOS RURALES CONTENIDOS
EN EL ANEXO 1 DE LAS REGLAS DE OPERACION DEL PET; ASI COMO A GENERAR OPORTUNIDADES DE
INGRESO PERMANENTES EN EL FUTURO, A TRAVES DE LA CREACION Y REHABILITACION DE
INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA Y PARA LA CONSERVACION Y APROVECHAMIENTO SUSTENTABLE DE LOS
RECURSOS NATURALES.

LA OPERACION DE ESTE PROGRAMA SE MANEJA EN FORMA COORDINADA A TRAVES DE LAS SECRETARIAS
DE DESARROLLO SOCIAL (SEDESOL), COMUNICACIONES Y TRANSPORTES (SCT), MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES (SEMARNAT), Y AGRICULTURA, GANADERIA, DESARROLLO RURAL, PESCA Y
ALIMENTACION (SAGARPA).

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el
programa’.

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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QUE CONFORME AL ARTICULO 53, PARRAFO PRIMERO DEL DECRETO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA
FEDERACION PARA EL EJERCICIO FISCAL DEL 2006, LA PAPELERIA, LA DOCUMENTACION OFICIAL, ASi COMO
LA PUBLICIDAD Y PROMOCION QUE SE ADQUIERA PARA EL PROGRAMA, DEBERA INCLUIR LA SIGUIENTE
LEYENDA “ESTE PROGRAMA ES DE CARACTER PUBLICO, NO ES PATROCINADO NI PROMOVIDO POR
PARTIDO POLITICO ALGUNO Y SUS RECURSOS PROVIENEN DE LOS IMPUESTOS QUE PAGAN TODOS LOS
CONTRIBUYENTES. ESTA PROHIBIDO EL USO DE ESTE PROGRAMA CON FINES POLITICOS, ELECTORALES,
DE LUCRO Y OTROS DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE LOS RECURSOS DE
ESTE PROGRAMA DEBERA SER DENUNCIADO Y SANCIONADO DE ACUERDO CON LA LEY APLICABLE Y ANTE
LA AUTORIDAD COMPETENTE".

QUE DE ACUERDO CON LAS REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL PUBLICADAS
EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 16 DE ABRIL DEL 2003, Y SUS CORRESPONDIENTES
MODIFICACIONES DEL 29 DE JULIO Y 10 DE OCTUBRE DEL MISMO ANO, EL TRANSITORIO SEGUNDO DE
DICHAS REGLAS ESTABLECE QUE SERAN APLICABLES, SIEMPRE Y CUANDO NO CONTRAVENGAN LO
DISPUESTO EN EL DECRETO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION CORRESPONDIENTE.

DECLARACIONES
1.- DE “LA SEMARNAT”

1.1.- QUE DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 26 DE LA LEY ORGANICA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, ES UNA DEPENDENCIA DEL EJECUTIVO FEDERAL CON LAS
ATRIBUCIONES QUE LE TIENE CONFERIDAS EL ARTICULO 32 BIS DEL ORDENAMIENTO LEGAL CITADO.

1.2.- QUE MEDIANTE OFICIO No  (11) DE FECHA  (12) , EL TITULAR DE LA SEMARNAT DESIGNO AL
DELEGADO FEDERAL, EN EL ESTADO DE  (13) , PARA QUE A SU NOMBRE Y EN REPRESENTACION DE LA
DEPENDENCIA A SU CARGO SUSCRIBA EL PRESENTE CONVENIO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO
POR EL ARTICULO 5° FRACCION XXI DEL REGLAMENTO INTERIOR VIGENTE.

1.3.- QUE TIENE ESTABLECIDO SU DOMICILIO EN  (14) , MISMO QUE SENALA PARA LOS FINES Y EFECTOS
LEGALES DE ESTE CONVENIO.

1.4.- QUE PARA CUBRIR LAS EROGACIONES QUE SE DERIVEN DEL PRESENTE CONVENIO, LA SECRETARIA
DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO AUTORIZO LA INVERSION CORRESPONDIENTE PARA LA CONSTRUCCION
Y REHABILITACION DE OBRAS, ASI COMO PARA MEJORAS EN LOS PREDIOS QUE AL EFECTO SE DESIGNEN,
MEDIANTE EL EMPLEO DE LA MANO DE OBRA OBJETO DEL PRESENTE INSTRUMENTO, MEDIANTE OFICIO
NUMERO (15) DE FECHA (16)

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el
programa’.
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2. DE “EL COMITE”

2.1 QUE FUE LEGALMENTE CONSTITUIDO MEDIANTE ACTA DE COMITE DE FECHA (17) , CON EL OBJETO DE
GESTIONAR Y TRAMITAR ANTE LAS INSTITUCIONES OFICIALES, PROYECTOS REGIONALES DE DESARROLLO
EN BENEFICIO DE SUS INTEGRANTES; POR TAL MOTIVO HA SOLICITADO EL APOYO DEL GOBIERNO FEDERAL
A TRAVES DE LA SEMARNAT PARA CONJUNTAR LAS ACCIONES Y RECURSOS QUE POSIBILITEN LA
CONSTRUCCION Y REHABILITACION DE OBRAS Y/O DE MEJORAS TERRITORIALES EN SU LOCALIDAD Y/O
PREDIOS MEDIANTE EL USO DE MANO DE OBRA CAMPESINA EN EPOCAS DE ESCASA O NULA DEMANDA DE
EMPLEO.

2.2 QUE DE CONFORMIDAD CON EL ACTA DE CONSTITUCION DEL COMITE DE BENEFICIARIOS LOS CC. (18)
, (19) Y (20) FUERON NOMBRADOS COMO PRESIDENTE, SECRETARIO Y TESORERO
RESPECTIVAMENTE Y ESTAN FACULTADOS PARA CELEBRAR ESTE CONVENIO.

2.3 QUE TIENE ESTABLECIDO SU DOMICILIO EN  (21) , MUNICIPIO DE (22) , ESTADO DE (22) ;
MISMO QUE SENALA PARA LOS FINES Y EFECTOS LEGALES DE ESTE CONVENIO.
EN VIRTUD DE LO ANTERIOR, Y CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS; 26, 32 BIS DE LA LEY ORGANICA DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL:1, 2, 3, 4, 5 Y 15 DE LA LEY DE PRESUPUESTO, CONTABILIDAD Y
GASTO PUBLICO FEDERAL; 37, 38, 39 Y 40 DE LA LEY DE PLANEACION; 14, 51, 52, 53, 61 Y 67 DEL DECRETO
DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2006; LAS
REGLAS GENERALES DE OPERACION DEL PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL; 1, 3, 5 FRACCION XXI, 38 y 39
DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES, LAS
PARTES CELEBRAN EL PRESENTE CONVENIO DE PARTICIPACION AL TENOR DE LAS SIGUIENTES

CLAUSULAS

PRIMERA. “LA SEMARNAT” Y “EL COMITE” CONVIENEN EN CONJUNTAR ACCIONES PARA LA
CONSERVACION Y RESTAURACION DEL MEDIO AMBIENTE Y LOS RECURSOS NATURALES, EN LOS PREDIOS
QUE AL EFECTO SE DESIGNEN, MEDIANTE EL USO DE MANO DE OBRA EN EPOCAS DE ESCASA O NULA
DEMANDA DE EMPLEO, DICHAS OBRAS Y ACCIONES CONSISTIRAN EN:  (23) CONFORME SE DETALLAN EN
EL ANEXO TECNICO, QUE FIRMADO POR LAS PARTES FORMA PARTE INTEGRAL DEL PRESENTE CONVENIO.

SEGUNDA. LAS OBRAS Y ACCIONES A REALIZARSE ESTARAN LOCALIZADAS EN LA LOCALIDAD DE: (24) |,
MUNICIPIO DE: (25) , ESTADO DE: (26)

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el
programa’.
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TERCERA.- EL GRUPO DE BENEFICIARIOS RESPONSABLE DE LAS ACCIONES QUE LLEVARA A CABO “EL
COMITE” DESIGNO MEDIANTE ACTA CONSTITUTIVA DE FECHA (27) ,ALC. (28) , COMO PRESIDENTE
DEL MISMO, PARA QUE LOS REPRESENTE EN TODAS LAS GESTIONES REQUERIDAS POR EL PROGRAMA,
ADEMAS, DE QUE SERA EL RESPONSABLE DE VIGILAR QUE SUS REPRESENTADOS CUMPLAN CON LOS
COMPROMISOS A QUE SE REFIERE ESTE CONVENIO.

CUARTA.- EL ANEXO TECNICO DE ESTE CONVENIO CONTIENE EL TIPO DE ACCIONES A REALIZAR, LOS
COSTOS, LOS REQUERIMIENTOS DE JORNALES Y DE MATERIALES, LAS APORTACIONES DE LAS PARTES, EL
PERIODO DE REALIZACION, LAS MODALIDADES DE PAGO, EL LUGAR Y LA FORMA DE ENTREGA DE
RECURSOS.

QUINTA.- LAS PARTES ACUERDAN QUE EL PAGO POR JORNAL REALIZADO SERADE $ (29) ( (29) /100
MN.) CON BASE EN LOS RENDIMIENTOS ESTABLECIDOS EN EL ANEXO TECNICO DEL PRESENTE CONVENIO.
“LA SEMARNAT” APORTARA LOS RECURSOS CORRESPONDIENTES, A TRAVES DE LA DELEGACION
FEDERAL, EN EL ESTADO DE (30). EL MONTO TOTAL DEL CONVENIO ES DE $ (31), PROVENIENTE DE LOS
RECURSOS PRESUPUESTALES AUTORIZADOS A “LA SEMARNAT”, EN SU PRESUPUESTO ANUAL DEL RAMO
16 PARA EL (32) , CONFORME A LA NORMATIVIDAD RESPECTIVA Y PREVIAS LAS AUTORIZACIONES QUE
JURIDICAMENTE CORRESPONDAN, Y QUE POR SU NATURALEZA DE SUBSIDIOS, SE SUJETAN A CRITERIOS
DE OBJETIVIDAD, TRANSPARENCIA, TEMPORALIDAD, EQUIDAD Y PUBLICIDAD.

LOS RECURSOS MENCIONADOS SERAN ENTREGADOS “AL COMITE” PARA LA REALIZACION DE LAS
ACCIONES MOTIVO DEL PRESENTE CONVENIO. El 5% DE DICHOS RECURSOS SERA ADMINISTRADO Y
DESTINADO POR LA DELEGACION FEDERAL DE LA SEMARNAT PARA CUBRIR LOS GASTOS DE OPERACION,
DERIVADOS DE LAS ACCIONES DE SUPERVISION, CONTROL Y SEGUIMIENTO PREVISTAS EN EL PRESENTE
CONVENIO.

SEXTA. “LA SEMARNAT’" REALIZARA LAS SIGUIENTES ACCIONES:

1. DETERMINAR LA VIABILIDAD DE LAS PROPUESTAS FORMULADAS POR “EL COMITE”.

2. PROPORCIONAR LA ASESORJA TECNICA QUE ESTIME NECESARIA PARA LA EJECUCION DE LAS ACCIONES
Y LA QUE SOLICITE “EL COMITE”.

3. CUANTIFICAR PARA CADA TIPO DE ACCION, LOS REQUERIMIENTOS DE JORNALES, MATERIALES Y/O
HERRAMIENTAS CUANDO ASi PROCEDA, EN UNA PROPORCION QUE DESTINE AL MENOS EL 70% DE LOS
RECURSOS PARA EL PAGO DE JORNALES, UN MAXIMO DE 25% PARA LA ADQUISICION DE MATERIALES Y/O
HERRAMIENTAS, Y UN MAXIMO 5% PARA CUBRIR LOS GASTOS DE OPERACION MENCIONADOS EN LA
CLAUSULA QUINTA DEL PRESENTE CONVENIO.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el
programa’.
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4. DETERMINAR LA CANTIDAD E IMPORTE DE LOS JORNALES QUE SE REQUIERAN PARA LA REALIZACION DE
LAS ACCIONES OBJETO DE ESTE CONVENIO, TOMANDO COMO BASE EL PAGO DE LOS JORNALES A RAZON
DE$ (33) , ( 33 /100 M.N.) POR JORNAL LOS QUE SE CUBRIRAN CON CARGO A LOS RECURSOS
APORTADOS POR EL GOBIERNO FEDERAL.

5. CALENDARIZAR LA REALIZACION DE LAS ACCIONES.

6. SUPERVISAR Y VIGILAR LA EJECUCION Y DESARROLLO DE LAS ACCIONES Y LA CORRECTA APLICACION
DE LOS RECURSOS OBJETO DEL PRESENTE CONVENIO, INFORMANDO DE ELLO, EN SU OPORTUNIDAD, A
LAS SECRETARIAS DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Y DE LA FUNCION PUBLICA

7. ENTREGAR LOS RECURSOS DEL PRESENTE CONVENIO, PREVIA ENTREGA DEL RECIBO PROVISIONAL
CORRESPONDIENTE, EL CUAL SERA CANJEADO POR LOS COMPROBANTES DEFINITIVOS RELATIVOS A LAS
ADQUISICIONES DE LOS MATERIALES CONSIDERADOS EN EL ANEXO TECNICO Y A LAS RELACIONES DE
BENEFICIARIOS CON DERECHO AL PAGO POR MANO DE OBRA, EN FUNCION DEL AVANCE DE LA EJECUCION
DE LAS ACCIONES.

8- ELABORAR EL FINIQUITO DE LAS ACCIONES OBJETO DEL PRESENTE CONVENIO Y PARTICIPAR EN LA
ELABORACION DEL ACTA DEL FINIQUITO DEL CONVENIO, EN EL CUAL SE HACE CONSTAR LA ENTREGA -
RECEPCION DE LAS ACCIONES REALIZADAS.

SEPTIMA. “EL COMITE’ SE COMPROMETE A:

1.- RECIBIR Y RESPONSABILIZARSE ANTE “LA SEMARNAT" DE EJERCER LOS RECURSOS EN EL MONTO Y
TERMINOS MENCIONADOS EN LA CLAUSULA QUINTA DEL PRESENTE INSTRUMENTO, CONVIRTIENDOSE EN
CORRESPONSABLE DE SU MANEJO.

2.- REPRESENTAR A LOS BENEFICIARIOS Y REALIZAR LAS GESTIONES REQUERIDAS PARA LA EJECUCION
DEL PROGRAMA.

3.- VIGILAR QUE LOS BENEFICIARIOS REALICEN LAS ACCIONES MATERIA DE ESTE CONVENIO.

4.- ADQUIRIR Y SUMINISTRAR A LOS BENEFICIARIOS, LOS MATERIALES Y/O HERRAMIENTAS REQUERIDAS
PARA LA EJECUCION DE LAS OBRAS Y PRESENTAR A ‘LA SEMARNAT’, A TRAVES DE LA DELEGACION, LA
DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE QUE AL EFECTO LE EXPIDA EL PROVEEDOR, ADEMAS DE
PROPORCIONAR UN LUGAR QUE FUNCIONE COMO BODEGA PARA RESGUARDAR DICHOS MATERIALES O
HERRAMIENTAS.

5.- OBTENER DE LOS BENEFICIARIOS, CUANDO SEA NECESARIO, LAS AUTORIZACIONES SOBRE LOS
DERECHOS DE PASO A CAMINOS DE ACCESO; ASI COMO PARA OTRAS OBRAS Y/O SERVICIOS INHERENTES
AL PROYECTO.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el
programa’.
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6.- INFORMAR OPORTUNAMENTE A LA DELEGACION DE “LA SEMARNAT” SOBRE LOS PROBLEMAS U
OBSTACULOS QUE SE PRESENTEN EN EL PROCESO DE EJECUCION DE LAS ACCIONES PREVISTAS EN EL
PRESENTE CONVENIO

7.- COLABORAR CON LAS AUTORIDADES FEDERALES, ESTATALES Y MUNICIPALES EN LA SOLUCION DE LOS
PROBLEMAS QUE SE PRESENTEN DURANTE LA OPERACION DEL PROGRAMA.

8.- FORMULAR LAS RELACIONES DE BENEFICIARIOS CON DERECHO A RECIBIR EL APOYO
CORRESPONDIENTE AL PAGO DE LOS JORNALES EFECTUADOS EN FUNCION DEL AVANCE EN LA EJECUCION
DE LAS ACCIONES Y REMITIRLAS A LA DELEGACION FEDERAL.

9.- RECIBIR DE “LA SEMARNAT” LAS ORDENES DE PAGO, CHEQUES O DINERO EN EFECTIVO PARA SU
ENTREGA A LOS BENEFICIARIOS Y RECABAR LAS FIRMAS EN LAS RELACIONES DE BENEFICIARIOS.

10.- SUPERVISAR EL AVANCE DE LAS ACCIONES.
11.- NOTIFICAR CON OPORTUNIDAD LA FECHA DE TERMINACION DE LAS ACCIONES DEL PROGRAMA

12.- MANTENER INFORMADOS A LOS INTEGRANTES DEL GRUPO DE BENEFICIARIOS, MEDIANTE ASAMBLEAS
ORDINARIAS, SOBRE EL DESARROLLO Y AVANCES DEL PROGRAMA.

13.- ACEPTAR Y RECIBIR DE CONFORMIDAD CONJUNTAMENTE CON LOS BENEFICIARIOS, LAS OBRAS
EFECTUADAS MEDIANTE LAS ACCIONES MATERIA DE ESTE CONVENIO.

14.- ADQUIRIR Y/O APORTAR LOS MATERIALES, HERRAMIENTAS Y MANO DE OBRA QUE SE ESTABLECEN EN
EL ANEXO TECNICO DE ESTE CONVENIO.

15.- PARTICIPAR EN LA ELABORAQION DEL ACTA DE FINIQUITO DEL CONVENIO, EN EL CUAL SE HACE
CONSTAR LA ENTREGA — RECEPCION DE LAS ACCIONES REALIZADAS.

OCTAVA. “LA SEMARNAT” Y “EL COMITE” ACUERDAN QUE LOS CAMBIOS O AJUSTES DE LAS
ACCIONES CONVENIDAS, DEBERAN MANIFESTARSE POR ESCRITO Y SE NOTIFICARAN AL C.
SUBSECRETARIO DE PLANEACION Y POLITICA AMBIENTAL EN SU CARACTER DE ENTIDAD NORMATIVA DEL
PROGRAMA, POR CONDUCTO DE LA DELEGACION FEDERAL EN SU CARACTER DE ENTIDADES EJECUTORAS.

NOVENA. QUEDA ESTABLECIDO QUE NINGUN JORNALERO NI MIEMBRO DE “EL COMITE” TIENE UNA
RELACION LABORAL CON “LA SEMARNAT”, Y NO SE CREA ALGUNA SIMILAR CON ESTE CONVENIO.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el
programa’.
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DéCIMA. LAS PARTES CONVIENEN EN QUE LA’DURACION DEL PRESENTE CONVENIO ES POR  (34)
DIAS DE CONFORMIDAD AL CALENDARIO DE EJECUCION.

DECIMA PRIMERA. EL PRESENTE CONVENIO ENTRARA EN VIGOR AL DIA SIGUIENTE DE SU FIRMA, Y
PODRA SER MODIFICADO DE COMUN ACUERDO POR LAS PARTES.

DECIMA SEGUNDA. EN CASO DE SUSCITARSE CONFLICTO O CONTROVERSIA CON MOTIVO DE LA
INTERPRETACION Y/O CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONVENIO, LAS PARTES SE SOMETEN
EXPRESAMENTE A LA COMPETENCIA DE LOS TRIBUNALES FEDERALES DE LA CIUDAD DE MEXICO, DISTRITO
FEDERAL, RENUNCIANDO DESDE ESTE MOMENTO A LA QUE LES PUDIERA CORRESPONDER EN RAZON DE
SU DOMICILIO PRESENTE, FUTURO O POR CUALQUIER OTRA CAUSA.

DECIMA TERCERA. EL PRESENTE CONVENIO DE PARTICIPACION ES DE CUMPLIMIENTO OBLIGATORIO PARA
LAS PARTES.

EL PRESENTE INSTRUMENTO SE FIRMA EN LA CIUDAD DE (35) , ESTADODE: (36) ALOS (37) DIAS
DELMESDE 37 DEL 37

POR LA SEMARNAT POR EL COMITE DE BENEFICIARIOS
C. (39)
PRESIDENTE
C. (40)
(38) SECRETARIO

DELEGADO FEDERAL EN EL ESTADO DE ZACATECAS

c. (41
TESORERO
TESTIGOS
C. (42) C. (43)
RESPONSABLE DEL PROYECTO POR SEMARNAT REPRESENTANTE MUNICIPAL

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el
programa’.
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ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Afi Afio al que corresponda a la realizacién del Programa de
o
1 Empleo Temporal.
Nombre Delegado Federal Nombrg completo del Delegado Federal en el Estado, en donde
2 se realiza el PET.
Estatal
Nombre completo de la Entidad Federativa en donde se realiza
Estado 3 el Programa del Empleo Temporal.
Nombre del Comité de Beneficiarios con el que firma el
Comité de Beneficiarios 4 convenio.
Nombre de la comunidad a la que corresponde el Comité de
Comunidad 5 Beneficiarios.
Nombre del municipio al que corresponde la comunidad
Municipio 6 mencionada.
Nombre de la Entidad Federativa al que corresponde el
Estado 7 municipio mencionado.
. i Nombre completo del Presidente del Comité de Beneficiarios
Presidente del Comité de " y
L 8 con el que se firma el convenio.
Beneficiarios
Secretario del Comité de Nombre completo del Secre_tano del Comité de Beneficiarios
U 9 con el que se firma el convenio.
Beneficiarios
iy Nombre completo del Tesorero del Comité de Beneficiarios con
Tesorero del Comité de < ;
o 10 el que se firma el convenio.
Beneficiarios
Numero del oficio, mediante el cual el titular de la SEMARNAT
designa al Delegado Federal en el Estado para que en su
Oficio 11 nombre y en representacion de la Dependencia suscriba el

convenio.
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ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Dia, mes y afio de expedicion del oficio con el cual el titular de
la SEMARNAT designa al Delegado Federal en el Estado para

Feeng 12 que en su nombre y en representacion de la Dependencia

suscriba el convenio.

Entidad Federativa en la que se ejecuta el Programa de Empleo
Estado 13 | Temporal.

Domicilio completo de la Delegacién Federal en el Estado que
Domicilio 14 ejecuta el PET.

Numero de oficio, por medio del cual la SHCP autoriza la
No. de Oficio 15 inversion en el Programa de Empleo Temporal.

Dia, mes y afo de expedicién del oficio con el cual la SHCP
Fecha 16 autoriza la inversion en el PET.

Dia, mes y afio en que es constituido el Comité de Beneficiarios
Fecha 17 que suscribe el convenio.

Nombre completo del Presidente del Comité de Beneficiarios

Presidente del Comite de 18 con el que se firma el convenio.

Beneficiarios

Nombre completo del Secretario del Comité de Beneficiarios

Secretario del Comité de ) .
19 con el que se firma el convenio.

Beneficiarios

Nombre completo del Tesorero del Comité de Beneficiarios con

Tesorero del Comité de ) .
20 el que se firma el convenio.

Beneficiarios

Domicilio completo que declara el Comité de Beneficiarios para
Domicilio 21 los fines y efectos legales del convenio.

Nombre del municipio y entidad federativa al que pertenece el
Municipio y Estado 29 domicilio que declara el Comité de Beneficiarios para los fines y

efectos legales del convenio.
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ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Indicar que obras y/o proyectos va a ejecutar el Comité de

Ol o preyecio 23 Beneficiarios que suscribe el convenio.

Nombre de la localidad en la que se realizarén las obras y/o
Localidad 24 proyectos.

Nombre del municipio al que pertenece la localidad en la que se
Municipio 25 realizaran las obras y/o proyectos.

Nombre de la Entidad Federativa al que pertenece la localidad
Estado 26 en la que se realizaran obras y/o proyectos.

Dia, mes y afo en el que es constituido el Comité de
Fecha 27 Beneficiarios que suscribe el convenio.

Nombre completo del Presidente del Comité de Beneficiarios

Presidente del Comité de . .
28 con el que se firma el convenio.

Beneficiarios
Pago por Joral 29 Monto total que se debera de pagar por jornal realizado.
Estado 30 Entidad Federativa.
Monto total asignado para la realizacion de las obras que
Monto total 31 indican en el convenio.
Afo 32 Ano fiscal al que corresponde la inversion.
Pago por Jornal 33 Monto total que se debera de pagar por jornal realizado.
Periodo 34 Dias que durara la ejecucion de las obras y/o proyectos.
Localidad, ciudad y municipio en donde se firma el convenio.
Lugar 35
Entidad Federativa al que pertenece el municipio donde se
Estado 36 firma el convenio.
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ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Fecha 37 Dia, mes y afio en el que se firma el convenio.
Firma autégrafa y nombre completo del Delegado Federal en el
Por la SEMARNAT 38 Estado.
Por el Comité de Beneficiarios Firma au.to.grafa y nomb.re. completo del P_res1dente del Comité
. 39 de Beneficiarios que participa en el convenio.
(Presidente)
o . Firma autégrafa y nombre completo del Secretario del Comité
Por el Co_mlte de Beneficiarios 40 de Beneficiarios que participa en el convenio.
(Secretario)
Boral Comité de Benefisiarios Flrma_a.utc_)grafa y nor_nt_)re completo deI.Tesorero del Comité de
41 Beneficiarios que participa en el convenio.
(Tesorero)

. Firma autografa, nombre completo y cargo oficial del
Testigo SEMARNAT. 42 responsable operativo de las obras indicadas en el convenio.
(Responsable operativo)

Firma autografa, nombre completo y cargo oficial del
Testigo Localidad 43 representante municipal al que pertenece la localidad donde se

(Representante municipal)

realizaran las obras.

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacién de Planeacion y Fomento Sectorial
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SEMARNAT

ANEXO No._ 4
NOMBRE: FICHA TECNICA DEL PROYECTO
SEMARNAT B PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL 2009
o talp At
[ HOJA 1 DE 2 J
[ DEPENDENCIA QUE EJECUTA: DELEGACION FEDERAL DE SEMARNAT EN ZACATECAS J

NOMBRE DEL PROYECTO:_(1)

LOCALIZACION

ESTADO: ZACATECAS ; MUNICIPIO: (2) ; LOCALIDAD: (3)

AMBITO FUNCIONAL EN EL QUE SE ADSCRIBE EL PROYECTO: (4)

OBJETIVO Y PROBLEMATICA AMBIENTAL CENTRAL A RESOLVER POR EL PROYECTO:

OBJETIVO:(5)

PROBLEMATICA AMBIENTAL: (6)

MEMORIA DE CALCULO DEL PROYECTO:

MENCIONE LAS VARIABLES QUE CONSIDERO PARA EL COSTEO DE LA MANO DE OBRA EN ESTE PROYECTO:

@)

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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SEMARNAT

ANEXO No.__4

NOMBRE: FICHA TECNICA DEL PROYECTO

SEMARNAT

PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL 2009

A FICHA TECNICA DEL PROYECTO

RECURSOS NATURALES

[ HOJA 2 DE 2 }

PESOS CON DOS

% TOTAL DEL PROYECTO
MONTO DESTINADO A DECIMALES 3

JORNALES RESULTANTE: (9)

MENCIONE LOS MATERIALES CONSIDERADOS PARA LA REALIZACION DE ESTE PROYECTO Y EL COSTO TOTAL
GLOBAL APROXIMADO CONSIDERADO:

COSTO TOTAL GLOBAL
LISTA MATERIALES APROXIMADO
(Pesos con decimales)

% TOTAL DEL
PROYECTO

MONTO DE GASTOS DE OPERACION:

ELEMENTOS CONSIDERADOS EN EL COSTO TOTAL GLOBAL % TOTAL DEL PROYECTO
- 0

GASTO DE OPERACION

(16)

(15) (17)

DURACION DEL PROYECTO

FECHA DE INICIO [ FECHA DE TERMINO No DE DIAS A TRABAJAR
(18) (19) (20)

PRESIDENTE DEL COMITE DE
RESPONSABLE TECNICO BENEFICIARIOS

(22)
(21)

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”.

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._ 4
NOMBRE: FICHA TECNICA DEL PROYECTO
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Nombre del Proyecto 1 Nombre de la accion que se llevara a cabo.
Nombre de la entidad federativa y municipio donde se ubica la
Municipio 2 localidad en la que se desarrolla el proyecto del PET.
Nombre de la localidad donde se desarrolla el proyecto del
Localidad 3 Programa de Empleo Temporal.
Al que se adscribe el proyecto que puede ser: Vida silvestre;
Rl furidional 4 Reforestac!c?n; Suelos no forestales; Suelos forestales; ANP’s;
Reforestacion.
Descripcion clara y precisa del objetivo de la ejecucion del
Objetivo 5 proyecto.
Narraciéon breve de la problematica ambiental que se atiende
Problematica ambiental 6 con la ejecucion de proyectos del PET.
Variables que considero para el Las acciones que se desarrollaran durante la obra.
costeo de la mano de obra en 7
este proyecto
Operaciones 8 La meta fisica del proyecto.
Monto destinado a jornales 9 Cifra destinado a jornales del proyecto.
resultante
Pesos con dos decimales 10 Cifras en pesos asignado para jornales con dos decimales.
% Total del proyecto 11 Porcentaje asignado para jornales.
. . Relacion de los materiales que se utilizaran en la obra.
Lista materiales 12

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

SEMARNAT

ANEXO No.__ 4

NOMBRE: FICHA TECNICA DEL PROYECTO

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Costo total global aproximado 13 (Cj:eoT;oocti)(ra; total del material que se adquiere para la realizacién
% Total del proyecto 14 Porcentaje destinado a materiales.
Elementos considerados en el 15 Los movimientos que se hacen durante la realizacién de la obra
gasto de operacion por el personal técnico.
Costo total global 16 Costo de total de insumos para la realizacion de la obra.
% Total del proyecto 17 Porcentaje destinado a operacién de la obra.

Dia, mes y afio en que los participantes iniciaran los trabajos de
Fecha de inicio 18 la obra.

Dia, mes y afio en que los participantes concluiran los trabajos
Fecha de término 19 de la obra.

Numero total de dias que trabajaran los participantes en la
No. de dias 20 ejecucién de la obra.
Responsable técnico 21 Persona encargada de supervisar la obra
Presidente del comité de 29 Nombre de la persona electa como presidente por los

beneficiarios

beneficiarios

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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ANEXO No.__ 5
NOMBRE: LISTA DE PAGO DE JORNALES
PROGRAMA DE EMPLEC TEMPORAL 1
LISTA DE PAGO DE JORNALES
LAVE DEL COMITE DE EENEFICIARIOS 2 ESTADC 3 .MUNICIPIO 4  LOCALIDAD 5 ;APOYO OTORGADO'
CUCION DEL PROYECTO CONCLAVE: 6 PERIODODEL 7 DE 7 AL 7 DE 7 DE 7 ,MONTO TOTAL]
JORMALES EN ESTE PERIODC: 8
{ HOJA 8_ DE 8§_
Direccion
Actual
{Catie, No, Ca, . Monto de
Fech Lugar Curp | Mz .liaeen N;omr? de TECUTSOS &N Firma d
Nombre e Sexo | Nacimiento (Ensu '35'?_3?, F‘:&s jornales wwa fe
10 Nacimiento 12 {Municigia y 357 dariziia realizados devengado en conformidad
1 Estadn) 14 conocida en el periodo s 18
13 aniar 16 €l periodo
referancis para 17
locaizacian)
15
Totales 19 20
cC. 2 Cc. 22 c. 23

PRESIDEMTE SECRETARIO TESORERO

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el

programa’.

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
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NOMBRE: LISTA DE PAGO DE JORNALES

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

AfiO 1 Afio al que corresponde la ejecucion del PET.

Nombre o clave del Comité de Beneficiarios que presenta la
Comité de beneficiarios 2 lista.

Entidad Federativa al que pertenece el Comité de Beneficiarios
Estado 3 que presenta la lista.

Nombre del municipio en donde se ubica el Comité de
Municipio 4 Beneficiarios.

Nombre de la localidad a la que pertenece el Comité de
Localidad 5 Beneficiarios.

Nombre o clave del proyecto al que corresponden el pago de
Proyecto 6 jornales indicados en la lista.

Periodo que abarca la ejecucion de jornales que se presentan
Periodo 7 en la lista.

Total en pesos al que asciende el numero de jornales
Monto 8 realizados.

Numero de hoja que corresponde al total de hojas de las listas
No. hoja 9 que se presentan por el mismo periodo, obra y Comité de

Beneficiarios.

Nombre completo del miembro del Comité de Beneficiarios que

ha ejecutado jornales para la realizacion de la obra que se
Nombre 10 o :

indica en la lista.

Dia, mes y afio de nacimiento del miembro del Comité de

o Beneficiarios que ha ejecutado jornales para la realizacién de la

Fecha de nacimiento 11 L .

obra que se indica en la lista.

Sexo (Masculino o femenino) del miembro del Comité de
Sexo 12

Beneficiarios.

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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NOMBRE: LISTA DE PAGO DE JORNALES

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Del miembro del Comité de Beneficiarios que ha ejecutado
Lugar de nacimiento 13 jornales para la realizacion de la obra que se indica en la lista a

realizado jornales.

Del miembro del Comité de Beneficiarios que ha ejecutado
CURP 14 | jornales parea la realizacion de la obra que se indica en la lista.

Del miembro del Comité de Beneficiarios que ha ejecutado
Direccion actual 15 | jornales parea la realizacion de la obra que se indica en la lista.

Total de jornales realizados por miembro del Comité de
No. de jornales 16 Benefn_cnar!gs durante el periodo que indica la lista de pago para

la realizacion de la obra.

Monto total a pagar por el nimero jornales que ha ejecutado el
Monto devengado 17 m|embr.o qel Com|t¢ de Beneficiarios en realizacion de la obra

que se indica en la lista.

Firma de conformidad por el numero de jornales y pago

. correspondiente al miembro del Comité de Beneficiarios que

Firma 18 g o

participo en la realizacion de la obra.

Suma de los jornales ejecutados por los miembros del Comité
Total 19 | de Beneficiarios que se relacionan en la lista.

Monto devengado por todos los jornales realizados que se
Total 20 relacionan en esa lista.

Nombre completo y firma de conformidad del Presidente del
Nombre y firma (Presidente) 21 Comité de Beneficiarios.

Nombre completo y firma de conformidad del Secretario del
Nombre y firma (Secretario) 22 Comité de Beneficiarios.
Nombre y firma (Tesorero) 23 Nombre completo y firma de conformidad del Tesorero del

Comité de Beneficiarios.

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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ANEXO No._6

NOMBRE: FINIQUITO DEL CONVENIO DE PARTICIPACION

semannar [ B

RECATTANIA DE
MDD AuSIERTE
R

PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL 2006
FINIQUITO DEL CONVENIO DE PARTICIPACION

i -
KOE mATIRALEE

| HOJA1DE2 |

Enlalocalidadde 1 del municipiode 2 Estado Zacatecas siendolas 3 hrs deldia 4
de 5 del 6 Sefimala presente acta de finiquito del convemo 7 la cual tiene como objetivo
hacer constar el pago del apoyo economico {jomales) y en su caso la adquisicion de matenales y/o
herramientas por parte del Comitée de Beneficianos asi como su recepcion a la entera satisfaccion del
Presidente de dicho Comte

Con los pagos otorgados vy las acciones efectuadas se finiquita el Convenio de ParticipacionNo 7 de
fecha 8 de 8 del 8  suscnto entre Ja Delegacion Federal de Ja SEMARNAT vy el Comite de
Beneficianos antes seralado

Conforme a lo estipulado en la clausula Séptima del Convenio de Participacion, Ja SEMARNAT transmite
al Comité Beneficianos la propiedad de las obras y los matenales y/o herramientas que se describen a
continuacion

Cbra(s) realizadas q

CONCEPTOS DE INVERSION NUMERQO, TIPO Y/ DESCRIPCION MONTO EROGADO

HERRAMIENTAS UTILIZADAS 10 10

JORNALES REALIZADOS 11 11

GASTOS DE OPERACION 12 12
TOTAL $ 13

El soporte de los apoyos otorgados por el Gobierno Federal por los trabajos realizados, se consignan en el
presente finiquito y en los siguientes documentos a) Acta de Integracion del Comitée de Beneficianos b)
Acta de Dictamen Técnico ¢ Facturas de compra de matenales d) Lista de beneficianos y e) Aviso de
terminacion de obra

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el
programa’.

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
i Subdelegacién de Planeacion y Fomento Sectorial
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NOMBRE:

ANEXO No.

6

FINIQUITO DEL CONVENIO DE PARTICIPACION

SEMARMNAT

2

|
E35 AMRIEATE ¥
WECANEO8 AATRALAL

PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL 2006

FINIQUITO DEL CONVENIO DE PARTICIPACION

| HOJA2DE2 |

Una vez leida la presente se firma para constancia al margen y al calce por los que en ella intervinieron.

siendo las 14 hrs. del dia y fecha de su inicio.

ENTREGA
Por el representante de la SEMARNAT

RECIBE
Por el Comité de Beneficiarios

FIRMA 15 FIRMA 16)
Nombre Nombre
Cargo Presidente del Comité de Beneficiarios
dependencia Localidad
TESTIGOS DE ASISTENCIA
FIRMA 17 FIRMA 17
Nombre Nombre
Cargo Cargo
Dependencia Dependencia

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el

programa’.

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacién de Planeacion y Fomento Sectorial
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NOMBRE: FINIQUITO DEL CONVENIO DE PARTICIPACION

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Nombre de la localidad a la que pertenece el comité de
Localidad y beneficiarios participante en el Programa de Empleo Temporal

(PET).

Nombre del municipio al que pertenece la localidad participante
Municipio 2 en el Programa de Empleo Temporal (PET).

Hora en la que inicia la firma del documento.
Hora 3
Dia 4 Dia en que se firma el documento.
Mes 5 Mes al que corresponde el dia de su firma.
Afio 6 Afo al que corresponde la firma del documento.

Numero de convenio con que se firmd con el Comité de
No. de convenio 7 Beneficiarios.

Dia, mes y afio en la que se firmd el convenio con el Comité de
Fecha 8 Beneficiarios.

Descripcion de la obras realizadas por el Comité de
Obras realizadas 9 Beneficiarios.

Tipo de herramientas y/o materiales utilizadas y el monto
Herramientas 10 erogado por su adquisicion.
Jotnales tealizados 11 Numero de jornales realizados y total erogado por su pago.
Gastos de operacion 12 Tipo de gasto de operacion y monto total erogado.

Total de la suma de los montos erogados por concepto de
Total 13 herramientas, jornales y gastos de operacion.
Hora 14 Hora en la que se firma el documento.

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacién de Planeacion y Fomento Sectorial
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NOMBRE: FINIQUITO DEL CONVENIO DE PARTICIPACION

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Firma autégrafa, nombre completo y cargo oficial del personal
Entrega 15 que entrega las obras y unidad responsable ejecutora
(Delegacion Federal, CONANP, CONAFOR).
Firma autégrafa y nombre completo del Presidente del Comité
Recibe 16 de Beneficiarios que recibe las obras realizadas por el
Programa de Empleo Temporal (PET).
Nombre completo y cargo oficial del personal, asi como, unidad
. ! i responsable a la que estan adscritos las personas que firmaran
Testigos de asistencia 17

como testigos de asistencia del finiquito del convenio.

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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NOMBRE:

ANEXO No._ 7

FORMATO UNICO DE AVANCE FiSICO - FINANCIERO DEL PROGRAMA DE

SEMARNAT
ESTADO: T1)
CLAVE DEL PROYECTD PRESUPUESTO
| e PROGRAMADO
2 OBRA O PROYECTO APROBADO
232 2| acavesweron MUNICIPO(S) | LOCAUDAD(S} | TH
s9=¢g PROYECTO (7} o PROGRAMADO | PROGRAMADO =1
=< PROGRAMADO TOTAL JORNALES (12) 2 VERIFICADOR
i 3 pesseniph MATERIALES {13)| OPERACION (14}
|
|
SUBTOTAL POR MUNICIPIO
TOTALESTATAL
REALIZO (36)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial

/]/\

AMBITO FUNCIONAL:

CLAVE

Pl
SHF
SF
Vs
ECO
REF
CA
RS

AGUA

DESCRIPCION

PREVENCION DE INCENDIOS

SUELOS NO FORESTALES

SUELOS FORESTALES

VIDA SILVESTRE

ECOTURISMO

REFORESTACION

CULTURA AMBIENTAL

RESIDUOS SOLIDOS

VIGILANCIA COMUNITARIA

ACC. DESARROLLADAS POR CONAGUA
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ANEXO No.__ 7

NOMBRE: FORMATO UNICO DE AVANCE FiSICO - FINANCIERO DEL PROGRAMA DE

EMPLEO TEMPORAL

AREA TECNICA RESPONSABLE (2)

AVANCEFiSICO

EJERCIDO [AVANCE A LA FECHA AUTORIZADO

REALIZADO ACUMULADO

EIERC ERCIDO WUM. DE JORNALES (19} UNIDAD| i, DE JORNALES (22)
EJERCIDO TOTAL et e ™ | oemcoom - 5 META DE 5
OPERACION | MATERIALES VERIFICADOR VERIFICADOR I8
(15} (16} 17 JORNALES [18) AL HOMBR | MUJERE FISICA (20}| MEDIDA|  70TAL | HOMBR | MUJERE
- - £5{198) | s{15¢} (21} (224} |Esf228)| s22¢)

NUMERO DE BENEFICI

META

(23)

TOTAL
(284}

PROGRAMADOS (24)
T VERIFICA!
MUJERES
a8} | (280}

V0. BO. (37)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL (PET)

ANEXO No.__ 7

NOMBRE: FORMATO UNICO DE AVANCE FiSICO - FINANCIERO DEL PROGRAMA DE
EMPLEO TEMPORAL

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS KATURALES
PROGRAMA DE EMPLEC TEMPORAL 2008
REPORTE DE AVANCE FISICO - FINANCIERC

BENEFICIOS SOCIALES Y AMBIENTALES

'S DIRECTOS

ATENDIDOS (25}

VERIFICADOR

‘IWALI
lzsa) | (2s8) | (250}

POBLACION INDIGENA
POBLACION INDIGENA

ON DEL ORGANO

DEL COMITE DE BENEFICIARIOS P

NOMBRE DEL PARTICIPANTE EN EL

SRUPO HOMBR | MUJER
DiGENA (26) | TOTAL | gg | s
(264) | (268) | (26c)

PRESIDENTE (27}

SECRETARIO (28)

TESORERO (29)

AUTORIZO (38)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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ANEXO No. 7
NOMBRE: FORMATO UNICO DE AVANCE FiSICO - FINANCIERO DEL PROGRAMA DE
EMPLEO TEMPORAL
: INTEGRACION DEL ORGANO EJECUTIVO DEL COMITE DE
- BENEFICIARIOS POR SEXO (32)
PTE(32A) | Sec[a2ss | TEs(s2c) C(‘;:;'l CONT2 (326) 1"‘(:‘3"\“’“"5 i
CONTRALOR 1 (30} CONTRALOR 2 {31}

H M H M H M H M H M H

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
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SEMARNAT

ANEXO No.__ 7

FORMATO UNICO DE AVANCE FiSICO - FINANCIERO DEL PROGRAMA DE

VERIFICADOR

NOMBRE:
EMPLEO TEMPORAL
MES: 7 (3)
BENEFICIARIOS ACTIVOS POR GRUPOS DE EDAD (33}
31A40ANOS| 41 AS0ANOS |51A60ANOS| MASDE 60 BE":::";:RIM
(33¢) (330} (335) | Afos (33F) 336)
H M | H M | H M | H M | H M

% DE
AVANCE
DELA
OBRA (34)

OBSERVACIONES DE AVANCE O
DESVIO DEL PROYECTO (35)

Delegacion Federal en el Estado de Zacatecas
Subdelegacion de Planeacio

A

ny Fomento Sectorial
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._ 7

NOMBRE: FORMATO UNICO DE AVANCE FiSICO - FINANCIERO DEL PROGRAMA DE

EMPLEO TEMPORAL

ESPACIO

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

Estado

Nombre de la Entidad Federativa.

Area técnica responsable

Nombre del area técnica responsable, tales como: Incendios
Forestales; Suelos No Forestales; Suelos Forestales;
Reforestacion; Vida Silvestre; Areas Naturales Protegidas;
Proteccién y Vigilancia.

Mes del reporte

Mes que se reporta, con fecha de corte al dia 25.

Ambito funcional

De acuerdo a la siguiente clasificacion:
(Pl) Prevencion de Incendios.

(NF) Suelos No Forestales.

(SF) Suelos Forestales.

(RE) Reforestacion.

(V) Vida Silvestre.

(A) Areas Naturales Protegidas.

(PV) Proteccion y Vigilancia.

Estado

Numero de clave del Estado, de acuerdo con las claves
asignadas en el Anexo 1 de las Reglas Generales de Operacion
del PET. (Clave de 2 digitos).

Municipio

Numero de clave del municipio, conforme a las claves
asignadas en el Anexo 1 de las Reglas Generales de Operacion
del PET. (Clave de 3 digitos).

Clave SIAPET del proyecto

Es la clave que da el sistema al momento en el cual se ingresa
al sistema (SIAPET) por municipio.

Municipio

Nombre del municipio donde se desarrolla el proyecto. El
nombre debe escribirse con mayusculas, sin abreviaturas, sin
acentos y cuando tenga un articulo debera ponerse al final del
nombre, separado por una coma.
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NOMBRE: FORMATO UNICO DE AVANCE FiSICO - FINANCIERO DEL PROGRAMA DE

EMPLEO TEMPORAL
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Nombre de la localidad donde se desarrolla el proyecto. El
nombre debe escribirse con mayusculas, sin abreviaturas, sin
Localidad 9 acentos y cuando tenga un articulo debera ponerse al final del

nombre, separado por una coma.

Obra o proyecto aprobado

10

Tipo de proyecto especifico que se desarrollara. NO podra
ponerse en este espacio generalidades, tales como: “obras de
conservacion de suelos”, “conservacion de la vida silvestre”,
sino la obra especifica que se desarrollara en ese ambito, la
cual debera mantener coherencia con la unidad de medida.

Original programado total anual

11

Importe en pesos y con dos decimales, el presupuesto anual
autorizado para la ejecucion de la obra o proyecto

Programado en jornales

12

La parte del presupuesto total en pesos con 2 decimales para
pago de jornales autorizada en el oficio de ampliacion
presupuestal que remite la Direccion General de Programacion
y Presupuesto.

Programado materiales

13

La parte del presupuesto total en presos y con 2 decimales
para materiales y herramientas autorizada en el oficio de
ampliacién presupuestal que remite la Direccion General de
Programacion y Presupuesto.

Programado operacion

14

La parte del presupuesto total en pesos y con 2 decimales para
gastos de operacion autorizada en el oficio de ampliacion
presupuestal que remite la Direccion General de Programacion
y Presupuesto.

Ejercicio total

15

Inversién en pesos y 2 decimales realizada desde el inicio de la
obra o proyecto hasta la fecha del corte, que incluye los gastos
realizados en jornales, materiales y operacion.

Ejercido en operacion

16

Gastos operativos en pesos y 2 decimales (gastos indirectos) y
de supervision desde el inicio de la obra o proyecto hasta la
fecha del corte.
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NOMBRE: FORMATO UNICO DE AVANCE FiSICO - FINANCIERO DEL PROGRAMA DE

EMPLEO TEMPORAL

ESPACIO

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

Ejercido de materiales

17

Inversion en pesos y 2 decimales realizada para el pago de
materiales desde el inicio de la obra o proyecto hasta la fecha
del corte.

Ejercido en jornales

18

Inversion en pesos y 2 decimales realizada para el pago de
jornales desde el inicio de la obra o proyecto hasta la fecha del
corte.

No. de jornales

19

Numero de jornales programados para la ejecucion hasta el
término de la obra o proyecto de acuerdo a la meta autorizada
en el oficio de asignacion enviado a la Unidad Ejecutora por la
DGPAIRS.

A. Numero total de jornales programados para la ejecucion
hasta el término de la obra o proyecto de acuerdo a la meta
autorizada en el oficio de asignacion enviado a la Unidad
Ejecutora por la DGPAIRS.

B. Numero total de jornales programados para la ejecucion
hasta el término de la obra o proyecto a realizar por hombres,
C. Numero total de jornales programados para la ejecucion
hasta el término de la obra o proyecto a realizar por mujeres.

Meta fisica

20

Numeros y 2 decimales, la meta a cumplir para el proyecto
programado.

Unidad de medida

21

Unidad de medida de conformidad con la unidad avalada por
las areas técnicas e indicadas a través del oficio de asignacion
de recursos y obras autorizadas enviado a la unidad ejecutora
por la DGPAIRS.

Num. de jornales (realizado
acumulado)

22

Numero acumulado de jornales realizados a la fecha de corte
del informe, debiendo ser niumeros enteros sin decimales:

A. Total acumulado de jornales realizados a la fecha de corte
del informe, debiendo ser nimeros enteros sin decimales.

B. Total acumulado de jornales realizados por hombres a la
fecha de corte del informe, debiendo ser nimeros enteros sin
decimales.

C. Total acumulado de jornales realizados por mujeres a la
fecha de corte del informe, debiendo ser nimeros enteros sin
decimales.
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NOMBRE: FORMATO UNICO DE AVANCE FiSICO - FINANCIERO DEL PROGRAMA DE
EMPLEO TEMPORAL
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Avance acumulado de la meta fisica realizado a la fecha de

Meta fisica 23 corte del informe, en numero y dos decimales.

Numero de personas programadas que se beneficiaran de
manera directa con los apoyos del programa:

A)Total de personas programadas que se beneficiaran de
manera directa con los apoyos del programa

24 B)Numero de total de hombres programados que se
beneficiaran de manera directa con los apoyos del programa

C)Numero de total de mujeres programadas que se
beneficiaran de manera directa con los apoyos del
programa.

Programado (numero de
beneficiarios directos)

Avance acumulado del numero de personas beneficiadas de
manera directa con los apoyos del programa, a la fecha de
corte del informe que forman parte del comité de obra:

A). Avance total acumulado de personas beneficiadas de
manera directa con los apoyos del programa a la fecha de corte
Atendidos (numero de 25 del informe, que pertenecen al comité de obra.

beneficiarios) B). Avance acumulado del numero de hombres beneficiados
de manera directa con los apoyos del programa a la fecha de
corte del informe, que pertenecen al comité de obra.

C). Avance acumulado del nimero de mujeres beneficiadas de
manera directa con los apoyos del programa a la fecha de corte
del informe, que pertenecen al comité de obra.

Nombre del grupo indigena que se beneficia

A) Total de jornaleros indigenas que participaron en la
ejecucion del proyecto u obra

B) Numero total de jornaleros indigenas hombres que
participaron en la ejecucion del proyecto u obra

C) Numero total de jornaleras indigenas mujeres que
participaron en la ejecucion del proyecto u obra del grupo
indigena que se beneficia

Poblacion indigena 26

Y
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NOMBRE: FORMATO UNICO DE AVANCE FiSICO - FINANCIERO DEL PROGRAMA DE

EMPLEO TEMPORAL
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Presidente 27 Beneficiario del Programa que sera el Presidente del Comité.
Secrolario 28 Beneficiario del Programa que sera el Secretario del Comité.
TOSOIEIG 29 Beneficiario del Programa que seréa el Tesorero del Comité.
T — 30 Beneficiario del Programa que sera el Contralor 1 del Comité.
Contralor 2 31 Beneficiario del Programa que sera el Contralor 2 del Comité.

Integracién del Organo
ejecutivo del Comité de
Beneficiarios por sexo

32

Cantidad de integrantes del Comité de Beneficiarios por
genero, de cada una de las obras:
A. Numero de Beneficiarios que fungen como Presidente
del Comité de cada una de las Obras
B. Numero de Beneficiarios que fungen como Secretario
del Comité de cada una de las Obras
C. Numero de Beneficiarios que fungen como Tesorero del
Comité de cada una de las Obras
D. Numero de Beneficiarios que fungen como Contralor 1
del Comité de cada una de las Obras
E. Numero de Beneficiarios que fungen como Contralor 2
del Comité de cada una de las Obras

Beneficiarios activos por grupos
de edad

33

Desglose de cada uno de los Beneficiarios por grupo de edad
de cada obra:
A. Desglose de Beneficiarios por grupo de edad
comprendido en este rango
B. Desglose de Beneficiarios por grupo de edad
comprendido en este rango
C. Desglose de Beneficiarios por grupo de edad
comprendido en este rango
D. Desglose de Beneficiarios por grupo de edad
comprendido en este rango
E. Desglose de Beneficiarios por grupo de edad
comprendido en este rango
F. Desglose de Beneficiarios por grupo de edad
comprendido en este rango
G. Desglose de Beneficiarios por grupo de edad
comprendido en este rango
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NOMBRE: FORMATO UNICO DE AVANCE FiSICO - FINANCIERO DEL PROGRAMA DE

EMPLEO TEMPORAL

ESPACIO

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

Porcentaje progresivo que presente el avance de la obra de

% de avance de la obra 34 manera mensual acumulado.

Comentarios sobre situaciones relevantes que expliquen
Observaciones al avanceo | g | STe% 10 pogramanes o 1 e en o Slecuton Je s
desvio de la obra o proyecto ' y

proyectos.

Suma total de las columnas requisitadas para la programacion
Tass statal 36 de obrgs o proyectos PET en el estado; asi como sus

respectivos avances.

Nombre completo, cargo oficial y la firma autégrafa de la
Realizé 36 persona que elabora el informe.

Nombre completo y firma autografa del Subdelegado de la

. SEMARNAT, Gerente Regional de la CONAFOR o Director de

Visto Bueno 37 ; .

ANP, en donde estén asignados los recursos.

Nombre completo y firma autégrafa del Delegado Federal de la
Baftorizt 38 SEMARNAT, Gerente Regional de la CONAFOR o del Director

de la ANP del estado en donde se ejecutan las obras o
proyectos del PET.
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NOMBRE: FORMATO MOVIMIENTO INTERNO DE RECURSOS
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Ao 1 Afo al que corresponde el ejercicio fiscal.
Clave de la unidad responsable que solicita el movimiento
Unidad Responsable 2 interno.
Nombre del estado que corresponde a la clave de unidad
Estado 3 responsable.
Datos de la estructura programatica presupuestal, en la que se
Estructiira Proaramsties ubica el concepto y/o partida del recurso autorizado para el
. g 4 programa; asi como el nimero consecutivo de cada concepto
Reduccion 2 : .
incluido en la reduccion.
Montos mensuales de cada concepto y/o partida sujetos a
Calendario Reductibn 5 reduccion de acuerdo al calendario autorizado, asi como el
monto total anual.
Suma de los conceptos y/o partidas sujetos a reduccion
Total Reduccion 6 conforme al calendario autorizado y el total anual.
Datos de la estructura programatica presupuestal, en la que se
s Bt va a ubicar el recurso que se solicita como ampliacion dentro
o 9 7 del mismo programa; asi como el numero consecutivo de cada
Ampliacion . . S
concepto y/o partida considerado en la ampliacion.
Montos mensuales de cada concepto y/o partida considerados
Calendario Ampliacién 8 para la ampliacion, de acuerdo al calendario autorizado, asi
P como el monto total anual.
Suma de los conceptos y/o partidas que se amplian conforme al
Total Ampliacion 9 calendario autorizado y el total anual.
Justificacion 10 Motivos por los que se realiza el movimiento de recursos.
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NOMBRE: FORMATO MOVIMIENTO INTERNO DE RECURSOS

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Autatiza 11 Firma autégrafa y nombre completo del Delegado Federal en el
Estado que valida el formato de movimiento interno.
Firma autégrafa y nombre completo del Subdelegado de
Elabord 12 Administracién e Innovacion de la Delegacion Federal que

requisita el formato.
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NOMBRE: FORMATO DE INCIDENCIAS

PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL 2006
FORMATO DE INCIDENCIAS

Con la finalidad de dar cumplimiento a La Ley General de Desarrollo Social y su Reglamento capitulos VIl y X, respectivamente, la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, capitulo Il articulo VIl y a los numerales 7, 7.1 y 7.2 de las
Reglas de Operacion del Programa de Empleo Temporal 2006.

Los C. (1) y C. (1) nombrados Contralores Sociales del Comité

cuya clave es: (2) , el cual fue conformado en la localidad de (3) , municipio de
(4) , Estado (5)

Alos __ (6) dias del mes de (6) de 2006 y con relacion a la obra y/o accion: (7) ,la

cual fue llevada a cabo con recursos del Programa de Empleo Temporal 2006 de la (SEMARNAT, CONAFOR, PROFEPA, CONANP)
manifestamos, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

OPINION

(Marcar con una X
Topico o impresion la respuesta que
refleje su opinién)

S| NO

¢Alguna observacion, comentario, o sugerencia
que quiera realizar sobre esta situacion?

i Recibié usted informacion por parte de los
Técnicos de (SEMARNAT, CONAFOR, PROFEPA, (8)
CONANP) sobre sus funciones como contralor

social?

¢Alguna vez se le condicioné el apoyo economico )
por parte de los operadores del programa?

i Los beneficiarios recibieron el pago de la totalidad @)
de los jornales trabajados?

¢ Considera que hubo informacién y apoyo de los
Técnicos de la (SEMARNAT, CONAFOR, 8)
PROFEPA, CONANP) para la realizacion de los

trabajos?

¢ Considera que las obras y/o acciones realizadas
cumplen con los acordado (calidad, cantidad, tipo de
obra, etc.) entre la (SEMARNAT, CONAFOR, (8)
PROFEPA, CONANP) Y EL COMITE DE
BENEFICIARIOS)?
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NOMBRE: FORMATO DE INCIDENCIAS
FIRMA DE LOS CONTRALORES SOCIALES
Nombre del Contralor Social ~ (9) Firma o Huella digital (10)
Nombre del Contralor Social (9) Firma o Huella digital (10)

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el
programa’.
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NOMBRE: FORMATO DE INCIDENCIAS

' ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Nombres 1 Nombre completo de los contralores del comité de beneficiarios.
Clave o numero asignado al comité de beneficiarios que se
Clave 2 forma.
Nombre de la localidad en la cual se constituye el comité de
| Localidad 3 beneficiarios. ,
\
Nombre del Municipio en donde se constituye el comité de
Municipio 4 beneficiarios.
Nombre de la Entidad Federativa donde se constituyé el comité
Entidad federativa 5 de beneficiarios.
Facha 6 Dia y mes en que se reporta la incidencia.
Nombre del proyecto u obra realizada con apoyo Programa de
Accion 7 Empleo Temporal (PET).
Observacion 8 Descripcion detallada de la incidencia que se reporta.
Nombres completos de los contralores sociales del comité de
Nombres 9 beneficiarios.
Firmas autografas de los contralores sociales del comité de
Firmas 10 beneficiarios.
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NOMBRE: RECIBO COMUNITARIO

SEMARNAT "
PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL 2009
SECRETARIA DE FORMATO DE RECIBO COMUNITARIO

MEDIO AMBIENTE V¥
RECURSOS NATURALES

)

modalidades

ia entrega al
En este caso.

OS DE LOS QUE SE

/
Estado: _Zacatecas Municipio:_(1) ; Localidad (2)
Clave del Proyecto: (3) : w
Clave del Comité de Participacion Social :_(4)
Dependencia ejecutora: DELEGACION FEDERAL SEMARNAT

X J
[ FECHA: _(5) , No DE RECIBO: _(6) J
DESCRIPCION
- COSTO
CANTIDAD DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO UNITARIO TOTAL
(7) (8) (®) (10)
TOTAL
RECURSOS EROGADOS CON CARGO AL RUBRO DE: (INDICAR CON X)
[ Materiales y herramientas | Gastos de Operacion |
[ (1) [ (12) |
[ JUSTIFICACION DE LA EROGACION I (13) ]
Vo.Bo. Por el Comité de Participacion Social
(14)
Nombre del Responsable del Proyecto (16)
(15)
(14A) Nombre Nombre Presidente del Comité
Cargo
(15A) (16A)
(14B) Cargo Cargo
Firma
(14C) (15B) (16B)
Dependencia Firma Firma

Nota: Para el caso de Gastos de Operacion, bastara la firma del responsable del proyecto y la del Delegado y/o subdelegado responsable, podra agregarse el sello del Comisariado
Ejidal o de la presidencia municipal como reforzamiento

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa”.
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NOMBRE: RECIBO COMUNITARIO
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Municipio 1 Nom_bre de la entidad federativa y municipio donde se ubica la
localidad en la que se desarrolla el proyecto del PET.
Lobalidad 5 Nombre de la localidad donde se desarrolla el proyecto del
Programa de Empleo Temporal.
Es la clave que da el sistema al momento en el cual se ingresa
Clave del Proyecto 3 al sistema (g!APET) por municipio. ’
Clave del Comité de 4 Es la clave que da el sistema al momento en el cual se ingresa
Participacién Social al sistema (SIAPET) por municipio.
Fecha 5 Dia, mes y afio en que se elabora el recibo.
No. de recibo 6 Numero consecutivo de recibo utilizado.
Cantidad 7 Monto a comprobar de la adquisicion.
Descripcion del bien o servicio 8 Descripcion del bien o servicio adquirido.
Costo unitario 9 Valor unitario del producto adquirido.
Total 10 Valor total del producto o productos adquiridos.
Materiales y herramientas 11 Se indica el rubro del gasto.
Gatos de operacion 12 Se indica el rubro del gasto.
Justificacién de Ia erogacion 13 Breve des_c;rippién del motivo por el cual no se tiene
comprobacion fiscal.
Nombre del técnico responsable del proyecto
Nombre del responsable del 14 A. Cargo del técnico responsable
proyecto B. Firma del técnico responsable
C. Dependencia a la que pertenece el técnico responsable
Nombre del jefe inmediato superior del técnico responsable del
proyecto:
VoBo 15 A. Cargo del jefe inmediato superior del técnico
responsable del proyecto
B. Firma del jefe inmediato superior del técnico
responsable del proyecto
Nombre del presidente del comité de beneficiarios del proyecto
. N A. Cargo del presidente del comité de beneficiarios del
Por.el comité de participacion 16 proyecto
SREE B. Firma del presidente del comité de beneficiarios del
proyecto
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 1
FECHA: . Zacatecas, Zacatecas. a 22 de Enero de 2010

DESCRIPCION: Modificacion a la octava politica de operacion y narrativa, asi como la
informacién contenida en el procedimiento se incorporé a los formatos
con la nueva identidad institucional.

2

| 1w
' Firma: /,V‘yﬁ W ‘
| rE

ELABORO . ) )
; Nombre: Camilo Ramirez Martinez
/: | Cargo: Jefe de Departamento de Ordenamiento Territorial y Politica Regional
i |

/)
. Ch/t

Firma: \ \3

; f‘{ ¢,b e
REVISO (et

/H Nombre: ManuéT{de Jesus Macias Patifio

Cargo: Subdelegado de Planeacion y Fomento Sectorial

Firma:

APROBO _— = |
Nombre: Francisco Sandoval Martinez

Cargo: Delegado Federal en el Estado de Zacatecas

_

Pl
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