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NOMBRE

PROMOCION DE PROYECTOS EN MATERIA AMBIENTAL

OBJETIVO

Impulsar a cooperacién internacional para la realizacion en tiempo y forma de proyectos en
materia ambiental dentro del Territorio Nacional, mediante la gestidn, investigacion y/o fomento
por parte de ias Unidades Administrativas del Nivel Central, Organos Desconcentrados y
Comisiones Intersecretariales en las que la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

(SEMARNAT) participe.

PROCESO

PROYECTOS, FOROS Y ACUERDOS EN MATERIA AMBIENTAL INTERNACIONAL

Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales
Direccién General Adjunta
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Contrapartes.- Pais, dependencia, agencias, organismos y/o asociaciones que participan como
oferentes en un proyecto de materia ambiental de cooperacién internacional con la Secretaria de

Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT).
Direccion General Adjunta.- Se entenderd como la Direccién Genera! Adjunta de Cooperacion

internaciona! (DGACI), Direccion General Adjunta de Acuerdos Ambientales Multilaterales
(DGAAAM) vy Direccion General Adjunta para Asuntos Fronterizos (DGAAF) de la Unidad
Coordinadora de Asuntos Internacionales (UCAI).

Iniciativa.- Propuesta que realiza una contraparte respecto algun proyecto de materia ambiental

de cooperacién internacional.
Otras Dependencias.- Dependencias o Entidades de la Administracién Puablica Federal

involucradas en el proyecto de materia ambiental de que se trate.
Proyectos.- Acuerdos, convenios, programas, memoranda o cualquier otro instrumentc que

establezca acciones de cooperaciéon en materia ambiental.
Usuarios(as) Internos(as).- Personal adscrito a las Unidades Administrativas del Nivel Central,

Organos Desconcentrados y Comisiones Intersecretariales en las que la SEMARNAT participe, a

cargo dé programas de gestidn, investigacién y/o fomento en materia de medio ambiente y

recursos naturales.

ACRONIMOS:

DGA.- Direccion General Adjunta de Cooperacion Internacional, Direccion General Adjunta de

Acuerdos Ambientales Multilaterales y/o Direccidn General Adjunta para Asuntos Fronterizos.

Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales

Direccién General Adjunta
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SEMARNAT.- Secretaria de Medio Anibiente y Recursos Naturales.
UCAL.- Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales.

Unidad Cocrdinadora de Asuntos Internacionales
Direccion General Adjunta
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POLITICAS DE OPERACION

. La Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales (UCAI), por conducto de las a través
de Jas Direcciones Generales Adjuntas de Cooperacion Internacional, de Acuerdos Ambientales
Multilaterales y para Asuntos Fronterizos, tendra bajo su responsabilidad analizar, elaborar y
consensuar las iniciativas de cooperacién internacional propuestas en proyectos de materia-

ambiental tanto por las contrapartes como por las dreas técnicas de Ja Unidad Coordinadora de

Asuntos Internacionales.

. En su etapa de negociacion, las iniciativas de cooperacion internacional en proyectos de
materia ambiental deberan ser consideradas como reservadas, de conformidad con lo
establecido en el Articulo 13, fraccidn Il, y en el Articulo 14, fraccién VI de la Ley Federal de

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

e - La o el Titular de cada Direccién General Adjunta serd responsable de la guarda,
conservacién y custodia de la totalidad de la documentacion generada de aquellos proyectos,

temas o foros de materia ambiental que le han sido conferidos.

. La Direccion General Adjunta involucrada debera analizar el proyecto de cooperacion
internacional en materia ambiental e identificar conjuntamente con las y los Usuarios Internos las
necesidadef de México, asi como las oportunidades y ofertas internacionales en materia de
cooperacion internacional y/o desarrollo de proyectos, considerando las prioridades nacionales y

sus posibles impactos.

Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales
Diraccién General Adjunta
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INDICADORES

Nombre del Indicador: Proyectos de cooperacién internacional en materia ambiental
Responsable de obtenerlo: Direccion General Adjunta

Periodicidad: De acuerdo al proyecto
Unidad de Medicién: Porcentaje de proyectos formalizados (NUmero de proyectos formalizados /

Numero de proyectos previstos)x 100%

Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales

Direccién General Adjunta
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' DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION

Asesor(a) del Titular 1 Recibe y revisa la informacién contenida del proyecto en
materia ambienta! de cooperacién internacional para su analisis
cofrespondiente y verifica su registro de los datos necesarios en
la carpeta de control.

2 Establece acciones a seguir y entrega los documentos recibidos
a la Direccidon General Adjunta pertinente para su resolucion
respectiva.

Direccion General Adjunta 3 Recibe informacién del proyecto en materia ambiental de
cooperacion internacional, a fin de que se realice el andlisis que
corresponda.

4 Identifica conjuntamente con las y los Usuarios Internos las

necesidades de México, asi como las oportunidades y ofertas
internacionales en materia de cooperacién internacional y/o
desarrollc de proyectos, considerando las prioridades’
nacionales y sus posibles impactos.

5 Informa a la o el Titular de {a Unidad Coordinadora de Asuntos
Internacionales {UCAIl) respecto al proyecto en materia
ambiental, planteando las oportunidades y ofertas
internacionales en materia de cooperacion, asimismo las
necesidades de México para su difusidn tanto en las areas
técnicas de las y los Usuarios Internos como con las
contrapartes correspondientes.

Unidad Coordinadora de 6 Recibe informacion del analisis efectuado al proyecto en
Asuntos Internacionales materia ambiental presentado, difunde entre las y los Usuarios
Internos de las areas técnicas las oportunidades y ofertas de
cooperacion y promueve con las contrapartes las necesidades
) de México.

Direccién General Adjunta 7 Recibe de las y los Usuarios Internos informes sobre la
correlacion entre necesidades, oportunidades y oferta, asi como
establece bases y alcances de la cooperacién internacional en
coordinacién con dichos usuarios(as) y las contrapartes
involucradas.

Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales
Direccién General Adjunta '
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Unidad Coordinadora
Asuntos Internacionales

Direccion General Adjunta

de

10

11

12

13

14

.| Somete a consideracion de la o el Titular de la Unidad

Coordinadora de Asuntos Internacionales las bases y alcances
de la cooperacién internacicnal elaboradas para la realizacion
del proyecto.

Recibe y analiza la. iniciativa (bases y alcances de la
cooperacion internacional) quepuede ser presentada a las y los
Usuarios Internos o las contrapartes.

Determina si la iniciativa contiene temas en los que tienen
atribuciones otras dependencias.

S! CONTIENE TEMAS EN LOS QUE TIENEN ATRIBUCIONES
OTRAS DEPENDENCIAS

Sclicita a las otras dependencias comentarios y aportaciones
para la elaboracion del borrador del proyecto de cooperacién en
materia ambiental, ya sea directamente ¢ a través de la
Secretaria de Relaciones Extericres.

Convoca a todas las areas técnicas y de ser el caso, a otras
dependencias de! Ejecutivo Federal para la realizacion de
reuniones de coordinacién, en las cuales se acuerden las y los
responsables para efectuar las aportaciones y comentarios
respecto al proyecto de cooperacién, continuande en la
actividad No. 15.

NO CONTIENE TEMAS EN LOS QUE TIENEN
ATRIBUCIONES OTRAS DEPENDENCIAS

Entrega a la Direccidn General Adjunta involucrada la iniciativa
que habra de enviarse a las y los Usuarios Internos -0 las
contrapartes para sus comentarios y aportaciones pertinentes.

Recibe iniciativa y elabora oficios o correos electrénicos,
remitiendo bases y alcances de la cooperacion internacional a
las y los Usuarios Internos o las dontrapartes, con el objeto de
gue envien comentarios y aportaciones que sirvan de base para
la elaboracion del borrador del proyecto de cooperaciéon en
materia ambiental.

Unidad Coordinadora de Asuntos Internaclonales

Direccién General Adjunta
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Unidad Coordinadora
Asuntos Internacionales

de

15

16 .

17

18

19

20

Recaba y analiza comentarios y aportaciones remitidos por las
y los Usuarios Internos o contrapartes y de otras dependencias,

en su caso.

Turna a la Direccion de Area responsable la informacién
indispensable, una vez establecido el proyecto, para su analisis
e integracién de los documentos, antecedentes, iniciativas y/o
informes relacionados con el proyecto y elaboracion del
borrador del proyecto de cooperacién correspondiente.

Recibe el borrador del proyecto de cooperacion por parte de la
Direccion de Area responsable, revisa su contenido y determina
si cuenta con la informacién correcta y completa.

NO CUENTA CON LA INFORMACION CORRECTA Y
COMPLETA

Efectia conjuntamente con la Direccion de Area responsable
las modificaciones pertinentes al borrador del proyecto de
cooperacion y continda en la actividad No. 19 de este

procedimiento.

S CUENTA CON LA INFORMACION CORRECTA Y
COMPLETA

Otorga su Visto Bueno al proyecto de cocperacion elaborado y
lo envia a la o el Titular de la UCAI, a fin de obtener su

aprobacion en dicho proyecto.

Recibe el proyecto de cooperacion, verifica los datos incluidos
en el mismo y aprueba su contenido. -

Nota:

En el caso de que hubiese modificaciones al proyecto de
cooperaciéon las realiza en coordinacion con la Direccion
General Adjunta respectiva.

Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales

Direccion General Adjunta
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

21 Turna a la Direccion General Adjunta correspondiente y le
solicita envie por medio de correo electrénico a las y los
Usuarios Internos ¢ contrapartes y ofras dependencias el
proyecto de cooperacion debidamente aprobade para que
procedan a su analisis definitivo.

22 Recibe de las y los Usuarios Interncs o contrapartes y ofras
dependencias el proyecto definitivo de cooperacién, otorga su
Visto Bueno y valida el proyecto final de cooperacién.

Nota: La Direccién General Adjunta involucrada atiende las
observaciones, en caso de diferencias de opinién entre las y los
Usuarios Internos o contrapartes y ofras dependencias,
realizando consultas o efectuando reunién de trabajo con las y
los interesados, con la finalidad de lograr la propuesta definitiva
del proyecto y presentarlo a la o el Titular de la Unldad
Coordinadora de Asuntos Internacionales.

23 Remite via oficio y correo eiectrénico el proyecto definitivo de
cooperacion debidamente validado a las y los Usuarios Internos
o contrapartes y ofras dependencias y en particular a la
Secretaria de Relaciones Exteriores.

r

Direccion General Adjunta 24 Integra en su carpeta de control toda la documentacién
generada durante el desarrollo del presente procedimiento para

cualquier consuita posterior.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 24
PRODUCTO O SERVICIO: | Proyectos de cooperacién internacional promovidos

PROCEDIMIENTO(S):

Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales

Direccién General Adjunta .
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DIAGRAMA DE FLUJO

UNIDAD COORDINADORA DE ASUNTOS
ESOR(A) DEL TITULAR
ASESOR(A) (U DIRECCION GENERAL ADJUNTA INTERNACIONALES
[
RECIBE Y REVISA LA
INFORMACION CONTENIDA
DEL PROYECTO PARA SU
ANALISIS Y VERIFICA SU
REGISTRO EN CARPETA
o
PROYECTC
@ y ¥
ESTABLECE ACGIONES A RECIBE INFORMACION DEL
SEGUIR E INSTRUYE Y PROYECTO EN MATERIA
ENTREGA LOS DOGUMENTOS > AMBIENTAL E
RECIBIDOS PARA SU INSTRUCCIONES, A FIN DE
RESOLUCKI RESPECTIVA REALIZAR EL ANALISIS
Q
PROYECTO PROYECTO
“ h 4
IDENTIFICA CON LAS Y LOS
USUARIOS INTERNOS
OPORTUNIDADES Y OFERTAS
¥4 DESARROLLS DE
PROYECTOS
[¢]
PROYECTO
5 v ®
INFORMA A LA O EL TITULAR RECIBE INFORMACION DEL
DE LA UCAI RESPECTO AL ANALISIS EFECTUADO AL
PROYECTOQ EN MATERIA » PROYECTO, DIFUNDE LAS
AMBIENTAL, PLANTEADO OPORTUNIDADES Y OFERTAS
PARA SU DIFUSION DE COOPERACION
o o
PROYECTO PROYECTO
]
RECIBE DE LAS Y LOS
USUARIOS INTERNDS
INFORMES. ESTABLECE
BASES Y ALCANCES DE LA
COOPERACION
o
INFORMES
® ' L 2 @
SOMETE A CONSIDERACION RECIBE Y ANALIZA LA
DE LA © EL TITULAR DE LA INICIATIVA QUE PUEDE SER
UGAE LAS BASES Y ALCANCES > PRESENTADA A LAS Y LOS
DE LA COOPERACION USUARIOS INTERNCS O LAS
INTERNACIONAL CONTRAPARTES
o] [+]
INICIATIVA INICIATIVA

Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales )

Direccién General Adjunta
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ASESOR(A) DEL TITULAR

DIRECCION GENERAL ADJUNTA

UNIDAD COORDINADORA DE ASUNTOS
INTERNACIONALES

14)

RECIBE INICIATIVA Y
ELABORA OFICIOS ©
CORREOS, REMITIENDO
BASES Y ALCANCES DE LA
COOPERACION A
USUARIOS(AS)

VA

INICIAT

15) r

RECABA Y ANALIZA

COMENTARIOS REMITIDOS
PORLAS Y LOS USUARIOS O
CONTRAPARTES Y

DEPENDENCIAS, EN SU CASO

[
INFORMACION

(18) y

TURNA A DIRECCION DE
AREA INFORMACION PARA, SU
ANALISIS E INTEGRACION DE

DOC S

UMENTO:
RELACIONADOS PROYECTO

o
INFORMACION

an y

RECIBE BORRADOR DEL
PROYECTO DE
COOPERACION, REVISA
CONTENIDO Y DETERMINA SI
CUENTA CON INFORMACION

INFORMACHSH
CORRECTA Y
COMPLETA

EFECTUA CON LA DIRECCION
DE AREA RESPONSABLE, LAS
MODIFICACIONES
PERTINENTES AL BORRAOOR

PROYECTO

DEL PROYECTO
sl o
(19) Jr
OTORGA SiJ VISTQ BUENO AL
PROYECTO DE
COOPERACION ELABORADO
Y LOENVIA, AFINDE
OBTENER APROBACION
a

(10)

DETERMINA SI LA INICIATIVA
CONTIENE TEMAS EN LOS
QUE TIENEN ATRIBUCIONES
OTRAS DEPENDENCIAS

INICIATIVA

ATRIBUCIOHES NO

QTRAS
DEPENDENCIAS

(i

SOLICITA APORTACIONES
PARA LA ELABORACION DEL
BORRADOR DEL PROYECTQ

DE COCPERACISN EN
MATERIA AMBIENTAL

o
INFORMACION

(12) v

CONVOCA A TODAS LAS
AREAS PARA LAS REUNICNES
. DE COORDINACION
RESPECTO AL PROYECTO DE
COOCPERACION

{13

ENTREGA LA INICIATIVA QUE
HABRA DE ENVIARSE A LAS ¥
LOS USUARIOS INTERNOS O
CONTRAPARTES PARA SUS
APORTACIONES

[+
INICIATIVA

Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales

Direccién General Adjunta
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UNIDAD COORDINADORA DE ASUNTOS
INTERNACIONALES

20)

ASESOR(A) DEL TITULAR DIRECCION GENERAL ADJUNTA

REGIBE PROYECTO DE
COCPERACION, VERIFICA
LOS DATOS INCLUIDOS EN EL
MISMO Y APRUEBA SU

CONTENIDC
)
l PROYECTO

TURNA A LA DGA Y LE
SOLICITA ENVIE CORREO A
LAS Y 108 USUARIOS
INTERNGS O CONTRAPARTES
¥ OTRAS EL PROYECTO
COOPERACION

21)

]
PROYECTO

4 22) v

RECIBE DELAS ¥ LOS
USUARIOS INTERNOS O
CONTRAPARTES Y OTRAS
DEPENDENCIAS EL
PROYECTO DEFINITIVO DE
COOPERACION ¥ VALIDA

Q
PROYECTO

@4 t fex)) 1
INTEGRA EN SU CARPETA DE cog:gg::gg ?:éﬂﬁ: g o
CONTROL DOCUMENTACION |

GENERADA PARA CUALQUIER [ PROYS&; ?= Enszgg’l‘vo DE
CONSULTA POSTERIOR PERIEOPERACION

Q o

DOCUMENTOS PROYECTO

FIN

Unidad Coordinadora de Asuntos internacionales

Direccién General Adjunta

12de 13




PROMOCION DE PROYECTOS EN MATERIA AMBIENTAL
109-DGA.02-2
26-0CT-1

SECRETAKIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

REGISTRO DE REVISIONES

L]
NUMERO DE REVISION: | 2
FECHA: México, D.F.a 26 de octubre de 2011.

DESCRIPCION: Modificacién de responsable en las actividades Nos. 1 y 2, asi como
modificacién en la seccién de acrénimos y en diagrama de flujo.
Actualizacién del lenguaje incluyente, segin al Norma Mexicana de
Igualdad Laboral entre Hombres y Mujeres.

Firma: W -
E R
LABORO Nombre: Mario Duarte Villarello
Cargo: Subdirector de Asuntos Bilaterales
Firma: {/ I’"S/J/M
REVISO
Nombre: Ivana Fernandez Stohanzlova
Cargo: Directora de Cooperacidn Bilateral
Firma: XQ’?"‘L{
APROBO
Nombre: Luz Maria Ortiz Ortiz
Cargo: Directora General Adjunta de Cooperacién Internacional

Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales
Direccién General Adjunta
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