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NOMBRE

 OPERACION DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION

OBJETIVO

N

.~ Procesar, integrar y transmitir periddicamente la informacion sectorial relativa a los avances
‘fisicos vy financieros del gjercicio anual en materia de Engreso y gasto publico de las areas que

conforman la SEMARNAT, mediante la operacion y manejo del Sistema Integral de Informacion B

(S11) para emitir fos informes institucionales requeridos por las Secretarias de Hacienda y Crédito
Publico vy de la Funcidn Publica, asi como del Banco de México y autoridades superiores de la

Secretaria que permitan contar con los elementos que aseguren la coherencna y faciliten racional y

. objetivamente la toma de decisiones.

PROCESO

PROGRAMACIGN Y EVALUACION
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:
Avances Financieros.- Reporte que permite conocer la evolucion y ejercicio del gasto plblico en
un periodo determinado para su evaluacion. _

Avances Fisicos.- Reporte gue permite conocer en una fecha determinada el grado de
cumplimienio en términos de metas que van teniendo cada uno de los programas de la
Administracion Pablica y que posibilita a los responsables de los mismos, conocer Ia situacién
gue guardan durante su gjecucion.

Ejercicio Presupuestal.- Periodo durante el cual se ha de ejecutar o realizar los ingresos y
gastos presupuestados. Normaimente coincide con el afic natural.

Gasto Pablico.- Es el conjunio de erogaciones que realiza el Gobierno Federal, Estatal v
Municipal, incluidos los Poderes Legislativo y Judicial v el Sector Paraestatal en sus respectivos
~niveles, en el gjercicio de sus funciones. ' _
Unidad Responsable.- Se refiere a las Unidades Administrativas Centrales, Delegaciones
Federales, Organos Desconcentrados y Organismos Descentralizados de la Secretaria de Medio

- Ambiente y Recursos Naturales.

~ ACRONIMOS:

CIGF.- Comision Intersecretarial de Gasto —~ Financiamiento.
- CTl.- Comité Técnico de Informacion.

DGPP.- Direccidn General de Programacion y Presupuesto.
DPE.- Direccidn de Programacion y Evaluacion,

OFAIS.- Oficios de Autorizacién de Inversion.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
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SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
SlL.- Sistema Integral de Informacion.

8SPF.- Secretaria de la Funcion Plblica.
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POLITICAS DE OPERACION

e La Direccidn de Programac:on Y Evaiuacuon (DPE) a traves de la Subdireccmn de
Segu:miente y Andlisis de la Gestidn Pubhca tendra las siguientes s‘esponsab:hdades

m Operar el Sistema Integral de Informacién (SH) establecido en la SEMARNAT.. 5
= Solicitar a los proveedores del Sistema Integrai de Informacion (SH) la requisicién
de los formatos necesarios, conforme a los lineamientos emitidos por el Comité Técn'i'c'o

- de Informacién (CT1) de la Comision Intersecretarial de Gasto-Financiamiento (CIGF), -coh" -
base en las formas que avalan el cumplimiento y el reglstro de la informacion de fa-
'SEMARNAT de cada gjercicio fiscal. | Sl
“ Revisar que las cifras registradas en el Sistema Integral de informacién (SI!), sean
confiables en todo momento aun cuando las reportadas en una priméra version téngan_ :
cardcter preliminar. Los datos definitivos deberan reportarse en un plazo no mayor a =

- treinta dias de acuerdo a las fechas establecidas para {al efecto, de no hacerlo _imp'lic_a'ré_ :
un oficio de apercibimiento del Organo Interno de Control de la Secretaria. _ N '_

K Elaborar un reporte mensual, indicandc los nombres de las Unida‘de‘s B
Administrativas de la Dependencia que no hayan cumplido con ia entrega de -
mformamén requenda del Sil y enviarlo 'de manera oficial al Organo Interno de Coniroi de -
la SEMARNAT y que éste emita el oficio de apercibimiento correspondiente. "

w Mantener actualizados a los responsables del lienado de los formatos, mformando"

‘en tiempo y forma la incorporacién de nuevos formatos y/o modificaciones que presenten

alguncs de ellos, asi como las adecuaciones que sufran sus respectivos instructivos de . _

flenado.
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»  Todos los proveedores del Sistema integral de Informacion (Sil) tendran. que remitir
oficiaimente a la Direccidn de Programacion y Evaluacion su informacion de los avances"ﬁsicos
y financieros del ejercicio anual en materia de ingreso y gasto publico en forma oportuna, verazy .
confiable, a méas tardar el dia cinco posterior al término del mes que se reporte para s'u_anél_isis,

- captura e integracion respectiva, con la finalidad de que sea transmitido al Comité Ték:ni_éo de.
Informacion (CTI) en tiempo vy forma. o

e Asimismo, deberan indicar en el “campo de observaciones” de todos los formatos -
utilizados para reportar los avances fisicos y financieros del ejercicio anual en materia de ingreso

y gasto publico, lo siguiente:

u Precasar si la informacion es defmstwa en la primera version o si esta su;eta a ..
-modificacion para una segunda version. |
. Nombre, cargo, nimero telefoénico y direccion de correo eleétré_nico del

responsabte de proporcionar la informacién que contiene el formato. '

# Describir en forma ciara y precisa las variaciones fisicas y/o ﬁnanc;ieras que ei o

proveedor de la informacion del Sistema Integral de Informacién (S11) considere pueden

prestarse a confusion.

. Cuando no haya movimiento en la informacion, se especmc;ara en el campo de )
observaciones: “sin movimiento”.

" Cuando un formato no sea aplicable lo reportara con la- leyenda “NO
APL!CABLE” ‘Ervios casos en que existan afectaciones presupuestales, deberén anotar
el numero v la fecha del oficio con que la Secretaria de Hacienda y Crédito ?,gblu_:_o las . | o

- autorizé. o _ §
.m Clasificar la informacion que se reporta de acuerdo con lo establecido en la __i_ey
_ Federal de Transparencia y Acceso -a la Informacién Publica Gubernamental, ‘en su
- Reglamento y en sus Lineamientos emitidos por ei Instituto Federal de Acceso ala

informacién Publica.
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® El Proveedor del Sistema Integral de Informacion (SHl) se hara acreedor a un’ |
apercibimiento por el Organo Intermno de Control de la Secretaria, cuando los datos reportados
~entre la version preliminar vy la definitiva tengan una variacion de mas de S%§ siempre v cuando,
no haya sefialado en el “campo de observaciones” la causa de la variaciéon o que ésta no sea .

~una justificacién razonable.
e El envio de informacion de los avances fisicos v financieros del ejercicio anual en materia
~de ingreso vy gasto publico por parte de los proveedores del Sistema integral de informamoﬁ '

- (SH), posterior a su vencimiento, se consnderara como incumplimiento o extemporanea. .

e El Departamento del Sistema Integral de Informacion seré el responsable de vigilar e_i_:

cumplimiento de las fechas de entrega de informacion del éistema 'Integra! de Informacion (Sll)

‘solicitadas a las Unidades Responsables de la SEMARNAT; Asi como, de la transmision de los
formatos para el ejercicio anual mismos que son disefiados, modificados y actualizados por el
Comité Técnico de Informacion (CTH), de acuerdo a sus requerimientos, caracteristicas y -

- periodicidad de la informacion.

INDICADORES

Nombre det indicédor: Formatos transmitidos al CTI

- Responsable de obtenerlo: Departamento del Sistema Entegral de Informacion

~ Periodicidad: Mensual, trimestral, semestral y anual (de acuerdo a necesidades) _
~Unidad de Medicion: (Nimero de formatos transmitidos al CTI / Numem de formatos

programados a transmitir) x 100%
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

" No.

DESCRIPCION

Subdirector de Integracion vy
Programacion Presupuestal y
Sistemas

Departamento del - Sistema
 Integral de Informacién

Departamento de Informes vy
Seguimiento

Departamento  del Sistema
Integral de Informacion

- Revisa el Decreto del Presupuesto de Egresos de fa Fedsracion

Recibe a través de la Direccién de Programacion v Evaluacion
(DPE) el oficio del CTI, indicando la fecha en gue estan a
disposicion los lineamientos del Sil de los ingresos y gasto
publico para el ejercicio fiscal correspondiente v el oficio~
circular, en el gue se informa la fecha de publicacion en el
Diario Oficial de la Federacion.

Gira instrucciones necesarias y tuma al Departamento del
Sistema Integral de Informacidn la informacién de los
lineamientos del Sistema integral de Informacion en lo referente
a los ingresos y gasto pUblico para el ejercicio fiscal para que
establezoa ios criterios a seguir. -

Recibe documentacion e instrucciones respectivas, analiza 'y
clasifica los documentos con el que se notifica la-disposicion de
los lineamientos del Sli de los ingresos y gasto publico para el
ejercicio fiscal v la fecha de publicacion en e Diario Oficial de 1a
Federacion. .

para identificar las atribucicnes y articulos que dan sustento al
Sistema Integral de Iformacion en ese ejércicio, con el
propésito de efectuar su difusion.

Verifica ios anexos del PEF para identificar las categorias
programaticas y pre-llenar los formatcs D44 — 47 — 86 - 87 y
continda en la actividad No. 7.

Revisa los anexos del Presupuestc de Egresos de la
Federacion para identificar las categorias programéticas y
realizar el preilenado de los formatos D-45 vy D-46 (de los
programas sujetos a regias de operacion y microregiones),

Elabora los oficios de envio, solicitando fa informacion que
corresponda del Sli a las Unidades Administrativas Centrales,
Delegaciones . Federales, Organos Desconcentrados y
Organismos Descentralizados de la SEMARNAT, de acuerdo a
los lineamientos emitides, adiuntando los siguientes documentos:
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RES?QNSABLE No. _DESCRIPCION
z Lineamientos _ _
= Formatos e instructivos de llenado
8 Calendarios de entrega

w Actualizaciones del 3l enviadas por el CTl medaante Ia
Red Tetematica {en su caso) :

8 Turna al Subdirector de Seguimiente vy Anaiisis de la Ge's'tién;
Piblica la documentacion debidamente mtegrada para su
revision y aprobacion. '

Subdirector de Integracién vy 9 Recibe lineamientos, formatos e instructives de - llenado,
Programacion Presupuesia! ¥ calendarios de entrega y actualizaciones del Sll enviadas por el
Sistemas CT! mediante la Red Telemética {en su caso) deb:damente
integrados, procedienda a rubricaria.

10 | Devuelve al Departamento del Sistema Integral de Informacion
fa  documentacion 'rubricada y - anexos integrados
correspondientes. :

Departamento  del  Sistema 11 Recibe y obtiene ribrica del Direcior de Programacion y
integral de Informacion Evaluacion y tramita la firma de autorizacion del Titular de la
' | Direccién General de Programacién y Presupuestc en los
documentos elaborados para su distribucion,

12 Recibe documentacidn autorizads (oficios de -entrega;
lineamientos; formatos & instructivos de llenado; calendarios de-
entrega y actuglizaciones del Sl enviados por &l CT! mediante
ia Red Telemstica, en su caso), obtiene copias fotostaticas
pertinentes vy ias remite a las Unidades Responsables, con el
chjeto de gue se proceds al llenado de los formatos a‘eferentes_
al 8l

13 | Recaba acuses de recibido de los oficios y anexos enviados a _
las Unidades Responsables para su control .y segmmiento
respectivo.- _ :
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

Subdirector de integracién y 14 Recibe mensualmente a través de la Direccidn de Programacion
Programacién Presupuestal v y Evaluacion los formatos debidamente requisitados por las
Sistemas Unidades Responsables involucradas, mediante oficio y correo
electronico, conforme a la fecha de entrega establecida vy turna
al Departamenio de Informes v Seguimiento copia de los
formatos D-01 y D-44, a fin de que se revise su contenido.

15 Recibe directamente a través de correo electronico los formafos
requeridos del S proporcionados por las Unidades
Responsables de la SEMARNAT,

16 Clasifica y registra en su carpeta de control 2 informacion
relacionada con los formatos entregados, analiza la informacion
necesaria y determina si se encuentra correcta y completa o no.

LA INFORMACION NO ES CORRECTA Y COMPLETA

17 | Solicita a las Unidades Responsables involucradas las
corecciones procedentes e informacion  complementaria
correspondiente y contindia en la actividad No. 14,

LA INFORMACION ES CORRECTA Y COMPLETA

18 Captura v valida la informacién de los formatos v registra
| mensualmente la recepcion de todos los formatos del SH y
elabora ia atenta nota dirigida al Organo de Control Interno,
indicando a las Unidades Responsables gue incumplieron con
la entrega de la informacion, en la fecha establecida.

Nota;

En el caso que la Unidad Responsable presente algunas dudas
respecto a la formulacion del llenado de los formatos, debera
solicitar mediante via telefonica las aclaraciones y consuitas
correspondientes con el Departamento del Sistema Integral de
Informacién. - -
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. RESCRIPGION

RESPONSABLE

19 Recaba la firma de! Dirgctor de Programacion y Evaluacion en
la atenta nota, obtiene copias pertinentes y la distribuye - ai
Organo de Control Interno y la Oficina del Oficial Mayor . del
Ramo para su conocimiento vy efectos correspondientes.

Departamenio de Informes vy 20 Recibe via oficio o correo electrénico los formatos {(D-45 vy D~46)
Seguimiento ' debidamente requisitados por las Unidades Responsabies cie
acuerdo a la fecha de entrega establecnda

Nota:

En el caso gue la Unidad Responsable presente algunas dudas-
respecto a la formulacion de los formatlos, deberd solicitar
mediante via telefonica las aclaraciones y consultas
correspondientes con el Departamento de Informes vy
Seguimiento. :

21 Verifica ios datos necesarios, elabora y entrega el "Reporte de
situacién presupuestal” para conformar las notas del formato D-
01 del Sit; asimismo, integra v transmite los formatos del D-45 v
[3-46 respectivos. .

Departamento  del Sistema 22 | Integra el complemento de los formatos del Sistema Integral de
Integral de Informacion - Informacion y los trasmite via correo electrénico al CTl, de
conformidad a las fechas de entrega establecidas.

23 | Recibe el acuse de recibido y grado de cump!:mzento' el dia
Ultimo de cada mes del Comité Técnico de Informacion y o
conserva para cualquier consulta y/o aclaracion posterior.

Nota:

En el mes de diciembre |a informacion se envia con ¢aracter de
prefiminar v es hasta el mes de junio del siguiente afio, cuando
se realiza la version definitiva con datos de la Cuenta Publica
correspondiente.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE o — DESCRIPCION

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 23
PRODUCTO O SERVICIO: | Sistema integral de informacion actualizado
PROCEDIMIENTO(S): ' -~
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_ SUBDIRECCION DE INTEGRAGION Y DEPARTAMENTO DEL SISTEMA INTEGRAL DE DEPARTANENTO DE INFORMES ¥ SEGUIMIENTG
PROGRAMAGION PRESUPUESTAL Y SISTEMAS INFORMACION :
H
RECIBE EL CGFICIO DEL CT1.
INDICANDO LA FECHA EN QUE
ESTAN A DISPOSICION LOS
LINEAMIENTOS ¥ EL OFICID-
CIRCULAR DE PUBLICACION
G
BOCUMENT
2 ; 3
5 & .
GIRA INSTRUCCIONES v RECIBE DOCUMENTACION E
TURNA Al DEPARTAMENTO INSTRUCCIONES
LOS LINEAMIENTOS PARA I RESPECTIVAS, ANALIZA Y
QUE ESTABLEZCA LOS CLASIFICA LOS
" CRITERIOS A SEGUIR DOCUMENTOS
o
DOCOMENT: GOCUMENT
14} o
REVISA EL DECRETO DEL
PRESUPUESTO DE EGRESCS
PARA IDENTIFIGAR
ATRIBUCIONES ¥ ARTICULOS
QUE SUSTENTAN EL S8
o]
COEONERTOs
(5 & 1) .
VERIFICA LOS ANEXOS DEL REVISA LOS ANEXOS DEL
PRESUPUESTO DE EGRESOS PRESUPLESTO DE EGRESOS
PARA IBENTIFICAR B PARA DENTIFICAR
CATEGORIAS ¥ PRE-LLENAR CATEGORIAS ¥ PRELLENADD
LOS FORMATOS DE LOS FORMATOS
o
DOCUMENT DOCUMENTOS
7}
ELABORA OFICIOS DE ENVIO,
SOLICITANDG INPORMACION
. ) DEL Sit, DE ACLUERDO A LOS
. LINEAMIENTOS EMITIDOS,
. ADJUNTANDO DOCUMENTOS
GOSOMENT
@) o ' ®) A
RECIBE LINEAMIENTOS, TURNA AL SUBDIRECTOR tA
EORMATOS E INSTRUCTIVOS, | DOCUMENTACION .
CALENDARIOS Y | DEBIDAMENTE INTEGRADA
ACTUALIZACIONES, FARA SU REVISION Y
PROCEDIENDC A 5U RUBRICA APROBACION
; 2]
DOCUMERT DOLUMERTOS
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SUBDIRECCION DE INTEGRAGION ¥ DEPARTAMENTO DEL SISTEMA INTEGRAL DE DEPARTAMENTO DE INFORMES ¥ SEGUIMIENTO
PROGRAMACION PRESUPUESTAL Y SISTEMAS INFORMACION
(10) {11y )
' BEVUELVE AL k RECIBE Y OBTIENE RUBRICA
DEPARTAMENTO LA DEL DIRECTOR ¥ TRAMITA
DOCUMENTAGION b FIRMA DEL DIREGTOR
RUBRICADA Y ANEXOS GENERAL ENLCS
INTEGRADOS DOCUMENTOS ELABORADOS
Ie]
GOCUMENT DOCUMENTOS
12 iy
RECIBE DOCUMENTACION
AUTORIZADA, OBTIENE
COPIAS FOTOSTATICAS Y LAS
. REMITE A LAS LUNIDADES
: ) . RESPONSABLES
: o
B : ) BOCUMENTOS 1
(1 - - o (13) v — v'
RECIBE FORMATOS RECABA ACUSES DE
REQUISITADOS POR . RECIBIDG DE LOS OFICIOS ¥
UNIDADES RESPONSABLES, e ANEXOS ENVIADOS PARA SU
CONFORME A LA FECHA DE N CONTROL Y SEGUIMIENTO
(ENTREGA ESTABLECIDA RESPECTIVO
o] o)
“FORMATOS ACUSES

115) ) 4

RECEBE A TRAVES DE
CORREG LOS FORMATOS
REQUERIDOS DEL S1i
PROPORCIONADDS POR LAS

. UR'S

[s]
FORMATOS

us

CLASIFICA ¥ REGISTRA LA
"INFORMAGION DE LOS
FORMATOS, ANALIZA
INFORMACION NECESARIA Y
DETERMINA SI ES CORRECTA

O
FORMATOS

INFORMACION
LORRECTAY
COMPLETA

NG

SOUCITA A LAS UNIDARES
RESPONSABLES
INVOLUGRADAS

CORRECGIONES &
INFORMACIGN

O
SOLICITUD
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DIAGRAMA DE FLLUJO

DEPARTAMENTOC DE INFORMES Y SEGUIMIENTO

SUBDIREGGION DE INTEGRACION Y DEPARTAMENTO DEL SISTEMA INTEGRAL DE

PROGRAMACION PRESUPUESTAL Y SISTEMAS INFORMAGION
{18}
CAPTURA Y VALIDA
FORMATOS, REGISTRA LA
REGERCION ¥ ELABORA
MOTA, INDICANDD UNIDADES
QUE MNCUMPLIEROM
o
TROTA A
19 2 {20
RECABA FIRMA DEL DPE EN REGIBE VIA OFICIO O
NOTA, OBTIENE COPIAS ¥ LAS CORRES ELECTROMICO LOS
DISTRIBUYE PARA e FORMATOS D-45 ¥ D-48
CONCCIMIENTD ¥ EFECTOS RECRISITADOS, DE ACUERDOC
CORRESPONDIENTES A LA FECHA DE ENTREGA
22 @21 L 4
INTEGRA COMPLEMENTO DE . . VERIFICA DATOS, ELABORA Y
LOS FORMATOS DEL S Y LOS ENTREGA EL REPORTE PARA
TRANSMITE VIA CORRED o4 CONFORMAR LAS NOTAS DEL
ELECTRONICO AL CT1, DE FORMATO D-01, INTEGRAY
CONFORMIDAD A FECHAS TRANSHITE D-45 ¥ D46
o c
FORMATOS FORMATOS

@ hd

RECIBE ACUSE DE RECIBIDO
¥ GRADO DE CUMPLIMIENTG
DEL CTIY LO CONSERVA
PARA CUALQUIER CONSULTA
O ACLARACION POSTERIOR
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REGISTRO DE REVISIONES

- NUMERO DE REVISION: | 1
" FECHA: . _ . | México, D.F. a9 de Febrero de 2009

DESCRIPCION: La informacién contemda an el pmcedlmiento 8@ ;ncorporé @ Ios
' ' ' formatos con ia nueva identidad institucional.

_ _ Firma: :
“ELABORO |
o ORO Nombre: Pedm Mendoza Maceda
- Cérgo: Jefe de Departamento del Sistema lhtegfat de informacion
Firma: - |
- REVISG e
T - .| Nombre:
| Cargo:
%i Hwﬁ o
o~ ie -
Firma: .~ Y0 §f .
“ APROBO | | :

1 Nombre: | Wgﬂg@idﬂic‘aféo Mart_i’nez y:\liveros

Cargo:  Director de Programacion y Evaluacién




