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30-ENE-08

NOMBRE

RESPUESTA A REQUERIMIENTOS, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES
DE LAS DEPENDENCIAS GLOBALIZADORAS

. OBJETIVO

~ Garantizar la respuesta a los requerimientos, observaciones y recomendaciones emitidas porias

- Dependencias Globalizadoras respecto a la evaluacion periédica del ejercicio del gasto v -

- cumplimiento de los elementos programaticos, recopilando e integrando la informacion y/o
documentacion necesaria, con la finalidad de coadyuvar a que las Unidades Responsables
implementen las medidas para asegurar el cumplimiento adecuado de los objetivos v metas del
Sector Medio Ambiente y Recursos Naturales.

PROCESO

PROGRAMACION Y EVALUACION
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

- DEFINICIONES:

Deﬁendencias Globalizadoras.- Se entendera como la Secretaria de Hacienda y Créditc_) Puablico .

(SHCP), Secretaria de la Funcion Plblica SFP) y Camara de Diputados. |

R -Ejercicio del Gasto.- Periodo durante el cual se han de ejecutar o realizar los ingresos y gastos :
‘presupuestados. Normalmente coincide con el afio natural. ' '

- Elementos Presupuestarios y Programaticos.- Es cada una de las partes que m‘tegran Ea ciave
o 'presupuestart_a, las cuéles son: afio, enfidad, programa, subprograma, proyecto, unidad
_presupuestaria, capitulo, concepto, partidé especffica, digito identificador y verificador. | _

indicadores de Desempefio.- Parametros de medicién que reflejan el comportamiento

observado en las actividades desarrolladas, son base de un Sistenﬁa de Evaluacion y monitorad 8
.en las tfareas gubernamenté!es; praporcionan informacién sobre las funciones, procesos y
servicios clave con los que opera el Sector. o '

Unidad Responsable.- Se refiere a las Unidades Administrativas Centrales, Delegaciones
- Federales y Organos Desconcentrados y Organismos' Descentralizados de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT). '

ACRONIMOS:

'DPE.- Direccién de Programacion y Evaluacion.
- DGPP.- Direccién General de Programacion y Presupuesto.

PEF.- Presupuesto de Egresos de la Federacion,

 SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
SFP.- Secretaria de la Funcién Plblica.

- SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico.
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- SIG.~ Sistema de Indicadores de Gestion.
- UR’s.- Unidades Responsables.
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POLITICAS DE OPERACION

= La Direccion de Programacion y Evaluacién (DPE) a través de la Subdireccién' dé"'
Seguimiento y Analisis de ia Gestién Publica tendra las siguientes responsabilidades:

Garantizar la integracion y transmisién de la respuesta a los requerimientos,
observaciones y recomendaciones emitidos por parte de las Dependencias Globalizadoras”
en las mejores condiciones de tiempo y calidad.

Solicitar por escrito oficial a las Unidades Responsables {UR's) involucrada's_éa'
informacion y/o documentacion necesaria para integrar la respuesta a los requerimientos,
observaciones y recomendaciones de las Dependencias Gioﬁaiizadoras sabre el
comportamiento del ejercicio del gasto del Sector Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Revisar e integrar en tiempo y forma la respuesta a los requerimientos de
informacion, de acuerdo a la normatividad establecida por las Dependencias
Gilobalizadoras. ) ' _

Transmitir via correo electronico o entregar mediante mensajeria conforme ala

Afecha limite y al marco normativo establecido los requerimientos gque hayan sido

solicitados.

o La respuesta a los requerimientos, observaciones y recomendaciones derivadas de ia
gvaluacion del ejercicio del gasto y cumplimiento de los elementos programaticos, se

fundamentaré conforme al “Manual de Requerimientos de Informacion de la Secretaria de la
Funcion Publica (Subsecretaria de Control v Auditoria de la Gestion Publica)” v los articulos '
cofrespondientes.-del Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacidn de cada afo.
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s lLas Unidades Responsables (UR’s) seran responsables de remitir a fa Direccion de
Programacion y Evaluacion (DPE) la informacion y/o documentacion requerida, dentro de los
plazos establecidos y de acuerdo a la normatividad emitida en la materia. . '

INDICADORES

Nombre del Indicador: Requerimientos de informacion atendidos

Responsable de obtenerlo: Departamento de Informes y Seguimiento

.' Periodicidad: De acuerdo a la fecha de solicitud (mensual, trimestral, etc.)

Unidad de Medicion: (NUumerc fotal de requerimientos atendidos / Numero . total de

‘requerimientos solicitados) x 100%
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. ' ' DESCRIPCION
Direccién de Programacion vy 1 Recibe a través de la DGPP oficios con anexos emitidos por las
Evaluacion Dependencias Globalizadoras, solicitando al Titular de la.

Secretaria de Medin Ambiente y Recursos Naturales
(SEMARNAT) la respuesta a los requerimientos, observaciones
y recomendaciones derivadas de la evaluacion det ejercicio del
gasto y cumplimientic de los elementos programaticos.

2 Revisa el contenido de los requerimientos, observaciones y
recormendaciones, determina las acciones a seguir y las entrega
al Subdirector de Seguimiento y Anéltsss de la Gestion Publica
para su atencién. .

Subdirecior de Seguimientb ¥ 3 Recibe y verifica ia solicitud e insiruye al Jefe del Departamento
Analisis de la Gestién Pablica de Informes y Seguimiento para atender oportunamente el
asunto en comento y proporciona documentacion recibida.

Departamenio de Informes vy 4 Recibe documenios e instrucciones pertinentes, analiza los
Seguimiento documentos entregados vy clasifica los anexos para seleccionar

o los requerimientos, observaciones y recomendaciones por
Unidad Responsabie (UR).

5 Elabora oficio, por medio del cual soiicita a la Unidad
Responsable (UR) la informacion necesaria para dar respuesta
a los requerimientos, observaciones y recomendaciones
forrmuladas por las Dependencias Globalizadoras.

8 Integra al ofigio la documentacion (anexos; lineamientos,
formatos e instructivos de llenado y calendarios de entrega) vy |
turna al Subdirector de Seguimiento y Anélisis de. la Gestion
Piablica para su revisibn y se obtenga su autorizacion
correspondients. ' -

Subdirector de Seguimiento y 7 Recibe vy revisa el contenido del oficio de solicitud y
Analisis de la Gestion Publica documentacién adjunta, definiendo si se encuentra correcta ¥y
completa.
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DESCRIPCION DEL PROGEDIMIENTO

' ACTIVIDAD
Nao, RESCRIPCION

RESPONSABLE

LA INFORMACION NQ ESTA CORRECTA Y COMPLETA

8 Realiza conjuntamente con el Jefe del Departamento de
informes v Seguimiento las correcciones procedentes a los
documentos elaborados e integrados v continda en Ia actividad
No. 8.

LA iNFORMAC}_ON ESTA CORREGTA Y COMPLETA"

9 Tramita la firma de aulorizacion del Tiular de la Direccién
General de Programacion v Presupuesto en la documentacion
elaborada para su envio a través del Departamento de Informes
y Seguimiento.

Departamento de Informes y 10 Recibe documentacion autorizada, obtiene tres _copias.
Seguimiento | fotostaticas y ias distribuye de la siguiente manera:

= OQriginal.- Unidad- Responsabie involucrada, adjuntando
anexos, lineamientos, formatos e instructivos de llenado y
calendarios de entrega para que emita la respuesta a-los
requerimientos,  observaciones vy  recomendaciones
presentadas. ' ST

= Copia.- Oficialia Mayor para su conocimiento. -

= Copia.- Contraloria Interna de la SEMARNAT para su
seguimiento. :

= Copia.- Acuse de recibido para su archivo ¥ coniroi

Nota:

En el caso que la Unidad Responsable tenga dudas para

responder al requerimiento, efectua las aclaraciones y consultas

correspondientes con el Departamento de Informes vy

Seguimiento mediante via telefonica o correo electronico.

Direccion de Programacion vy 11 Recibe de la Unidad Responsable la informacién

Evaluacitry correspondiente a la respuesta de los requerimientos,
: ' observaciones y recomendaciones solicitadas, de acuerdo a las

fechas de enirega establecidas. . :
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

" - ACTIVIDAD
No., DESCRIPCION

RESPONSABLE

12 Gira instrucciones necesarias y entrega la documentacion
recibida al Subdirector de Seguimiento y Anélisis de Ia Gestion
Publica para su analisis respectivo.

Subdirector de Seguimiento y 13 Recibe documentos e instrucciones y procede a anaiizar en
- I Analisis de la Gestion Pablica " | coordinacion con el Departamento de Informes y Seguimiento el

o contenido de la respuesta formuiada por la Unidad Responsable-
involucrada,

14 instruye al Jefe de Departamento de Informes y Seguimiento, a

fin de que elabore los formatos y anexos correspondientes de la.
fespuesta de la Unidad Responsable a los  requerimientos;
observaciones y recomendaciones solicitadas por- ‘las

Dependencias Globalizadoras. - '

Depaﬁamehm de informes y 15 Recibe instrucciones pertinentes e integra los - formatos
Seguimiento denominados: :

= “Avance en la atencion a las observaciones vy
recomendaciones derivadas de la evaluacion del ejercicio’ del
gasto vy cumplimienio de las metas  programaticas
-presupuestarias” (anexo 1}

= “Informes trimestrales de los programas su_;etos a reglas
de operacion” (anexo 2)

= “Reporte de indicadcres de desempeno (SIGY (anexo 3y
= “Reportes complementarios” (anexo 4).

16 | Turna a la Subdireccién de Andlisis y Seguimiento de la Gestién
Publica los formatos y anexos elaborados y debidamente’
integrados para su revision y validacion. - :

‘Bubdirector de Seguimiento y 17 Recibe y revisa conjuntamente con el Director de Programacion
Anéalisis de la Gestion Publica y Evaluacion la informacién contenida en los formatos y anexos

: proporcionados, determinando si los datos 5€ encuentran
carrectos o no.

DATOS INCORRECTOS
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION
18 Efectia en coordinacion con el Director de Programacion y
Evaluacion y el Jefe de Departamento de Informes y
Seguimiento las adecuaciones procedentes a los formatos vy
anexos que correspondan. :

RESPONSABLE

19 Entrega al Jefe de Departamento de Informes y Seguimiento los
documentos debidamente corregidos para su distribucion a las
autoridades competentes y continta en la actividad No. 21 de
este procedimiento.

DATOS CORRECTOS

20 | Valida ia informacion de formatos y anexos y ios remite con la
ferna del Director General de Programacién y Presupuesto
{DGPP) al Jefe de Departamento de Informes y Seguimiento
para su envio por medio de correo electrénico o a traveés de
rmensajeria.

Departamenio de Informes vy 21 Recibe documentacion autorizada, obtiene copias necesarias y
Seguimiento la envia a fravés de correo electrénico ¢ mensajeria, solicitando
acuse de recibidc a las Dependencias Giobalizadoras con copia
a ia Oficialia Mayor del Ramo v a la Contraloria interna de la
SEMARNAT, de acuerdo a la normatividad establecida.

22 Archiva en su axpediente los acuses de recibido obtenidos para-
cualquier consulta posterior.

4

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 22 _
PRODUCTO O SERVICIO: | Respuesia a requerimientos, observaciones y recomendaciones de las
Bependencias Globalizadoras

PROCEDIMIENTO(S):
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION DE PROGRAMACION Y

SUBDIRECTION D& SEGUIMIENTO ¥ ANALISIS DE LA

DEPARTAMENTO DE INFORMES Y SEGUIMIENTO

EV._ALBACION GESTION PUBLICA
o} :
_ RECIBE 4 TRAVES DE L
DGEPP OFICIOS GON ANEXDS,
SOLICITANDO RESPUESTA A
REQUERIMIENTOS DE LA
EVALUACION DEL EJERCICIO
0
DOCUMENTOS
12} v i) 45
REVISA CONTENIDO DELOS RECIBE ¥ VERIFICA LA RECIBE DOCUMENTOS E
OQCUMENTOS, DETERMINA SOLICITUD £ INSTRUYE PARA, INSTRUCCIONES, ANALEZA Y
ACCIONES A SEGUIR ¥ LOS e ATENDER EL ASUNTO Y B CLASIFICA ANEXOS PARA
ENTREGA AL SUBDIRECTOR FROPORCIONA SELECCIONAR
PARA SU ATENCION DOCUMENTAGION REQUERIMIENTOS POR UR
[
BOCURMENT DOCUMENT DOCUMENTOS
) k4
ELABORA QFICIC,
SOLICITANDO A LAUR LA
INFORMACION NECESARIA
PARA DAR RESPUESTA A LAS
OBSERVACIONES
. o
DOCUMENTOS
. 3
7} {8} 4 . ”
RECIBE Y REVISA EL. INTEGRA AL OFICID LA
CONTENIDO BEL OFICID Y DOCUMENTACION ¥ TURNA
DOCUMENTACION ADJUNTA, 1 AL SUBDIRECTOR PARA SU
DEFINENDO $1ESTA REVISION Y-SE DBTENGA
CORRECTA Y COMPLETA AUTCRIZACION
GOCUMENTOS DOCUMENTOS |
WS S
IRFORMACION ESTA
CORRECTAY
COMPLETA NO
o ¥ o
REALIZA CON EL JEFE DE
DEPARTAMENTO LAS
CORRECCIONES
PROCEDENTES A LOS
St DOCUMENTOS INTEGRADOS
BOSHIMENTOS
& (10}
TRAMITA FIRMA DEL TITULAR TRECISE DOCUMENTACION
DE LA DGPO EN LA b | AUTORIZADA, OBTIENE TRES
DOCUMENTACIGN PARA SU P COPIAS FOTOSTATICAS Y LAS
ENVIO A TRAVES DEL DISTRIBUYE
DEPARTAMENTE
jo
TOETENTOS

S
DOCUNMENTOS g
R 0
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DRECCION DE PROGRAMACION Y SUBDIREGGION DE SEGUIMIENTO Y ANALISIS DE LA DEFPARTAMENTO DE INFORMES Y SEGUIMIENTO
EVALUACION GESTION PUBLICA . :
an
RECIBE DE LA UR L&
INFORMAGION A LA
RESPUESTA DELOS
REQUERIMIENTOS, DE
ACUERDO A FECHAS
bbbt i | 0
RESPUESTA
(2 v {13)
GIRA INSTRUCCIONES RECIBE DOCUMENTOSE
NECESARIAS Y ENTREGA INSTRUCCIONES Y ANALIZA
DOCUMENTACION RECSEIE_!A : CON EL DERPARTAMENTD EL
Al SUBDIRECTOR PARS SU CONTENIDO DE LA
ANALISIS RESPESTIVO RESPUESTA FORMULADA
o] o)
RESPUESTA RESPUESTA
4 v (15)
INSTRUYE AL RECIBE INSTRUCCIONES
DEPARTAMENTO PARA QUE N PERTINENTES E INTEGRA
ELABORE LOS FORMATOS Y Pl LOSFORMATOS Y ANEXQS 1,
ANEXDS . 2,3Y4
CORRESPONDIENTES o
. o]
RESPUESTA ANEXCS
{17} (18 v '
RECIBE Y REVISA CON EL TURNA A LA SUBDIRECCION )
DPE LA INEORMACION EN LOS FORMATOS ¥ ANEXOS
FORMATOS Y ANEXQS, ¢ - ELABORADCS E INTEGRADOS
DETERMINANDO BLOS PARA SU REVISION Y
DATOS ESTAN CORRECTOS - VALIDACION
=]
ANEXDS
DATOS CORRECTCS Y e
COMPLETOS
o sl
20} @h
VALIDA INFORMACION DE ' REGISE DOCUMENTAGION
FORMATOS Y ANEXOS Y LOS AUTORIZADA, OBTENE
RO REMITE CON LA FIRMA DEL . L COPIAS Y LA EnviA ALAS
DGR PARA SU ENVIO POR DEPENDENCIAS
CORREC ELECTRONICO S GLOBALIZADORAS
o
a8 ANERDS
EFECTUA CONEL DPE Y -
DEPARTAMENTO LAS (22 ¥
. ADECUACIONES
. PROCEDENTES A LOS :
FORMATOS Y ANEXOS ARCHIVA EN SU EXPEDIENTE
N LOS ACUSES DE RECIBIDG
ANERES OBTENIDOS
! : e}
19 4 _ EXPEDIENTE
ENTREGA LOS DOCUMENTOS
DEBIDAMENTE CORREGIDOS ‘r
PARA SU DISTRIBUCIGN A
LAS AUTORIDADES
COMPETENTES FiN
o .
ANEXDS
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ANEXO No._ 1

"NOMBRE: AVANCE EN LA ATENCION A LAS OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES .

DERIVADAS DE LA EVALUACION DEL EJERCICIO DEL GASTO Y CUMPLIMIENTO .

BE LAS METAS PROGRAMATECA PRESUPUESTARIAS

AVANCE EN LA ATENCION A LAS RECOMENDACIONES DERIVADAS

DE LA EVALUACION PROGRAMATICO- PRESUPUESTARIA (6) - :
Hoja 12 de _
I I
Dependencia o entidad: SECRETARIA- DE MEDIO AMBIENTH Clave Aro: | Trimestre | Fecha (7)
| RECURSOS NATURALES (1)  SHCP: 2005
.| Sector: MEDIO AMBIENTE Y RECURS0S NATURALES {2) 16000 o Sept | 2005
| | @) @ | ® ’
. Avance en | % de Facha ' o
Concepto Recomendacion su atencion | avance | compromiso Responsable | Opservaciones
@ @ {10) (1) {12) (13) {14)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._1

AVANCE EN LA ATENCION A LAS OBSERVACIONES Y RECOMEN[?ACEONES

Observaciones

NOMBRE: DERIVADAS DE LA EVALUA{:IGN DEL EJERCICIO DEL GASTO Y CUMPLIMIENTO
‘DE LAS METAS PROGRAMATICA PRESUPUESTARIAS B
EéPAC!O No. DESCRIPCION {debe anotarse)
Dependencia - | 1 Nombre completo de la i‘.’)epéndencia o Entidad.
Secfor 2 | Nombre del sector correspondiente.
Clave 3 | Clave presupuestaria de la SHCP.
_Aﬁo 4 Ejércicio anual que.corresponde;
Trimestre 5 Trimestre en el cual se derivaron las recomendaciones.
Hoja 6 | Numero de hojas v total de éstas.
Fecha - 7 Dia, mes y afio de elaboracion del formato.
Concepto 8 Dejar en blanco. Rubro que clasifica la recomendacaén ei cuai.
es requisitado por la SFP. : :
["Recomendacion 9 Dejar en blanco. Rubro que requisita la SFP.
Avance en su atencién 10 | Actividades realizadas para dar'cﬁmptiméento. |
| Porcentaje de avance 11 Porcentaje de avance en la atencion,
Fecha'comproméso 12 | Dia, mes vy afio programado para ei‘ a_:um'piimien.td.
- Résponsaﬁie 13 | Denominacion oficial del area responsabié.
14 1 Comentarios réiacionados con el cumpiimiénto,
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ANEXO No._ 2

NOMBRE: INFORMES TRIMESTRALES DE LOS PROGRAMAS SUJETOS A REGILAS DE

OPERACION

EVALUACION DE 1.OS PROGRAMAS SOCIALES

CLAVE®

APOYADOS CON SUBSIDIOS Y TRANSFERENCIAS

Pagina 14 de 20
(5)

Dependencia o enfidad: {1}

Sector: 18 Medio Ambiente y Recursos Naturales {2}

Clave Fecha (8)
SHCP: (4) | .

Ejercicio: Primer trimestre de 2006 (3)

Lineamienios {7}

1. Cobertura del Programa

2. Cumplimiento de metas fisicas y financieras

3. Indicadores de Evaluacion y de Gestion:

1 4.-Autoevaluacion del Programa
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__ 2
NOMBRE: INFORMES TRIMESTRALES DE LOS PROGRAMAS SUJETOS A REGLAS DE
CPERACION .
ESPACIO Ne. - DESCRIPCION (debe anotarse)
Dependencia 1 Nombre completo de la Dependencia o Entidad.
Sector 2 Nombre del Sector correspondiente.
Ejercicio ' . 3. | Ejercicio anual y trimastre reportados.
Clave : 4 | Clave presupuestal asignada por SHCP.
Hoja & Numero de hojas v total de éstas.
Fecha 6 Dia, mes y aflo de elaboracién del reporte.

1 Lineamientos ' 7 informacién al Sistema, de acuerdo a la normatividad sefialada,
tales como: cobertura del programa, cumplimiento de metas
fisicas y financieras, indicadcres de evaluacion y de gestion,
autoevaluacion del programa.
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- NOMBRE: REPORTE DE INDICADORES DE DESEMPENO (SIG)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._3 -

'NOMBRE:  REPORTE DE INDICADORES DE DESEMPENO (SIG)

ESPACIO MNo. DESCRIPCION (debe anotar%e)
Logotipo 1 Logotipo oficial de la Dependencia. ,
1 Dependencia ' 2 Nombre completo de la Dependencia o Entidad.
..Sector : 3 Nombre del Sector correspondiente. .'
Hoja 4 | Nomero de hojas y total de éstas. o
1 Clave 5 _ Clave presupuestal asignado por la SHCP,
Fecha ] Dia, mes y afto en que se elabord la informécién.
Ejercicio - 7 | Periodo al gue pertenece el indicador.
1 Grupo indicador | 8 Naturaleza del indicador.
Objetivo 9 Diescripeion en forma clara v breve el propésuto de cada uno de
ios indicadores reportados.
Unédad_ de medida ' 10 Unidad de medida en ia que se expresa ef indicador. -
.. | Indicador estandar - 11 Indicador o rango éptimo que sirva de parametrq de referencia._
Reportado 12 Determinar e denominador y/o numerador del peri’o.dcx, los
resultados se capturaran en cifras absolutas. :
Promedio . ' 1'3. Suma de la division del numerador y del denominador..
Acumutado 14 | Realizar la division de la suma del numerador entre el

denominador de lo reportade y el resultade se divide entre el
nimero de meses. ‘




RESPUESTA A REQUERIMIENTOS, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES
DE LAS DEPENDENGIAS GLOBALIZADORAS
511-DPE.03-1
30ENE-0S

ANEXO No.__4

~ 'NOMBRE:  REPORTES COMPLEMENTARIOS

FORMATO DEL PROGRAMA DE LA FRONTERA NORTE
FORMATO DEL COMITE DE COORDINACION INTERNA
FORMATO DEL PIPP '

FORMATO PORTAL DE INTERNET
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. INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXQO No.__ 4

NOMBRE: REPORTES COMPLEMENTARIOS

ESPACIO No. . DESCRIPGION {debe anotarse)
FRONTERA NORTE 1 Avances relacionados con el Programa de la Frontera Norte
para la SHCP. .
0OCOl ' 2 Avances relacionados con los Indicadores de la Secretaria y su

explicacién a las variaciones, gue se presenta en las reunrones
trimestraies de Coordinacion Interna.

PiPP 3 Avance mensual de los Indicadores Presupuesiarioé del Sector

ala SHCP.
PORTAL DE INTERNET 4 Avance trimestral de los Indicadores de la Secretaria que se

integra ai Porial de Internet de la SEMARNAT.
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