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SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥
RECURS0S NATURALES

NOMBRE

ELABORACION DE LINEAMIENTOS PARA LA PARTICIPACION EN FOROS
Y ACUERDOS INTERNACIONALES EN MATERIA AMBIENTAL

OBJETIVO

Elaborar y consensuar los lineamientos que regiran la participacion de las y los funcionarios del
Gobierno Mexicano en foros y acuerdos internacionales relacionados con el medio ambiente que
promuevan los intereses y prioridades del pais en la materia, integrando para tal propositc en
forma clara y precisa la posicion de México sobre los asuntos a tratar y los criterios de actuacién a
que habran de sujetarse dichos funcionarios(as). )

PROCESO

PROYECTOS, FOROS Y ACUERDOS EN MATERIA AMBIENTAL INTERNACIONAL

Unldad Coordinadora de Asuntos internacionales
Direccion General Adjunta
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Direccién General Adjunta.- Se entendera como la Direccién General Adjunta de Cooperacion
Internacional (DGACI), Direccion General Adjunta de Acuerdos Ambientales Multilaterales
(DGAAAM) y Direccién General Adjunta para ASunto_s Fronterizos (DGAAF) de fa Unidad
Coordinadora de Asuntos Internacionales (UCAI).

Documento de Lineamientos.- Documento que contiene la posicion de México sobre los asuntos

a tratar en un foro u acuerdo internacional.
Documento de Trabajo.- Documento elaborado por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos

Naturales (SEMARNAT) que sirve de base para el debate de las partes o miembros del foro o

acuerdo internacional.
Funcionarios Comisionados.- Personal adscrito a los Usuarios(as) Internos(as), designados(as)

para participar en un foro u acuerdo internacional.
Iniciativa.- Propuesta que realiza una contraparte respecto algin proyecto de materia ambiental

de cooperacién internacional.
Otras Dependencias.- Dependencias o Entidades de la Administracién Publica Federal

involucradas en el proyecto de materia ambiental de que se trate.
Proyectos.- Acuerdos, convenios, programas, memoranda o cualquier otro instrumento que

establezca acciones de cooperacién en materia ambiental.
Usuarios(as) Internos(as).- Personal adscrito a las Unidades Administrativas del Nivel Central,

Organos Desconcentrados y Comisiones Intersecretariales en las que la SEMARNAT participe, a
cargo de programas de gestion, investigacion y/o fomento en materia de medio ambiente y

recursos naturales.
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ACRONIMOS:

DGA.- Direccion General Adjunta de Cooperacién Internacional, Direccion General Adjunta de
Acuerdos Ambientales Multilaterales y/o Direccidén General Adjunta para Asuntos Fronterizos.
LFTAIPG.- Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

UCAL.- Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales.

Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales %
Direccion General Adjunta ’
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RECURSOS NATURALES

POLITICAS DE OPERACION

. La Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales (UCAI), a través de fas Direcciones
Generales Adjuntas de Cooperacion Internacional, de Acuerdos Ambientales Muitilaterales y
para Asuntos Fronterizos, serd responsable de analizar, coordinar, elaborar y conserisuar los
lineamientos a que estaran sujetos las y los funcionarios designados por las y los Usuarios
Internos que participaran como representantes de México en foros y acuerdos internacionales en

materia ambiental.

. . Los criterios definidos para verificar la competencia de la UCAl para atender los
documentos de trabajo recibidos estan sustentados en las atribuciones establecidas en el
Articulo 13 del Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

(SEMARNAT).

. Cuando proceda, la Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionates tendra que integrar
las aportaciones de la SEMARNAT que enriquezcan el contenido de los lineamientos para la

atencién de foros u organismos internacionales en los que participan ofras dependencias, a fin

de conformar la posicion del pais.

. Los documentos de lineamientos seran considerados como reservados, de conformidad
con lo establecido en el Articulo 13, fraccion Il, y en el Articulo 14, fraccion VI de la Ley Federal

de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica Gubernamental (LFTAIPG).

. Sera responsabilidad de la o el Titular de cada Direccién General Adjunta la guarda,
conservacion y custodia de la totalidad de la documentacién de lineamientos elaborados de

aquellos proyectos, temas o foros de materia ambiental que le han sido conferidos.

Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales
Direccion General Adjunta
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. La Direccidén General Adjunta involucrada debera verificar que el borrador de lineamientos

para la participacion en foros 0 acuerdos internacionales en materia ambiental contenga las
prioridades nacionales y sus posibles impactos de propuestas o iniciativas de otros paises, asi

como las propuestas o iniciativas que México promovera para su adopcién.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Documentos de lineamientos
Responsable de obtenerlo: Direccién General Adjunta

Periodicidad: De acuerdo al proyecto
Unidad de Medicion: Ndmero de documentos de lineamientos formalizados

Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales

Direccién General Adjunta .
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Asesor(a) del Titular 1 Recibe y revisa la informacion contenida en los documentos de

trabajo del foro o acuerdo internacional, con la finalidad de
reaiizar el analisis pertinente y verifica su registro de los datos
necesarios en la carpeta de control establecida.

2 Define los cursos de accidon a seguir, gira instrucciones
necesarias con el visto bueno de la o el Titular de la Unidad
Coordinadora de Asuntos Internacionales (UCAI) y proporciona
los documentos de trabajo recibidos a ia Direccion General
Adjunta involucrada para su atencion correspondiente.

Direccion General Adjunta 3 Recibe de la o el Asesor de la o el Titular los documentos de
' trabajo remitidos del fore o acuerdo internacional e
instrucciones procedentes y procede a efectuar el analisis

respectivo. -

4 Determina con base en las atribuciones del Reglamento Interior
vigente a las y los Usuarios Internos que contribuiran en la
elaboracion del borrador de lineamientos para la participacion
en foros o acuerdos internacionales en materia ambiental,

considerando lo siguiente:

= Las prioridades nacionales y sus posibles impactos de
propuestas o iniciativas de otros palses.

=. Las propuestas o iniciativas que México promovera para su
adopcion. '

5 Define si la(s) iniciativa(s) propuesta(s) contiene(n) temas en los
foros o acuerdos internacionales en materia ambiental que
contempian atribuciones de otras dependencias.

SI CONTIENE TEMAS EN LOS QUE TIENEN ATRIBUCIONES
OTRAS DEPENDENCIAS

6 Solicita las propuestas, comentarios o aportaciones a las otras
dependencias por conducto de la Secretaria de Relaciones

Exteriores.

Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales
Direccion General Adjunta
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

: ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

7 Convoca a todas las y los Usuarics Internos involucrados y de
ser el caso, a ofras dependencias del Ejecutive Federal para la’
realizacion de jeuniones de coordinacién, en las cuales se
acuerden las y los responsables para efectuar las aportaciones,
propuestas y comentarios respecto a los documentos de trabajo
o cualquier otro asunto que sea relevante para el foro ¢ acuerdo
internacional en materia ambiental y continda en la actividad
No. 9 de este procedimiento.

NO CONTIENE TEMAS EN LOS QUE TIENEN
ATRIBUCIONES OTRAS DEPENDENCIAS

8 Elabora y turna oficios o correos electrénicos, solicitando alas y
los Usuarios Internos envien a la UCAI sus propuestas,
comentarios y aportaciones que sirvan de hase para la
%| elaboracién del borrador de los lineamientos para la
1 participacion en foros y acuerdos internacionales en materia
ambiental o definicion de la posicion del Sector Ambiental,
adjuntando los documentos de trabajo pertinentes.

9 Recaba al menos 20 dias antes de la celebracion del foro o
acuerdo internacional las propuestas, comentarios vy
aportaciones enviadas por las y los Usuarios Internos y de otras
dependencias, en su caso, con el objeto de elaborar el primer
borrador de los lineamientos para la participacién en foros o
acuerdos internacionales en materia ambiental.

10 Analiza comentarios, propuestas y aportacicnes recibidas,

instruye y los turna con base a las funciones asignadas, ld

informacién indispensable a la Direccién de Area responsable

del foro o acuerdo internacional, una vez establecidos los

compromisos, para su analisis e integracion de lo siguiente:

= Aportaciones, propuestas o comentarios que deberan
considerarse, tomando en cuenta la posicion mantenida por
Mexico y las prioridades nacionales.

= Documentos de posicion, iniciativas y/o mformes
relacionados con el Pals a ser presentados en los foros o
acuerdos internacionales.

Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales
Direccién General Adjunta
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

_ACTIVIDAD __
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

= Integracidn del primer borrador de los lineamientos para la
participacion en foros y acuerdos internacionales en
materia ambiental o documentos de fa posicion del Sector
Ambiental.

11 Recibe de la Direccién de Area responsable del foro o acuerdo
internacionai el primer borrador de los lineamientos, revisa su
contenido y determina si cuenta con la informacion correcta y
completa. -

NO CUENTA CON LA INFORMACION CORRECTA Y
COMPLETA

12 Realiza en coordinacion con la Direccién de Area responsable
las adecuaciones procedentes al borrador de los lineamientos
para la participacion en foros y acuerdos internacionales en
materia ambiental, continuando en la actividad No. 13.

S/ CUENTA CON LA INFORMACION CORRECTA Y
COMPLETA :

13 Efectia sus aportaciones finales, otorga su Visto Bueno al
borrador de los lineamientos emitido y lo envia a la o el Titular
de la Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales para su
revision y aprobacion.

Unidad Coordinadora de 14 Recibe el borrador de los lineamientos para la participacion en
Asuntos {nternacionales foros y acuerdos internacionales en materia ambiental, revisa la
informacién contenida y aprueba dicho documento.

Nota: En el caso de que hubiese modificaciones al documento
de lineamientos lleva a cabo conjuntamente con la Direccion
General Adjunta correspondiente las correcciones necesarias.

15 Turna a la Direccion General Adjunta correspondiente los
lineamientos debidamente aprobados, a fin de que se realice su
distribucidn a las y los Usuarios Internos involucrados.

Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales
Direccién General Adjunta
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INTERNACIONALES EN MATERIA AMBIENTAL
108-DGA.01-2
26-0CT-11
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RECUARSOS MATURALES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Direccioén General Adjunta 16 Recibe los lineamientos para la participacion en foros vy

acuerdos internacionales en materia ambiental aprobados vy
solicita a la Direccién de Area responsable tramitar su envio a
las y los Usuarios Internos y, de ser el caso, a otras
dependencias, segdn corresponda.

17 Recibe de la Direccién de Area responsable comentarios finales
a los lineamientos por conducto de las y los Usuarios Internos y
otras dependencias consultadas y otorga su Visto Bueno a
dichos comentarios.

Nota: La Direccidn General Adjunta involucrada atiende las
observaciones, en caso de diferencias de opinidn entre las y los
Usuarios Internos y otras dependencias, efectuando consultas o
llevando a cabo reuniones de trabajo con ias y los interesados,
con la finalidad de lograr una posicién de consenso sabre la
propuesta definitiva de los lineamientos y presentarlo a la
Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionailes.

18 Somete a consideracion de la o el Titular de la Unidad
Coordinadora de Asuntos Internacionales el proyecto final de
los lineamientos para la participacion en foros y acuerdos
internacionales en materia ambiental.

Unidad Coordinadora de 19 Recibe ei proyecto final de los lineamientos para la participacion
Asuntos Internacionales en foros y acuerdos internacionales, revisa su contenido, valida
el proyecto correspondiente y lo aprueba.

Direccién General Adjunta 20 Recibe a través de la o el Asesor del Titular el proyecto
definitivo de los lineamientos debidamente validado y procede a
enviarlo a las y los Usuarios Internos y otras dependencias y en
particular a la Secretaria de Relaciones Exteriores.

21 | Archiva en su carpeta de control establecida todos los
documentos generados y recibidos durante el desarrolio del
presente procedimiento para cualquier consulta y/o aclaracién
posterior, .

Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales

Direccién General Adjunta
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INTERNACIONALES EN MATERIA AMBIENTAL
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26-0CT-11

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥
RECURSOS NATURALES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. ‘ DESCRIPCION
Asesor{a) del Titular 22 Recibe via electrénica o por oficio de las y los funcionarios

comisionados de la SEMARNAT el “informe Reglamentario de
Comisién” respectivo y lo turna a la Subdireccién de Informacion
Ambiental Internacional de la Direccion de Operacion y
Seguimiento a Organismos Internacionales para ser
incorporado al Sitio de Intranet de la Secretarfa.

Nota: Lo anterior, se realiza con la finalidad de que las y los
Usuarios Internos y ofras dependencias efectien las consultas
necesarias y se pueda dar seguimiento a los temas tratados en
las reuniones internacionales.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 22
PRODUCTO O SERVICIO: | Lineamientos para la participacion en foros y acuerdos internacionales en
materia ambiental aprobados y validados

PROCEDIMIENTO(S):

L)
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SEMARNAT

DIAGRAMA DE FLUJO

ASESOR(A) DEL TITULAR

DIRECCION GENERAL ADJUNTA

UNIDAD COORDINADGORA DE ASUNTOS
) INTERNACIONALES

INICIO

RECIBE Y REVISA
INFORMAGION DE LOS
DOCUMENTOS DE TRABAJO,
CON EL F!N DE REALIZAR
ANALISIS PERTINENTE

)]

—
DOCUMENTOS

2} v

DEFINE CURSOS DE ACtIéN,
GIRA INSTRUCCIONES CON

3

RECIBE DE LA O DEL ASESOR
DEL TITULAR DOCUMENTOS .
DE TRABAJO E

h 4

EL Vo. Ba. Y PROPCRCIONA
DOCUMENTOS RECIBIDOS
PARA SU ATENCION

DOCUMENT

INSTRUCCIONES
PROCEDENTES Y PROCEDE A

DOCUMENT

@) ¥

DETERMINA CON BASE A LAS
ATRIBUCIONES A LAS Y LOS
USUARIOS INTERNOS PARA
LA ELABORACISN BORRADOR
DE LOS LINEAMIENTOS

_—
DOCUMENT

& ) 4

CGEFINE S1 LOS TEMAS DEL
FORO O ACUERDO
CONTEMPLAN ATRIBUCIONES
DE OTRAS DEPENDENCIAS

DOCUMENTOS

ATRIBUCIONES
OTRAS

DEPENDENCIAS

®

SOLICITA PROPUESTAS,
COMENTARIOS O
APORTACIONES A LAS OTRAS
BEPENDENCIAS POR
CONDUCTO DE LA SRE

] {y

CONVOCAATODASLAS Y
LOS USUARIOS INTERNOS Y
EN SU CASO A OTRAS
DEPENDENCIAS PARA
ACORDAR RESPONSABLES

Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales

Direccion General Adjunta
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INTERNACIONALES EN MATERIA AMBIENTAL

109-DGA.01-2 X
26-0CT-11
' SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE v SEMARNAT
RECURSOS NATURALES
DIAGRAMA DE FLUJO .
ASESOR{A) DEL TITULAR DIRECCION GENERAL ADJUNTA : UNIDAD COORDINADORA DE ASUNTQS

INTERNACIONALES

(8)

ELABORA Y TURNA OFICIOS Y
CORREQS, SOLICITANDO
APORTACIONES QUE SIRVAN
DE BASE PARA ELABORAR (4
BORRADCR LINEAMIENTOS

e RECIBE BORRADOR DE
DOCUMENTOS LINEAMENTOS, REVISA
5 INFORMACION CONTEMIDA ¥
i APRUEBA DICHO

DOCUMENTC

9) L 4

o
LINEAMIENTOS

_RECABA APORTACIONES

ENVIADAS POR LISUARIOS
INTERNOS, CON EL FIN DE
ELABORAR EL PRIMER

BORRADOR LINEAMIENTOS

s Y

TURNA A LA DIRECCION
GENERAL ADJUNTA,
LINEAMIENTOS APROBADOS,
A FIN DE QUE SE REALICE SU
DISTRIBUCIGN A
USUARIOS(AS)

10) h 4

ANALIZA PROPUESTAS,
APORTACIONES RECIBIDAS,
INSTRUYE Y TURNA
INFORMACION A LA
DIRECCION DE AREA
RESPONSABLE

(11) L 4

RECIBE FRIMER BORRADOR
DE LOS LINEAMIENTOS,
REVISA SU CONTENICO Y
DETERMINA S| CUENTA CON
LA INFORMACION CORRECTA

LINEAMIENT

INFORMACIGN
CORRECTA Y
COMPLETA

REALIZA EN COORDINACISN
CON LA DIRECCION DE AREA
ADECUACIONES AL
BORRADOR DE LOS

si

(13} v
EFECTUA APORTAGIONES

FINALES, OTORGA Vo. Bo. AL
BORRADOR DE LOS
LINEAMIENTOS Y LOENVIA A

N LA UCAI PARA APROBACION

LINEAMIENT

Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales
Direccién General Adjunta
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Y

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥
RECURSDS MATURALES

DIAGRAMA DE FLUJO

ASESOR{A} DEL TITULAR

DIRECCION GENERAL ADJUNTA

INTERNACIONALES

(22}

RECIBE INFORME
REGLAMENTARIO ¥ LO

RECIBE LINEAMIENTOS
APROBADOS Y SOLICITA A
DIRECGION DE AREA
TRAMITAR SU ENVIOALAS Y
LOS INVCLUCRADOS

{8)

_lo
LINEAMIENTOS

an 4

RECIBE CCMENTARIOS
FINALES A LOS
LINEAMIENTOS DE LOS
INVOLUCRADOS Y OTCRGA
SU Vo. Bo.

1o
COMENTARIOS

) 4

SCOMETE A CONSIDERACIGN
DE LA O DEL TITULAR DE LA

a9

RECIBE PROYECTOQ FIN}L.
REVISA SU CONTENIDO,
VALIDA EL PROYECTO

h 4

UCAI EL PROYECTO FINAL DE
LOS LINEAMIENTOS

Q
LINEAMIENTOS

(20}

RECIBE A TRAVES DE LAQ
DEL ASESCR DEL TITUALR EL
PROYECTO DEFINITIVO DE
LINEAMIENTOS VALIDADO Y
PROCEDE A ENVIARLO

S
TINEAMIENTOS

@n v

ARCHIVA EN CARPETA DE
CONTROL DCCUMENTOS
GENERADOS ¥ RECIBIDOS

TURNA A LA SIAl PARA SER o
INCORPORADO AL SITIO DE
INTRANET DE LA SEMARNAT

PARA CUALQUIER
ACLARACION POSYERIOR

CORRESPONDIENTE Y LO
APRUEBA

Q
LINEAMIENTOS

Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales
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SEMARNAT

REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 2
FECHA: México, D.F. a 26 de octubre de 2011.

DESCRIPCION: Modificacién de responsable en las actividades Nos. 1, 2, 3, 20 y 22, asi
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Actualizacién del lenguaje incluyente, segin al Norma Mexicana de
Igualdad Laboral entre Hombres y Mujeres.
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