DIGTAMINACION DE CONVENIOS, CONTRATOS E INSTRUMENTOS CONSENSUALES
112-DGALA.02-0
25-MAYOQ-2012

NOMBRE

: g\\\uw%%

g

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE v SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

DICTAMINACION DE CONVENIOS, CONTRATOS E INSTRUMENTOS CONSENSUALES

OBJETIVO

Emitir en tiempo y forma la opinién juridica respecto de los convenios, contratos

y demas

instrumentos contractuales en que la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
(SEMARNAT) sea parte, realizando un procedimiento definido y expedito que permita fortalecer
la capacidad y oportunidad de actuacion, con la finalidad de evitar irregularidades y asegurar el
cabal cumplimiento de los objetivos que se establecen en los compromisos asumidos por las

partes.

PROCESO

ASUNTOS DE LEGALIDAD AMBIENTAL
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Area Solicitante.- Unidades Administrativas del Nivel Central, Delegaciones Federales y Organos
Desconcentrados que conforman la SEMARNAT.

Dictamen.- Documento gue contiene la opinidn sobre la procedencia juridica de los convenios,
contratos y demas instrumentos consensuales.

Dictamen de Procedencia Juridica.- Aprobacion que se otorga a un instrumento que reune los
requisitos relativos a la naturaleza del acto juridico de que se trate y se encuentra apegado a la
legislacién correspondiente.

Instrumento Juridico.- A los convenios 0 bases de colaboracion, coordinacion o concertacion,
contratos diversos, anexos especificos de ejecuciéon o cualquier documento independientemente
de su denominacién en que se establezcan obligaciones ¢ derechos para las unidades
administrativas que integran la SEMARNAT.

Reglamento Interior.- Al Reglamento Interior de la SEMARNAT publicado en el Diario Oficial de
la Federacion con fecha 21-1-2003 y reformado en las siguientes fechas 22-X1-2004, 29-X1-2006,
30-X1-20086, 24-VHI-2009.

Unidades Administrativas.- Las sefialadas en el articulo 2 del Reglamento Interior de la
SEMARNAT.

ACRONIMOS:

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales. ‘@L
DGALA.- Direccién General Adjunta de Legalidad Ambiental.

DSCJ.- Direccién de Seguimiento de Compromisos Juridicos
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POLITICAS DE OPERACION

. La Unidad Coordinadora de Asuntos Juridicos a través de la DGALA, sera la responsable
de elaborar, actualizar e implantar los lineamientos a que estaran sujetas las Unidades
Administrativas que integran la SEMARNAT para el dictamen de instrumentos juridicos que
deriven en obligaciones para la Secretaria.

. La DGALA, debera dictaminar la procedencia juridica de los convenios, contratos y
demas instrumentos consensuales, que deriven en obligaciones para las Unidades
Administrativas de la SEMARNAT.

o El tiempo méaximo para el dictamen de instrumentos juridicos presentados a la Unidad
Coordinadora de Asuntos Juridicos, sera4 de 7 dias habiles, contados a partir de la fecha de
recepcion de la solicitud debidamente integrada.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Convenios, contratos y demds instrumentos consensuales dictaminados.
Responsable de obtenerlo: Direccién General Adjunta de Legalidad Ambiental.

Periodicidad: Anual.

Unidad de Medicion: (Nimero de convenios, contratos y demas instrumentos consensuales w

dictaminados / Numero. de convenios, contratos y demas instrumentos consensuales
recibidos)*100

3de8
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Direccién General Adjunta de 1 Recibe a través de la Unidad Coordinadora de Asuntos
Legalidad Ambiental Juridicos correo electronico {con la referencia al ndmero de

oficio presentado en la Oficialia de Partes de {a UCAJ) u oficio,
adjunto el archivo electrénico en version Word del instrumento
juridico formulade por la Unidad Administrativa para su
dictamen de procedencia juridica correspondiente.

2 Turna para conocimiento y revisién el instrumento juridico
(convenio o contrato) a la Direccion de Seguimiento de
Compromisos Juridicos.

Direccion de Seguimiento de 3 Examina de manera general el contenido o materia del
Compromisos Juridicos instrumento juridico, expone las observaciones, propuestas o
consideraciones preliminares pertinentes y atendiendo a la
naturateza juridica turna a la Subdireccién de Convenios y/o
Subdireccién de Contratos.

Subdireccion de Convenios / 4 Busca el expediente ¢ antecedentes sobre el tema planteado, o
Subdireccion de Contratos en su caso, integra el expediente, analiza el contenidc del
convenio, contrato u instrumento consensual y determina de
acuerdo a los lineamientos emitidos su procedencia juridica.

LA DICTAMINACION JURIDICA DEL INSTRUMENTO ES
IMPROCEDENTE

5 Realiza las observaciones pertinentes al instrumento juridico
presentado, elabora oficio, indicando las adecuaciones a
realizar y lo entrega al Area Solicitante para que efectle las
modificaciones sugeridas.

6 Recibe del drea Solicitante oficio de respuesta y el convenio,

necesarias y continia en la actividad No. 4 de este
procedimiento.

LA DICTAMINACION JURIDICA DEL INSTRUMENTO ES
PROCEDENTE

contrato ¢ instrumento consensual con las adecuaciones CEL
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

7 Emite el dictamen de procedencia juridica, condicionada o no,
mediante oficio y, en su caso, procede al sellado del
instrumento juridico.

Nota: En caso de ser necesario elabora el oficio de designacidn
correspondiente y obtiene la firma de la o del C. Secretario del
Ramo en dicho documento, turnandolo al area Solicitante para
que su titular firme el instrumento juridico emitido en nombre y
representacion de la SEMARNAT.

8 Tura al area Solicitante oficio de envio, dictamen de
procedencia juridica y, en su caso, oficio de designacion para
los efectos procedentes.

9 Archiva la informacion y documentacién del convenio, contrato o
instrumento  consensual presentadoc por la  Unidad
Administrativa para cualquier consulta posterior.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 9
PRODUCTO O SERVICIO: | Convenio, contrato u instrumento consensual autorizado
PROCEDIMIENTO(S):
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SEMARNAT

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE LEGALIDAD
AMBIENTAL

DIRECCION DE SEGUIMIENTQ DE COMPROMISOS
JURIDICOS

SUBDIRECCION DE CONVENIOS / SUBDIRECCION
DE CONTRATOS

‘ INICIO '

w v

AECIBE CORRED U OFICIO,
ADJUNTO EL ARCHIVO
ELECTRONICO DEL
INSTRUMENTO JURIDICO
PARA SU DICTAMEN

DOCUMENTOS

@ v

DA CONOCIMIENT A LA DSGJ
¥ ATENDIENDO A LA
NATURALEZA JURIDIGA DEL

3

EXAMINA DE MANERA GENERAL
EL CONTENIDC O MATERIA DEL
INSTRUMENTQ JURICICO,

(4)

INTEGRA EL EXPEDIENTE,
ANALIZA CONTENIDO DEL
INSTRUMENTC JURIDICC Y

EXPONE LAS OBSERVACIONES Y

\d

INSTRUMENTO, TURNA A LA
SUBDIRECCICN DE
CONVENIOS / SUBDIRECCION
DE CONTRATOS

TURNA A LA SUBDIRECCION DE
CONVENIOS / SUBDIRECCION DE
CONTRATOS,

DETERMINA SU
PROCEDENGIA JURIDICA

Q
EXPECIENTE

E
CICTAMINACION JURIDICA
DEL INSTRUMENTO

AEALIZA OBSERVAGIONES,
ELABORA OFICIO. INDIGANDO
ADECUACIONES A REALIZAR Y

ENTREGA A LA Q AL SOLICITANTE
PARA SU CORRECCICN

o
DOCUMENTOS

{6)
h

RECIBE DEL AREA
SOLICITANTE OFIGIO €
INSTRUMENTO JURIDICO CON
LAS ADECUACIONES
NEGESARIAS

(s]
DQCUMENTOS
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCKIN GENERAL ADJUNTA DE LEGALIDAD DIRECCION DE SEGUIMIENTO DE COMPROMISOS SUBDIRECCION DE CONVENIOS / SUBDIRECCION
AMBIENTAL - JURIDICOS DE CONTRATOS

7

EMITE EL DICTAMEN DE
PROCEDENCIA JURIDIGA Y.
£N 8§ CASO, PROCEDE AL

SELLADO DEL INSTRUMENTO

JURIDICC CONSENSUAL.

Q
DOCUMENTOS
® \

TURNA AL AREA SCLICITANTE
OFICIO DE ENVIO, DICTAMEN,
¥ EN 5U CASO, OFICIO DE
DESIGNACION PARA LOS
EFECTOS PROCEDENTES

DOCUMEN

@ A4

ARCHIVA LA INFORMAGION Y
DOCUMENTACION DEL
INSTRUMENTO JURIDICO
PRESENTADO PARA
CUALGUIER CONSULTA

FiN
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 0
FECHA: México, D.F. a 25 de mayo de 2012
DESCRIPCION: Procedimiento

Firma:

ELABORG
ORO Nombre:

Cargo:

Firma: .-

ELABORO Q’,’,,'_}// V
Nombre:

ce Maria de la Vega Lépez

Cargo: Subdirectora de Contratos

™ Lo T V]

REVISO
Nombre: Juan Pablo Lopez Zertuche
Cargo: Director de Seguimiento a Compromisos Juridicos
) Firma:
APROBO

Nombre: Fernando AvilaRosas

Cargo: Director General Adjunto de Legalidad Ambiental




