PRESUPUESTO AUTORIZADO DE GASTO CORRIENTE (CAPITULOS 2000 Y 3000)
Y GASTO DE INVERSION (CAPITULO 5000)

114-CA.05-2

7 %
03-NOV.11 :
SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE v SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

NOMBRE

PRESUPUESTO AUTORIZADO DE GASTO CORRIENTE (CAPITULOS 2000 Y 3000)
Y GASTO DE INVERSION (CAPITULO 5000)

OBJETIVO

Obtener la autorizacidén de los recursos financieros necesarios, integrando para tal efecto en las
mejores condiciones de tiempo y calidad el “Anteproyecto de Presupuesto de Gasto Corriente
Capitulos 2000 y 3000 y Gasto de Inversidén Capitulo 5000°, del ejercicio fiscal correspondiente,
con la finalidad de asegurar el cumplimiento de los programas y funciones asignadas a Ia Unidad

Coordinadora de Delegaciones (UCD).

PROCESO

ADMINISTRACION DEL PRESUPUESTO DE GASTO CORRIENTE (CAPITULO 2000-3000) Y
GASTO DE INVERSION (CAPITULO 5000)

Unidad Coordinadora de Delegaciones (

Coordinacion Administrativa



PRESUPUESTO AUTORIZADO DE GASTO CORRIENTE (CAPITULOS 2000 Y 3000)
Y GASTO DE INVERSION (CAPITULO 5000)
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SECRETARIA DE
MEDIC AMBIENTE ¥ SEMARNAT
RECURSNS NATURALES
DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Anteproyecto.- Inicio de los trabajos del proceso de la programacion-presupuestacion de los
recursos hecesarios para la adquisicion de los bienes y servicios requeridos para el cumplimiento
de las metas y objetivos propuestos, sujetos a la aprobacién de la H. Camara de Diputados.
Dependencias.- Secretarias de Estado que integran la Administracién Publica Centralizada,
incluyendo a la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal.

Entidades.- Organismos descentralizados, empresas de participacion estatal mayoritaria y los
fideicomisos p‘lflbliCOS en los que el fideicomitente sea el Gobierno Federal y todas aquellas
instituciones que de conformidad con la Ley Organica de la Administracion Publica Federal y
demas disposiciones aplicables se consideren entidad de la Administracién Pablica Paraestatal.
Gasto Corriente.- Erogaciones en bienes y servicios destinados a |a realizacion de actividades
administrativas y de operacién requeridas para el funcionamiento de las Dependencias y
Entidades, cuya adquisicion afecta las partidas de gasto de los capitulos 1000 “Servicios
Personales”, 2000 “Materiales y Suministros” y 3000 “Servicios Generales®, y los bienes y
servicios que corresponden al activo circulante de las mismas.

Gasto de Inversién.- Erogaciones en bienes y servicios (capitulos 5000 y 6000), requeridos para
la ejecucién de obras de infraestructura, y demas gastos en programas y proyectos de inversion
que contribuyen a incrementar los activos fijos, /necesarios para la prestacidén de los bienes y
servicios publicos. Los bienes adquiridos E) construidos bajo este rubro de gasto corresponden cc;n
el activo fijo de las Dependencias y Entidades. '
Techo Presupuestal.- Monto presupuestal calendarizado y autorizado a la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) por la H. Camara de Diputados, asignado a las

Unidades Administrativas para el ejercicio-fiscal.

Unidad Coordinadora de Delegaciones ‘ﬁL
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PRESUPUESTO AUTORIZADO DE GASTO GORRIENTE {CAPITULOS 2000 Y 3000}
¥ GASTO DE INVERSION {CAPITULO 5000)
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SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT

RECURSOS NATURALES

ACRONIMOS:

CA.- Coordinacion Administrativa.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
'SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

UCD.- Unidad Coordinadora de Delegaciones.

Unidad Coordinadora de Delegaciones %—
Coordinacion Administrativa
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Y GASTO DE INVERSION (CAPITULO 5000)
114-CA.05- 2
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SECHETARIA DE
MEDIG AMBIENTE v SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

POLITICAS DE OPERACION

. Sera responsabilidad de la Coordinacién Administrativa (CA) tramitar ante la Direccion
General de Programacién y Presupuesto, |a solicitud de autorizacién de los recursos financieros
a traves de un oficio en lo referente al presupuesto de Gasto Corriente (Capitulos 2000 y 3000) y
Gasto de Inversién (Capitulo 5000), una vez que dicha solicitud haya sido debidamente
aprobada por la o el titular de la Unidad Coordinadora de Delegaciones (UCD).

. La Unidad Coordinadora de Delegaciones (UCD) mediante la Coordinacién Administrativa
(CA) sera la encargada de administrar, operar y controlar los recursos financieros autorizados en
el presupuesto de Gasto Corriente (Capitulos 2000 y 3000) y Gasto de Inversion (Capitulo 5000),
paré cada ejercicio fiscal de la Unidad Coordinadora de Delegaciones, de acuerdo al marco
normativo establecido en la materia por la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico, con el

proposito de vigilar su adecuado ejercicio y aplicacién.

o Asimismo, debera asesorar a las Delegaciones Federales en lo relacionado con los
tramites que efectuaran, a fin de solicitar los recursos financieros necesarios para el

cumplimiento de los programas y funciones encomendadas.

. Las Delegaciones Federales seran responsables de realizar y justificar en tiempo y forma,
conforme a las fechas establecidas para este efecto por la Secretaria de Hacienda y Creédito
Plblico, el planteamiento de sus necesidades de recursos financieros de manera econdmica

ante [a Coordinacién Administrativa (CA).

Unidad Coordinadora de Delegaciones ﬁé/
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PRESUPUESTO AUTORIZADO DE GASTO CORRIENTE (CAPITULOS 2000 Y 3000}
Y GASTO DE INVERSION (CAPITULO 5000)
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SECRETARIA D&
MEDIC AMBIENTE ¥ SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

. La Coordinacién Administrativa (CA) debera integrar la totalidad de la informacion
indispensable para la formulacién del “Anteproyecto de Presupuesto de Gasto Corriente
Capitulos 2000 y 3000 y Gasto de Inversion Capitulo 5000 del gjercicio fiscal correspondiente
de las Direcciones de Area que conforman la Unidad Coordinadora de Delegaciones (UCD).

. La integracion y autorizacion del “Presupuesto de Gasto Corriente Capitulos 2000 y 3000
y Gasto de Inversién Capitulo 5000 para el ejercicio fiscal se llevara a cabo en un lapso de 8

meses.

INDICADORES

Nombre del Indicador; Presupuesto de Gasto Corriente Capitulos 2000 y 3000 y Gasto de

inversién Capitulo 5000
Responsable de obtenerio: Coordinacién Administrativa

Periodicidad: Anual
Unidad de Medicion: Documento integrado y autorizado al 100%

Coordinacién Administrativg
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PRESUPUESTQ AUTORIZADO DE GASTO CORRIENTE (CAPITULOS 2000 Y 3000)
Y GASTO DE INVERSION (CAPITULQ 5000)
114.CA.06- 2

03-NOV.11

SECRETARIA DE,
MEDIO AMBIENTE v SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

No.

DESCRIPCION

Coordinacién Administrativa

Recibe a través de la o del Titular de la Unidad Coordinadora de
Delegaciones (UCD), el comunicado. emitido por ia Direccién
General de Programacion y Presupuesto respecto del
presupuesto calendarizado asignado a la UCD referente a
Gasto Corriente (Capitulos 2000 y 3000) y Gasto de Inversion
(Capitulo 5000) en el formato denominado “Calendario

autcrizado” (anexo 1).

Registra en su control interno los datos pertinentes del
“Calendario autorizado”

Controla mediante el registro en auxiliares en una hoja de
célculo las operaciones realizadas que afectan el presupuesto
autorizado de Gasto Corriente (Capftulos 2000 y 3000) y Gasto
de Inversion (Capitulo 5000) de la Unidad Coordinadora de

Delegaciones.

Elabora los reportes de situacion presupuestal en el formato
denominado "Presupuesto disponible” (anexo 2), de acuerdo a
los requerimientos presentados.

Elabora oficic en original y copia y envia a la Direccién General
de Programacion y Presupuesto el original del documento,
adjuntando el formato de “Presupuesto disponible” para que
esta verifique el avance del ejercicio presupuestal y recaba
acuse de recibido en la copia para su control y seguimiento
correspondiente.

Recibe de la Direccion General de Programacién y Presupuesto
observaciones pertinentes, con el “propdsito de que realice los
compromisos presupuestales, una vez verificado el avance del
presupuesto asignado.

Realiza mensualmente en coordinacién con la Direccién
General de Programacion y Presupuesto las conciliaciones
presupuestales en el formato denominade “"Conciliacion

Unidad Coordinadora de Delegaciones
Coordinacién Administrativa

presupuestal” (anexo 3).

6 de 16



PRESUPUESTO AUTORIZADQ DE GASTO CORRIENTE (CAPITULOS 2000 Y 3000)
¥ GASTO DE INVERSION (CAPITULO 5000)
114-CA.05- 2
03-NOV.11

seCcacTania pe
MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION

8 Recaba de las Direcciones de Area de la UCD informacién
referente al “Anteproyecto de Presupuesto de Egresos” para el
siguiente ejercicio fiscal, referente al Gasto Corriente y Gasto de
Inversién, con €l objeto de integrar el anteproyecto respectivo.

9 Obtiene la firma de la ¢ del Titular de la Unidad Coordinadora
de Delegaciones en el documento del “Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos” correspondiente a Gasto Corriente y
Gasto de Inversidn y lo envia a fravés de oficio y correo
electrénico, recabando acuse de recibido.

10 Recibe de la Direccion General de Programacion y Presupuesto
a través de la o del Titular de la UCD el teche financiero
asignado a la UCD, mediante el formato denominado “Analitico
de claves” (anexo 4), a fin de realizar en tiempo y forma la
calendarizacién del “Presupuesto de Gasto Corriente y Gasto
de Inversién” de la Unidad Coordinadora de Delegaciones.

11 Recibe via correo electrdnico de la Subdireccién de
Programacion de la Direccibn General de Programacion vy
Presupuesto el presupuestc autorizado a . la Unidad
Coordinadora de Delegaciones y procede a integrar en original.

12 Recaba la firma de la o dei Titular de la Unidad Coordinadora de
Delegaciones sobre la “Calendarizacion de Presupuesto de
Gasto Corriente y Gaste de Inversion” y lo envia a través de
oficio y correo electronico, recabando acuse de recibido.

13 Archiva la informacion y documentacion generada durante el
desarrollo dé este procedimiento en la carpeta denominada
“Programacién-Presupuestacion” del gjercicio fiscal
correspondiente para cualgquier consuita.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 13
PRODUCTO O SERVICIO: | Presupuesto de Gasto Corriente (Capitulos 2000 y 3000) y Gasto de Inversiéon

(Capitulo 5000) autorizado

PROCEDIMIENTO(S):
‘Unidad Coordinadora de Delegaciones ' A"
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SLCRETARIA D2

MEBIQ AMEBIENTE Y
RECURS50DS NATURALES

DIAGRAMA DE FLUJO

COORDINACION ADMINISTRATIVA
4] !
RECIBE COMUNICADO, a
RESPECTO DEL @
PRESUPUESTO
CALENDARIZADO ASIGNADO RECABA INFORMACION DEL
ALAUCD "ANTEPROYECTO DE
c PRESUPUESTQ DE EGRESOS"
COMUNICADG PARA EL SIGUIENTE
EJERCICHO FISCAL
@ v TNFORMAC
REGISTRA EN SU CONTROL ® v
LOS DATOS PERTINENTES
DEL CALENDARIO
OBTIENE FIRMA DE LA UGCD
AUTORIZADO o EN EL "ANTEFROYECTO DE
PRESUPUESTO DE EGRESOS
CALENDARIO ¥ LO ENVIA A TRAVES DE
OFICIO ¥ CORREC
@ v ANTEFROVE
CONTROLA LAS
CPERACIONES REALIZADAS 0y
QUE AFECTAN EL 4
PRESUPUESTO AUTORIZADO
DE LA UCD RECIBE A TRAVES DE LA UCD
0 TECHQ FINANCIERQ
AUXILIARES MEDIANTE EL “ANALITICG DE
CLAVES' PARA REALIZAR LA
@ JF CALENDARIZACION o
ANALTTICO
ELABORA REPORTES DE
SITUACION PRESUPUESTAL,
DE ACUERDO A LOS a1 A 4
REQUERIMIENTOS
PRESENTADOS RECISE DE LA DGPP EL
o PRESUPUESTO AUTORIZADO
REPORTES ALAUCD Y PROCEDE A
INTEGRAR EN ORIGINAL
&) v
PRESUPUE
|  ELABORA OFICIO Y ENVIA A
LA DGPP EL FORMATO DE
"PRESUPUESTO DISPONIBLE’ {12
PARA QUE VERIFIQUE EL
AVANCE DEL EJERCICIC o RECABA FIRMA DE LA UCD
TEOFTIo SOBRE LA CALENDARIZACION
DE PRESUPUESTO DE GASTO
Y LO ENVIA A TRAVES DE
® . OFICIO Y CORRED °
PRESUPUESTO
RECIBE OBSERVACIONES,
ARA REALIZAR LOS
COMPROMISOS 3 r
PRESUPUESTALES .
ARCHIVA INFORMAGION EN
L& CARPETA,
*PROGRAMACION-
PRESUPUESTACION" PARA
® v . . CUALQUIER CONSULTA .
REALIZA CON LA DGPP LAS
CONCILIACIONES
PRESUPUESTALES EN EL
FORMATQ "CONCILIAGION y
PRESUPUESTAL®
CONCILIAC FIN
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petSeReTaa e
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INSTRUCTIVO DE LLENADO - ANEXO No._1
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PRESUPUESTO AUTORIZADOQ DE GASTO CORRIENTE (CAPITULOS 2000 Y 3000)
Y GASTO DE INVERSION (CAPITULO 5000)
114-CA.05-2

03-NOV.11
RECURSDS NATURALES
INSTRUCTIVO DE LLENADO ‘ ANEXO No.__1

NOMBRE: CALENDARIO AUTORIZADO

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Calendario 1 Afio correspondiente al calendario autorizado.

Unidad responsable A 2 Dencminacién oficial de la Unidad Coordinadora de
Delegaciones.

Monto ' 3 Monto total del presupuesto autorizado.

Calendario ' 4 Suma total del presupuesto autorizado por mes, de acuerdo al
calendario.

Monto 5 importe total del presupuesto de gasto corriente.

‘| Calendario 6 Suma total del presupuesto de gasto corriente por mes, de

conformidad al calendario. .

Monto 7 Suma total del presupuesto correspondiente al Capitulo 2000.

Calendario 8 Suma ftotal del presupuesto del Capitulo 2000 por mes,
conforme al calendario. .

Clave 9 Clave programatica completa vigente para las partidas
presupuestales del Capitulo 2000.

Monto : 10 | Monto total por partida presupuestal del Capitulo 2000.

_Calendario 11 Importe mensual por partida presupuestal del Capitulo 2000.

Monto 12 | Importe total del presupuesto que corresponde al Capitulo 3000.

Calendario 13 | Suma total del presupuesto del Capitulo 3000 por mes, de
acuerdo al calendario.

Clave 14 | Clave programatica completa vigente para las partidas

presupuestales del Capltulo 3000.

Unidad Coordinadora de Delegaciones o %

Coordinacién Administrativa
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PRESUPUESTO AUTORIZADO DE GASTO CORRIENTE (CAPITULOS 2000 Y 3000)
Y GASTO DE INVERSION (CAPITULO 5000)
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SECAETARIA BE
MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT
NELURSOS NATURALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__1

NOMBRE: CALENDARIO AUTORIZADO

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Monto 15 | Suma total por partida presupuestal del Capituio 3000.
Calendario 16 | Importe mensual por partida presupuestal del Capltulo 3000.
Monto 17 | Suma total del presupuesto éutorizado de gasto de inversion.
Calendario 18 | Suma total del presupuesto de gasto de inversidn por mes,
conforme al calendario.

Monto 18 | Importe total del presupuesto autorizado'dél Capitulo 5000.
Calendario 20 | Suma total del presupuesto del Capitulo 5000 por mes, de
acuerdo al calendario.

Clave 21 Clave programatica completa vigente para las partidas
presupuestales del Capitufo 5000.

Monto 22 | Suma total por partida presupuestal del Capitulo 5000.

Calendario 23 | Importe mensual por partida presupuestal del Capitulo 5000.

Reviso 24 | Nombre y carge de quien reviso.

Autorizo 25 | Nombre y cargo de quien autorizo.

Unidad Coordinadora de Delegaciones
Coordinacién Administrativa
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SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥
RECURSOS NATURALES

SEMARNAT

NOMBRE: CONCILIACION PRESUPUESTAL

ANEXO No.__3
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PRESUPUESTO AUTORIZADO DE GASTO CORRIENTE (CAPITULOS 2000 Y 3000)
Y GASTO DE INVERSION (CAPITULO 5000)
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SECRETARIA BE
MEDIO AMBIENTE ¥
AECURSOS NATURALES

SEMARNAT

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__3

#

NOMBRE: CONCILIACION PRESUPUESTAL
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Congciliacion presupuestal Fecha (dia, mes y afo) en que se realiza la conciliacion
presupuestal. :

Original autorizado 2 Suma total del presupuesto autorizado.

Transferencias/ampliacion 3 Sumatoria del importe relativo al movimiento de ampliacidn
presupuestal.

Transferencias/reduccion 4 Suma total referente al movimiento de reduccion presupuestal.

Modificado 5 Sumatoria del importe del presupueste que ha sido modificado.

Radicado 6 Importe total del presupuesto acumulado al mes.

Partida 7 Clave programatica de las partidas presupuestales que se estan
revisando.

Original Autorizado 8 importe total del presupuesto autorizado por partida
presupuestal.

Transferencias/fampliacion 9 Sumatoria del importe relativo a los movimientos de ampliacion’

' por partida presupuestal.

Transferencias/reduccion 10 | Suma total referente a los movimientos de reduccidn por partida
presupuestal.

Modificado 11 |importe total dei presupuesto modificade por partida
presupuestal.

Radicado 12 | Importe total de presupuesto acumulado al mes por partida

presupuestal.

Unidad Coordinadora de Delegaciones
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SECAETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT

RELURSOS NATURALES

ANEXO No.__ 4
' NOMBRE: ANALITICO DE CLAVES
OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACGIGN ¥ PRES UPUESTO
PROGRAMA DE PRESUPLESTO ANUAL
ANALITICD DE GLAVES
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PRESUPUESTO AUTORIZADO DE GASTO CORRIENTE {CAPITULOS 2000 Y 3000)
Y GASTO DE INVERSION (CAPITULO 5000)
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SECRETARIA D&
MEDIO AMBIENTE v SEMARNAT
RECURSGS NATURALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE: ANALITICO DE CLAVES

ANEXO No.__4

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

UR 1 Denominacién oficial de la Unidad Coordinadora de
Delegaciones.

Total 2 Suma total del. importe del techo financiero que ha sido
autorizado.

>Clave presupuestaria 3 Clave programatica completa de las partidas presupuestales
asignadas a la Unidad Coordinadora de Delegaciones.

Total 4 Importe total del techo financiero aprobade por partida
presupuestal.

Elaboré 5 Nombre completo y firma autégrafa de la ¢ del Coordinador

: Administrativo responsable de elaborar el presente documento.
Autorizo 6 Nombre complete y firma autdgrafa de la o del Titular de la

Unidad Coordinadora de Delegaciones.

Unidad Coordinadora de Delegaciones
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SECHETARIA DE
MEDIO AMBIENTE v SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

"REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: 2
FECHA: México, D.F. a 03 de Noviembre de 2011

DESCRIPCION: Actualizaciéon del Lenguaje incluyente, segin la norma mexicana de
igualdad laboral entre hombres y mujeres.

ELABORO Nombre:

Cargo:

Firma:

REVISO = -
Nombre: Alicia Eugenia Ayala Aceves

Cargo:

Firma:

APROBO
Nombre: Francisco Luna Contreras

Cargo: Titular de la Unidad Coordinadora de Delegaciones
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