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APLICACION ¥ REVISION DE LOS RECURSOS PARA LA REALIZACION
DE LOS JUEGOS NACIONALES DEPORTIVOS ¥ CULTURALES

510-DPL..20-1
(09-ENERQ-08

' .lereccton de Poht;ca Laboral

NOMERE

APLICACION Y REVISION DE LOS RECURSOS PARA LA REALIZACION
DE LOS JUEGOS NACIONALES, DEPORTIVOS Y CULTURALES

OBJETIVO

Definir en coordinacion con los representantes designados por el Comité Ejecutivo Nacional
(C.E.N.), del Sindicato Nacional de Trabajadores del Sector Medio Ambiente y Recursos
Naturales (SNTMARNAT), de drganos desconcentrados vy descentralizados del Sector Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SMARNAT), la convocatoria v lineamientos para que se lleven
a cabo los Juegos Nacionales, Deportivos y Culturales, estableciende para tal efecto el
programa de aclividades correspondiente, con la finalidad de difundirlos en las mejores

condiciones de tiempo vy calidad

PROCESO

ADMINIS TRACFON DEL PRESUPUESTO DE GASTO CORRIENTE,
CAPITULO 2000-3000 Y GASTO DE INVERSION DE LA )
DIRECCGION GENERAL DE DESARROLLO HUMANG Y ORGANIZACION
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ARLICACION Y REVISION DE LOS RECLRSOS PARA LA REALIZACION
DE LOS JUEGOS NACIONALES DEPORTIVOS Y CULTURALES
510-DPL.20-1
09-ENERO-09

DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Convocatoria.- Documento que contiene los lineamientos, estados sedes y fechas en que se
desarrollan los Juegos Nacionales Deportivos y Culturales de la SEMARNAT.

Coordinadores o Enlaces Administrativos.- Encargado responsable de la administracion de los
recursos humanos, financieros y materiales en las Unidades Administrativas del Nivel Central,
para las Delegaciones Federales en los Estados corresponderd al Subdeiegade de
Administracion e innovacion.

Uependencia.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Organos Descentralizados.- Instituto Mexicano de la Tecnologia del Agua y Comisidn Nacional
Forestal.

Organos Desconcentrados.- Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente, Comisién
Nacional de Areas Naturales Protegidas, Institute Nacional de Ecologia, Comision Nacional para
el Conocimiento ¥ Uso de la Biodiversidad y la Comisidon Nacional del Agua.

Unidad Administrativa.- Direccion General o equivalente a la que se le confieren atribuciones
especificas u érganos que integran una institucion, con funciones v actividades propias que se
distinguen vy diferencian entre si. Se conforman a través de una estructura organica especifica y
propia. Es aquella, a la que se le confieren airibuciones especificas en el instrumento juridico

correspondiente.
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ACRONIMOS:

C.E.N. del SNTMARNAT.- Comité Ejecutivo Nacional del Sindicato Nacional de Trabajadores del
Sector Medic Ambiente y Recursos Naturales.

CGT.- Condicicnes Generales de Trabajo del Sector Medic Ambiente v Recursos Naturales.
CONAGUA.- Comision Nacional def Agua.

DGDHO.- Direccion General de Desarrolio Humano vy Organizacion.

DP8.- Direccion de Presupuesto v Banca.

DPL.- Direccidn de Politica Laboral.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Nafurales,

SFDJD.- Subdireccicn de Fomenio al Deporte v Juegos Deportivos.

SMARMAT.- Sector Medio Ambiente y Recursos Naturales.
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APLICACION ¥ REVISION DE L0OS RECURSOS PARA LA REALIZACION
DE LOS JUEGOS NACIONALES DEPORTIVOS ¥ CULTURALES
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POLITICAS DE OPERACION

® LLa Direccién General de Desarrolio Humano y Organizacion a través de la Direccion de
Politica Laboral conjuntamente con los representantes designados de la CONAGUA y el C.E.N.
del SNTMARNAT seran los responsables de elaborar, implantar y difundir la convocatoria vy los
lineamientos a que se sujetaran los servidores publicos del Sector Medio Ambiente y Recursos
Naturales para que pariicipen en los diferentes eventos considerados en fos Juegos Nacionales,

Deportivos y Culturales.

° De conformidad con lo establecido en los articulos 83, fraccidn XV y 138 de las
Condiciones Generales de Trabajo del Secior Medio Ambiente v Recursos Naturales vigentes, ia
Secretaria mediante la DGDHO realizara lo conducente para el oforgamiento de esta prestacion

a los servidores publicos del Secter Medio Ambiente v Recursos Naturales.

® La Direccién de Polilica Laboral mediante la Subdireccion de Fomente al Deporte vy
Juegos Deportivos sera la responsable de:
o Difundir en coordinacion con los representantes designados de la CONAGUA y por el
C. E. N. del SNTMARNAT ia convocatoria y lineamientos para que se lleven a cabo los
Juegos Nacionales, Deportives y Culturales.
e Realizar las acciones pertinentes para organizar e instrumentar los eventos de caracter
deportivo v cultural dirigidos a los servidores publicos del Sector Medio Ambiente v
e Recursos Nafurales gue se encuentran contemplados en los Juegos Nacionales,
Deportivos y Culturales.
e Planificar la logistica para el adecuado desarrolio de los Juegos Nacionales, Deportivos

y Culturales establecidos.

e Brindar a los servidores publicos que asi lo requieran, ia asesoria necesaria, asi como de
propercionar la informacion respecto a la convocatoria y/o lineamientos de los Juegos

Nacionales, Deportivos y Culturales para su adecuada interpretacion y aplicacion.
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APLICACION ¥ REVISION DE LOS RECURSOS PARA LA REALIZACION
DE LOS JUEGOS NAGIONALES DEPORTIVOS ¥ CULTURALES
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INDICADORES

Nombre del Indicador.- Juegos Nacionales, Deportivos y Culturales.
Responsable de obtenerlo.- Subdireccidn de Fomento al Deporte vy Juegos Deportivos.
Periodicidad.- Anual.

Unidad de Medicion.- Numero de participantes, Namero de disciplinas y Ndmero de etapas.
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APLICACION Y REVISION DE LOS RECURSOS PARA LA REALIZACION
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

Direccitn de Politica Labora 1 Realiza propuestas para la convocatoria v lineamientos para el
desarrolio de los Juegos Nacionales, Deportivos v Culiurales.

Subdireccion de Fomento al 2 Celebra reuniones de irabajc con los representantes
Deporte v Juegos Deportivos designados de la CONAGUA v el C.E.N. dei SNTMARNAT, con
la finalidad de elaborar conjuntamente en original v tres copias
la convocaltoria v lineamienios a que se sujetaran los servidores
puiblicos del Sector Medio Ambiente vy Recursos Naturales que
deseen pariicipar en los Juegos Nacionales, Deportivos vy
Culturales.

3 Revisa el contenido de la convocaloria y lineamientos de los
Juegos Nacionales, Deportivos v Culturales; v solicita el visto
hueno del Director de Desarrollo Humano y Organizacion vy el
Director de Polilica Laboral a dichos documentos.

4 Recibe a través del Director de Politica Laboral la aceptacion o
gl rechazo de la documentacion proporcionada.

DOCUMENTACION RECHAZADA

5 identifica las modificaciones a realizar de la convocatoria v
lireamientos, efectua las correcciones necesarias a ios mismos
y las somete a consideracién de los representantes designados
de la CONAGUA y el C.E.N. del SNTMARNAT, continuando en
{2 actividad No. 2 de este procedimiento.

DOCUMENTACION ACEPTADA

6 Realiza las acciones pertinentes para recabar la firma del
Director de Politica Laboral, Director General de Desarrollo
Humano v Organizacion, Oficial Mayor y Secretario del Ramo
para autorizar fa difusion de la convocatoria v los lineamientos
en fodos sus tantos.
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APLICACION ¥ REVISION DE LOS RECURSOS PARA LA REALIZACION
DE LOS JUEGDS NAGIONALES DEPORTIVOS ¥ CULTURALES
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

V Original.- C.E.N. del SNTMARNAT.

V Copia.- C.E.N. del SNTMARNAT.

v Copia.- Jefatura de Proyectos de Accion Deportiva de la
CONAGUA,

V Copia.- Acuses de recibide para su control y archivo.

8 Define en coordinacién con los representantes designados por
la CONAGUA vy ef GC.EN. del SNTMARNAT las acciones
procedentes para la publicacion de la convocatoria vy
lineamientos emitidos para su difusién correspondiente.

9 Agiste a las reuniones de trabajo establecidas para la difusion
de la convocatoria y lineamientos de los Juegos Nacionales,
Deportivos y Culturales, asi como para la integracion de los
comites organizadores estatales y regionaies.

10 integra en su expediente respectivo oda la documentacién
recibida v elaborada, asimismo los acuses de recibido obtenidos
para cualquier consuita y/o aclaracion posterior.

11 Proporciona convocatoria v lineamientos, asi como la papeleria
{cédulas y registros) necesaria a fravés del CEN. del
SNTMARNAT, a los comités organizadores esiatales vy
regionales para el adecuado desarrolio de los  Juegos
Nacionales, Deportivos vy Culturales vy continda en el
procedimienio denominado “Elaboracién e Integracion del
Padron de Participanies de los Juegos Nacionaites, Deportivos v
Culturales”.

TOTAL DE ACTIVIDADES; | 11

PRODUCTO O SERVICIO: | Convocatoria y lineamientos de los Juegos Nacionales, Deportives v Culturales
difundidos

PROCEDIMIENTO(S): | Elaboracion e integracion del Padrén de Participantes de los Juegos Nacionales
Deportivas y Culturales

“DIRECCION GENERALDE DESARROLLO HUMAND Y. ORGANEZAC!ON :
Dlreccmn de Poht;ca Laborai B B - B




APLICACION Y REWVISION DE LOS RECURSOS PARA LA REALIZACIGN
DE LOS JUEGOS NAGIONALES DEPORTIVOS ¥ CULTURALES
510-DPL.20-1
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCIONM DE POLITICA LABCRAL SUBDIRECCION DE FOMENTO AL DEPORTE Y JUEGOS DEPORTIVOS
{ INICIC ’
(1) 3]

REALIZA PROPUESTAS PARA

COMVOCATORIA Y LINEAMENTOS

DE JUEGOS NACICNALES, CON
EL Ve. Bo, DEL OPL

CELEBRA REUNIOMES DE
TRABAJC, PARA E{ ABORAR E
INTEGRAR LA COMVOCATORIA

¥ LOS LINEAMEBNTOSDE LOS
JUEGOS NACIONALES

OY3C
DOCUMENTOS

BOCUMEN

@ v

KEVISA CONVOCATORIAY
UINEAMIENTQS DE LOS
JUEGOS NACIONALES Y
SOUCITA EL va. 8o DEE

DGDHO Y DiFL

OY3s
DACUMENTOS

RECIBE DEL OPL LA
ACEPTACION O RECHAZO DE
LA DOCUMENTACION

Qvac
DOACUMENTOS

DOCLRENTACKON NO

ACEFTADA

A

RECABA FIRMAY AUTORIZACION
DEL OFPL. DGDHO, OAL Y
SECRETARIO DEL RARMD

HIENTIFIGA RIDDIFIGACIONES A
CONVOCATIRIA Y
TO5 T SOMETE A
COMSIDERAGION DE
REPRESENTAN OF COMNAGUA
¥ EL C.E8 TDEL SNTMAaRN

PARA LA DIFUSION DE LA
COMVCCATORIA Y LINEAENTGS.

QYEC
CONVOCATORIA

F

PROCEDE A DISTRIBUIR
OPORTUNAMENTE LA
COMVOCATORIA ¥
LINEAMIENTCS
AUTORIZADOS

a
TOREA,

CONVOCA
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DIRECCION DE POLITICA LABORAL SUBDHRECCION DE FOMENTO AL DEPORTE ¥ JUEGOS DEPORTIVOS

o]
CONVOCATORIA

ASISTE A REUMONES E INTEGRA
COMITES ESTATALES ¥
REGIONALES Y DiFUNDE LA
CONVOCATORIAY
LINEAMIENTOS

COMNVOUATOR

1G] A4
INTEGRA EN SU EXPEDIENTE
L4 DOCUMENTACION
RECIBIDA Y LOS ACUSES DE
RECIBC PARA CONSULTAS O
ACLARACIONES

{111 ¥

PROPORCIDNA CONVOTATORA.

LINEAMIENTOS ¥ PAPELERIA

ALOS COMITES ORGANIZADORES
PARA EL DESARROLLOD DE
LOS JUEGOS NACIONALES

o
DOCUMENTCS
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APLICACION Y REVISION DE LOS RECURSOS RARA LA REALIZACION
DE LOS JUEGOS NACIONALES DERPCRTIVOS ¥ CULTURALES
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 1
FECHA; México, D.F., 2 21 de Enero de 2009.
DESCRIPCION: Actualizacién de procedimiento

Firma:
ELABORO el _
Mombre: CésarMenesses Rocha
Cargo: Subdirector de Fomento al Deporte y Juegos Deportivos
,f!
; ff
REVISG
Firma:
APROBG ' -

Mombre: Rogelio Arias Pérez

Cargo: Director General de Desarrollo Humano y Organizacion
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