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SEMARNAT

NOMBRE

ELABORACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO
DEL CAPITULO “SERVICIOS PERSONALES”

OBJETIVO

Elaborar el Anteproyecto de Presupuesto de Servicios Personales de las Unidades
Administrativas del Nivel Central, Delegaciones Federales, Organos Desconcentrados Yy
Descentralizados de la SEMARNAT conforme a las necesidades presentadas, recopilando e
integrando la informacion correspondiente y vigilando el cumplimiento de la normatividad emitida
en |a materia, con el propdsito de asegurar el cumplimiento de los objetivos y metas durante el

ejercicio fiscal respectivo.

PROCESO

ADMINISTRACION, EJERCICIO Y CONTROL DEL PRESUPUESTO DE

“SERVICIOS PERSONALES”

Direccién General Adjunta de Compensaciones
Direccion de Presupuesto y Banca
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Anteproyecto Presupuesto.- Programacion presupuestal de los recursos necesarios para el
cumplimiento de las objetivos y metas propuestos por la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales (SEMARNAT), que esta sujeta a la aprobacion de la H. Camara de
Diputados.

Areas Administrativas.- Coordinaciones Administrativas o Enlaces Administrativos para oficinas
centrales, Subdelegacién de Administracion e Innovacion (SAl) para Delegaciones Federales y
Unidades de Administracién para los Organos Desconcentrados y Organismos Descentralizados.
Enlace Administrativo.- Responsable de dar apoyo y seguimiento a las solicitudes y demandas
sobre recursos humanos, financieros, informaticos, materiales y de servicios generales que
requiera el personal de la Unidad Administrativa a la que se encuentre adscrito. Asi, las Areas
Administrativas para Unidades Centrales seran las Coordinaciones o Enlaces Administrativos,
para las Delegaciones Federales las Subdelegaciones de Administracion e Innovacion y las
Unidades de Administracion para Organos Desconcentrados y Organismos Descentralizados.
Organos Descentralizados.- Instituto Mexicano de Tecnologia del Agua (IMTA) y la Comision
Nacional Forestal (CONAFOR).

()rganos Desconcentrados.- Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente (PROFEPA),
Instituto Nacional de Ecologia (INE), Comision Nacional del Agua (CNA) y la Comisién Nacional de
Areas Naturales Protegidas (CONANP).

Presupuesto de Egresos de la Federacion.- Asignacion presupuestal destinada al desarrollo de
las actividades para alcanzar los objetivos y metas propuestos por la SEMARNAT durante el

gjercicio fiscal.
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Techo I-"rosupuostal.— Monto presupuestal calendarizado por cada una de sus Unidades

Administrativas del Nivel Central, Delegaciones Federales, Organos Desconcentrados y
Organismos Descentralizados de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
(SEMARNAT), sujeto a la autorizacién por. fa H. Camara de Diputados para el ejercicio fiscal
correspondiente. Ly
Usuarios Externos.- Dependencias o Entidades de la Administracién Publica Federal.

Usuarios Intemos.- Unidades Administrativas de Ia‘Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales (SEMARNAT).

ACRONIMOS:

DGAC.- Direccion General Adjunta de Compensaciones.

DGPP.- Direccién General de Programacion y Presupuesto.

DP.- Direccién de Presupuesto.

DPB.- Direccién de Presupuesto y Banca.

PEF.- Presupuesto de Egresos de la Federacion.

PIPP.- Proceso Integral de Programacion y Presupuesto.

PASH.- Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiehte y Recursos Naturales.
SFP.- Secretaria de la Funcién Publica.

SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Direccion General Adjunta de Compensaciones
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POLITICAS DE OPERACION

La Direccion General Adjunta de Compensaciones (DGAC) a través de la Direccion de
- Presupuesto y Banca (DPB), sera responsable de:

Verificar que los requerimientos presupuestales de las Unidades Administrativas del
Nivel Central, Delegaciones Federales, Organos Desconcentrados y Organismos
Descentralizados de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
(SEMARNAT), se encuentren reflejados en el Anteproyecto de Presupuesto de Servicios
Personales correspondiente.

Remitir a la Direccién de Presupuesto dé la Direccion General de Programacion y
Presupuesto el “Anteproyecto de Presupuesto de Servicios Personales’, a fin de que
verifique que los recursos presupuestales asignados a cada una de las Unidades
Administrativas del Nivel Central, Delegaciones Federales, Organos Desconcentrados y
Organismos Descentralizados de la Secretaria corresponden a los objetivos y metas
encomendadas. '

La Direccién de Presupuesto y Banca por conducto de la Subdireccion de Presupuesto
debera:
Requisitar en tiempo y forma los formatos para la integracion del Anteproyecto de )
Presupuesto de Servicios Personales, conforme a los Iineamiéntos sefialados en el
“Manual de Programacion Presupuestal” que emite la Secretaria de Hacienda y Credito
Publico (SHCP).

Enviar por escrito dirigido a la Direccion General de Programacion y Presupuesto
(DGPP) el “Anteproyecto de Presupuesto de Servicios Personales” para la propuesta de
integracion del PEF del Sector Medio Ambiente respectivo.

Direccion General Adjunta de Compensaciones
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° La Subdireccién de Presupuesto tendra que requisitar conjuntamenie con el personal

asignado por la Direccién de Presupuesto de la Direccion General de Programaci(in y
Presupuesto (DGPP) los formatos del “Anteproyecto de Presupuesto de Servicios Personales”
correspondiente, en apego al “Manual de Programacion Presupuestal” que emite la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico (SHCP).

INDICADORES

Nombre del Indicador: Anteproyecto de Presupuesto de Servicios Personales
Responsable de obtenerlo: Subdireccion de Presupuesto

Eeﬁodi'cidad: Anual

Unidad de Medicion: Documento integrado al 100%

Direccién General Adjunta de Compensaciones
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Subdireccion de Presupuesto

| autorizacién.

Recibe por conducto de la DGAC el oficio y lineamientos para la
elaboracién del “Anteproyecto de Presupuesto de Servicios
Personales”, asi como el techo presupuestal asignado a la
SEMARNAT por parte de ta SHCP.

Recibe instrucciones y la documentacién necesaria, asi como
verifica el contenido del techo presupuestal y lo clasifica por
areas responsables para la integracion del “Anteproyecto de
Presupuesto de Servicios Personales” correspondiente

Verifica el registro de los datos relevantes respecto a la
documentacion recibida y procede a definir las acciones a

sequir.

Revisa y consolida la informacion del “Anteproyecto de
Presupuesto de Servicios Personales” para la elaboracion en
los sistemas a utilizar en apego al Manual de Programacion
Presupuestal que emite la SHCP.

Elabora en original y dos copias oficio para el envi6 de los
formatos requisitados y g@btiene la fina de autorizacion del
Director General Adjunto de Compensaciones o del Director
General de Desamollo Humano y Organizacion, segun
corresponda.

Distribuye el oficio debidamente autorizado de la siguiente
manera:

» Original.- Direccion General de Programacion vy
Presupuesto, adjuntando los formatos requisitados del
“Anteproyecto de Presupuesto-de Servicios Personales” para su

Direccion General Adjunta de Compensaciones

Direccion de Presupuesto y Banca
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SEMARNAT

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESEONSABLE No. ' DESCRIPCION
» 1.-Copia.- Direccion de Presupuesto y Banca.
> 2.-Copia.- Subdireccion de Presupuesto.

8 Recibe mediante oficio correspondiente al dictamen emitido por
la DP referente a la solicitud de autorizaciéon del “Anteproyecto
de Presupuesto de Servicios Personales” presentado.

RECHAZADO

9 Revisa dictamen e identifica errores u omisiones, realiza ias
correcciones pertinentes o incorpora los datos necesarios a los |
formatos y los envia nuevamente a la DP para su autorizacion,
continuando en la actividad No. 6.

AUTORIZADO

10 Elabora en original y dos copias oficio, remitiendo el
“Anteproyecto de Presupuesto de Servicios Personales” para la
propuesta de integracion del PEF del Sector Medio Ambiente y
recaba la firma de autorizacion del General Adjunto de
Compensaciones o del Director General de Desarrollo Humano
y Organizacion, segun corresponda.

1 Procede a distribuir el oficio autorizado como a continuacién se
relaciona:

> Original.-, Direccion General de Programacién vy
Presupuesto, anexando el “Anteproyecto de Presupuesto de
Servicios Personales”.

> 1.- Copia - Direccion de Presupuesto y Banca.

> 2.- Copia.- Subdireccién de Presupuesto

12 Archiva en su carpeta de control toda la documentacion
generada durante el desarrollo de este procedimiento para
cualguier consuita y/o aclaracion posterior.

Direccién General Adjunta de Compensaciones
Direccién de Presupuesto y Banca
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DESCRleIéN DEL PROCEDIMIENTO "

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 12

PRODUCTO O SERVICIO: | Integracién y autorizacién del anteproyecto de presupuesto de servicios
PROCEDIMIENTO(S): | ELABORACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DEL CAPITULO “SERVICIOS PERSONALES
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SEMARNAT

DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO

m

VERFICA REGISTRO DE LOS
DATOS Y DEFINE LAS ACCIONES
A SEGUR

&) v
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SEMARNAT

NUMERO DE REVISION: | 1

FECHA:

DESCRIPCION:

ELABORO

REVISO

APROBO

REGISTRO DE REVISIONES

México, D.F. a 22 de Abril de 2009

formatos kon la nueva identidad institucional.

Firma:

Nombre: José Artonio Delgado Arias

Cargéi/amiirecto de Presupuesto

é Art/gﬂga

Cargo: Director de Presupuasto’ y Banca

Firma:

Nombre: Ronald

3 1l -
Firma: / 5;
( 4K
y A1 s
Nombre: F osa Sanchez
Carg6 Di General Adjunto de Compensaciones

Direccion General Adjunta de Compensaciones
Direccion de Presupuesto y Banca

La informacion contenida en el procedimiento se incorporé.a los



