PRESUPUESTO AUTGRIZADO DE GASTO CORRIENTE CAPITULOS 2000, 3000, 7000
¥ GASTO DE INVERSION
510-DPE.60-1
22-ABR-09

NOMBRE

PRESUPUESTO AUTORIZADO DE GASTO CORRIENTE CAPITULOS 2000, 3000, 7000
Y GASTO DE INVERSION

OBJETIVO

Obtener ta autorizacion de los recursos financieros necesarios, integrando para tal efecto en las
mejores condiciones de tiempo y calidad el "Anteproyecto de Presupuesto de Gasto Corriente
Capitulos 2000, 3000, 7000 y Gasto de Inversién” del ejercicio fiscal correspondiente, con la
finalidad de asegurar el cumplimiento de los programas y funciones asignadas a la Direccion
General de Desarrollo Humano y Organizacion (DGDHO).

PROCESO

ADMINISTRACION DEL PRESUPUESTO DE GASTO CORRIENTE, CAPITULO 2000,
3000,7000 Y GASTO DE INVERSION DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO
HUMANO Y ORGANIZACION

nta de Compensaciones
Banca.
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Anteproyecto.- Programacion-presupuestacion de los recursos necesarios para la adquisicion de
los bienes y servicios requeridos para el cumplimiento de las metas y objetivos propuestos,
sujetos a la aprobacion de fa H. Camara de Diputados.

Dependencias.- Secretarias de Estado que integran la Administracién Publica Centralizada,
tncluyendo a la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal.

Entidades.- Organismos descentralizados, empresas de participacion estatal mayoritaria y los
fideicomisos publicos en los que el fideicomitente sea el Gobierno Federal y todas aquellas
instituciones que de conformidad con la Ley Orgénica de la Administracién Publica Federal y
demas disposiciones aplicables se consideren entidad de la Administracion Publica Paraestatal.
Gasto Corriente.- Erogaciones en bienes y servicios destinados a la realizacion de aclividades
administrativas y de operacion requeridas para el funcionamiento de las Dependencias v
Entidades, cuya adquisicion afecta las partidas de gasto de los capitulos 1000 “Servicios
Personales”, 2000 "Materiales y Suministros” y 3000 “Servicios Generales”, v los bienes y
servicios corresponden al activo circulante de las mismas.

Gasto de Inversion.- Erogaciones en bienes y servicios, requeridos para la ejecucion de obras de
infraestructura, y demas gastos en programas y proyectos de inversidén que contribuyen a
incrementar los activos fijos, necesarios para la prestacion de los bienes y servicios publicos. Los
bienes adquiridos o canstruidos bajo este rubro de gasto corresponden con el activo fijo de las
Dependencias y Entidades.

Techo Presupuestal.- £s el monto presupuestal calendarizado, autorizado a la Secretaria de
Medio Ambiente v Recursos Naturales (SEMARNAT) por la H. Camara de Diputados, asignado a
las Unidades Administrativas para un sjercicio fiscal.
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ACRONIMOS:

DGDHO .~ Direccion General de Desarrolio Humano y Organizacion.
DGPP.- Direccion General de Programacion v Presupuesto.
DGAC.- Direccion General Adjunta de Compensaciones.

DPB.- Direccion de Presupuesto vy Banca.

SEMARNAT .- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
SP.- Subdireccion de Presupuesto.
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POLITICAS DE OPERACION

® Sera responsabilidad de la Subdireccidon de Presupuesto de la Direccién de Presupuesto
y Banca a traves del Departamento de Gasto Corriente e inversion tramitar la solicitud de
autorizacion de los recursos financieros para la DGDHO en lo referente al presupuesto de Gasto
Corriente (Capitulos 2000, 3000, 7000} y Gasto de Inversion, una vez que dicha solicitud ha sido
debidamente aprobada por el Director General Adjunte de Compensaciones v el Director General

de Desarrollo Humano vy Organizacion.

® La Direccion General Adjunta de Compensaciones mediante la Direccion de Presupuesto
y Banca y la Subdireccién de Presupuesto sera la encargada de administrar, operar y controlar
los recursos autorizados en el presupueste de Gasto Corriente (Capitulos 2000, 3000 y 7000) y
Gasto de Inversion para cada ejercicio fiscal de la DGDHQO, de acuerdo al marco normativo

establecido en la materia, con el proposito de vigilar su adecuado ejercicio y aplicacion.

o Asimismo, debera asesorar a las Direcciones de Area de la DGDHOQ en lo relacionado
con los tramites que efectuaradn, a fin de solicitar los recursos financieros necesarios para el

cumplimiento de los programas vy funciones encomendadas.

e Las Direcciones de Area que integran la DGDHO son respensables de realizar y justificar
en tiempo y forma el planteamiento de sus necesidades de recursos financieros ante ia Direccion

General Adjunta de Compensaciones (DPB).

s El Departamento de Gasto Corriente e inversion debera integrar la totalidad de la
informacion indispensable para la formulacién del “Anteproyecto de Presupuesto de Gasto
Caorriente Capituios 2000, 3000, 7000 v Gasto de Inversidn” del elercicio fiscal correspondiente

de las Direcciones de Area que conforman la DGDHO.
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INDICADORES

Nombre del Indicador: Presupuesto de Gasto Corriente Capitulos 2000, 3000, 7000 y Gasto de
Inversion
Responsable de obtenerlo: Subdireccidén de Presupuesto

Periodicidad: Anual

Unidad de Medicién: Documento integrado y autorizado al 100%
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Departamento de  Gasto 1 Recibe de la SP de {a DPB el comunicado emitido por ia
Corriente & Inversion {Oficiatia Mayor, respecto del Presupueste Calendarizado

asignado a la Direccion General de Desarrollc Humane vy
Organizacion referente a Gasto Corriente (Capitulos 2000,
3000, 7000} y Gasto de Inversion en el formato denominado
"Calendario autorizado” (anexo 1).

2 Registra en controles los datos pertinentes del “Calendario
autorizado” e informa a ravés de correo electonico a las
Direcciones de Area de la DGDHO los techos presupuéstales
que tienen asignados, de acuerdo al presupuesto, solicitandoles
el acuse de recibido respeactivo.

3 Controla mediante el registro en auxiliares las operaciones
realizadas que afectan el presupuestc autorizado de Gasto
Corriente (Capitulos 2000, 3000, 7000) v Gasto de Inversién de
la DGDHO.

4 Elabora los reportes de situacion presupuestal en el formato
denominado "Presupuesio disponible” (anexo 2), de acuerdo a
los requerimientos presentados.

5 Entrega a la DFB el formato de “Presupuesto disponible” para
que esta Direccion conjuntamente con ef Director General
Adjunto de Compensaciones verifiguen el avance del gjercicio
presupuestal.

¢ Recibe de ia DP instrucciones pertinentes, con el propésito de
que lleve a «cabo los  movimientos presupuéstales
correspondientes, una vez verificado el avance del presupuesto
asignado.

7 Realiza bimestralmente en coordinacion con la DGPP
(Direccidn de Presupuesto} las conciliaciones presupuéstales
en el formate "Conciliacion presupuestal” (anexo 3) y recaba la
minuta levantada sobre la conciliacion efectuada.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No, DESCRIPCION
8 Obtiene copia fotostdtica de la minuta levantada relstiva a la

congiliacion presupuestal realizada y remite la misma a la
Coerdinacién Administrativa de la Oficialia Mayor.

9 Recaba de las Direcciones de Area de ia DGDHO informacion
referente al "Anteproyecto de Presupuestc de Egresos” para el
sigutente ejercicio fiscal, referente a Gasto Corriente y Gasto de
Inversion, con el objetc de integrar en original v copia el
Anteproyecto respectivo.

10 Obtiene la firma del Director General adjunto de
Compensaciones vy del Director General de Desarrello Humano
y Organizacion en el documento "Anteproyecto de Presupuesto
de Egresos’ correspondiente a Gasto Corriente v Gasto de
inversion y lo distribuye de ia siguiente manera:

= Original.- DGPP para su seguimienio.
= Copia.- DPB con acuse de recibido para control y
archivo.

11 Recibe de la SP de la DPB el techo financiero asignado a la
BGDHO, el cual es informado por la DGPP mediante el formato
denominado "Anaiitico de claves” (anexo 4) y o comunica por
medio de correc electrdnico a las Direcciones de Area
invotucradas, a fin de realizar en tiempe y forma la
calendarizacicn del “Presupuesto de Gasto Coerriente v Gasto
de Inversion” de la Direccion General.

12 Recibe via correc electrdnice de ia  Subdireccion de
Presupuesto de la Direccion de PFresupuesto y Banca la
calendarizacion delf presupuesto autorizado a las Direcciones de
Area de la DGDHO y procede a integrar en original v copia
dicho presupusasto.

13 Recaba Ia firma del Director General Adjunto de
compensaciones y del Director General de Desarrolio Humano vy
Organizacién sobre la "Calendarizacién de Presupuesto de
Gasto Corriente v Gaste de Inversion” establecida v procede a
distribuirle como sigue:
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
= Criginal.- DGPP para su seguimiento.
= Copia- DPB con acuse de recibido para controf vy

archivo.

14 Archiva la informacion v documentacion generada durante el
desarrollo de este procedimiento en la carpeta denominada
“Programacion-Presupuestacion” del ejercicio fiscal
carraspondiente para cualguier consulta,

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 14

FRODUCTO O SERVICIO: | Presupuesto de Gasto Corriente (Capituios 2000, 3000, 7000) v Gasto de
Inversidn autorizado

PROCEDIMIENTO(S): | Tramite v solicitud de la fransferencia presupuestal dei gaste corriente de los
capitulos 2000, 3000, 7000 v del gasto de inversion de la DGDHO
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PRESUPUESTO AUTORIZADO DE GASTO CORRIENTE GAPITULOS 2000, 3000, 7000
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__1

NOMBRE: CALENDARIO AUTORIZADO

ESPACIO No. DESCRIPCION {debe anotarse}
Calendario 1 Afio correspondiente al calendario autorizado.
Unidad responsable 2 Denominacion oficial de la Direccion General.
Maonto 3 Monto total del presupuesto autorizado.
Calendario 4 Suma total del presupuesto autorizado por mes, de acuerdo al
calendario.
Monto 5 Importe total dei presupuesto de gasto corriente.
Calendario B Suma total del presupuesto de gasto corriente por mes, de

conformidad al calendario.

Monto 7 Suma total del presupuesto correspondiente al Capitulo 2000.

Calendario 8 Suma total del presupussic del Capitulo 2000 por mes,
conforme al calendario.

Clave g Clave programatica completa vigenie para las partidas
presupuestales del Capitulo 2000,

Monto 10 Monto total por partida presupuestal del Capitulo 2000.
Calendario 11 Importe mensual por partida presupuestal del Capitulo 2000.
Monto 12 importe fotal del presupuesto gue corresponde al Capitule 3000,
Calendaric 13 | Suma fotal del presupuesto del Capitule 3000 por mes, de

acuerdo al calendario.

Clave 14 Ciave programatica completa vigenie parz las partidas
presupuéstales det Capitufe 3000.

Monto 15 Suma total por partida presupuestal del Capituico 3000.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__1

NOMBRE: CALENDARIO AUTCRIZADO

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Calendario 16 Importe mensual por partida presupuestal dei Capitulo 3000.
Monto 17 | Suma total del presupuesto autorizade de gasic de inversion.
Calendario 18 | Suma total del presupuesto de gasto de inversidn por mes,

conforme al calendario.

Monto 19 Importe total del presupuesto autorizado del Capitulo 5000.

Calendario 20 Suma total del presupuesto del Capituio 5000 por mes, de
acuerdo al calendario.

Clave 21 Clave programatica completa vigente para las partidas
presupuéstales del Capitulo 5000.

Monto 22 Suma total por partida presupuestal del Capitulo 5000.

Calendario 23 Importe mensual por partida presupuestal del Capitulo 5000.
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ANEXO No._ 2
NOMBRE: PRESUPUESTO DISPONIBLE
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE ¥ RECURSOS NATURALES
OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLQ HUMAND ¥ ORGANIZACION
DIRECCION DE REMUNERACIONES ¥ PRESTACIONES
PRESUPUESTO DISPONIBLE AL {1}
DIRECCION DE {2
\ I COMPROMETIDD
ORIGINAL | TRANSEERENCIAS [PRESUPUESTC PRESUPBESTO TRAMITE | PENDIENTE | DISPONIBLE | IRSPONIBLE
JARTID DESCRIPCION AUTORIZADO MODFICADD | RADICARD ron RA{MCM{I EJERCIDD | DE PAGO | DE TRAMITE | BENSUAL | ANUAL
i
TOTAL [N
T T i
k | | | | | | l
(4 (5) (£

NOTAS. {7)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__2

NOMBRE: FRESUPUESTO DISPONIBLE

ESPACIC Mo. DESCRIPCION (debe anctarse)
Fresupuesto disponible 1 Dia, mes y afio en gue se elabora el reporte de presupuesto
disponible.
Direccion de drea 2 Denominacién oficial de la Direccidon de Area que conforma la

DGDHO que se reporta en el presente documento.

Totales 3 Totales de cada uno de los conceptos que se analizan en este
reporte de presupussto.

Partida 4 Clave programatica asignada a las partidas presupuéstales con
gue cuenta la Direccidén de Area de la DGDHQ.

Descripcién B Descripcion clera v precisa de las partidas presupuéstales con
que cuenta la Direccidn de Area de la DGDHO.

Totales 6 Importe total de la partida presupuestal de cada uno de los
conceptos que se analizan.

Noias 7 Observaciones y/o comentarios claros y precisos gue se
quieran realizar para enriguecer el contenido del formato.
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ANEXO No.__3

NOMBRE: CONCILIACION PRESUPUESTAL

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE ¥ RECURSOS MNATURALES
SEICLAL LA MANOE
DIRECCION GENBRAL DE DESARROLLO HUMARNG % ORGANIZACIOM
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O REGIMNAL TRANSEEREMCIAS
PAICTEIN AUTORIZSDO AP LIACION REDL GO i MODEICAD G RADH AL O
TataL | {23 "’ (37 " (43 &) (83

Ty ‘ (8 =B (103 1y - Ciz

\djunta de Compensationes




PRESUPUESTO AUTORIZADO DE GASTC CORRIENTE CAPITULOS 2000, 3000, 7000
Y GASTO DE INVERSION
516-DPB.0O0-1
22-ABR-08

INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._3

NOMBRE: CONCILIACION PRESUPUESTAL
ESPACIO No. DESCRIPCION {debe anotarse)

Conciliacion presupuestal 1 Fecha (dia, mes y afio) en que se reaiiza la conciliacion
presupuestal,

QOriginal autorizado 2 Suma total del presupuesto autorizado.

Transferencias/ampliacion 3 Sumatoria det importe relativo al movimiento de ampliacion
presupuestal.

Transferencias/reduccion 4 Suma total referente al movimiento de reduccién presupuestal.

Modificado 5 Sumatoria del importe del presupuesto que ha sido modificado.

Radicado 6 Importe total del presupuesto acumulado al mes.

Partida 7 Clave programatica de ias partidas presupuéstales que se estan
revisando.

Criginal Autorizads 8 Importe  total  del presupuestc autorizade por partida
presupuestal.

Transferencias/ampliacion 9 Sumatoria del importe relativo a jos maovimientos de ampliacion
por partida presupuestal.

Transferencias/reduccion 10 Suma total referente a los movimientos de reduccion por partida
presupuestal.

Modificado 11 importe total del presupuesto medificado por  partida
presupuestal.

Radicado 12 | importe total de presupuesto acumulado al mes por partida
presupuestal.
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ANEXO No.__4

NOMBRE:  ANALITICO DE CLAVES

; QFICIALIA MAYOR _
DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION

: AHALITICO DE CLAVES | -

HOTAS: &3
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: {Mombre 3 Firma) : : {ombre g Firmal
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._ 4

NOMBRE:  ANALITICO DE CLAVES

ESPACIO No. DESCRIPCION {debe anoctarse)
UR 1 Denominacion oficial de fa Direccion General correspondiente.
Total 2 Suma total del importe del techo financiero gque ha sido
autorizado.
Clave presupuestaria 3 Clave programatica compieta de las parlidas presupuéstales

asignadas a la DGDHO.

Total 4 Importe fotal de! iecho financiero aprobado por partida
presupuestal.
Notas 5 Observaciones y/o comentarios claros v precisos que se

quieran realizar para enriquecer el contanido del formato.

Ezlaboro 8 Nombre complets v firma autégrafa del Director de Area
respansable de elaborar € presente documento.

Autorizo 7 NMembre completo v firma autografa del Tiular de la Direccién
General de Desarrollo Humane v Organizacion.
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