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- NOMBRE

INTEGRACION DEL REPORTE PROGRAMATICO DE LA
CUENTA DE LA HACIENDA PUBLICA FEDERAL

OBJETIVO

programatica—presupuestal autorizada en el Presupuesto de Egresos de ia Federacién (PEF), a
fraves de la integracién de los reportes programaticos de la Cuenta de la Hacienda Publica

Presentar el avance fisico-financieroc del ejercicio inmediato anterior con base en la estructura

- Federal respectiva, la cual contiene los resultados y causas del actuar del Sector Medio

Ambiente v Recursos Naturales, a fin de que la H. Camara de Diputados conozca y evalle la
gestion de la Secretaria. '

PROCESC

PROGRAMACION Y EVALUACION
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS
DEFINICIONES:

Cuenta de la Hacienda Publica Federal.- Es un documento de caracter evaluatorio gue contiene :
informacién contable, financiera, presupuestai, programatica y econdmica relativa a ia gestion’
“anual del gobierno, con base en las partidas autorizadas en el Prasupuesto de Egresos de la
Federacion, correspondiente al ejercicio fiscal inmediato anterior y que el Ejecutivo Federé! finde _
ala M. Camara de Diputados, a través de la Comisién permanente, dentro de los primeros _diez
dias del mes de junio del afio siguiente al que corresponda. '

- Formato.« Instrumento para recopilar la informacion programatica por parte de las Unidades
Responsables. o _
- Lineamientos.- Documento elaborado por la Secretaria de hacienda y Crédito Pablico (SHCP)

: qde contienen -l'a' metodologia, instrucciones e informacion general para la elaboracion de la
Cuenta de la Hacienda Plblica Federal correspondiente. |
'Organismo Descentralizado.- Institucion definida por-la Ley Organica de la Administracion -
Pidblica Federal con personalidad juridica vy patrimonio propio, constituida con fondos o bienes

| _provenienies de [a Administracidén Plblica Federal; su objetive es la prestacién de un servicio -
publico o social, la explotacién de bienes o recursos propiedad de la nacidn, la investigacion

- cientifica y tecnolégica vy la obtencién o aplicacién de recursos para fines de asistencia social o
seguridad social. Comision Nacional Forestal (CONAFOR) e Instituto Mexicano de TeCndIogia del
Agua (IMTA), | |

érgano Desconcentrado.- Forma de organizacion con autonomia administrativa pero sin

. personalidad juridica ni patrimonio propio que, de acuerdo a la Ley Orgénica de la Administracion
Plblica Federal, tiene facuitades especificas para resolver asunios de la competencia_de SuU
érgano central, siempre y cuando siga los sefalamientos de normatividad dictados por este
Gltimo. Comisién Nacional del Agua (CNA), Instituto Nacionat de Ecologia (INE), Procuraduria
‘Federal de Proteccién al AmBiente (PROFEPA) y Comisién Nacional de Areas .Naturaies '
 Protegidas (CONANP). ' :
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_Un‘idad Responsable.- Se refiere a las Unidades Administrativas  Centrales, Delegaciones
Federales, Organos Desconcentrados y Organismos Descentralizados de la Secretaria de Medio .
- Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT). '

' ACRONIMOS: -

'CHPF .- Cuenta de la Hacienda Publica Federal.
DGPP.- Direccion General de Programacion y Presupuesto.
' DPE.- Direccién de Programacion y Evaluacion.
'PEF.- Presupuesto de Egresos de la ;:ederaciéﬂ,
3 'SEMARNAT.- Secretaria de Medic Ambiente y Recursos Naturales,
SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
- SIES- Subdireccion de Integracion y Evaluacién Sectorial.
 SFP.- Secretaria de la Funcion Publica.
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POLITICAS DE OPERACION

e ' la Dlreccscm de Programacnon y Evaluacion (DPE) a través de la - Subdireccién de-
. Integracion y Evatuacson Sectorial, tendra las siguientes responsabilidades:

»  Integrar vy presentar la infofrmacién__g: programatica (formatos vy documen{oé _
grcgraméﬁcos) de la Cuenta de la HaCiehda_ Publica Federal (C‘HPF) de la Secretaﬁa de
Medio Ambiente v Recursos Naturales (BEMARNAT), con base en los i_ineamientéé que
_ emite la Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico (SHCP). | h
> Solicitar en el mes de Diciembre de cada afio a las Unidades Responsables de'la
- Secretaria sus respectivos avances prcgraméticos«presupuestafes, de acuerdo a-los
compromisos sefialados en el “Tomo Sectorial” del P?esupuesto de Egresos de la _':
Federacion (PEF) del afio que se trate y conforme a los lineamientos establecidos porla
SHCP. | | .
> Coordinar y revisar la infegracidn de la informacién a los formatos y documentos
- sectoriales de la CHPF y asegurar el estricto cumpl:miento de los lineamientos -
establecidos por la SHCP. _ :
- Requerir las adecuaciones procedentes e informacién adicional a | as'UnEdade's -
'Responsables de la SEMARNAT para su integracion a ia m‘formaclon programatica de ia
.CHPF en el caso de que las Unidades Responsables no cumpian con o estabiecado en.
los fineamientos que emite la SHCP o
»  Solicitar a las Unldades Responsables de la Secretaria que. corrs;an
complementeﬂ y/o validen la informacion de conformidad a la solicitud de la SHCP para
8u integracion ai docume\nto gue el Ejecutivo Federal preseﬂta a mas tardar.el 30 de - :

Abril de cada afio al H. Congreso de la Unién.




INTEGRACION DEL, REPORTE PROGRAMATICO DE LA
CUENTA DE LA HACIENDA PUBLICA FEDERAL
y 511-DPE.05-1
30-ENE-09

e las Unidades Responsables de la SEMARNAT tendran que enviar en el mes de Febrero
los formatos programaticos de la CHPF, conforme a los lineamientos que emite la SHCP vy los
compromisos plasmados en el PEF para cada una de elias.

e La Subdireccion de Integracién y Evaluacion Sectorial sera responsable de revisar,
procesar e incorporar la informacion de las Unidades R}ésponsabies de la SEMARNAT a los
formatos y documentos programaticos de la CHPF y presentaria a la Direccion de Programacion
y Evaluacién (DPE) para su andlisis y aprobacion respectiva. '

° | Una vez concluido el proceso de entrega de informacion a la SHCP se debera z.ﬁenviar -
para firma del Titular de la Oficialia Mayor el oficioc mediante el cual se distribuira a los titulares
de las Unidades 'Responsabies el apartado programético de ia CHPF correspondiente al Sector
Medio Ambiénte y Recursos Naturales.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Integracién dei reporte programatico de la Cuenta de la Hacienda Plblica
Federal
| Responsable de obtenerlo: Subdireccion de Integracién y Evaluacion Sectorial

Periodicidad: Anual

Unidad de Medicion: Porcentaje de cumplimiento anticipado (Numero de formatos entre‘gados _
antes del 3 de marzo / Nimero de formatos que se deben remitir a mas tardar el 3 de marzo). '
Su grado de cumplimiento es reflejo directo del desempefio e importancia que le étorguen cada
una de las Unidades Responsables que integran el Sector Medio Ambiente y Recursos
- Naturales, al proceso de integracion de la CHPF. Por lo que este indicador no mide ia actuacion
de la Direccién de Programacion y Evaluacion, sino que mide la respuesta en tiempo y forma de

las Unidades Responsables.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. | DESCRIPCION
| Subdireccion de Integracion y 1 Recibe de la DGPP a través de la Direccion de Programagcion y
Evaluacion Sectorial Evaluacion el oficic, mediante &l cual se soficita el nombre del

Representante del Sector de Medio Ambiente y Recursos
Naturales encargado de coordinar la elaboracion de la CHPF v
se informa la clave de acceso y la direccién de Internet para
obtener los lineamientos, formatos e instructivos de llenado
emitidos por ta SHCF para integrar {a informacion programataca
de la Cuenta de la Hacienda Pablica Federal.

2 Elabora en original v oche copias oficio de respuesta, indicando
que el Titular de la SEMARNAT designa como responsable al
Director General de Programacién y Presupuesto de coordinar
el proceso y-los trabajos para integrar la CHPF del Sector de
Medic Ambiente y Recursos Naturales.

3 Obtiene el Visto Bueno del Director de Programacién: v
Evaluacion, rabrica del Director General de Programacion y
Presupuesto y la autorizacién del Titular de la Secretaria en el
oficio de envio correspondienie.

4 Instruye al personal @& su cargo para que distribuya el oﬁc_io
debidamente autorizaco de la siguiente manera:

Original.- Titular de la SHCP.

Pl

> Copia.- Titular de ia SFP,

> Copia.- Subsecretaria de Egresos de la SHCP.

» Copia.- Unidad de Contabilidad Gubernamental e
informes sobre la Gestidn Publica de la SHCP.

» Copia.- Oficlalia Mayor del Ramao. _ _

B Copia.- Direccibn  General de Programacion vy
Presupuesto “B” de la SHCP.

> Copia.- Contraforia Interna.

> Copia.- Direccion General de Programacion vy
Presupuesto. '

» Copia.- Acuse de recibido.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DESCRIPCION

10

Elabora oficio-circular, mediante el cual se informa a las
Unidades Responsabies la designacion del Titular de la DGPP
como responsable de integrar la CHPF, asl como que se
autoriza ai Titular de la DPE para sclicitar la informacion
programatica necesaria,

Recaba en el oficio-circular elaborado el Visto Bueno del
Director de Programacion y Evaluacién y la autorizacion dei
Titular de la Direccién General de Programacion v Presupuesto,
y procede a enviarlo a través de correo -electrénico, solicitando
acuse de recibido respectivo, mismo que archiva para su control
y seguimiento. '

Coordina las actividades del personal a su cargo para que
mediante la direcciéon de Internet v clave de acceso se
obtengan, instalen y guarden en disco duro los lineamientos,
formatos e instructivos de llenado emitidos por la SHCP para el
requisitado e integracién del reporte programatico de Iz Cuenta
de la HMacienda Publica Federal.

Analiza conjuntamente con el personal designado a su cargo los

lineamientos, formatos e -dnstruclives de lienado para fa | -

integracion del reporte programaético de la CHPF vy determina
que Unidades Responsables de la SEMARNAT, de acuerdo a
su competencia deben proporcionar informacién programatica, -

Elabora en original y copia oficio-circular, por medio del cual
solicita a los Thulares de las UR’s designen un responsable y
suplente para integrar la CHPF de su area de responsabilidad,
asimismo, para comunicar los formatos que le corresponden
elaborar y presentar a cada Unidad Responsable. :

Somete a validacién y firma el oficio-circular elaborado ante el
Director de Programacién vy Evaluacion y efectiea su envio
mediante correo electronico como sigue:

> Original.- Titulares de las Unidades Responsables para
8U seguimiento. .
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

' ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

» “Copia.- Acuses de recibido para su archivo y control.

11 Recibe la informacién de la Cuenta de la Hacienda Publica
Federal proporcionada por las Unidades Responsables de ia
SEMARNAT

12 | Realiza las actividades para ia elaboracién de un “Directoric de
responsables y suplentes de cada UR”, con el objeto de que se
mantenga contacto permanenie durante el proceso de mtegracsén .
de la CHPF.

13" | Revisa en coordinacion con el personal a su cargo.que los
formatos cumplan con los lineamientos establecidos por la SHCP
para su llenado vy que la informacién sea congruente -con lo -
reportado en el estado del ejercicio y con las afectaciones
aplicadas al presupuesto.

NO CUMPLEN LINEAMIENTOS

14 Efectta las observaciones de complementacion de mformac:én
0 correcciones pertinentes a los formatos proporcionados vy los
envia por correo electrénico, -solicitando a las Unidades
Responsabies (responsables y suplentes de cada UR) atiendan
ias adecuaciones necesarias e informacion faitante que
corresponda para la integracién de la CHPF.

16 | Recibe y revisa en panialla los archives entregados por los
representantes de las Unidades Responsabies, verifica que
todas las observaciones y/o informacién complementaria haya
sido incorporada v continGa en la actividad No. 16 de este
procedimiento. :

S CUMPLEN LINEAMIENTOS

16 Procesa e integra la informacion del reporte programatico de
cada una de ia UR's en los formatos sectoriales solicitados
conforme a los lineamientos emitidos por la SHCP, imprime tres
tantos de cada uno vy conserva (electrénica ¥ fisicamente) la
informacion definitiva que serd remitida.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

17 Presenta los formatos sectoriales elaborados al Director de
Programacién y Evaluacion y obtiene su Visto Bueno
correspondiente. '
&

18 Elabora en original y dos copias oficio, para gue el Titular de la
DGPP remita la informacion programatica de la -CHPF de!
Sector de Medio Ambiente y Recursos Naturales a la SHCP, de
acuerdo a las fechas establecidas en los lineamientos. '

19 Recaba el Visto Bueno del.Director de Programacion: y
Evaluacién y firma del Director General de Programacion .y
Presupuesto para el envio y distribucion del oficio como sigue: |

> Original.- Unidad de Contabilidad Gubernamental e
informes. sobre la Gestion Plblica de la SHMCP, anexando tres
juegos de formatos impresos y fres juegos de discos
magnéticos de Iz informacién programatica de la CHPF para sU

seguimienio,
¥ Copia.- Oficialia Mayor del Ramoe para su conocimiento.
¥ Copia.- Acuses de recibido para su archivo y control.

20 Recibe de ia DGPP mediante Ja Direccion de Programacion y

| Evaluacion ei oficic v las “Cédulas de observaciones” realizadas
por la SHCP al contenido de la informacion programatxca de la
CHPF presentada

21 Procesa ias observaciones y atiende las de pronta respuesta vy,
' en su caso, remite por correo electronico a las Unidades |
Responsables aquéilas que solamente pueden ser . resueftas
directamente por las mismas. N

Nota: -
Las Unidades Responsabies maodifican /o compiementan la
informacién que observd la SHCP vy la envian a través de correo
electrénico a la Subdireccion de . Integracion y Evaluacién
Sectorial, quien verifica el contenido de los formatos sectoriales
nuevarnente para su integraciéon a la CHPF definitiva y archava.
en disco duro para cualquier consulta,

&
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

: ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPGION
22 integra la informacion en los formatos sectoriales definitivos de

la CHPF y los turna al Director de Programacion vy Evaluacion |
para su revision y aprobacion respectiva, asimismo archiva
fisica y electrénicamente un ejemplar de dichos formatos.

23 Elabora en original y dos copias oficio, para que el Titular de la
DGPP remita la informacién programatica de la CHPF del
Sector de Medio Ambiente y Recursos Naturales a la SHCP,
conforme a ias fechas sefialadas en los lineamientos
establecidos.

24 Obtiene la rdbrica del Director de Programacién v Evaluacién v
la firma del Director General de Programacion y Presupuesto en’
el oficio emitido y procede a su distribucién del oficio de la
siguiente manera:

» Original -~ Unidad de Contabilidad Gubernamental e
informes sobre la Gestion Pablica de la SHCP, anexando tres
juegos de formatos impresos y tres juegos de discos
magnéticos de la informacién programatica de ia CHIPF para su

seguimiento. . _
» Capia.- Oficialia Mayeor del Ramo para su conocimiento. .
> Copia.- Acuses de recibido para su archivo y control.

25 Archiva los acuses de recibido de lfos oficios y un gjemplar de'
formatos u de la informacion programatica de la CHPF definitiva
en su expediente para aclaraciones posteriores.

28 Recibe de la Direccion General de Programacion y Presupuesto.
por conducto de la Direccion de Programacion v Evaluacion el
oficic a través del cual la SHCP informa que en tal fecha fue
enfregada a la Comisidn Permanente def Congreso de Ia Unidn
la Cuenta de [a Hacienda Puablica Federal del Sector de Medio
Ambiente v Recursos Naturales y envia el expediente de ciarre
del Sector.

27 Elabora en original v dos copias oficio, por medio del cual se
envia, en archivos electrénices, un sjemplar de la CHPF a los
Titulares de las Unidades Responsables.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Mo,

28

DESCRIPCION

Somete a validacion el oficio ante el Director de Programacion y
Evaluacion y para rabrica del Director General de Programacion
y Presupuesto y la autorizacién del Oficial Mayor v verifica que
su envio se realice vy se distribuya como sigue:

> Original - Titulares de las Unidades Responsables para.
su seguimiento. ' S _
» Copia.- Direccidn  General de  Programacion -y
Presupuesto para su conocimiento.

> Copia.- Acuses de recibido para su archive y conirol.

TOTAL DE ACTIVIDADES:

28

PRODUCTO O SERVICIO:

Informacion
Sector

programatica de la Cuenta de ia Hacienda Pablica Federal det

PROCEDIMIENTO(S):
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DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE INTEGRACTON ¥ EVALUACION SECTORIAL

€ NGO H

) w

RECIBE A TRAVES DE LA DPE
QFIGIO, SOLICITANDD
ENGARGADO DE CODRDINAR
1A ELABORACION DE LA CHPE
¥ SE INFORMA CLAVE

[¢]
CRICIO

@ ¥

ELABOQRA OFICIO DE
RESPUESTA, INDICANDO QUE
EL DIRECTOR GENERAL
COORDINARA £L PROCESD
PARA INTEGRAR La CHPF

o]
Y 8C OFICIO

8 o

OBTIENE Vo, Bo. DEL DPE.
RUBRICA DELDGPP Y LA
ALUTORIZAGION DEL TITULAR
£ LA SECRETARIA EN B,

OFICIO DE EN

Vi
&}
B OFICIO

i v

NETRUYE AL PERSONAL A 58U
CARGO PARA QUE
CISTRIBUYA EL OFICIO
DEBIDAMENTE AUTORIZADC

o]
N BCOFIGO
{5} \

ELABORA OFICIO-CIRCULAR,
MEDIANTE EL CUAL INFORMA
LA DESIGNACION DEL
TITULAR DE LA DGPP PARA
NTEGRAR LA CHPF

LRGLE,

@ At

RECABA EN EL OFICIO-
CIRCULAR EL Vo Bo DEL DPE
¥ LA AUTORIZACION DEL
DGPP Y PROCEDE A
EMVIARLO POR CORREC

- Jo
CRCUTAR

o A4

COORDINA ACTVIDADES

PARA QUE SE OBTENGAN,

INSTALEN Y GUARDEN EN
DISCO DURD LINEAMIENTOS,
FORMATOS B INSTRUCTIVOS

o
DOCUMENTOS

(8}

ANALIZA CON EL PERSONAL A
Sk CARGO LINEAMIENTOS,
FORMATOS E INSTRUCTIVOS
FARA INTEGRAGION DEL
REPORTE DE LA CHPF

io
DOCUMENTOS

@ ¥

ELABORA OFICH-CIRGULAR,
MEDIANTE EL CUAL S0LICITA
LA DESIGNACION DE UN
RESPONSABLE ¥ SUPLENTE
PARA INTEGRAR LA CHPF

o
Y & CIRCULAR

i v

SOMETE A VALIDACION ¥
FHakiA Bt OFICIO-CIRCULAR
B ABDRADD ANTE Bt DPE v

EFECTUA SU ENVIC
MEDIANTE CORREQ

O
Y C CIRCLLAR

“n v

RECIBE INFORMAGION DE LA
CHPE PROPORCIONADA POR
LAS UNIDADES
RESPONSABLES DE LA
SERMARNAT

0
TRF DRMAGION

12 y

REALIZA ACTIVIDADES PARA
LA ELABORACION DE UN
DIRECTORIGDE
RESPONSABLES ¥
SUPLENTES DE CADA UR

Q
DIRECTGRIC

a3 A

REVISA GON EL PERSONAL A
SU CARGD QUE LOS
FORMATOS CUMPLAN CON
LOS LINEAMIENTOS
ESTABLECIDOS POR 1A SHCP

FORMAT!




INTEGRACION DEL REPORTE PROGRAMATICO DE LA
CUENTA DE LA HACIENDA PUBLICA FEDERAL
811-DPE.05-1
30-ENE-09

DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE INTEGRACION ¥ EVALUAGION SECTORIAL
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