RECUPERACION DE INGRESOS
511-DC.03-2
5-MAR-08

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

NOMBRE

RECUPERACION DE INGRESOS

OBJETIVO

Gestionar la recuperacién de ingresos excedentes derivados de los servicios que prestan las
Unidades Administrativas Centrales, Delegaciones Federales y Organos Administrativos
Desconcentrados que integran la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
(SEMARNAT), mediante la recopilacién, integracién e ingreso de la informacion y documentos
necesarios en el “Modulo de Ingresos” (MODIN), a fin de dar cumplimiento a la normatividad
establecida.

PROCESO

INGRESOS
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Base de Datos.- Registro sistematizado que contiene los resultados del analisis realizado a ias
solicitudes de recuperacion de ingresos, presentadas por las Unidades Responsables.

Cédula.- Formato sistematizado en el que se registra el monto total y nimero de formularios
remitidos por las Unidades Responsables.

Formulario e5cinco.- Documento que se obtiene del portal de la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales, para el pago electrénico de los servicios que presta la SEMARNAT.
Formulario SAT-5.- Documento que emite la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico (SHCP), a
través del Sistema de Administracion Tributaria, mediante el cual el Promovente realiza el pago
de tramites y de servicios.

Hoja de Ayuda para Pago en Ventanilla.- Documento que describe los datos que identifican al
solicitante del servicio, tipo de tramite o servicio solicitado y la tarifa correspondiente.

Moddulo de Ingresos.- Es el Sistema mediante el cual la Secretaria de Hacienda y Crédito
Pdblico (SHCP) a través de la Tesoreria de la Federacion registra y autoriza la recuperacion de
ingresos excedentes.

Recibo Bancario.- Documento que expide la Institucion Bancaria para comprobar el pago
realizado por el Promovente.

Recuperacion de Ingresos.- Se refiere al proceso que realiza la Direccion General de
Programaciéon y Presupuesto (DGPP) para obtener de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico (SHCP) la ampliacién liquida al presupuesto, derivado de la generacién de ingresos
autogenerados por la Secretaria.

Relacion Certificada.- Documento que contiene el nimero de folio, articulo, clave de cémputo e
importe de cada uno de los formularios e-5cinco y/o SAT-5, certificado por la Oficialia Mayor del

Ramo.
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Unidades Responsables.- Direcciones Generales o su equivalente que dentro de la estructura

de la Institucion, se le encomienda la ejecucion de un programa, subprograma o proyecto.

ACRONIMOS:

DC.- Direccién de Contabilidad.

DGPP.- Direccion General de Programacién y Presupuesto.

DOF.- Diario Oficial de la Federacion.

e5cinco.- Sistema de Pago electrénico.

LFD.- Ley Federal de Derechos.

MODIN.- Médulo de Ingresos.

SAT-5.- Sistema de Administracion Tributaria (formulario de pago).

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

UR’s.- Unidades Responsables del Sector Medio Ambiente y Recursos Naturales.
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POLITICAS DE OPERACION

) Las Unidades Administrativas Centrales, Delegaciones Federales y Organos Administrativos
Desconcentrados que integran la SEMARNAT, deberan presentar a la Direccion General de
Programacion y Presupuesto (DGPP) las solicitudes de recuperacion de recursos financieros
mediante oficio firmado por el Titular de la Unidad Responsable o el Titular del Area

Administrativa.

o En el caso de UR’s del Nivel Central debera informar el area que reporta, total de
formularios y monto solicitado para su recuperacion; para las Delegaciones Federales deberan
anotar las areas que reportan, el numero de formatos y montos solicitados para su recuperacion;
para el caso pago electrénico deberan incluir: formulario e5cinco, hoja de ayuda y recibo
bancario y para el formulario SAT-5 deberan enviar fotocopia del documento y en ambos casos
se presentaran relacionados y debidamente foliados, considerando Gnicamente aquéllos tramites

que tengan destino especifico.

. Para los Organos Administrativos Desconcentrados deberan seguir las mismas politicas
de operacion senaladas anteriormente cuando se trate de hasta 5 formularios, si son mas de 5
formularios, se enviara relacion certificada por el Oficial Mayor o su equivalente, con el proposito de
gestionar la recuperacion de ingresos correspondiente.

. Las Unidades Responsables del Sector generadoras de ingresos seran las encargadas
de recabar la totalidad de la informacion referente a los ingresos, remitirla, y realizar todos los
tramites que correspondan, a fin de obtener por parte de la Direccién General de Programacion y
Presupuesto, la respectiva ampliaciéon presupuestal y verificar que los formularios e5cinco y/o
SAT-5 remitidos a la DGPP sean unicamente los que les corresponde solicitar para su

recuperacion, asegurando que no se hayan solicitado con anterioridad.
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. Sera responsabilidad de la Subdireccion de Control de Ingresos Fiscales analizar y

gestionar las solicitudes de recuperacién de recursos financieros presentadas por las Unidades
Responsables del Sector Medio Ambiente y Recursos Naturales que participan en la generacién
de ingresos, siempre y cuando, cumplan con el marco normativo emitido en su oportunidad por
la Direccion General de Programacién y Presupuesto y que se encuentren debidamente
integradas en los formatos establecidos.

o Las areas que prestan el servicio, seran las directamente responsables de la debida
integracion de los pagos efectuados por el Promovente del servicio, tal como lo indica el Articulo
3°, parrafo 5° de la Ley Federal de Derechos; La DGPP por conducto de la Subdireccion de
Control de Ingresos Fiscales debera verificar tnicamente que los formularios ebcinco y SAT-5
remitidos cumplan con: sello de banco legible, fecha de ingreso, clave de computo, tarifa

autorizada y concepto por el que se realiz6 el pago.

. Los servidores publicos encargados de la prestacion de los servicios, asi como la
administracion de los bienes del dominio publico de la Nacién, tendran bajo su responsabilidad la
vigilancia del pago, y en su caso del cobro y entero de los derechos, asimismo, de enviar los
informes correspondientes o informaciéon adicional solicitada por la Direccién General de
Programacion y Presupuesto, a fin de llevar a cabo la gestion de recuperacion de recursos.

. Las fechas limite para la recepcion y tramite de solicitudes de recuperacion de ingresos,
seran informadas en tiempo y forma por la DGPP a las Unidades Responsables que participan
en el cobro de derechos, mismas que se estableceran de acuerdo a la “Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento” y aquellas que en la materia
establezca la Subsecretaria de Ingresos de la Secretaria de Hacienda y Crédito Ptblico (SHCP).

Direccion General de Programacién y Presupuesto
Direccién de Contabilidad

5 de 36
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RECURSOS NATURALES

INDICADORES

Nombre del Indicador: Recuperacién de ingresos

Responsable de obtenerlo: Subdireccion de Control de Ingresos Fiscales

Periodicidad: Anual

Unidad de Medicion: (Namero de solicitudes tramitadas / Nimero de solicitudes autorizadas) x
100%
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

Subdireccion de Control de 1 Consulta el Diario Oficial de la Federacion (DOF), obtiene la
Ingresos Fiscales normatividad establecida en materia de ingresos para Ia
Administracion  Publica Federal del ejercicio fiscal
correspondiente e integra la del Sector Medio Ambiente y
Recursos Naturales.

2 Actualiza la normatividad interna para el Sector Medio Ambiente
y Recursos Naturales y realiza los cambios necesarios para la
operacion del Sistema de Pago e5cinco.

3 Elabora oficio para dar a conocer la normatividad (lineamientos
y formatos) que en materia de ingresos deben observar las
Unidades Responsables del Sector Medio Ambiente y Recursos
Naturales y lo somete a consideracion del Director de
Contabilidad para su validacién y rabrica respectiva.

Direccion de Contabilidad 4 Recibe oficio y normatividad, verifica el contenido de ambos
documentos y determina si se encuentran correctos Yy
completos.

CONTENIDO NO CORRECTO Y/O COMPLETO

5 Realiza conjuntamente con el Subdirector de Control de
Ingresos Fiscales las adecuaciones pertinentes a la
documentacién elaborada y continda en la actividad No. 6 de
este procedimiento.

CONTENIDO CORRECTO Y COMPLETO

6 Valida normatividad (lineamientos y formatos), rabrica el oficio y
obtiene la firma de autorizacion del Director General de
Programacion y Presupuesto de los lineamientos y del oficio
correspondiente.

7 Turna al Subdirector de Control de Ingresos Fiscales los
documentos debidamente autorizados para que proceda a su
distribucion.
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RECURSOS NATURALES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

Subdireccion de Control de 8 Recibe documentacion autorizada, obtiene cuatro copias
Ingresos Fiscales fotostaticas de la misma y la distribuye como sigue:

= Original.- Unidad Responsable involucrada para su
seguimiento.

= Copia.- Subdelegacion de Administracion e Innovacion
involucrada para su seguimiento.

= Copia.- Subdelegacion de Gestion para la Proteccion
Ambiental y Recursos Naturales involucrada para su
seguimiento.

= Copia.- Enlaces en las UR’s para su seguimiento.

= Copia.- Acuses de recibido para su control y archivo.

Direccién de Contabilidad 9 Recibe de las Unidades Responsables oficio y formularios
ebcinco y/lo SAT-5 debidamente integrados y remite
documentos a la Subdireccién de Control de Ingresos Fiscales
para la recuperacion de los ingresos generados.

Subdirecciéon de Control de 10 Recibe documentacion (oficio y formularios e5cinco y/o SAT-5)
Ingresos Fiscales y procede a registrarla en su carpeta de control para efectuar el
analisis de su contenido.

11 Elabora oficio, mediante el cual da a conocer a las UR’s el
resultado del andlisis realizado a los formularios eS5cinco y/o
SAT-5 recibidos y genera las siguientes relaciones:

= Relacién de formularios para recuperar (anexo 1).
= Relacioén de producto no conforme (anexo 2).

12 Turna al Director de Contabilidad los oficios con el resultado del
analisis a la informacion presentada en los documentos
elaborados para su validacion y autorizacion respectiva.

Direccién de Contabilidad 13 Recibe oficio y analisis efectuado a los formularios e5cinco y/o
SAT-5 (Relacion de formularios para recuperar y Relacion de
producto no conforme).
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

14 Valida la informacion, firma documentacion y turna a la
Subdireccién de Control de Ingresos Fiscales para que efectie
su distribucién correspondiente.

Subdireccion de Control de 15 Recibe documentos validados, obtiene tres copias fotostaticas

Ingresos Fiscales de los mismos y los distribuye de la siguiente manera:

= Original.- Unidad Responsable involucrada en el cobro de
derechos para su seguimiento.

= Copia.- Direccion General de Programacién y Presupuesto
para su conocimiento.

= Copia.- Enlaces en las UR’s para su seguimiento.

= Copia.- Acuses de recibido para su control y archivo.

16 Integra y firma en el apartado de “elabora” la “Relacién de
enteros para certificar” (anexo 3) y “Texto de certificacion de
enteros para la TESOFE” (anexo 4), asimismo elabora en
original y copia atenta nota, solicitando al Oficial Mayor del
Ramo la certificacion de formularios que cumplen con la
normatividad.

17 Entrega al Director de Contabilidad atenta nota y la relacion
para obtener la certificacion del Oficial Mayor del Ramo en las
relaciones que amparan los formularios e5cinco y/o SAT-5.

Direccion de Contabilidad 18 Recibe atenta nota y relacion de enteros para certificar por el
Oficial Mayor del Ramo, rubrica atenta nota y firma relacion en
el apartado “revis6”, recabando acuse de recibido en la copia de
la atenta nota para su control y seguimiento.

19 Envia a la Subdireccion de Control de Ingresos Fiscales la
relacion de los formularios e5cinco y/o SAT-5 debidamente
certificados para su registro en el “Modulo de Ingresos
(MODINY)".

Subdireccion de Control de 20 Recibe relacion certificada, verifica registro y autoriza el ingreso
Ingresos Fiscales de informacion en el “Modulo de Ingresos” de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico (SHCP).

Direccién General de Programacién y Presupuesto
Direccién de Contabilidad

9 de 36



RECUPERACION DE INGRESOS
511-DC.03-2
5-MAR-08

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Vv SEMARNAT
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

21 Consulta periodicamente el MODIN y obtiene la autorizacion de
recursos financieros recuperados y registra conforme a lo
solicitado por cada Unidad Responsable.

22 Informa al Director de Contabilidad sobre los recursos por
concepto de ingresos autorizados por la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico (SHCP).

23 Supervisa el envio via correo electronico de la informacion
respecto a los montos autorizados a las UR’s (anexos 5, 6 y 7)
para que soliciten su ampliacion presupuestaria.

24 Recibe a través de la Direccion de Contabilidad el oficio remitido
por las Unidades Responsables, asi como la afectacion
presupuestaria para la liberacion de los recursos financieros,
revisa la informaci6n contenida y dictamina su procedencia.

NO PROCEDE

25 Realiza las observaciones pertinentes y devuelve a la Unidad
Responsable para que efectie las correcciones necesarias a la
documentacién presentada y contintia en la actividad No. 24 de
este procedimiento.

SI PROCEDE

26 Verifica montos y el programa al que se aplican los recursos,
elabora oficio, solicitando a la Direccion de Presupuesto tramitar
la afectacion presupuestal correspondiente y lo turna al Director
de Contabilidad para su autorizacion.

Direccién de Contabilidad 27 Recibe y valida datos de la afectacion presupuestaria, firma el
oficio y entrega a la Subdireccién de Control de Ingresos
Fiscales para que los distribuya.

Subdireccién de Control de 28 Recibe documentacion autorizada, obtiene una copia fotostatica
Ingresos Fiscales de la misma y la distribuye como sigue:
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SEMARNAT

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
B T No. DESCRIPCION
= Original.- Direccién de Presupuesto para su seguimiento.
= Copia.- Acuses de recibido para su control y archivo.
= Copia electronica a la Direccion General de Programacion y
Presupuesto para su conocimiento.
TOTAL DE ACTIVIDADES: | 28
PRODUCTO O SERVICIO: | Recuperacién de ingresos
PROCEDIMIENTO(S):

Direccién General de Programacion y Presupuesto
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SUBDIRECCION DE CONTROL DE INGRESOS FISCALES DIRECCION DE CONTABILIDAD
( INICIO )
(O] X
CONSULTA EL DOF, OBTIENE
NORMATIVIDAD EN MATERIA
DE INGRESOS DEL EJERCICIO
FISCAL CORRESPONDIENTE E
INTEGRA LA DEL SECTOR
o)
NORMATIVIDAD
5 \ 4
ACTUALIZA NORMATIVIDAD
INTERNA PARA EL SECTOR Y
REALIZA LOS CAMBIOS PARA
LA OPERACION DEL SISTEMA
DE PAGO e5cinco
o
NORMATIVIDAD
(] v @
ELABORA OFICIO PARA DAR A RECIBE OFICIO Y
CONOCER LA NORMATIVIDAD NORMATIVIDAD, VERIFICA SU
EN MATERIA DE 0S Y CONTENIDO Y DETERMINA SI
LO ENTREGA AL DIRECTOR ESTAN CORRECTOS Y
PARA VALIDACION Y RUBRICA COMPLETOS
[¢)
DOCUMENT DOCUMENTOS
NO
CORRECTO
Y COMPLETO
® ®) y
VALIDA NORMATIVIDAD, REALIZA CON EL
RUBRICA EL OFICIO Y SUBDIRECTOR LAS
OBTIENE FIRMA DE : ADECUACIONES
AUTORIZACION DEL DGPP DE PERTINENTES A LA
LOS LINEAMIENTOS Y OFICIO DOCUMENTACION

]

o
DOCUMENTOS

A 4

®
RECIBE DOCUMENTACION
AUTORIZADA, OBTIENE <
COPIAS FOTOSTATICAS DE LA
MISMA Y LA DISTRIBUYE
o
Doc Tos

TURNA AL SUBDIRECTOR LOS
DOCUMENTOS DEBIDAMENTE
AUTORIZADOS PARA QUE
PROCEDA A SU
DISTRIBUCION
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SUBDIRECCION DE CONTROL DE INGRESOS FISCALES

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION DE CONTABILIDAD

(10

©)

RECIBE DE LAS UR's OFICIO Y
FORMULARIOS INTEGRADOS

RECIBE DOCUMENTACION Y
PROCEDE A REGISTRARLA EN
SUCARPETADE CONTROL |«
PARA EFECTUAR EL ANALISIS
DE SU CONTENIDO
o
DOCUMENTOS

an

ELABORA OFICIO PARA DAR A
CONOCER A LAS UR's EL
RESULTADO DEL ANALISIS
REALIZADO A FORMULARIOS
Y GENERA LAS RELACIONES

12) v

TURNA AL DIRECTOR DE
CONTABILIDAD LOS

Y REMITE DOCUMENTOS A LA
SUBDIRECCION PARA LA
RECUPERACION INGRESOS

o
DOCUMENTOS

a3

RECIBE OFICIO Y ANALISIS
EFECTUADO A LOS

DOCUMENTOS ELABORADOS
PARA SU VALIDACION Y
AUTORIZACION RESPECTIVA

%)

RECIBE DOCUMENTOS
VALIDADOS, OBTIENE COPIAS

A

A

FORMULARIOS eScinco Y/O
SAT-5 (ANEXOS 1Y 2)

14

A 4

VALIDA LA INFORMACION,
FIRMA DOCUMENTACION Y
TURNA A LA SUBDIRECCION

FOTOSTATICAS DE LOS
MISMOS Y LOS DISTRIBUYE

o
DOCUMENTOS

) v

INTEGRA Y FIRMA LOS
ANEXOS 3 Y 4, ASIMISMO,
ELABORA ATENTA NOTA,
SOLICITANDO AL OFICIAL

MAYOR LA CERTIFICACION

@ v

ENTREGA AL DIRECTOR DE
CONTABILIDAD LA ATENTA

PARA QUE EFECTUE SU
DISTRIBUCION

(18)

NOTA Y LA RELACION PARA
OBTENER LA CERTIFICACION
DE LOS FORMULARIOS

\ 4

RECIBE ATENTA NOTA Y LA
RELACION DE ENTEROS,
RUBRICA Y FIRMA
RESPECTIVAMENTE,
RECABANDO ACUSE COPIA

Direcciéon General de Programacion y Presupuesto
Direccion de Contabilidad
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RECURSOS NATURALES
DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION DE CONTABILIDAD

SEMARNAT

(20)

RECIBE RELACION
CERTIFICADA, VERIFICA
REGISTRO Y AUTORIZA

INGRESO DE LA
INFORMACION EN EL MODIN

@n

A 4

RELAC

CONSULTA EL MODIN Y
OBTIENE AUTORIZACION DE
RECURSOS FINANCIEROS
RECUPERADOS Y REGISTRA
CONFORME A LO SOLICITADO

@2

y

DOCUMENT

INFORMA AL DIRECTOR DE
CONTABILIDAD SOBRE LOS
RECURSOS POR CONCEPTO
DE INGRESOS AUTORIZADOS

POR LA SHCP

@9

ENVIA A LA SUBDIRECCION LA

2o

A 4

SUPERVISA EL ENVIO VIA
CORREO ELECTRONICO DE
LA INFORMACION (ANEXOS 5,
8 Y 7) PARA AMPLIACION
PRESUPUESTARIA

@49

RECIBE OFICIO REMITIDO
POR LAS UR's Y AFECTACION
PRESUPUESTARIA, REVISA
INFORMACION Y DICTAMINA
SU PROCEDENCIA

]
INFORMACI

DOCUMENTOS

PROCEDE

sl

@

REALIZA OBSERVACIONES Y
DEVUELVE A LA UR PARA
QUE EFECTUE LAS
CORRECCIONES A LA
DOCUMENTACION

[e]
DOCUMENTOS

(26)

A 4

VERIFICA MONTOS Y

. ELABORA
OFICIO, SOLICITANDO A LA DP

TRAMITAR LA AFECTACION

@n

RELACION DE L
FORMULARIOS eScinco Y/O
SAT-5 CERTIFICADOS PARA

SU REGISTRO EN EL MODIN

PRESUPUESTAL Y TURNA

o
DOCUMENTOS

A 4

RECIBE Y VALIDA DATOS DE
LA AFECTACION, FIRMA EL
OFICIO Y ENTREGA A LA

SUBDIRECCION PARA QUE
LOS DISTRIBUYA

Direccién General de Programacién y Presupuesto
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SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES

DIAGRAMA DE FLUJO

SEMARNAT

SUBDIRECCION DE CONTROL DE INGRESOS FISCALES

DIRECCION DE CONTABILIDAD

(28)

RECIBE DOCUMENTACION
AUTORIZADA, OBTIENE COPIA
FOTOSTATICA DE LA MISMA Y

LA DISTRIBUYE

o
TOS

DOCUMENT
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SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE VY SEMARNAT
RECURSOS NATURALES
ANEXO No. _1
NONMBRE: RELACION DE RECUPERACION DE INGRESOS
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE ¥ RECURSOS NATURALES
OFICIALIA MAYOR_
DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y PRESUPLIESTO
RECUPERACION
wim[ HO. | MESDE § cLAvEDEY. wOe [ o] .ofocosto o
Prog| FouD | meResa | cOMPUTO [ SERweios| ARTiCULO | FRace | Untario | woNTO - | OmSERVACIONES.
[RIRNEY, 13k (e} [51 161§ &%y {8} 19} {1t
TOTAL {11) (12

Fatas o“amularoe bpoits
Bupzeat 13} [ 14}
: IREY (15}
o {17 {18}
TOTAL (20}

i18)
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SECRETAR{A DE
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RECURSOS NATURALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No. _1

NOMBRE: RELACION DE RECUPERACION DE INGRESOS
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Numero progresivo 1 Numero progresivo de formularios e5cinco y/o SAT-5 que la
Unidad Responsabie solicita en recuperacion.

Numero de folio 2 Numero de folio asignado por la Unidad Responsable al
formulario e5cinco y/o SAT-5.

Mes de ingreso 3 Mes en que se ingresa el importe del servicio a la Tesoreria de
la Federacion (TESOFE).

Clave de computo 4 Clave de computo asignada a cada Articulo de la Ley Federal
de Derechos (LFD) para su entero a la Tesoreria de la
Federacion (TESOFE).

Servicios 5 Numero de servicios que ampara el formulario ebcinco y/o SAT-
5 correspondiente.

Articulo 6 Clave del Articulo de la Ley Federal de Derechos (LFD) que
corresponde al servicio solicitado.

Fraccion 7 Fraccion del Articulo de la Ley Federal de Derechos (LFD), que
corresponde el servicio solicitado.

Costo unitario 8 Costo por cada servicio de acuerdo a la Ley Federal de
Derechos (LFD).

Monto 9 Importe total enterado a la Tesoreria de la Federacion
(TESOFE) por el pago de los servicios solicitados.

Observaciones 10 | Comentario cuando el costo del servicio corresponde a un pago
complementario y/o aplica descuento.

Total 11 Denominacion oficial de la Unidad Responsable que solicita la

recuperacion.
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RECUPERACION DE INGRESOS

511-DC.03-2
5-MAR-08
SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT
RECURSOS NATURALES
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No. _1

NOMBRE: RELACION DE RECUPERACION DE INGRESOS

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Monto total 12 | Costo total de los servicios que ampara cada clave de computo
en el formulario ebcinco y/o SAT-5, el cual corresponde al
importe que debe certificarse.

Folios y/o formularios e5cincoy | 13 | Numero de folios o formularios e5cinco y/o SAT-5 que la Unidad

SAT-5 Responsable solicita recuperar
Importe 14 | Suma total solicitada en recuperacion por la Unidad
Responsable.

Folios y/o formularios e5cincoy | 15 | Nimero de folios o formularios e5cinco y/o SAT-5, que no
SAT-5 Producto no conforme cumplen con la norma.

Importe 16 | Suma del importe de folios formularios e5cinco y/o SAT-5, que
no cumplen con la norma.

Folios ylo formularios e5cincoy | 17 | Nimero de folios o formularios e5cinco y/o SAT-5, que se
SAT-5 integran para certificar.

Importe 18 | Suma del importe de folios o formularios e5cinco y/o SAT-5, que
se integran para certificar.

Folios y/o formularios e5cincoy | 19 | Suma total de folios o formularios e5cinco y/o SAT-5 que no
SAT-5 cumplen con la norma y los que se integran para certificar.

Importe 20 | Suma total de importes en formularios e5cinco y/o SAT-5 que
no cumplen con la norma y los que se integran para certificar.

Notas:

a) En los pagos complementarios, solamente se tramitara la recuperacion del importe enterado a fa TESOFE
en el ejercicio fiscal vigente.

b) Es responsabilidad de las UR’s, asegurar que los formularios que se envian, no han sido recuperados por
otra Unidad Responsable.
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RECUPERACION DE INGRESOS
511-DC.03-2
5-MAR-08

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Vv SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

ANEXO No. _2

NOMBRE: RELACION DE PRODUCTO NO CONFORME

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
OFICIALIA MAYOR

DIREGCION GENERAL DE PROGRANACION Y PRESUPUESTO
PRODUCTO NO CONFORME

TOTAL {11) {12}
Fales ¢ toemulana Inpade
Saliciledn {13} (14)
P-uducto e oorfeeme (15} {18)
FPara Cetificzs {17} {18)
TOTAL {191 {20}
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RECUPERACION DE INGRESOS

511-DC.03-2
5-MAR-08

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE VY
RECURSOS NATURALES

SEMARNAT

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No. _2

NOMBRE: RELACION DE PRODUCTO NO CONFORME
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Nimero progresivo 1 Namero progresivo de formularios e5cinco y/o SAT-6 que no
cumplen con la norma.

Namero de folio 2 Namero de folio asignado por la Unidad Responsable al
formulario e5cinco y/o SAT-5 correspondiente.

Mes de ingreso 3 Mes en que se ingresa el importe del servicio a la Tesoreria de
la Federacion (TESOFE).

Clave de computo 4 Clave de computo asignada a cada al Articulo de la Ley Federal
de Derechos (LFD) por el servicio solicitado.

Servicios 5 Numero servicios que ampara el formulario e5cinco y/o SAT-5
respectivo.

Articulo 6 Clave del Articulo de la Ley Federal de Derechos (LFD) para su
entero a la Tesoreria de la Federacion (TESOFE).

Fraccion 7 Fraccion del Articulo de la Ley Federal de Derechos LFD, que
corresponde al servicio solicitado.

Costo unitario 8 Costo por cada servicio de acuerdo a la Ley Federal de
Derechos (LFD).

Monto 9 Importe total enterado a la Tesoreria de la Federacion
(TESOFE) por el pago de los servicios solicitados.

Observaciones 10 | Descripcion clara y precisa de la causa o motivo de
incumplimiento a la normatividad.

Total 11 | Denominacion oficial de la Unidad Responsable que solicita la

recuperacion.
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RECUPERACION DE INGRESOS

511-DC.03-2
5-MAR-08
SECRETAR{A DE
RECURSOS NATURALES
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No. _2
NOMBRE: RELACION DE PRODUCTO NO CONFORME
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Monto total 12 | Costo total de los servicios que ampara cada clave de computo
en el formulario ebcinco y/o SAT-5, el cual corresponde al
importe que debe certificarse. ‘

Folios y/o formularios e5cincoy | 13 | Numero de folios o formularios e5cinco y/o SAT-5 que la Unidad

SAT-5 Responsable solicita recuperar.

Importe 14 | Suma total solicitada en recuperaciébn por la Unidad
Responsable.

Folios y/o formularios e5cincoy | 15 | Numero de folios o formularios e5cinco y/o SAT-5, que no

SAT-5 producto no conforme cumplen con la norma.

Importe 16 | Suma del importe de folios o formularios e5cinco y/o SAT-5, que
no cumplen con la norma.

Folios y/o formularios ebcincoy | 17 | Numero de folios o formularios ebcinco y/o SAT-5, que se

SAT-5 integran para certificar.

Importe 18 | Suma del importe de folios o formularios e5cinco y/o SAT-5, que
se integran para certificar.

Folios y/o formularios ebcincoy | 19 | Suma total de folios o formularios e5cinco y/o SAT-5 que no

SAT-5 cumplen con la norma y los que se integran para certificar

Importe 20 | Suma de importes de formularios e5cinco y/o SAT-5 que no

cumplen con la norma y los que se integran para certificar.
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RECUPERACION DE INGRESOS

511-DC.03-2
5-MAR-08

SECRETARI{A DE
MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT

RECURSOS NATURALES

NOMBRE: RELACION DE ENTEROS PARA CERTIFICAR

OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACGICN Y PRESURUESTO

EJERCICIO FISCAL 2008
iNGRESOS ENTERADCS EN EL PERIODO (1}

REXOR

ANEXO No. _3

ENTIDAD CLAVE DE N°DE e COSTO :
FEDERATIVA {| COMPUTO | FORMATOS | ARTICULO FRAC. UNRITARIO MONTO
12) (Y] (4 Y (51 171 T

19) {16 )

(8) (10)

{9) {101
TOTAL NACIONAL [11) {(12) |
S LEATICGE WG BT JHa ARSI S
A MRVTH A MaR M N AR JLuG

AUTORIZA
(13)
ELABORO REVISO

[14)
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RECUPERACION DE INGRESOS

511-DC.03-2
5-MAR-08

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No. _3

NOMBRE: RELACION DE ENTEROS PARA CERTIFICAR

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Ingresos enterados en el 1 Periodo comprendido del mes de pago mas lejano del entero y

periodo el mes de pago mas reciente del entero.

Entidad federativa 2 Entidad federativa en la que se prest6 el servicio.

Clave de computo 3 Clave asignada a cada Articulo de la Ley Federal de Derechos
(LFD) para su entero a la Tesoreria de la Federacion
(TESOFE).

Numero de formatos e5cinco 4 Namero de formularios e5cinco y/o SAT-5 acumulados por

y/lo SAT-5 clave de computo.

Articulo 5 Articulo de la Ley Federal de Derechos (LFD).

Fraccion 6 Fraccion que corresponde al Articulo de la Ley Federal de
Derechos (LFD).

Costo unitario 7 Costo por cada servicio de acuerdo a la Ley Federal de
Derechos (LFD).

Monto 8 Suma de importes acumulados por clave de cémputo.

Subtotal 9 Suma de formularios ebcinco y/o SAT-5 por Unidad
Responsable.

Subtotal 10 | Suma de montos por Unidad Responsable.

Total Nacional 11 Suma total de los formularios e5cinco y/o SAT-5 presentados.

Total Nacional 12 | Suma total de montos acumulados por Unidad Responsable.

Autoriza 13 | Firma autografa y nombre completo del titular de la Direccion

General de Programacion y Presupuesto.
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RECUPERACION DE INGRESOS
511-DC.03-2
5-MAR-08

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No. _3

NOMBRE: RELACION DE ENTEROS PARA CERTIFICAR
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Elabord 14 | Firma autégrafa y nombre completo del ftitular de Ia
Subdireccién de Control de Ingresos Fiscales.
Revis6 15 | Firma autografa y nombre completo del titular de la Direccion de

Contabilidad.
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SECRETARIA DE

MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT

RECURSOS NATURALES

ANEXO No. _4
NOMBRE: TEXTO DE CERTIFICACION DE ENTEROS PARA LA TESOFE

CERTIFXASON

El s siacrbe Lz Jorge Lopaz Yergam, Cfeal Mevor da b Secrearia de Med o smbisnic ¥ Srcirsoy Maluraks. con

Jurdeernts 2n el aiculs 19 ¢a la Loy Fadierad de Prasupurst v Respensabisdad HAzanars as cioo €n &l #nau'a

1A Fanziin il de Taganenty so | Lay Federsl da Prosusunsto y Respaasabildsid Haceararia
CERTIFICA:

Qe s morhzde 410 rom srEaEan por Jr total de | 2 ¢ leenslss tisesks comesprndiEs & s ER0E

nfactuatus &0 ol mes de {3 3, por Conzento de derachas a que sw rafieer s ameLis [ 43y s casrian can gest il

wareuifes 289N g6 ESISTInee nn b Lay Fedars: de {rernenns fpam ol presents earsich 2ot

Fara kg ebeclos Bgales que procadan, si espide 4 presers cemfeecion en o Civdad 02 Wesico, s Feterl, & s

S} gl grn sas mil sekn

El OFICIAL MAYOR

(6}
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RECUPERACION DE INGRESOS

511-DC.03-2
5-MAR-08

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No. _4

NOMBRE: TEXTO DE CERTIFICACION DE ENTEROS PARA LA TESOFE

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Monto de 1 Monto con nimero y letra.

Total de 2 Numero de formularios e5cinco y/o SAT-5 en nimero y letra.

Mes de 3 Cada uno de los meses en que se enteraron a la Tesoreria de
la Federacion (TESOFE) los ingresos generados.

Articulos 4 Los numeros de los articulos de la Ley Federal de Derechos
(LFD) en los que se reportan ingresos.

Alos 5 Dia en que se realiza la certificacion del documento.

El Oficial Mayor 6 Firma autégrafa y nombre completo del titular de la Oficialia
Mayor del Ramo.
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RECUPERACION DE INGRESOS ‘i ‘ /
511-DC.03-2 N 4
5-MAR-08 L™ g
SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT
RECURSOS NATURALES
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No. _5

NOMBRE:

FAP-01 (SOLICITUD DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA)

ESPACIO

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

Unidad Responsable

Clave y denominacion oficial de la Unidad Responsable
solicitante.

Hoja

Numero consecutivo de la hoja respectiva, de acuerdo al total
de hojas que integran el documento (ejemplo: 1 de X).

Tipo de Movimiento

Tipo de movimiento solicitado de Ilas Afectaciones
Presupuestarias con las siglas: M.l. = Movimiento Interno; A.P.
= Afectacion Presupuestaria.

Cabe mencionar, que se deberan presentar por separado los
movimientos internos de las afectaciones presupuestarias.

Solicitud No.

Clave correspondiente a la Unidad Responsable solicitante,
seguida del nimero consecutivo que la misma le asigne a su
solicitud (ejemplo: 121/001; 121/002).

Fecha

Dia, mes y afio de envio de la solicitud de modificacion
presupuestaria.

No. de Secuencia

Numero consecutivo de las claves presupuestarias a reducir y
ampliar.

Clave Presupuestaria
(Reduccion)

Componentes de las claves presupuestarias a reducir.

Es importante sefialar que: En el componente ENT, se debera
anotar la clave que corresponda a la entidad federativa, o en su
caso, cuando se requiera modificar el presupuesto de
asignaciones especiales, tales como: PET, CECADESU, etc,,
se debera registrar la clave que internamente haya designado la
Direccién de Presupuesto y que se da a conocer en los
comunicados de ampliaciones presupuestales.

Clave de Computo

Clave, segun sea el caso: 35 = Reduccion compensada; 36 =
Reduccién Liquida.

Importe Anual

Importe con pesos y dos decimales del monto anual de la
reduccién, para cada una de las claves presupuestarias.

Direccién General de Programacién y Presupuesto
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RECUPERACION DE INGRESOS

511-DC.03-2
5-MAR-08

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No. _5

NOMBRE: FAP-01 (SOLICITUD DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA)

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Calendario 10 | Cantidad con pesos y dos decimales del importe mensual a
reducir para cada una de las claves presupuestarias.

Suma la Reduccién 11 La suma del total de los movimientos de reduccion solicitados
(anual y por mes).

Clave de Cémputo 12 | Clave, segun sea el caso: 30 = Adicion compensada; 31 =
Adicién liquida; 32 = Ampliacién compensada; 33 = Ampliacion
liquida.

Justificacion 13 | Este espacio debera ser utilizado solamente para las solicitudes
de “Movimientos Internos”, ya que no se requiere que se
acompaiien del formato FAP-02.

Nombre y firma 14y | - Delegaciones Federales: Delegado Federal y Subdelegado de

15 | Administracion e Innovacién, como solicitantes.

- Oficinas Centrales: Titular de la Unidad Responsable y
Coordinador o Enlace Administrativo.

- Organos Desconcentrados y Organismos Descentralizados:
Titular del Area Administrativa y el Responsable de la
informacion.

Nota: Para el registro de las ampliaciones se seguira la misma
mecanica establecida en los puntos 7 al 11, exceptuando el
punto 8.

Es importante sefialar que el Formato FAP-01 sera utilizado
para solicitar Movimientos Internos, Afectaciones
Presupuestarias Internas y Afectaciones Presupuestarias
Externas, debiendo las Unidades Responsables diferenciar el
tipo de movimiento que soliciten.
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RECUPERACION DE INGRESOS
511-DC.03-2
5-MAR-08

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES

NOMBRE: FAP-02 (JUSTIFICACION DE LA REDUCCION PRESUPUESTARIA)

CINZIALIA B DR
PRECCION GENERAL DE FROGRAMMIGH ¥ PRESIFUESTS

SECRETARIA OE MEDKY AMBIEHTE Y RECURSOS NATURALES
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SECRETAR{A DE
MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES

SEMARNAT

RECUPERACION DE INGRESOS
511-DC.03-2
5-MAR-08

ANEXO No.

FAP-02 (JUSTIFICACION DE LA AMPLIACION PRESUPUESTARIA)
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RECUPERACION DE INGRESOS

511-DC.03-2
5-MAR-08
SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE VY
RECURSOS NATURALES
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No. _6
NOMBRE: FAP-02 (JUSTIFICACION DE LA REDUCCION Y DE LA AMPLIACION
PRESUPUESTARIA)
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Unidad Responsable 1 Clave y denominacion oficial de la Unidad Responsable
solicitante.
Hoja 2 Namero consecutivo de la hoja respectiva, de acuerdo al total
de hojas que integran el documento (ejemplo: 1 de X).
No. de Solicitud 3 Clave correspondiente a la Unidad Responsable solicitante,
seguida del nimero consecutivo que la misma le asigne a su
solicitud (ejemplo: 121/001; 121/002).
Fecha 4 Dia, mes y afio de la solicitud presentada.

Denominacion de la Actividad 5 Clave y nombre completo de las actividades prioritarias que se
Prioritaria reducen y/o amplian (segun el formato que se trate). Ejemplo:
A001 Ofras actividades, etc.

Monto 6 Importe en pesos con dos decimales del monto a reducir y/o
ampliar por cada actividad prioritaria involucrada en la solicitud
de afectacion presupuestaria.

Al finalizar la columna anotar la suma de la reduccién o
ampliacion.

Justificacién 7 Descripcion en forma clara y sucinta de las causas que originan
la ampliacion y la reduccién del movimiento solicitado.

La DGPP podra solicitar informacion adicional, si asi se
requiere.

Nombre y Firma 8 Nombre y firma autografa del Responsable del Area
Administrativa de la Unidad Responsable solicitante, segun
corresponda: Subdelegado de Administracion e Innovacion
{Delegaciones Federales), Coordinador o Enlace Administrativo
(Oficinas Centrales), Responsable de la Informacién (Organos
Desconcentrados y Organismos Descentralizados).
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SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

NOMBRE: REGISTRO DE VARIACION DE METAS

ANEXO No. _7

oo | v | e | e [ e

AVADEY PROMRLALDS Pisid - FAANGHRY
L ]

MLOPONR Y dUTORIA:
(L
sk By kit y loows il
[P=TT1]

o ] s jonl ay [ae an Junl wn fma] am Joe ) [0 | [ ne | a {ow| e o] oy [l n fu) e |ue] ay |

FORBATO DE REGISTRO OE VARUAGIONES DE LAS NETAS PRESUPLESTARUAS
- L]

o o [ cuso | | i
K
|

[ i L

H

Direcci6n General de Programacién y Presupuesto

Direccién de Contabilidad

33 de 36



RECUPERACION DE INGRESOS

511-DC.03-2
5-MAR-08

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No. _7

NOMBRE: REGISTRO DE VARIACION DE METAS

ESPACIO

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

Dependencia/Entidad

Nombre de la Unidad Responsabie, Organo Desconcentrado o
Entidad que remite la informacion.

Categorias Programaticas

Para las columnas GF (Grupo Funcional), FN (Funcién), SF
(Subfuncién), PG (Programa) y Al (Actividad Institucional) se
anotara la clave que corresponda de acuerdo a la Estructura
Programatica autorizada.

Cuando no se modifiquen los calendarios de metas, el formato
se llenara hasta ia columna "Denominacion de la Actividad
Institucional” tanto en el apartado de Original/Modificado
Autorizado como en Propuesta; asimismo, se debera anotar ia
leyenda "NO SE AFECTAN METAS" como se indica en el
punto 4.

Metas

Nombre del Indicador, Férmula, Universo de Cobertura, Unidad
de Medida y su Cuantificacion Anual. Estos elementos
programaticos no podran sufrir modificacién en ninguno de
sus componentes.

Avance Programado Fisico-
Financiero

Calendario de la meta sujeta a modificacion. Unicamente
podran modificarse los valores para el mes de la fecha de
solicitud de la adecuacion v los meses subsecuentes; cuando
no se modifiquen dichos calendarios, solamente se debera
anotar la leyenda "NO SE AFECTAN METAS".

Original / Modificado Autorizado

Informacion referente a los indicadores tal como fue registrada
en el Calendario Original Aprobado de Metas Presupuestarias.
En caso de existir alguna variacion anterior, se registrara como
fue autorizada la ultima modificacién.

Propuesta

Planteamiento sobre las modificaciones al calendario de metas.

Justificacion

Explicacion detallada de la causa o motivo que origina la
modificacién del calendario de metas, asi como, el nimero de
la solicitud de afectacion presupuestaria que le da origen a este
movimiento, en su caso.

Direccién General de Programacion y Presupuesto

Direccién de Contabilidad

34 de 36



RECUPERACION DE INGRESOS

511-DC.03-2
5-MAR-08
SECRETARIA DE
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RECURSOS NATURALES
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No. _7
NOMBRE: REGISTRO DE VARIACION DE METAS
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Aprueba 8 Nombre completo y el cargo oficial del Titular del Area
Responsable de su aprobacién y Promovente de la solicitud.
Autoriza 9 Nombre completo del Titular de la Direccion General de

Programacion y Presupuesto de la SEMARNAT.

Notas:

- Las Unidades Administrativas y las Delegaciones Federales
que no sean responsables del cumplimiento de metas
Presupuesto de Egresos de la Federacion (PEF), deberan
ejercer su gasto conforme a los indicadores de desempefio
general y de proyectos y/o procesos que se hubieran definido
internamente.

- Estas areas, cuando presenten sus solicitudes de afectaciones
presupuestarias, invariablemente deberan lienar el Formato de
Registro de Variacion de las Metas Presupuestarias con la
leyenda "NO SE AFECTAN METAS", conforme a lo dispuesto
en este instructivo.
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NUMERO DE REVISION:

FECHA:
DESCRIPCION:
Firma:
ELABORC
ORO Nombre:
Cargo:
Firma:
REVISO
Nombre:
Cargo:
Firma:
APROBO
Nombre:
Cargo:

REGISTRO DE REVISIONES

2
México, D.F. a 11 de Marzo de 2008

Cambios en definiciones, acréonimos y se enriquecieron las politicas de
operacion, asi como, se modificé el contenido de las actividades Nos. 9,
10, 11, 13, 16, 17, 18, 19, 20 y 28 y se adicionaron las actividades Nos. 2 y
22 de la descripcién narrativa.

Jorge Rodriguez Reyes

Subdirector de Control de Ingresos Fiscales

%

Joaunn Luna Vicuia

Director de Contabilidad

Joaquin Luna Vicuiia

Director de Contabilidad
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