* REGISTROS CONTABLES
511-DC.04-4
30-ENE-09

NOMBRE

REGISTROS CONTABLES

OBJETIVO

- Efectuar el registro de las operaciones financieras y presupuestarias del Sector, asi como las
retenciones de los impuestos y el entero de los mismos, recopilando e integrando la informacion
necesaria por medio del Libro Mayor, Libro Diario y Estado del Ejercicio del Presupuesto, con la
finalidad de elaborar la Balanza de Comprobacion, los Estados Financieros, Avance de Gestidn
Financiera y la Cuenta de la Hacienda Publica Federal correspondiente para su presentacién y
- aprobacion trimestral, semestral y anual ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
(SHCP). N

 PROCESO

ESTADOS FINANCIERQOS
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Analisis de Cuentas Contables.- Documento que muestra los movimienios totales de cargo y
abono por cada cuenta efectuades durante el mes v su interrelacién con ofras cuentas contables.
Balanza de Comprobacién.- Estado contable que se formula periddicamente por lo general a fin
de cada mes para comprobar que la totalidad de los cargos es‘i'guai a la totalidad de ios ébonos
hechos en los libros durante cierto periodo.
Carpeta Compartida.- Documento en red utilizado por la Direccion de Contabzhdad para la
obtencion de base de datos, consultas y registro de ias operaciones. _
Cuenta por Liguidar Certificada.- Documenio comprobatorio Onico utilizade por el Gobierno
Federal para liguidar la adquisicién de bienes, servicios, obras, servicios personales, pago de
deuda publica, etc. a los proveedores, coniratistas, y demas iﬁeneﬂciarios. Permite la captacidn
oportuna de la informacion referente al gasto previo al pago 'y a su liquidacion. Su proposito es
sustituir la presentacion de los diversos documentos comprobatorios {facturas, notas de remision,
etc.) en la Tesoreria de la Federacion y Oficinas Pagadoras, facilitandole de esta manera el pago
oportuno al beneficiario.
Estado del Ejercicio del Presupuesto.- Documento que presenta los recursos obtenidos a
través del Presupuesto de Egresos de fa Federacién y los gastos que corresponden al ejercicio
- del mismo presupuesto. o
Mayor Auxiliar.- Documento en que se asientan detaliadamente las operaciones contables que
contienen ios libros principales. _
Mayor General.- Libro en el que se registran cuentas individuales o colectivas de los bienes.
materiales; derechos y créditos que integran el activo, las deudas y obligaciones que forman el
pasivo, el capital y superavit de los gastos vy productos; las ganancias y perdidas y en generai

todas las operaciones de una empresa.
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- Oficio de Rectificacion de Cuentas por Liquidar Certificadas.- Documento que se elabora
- cuando las unidades responsabies de la Secretaria detectan irregularidades en los datos de las
cuentas por liquidar certificadas registradas, contabilizadas y pagadas, con el fin de que se
" corrijan.

Poliza de Diario.- Documento de asientc o registro de una operacion con todos sus

componenties, segln la naturaleza de [a operacion.

. Registro Contable.- Es la afectacion o asiento que se realiza en los libros de contabilidad de un
ente econdmico, con objeto de proporcionar los elementos necesarios para elaborar la
informacién financiera del mismo.

Documento de registro de todas las operaciones donde no se manegja dinero en efectivo.
Reintegros.- Son las devoluciones de recursos derivadas de pagos en exceso al amparo de una
cuenta por liquidar certificada o una solicitud de radicacion de recursos a lineas especifi'cas, :
cualquiera que sea la causa que los origine.

Reporte de Aplicacion Contable en el Estado del Ejercicio.~ Documento que muestra lo
registrado confablemente por cada cuenta durante el mes y que comparado contra lo ejercido
presupuestariamente, se comprueba la correcta aplicacion del presupuesio.

Unidades Responsables.- Direcciones Generales ¢ su equivalente que dentro de ia estructura
de ia institucion, se le encomienda la ejecucion de un programa, subprograma © ?royecto.

Validacién de Movimientos de Pdlizas.- Relacion de pdlizas de diario que incluye los asientos

presupuestarios y c;or‘ttab’les registrados durante el mes.

ACRONIMOS:

DC.» Direccién de Contabilidad.

DGDHO.~ Direccidén General de Desarrolio Humano y Organizacion.

DGPP.- Direccidn General de Programacion y Presupuesto.

- DGRMIS.- Direccidn General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios.
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SEMARNAT.- Secrefaria de Medio Ambierite y Recursos Naturales.
SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SIAFF.- Sistema Integral de Administracién Financiera Federal.
. SISCAP.- Sistema de Captura de Polizas.




REGISTROS CONTABLES
514.DC. 011
30-ENE-08

POLITICAS DE OPERACION

. La Direccién de Contabilidad (DC) es la Unidad Respohsabie de registrar y consolidar las
operaciones financieras y presupuestarias del Sector; Asi como, remitir a las Unidades
Responsables el Estado del Ejercicio del Presupuesto para su congiliacion correspondiente. '

® Para llevar a cabo el registro de lo ejercido del presupuesto, se tomara en cuenta la -
siguiente informacién:

= Lo pagado a través de cuentas por liquidar certificadas
= Avisos de reintegros y oficios de rectificacion _
= L.a base de datos del Sistemé Integral de Administracién Financiera ;Federél
(SIAFF) | ' _
= Entradas vy salidas del Almacén, asi como bajas de bienes muebles, ‘esta
informacion es proporcionada por la Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles
y Servicios (DGRMIS) | L
= Capitulo 1000 “Servicios Personales”, esta informacién es proporcibnada por ia -

Direccion General de Desarrolio Humano vy Organizacion (DGDHO) ‘

= Afectaciones presupuestarias, esta informacion és_proporciomada por la Diréc_.ci;im
~ de Presupuesto de la DGPP _ -

= Balanzas de comprobacion, esta informacién es proporcionada por los Organos

Desconcentrados
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0 Los registros contables de las operaciones se debera efectuar con baée en la Ley de
Presupuesto, Contabilidad y Gasto Plblico Federal y su Reglamento, Clasificador por Objeto del

- Gasto y el Manual del Sistema Integral de Contabilidad Gubernamental; Asimismo, los registros
contables tendran que llevarse a cabo a fravés de la elaboracion de las pélizas de diario

respéctivas,
o Las polizas de diario deberan ser aplicadas en el Sistema Integral de Contabilidad, por el

Departamento de Informéatica e Informacién Contable, y emitir los resultados que correépondan
por medio del Libro Mayor General, Mayor Auxiliar y Estados del Ejercicio del Presupuesto. e

INDICADORES

- Nombre del Indicador: Conciliaciones elaboradas
~ Responsable de obtenerlo: Subdireccion de Registro Contable

Periodicidad: Mensual _
- Unidad de Medicion: (Conciliaciones remitidas / Conciliaciones contestadas en tiempo y forma) - -
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. — DESCRIPCION
Subdireccion de  Registro 1 Recibe a través de la Direccién de Contabilidad informacion
Coniable sobre la fecha de cierre del mes en el Sistema Integral de

Administracion Financiera Federal (SIAFF) por parte DGPP
{Direccién de Operacion Financiera) v DGDHO (Direccion de
Remuneraciones y Prestaciones}.

2 | Informa y recibe del Departamento de Informatica e Informacion
Contable memorandum, indicando gue los archivos de polizas
del mes se encuentran en la carpeta compartida, mismos que
contienen los registros contables por cuentas por liquidar
certificadas, reintegros y oficios de rectificacion expedidos en el
mes con sus respectivas pdlizas de diario v acusa de recibido.

3 Obtiene una copia fotostatica del memorandum recibido y ia
entrega al Departamento de Registre Contable Central y/o
Foraneo con las instrucciones pertinentes para la validacion de
movimientos de polize correspondientes y conserva en su
carpeta de control el original de!l memorandum  para su
seguimiento.

Departamento de Registro 4 Recibe memorandum e instrucciones y archiva documentacion
- Contable Central y/o Foréneo proporcionada, asimismo supervisa la realizacion de las
siguientes aclividades:

= - Validar los movimientos de polizas.

=  Revisar mediante el SIAFF las cuentas por liquidar
cartificadas canceladas, reintegros y oficios de rectificacion
expedidos en el mes.

= Complementar polizas de diario y respaldos en archivos
rmagneticos, en su caso. :

= Cbiener los analisis de cuentas contables.

= Verificar que los- archivos de la Validacion de

Movimientos de Pélizas se encuentran en Carpeta Compartida.

5 Informa en tiempo y forma al Subdirector de Registro Contabie
respecto a la finalizacidn de las acciones realizadas en la
actividad anterior.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. . DESCRIPCION

RESPONSABLE

Subdireccién  de  Registro ] Recibe de las Unidades Respoﬁsab!es informacion relacionada
Contable con:

= DGDHO Fondo Nacional de Ahorro  Capitalizable
{FONAC).

= DGRMIS entradas vy salidas del Almacén, recuperacion
de bienes inventariables, bajas y donaciones de bienes
muebles.

= Organos Desconcentrados movimientos contables.

7 Establece acciones a realizar v tuma al Departamento de
Registro Contable Central  y/o Foraneo los documentos
recibidos, a fin de que realice su revisidn respectiva)

Departamentoc de Registro & Reclbe vy clasifica documentacion entregada, asimismo
Contable Central y/o Foraneo supervisa ia captura e impresién en el Sistema -de Captura de

: Pdélizas implementado las pdlizas vy validacién de polizas
correspondientes a: Fondo Nacional de Ahorro Capitalizable
(FONAC), Entradas v salidas del Almacén, recuperacion de
bienes inventariabies, bajas v donaciones de bienes muebles;
asi como, movimientos contables.

g Revisa el conienido de los documentos impresos tanto de fas
polizas como la validacidn de polizas y determina si la
informacion registrada se encuentra correcta y completa.

INFORMAGION NO CORRECTA Y/Q INCOMPLETA.

10 Coordina ia reéalizacién de las correcciones necesarias a los
documentos en el Sistema de Caplura de Pdlizas y coniinda en
la actividad No. 11. .

INFORMACION CORRECTA Y COMPLETA
11 Verifica que se obtengan los analisis de cuentas contables

procedentes, se guarden en archivo magnético vy se coloquen
en la carpeta compartida.




REGISTROS CONTABLES
511-DC.O1-1
I-ENE-DS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No, DESCRIPCION

RESPONSABLE

12 Imprime los andlisis de cuentas contables de las cuentas por
liquidar certificadas, reintegros y oficios de rectificacion |
expedidos en el mes y revisa que los registros contables estén
correctos y que coincidan con los registros presupuestarios.

NO COINCIDEN CON REGISTROS PRESUPUESTARIOS

13 investiga e identifica inconsistencia y emite en original y copia
comunicado, sefialando [a inconsistencia detectada a la Unidad
Responsable v solicitandole se incluya en el siguiente mes la
Péliza de Diario de correccién que corresponda.

14 Recaba firma del Subdirecior de Registro Contable en el
comunicado, distribuye el original a la Unidad Responsable
involucrada y obfiene en la copia acuse de recibido para su
archivo y control, continuando en [a actividad No. 4 de este
procedimiento. : '

5/ COINCIDEN CON REGISTROS PRESUPUESTARIOS

15 Elabora en original y copia memorandum, notificando al Jefe de
Departamento de Informatica e informacion Contable que los
archivos de las cuentas por liquidar certificadas, reintegros y
oficios de rectificacion expedidos en el mes estan disponibles
en la carpeta compartida respectiva. :

16 Obiiene del Subdirector de Registro Contable su firma en el
memorandum, entrega el original del mismo al Jefe de
Departamento de Informatica e Informacién Contable y recaba
en la copia acuse de recibido para su archivo y control.

Subdireccion  de - Registro 17 Recibe del Jefe de Departamento de Informatica e Informacion
Contable Contable memorandum y anexos Listado de Pdlizas, Mayor
General y Estado del Ejercicio del Presupuesto y firmando de
recibido el acuse respectivo.

18 Archiva memorandum, revisa los datos contenidos en la
documentacion recibida, instruye y entrega los documentos al
Departamento de Registro Contable Central y/o Foraneo para el
andlisis de los movimientos de cada cuenta. .
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
_ RESPONSABLE o DESCRIPCION -
- | Departamento  de Registro 19 Recibe Listado de Pélizas, Mayor General y Estado del Ejercicic
| Contable Central y/o Foraneo del Presupuesto, verifica movimientos de cada cuenta -y

determina si estan correctos o no.
MOVIMIENTOS INCORRECTOS

20 Investiga e identifica inconsistencia y emite en original y copia
comunicado, sefialando la inconsistencia detectada a la Unidad
Responsable v solicitandole se incluya en el siguiente mes-la
Péliza de Diario de correccién correspondiente.

21 | Obtiene la firma de! Subdirector de Registro Contable .en el
comunicado, distribuye el original a la Unidad Responsable
involucrada v recaba en la copia acuse de recibido para su
archivo y control, continuando en la actividad No. 17. '

MOVIMIENTOS CORRECTOS

22 Elabora e imprime en dos tantos el documento “Andlisis de
Cuentas Contables”™ y “Balanza de Comprobacion® 'y
proporciona un tanto de ambos documentos al Subdirector de
Registro Contable y el otro tanto lo archiva en su carpeta .de
confrol.,

Subdireccion  de Registro 23 Recibe e “Anslisis de Cuentas Contables” y “Balanza de
Contable . Comprobacion” y verifica si la informacion contenida en dacha
documentacion se encuentra correcta y completa

INFORMACION NO CORR’ECTA Y/0 fNCiOMF’LETA

24 Efectia conjuntamente con el Departamento de Registro.
Contabie Central y/o Foraneo las correcciones necesarias & los
documentos.

Nota:

- En el caso de que no comcldan emite en original y copia
comunicado, sefialande la inconsistencia detectada a la Unidad
Responsable v solicitandole se incluya en el siguiente mes la
Pdliza de Diario de correceién.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

- Asimisimo, recaba firma del Subdirector de Regisiro Contable
en el comunicado, distribuye e! original a fa Unidad
Responsable involucrada y obtiene .en la copia acuse de | -
racibido para su archivo y control, centmuando en la act:vxdad
No. 17 de este procedimiento. : :

INFORMAC:’@N CORRECTA Y COMPLETA

25 Elabora e imprime en dos tantos el “Reporte de Aphcacaon_
Contable en el Estado del Ejercicio”, “Andlisis Contable” vy

“Balanza de Movimientos”, asi como compara si ceincide el total
de movimientos contra el cargo en la Balanza de Comprobac:on
de la Cuenta 61206.- “Presupuesio Ejercido”. :

28 Entrega un tanto de los documentos impresos al Director de
Contabilidad v el otro tanto lo archiva en su carpeta de control
respectiva. .

Departamiento  de Registro 27 Obtiene ia Balanza de Comprobacion y Estado del Ejercicio por:
Cuontable Central y/o Foréneo ‘ Capituig, con base en el "Reporte de Aplicacion Contable en el
' Estado del FEjercicio”, “Andlisis Contable” y “Balanza de |
Movimiensos”, asi como requisita los formatos de los “Estados |
Financieros” que correspondan y los proporciona al Subdirector
de Registro Contable para su revision. : '

Subdireccion de Registro | 28 Recibe documentacion, procede a la revision de los “Esta'dos_
Contable ' Financieros” y define si los datos contenidos se encuentran
: correctos. : -

DATOS INCORRECTOS

29 Realiza en coordinacién con &l ' Departamenic de Registro-
Contable Central y/o Foréneo las adecuaciones procedentes a

los documentos y contintia en la actividad No. 30. : .

DATOS CORRECTOS
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

30 Firma el original de los formatos de “Estados Financieros”,
elabora oficio de envio y recaba la firma del Director de
Contabilidad en ambos documentios.,

31 Obtiens tres copias fotostaticas de los "Estados Financieros” y
dos del oficio de envio, distribuyéndolos como sigue:

= Qriginal.- SHCP, adjuntando el original y dos copias
fotostaticas de los “Estados Financieros” para su aprobacion.

= - Copia.~ DGPP para su conocimiento.

= Copia.- Acuses de recibido y anexando una copia

fotostatica de los “Estados Financieros” para archive y control.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 31
PRODUCTO O SERVICIO: | Reporte de aplicacion contable en el estade del ejercicio vy andlisis de cuentas
contables y diversos documentos contables y presupuestarios

PROCEDIMIENTO(S):
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DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIREGCION DE REGISTRO CONTABLE

DEPARTAMENTO DE REGIST RO CONTABLE CENTRAL YIO FORANEC

HIGIO

1 A 4

RECIBE iINFORMACION SOSRE
LA FECHA DE CIERRE DEL
MES EN EL SIAFF

INFORMACION

2) v

INFORMA Y RECIBE
MEMORANDUM, BNIICANDO
ARCHIVOS DE POLIZAS DEL

MES EN LA CARPETA
COMPARTIDA

o
INFORMACION

{3} W

“

OBTIENE COPIA DEL RECIBE MEMORANDUM E
MEMORANDUM RECIBIDO Y INSTRUCCIONES Y ARCHIVA
ENTREGA A DEPARTAMENTO B DOCUMENTACION, ASRASMC,
CON INSTRUCCIONES PARA SUPERVISA REALIZACION DE
VALESACION DE POLIZAS ACTIVIDADES
< o3
MEMORANDUM MEMORANDUM
— = o
TNFORMACION
® &) ¥
RECIBE DE LAS UNIDADES INFORMA EN TIEMPO Y
RESPONSABLES = FORMA LA FINALIZAGION DE
INFORMACION LAS ACCIONES REALIZADAS
R
INFORMACION
" W (8}
ESTABLECE ACCIONES A RECIBE Y CLASIFICA
REALIZAR Y TURNA LOS DOCUMENTACION, ASIMISMO
DOCUMENTOS RECIBIDOS, A B SUPERVISA CAPTURAE
FIN DE QUE SE REALICE SU IMPRESION POLIZAS Y SU
REVISION RESPECTIVA VALIDACION
o
INFORMAC| POLIZAS
{9 v

REVISA CONTENIDO DE LOS
DOCUMENTOS IMPRESOS Y
DETERMINA 1 LA .
INFORMACION REGISTRADA
ES CORRECTA Y COMPLETA

o
PULIZAS
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DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE REGISTRO CONTABLE DEPARTAMENTO DE REGISTRO CONTABLE CENTRAL Y/IO FORANED

INFORMACION
CORRECTA Y

COMPLETA HO
19 i
COORDINA LA REALIZACION
DE LAS CORRECCIONES
NECESARIAS A LOS
DOCUMENTOS EN £L
SESTEMA DE CAPTURA
- o
{11} POLIZAS
VERIFICA QUE SE OBTENGAN
LOB ANALISIS DE CUENTAS
e CONTABLES, SE GUARDEN EN
ARCHIVO Y SE COLOQUEN EN
CARPETA COMPARTIDA
ANAL
2 A4
IMPRIME 105 ANALISIS DE
CUENTAS CONTABLES DEL
MES Y REVISA QUE LOS
REGISTROS CONTABLES
ESTEN CORRECTOS
o}
ANALISIS
COINGIDEN GOM
REGISTROS
NO
{13} L
INVESTIGA E IDENTIFICA
. INCONSISTEMCIA Y EMITE
COMUNICADD, SENALANDO
¢ INCONSISTENCIA Y SOLICITA
SE INCLUYA EN EL MES

o]
¥ C COMUNIC.

81 114} . 4

RECABA FIRMA ENEL
COMUNICADD, DISTRIBUYE
EL ORIGINAL Y OBTIENE EN

COPIA ACUSE DE RECIBIDO
PARA ARCHIVO Y CONTROL
o
¥ C COMUNIC.
a5t v
ELABORA MEMORANDUM,

NOTIFICANDO QUE LOS
ARCHIVOS EXPEDDOS EN EL
MES ESTAN DISPONIBLES EN

LA CARPETA COMPARTIDA

o
Y C MEMORAN.
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DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE REGISTRO CONTABLE DEPARTAMENTO DE REGISTRD CONTABLE CENTRAL YO FORANED
17y % (18) ;
. OBTIENE DEL SUBDIRECTOR
RECIBE MEMORANDUM ¥ FIRMA DEL MEMORANDUM,
ANEXOS Y FIRMANDO DE - : ENTREGA ORIINAL ¥
ﬂg%@'g&%&%%f - RECABA EN LA COPiA AGUSE
DE RECIBIDG PARA ARCHIVE
o o
BOCUMENTOS ¥ C MEMORAN,
(16 v {19)
ARCHIVA MEMORANDUR, RECIBE DOCUMENTOS
R e o aNI0s p|  VERIFICAMOVIMIENTOS DE
DE LA DOCUMENT ACIDN. B CADA CUENTA ¥ DETERMINA
INSTRUVE ¥ ENTREGA PARA St ESTAN CORRECTOS O NO
ANALISES DE CADA CUENTA
o o
DOCUMENTOS DOCUMENTOS
MOVIMIENTCS
CORREGTOS
NO
20 v
INVESTIGA £ IDENTIFIGA
INCONSISTENCIA Y EMITE
COMUNICADO. SERALANDO
INCONSISTENCIA ¥ SOLICITA
SE INCLUYA EN EL MES
FECOMONE.
St @) 4
OBTIENE FIRMA EN EL
COMUNICADO, DISTRIBUYE
El. ORIGINAL Y OBTIENE EN
COPIA ACLISE DE RECIBIDO
PARA ARGHIVO ¥ CONTROL
: o
¥ EOMUNG.
23 [ri3) L 4
RECIBE EL ANALISIS Y " ELABORA E IMPRIME
BALANZA Y VERIFICA S| LA N DOCUMENTE DE ANALISIS DE
[NFORMACION GONTEMIDA | : CUENTAS ¥ BALANZA Y
EN DIGHA DOCUMENTACION : ENTREGA UN TANTO' Y EL ;
£8 CORRECTA Y COMPLETA OTHO LO ARCHIVA -
o o
BOCUMEN BECUMENTO
&
LB
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DIAGRAMA DE FLUJO

BUBDRECEION DE REGISTRE CONTABLE

DEPARTAMENTO DE REGISTRO CONTABLE CENTRAL YO FORANED

INFORMASION
CORRECTAY
COMPLETA

EFECTUA CONJUNTAMENTE
CON EL DEPARTAMENTO LAS
CORRECCIONES NECESARIAS

8 A LOS DOGUMENTOS

@5 : o]
GOCUMENTOS

ELABORA E IMPRIME
REPORTE, ANALISIS ¥
BALANZA, AR COMO,
COMPARA MOVIMIENTDS
CONTRA BALANZA

et O
TOCUMENTOS

29 v

ENTREGA UN TANTO DE LOS
BOCUMENTOS IMPRESOS ¥

(2

OBTIENE BALANZA ¥ ESTADO
DEL EJERCICIO, CON BASE
EN EL REPORTE, ANALIBIS ¥

¥

ELOTROLO ARCHIVAEN 81
CARPETA DE CONTROL

BOCUMENT

28

RECIBE DOCUMENTAGION,

PROCEDE A LA REVISION DE
LOS ESTADOS FINANCIEROS
Y REFINE SILOS DATOS §E

ENCUENTRAN CORRECTGS

DOCUMENT

NO

v

REALIZA EN COORDINAGION
CON El DEPARTAMENTO LAS
ADECUACIONES
PROCEDENTES A LOS
DOCUMENTOS

30

G
DOCUMENTOS

FIRMA £L ORIGINAL DE LOB
FORMATOS, ELABORA ORICIO
T DEENVIO Y RECABA FIRMA
DEL DIRECTOR EN AMBOS
DOCUMENTOS

{31} $

CBTIENE TRES COPIAS DE
LOS ESTAROS FINANCIERQS
¥ BOS DEL CFICIO Y LOS
DISTRIBUYE

Q
DOCUMENTOS

o
POCUMENTOS

BALANZA, ASI COMO,
FORMATOS ¥ PROPORCIONA

<
DOCUMENTOS
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REGISTRO DE REVISIONES

- NUMERO DE REVISION: | 1
FECHA: México, D.F. 2 6 de Febrero de 2009

"DESCRIPCION:. La informacién contenida en el procedim.iento se incorpord a los:
‘ formatos con la nueva identidad institucional.

. ELABORO /
Nombre: Jorge A Toledo Rojas

%

Cargo: Jefe de De;{hrfamentb de Registro Contable Foraneo

Firma: \)"27
REVISO
Nombre: _ Pineda Santiago
,/'/' :
Cargo: ~ Subdifector de Registro Contable
; [
Firma: _ ::}
APROBO

Nombre: Joaquiq(’ Luna Vicufa

H

Cargo: Director de Contabilidad




