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NOMBRE

REINTEGROS PRESUPUESTALES

-~ OBJETIVO

Analizar las solicitudes de reinfegros presupuestales presentadas por las. Unidades -
Administrativas Centrales, Delegaciones Federales, Organos Desconcentrados v Organismos:
Desceniralizados de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), a fin-
de asegurar en tiempo y forma su registro v autorizacién correspondiente a través del Sistema
integral de Administracion Financiera Federal (SIAFF). '

PROCESO

OPERACION FINANCIERA
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

. DEFINICIONES:

Sistema Integral de Administracién Financiera Federal.- Es el sistema mediante el cual la
Secretaria de Hacienda vy Crédito Publico a través de la Tesoreria de la Federacion coordina,
: regis%ra y autoriza los reintegros presupuestales del Gobierno Federal.

 ACRONIMOS:

" DOF.- Direccién de Operacién Financiera.

SEMARNAT.~ Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
SIAFF.- Sistema Integral de Administracion Financiera Federal, _ :
'UR.~ Unidad Responsable (Unidades Administrativas Cenirales, Delegaciones Federales, @rgahbs ‘
"Desc_oncentrados y Organismos Descentralizados de la Secretaria de Medio Ambiente y.Recursos

Naturales).
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POLITICAS DE OPERACION

¢ - Llas Unidades Administrativas  Cenfrales, Delegaciones ~ Federales, C‘)i"ganos
Desconcentrados y Organismos Desceniralizados de la SEMARNAT deberan solicitar mediante
oficio a la Direccion General de Programacion v Presupuesto se tramite aéte la Tesoreria de' la
Federacion el reintegro de recursos presupuestales, de conformidad con el Reglamento de ia
Ley de Presupuestp, Contabilidad y Gasto Publico Federal, el Manual de Normaé
Presupuestarias, los lineamientos del Sistema Integral de Administracion Financiera Federal

(SIAFF) y las disposiciones internas vigentes.

® l.a Subdireccidn de Pagos y Ministraciones sera responsable de atender en ti'empo y
forma las solicitudes de reintegros presupuestaiesﬁpresentadas por las Unidades Responsables
de la Secretaria, asi como, efectuar su registro y autorizacion correspondiente ‘mediante el
‘Sisterna Integral:de Administracion Financiera Federal (SIAFF), de acuerdo a la normatividad

aplicable en la materia.

® Asimismo, realizar las acciones necesarias para emitir a través del Sistema Integral de
Administracion Financiera Federal (SIAFF) el reintegro presupuestal autorizado a las Unidades
Administrativas Centrales, Delegaciones Federales, Organos Desconcenirados y Organismos

Descentralizados de la SEMARNAT, gue asi io hayan solicitado.
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INDICADORES

Nombre del Indicador: Solicitudes de reintegros presupuestales atendidas

Responsable de obtenerlo: Subdireccion de Pagos vy Ministraciones

Periodicidad: Anual B
Unidad de Medicion: (NUmero de solicitudes de reintegros presupuestaies autorizadas / NGmero

de solicitudes de reintegros presupuestales recibidas) x 100%
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'DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE Ne, DESCRIPCION
Lireccion de Operacion 1 Recibe oficio y documentos soporte (informacion presupuestal v
Financiera comprobantes de depbsito) de las soiicitudes de reintegros

presupuestales de las Unidades Administrativas Centrales,
Delegaciones  Federales, Organos Desconcentrados . vy | .
Organismos Descentralizados de la SEMARNAT, solicitando los

reintegros que correspondan.

o Establece acciones a segquir, entrega documentacion recibida e
instruye al Subdirector de Pagos y Ministraciones para la
atencién de ias solicitudes de reintegros presupuestales
presentadas por las Unidades Responsables de la Secretaria.

Subdireccién . de Pagos vy 3 Recibe instrucciones pertinentes, oficio y documentos soporte
Ministraciones (informacioén presupuestal v comprobantes de deposito) con las
actualizaciones efectuadas por la Subdireccién de Recepcion y
Ardlisis Normativos y/o Subdireccién de Control y Compromisos
Financieros.

4 Procede a revisar el contenido.de la documentacion presentada
por ias Unidades Responsabies e identifica si exaste o no
cheque a favor de la SEMARNAT.

NO EXISTE CHEQUE A FAVOR DE LA SEMARNAT

5 Turna al Jefe de Departamenio de Control y Registro de
Ministraciones los documentos recibidos, a fin de que realice su
registro correspondiente, continuando en ia actividad No. 7.

SIEXISTE CHEQUE A FAVOR DE LA SEMARNAT

8 Gira instrucciones necesarias, entrega la solicitud de reintegro
presupuestal y el cheque a favor de la SEMARNAT al Jefe de
Departamento de Cuentas Bancarias y Fondos Rotatorios para,
gue efectle su depdsito respectwo

Departamento  de  Control 7 Recibe la solicitud de reintegro presupuestal y el cheque a favor
Cuentas Bancarias y Fondos de la SEMARNAT e instrucciones, elabora la ficha de depésito a
Rotatorios cuenta de la Secretaria e ingresa a banco. :
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

- ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

8 Elabora cheque a favor de la Tesoreria de la Federacidn y ficha
B de depésito e ingresa a bhanco y remile los documentos ai_
Departamento de Control y Registro de Ministraciones para su-
registro correspondiente.

Departamento de Control vy 9 Recibe la solicitud de reintegro presupusestal y comprobantes
Registro de Ministraciones anexos {informacion presupuestal y comprobantes de deposita),:

4 registra en el Sistema integral de Administracion Financiera
Federal (SIAFF) la documentacion, firma de Revisor y fuma al |
Subdirector de Pagos y Ministraciones . para sU revision: y
autorizacion.

Subdireccién ' de Pagos vy 10 Recibe y revisa la informacion incluida en la solicitud de
Ministraciones reintegro presupuestal y comprobantes anexos y otorga su Visto
Bueno, asimisma, registra en el SIAFF los documentos, firma de
Autorizado y remite al Jefe de Departamento de Control y
Registro de Ministraciones, con el objeto de que emita el
reinfegro respeciivo. : .

Nota:

En el caso que existan modificaciones. a los comprobantes
anexos, las realiza en coordinacion con el Jefe de
Departamento de Control y Registro de Ministraciones.

Departamento de Control v 11 Recibe ia solicitud de reintegro presupuestal y comprobantes |
Registro de Ministraciones anexos respectives (informacion presupuestal y comprobantes
de depdsito} y procede a expedir a fravés del SIAFF el reintegro
autorizado. '

12 Integra en las Cuentas por Liguidar Certificadas. que
correspondan la autorizacién del reintegro en el Sistema
integral de Administracion Financiera Federal.

13 incorpora en el expediente la solicitud de reintegro presupuestal
y comprobantes anexos emitidos para cuaiguier consulta vio-
aclaracion posterior.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 13

PRODUCTO G SERVICIO: Registros presupuestales autorizados

- PROCEDIMIENTO{S):
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION DE OPERACION FINANGIERA

SUBDIRECCION DE PAGOS ¥ MINISTRACIONES

DEPARTAMENTO DE CONTROL DE CUENTAS
BARCARIAS ¥ FONDOS ROTATORIOS

REGBE QFICIG Y
DOCUMENTOS SOPORTE DE
LAS SOLICITUDES DE
REINTEGROS DE LAS UR's
QUIE CORRESPONDAN

]
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SEGUIR, ENTREGA
DOCUMENTACION B

3}
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®
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FAVOR DE LA SEMARNAT
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DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE CONTROL Y REGISTRO DE
MINISTRACIONES

SUBDIRECCION DE PAGOS Y MINISTRACIONES

DEPARTAMENTO DE CONTROL CUENTAS
BANCARIAS ¥ FONDOS ROTATORIOS

o

RECIBE SOLIGITUR DE
REINTEGRO Y ANEXQS,

@

ELABORA CHEQUE A FAVOR
DE LA TESORERIA Y FICHA DE
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o
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O
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<
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NUMERO DE REVISION:
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DESCRIPCIGN:
Firma:
ELABORO
Nombre:
Cargo:
Firma:
REVISO
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Firma:
APROBO
- Nombre:

" Cargo:

REGISTRO DE REVISIONES

1
México, D.F. a § de Febrero de 2009

La informacién contenida en el procedimiento se incorporé. a los
formatos con la nueva identidad institucional. ’

.

Margarito To::f‘;es{s-.

Jefe de Departamento de Control y Registro de Ministraciones

ks
“"\%‘ ) ?% Ei fﬁi’\(

Rafael férdgyﬁ’ézl Villagran

Director de Operacién Financiera




