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NOMBRE

AUTORIZACION DE CAMBIO DE USO DE SUELO EN TERRENOS FORESTALES

OBJETIVO

Dictaminar las solicitudes de autorizacion de cambio de uso de suelo en terrenos forestales que
presenten las Entidades y Dependencias de la Administracién Pablica Federal para el desarrollo
de diversas actividades, mediante la aplicacién de las herramientas técnicas y normativas
establecidas, verificando que éstas se elaboren y formulen conforme a las normas y principios
emitidos en la materia, con el objeto de proteger la biodiversidad de los terrenos forestales, el
suelo y el agua, asi como de las cuencas y ecosistemas hidrolégico-forestales, sin perjuicio de lo
previsto en otros ordenamientos.

PROCESO

DICTAMINACION DE LAS SOLICITUDES DE AUTORIZACION DE CAMBIO DE USO DE
SUELO EN TERRENOS FORESTALES
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Bosque.- Vegetacion forestal principalmente de zonas de clima templado, en la que predominan
especies lefiosas perennes que se desarrollan en forma espontanea, con una cobertura de copa
mayor al diez por ciento de la superficie que ocupa, siempre que formen masas mayores a 1,500
metros cuadrados. Esta categoria incluye todos los tipos de bosque sefialados en la clasificacion
del Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica.

Cambio de Uso del Suelo en Terreno Forestal.- Remocion total o parcial de la vegetacion de
. los terrenos forestales para destinarlos a actividades no forestales.

Cuenca Hidrolégica?ForestaI.-_ Unidad de espacio fisico de planeacién y desarrollo que
comprende ¢l territorio donde se encuentran los ecosistemas forestales y donde el agua fluye por
diversos cauces y converge en un cauce comun, constituyendo el componente bésico de la region
forestal, que a su vez se di\}ide en subcuencas y microcuencas.

Departamento.- Departamento de Dictaminacién en cambio de CUSTF, Departamento de
Evaluacién en CUSTF y Departamento de Andlisis y Evaluacion de Proyectos de Cuencas.
Dictaminacién.- Acto juridico por virtud del cual la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales a través de Ja Direccién General de Gestién Forestal y de Suelos (DGGFS), analiza,
evalta y emite una resolucién sobre la solicitud de cambio de uso de suelo en terrenos forestales,
en términos de la legislacién aplicable.

Ecosistema Forestal.- Unidad funcional basica de interaccion de los recursos forestales entre si
y de éstos con el ambiente, en un espacio y tiempo determinados.

Estudio Técnico Justificativo.- Documento que el interesado presenta ante la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Natu-rales, como parte de los requisitos para solicitar la autorizacion
de cambio de uso de suelo en terrenos forestales, con el propésito de demostrar la factibilidad de

la autorizacion por excepcion, en los términos de lo que establece el Articulo 117 de la Ley

General de Desarrollo Forestal Sustentable y los correlativos de su Reglamento.
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Plano Georeferenciado.- Aquel que se presenta en coordenadas UTM o geogréaficas, con
precisién o décimas de segundo de cada punto de la poligonal de los predios, ubicandolos dentro
de su respectiva cuenca y subcuenca hidrolégica-forestal, con una escala minima de 1:50,000 a
~ fin de identificar su localizacion por entidad federativa y municipio.

Promovente.- Persona fisica o moral que promueve ante la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales la solicitud de cambio de uso de suelo en terrenos forestales. _

Recursos Forestales.- Vegetacion de los ecosistemas forestales, sus servicios, productos vy
residuos, asi como los suelos de los terrenos forestales y preferentemente forestales.

Selva.- Vegetacién forestal de clima tropical en la que predominan especies lefiosas perennes
que se desarrollan en forma espontanea, con una cobertura de copa mayor al diez por ciento de
la superficie que ocupa, siempre que formen masas mayores a 1,500 metros cuadrados,
excluyendo a los acahuales. En esta categoria se incluyen a todos los tipos de selva, manglar y
palmar de la clasificacion del Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica.
Subdireccidn.- Subdirecciéon de Analisis de Proyectos de CUSTF y Subdireccién de
Conservacién de Cuencas.

Terreno Forestal.- Aquel terreno que esta cubierto con vegetacion forestal.

Vegetacion Forestal.- Conjuntc de plantas y hongos que crecen y se desarrollan en forma
natural, formando bosques, selvas, zonas aridas y semidridas y otros ecosistemas, dando lugar al
desarrollo y convivencia equilibrada de otros recursos y procesos naturales.

Vegetacion Forestal de Zonas Aridas.- Aquélla que se desarrolla en forma espontanea en
regiones de clima arido o semiarido, formando masas mayores a 1,500 metros cuadrados. Se
incluyen todos los tipos de matorral, selva baja espinosa y chaparral de la clasificaciéon del
Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica, asi como cualquier otro tipo de

vegetacion espontanea arbérea o arbustiva que ocurra en zonas con precipitaciéon media anual

inferior a 500 milimetros.

Jde 26
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ACRONIMOS:

CISFOR.- Centro Integral de Servicios Forestales.
CONAFOR.- Comisidén Nacional Forestal.

CONAGUA.- Comisién Nacional del Agua.

CONANP.- Comisién Nacional de Areas Naturales Protegidas.
CUSTF.- Cambio de uso de suelo de terreﬁo forestal.

DCS.- Direccién de Conservacion de Suelo.

DGGFS.- Direccion General de Gestion Forestal y de Suelos.
DGIRA.- Direccién General de Impacto y Riesgo Ambiental.
DGPAIRS.- Direccion General de Palitica Ambiental e Integracién Regional y Sectorial.
DOF.- Diario Oficial de la Federacion.

ETJ.- Estudio Técnico Justificativo.

FFM.- Fondo Forestal Mexicano.

LGDFS.- Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.
RAN.- Registro Agraric Nacional.

RFN.- Registro Forestal Nacional.

RPP.-Registro Publico de la Propiedad.

RLGDFS.- Reglamento de la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentabie.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SINAT.- Sistema Nacional de Tramites.
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POLITICAS DE OPERACION

) La Direccién General de Gestion Forestal y de Suelos (DGGFS), a través de la Direccion
de Conservacion de Suelo debera establecer los criterios, politicas y lineamientos a seguir para
la regulacién del cambio de uso de suelo en terreno forestal (CUSTF), homogenizando criterios a

nivel nacional y sujetandose a lo establecido en la legislacion aplicable en la materia.

. El tramite de autorizacion del cambio de uso de suelo en terrenos forestales, esta
previsto en los articulos 58, fraccidén |, 117 y 118 de la Ley General de Desarrollo Forestal
Sustentable (LGDFS), asi como en los articulos 120, 121, 122, 123, 124 y 126 del Reglamento
de la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable (RLGDFS) vigente.

. El medio de solicitud del tramite y sus requisitos seran los que se establecen en los
tramites de Autorizacién de Cambio de Uso del Suelo en Terrenos Forestales modalidades A, B
y C, publicados por la Comisién Federal de Mejora Regulatoria, a través de escrito libre, el cual
debera contener los requisitos establecidos en el Articulo 121 del RLGDFS, asimismo el costo
est.aré en funcién de la superficie a desmontar, segun el Articulo 194-M de la Ley Federal de
Derechos (LFD). '

. Las Entidades y Dependencias de la Administracién Publica Federal que requieran

obtener la autorizacion de cambio de uso de suelo en terrenos forestales, deberan presentar

~ante la Direccion General de Gestion Forestal y de Suelos (DGGFS), la siguiente

documentacion:

I. Solicitud (formato libre).
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. Copia simple del titulo de propiedad y original o copia certificada del mismo para su
cotejo, inscrito en el Registro Publico de la Propiedad (RPP) de la entidad federativa de
que se trate o en el Registro Agrario Nacional (RAN), segun corresponda; o en su ¢aso,
original del documento que acredite la posesion o el derecho para realizar las
actividades del cambio de uso de suelo de terr;.anos forestales.

En caso de ejidos y comunidades adjuntaran, el acta de asamblea inscrita en el RAN,
donde conste el acuerdo correspondiente al cambio de uso de suelo en terrenos
forestales. |

IIl. Estudio Técnico Justificativo (ETJ), documento de planeacién y seguimiento que
justifique técnica, econémica, social y ambientalmente |a realizacion de cambio de uso
de suelo en terrenos forestales.

IV. Original del pago de derechos por el concepto de evaluacién del ETJ para el cambio
de uso de suelo en terrenos forestales.

V. Copia simple de la identificacion oficial del solicitante.

VI. Para el caso de los terrenos incendiados se debera presentar un estudio técnico,
conforme al Articulo 119 del RLGDFS.

Los criterios de resolucién son los siguientes:

=  Con base en el ETJ que demuestre que no se compromete la biodiver§idad, ni se
provocara fa erosion de los suelos, el deterloro de la calidad del agua o la
disminucién en su captacion y que los usos alternativos del suelo que se
propongan sean mas productivos a largo plazo.

= Vinculacién del proyecto con los criterios establecidos en: Regiones Terrestres
Prioritarias, Regiones Hidrolégicas Prioritarias, Areas de importancia para Ia
,Conservacion de Aves, Regiones Hidrolégicas Prioritarias, Regiones Marinas

Prioritarias.
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. La Direccion General de Gestidn Forestal y de Suelos (DGGFS) es la instancia oficial de

la SEMARNAT, facuitada para otorgar las autorizaciones del cambio de uso de suelo en terrenos
forestales, asi como, sus modificaciones, prérrogas, suspensiones, cancelaciones, anulaciones y
revocaciones que sean solicitadas por las Entidades y Dependencias de la Administracion

Piblica Federal.

. Los estudios técnicos justificativos tendran que ser elaborados por prestadores de
servicios técnicos, sean éstos personas fisicas o morales, quienes con fundamento en el Articulo
108, fraccion IX de la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable (LGDFS) tendran que
estar inscritos en el Registro Forestal Nacional (RFN). Dichos estudios deberan contener la

-

siguiente informacion:

a) Usos que se pretendan dar al terreno.

b) Ubicacién y superficie del predio o conjunto de predios, asi como la delimitacion de
la porcién en que se pretenda realizar el cambio de uso del suelo en los terrenos
forestales, a través de planos georeferenciados.

c) Descripcion de los elementos fisicos y biolégicos de la cuenca hidroldgico-forestal
en donde se ubique el predio.

d) Descripcion de las condiciones del predio que incluya los fines a que esté
destinado, clima, tipos de suelo, pendiente media, relieve, hidrografia y tipos de
vegetacion y de fauna.

e) Estimacion del volumen por especie de las materias primas forestales derivadas
del cambio de uso del suelo.

f) Plazo y forma de ejecucién del cambio de uso del suelo.

g) Vegetacion que deba respetarse o establecerse para proteger las tierrés fragiles.

h) Medidas de prevencion y mitigacion de impactos sobre los recursos forestales, la
flora y fauna silvestres, aplicables durante las distintas etapas de desarrollo del

cambio de uso del suelo..
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= Atender lo que disponga el ordenamiento ecolégico corréspondiente, los planes de
desarrollo urbano, las normas oficiales mexicanas y demas disposiciones legales y
reglamentarias aplicables. '
= No se podra otorgar autorizacion de cambio de uso de suelo en un terreno
incendiado sin que hayan pasado 20 afios contados a partir del siniestro, a menos
que se acredite fehacientemente que el ecosistema se ha regenerado de manera
total, mediante un estudio técnico que e! solicitante tendra que presentar en tiempo

y forma ante la Direccién General de Gestién Forestal y de Suelos.
- = Que el solicitante deposite en el plazo sefialado ante el Fondo Forestal Mexicano
(FFM) el monto establecido por la Secretarfa para compensacién ambiental por el

cambio de uso de suelo a realizar.

. La solicitud del cambio de uso de suelo en terrenos forestales presentadas por Entidades
y Dependencias de la Administracion Plblica Federal, estara sujeta a la dictaminacién de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) por conducto de la Direccién
General de Gestion Forestal y de Suelos, con base en los documentos siguientes:

Presentacion de la solicitud por el Promovente.
Documentacion legal del(los) predio(s) objeto de la solicitud.
Estudio Técnico Justificativo (ETJ).

Informe de visita de campo.

"Opinién del Consejo Estatal Forestal de que se trate.
Opinién de las areas involucradas.

Pago de derechos.

L O O

Ordenamientos juridicos aplicables.
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. La Direccidn General de Gestién Forestal y de Suelos debera realizar un dictamen por

escrito del expediente, el cual tendra que ser firmado por la persona dictaminadora de la solicitud

del cambio de uso de suelo en terrenos forestales.

. Una vez efectuada ia visita técnica al predio sujeto al cambio de uso de suelo, la
Direccién General de Gestién Forestal y de Suelos determinara si es procedente |a autorizacién
requerida. Si la DGGFS no emite contestacion en un plazo maximo de 15 dias habiles al
solicitante, contados a partir de la recepcion del expediente respectivo, la solicitud presentada se

considerara en sentido negativo.

. Cuand:o la solicitud del cambio de uso de suelo en terrenos forestales recibida sea
procedente, la Direccidn General de Gestién Forestal y de Suelos (DGGFS) emitirda un
comunicado dirigido al solicitante, notificandole el monto econdémico que debera depositar al
Fondo Forestal Mexicano (FFM), el cual sera determinado conforme a' los niveles de
compénsacién establecidos por la Secretaria y a los costos establecidos por la Comisién
Nacional Forestal (CONAFOR) para reforestacion o restauracion y su mantenimiento.

. En caso de que el solicitante no realice el pago requerido en un periodo de 30 dias
habiles, contados a partir de la recepcién de la notificacién, la Direccidon General de Gestion
Forestal y de Suelos (DGGFS) desechara la solicitud de cambio de uso de suelo en terrenos

forestales presentada.

e . Una vez realizado el deposito del monto econdémico requerido, el solicitante debera
presentar a la Direcciéon General de Gestion Forestal y de Suelos (DGGFS) la ficha de depésito

correspondiente para que en un plazo no mayor a los 10 dias habiles se emita su autorizacién

del cambio de uso de suelo en terrenos forestales solicitada.
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i) Servicios ambientales que pudieran ponerse en riesgo por el cambio de uso del
suelo propuesto. '

j} Justificacién técnica, econdmica y social que motive la autorizacién excepcional
del cambio de uso del suelo.

k) Datos de inscripcion en el Registro Forestal Nacional (RFN) de la persona que
haya formulado el estudio y, en su caso, del responsable de dirigir la ejecucién.

l) Aplicacién de los criterios establecidos en los programas de ordenamiento
ecoldgico del territorio en sus diferentes categorias.

m) Estimacion econdmica de los recursos biolégicos forestales del area sujeta al
cambio de uso de suelo. '

n) Estimacion del costo de las actividades de restauracién con motivo del cambio de
uso del suelo.

o) En su caso, los demas requisitos que especifiquen las disposiciones aplicables
(Normas Oficiales Mexicanas, Programas de Ordenamiento Ecoldgico, Decretos
de Creacién-o 'Programas de Manejo de Areas Naturales Protegidas, seg(n sea e!

caso).

. Las autorizaciones del cambio de uso de suelo en terrenos forestales expedidas a las
Entidades y Dependencias de la Administracién Publica Federal, tendran una vigencia que
permita cumplir con los objetivos de los estudios técnicos justificativos establecidos y la fecha de
la misma se debera establecer en el oficio de autdrizacién que se emita, precisando el tiempo en
meses y afos el plazo de gjecucion.

. En el caso que el Consejo Estatal Forestal involucrado no emita su opinién respecto del
cambio de uso dg suelo en terrenos forestales en un plazoe maximo de 10 dias habiles, contados -
a partir de la recepcion del expediente correspondiente, se entendera que dicho Consejo no

tiene objecion alguna para su autorizacion.
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. La Direccidbn General de Gestidon Forestal y de Suelos (DGGFS), debera enviar al

siguiente dia de su emisién a la Delegacién Federal involucrada copia de la autorizacién de
cambio de uso de suelo en terrenos forestales otorgada a la Entidad y Dependencia de la
Administracién Publica Federal, con la finalidad de que realice la inscripciéon en el RFN de la
autorizacion, dentro de los 10 dias siguientes a su otorgamiento.

. En los casos de tramites que présenten el sector social o privado (no gubernamental), las
Delegaciones Federales, tendran que implementar los criterios, politicas y lineamientos para la
regulacién de cambios de uso de suelo en terrenos forestales, considerando para tal efecto, el

marco normativo emitido por la Direccién General de Gestion Forestal y de Suelos (DGGFS).

) A peticion de los solicitantes, las Delegaciones Federales expediran los certificados de
inscripcion de las autorizaciones del cambio de uso del suelo en terrenos forestales en el RFN,

previa presentacion de la constancia de pago de derechos respectiva.

. El personal del Centro Integral de Servicios Forestales (CISFOR) debera prevenir al
solicitante en caso de que los expedientes no cuenten con la informacién y/o documentacidn
debidamente requisitada. Si el solicitante lo considera pertinente; puede solicitar se ingrese
incompleta su solicitud para su tramite correspondiente. Una vez recibida ia solicitud debera ser
transferida a la Direccién de Conservacion de Suelo (DCS) a mas tardar al dia habil siguiente de

su ingreso.
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INDICADORES

Nombre del indicador: Resolutivos de cambio de uso de suelo en terrenos forestales emitidos en )

tiempo
Responsable de obtenerlo: Direccién de Conservacion de Suelo

Periodicidad: Bimestral
Unidad de Medicion: (Numero de resolutivos emitidos en tiempo / Nimero de resolutivos

emitidos) x 100%
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Direccion de Conservacion de 1 Recibe del Centro Integral de Servicios Forestales (CISFOR) el
Suelo expediente de la solicitud para el cambio de uso del suelo en

terrenos forestales que presenta el solicitante debidamente
registrada en el Sisterna Nacional de Tramites (SINAT), la cual
deberd contener invariablemente la  informacion  y
documentacion siguiente:

= Nombre, denominacién o razén social y domicilio del
solicitante '

Lugar y fecha

Datos y ubicacion del predio o conjunto de predios
Superficie forestal solicitada para el cambio de uso de sueio
y el tipo de vegetacion por afectar

= Estudio Técnico Justificativo

= Documentacion legal

= Copia de la identificacion del solicitante

= Pago de Derechos

YUy

Nota:

Si los documentos de la solicitud se reciben por Oficialia de
Partes (Mensajeria) los turna al Area Técnica para su registro
en el Sistema Nacional de Tramites y en el "Libro de control de
turnos” correspondiente.

2 Revisa el contenido del expediente recibido, identificandolo con
el volante de trabajo, emite instrucciones necesarias y turna a la
Subdireccién de Area para su atencién procedente.

Subdireccidn 3 Recibe instrucciones y analiza el expediente debidamente
registrado, verificando que contenga los siguientes documentos:

Solicitud

Pago de derechos

Estudio técnico justificative (ETJ)
Documentacion legal

Copia de la identificacién del solicitante

Lyg Uy
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

4 Gira instrucciones pertinentes al Departamento designado para
que elabore el dictamen técnico y juridico respectivo, conforme
al expediente integrado.

Departamento 5 Recibe instrucciones, revisa el expediente conforme a los
lineamientos y criterios técnicos y juridicos aplicables en la
materia y determina si la informacién y documentacbn se
encuentra correcta y completa

LA INFORMACION  Y/O  DOCUMENTACION  DEL
EXPEDIENTE NO ESTA CORRECTA Y COMPLETA

6 Suspende la integracion del dictamen técnico y juridico
correspondiente y elabora oficio de prevencion dirigido al
solicitante, con el fin de que realice las adecuaciones
procedentes o envie los documentos faltantes de su solicitud
presentada y lo turna a la Subdireccién de Area involucrada,
continuando en la actividad No. 9 de este procedimiento.

LA INFORMACION Y DOCUMENTACION DEL EXPEDIENTE
ESTA CORRECTA Y COMPLETA

7 Elabora propuesta de oficio, solicitando a la Delegacién Federal
de la SEMARNAT involucrada se realice la visita técnica al
predio objeto de la solicitud y someta la solicitud a opinién del
Consejo Estatal Forestal, y en su caso, emite propuesta de
oficio de solicitud de oplnrOn a diferentes instancias, tales como:
CONANP, CONAGUA, DGPAIRS, DGIRA, etc.

8 Remite en tiempo y forma a la Subdireccion de Area Ia
propuesta de oficio para su revisién y se obtenga su
autorizacion respectiva.

Subdireccitn 9 Recibe y revisa el contenido de la propuesta de oficio de
prevencion, solicitud de visita técnica y opinién del Consejo
Estatal Forestal o el oficio de solicitud de opinién a diferentes
instancias (CONANP, CONAGUA,DGPAIRS DGIRA y otros),
rubricando de conformidad el documento.
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DESCRIPCION DEL PROGEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

Nota. En caso de requerir modificaciones [os documentos
elaborados, el Jefe de Departamento efectda los cambios
necesarios.

10 Envia al Titular de la Direccién de Conservacion de Suelo los
oficios emitidos para su revisién, ribrica y se obtenga su
autorizacién.

Direccidon de Conservacién de 11 Recibe y verifica la informacién contenida de la propuesta de
Suelo oficio de prevencion, solicitud de visita técnica y opinidn del
Consejo Estatal Forestal o el oficio de solicitud de opinion a
diferentes instancias (CONANP, CONAGUA, DGPAIRS, DGIRA
y otros), rubricando de conformidad el documento.

12 Recaba del Director General de Gestiton Forestal y de Suelos su
firma de autorizacion y obtiane de la Coordinacién Técnica de la
DGGFS los niameros de folio de los documentos elaborados, asl
como, instruye y entrega al Departamento la documentacion
para su envfo correspondiente.

Departamento 13 | Recibe el oficio de prevenciton, solicitud de visita técnica y
opinion del Consejo Estatal Forestal o el oficio de solicitud de
opinién a diferentes instancias con su folio, obtiene las copias
-| fotostaticas necesarias, procede a enviar por correo electrénico
o fax y remite al Centro Integral de Servicios Forestales u
Oficialla de Partes el documento para su entrega a los
involucrados.

Nata: Proporciona el expediente de [a solicitud para el cambio
de uso de suelo en terrenos forestales que presenta el
solicitante al Area de Archivo para su resguardo y consulta
posterior.

Direccidn de Conservacion de 14 Recibe debidamente registrados en el Sistema Nacional de
Suelo .| Tramites los documentos que a continuacion se relacionan:

= Solicitud de prorroga del tramite para presentar la
informacion o documentacion faltante
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION

= Documentacion e informacion técnica y/o juridica solicitada,
© en su caso, el reporte de la visita de campo y la opinién
def Consejo Estatal Forestal por parte de la Delegacién
Federal de la SEMARNAT vy, en su caso, la opinién de las
diferentes instancias

15 Verifica el contenido de la solicitud de prérroga del tramite para
presentar la informacién o documentacidn faltante o
documentacién e informacion técnica y/o juridica solicitada, o en
su caso, el reporte de la visita de campo y la opinién del
Consejo Estatal Forestal por parte de la Delegacidon Federal de
la SEMARNAT vy, en su caso, la opinidn de las diferentes
instancias (CONANP, CONAGUA, DGPAIRS, DGIRA y otros)
recibida y lo registra en el “Libro de control de turnos" y en la
base de datos del "Registro de control de expedientes”,
asimismo, gira instrucciones pertinentes por medio del volante
de trabajo emitido y entrega documentos a la Subdireccion de
Area para su atencién.

Subdireccién 16 Recibe instrucciones y documentacion debidamente inscrita en
el SINAT, en “Libro de control de turnos” y “Registro de control
de expedientes” siguiente:

= Solicitud de prérroga del tramite para presentar la
informacion o documentacién faltante

= Documentacion e informacion técnica y/o juridica solicitada,
0 en su caso, el reporte de la visita de campo y la opinion
del Consejo Estatal Forestal por parte de la Delegacién
Federal de la SEMARNAT y, en su caso, ia opinién de las
diferentes instancias

17 Analiza el contenido de los documentos remitidos, establece
cursos de accion a seguir e instruye y entrega al Departamento
designado la documentacion para continuar con el dictamen
correspondiente. '
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RESPONSABLE No. DESCRIPCION _
Departamento , 18 Recibe instrucciones, revisa documentos de acuerdo a los

lineamientos y criterios técnicos y juridicos aplicables, en caso
de recibir la solicitud de prorroga del tramite se elabora oficio,
continuando en la actividad No. 21. _
= En caso de recibir la visita técnica y opinién del Consejo
Estatal Forestal y de otras instancias, prepara oficio de
resolucidon, sefalando si el dictamen es favorable o no para
el cambio de uso de suelo en terrenos forestales, conforme
a los resultados obtenidos por la evaluacidn y tomando en
consideracion lo siguiente: La excepcionalidad del cambio
de uso de suelo en terreno forestal, opinidn del Consejo
Estatal Forestal de que se trate, informe de la visita técnica
del predio, opinién de las instancias, tales como: CONANP,
CONAGUA, DGPAIRS, DGIRA y otros, ordenamiento
_ ecologico, regién terrestre prioritaria, regiones hidrolGgicas
prioritarias, areas de importancia para ia conservacion de
aves, plan de desarrollo urbano, normas oficiales
mexicanas aplicables en la materia que se evalua y otfros
ordenamientos juridicos
= En el caso de que no se reciba la informacion técnica y/o
juridica -faltante, se elabora oficio dirigido al solicitante,
indicando el motivo por el cual se desecha el tramite |
i solicitado y continta en la actividad No. 21.

DICTAMEN NO FAVORABLE

19 Elabora propuesta de oficic para notificar al solicitante el motivo
principal del rechazo a su solicitud para el cambic de uso del
suelo en terrenos forestales presentada y la turna a la
Subdireccién de Area para su revision y se obtenga su
autorizacién respectiva, continuando en la actividad No. 21 de
este procedimiento. '

| DICTAMEN FAVORABLE.

20 Elabora propuesta de oficio dirigido al solicitante, por medio de!
cual e solicita se realice el depodsito ante el Fondo Forestal
Mexicano (FFM) por compensacidn ambiental y remite a la
Subdireccién de Area para su revision y se obtenga su
autorizacién.
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'DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

. ' ACTIVIDAD
RESPONSABLE - No. DESCRIPCION
Subdireccitn : 21 Recibe, revisa su contenido y rubri.ca de  conformidad ias

propuestas de oficio que a continuacion se relacionan:

= De ampliacién de prérroga, o en su caso, de que no se
reciba la informacién técnica y/o juridica faltante de desecho

-=>. Notificar al solicitante el motivo principal del rechazo a su
solicitud para el cambio de uso del suelo en terrenos
forestales (Negativa)

= Solicitar se realice el depésito ante el Fondo Forestal
Mexicano (FFM) por compensacién ambiental

Nota: En caso de requerir modificaciones las propuestas de
oficio elaboradas, el Jefe de Departamento efectia los cambios
necesarios. '

22 Envia al Titular de fa Direccion de Conservacién de Suelo los
oficios emitidos para su revisién, rubrica y se obtenga su
autorizacién.

Direccion de Conservacion de | 23 Recibe y verifica la informaci6n contenida de las propuestas de
Suelo . oficic emitidas vy procede a validarlos, rubricando de
conformidad los documentgs correspondientes.

24 | Recaba del Director General de Gestion Forestal y de Suelos su
firma de autorizacién y recaba de la Coordinacién Técnica de la
n DGGFS los numeros de folio de los oficios elaborados,
asimismo, gira instrucciones pertinentes y proporciona al
Departamento fa documentacion para su distribucién.

Departamento + 25 | Racibe el oficio foliado sobre ampliacién de prorroga del tramite
| para la presentacién de la informacién técnica yfo juridica
faltante o el oficio de desecho o de negativa del tramite o el
oficio de notificacion de depédsitc al FFM, obtiene las copias
fotostaticas, envia por correo electrénico o fax y turna al
CISFOR u Oficialla de Partes los documentos para su entrega a
los interesados. '
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

Notas: ‘

a) Remite al Area de Archivo copia de los oficios enviados para
su control € integracién al expediente respectivo.

b) En caso de ser oficio de negativa de solicitud o de desecho
del tramite, se concluye el procedimiento.

Direccion de Conservacion de 26 Recibe debidamente registrados en el SINAT la documentacion,
Suelo siguiente:

= Solicitud de ampliacion de prorroga para realizar el depésito
al FFM
= Ficha de dep6sito ante el Fondo Forestal Mexicano

27 Analiza el contenido de la solicitud de ampliacién de prorroga
para realizar el depdsito al FFM, o en su caso, ficha de depdsito
ante el Fondo Forestal Mexicano enviada y la registra en "Libro
“de control de turnos” y la base de datos del "Registro de control
de expedientes”, asi como, instruye a través del volante de
trabajo formulado y turna a la Subdireccién de Area la
documentacién para su atencion.

Subdireccidn 28 Recibe instrucciones y documentes debidamente inscritos en el
Sistema Nacional de Tramites, en "Libro de control de turnos” y
“Registro de control de expedientes”.

29 | Verifica el contenido de la solicitud de ampliacion de prorroga
para realizar el depésito al FFM, o en su caso, ficha de depésito
ante el Fondo Forestal Mexicano, define acciones a seguir, gira
instrucciones necesarias y entrega al Departamento designado
la documentacion para elaborar la propuesta de prérroga y/o de
autorizacién. :

Departamento 30 Recibe instrucciones, revisa documentos conforme a los
lineamientos y criterios técnicos y juridicos aplicables, efabora la
propuesta de oficio de prorroga ylo de autorizacion
correspondiente y turna en tiempo y forma a la Subdireccion de
Area la propuesta para su revision y se obtenga su autorizacion.
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,RECURSOS MATURALES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

; ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Subdireccién 31- Recibe y revisa el contenido de la propuesta de oficio de
prorroga y/o de autorizacién, rubricando de conformidad el

documento.

Nota: En caso de requerir adecuaciones la propuesta de oficio
elaborada, el Jefe de Departamento realiza los cambios
procedentes.

32 Remite al Titular de la Direccién de Conservacion de Suelo la
propuesta de oficio efectuada para su revisién, ribrica y se
obtenga su autorizacidn respectiva.

Direccion de Conservacion de 33 Recibe y revisa la informacién contenida de la propuesta de
Suelo oficio de prorroga y/lo de autorizacidn, rubricando de
conformidad el documento.

34 Recaba del Director General de Gestion Forestal y de Suelos su
firma de autorizacién y obtiene de la Coordinacién Técnica de la
DGGFS los nimeros de folio de los documentos elaborados, asi
como, instruye y entrega al Departamento la documentacion
para su envlo.

Departamento 35 | Recibe oficic de prérroga y/o de autorizacion debidamente
autorizado y con su folio, obtiene las copias fotostaticas
necesarias, procede a enviar por cofreo electrénico o fax y
remite al Centro Integral de Servicios Forestales u Oficialia de
Partes el documento para su entrega a los involucrados.

Nota: Turna al Area de Archivo copia del oficio de prérroga y/o
de autorizacion enviado para su control y resguardo en el
expediente por un pericdo de 5 afos para aclaraciones
posteriores.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 35
PRODUCTQ O SERVICID: | Resolutivo (autorizacién) def cambio de uso de suelo en terrenos forestales

PROCEDIMIENTO(S):
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SECRETARIA DE
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SEMARNAT

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION DE CONSERVACION DE SUELO

SUBDIRECGION

DEPARTAMENTO

RECIBE DEL CISFOR
EXPEDIENTE DE LA
SOLICITUD DEBIDAMENTE
REGISTRADA E INFORMACION
Y DOCUMENTACION

m

o
DOCUMENTOS

@ ,

REVISA CONTENIDC DEL
EXPEDIENTE Y REGISTRA EN

)]

RECIBE INSTRUCCIONES Y
ANALIZA EL EXPEDIENTE
DEBIDAMENTE REGISTRADQO,

v

BASE DE DATOS, ASIMISMC,
EMITE INSTRUCCICNES ¥
TURNA AMBOS DOCUMENTOS

DOCUMENT

VERIFICANDO QUE
CONTENGA DOCUMENTOS

[*]
DOCUMENTOS

“ ¥

GIRA INSTRUCCIONES AL
DEPARTAMENTO PARA QUE -

5

RECIBE INSTRUCCIONES,
REVISA EXPEDIENYE

ELABORE EL DICTAMEN
TECNICO ¥ JURIDICO,
CONFORME AL EXPEDIENTE

Q
EXPEDIENTE

CONFORME A LINEAMIENTOS
¥ DETERMINA S1 LA
INFORMACION ES CORRECTA

¢}
EXPEDIENTE

IRFORMAGION /O
DOCLMEHTACION
CORRECTA Y COMFLETA

SUSPENDE LA INTEGRACION
DEL DICTAMEN Y ELABORA
OFICIC DE PREVENCION Y LO
TURNA A LA SUBDIRECCION
DE AREA INVOLUCRADA

sl

L]
OFICIO

ELABORA PROPUESTA DE
OFICIO, SOLICITANDO VISITA
TECNICA AL PREDIO OBIETC
DE LA SOLICITUD U OPINIGN
OE DIFERENTES INSTANCIAS

Q
COFICIO

(®) L] r
RECIBE Y REVISA LOS REMITE EN TIEMPO Y FORMA
CONTENIDOS DE LAS A LA SUBDIRECGION DE AREA
PROPUESTAS DE OFICIOS, L LA PROPUESTA DE OFICIO
RUBRICANDO DE PARA 5U REVISION Y SE
CONFORMDAD DOCUMENTO OBTENGA AUTORIZACION
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DIAGRAMA DE FLUJO

SEMARNAT

DIRECCION DE CONSERVACION DE SUELQ

SUBDIREGGION

DEPARTAMENTQ

(1)

RECIBE Y VERIFICA LA
INFORMACION CONTENIDA

(10

ENVIA AL TITULAR DE LA DCS
LOS OFICIOS EMITIDOS PARA

EN OFICICS, RUBRICANDOCE [
- CONFORMICAD LOS
DOCUMENTOS

(=]
OFICIOS

(12) '

RECABA DEL DIRECTCR
GEMERAL SU FIRMA DE

SU REVISION, RUBRICA Y SE
OBTENGA 8L AUTORIZACIGN

C
OFICIOS

{13

RECIBE OFICIQS CON SU
FOLIO, DBTIENE COPIAS,

AUTORIZACION ¥ OBTIENE
NUMEROS DE FOLID E
INSTRUYE Y ENTREGA

0
QFiCIos

a4

RECIBE DOCUMENTOS
DEBIDAMENTE REGISTRADOS
EN EL SISTEMA NACIONAL DE

TRAMITES

Q
DCCUMENTOS

(18} v

VERIFICA CONTENIDO DE LA
DOCUMENTAGCION RECIBIDA,

(18)

RECIBE INSTRUCCIONES Y
DOCUMENTACION INSCRITA

REGISTRA EN LIBRO Y BASE
DE DATOS, GIRA
INSTRUCCIONES Y ENTREGA

EN SINAT, LIBRO DE TURNOS
¥ REGISTRO DE CONTROL DE
EXPEDIENTES

h 4

DOCUMENTOS

n v

ANALIZA CONTENIDO DE LOS
DOCUMENTOS REMITIDOS,

P{ ENVIAPOR CORREQ O FAX Y
LOS REMITE AL CISFOR U
OFICIALLA PARA ENTREGA

(18)

RECIBE INSTRUCGIONES,
REViSA DOCUMENTOS DE
ACUERDO A CRITERIOS, ASl ,

ESTABLECE CURSOS DE
AGCION E INSTRUYE Y
ENTREGA PARA DICTAMEN

A 4

COMO, PREPARA EL OFICIO
DE RESOLUCION
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SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥
RECUR505 NATURALES

' DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DEPARTAMENTO

DIRECCION DE CONSERVACION DE SUELC

DICTAMER
FAVORABLE

[41:]) \ 4

ELABORA OFICIO,
NOTIFICANDO MOTIVO DEL
RECHAZO A LA SOLICITUD Y
g LO TURNA PARA REVISION Y

SE OBTENGA AUTORIZACION

0
QFICIO

@9 {20) v
RECIBE. REVISA SU ELABORA OFICIC, POR MEDIO
CONTENIDO Y RUBRICADE | 4 R o o
CONFORMIDAD LAS ‘1 e
PROPUESTAS DE OFICIO B . MPENSACION
ITE
o
OFICIOS
(29)
@ ¥
INFORMACION CONTENIDA ENVIA AL TITULAR DE LA DCS
EN LAS PROPUESTAS DE L'OS OFICIOS EMITIDOS PARA
OFICIOS ¥ PROCEDE A hl 8l REVISION, RUBRICA Y SE
VALIDARLOS, RUBRICANDO OBTENGA SU AUTORIZACION
o
OFIGIOS
28 v @
RECABA DEL. DIRECTOR RECIBE OFICIOS FOLIADOS,
GENERAL SU FIRMA DE OBTIENE COPIAS, ENVIA POR
AUTORIZACION ¥ OBTIENE —J»| CORREC OFAX Y LOS TURNA
NUMEROS DE FOLIC E AL CISFOR U OFICIALIA PARA
INSTRUYE Y PROPORCIONA ENTREGA A INVOLUGRADOS
OFICIOS CFicios

28)

RECISE DEBIDAMENTE
REGISTRADOS EN EL SINATY
EN EL LIBRO DE CONTROL DE

TURNOS LA \
DOCUMENTACION RECIBIDA

]
DOCUMENTOS
(28}

@n v
ANALIZA EL CONTENIDO DE RECIBE INSTRUCCIONES Y
LA DCCUMENTACION DOCUMENTOS DEBIDAMENTE
ENVIADA, REGISTRAEN LA > JNSCRITGS EN SINAT, LIBRO
BASE DE DATOS, INSTRUYE Y - DE TURNOS Y REGISTRO DE
TURNA PARA SU ATENCION - CONTROL DF EXPEDIENTES
o
DOCUMENTOS

0
DOCUMENTOS
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RECURS505 NATURALES

SECRETARIA DE

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION DE CONSERVACION DE SUELO

SUBDIRECCION

DEPARTAMENTO

)

VERIFICA CONTENIDC DE LOS
DOCUMENTOS, DEFINE
ACCIONES A SEGUIR, GIRA

(E0)

RECIBE INSTRUCCIONES,
REVISA DOCUMENTOS

INSTRUCCIONES Y ENTREGA
PARA ELABORAR PROPUESTA

[+]
DOCUMENTOS

(6]

RECIBE ¥ REVISA EL
CONTENIDO DE LA
PROPUESTA DE OFICIC,
RUBRICANDO DE
CONFCRMIDAD DOCUMENTO

o
OFICIO

(33 (32) v
RECIBE Y REVISA LA ' REMITE AL TITULAR DE LA
INFORMACGION CONTENIDA DCS LA PROPUESTA DE
EN LA PROPUESTA DE OFICIO EFECTUADA PARA SU
OFICIO, RUBRICANDQ DE REVISION, RUBRICA Y SE
CONFORMIDAD DOCUMENTO OBTENGA SU AUTCRIZACION

(34 L 4

RECABA CEL DIRECTOR
GENERAL SU FiRMA DE

o
OFICIO

CONFORME A LINFAMIENTOS,
ELABORA OFICIO Y TURNA A
REVISION ¥ AUTCRIZACION

¥

[0
OFICIO

{35}

RECIBE OFICIO CONSU
FOLIO, OBTIENE COPIAS,

AUTORIZACION Y OBTIENE
NUMEROS DE FOLICE
INSTRUYE ¥ ENTREGA

P ENviA POR CORREQ O FAX Y
REMITE AL CISFOR U
OEICIALLA PARA U ENTREGA

[s]
OFICIO

FIN

SEMARNAT
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