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la Unidad de Administracién y Finanzas los programas

Articulo 28.- La Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios tiene las atribuciones
siguientes:

. Coordinar los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como de
obras publicas y servicios relacionados con estas, solicitados por las unidades
administrativas de la Secretaria, conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

1. Aplicar las disposiciones en materia de adquisiciones, arrendamientos, prestacion de
servicios, bienes nacionales, obras publicas y servicios relacionados con estas, a cargo de
la Secretaria, asi como elaborar y poner a consideracion de su superior jerarquico
politicas publicas en dichas materias;

IIl. Integrar el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como de
obras publicas y servicios relacionados con estas, con base en las necesidades de
contratacion detectadas por las unidades administrativas de la Secretaria y realizar, a
peticion de dichas unidades administrativas durante el ejercicio fiscal que corresponda, las
modificaciones que procedan;

V. Establecer los criterios para la adquisicion, administracion y conservacién de bienes
muebles e inmuebles de la Secretaria, en términos de las disposiciones juridicas
aplicables;

V. Establecer los criterios para efectuar las contrataciones consolidadas de aquellos bienes o

servicios que no sean de la competencia de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

VI. Coordinar los procedimientos de licitaciones publicas, de invitaciones a cuando menos tres
personas y de adjudicaciones directas, relativos a la adquisicion de recursos materiales y
a la contratacion de arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados con
estas, asi como realizar los actos juridicos y administrativos inherentes a ellos;
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VIL.

VIII.

XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIII.
XIX.

XX.

XXI.

XXILI.

XXIII.

Participar en los comités de obras pulblicas, bienes muebles, adquisiciones,
arrendamientos y servicios, entre otros, en unidades internas de proteccién civil de la
Secretaria, asi como en los subcomités de los 6rganos administrativos desconcentrados,
en los términos que sefialen las disposiciones juridicas aplicables;

Verificar que los contratos y convenios que vinculen a las unidades administrativas de la
Secretaria con personas proveedoras de bienes o prestadores de servicios y contratistas,
referentes a bienes que reciban o a servicios que coordinen, mantengan vigentes las
garantias con que deban contar para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones;

Conducir la implementacion de los procedimientos de terminacion anticipada, suspension
o de rescision de los contratos, convenios y demas actos juridicos a que se refiere la
fraccion VI de este articulo, en coordinacién con la Unidad Coordinadora de Asuntos
Juridicos;

Administrar los almacenes de la Secretaria mediante controles de inventarios y coordinar
la distribucion de bienes e insumos entre las unidades administrativas de la Secretaria, de
acuerdo con las disponibilidades existentes;

Coordinar las acciones para controlar y mantener actualizado el inventario de bienes
muebles e inmuebles de que dispone la Secretaria y el registro de dicho inventario, con la
participacion de las unidades administrativas que los tengan asignados;

Coordinar la aplicacién de las politicas y criterios para la asignacion y reasignacion de
bienes de activo fijo, y de asignacién de bienes de consumo, entre las unidades
administrativas de la Secretaria, para la distribucion y ocupacién de espacios fisicos entre
estas en los inmuebles de que dispone la Secretaria;

Procurar la conservacion, reparacion, mantenimiento y adaptacion del mobiliario,
maquinaria y equipo, en coordinacion con las unidades administrativas de la Secretaria;

Coordinar las acciones y procedimientos para el registro, la afectacion, la disposicion final
y la baja de los bienes muebles de la Secretaria, de conformidad con las disposiciones
juridicas aplicables;

Coordinar, una vez determinado el destino final de bienes y para efectos de su baja, los
procedimientos y tramites de enajenacion de estos, asi como los de donacion,
transferencia, dacion en pago o destruccion, de conformidad con las disposiciones
juridicas aplicables;

Dirigir la elaboracion de lineamientos para el ordenamiento, ocupacion, mantenimiento y
conservacion de inmuebles por parte de la Secretaria y difundir las normas que se emitan
en la materia;

Establecer las bases para llevar a cabo convenios de colaboracion y acuerdos de
coordinacion con dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal,
entidades federativas, municipios y demarcaciones territoriales de la Ciudad de México,
segun corresponda, asi como convenios de concertacion con los sectores privado y social
en materia inmobiliaria, en coordinacién con la Unidad Coordinadora de Asuntos Juridicos;

Coordinar el aseguramiento de los bienes de la Secretaria;

Coordinar la contratacién de las obras publicas, el mantenimiento, la conservacion, la
adaptacion y el acondicionamiento de los bienes inmuebles que ocupa la Secretaria;

Coordinar la contratacion y vigilar la administracion del servicio de transporte de carga que
requiera la Secretaria;

Establecer los lineamientos para el control del parque vehicular de la Secretaria, asi como
los criterios para la asignacion de vehiculos a las personas servidoras publicas, unidades
administrativas y oficinas de representacion de la Secretaria y los relativos para la
asignacion de combustible;

Coordinar los servicios de mantenimiento y reparacion de vehiculos de la Secretaria, asi
como los tramites relativos a los derechos vehiculares y suministro de combustible de
dichos vehiculos;

Conducir la tramitacion que se realiza ante la Direccidbn General de Programacion y
Presupuesto, para su pago, la documentacion comprobatoria del gasto que presenten los
proveedores, contratistas y prestadores de servicios en relacion con bienes que reciba o
con servicios que le corresponda coordinar y, en su caso, operar;
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XXV.

XXVI.
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Administrar los espacios fisicos de los que disponga la Secretaria, para la celebracién de
actos, eventos y reuniones de trabajo y, en su caso, coordinar que se proporcionen los
servicios inherentes;

Fungir como area coordinadora de archivos de la Secretaria, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley General de Archivos, y demas disposiciones juridicas aplicables;

Coordinar los servicios de seguridad y vigilancia que se proporcionan con relacién a las
personas servidoras publicas adscritas a la Secretaria, visitantes y los bienes muebles e
inmuebles de la Secretaria;

Coordinar la operacién del programa interno de proteccion civil en las unidades
administrativas de la Secretaria, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

Presentar denuncias o querellas de caracter penal por ocupaciones ilegales de los
inmuebles federales a su cargo en coordinacion con la Unidad Coordinadora de Asuntos
Juridicos y dar el aviso a que se refiere la Ley General de Bienes Nacionales;

Administrar los parques ecologicos, recreativos, culturales o viveros destinados a la
Secretaria 0 bajo administracién de esta;

Fomentar la participacién de los sectores publico, social y privado en el mantenimiento y
preservacion de los parques ecolégicos, recreativos, culturales o viveros destinados a la
Secretaria o bajo administracion de esta;

Conducir la implementacion de acciones orientadas al mejoramiento del desempefio
ambiental en los edificios que ocupa y administra la Secretaria, como parte de las
acciones del programa de administracion sustentable, y

Designar, en los términos de las disposiciones juridicas aplicables, a la persona servidora
publica que funja como residente de las obras publicas que realice la Secretaria. Las
atribuciones sefialadas en este articulo pueden ser ejercidas por las oficinas de
representacion y oOrganos administrativos desconcentrados de la Secretaria en los
términos del acuerdo delegatorio que para tal efecto emita la persona titular de la
Secretaria.
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