SEMARNAT ’

SECRETARIA DF MEDIO AMBIEN T
Y RECURSOSN NATURANES

INFORME DE COMISION

LIC. HECTOR MANUEL QUIROZ GONZALEZ
COORDINADOR ADMINISTRATIVO
PRESENTE :

FECHA: 19 de diciembre 2016

FOLIO DE OFICIO DE COMISION: 40529

LUGAR: Canclin, Quintana Roo PERIODO: 29 de noviembre al 17-de diciembre 2017

OBJETIVO DE LA COMISION:

Apoyo en las funciones secretariales en las Oficinas del C. Secretario en la COP 13
RESUMEN DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS:

Atencion directa al personal que acudia a la oficina para cualquier asunto con el C. Secretario, elaboracion
e impresion de escritos, llamadas telefonicas, envio y recepcion de informacion, organizaciéon de la oficina
(mobiliario y equipo de computo y telefonia, papeleria y servicio de cafeteria)
CONCLUSIONES:

Se cumplié con el objetivo de la Comision en la COP 13

RESULTADOS:

Satisfactorios

CONTRIBUCIONES PARA LA DEPENDENCIA:

Cumplimiento de los objetivos y compromisos establecidos para ta COP 13

ATENTAMENTE

_

IRIS VIRGINIA ESG&TO 1IZQUIERDO

Declaro bajo protesta de decir verdad, que los datos contenidos en este informe son veridicos y
manifiesto tener conocimiento de las sanciones que se aplican en caso contrario.




