S EM ARN AT Delegaciéon Federal en el estado de Quintana Roo
Subdelegacion de Administracion e Innovacién
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WECURSOE MATRRALES

ANEXO 11l
Biol. Araceli Gomez Herrera INFORME DE COMISION
Encargada del Despacho de la
Delegacion de la SEMARNAT
Presente
Numero de solicitud: 2019-143-100 Fecha: 24 de junio de 2019 *
Folio de Oficio de Comisién y Orden de Ministracion de Viaticos: 10500
Lugar: Cancun, Quintana Roo ff'”" Periodo: del 21de junio de 2019 "

-Objeto de la comision:
Atencion de asuntos de la Unidad y firma de oficios por la encargada del despacho de la Delegacion.

-Breve resumen de las actividades realizadas: El dia 21 de junio del afio en curso me trasladé a
las oficinas en la ciudad de Cancun, debido a que derivado de la revisién de documentacion del acta
de entrega-recepcion de la Unidad, se detectd falta de documentacion en la Unidad relacionada con
correspondencias pendientes de atender y original de un expediente de solicitud, mismos que no
fueron entregados como parte de la documentacion al suscrito, por lo cual se levanté acta
administrativa de los hechos para los efectos correspondientes, misma que se hara del conocimiento
de la encargada del despacho, asimismo se atendieron los asuntos de la Unidad como revision de
opiniones técnicas y respuestas de atenciéon de correspondencia y oficios de envio de tramites a la
DGZMTAC.

-Conclusiones. Se cumplié con el propdsito de revisiéon de documentos de la entrega-recepcion y se
levant6 acta administrativa, se atendieron otros asuntos propios de la misma.

-Contribuciones para la dependencia o entidad de la que forma parte: Para cumplir con los
mecanismos de control, se Ievanto acta de no Iocallzacwn de documentos pendientes de atencion en
la Unidad. )

@

Atentamente

Declaro bajo protesta de decir verdad, que los datos contenidos en este formato son los solicitados y manifiesto
tener conocimiento de las sanciones que se aplicarian en caso contrario.



