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OFICIO DE AVISO DE COMISION CON PACO DE VIATICOS: 11158

FECHA DE ELABORACION DEL INFORME: 23 de julio de 2019

LUCAR: Oaxaca de Judrez, Oaxaca PERIODO DE LA COMISION: 4 al 6 de julio de 2019

OBJETO DE LA COMISION (DETALLANDO EL PROPOSITO DE LA MISMAY}:

Visita para la verificacién y diagnéstico de los archivos e identificar ias condiciones y el estado que guardan, asimismo se
proporcionzra capacitacion en materia de archivistica al personal responsable de archivos en dicha Delegacion.

RESUMEN DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS:

* Eldfa 4 de julio de 2019, se llevaron a cabo visitas a los inmuebles donde se resguardan los archivos de tramite y
concentracion de la Delegacidn, para conocer las condiciones fisicas en las que se encuentran organizados.

* Sellevaron a cabo entrevistas con los servidores pUblicos responsables de las dreas administrativas y sustantivas
de |la Delegacidn, a efecto de conocer los procesos gue generan la documentacion de la Delegacién.

* Sellevd a cabo una reunidn de trabajo con la encargada de la Delegacion Federal en el Estado de Oaxaca y el
personal de mandc de confianza, informando sobre las observaciones realizadas en sus archivos, las
recomendaciones y la normatividad vigente aplicable en materia de archivos.

* Seindico a los funcicnarios de la Delegacién el procedimiento para la baja de decurmentos carentes de valor ,
{documentos de comprobacién administrativa inmediata).

* El dia 5 de julio de 2019 se brindé capacitacidn al personal operativo de [a Delegacidon sobre la adecuada
integracion de expedientes, organizacién, resguardo y custodia a fin reordenar sus archivos y mantener |
actualizados sus inventarios documentales.

*+  Se envid mediante correo electrénico al Responsable de Archivos de |a Delegacidn, un archivo electrénico que
contiene la normatividad en materla de  archives, formatos de inventarios documentales de tramite
concentracién y baja documental, asl como diverso material de apoyo para la organizacién de archivos.

t

* Sesuscribid minuta con la encargada de la encargada de la Delegacion de las observaciones realizadas. (Se anexa
copial. '

CONCLUSIONES:

Derivado de Ia visita se identificaron las series documentales de mayer volumen generadas en la Delegacidn; previo a la
visita el personal carece de capacitacién en organizacidn de archivos y desconocen la responsabilidad del resguardo de
los mismos. Las condiciones del inmuebie en el que se alberga e! archivo carecen de equipo contra incendioy en el mismo
se resguardan bienes muebles, se indicé al responsable de archivo de la Delegacidn las consideraciones necesarias para
el resguardo de los documentos. :

Se realizaron recomendaciones para la mejor organizacién, conservacion ¥ resguardo de expedientes en el marco de Iz
Ley General de Archivos.
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RESULTADOS OBTENIDOS: e

Con el diagndstico de la visita se podra elaborar un plan de trabajo para la organizacién, baja y depuracién de documentos
en Delegacicnes Federales, asf como identificar las necesidades de capacitacién archivistica a servidcres pdblicos, de
confermidad con ta normatividad en la materia, lo cual permitird un control de la documentacién generada.

CONTRIBUCIONES PARA LA DEPENDENCIA:

Dar cumplimiento a las dispesiciches normativas en materia de archivos.

: ATENTAMENTE

IXZEL GAVEANO HERNANDEZ
ENLACE DE COORDINACION OPERATIVA

Declaro bajo protesta de decir verdad, que los datos contenidos en este informe son veridicos y manifiesto
tener conocimiento de las sanciones que se aplicarédn en caso contrario.




