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INFORME DE COMISION

LIC. ERICK FERNANDO GARCIA PUON

DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS MATERIALES,
INMUEBLES Y SERVICIOS.

PRESENTE

«.

OFICIO DE AVISO DE COMISION CON PAGO DE VIATICOS Y PASAJES: 20254

FECHA: 21de octu_bre de 2019

LUGAR: Monterrey, Nuevo Ledn PERIODO: 27, 28 y 29 de octubre de 2019

JBJETO DE LA COMISION:

Visita de verificacién, diagnostico e identificacion de las condiciones del estado que guardan los
archivos, asi mismo se proporciona capacitacidon en materia archivistica.

PROPOSITO DE LA MISMA:

a) Identificar las condiciones en que se resguardan los expedientes generados, conocer la forma de
crganizacion de los expedisntes en las dreas _
b) Identificar éreas de oportunidad para mejorar la administraciéon de documentos que permitan
cumplir con las obligaciones previstas en la Ley General de Archivos.

¢) Conocer sus procesos de integracion de expedientes, para identificar dreas de oportunidad en las
gue deben realizarse acciones para cumplir con las obligaciones previstas en la Ley General de Archivos,
d) Dar a conocer la entrada en vigor de la Ley General de Archivos a partir del 15 de junio de 2019.

BREVE RESUMEN DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS:

Se realizd un recorrido en los diversos espacios con los gue cuenta la Delegacidn para el resguardo y
conservacion de sus expedientes, en los que se pudo observar lo siguiente:

En el interior del primer espacio, se apreciaron cajas y-expedientes del Area de Forestal y Camkbio de
uso de suelcs, debidamente organizados y clasificados en anaqueles y archiveros, lo gue permite una
rapida localizacién de los mismos, solo se detectd un extintor en este espacic y una gotera en el techo,
misma que ya fue atendida para evitar dafios al archivo que ahi se concentra. Se cuenta con un area
de expurgo, esta documentacion identificada como borradores o copias simples de archivo es
destruida y donada a fa empresa COPARMEX.

En el segundo espacic de mayor tamafc, se apreciaron los expedientes de las Areas de Impacto
Ambiental, Calidad del Aire, y Residuos Peligrosos, ordenados y clasificados en anagueles vy
resguardados en cajas, mismas que estan identificadas con el afio del ejercicic en que se generd el
expediante.

El tercer espacio, cuenta con expedientes ordenados y clasificados en cajas dgruesas debidamente
emplayadas para archivo, de las Areas de Cambio de Uso de Suelo, Forestal, Calidad dei Aire y de
Impacto Ambiental, apiladas una sobre otra identificadas con el afio del gjercicio y tipo de tramite de
los expedientes contenidos en las cajas. Esta documentacién se encuentra identificada como baja
documental de conformidad con los tiempos de guarda precautoria que establece el Catalogo de
Disposicion Documental.




Se hos informd la presencia de un ratdn en uno de los espacios en los que se resguarda el archivo, sin
embargo esta situacién ya fue atendida, por lo gue el roedor fue eliminado vy se lleva a cabo
fumigaciones una vez gl mes y limpieza a los espacios, por 1o que na se detecta la presencia de fauna
nociva.

Asimismo, las dreas de archive no cuentan con extintores suficientes para una accién inmediata en
caso de siniestro, por 1o que se sugiere tomar medidas inmediatas para tomar acclones de prevencion
en materia de proteccidn civil respecte de los archivos.

CONCLUSIONES:

Se ha verificado las condiciones antes descritas que permiten a la Delegacidn Federal tener los espacios

idéneas asignados para el resguardo tanto de sus expedientes como de su archivo de tramite, ya que

se encuentran con buena organizacién, conservacién y localizacién de cada uno de los expedientes, no
se perciben olores ni humedad en las instalaciones gue pongan en riesgo el acervo decumental.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Identificacién de condiciones en los rubros descritos antericrmente para exponer dudas y aclaraciones
en la reunién de trabajo que se tuvo con el personal operativo, en el cual se capacité para tener més
claro los cambios con la entrada en vigor de la Nueva Ley General de Archivos v el llenado de los
inventarios documentales del archivo de tramite, a fin de continuar con las actualizaciones v la
retroalimentacién de sus archivos.

CONTRIBUCIONES PARA LA DEPENDENCIA:

Permite establecer una organizacién de expedientes, para su identificacidn en espacio y orden,
condiciones iddneas de los expedientes y mantener actualizacion en la operacidon de manejo entre las
solicitudes de archivo de tramite e inventarios documentales en la misma dependencia y respecto a la
higiene.

ATENTAMENTE

e

“Paola Reyes Iniesta
Subdirector de Area

Declaro bajo protesta de decir verdad, que los datos contenidos en este informe son veridicos y
manifiesto tener conocimiento de las sanciones gue se aplicardn en caso contrario.




