SEM ARN AT Representacion Federal en el estado de Quintana Roo
Subdelegaciéon de Administracion e Innovacion
SECRETARIA DE MEDID AMEBIEMTE ¥
RECURSLGS NATURALES

ANEXO I
INFORME DE COMISION
Lic. Maria Guadalupe Estrada Ramirez
Encargada del despacho de la
Representacion de la SEMARNAT
Presente

Nimero de solicitud: 2021-143-064 Fecha: 24 de Mayo de 2021

Folio de Oficio de Comision y Orden de Ministracién de Viaticos: 5763
Lugar: Cancun, Quintana Roo Periodo: 20 de Mayo de 2021

-Objeto de la comision:
Asistir a la reunion con la encargada de la Unidad Administrativa y firma de documentos.

-Breve resumen de las actividades realizadas: De conformidad con el objeto de comisién, previa
convocatoria de |la encargada del despacho de la Unidad, ya en las oficinas de la ciudad de Cancun,
se tuvo una reunién previa con el personal del Departamento, revisando avances de atencién a la
correspondencia y tramites de zona federal maritimo terrestre, posteriormente se efectué la reunién
con la encargada del despacho resultando lo siguiente:

a). La encargada indicé la necesidad de aprovechar los tiempos laborales en oficina y en casa para
atender las tareas enfocadas al envio inmediato de correspondencia de promoventes, opiniones
técnicas y tramites de zona federal a la DGZFMT, asi como mejorar los procedimientos de
coordinacién con el ECC para la recepcion y atencién oportuna de los tramites.

b). Se llevd a cabo una reuniéon de coordinacion con el encargado del ECC para mejorar el
procedimiento de recepcion y control de los documentos, asimismo se hizo entrega al area de
asistencia de la encargada del despacho de documentos para firma.

-Conclusiones. Se asistid y participé en la reunién de trabajo convocada con el personal del
Departamento , asi mismo se turnaron para firma de la encargada los documentos del area..

-Contribuciones para la dependencia o entidad de la que forma parte: Cumplir con los
lineamientos y etapas de coordinacion en los procesos de atencién a tramites del area.

Atentamente

Millan Sanchez

Declaro bajo protesta de decir verdad, que los datos contenidos en este formato son los solicitados y manifiesto
tener conocimiento de las sanciones que se aplicarfan en caso contrario.




