Subdelegacion de Administracién e Innovacién

SEM ARN AT Representacion Federal en el estado de Quintana Roo

i

ANEXO Il
INFORME DE COMISION
Ing. Yolanda Medina Gamez
Encargada del despacho de Ia
Representacion de la SEMARNAT
Presente.

Namero de solicitud: 2023-143- 158 Fecha: 2 de agosto de 2023 -

Folio de Oficio de Comisién y Orden de Ministracién de Viaticos: 21727 _
Lugar: Canciin, Quintana Roo ; Periodo: 24-25 de julio de 2023 _—

-Objeto de la comisién:
Supervision de cargas de trabajo del personal del Departamento.

-Breve resumen de las actividades realizadas: De conformidad con el objeto de comisidn, me trasladé a las
oficinas de esta representacién en la ciudad de Cancun, municipio de Benito Juarez, lugar de trabajo del
personal adscrito al Departamento.

Se hizo una revisién de las cargas de actividades encomendadas actualmente que lleva a cabo cada una de las
personas y previo analisis individual de la cargas de trabajo, de comun acuerdo, se reestructurd las tareas
encomendadas de las cuales se hizo una relacién de actividades en forma individual para llevar a cabo las
funciones encomendadas, a las que se les dara el seguimiento continuo, por medio de revisién de oficios
reportes, opiniones técnicas , revision de bases de datos y otros documentos de seguimiento a los
procedimientos de envio de trémites y correspondencia gue se incorporan a la carpeta compartida del area.

Adicionalmente, se hizo una revisién de opiniones técnicas internas de tramites recibidos que corresponden
para la atencién de la Direccién General de Zona Federal Maritimo Terrestre Y que para efectos de emisidn de
opiniones se analiza para actualizar el plano general de superficies solicitadas.

-Conclusiones. Se hizo una revisién de las cargas de trabajo conjuntamente con el personal, llevando acabo la
reestructuracion de tareas y actividades para un mejor balance de las funciones encomendadas de manera
individual y grupal para la consecucién de los objetivos de este Departamento.

-Contribuciones para la dependencia o entidad de la que forma parte: Distribuir de conformidad con el
perfil profesional individual las cargas de trabajo para el cumplimiento de objetivos y metas 2023.

Atentamente

Declaro bajo protesta de decir verdad, que los datos contenidos en este formato son los solicitados y manifiesto
tener conocimiento de las sanciones que se aplicarian en caso contrario.




