SECRET

SEM ARN AT Representacion Federal en el estado de Quintana Roo
. Subdelegacion de Administracion e Innovacion

ANEXO Il
INFORME DE COMISION

Ing. Yolanda Medina Gamez

Encargada del despacho de la Oficina de
Representacion de la SEMARNAT
Presente.

Numero de solicitud: 2023-143- 198 Fecha: 15 de septiembre de 2023

Folio de Oficio de Comision y Orden de Ministracion de Viaticos: 27122

Lugar: Cancun, Quintana Roo Periodo: 07-08 de septiembre de 2023

-Objeto de la comisién:
Supervisién de trabajo del personal y respaldo de informacién del equipo de computo a cargo del drea de
archivo.

-Breve resumen de las actividades realizadas:
De conformidad con el objeto de comisién, me trasladé a las oficinas de esta representacién en la ciudad de
Cancun, municipio de Benito Judrez, lugar de trabajo del personal adscrito al Departamento.

Se hizo una revisidon de las actividades encomendadas actualmente que se lleva a cabo y derivado de la
restructuracién de tareas asignadas, constatando la realizaciéon de las mismas, a las que |se les da el
seguimiento, por medio de la revisidén de oficios, reportes, opiniones técnicas, revision de la actualizacién de
bases de datos y otros documentos de seguimiento a los procedimientos de envio de tramites y
correspondencia que se incorporan a la carpeta compartida del area.

Adicionalmente, se hizo una revisién de opiniones técnicas internas de tramites recibidos que corresponden
para la atencién de la Direccidén General de Zona Federal Maritimo Terrestre y que para efectos de emisién de
opiniones de caracter interno, se analiza para actualizar el plano general de superficies solicitadas en autocad
y se hizo un respaldo de la informacidén contenida en la carpeta compartida de informacidn en el equipo que
estuviera a cargo de Armando Xahuentitla Avila a cargo del area de archivo.

-Conclusiones. Revisidn de las tareas encomendadas al personal, constatando la realizacién de las mismas, a
las cuales se les da seguimiento continuo, por medio de la revisién de proyectos de oficio, reportes, opiniones
técnicas y revision en la actualizacion de bases de datos.

-Contribuciones para la dependencia o entidad de la que forma parte: Supervisiéon de actividades del
personal como actividades propias de las funciones de la jefatura de Departamento, para el cumplimiento de
objetivos y metas 2023. '

Atentamente
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Lic. Andrés Ignacio Millan Sanchez
|

Declaro bajo protesta de decir verdad, que los datos contenidos en este formato son los solicitados y manifiesto
tener conocimiento de las sanciones que se aplicarian en caso contrario.




