MEDIO
AMBIENTE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE CONCENTRACION

INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2019

N

Unidad Administrativa:

DELEGACION FEDERAL EN COAHUILA

Nombre del Responsable
de Archivo de Tamite

Cargo

Domicilio

Teléfono (c/clave lada)

Correo electronico

Lilet Juarez Burgos

Jefa del Departamento de
Recursos Materiales y Servicios

Calle Reynosa #431 Col. Los
Maestros, Saltillo, Coahuila

844) 411 84 09

Fondo Documental:

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Seccién Documental:

2C.112 ASUNTOS JURIDICOS

Area generadora: Unidad Juridica
Vi . Medio
s igencia ;
i f Numero de 9 (soporte Estado fisico o S
Serie Documental Descripcién Fechas extremas ; Documental / Jbicacion Fisica
expedientes (afios) papel y/o (599“0 !
electrénico) danado) |
Recurso de Revisién, Juicios, T ‘ ‘ I
Calle Reynosa #4351 Col
1. Juicios Demanda laboral, Quejas, 1998 al 2016 66 7 Papel Bueno ; : sitilio. Coal
laestroy D ( ( i
Notificaciones.
( [l «
2. Legislacion y Normatividad Lineamientos, Entrega de N — 29 7 Papel Bueno ! L
Expedientes. Mae 1l ilic
Calle oy i i
3. Instrumentos Juridicos Consensu Adendum, Convenios, Acuerdos 1997 al 2002 12 7/ Papel Bueno ! o
Adi€ 1) altillo, « 181V}
Consejo Consultivo Estatal de
Transparenciay combate a la
Corrupcion, Comision Interna Call i o |
. alle Reynosa #43 )
4. Asesoria Juridica para la Transparencia, Minutas de 2001 al 2016 7 7 Papel Buene Maestios Saltillo, Coahuil
lae O all ), LOd utla
Reuniones Subcomité de
Adquisiciones, Recurso de
Revision, Oficios.
alle Reynosa #431, Col
5. Control de Gestion y Administrac Denuncias Ambientales, SISES, 2002 al 2016 41 5 Papel Bueno ' v
SIPOT, Pago de Derechos Maestros Saltillo, Coahuil
Secciéon Documental: 3C.511 PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
Area generadora: Unidad de Recursos Financieros
Estructura de Costos de la
Delegacion, Calendario il :
Calle 2evi 1 + I
1. Proceso Programatico presupuestal, Programa 2000 al 2015 94 6 Papel Bueno it il i |
I eSSt Saltillo 1
Operativo Anual, Formatos SlI, E
Proyectos de Presupuesto. i 1
2. Autorizacion de Plurianualidades . Calle Reynosa #4 |
Convenios, Contratos. 1996 al 2015 45 4 Papel Bueno ) .
y otros Contratos de Servicio viaest saltillo, Coal
i . Oficios, Fichas de Justificacion i Calle Revnosa
3. Liberacion de Inversion . 2003 al 2009 18 6 Papel Bueno
Economica Maestros Salull
Expedientes PET, Formatos, POA
4. Evaluaciones Programatico- Calle evno \ !
g C 2000, Informe Financiero, Poliza 1999 al 2000 23 6 Papel BUERE ‘ 1 ‘
Presupuestales de cheques, Presupuesto Ma altille 1hi
Autorizado por Area y Proyecto.
Estados de cuenta, Polizas de
cheques, Transferencias,
Informacion Financiera,
5. Cuenta de la Hacienda Pubica alle Reynosa #431, Col
o Declaraciones IVA con 1995 al 2008 88 5 Papel Bueno it Sl i
Federal proveedores, Liberaién de aestios Saltillo, Coahu
recursos, Declaracion
Informativa.




MEDIO
AMBIENTE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

COORDINACION DE ARCHIVOS

Vi . Medio i
o igencia rE H
5 W NuUmero de 9 (soporte Estado fisico |
Serie Documental Descripcién Fechas extremas ; Documental ) Ubicacion Fisica |
expedientes : papel y/o (Bueno/ [
(ahos) 7 dafad |
electrénico) afnado) |
6. Sistemas de Informacion y Oficios, Formatos 145,146,147., Calle Reynosa t 1 '
2001 al 2015 39 6 Papel Bueno |
Seguimiento Informes Maestios Salull !
Reportes, Informes Solicitudes, ~ Calle Reyr )
7. Afectaciones Presupuestarias 2004 al 2015 26 5 Papel Bueno
Adecuaciones. Maestros Saltillo,
i ) Mo Deynosa t
9. Conciliaciones Presupuestales Oficios, Reportes. 2001 al 2016 54 5 Papel 3ueno o il
Manstt Salti ( )
10. Ministracion de Recursos Calle Peynosa #4 il
i Oficios Presupuestos 1996 al 2014 28 5 Papel Bueno
Financieros laestios Saltillo, Coahu
11. Gestiones Presupuestales Formatos, Oficios, Calendarios . Calle Reynosa 8473 |
. 1996 al 2014 107 S Papel Bueno .
Extraordinarias Presupuestales, Declaraciones Maestios Saltillo ihui
Seccion Documental: 4C.510 DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACION
Area generadora: Unidad de Recursos Humanos
1. Disposiciones en Materia de Calle Reynosa £#431, ¢ ol
‘ Manuales 2003 al 2013 17 5 Papel Bueno
Recursos Humanos Maestios Saltillo, Coahu
2. Programasy Proyectos en . ~ Calle Revnosa #431, ol
Documentos Varios 2003 al 2016 14 6 Papel Bueno
Materia de Recursos Humanos Maestros Saltillo, Coa
Oficios, Reportes de Comision Calle Reynosa #431, C ol
3. Comisiones Mixtas P 2003 al 2015 17 6 Papel Bueno :
Mixta Maeaty Saltillo, Coat |
. Calle Reynosa #4 i
4. Comites Documentos Varios 2003 al 2012 27 6 Papel Bueno i o
Maestros Saltillo i
alle Reynosa #43 |
5. Juegos Nacionales Documentos Varios 2003 al 2013 10 6 Papel Bueno v . ’ 0
Maestios Saltillo, ( )
= Calle Reynosa #4 2
6. Padron del Capital Humano Documentos Varios 2003 al 2010 4 6 Papel Bueno r’ ‘ " |
Maestios Saltillo, « ' i
i
7. Capacitacion y Desarrollo de le Reyr ) HA |
. Documentos Varios 2001 al 20016 19 5 Papel Bueno
Personal Maestros Saltillo, Coat
Tramites y autorizaciones de Call ynosa ol
8. Becas 2003 al 2015 9 5 Papel Bueno
becas para trabjadores Maestros Saltillo, Coah
. Instructivos, Manuales, Calle Reynosa #4317, Col
10. Manual Administrativo 2006 al 2014 7 5 Papel Bueno
Documentos Varios Maestros Saltillo, Coahun
Documentos Varios, Hojas Unicas Calle Reynosa #431, Col
12. Control y Movimiento de Plazas 2003 30 5 Papel Bueno )
de Servicio Maestios Saltillo, Coat
o . Calle Reynosa #431, Col
13. Sistema Integral de Informacion Documentos Varios 2002 al 2016 20 5 Papel Bueno ; Sl ;
Maestios Saltillo, Coaha
: Calle Reynosa #431, Col
14, Declaracion de Impuestos Dectéracxones Patrimoniales, 2003 al 2016 2 5 Bapel Bueno Calle Reynosa .
Calculos de Impuestos Maestios Saltillo, Coaht
Comprobantes de Nominas deynosa + |
15. Nominas R 2000 al 2016 353 5 Papel Bueno '
Ordinarias y Extraordinarias 105 Saltillo, Coat |
o Calle Reynosa #4531, C o
16. Servicios al Personal Documentos Varios 2001 al 2016 43 7 Papel Bueno M' ‘ " i ‘ i
Maestios Saltillo, Coal
1
17. Prestaciones Economicas, Calle Reynosa #43 |
. Documentos Varios 2003 al 2016 96 5 Papel Bueno
Sociales y Culturales Mace = Saltillo




MEDIO
AMBIENTE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ViGERE] Medio
’ ige ‘
) T NUmero de 9 a (soporte Estado fisico B
Serie Documental Descripcion Fechas extremas . Documental , Ubicacion Fisica
expedientes (afios) papel y/o (Bueno/
electrénico) dafado)
Cedulas de Evaluacion, Relacion
4 ) _ ; Calle Reynosa 43 ol
8 Premios de y comprobantes de entrega a 2001 al 2016 3] 5 Papel Bueno \/] - y‘ I ( I
Maestros Saltillo, Coah
los acreedores k) RLTO, !
. . Calle Reynosa #431 ¢ ol
20. Servicios Social Documentos Varios 2003 al 2015 8 5 Papel BUERG r: o !i il
Maestios Saltillo, Coahu
. Registros de Asistencia del ~ ) Calle Reynosa #4371, |
21. Control de Asistencia 2001 al 2013 549 6 Papel Bueno
Personal Maestros Saltillo, Coal
3y - 2 - Calle Reynosa #
22. Cambios de Adscripcion Documentos Varios 2002 al 20M 6 5 Papel Bueno - ” i ’ |
Ma 1t ]
. Licencias laborales, Licencias alle e £
23. Licencias Laborales Y 2002 al 2014 N 6 Papel Bueno ' ' {
Nombramientos Maestios Saltillo 1 i
24. Negociacion y Acuerdos all e
Documentos Varios 2003 al 2015 n 5} Papel Bueno
Sindicales aecty Itill
= Solicitudes y autorizaciones de s . . all sa #
25. Horarios Especiales 2001 al 2015 10 6 Papel Bueno
horarios especiales Ma »altiil |
29. Vestuario y Equipo de Call no 4
Documentos Varios 2001 al 2015 10 5 Papel Bueno )
Seguridad Maostios Saltillo, Coatl
31 Dictamen para el Pago de _ Calle
Documentos Varios 2003 al 2016 4 5 Papel 3ueno
Ayuda de Lentes Maec oal
33. Sistema de Educacion Abierta Calle Reynosa #4351, Col
SEA" Asesorias de Preparatoria Abierta 2013 1 5 Papel Bueno »
SEA Me tr )¢
34. Registro Unico de Servidores N i . . alle YNOsa !
. . Registro metas, Evaluaciones 2016 3 S Papel Bueno
Publicos Maestros Saltillo, « I
Calle Reyvne |
35. Servicio Profesional de Carrera Documentos Varios 2004 al 2015 29 6 Papel Bueno i il ’
aestros Saltillo, Coahu
’ — . . . Calle Reynosa #431. (ol
37. Rendicion de Cuentas Actas Administrativas Entrega 1994 al 2005 28 5 Papel Bueno ! e
Recepcion, Documentos Varios Maestros Saltillo, Coat
Seccién Documental: 5C.510 RECURSOS FINANCIEROS |
Area generadora: Unidad de Recursos Financieros !‘
1. Sistema Integral de S i |
Administracion Financiera Federal Documentos Varios 2003 al 2015 n 5 Papel Bueno ‘A L 3 |
Aaeat , ( 1
(SIAFF) ! '
3. Adeudos Fiscales de Ejercicios - alle b 0sa #4545
Reportes de CLC 2005 al 2008 10 5 Papel Bueno
Anteriores laestios Saltillo, «
B
Calle Reynosa #4371 Cof
4. Enteros a la Tesofe Declaraciones, Informes de pagos 1999 al 2014 13 5 Papel Bueno » il
Maeatios Saltillo, Coa
= . Calt eyNOsa B4 Col
5. Cuentas Bancarias Documentos Varios 1995 al 2015 1930 5 Papel Bueno . .
3 Saltillo, Coal
alle Reynosa #43 |
8. Cuentas por Liquidar Certificadas Cuentas por Liquidar 1995 al 2015 7722 5 Papel Bueno . i ('
Maestros Saltillo, Coahunl
9. Estado del Ejercicio del Conciliacies, Rectificaciones Calle Reynosa #4341, ¢
! ° d 2006 al 2013 7 5 Papel Bueno y
Presupuesto Situaciones Presupestales Maestros Saltillo, Coat
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Vi - Medio
. igencia o
i sl Numero de 9 (soporte Estado fisico ,
Serie Documental Descripcion Fechas extremas ; Documental B Ubicacion Fisica
expedientes (afios) papel y/o (Bueno/
electrénico) dafnado)
Calle 12 1
10. Ingresos Fiscales Informes 2004 al 2015 147 5 Papel Bueno . i
aestion Salt i
11. Atencion a Observaciones Calle nosa #a I l
! Documentos Varios 2004 al 2007 3 5 Papel Bueno
Derivadas de Auditorias Mae Saltillo i
14. Disposiciones en Materia de i : |
Calle ) 5}
Recursos Financieros, Fiscales y Documentos Varios 2000 al 2015 73 5 Papel Bueno ” & ‘
Maestios Saltillo, Coah
Contables
15. Control de Gestion y Calle Reynosa #43 |
5 Documentos Varios 2000 al 2015 261 5 Papel Bueno
Administracion Documental Maestros Saltillo, Coahunl
Seccion Documental: 6C.512 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
Area generadora: Unidad de Recursos Materiales Y Obra Publica
1. Control de Gestion y ——— - . 5 , & Calle Reynosa #431, Col
Administracion Documental Dogcumentos Varios 2 a 7 = ape Suene Maestios Saltillo, Coat
Calle Reyn )
2. Licitaciones Publicas Documentos Varios 2000 al 2016 77 5 Papel Bueno Maest I
Viaestros 1iNu
Calle Reynosa #43 |
3. Contratos y Pedidos Contratos y Pedidos 2001 al 2015 3902 5 Papel Bueno . ' ‘
! | aititlo, it |
4. Comité de Adquisiciones, G | t Calle Reyn ol
q uias, Instructivos, Actas y 2003 al 2015 2 g papal BHERE Al e sa Ha
Arrendamientos y Servicios Documentos Varios Maestros Saltillo, Coat
Calle Reynosa
5. Obra Publica Documentos Varios 2000 al 2009 14 5 Papel Bueno ; ) il ; |
Maestios Saltllo, ¢ 11 ]
lle Reynosa
7. Control de Bienes Muebles Documentos Varios 2001 al 2010 28 5 Papel Bueno . . Ii i ‘
1a¢ o >AlTHIO, i
9. Programa Anual de Disposicion Calle Reynosa #431, C ol
& Documentos Varios 1998 al 2010 18 5 Papel Bueno
Final de Bienes Muebles Maestros Saltillo, Coahui
b Calle Reynosa #43 ol
0. Comité de Bienes Muebles Documentos Varios 2000 al 2009 5 5 Papel Bueno \4’ ‘ I' It I
Maectros Saltillo, Coa
Calle Reynosa #431, Col
1. Aseguramiento Integral Documentos Varios 2004 al 2010 n 5 Papel Bueno v ‘] | ' ’
Maestros Saltillo, Coahu
12. Programa de Administracion Calle Reynosa #431, Cc
. Documentos Varios 2003 al 201 7 5 Papel Bueno
Sustentable Maestios Saltillo, Coah
14. Abastecimiento de Bienes de . Calle Reynosa #431, Col
Documentos Varios 2002 al 2009 19 5 Papel Bueno ‘
Consumo e Inventariables Maestros Saltillo, Coat
Seccion Documental: 7C.512 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
Area generadora: Unidad de Recursos Materiales y Servicios
Call nos. 43
2. Seguridad y Vigilancia Reportes 2006 al 2008 36 5 Papel Bueno i ' ' “ i
Ma | Saltillo
) |
3. Proteccion Civil y Simulacros Documentos Varios 2004 al 2013 9 5 Papel Bueno e ”i) HI' H 0 :
! itillo, «
-4
. i
alle | ¢ #4351
4. Sistema de Gestién de Calidad Manuales 2005 al 2010 5 5 Papel Bueno Cal e " : !
Maestros Saltill», |
6. Administraccion de Calle no b
Documentos Varios 2002 al 201 32 2 Papel Bueno
Correspondencia Maestios Saltillo il i
]
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; ; Medio
e Numero de ¥Yigencia (soporte Estado fisico
Serie Documental Desaripcion Fechas extremas : Documental 8 ; Ubicacion Fisica
expedientes (afios) papel y/o (Bueno/
electrénico) danado)
- 5 Calle Reynosa ]
7. Coordinacion de Archivos Documentos Varios 2005 al 2013 10 5 Papel Bueno i i
Maestios Saltillo, Ce
o = Calle Reynosa #431, Col
15. Asignacion de Vales de Gasolina Documentos Varios 2010 al 2013 33 3 Papel BiishG 5 | 10! “” |
Maestros Saltillo, Coahu

Seccion Documental:

23S.710 GESTION |

TEGRAL DE MATERIALES Y ACTIVIDADES RIESCOSAS

Area generadora:

Departamento Integral de Manejo de Contamina

ntes

7. Autorizacion de Empresas

Prestadoras de Servicio para la

Calle Reynosa #43

. Documentos Varios 2009 al 2016 42 10 Papel Bueno |
Recoleccion y Transporte de Maestros Saltillo it |
Residuos Peligrosos 1
9. Autorizacion de Empresas |
Prestadoras de Servicio para la = Calle Reynosa #4353

_ Documentos Varios 2009 al 2016 15 10 Papel Bueno
Incineracion de Residuos Maest) 1t |
Peligrosos Biologico Infecciosos
14. Avisos de Inscripcion de
Empresas Prestadoras de Servicios . alle Yl |
) Documentos Varios 2009 al 2016 1718 10 Papel Bueno
para la Incineracion de Residuos Maeoestios Saltillo, Coahuy!
Peligrosos
16. Autorizacion para la Importacion
o Exportacion de Materiales y .
Calle Reynosa #4351, Col
Residuos Peligrosos, Avisos de Reporte de Residuos Peligroso 2012 al 2016 31 10 Papel Bueno y il ;
Viaes Salti ) oanutl
Retorno de Residuos Peligrosos y
CICLOPLAFEST
16. Autorizacion para la Importacion .
R Aviso de Materiales Importados
o Exportacion de Materiales y 4 i i i
e su Regimen Tempora Calle Reynosa #4731, Co
Residuos Peligrosos, Avisos de & P o 2012 al 2016 27 10 Papel Bueno
Retorno de sus Residuos Maestros Saltillo, Coat
Retorno de Residuos Peligrosos y
~ Peligrosos
CICLOPLAFEST
Seccion Documental: 24S.71- IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL
Area generadora: Departamento de Impacto y Riesgo Ambiental
1. Manifestaciones de Impacto Calle Reynosa #43 |
Documentos Varios 2000 al 2003 46 25 Papel Bueno )
Ambiental Modalidad Particular Maectros Saltillo, Coal |
B
2. Manifestaciones de Impacto Calle Reynosa #45 |
Documentos Varios 2000 1 25 Papel Bueno ‘
Ambiental Modalidad Regional Maestios Saltillo, Coat
1
Calle Reynosa #4
3. Informe Preventivo Documentos Varios 2002 al 2004 7 25 Papel Bueno i il ’
Maostros Saltillo, Cea
5. Control de Gestion y Calle Reynosa Ha3$
Documentos Varios 2000 al 2013 2243 25 Papel Bueno
Administracion Documental Maestros Saltillo
6. Manifestacion de Impacto i alle Reynosa i i
Documentos Varios 2000 al 2000 19 25 Papel Bueno
Ambiental Modalidad Regional Maestros Saltillo, Coal
6. Manifestacion de Impacto Calle Revnosa #4731
R Documentos Varios 2000 2 25 Papel Bueno
Ambiental Especifica Maest tillo, Coat
1. Control de Gestion y y #4.3], Col
Documentos Varios 1992 al 2015 8§75 % Papel Bueno

Administracion Documental

Seccion Documental:

25S.712- GESTION FORESTAL Y DE SUELOS

Area generadora:

Gestion Forestal y de Suelos
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Silvestre

Seccion Documental:

28S.715- GESTION DE LA CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE EMISIONES Y TRANSFERENCIA Dt

cO

NTAMINANTES

Vi ) Medio
% igencia fei
: L Numero de 9 (soporte Estado fisico ‘
Serie Documental Descripcion Fechas extremas . Documental Ubicacion Fisica
expedientes 4 papel y/o (Bueno/
(afos) e dafad
electrénico) anado)
7. Centros de Almacenamiento, I
Transformacion y Transporte de Documentos Varios 1986 al 2017 453 6 Papel Bueno . ; i ‘l i
i ] S t ), YAl
Materias Primas Forestales - (
Il
8. Servicios Técnicos Forestales. Documentos Varios 1993 al 2012 86 6 Papel Bueno ( , no ‘, )
Ma I Saltillo, Coah
10. Aprovechamiento Forestal alle Revnosa #43
Documentos Varios 1996 al 2018 88 5 Papel Bueno .
Maderable Maestios Saltillo, Coa
12. Plantaciones Forestales Calle Reynosa #431,
Documentos Varios 2006 al 2013 393 10 Papel Bueno )
Comerciales Maestros Saltillo, Coa
14. Lineamientos y Proyectos de i R Calle Reynosa #43
~ Documentos Varios 2004 al 2015 62 5 Papel Bueno )
Normatividad Fitosanitaria Maestros Saltillo, ¢
19. Cambio de Uso de Suelo en Calle Reynosa #4731, (.«
. Documentos Varios 1994 al 2015 317 6 Papel Bueno
errenos Forestales. Maestros Saltillo, Coahui
Calle Reyr 3 H4
24. Registro Forestal Nacional Documentos Varios 2000 al 2016 78 5 Papel Bueno y o
Maestios Saltillo
i alle Reynosa #43
27. Colecta de Recursos Biolégicos. Documentos Varios 2000 al 2017 7 5 Papel Bueno ‘_ ‘ ) |) i
Maestios Saltillo, «
Seccién Documental: 26S.713- VIDA SILVESTRE |
Area generadora: Gestion Forestal y de Suelos |
13. Planes de Manejo tipo para la |
Conservacion, Manejo y Calle Reynosa #e
Documentos Varios 2013 al 2016 316 B Papel Bueno
Aprovechamiento de la Vida Mar . Saltillo, Coat

Area generadora:

Departamento de Integral de Manejo de Contaminantes

Validg

Saltillo, Coahuila a 19 de Diciembre de ¢

A

Lic. LK Taarez Burgos
Responsable de Archivo de Tramite

. ) alle Reynosa #¢
4. Cédula de Operacion Anual Documentos Varios 2000 al 2004 17 6 Papel Bueno : () 1l |
Maestros Saltillo, Coahon
Calle Reynosa #43], (
5. Licencias de Funcionamiento Documentos Varios 2010 al 20M 8 9 Papel Bueno Mt Saltill !
1estros Saltillo, Coa
alle Rey sa #43
6. Licencia Ambiental Unica Documentos Varios 2010 al 2012 8 9 Papel Bueno M] ] |) I !
Maestros Saltillo, Coah
10. Permiso de Combustion a Cielo Calle Reynosa #431, Co
Documentos Varios 2000 al 2013 169 5 Papel Bueno
Abierto Maestros Saltillo, Coahu
Seccion Documental: 11C.413- PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL
Area generadora: Subdelegacion de Planeacién y Fomento Sectorial
Calle Revhosa #4
8. Programa de Empleo Temporal Documentos Varios 2015 24 5 Papel Bueno - il |
Maestion Saltillo, 1h
i
Total de
Fechas Extremas /
expedientes
1992 al 2017 23386



