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Unidad Administrativa: U.R. 512. DIIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y SERVICIOS
Nombre del Responsable - ) ;
deArchivodor Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrénico

Concentracion

SUBDIRECTOR DE CONTROL DE | AV. EJERCITO NACIONAL 223 COL

LIC. FERNANDO NAPE MARTINEZ | BIENES MUEBLES Y DESTINO ANAHUAC, ALCALDIA MIGUEL 55 5628 0600 fernando.nape@semarnat.gob.mx
FINAL HIDALGO, C.P. 11320 CDMX
Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Seccién Documental: 6C.512 - RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
j ' o Ve o (st stado fisico |
i e ~ Vigencia | M?dco (soporte | E: e
Serie Documental - Descripcion Fechas extremas. dientes | Pocumensal | papely/o (Bueno/ _ Ubicacion Fisica
. Sxbedientes . (anos) _electronico) danado)
Boulevard Pipila 1, Lomas de
1. CONTROL DE GESTION Y RERGRIES: BEGISHOS hal : 950
ADMINISTRACION DOCUMENTAL ELECTRONICOS, VOLANTES DE 1996- 2003, 2006 56 1 PAPEL BUENO Tecamachalco, 5'_’:
TRABAJO Naucalpan de Juérez, COMX
- Boulevard Pipila 1, Lomas de
" A CAT s - -
2. LICITACIONES PUBLICAS BASES;CONVOCATORIAS,ACTAS,| 1996/-2U]0, 2614 1556 5 PAPEL BUENC Tecamachalco, 53950

PROEUESTAS 2015 Naucalpan de Juarez, CDMX

Boulevard Pipila 1, Lomas de
1997,1999, 2001 -

3. CONTRATOS Y PEDIDOS CONTRATOS 2008.201 2317 5 PAPEL BUENO Tecamachalco, 53950
082012 Naucalpan de Judrez, CDMX

PROYECTOS, PLANG,
PRESUPUESTO BASE, INFORME
TECNICO, ESTIMACIONES,

Boulevard Pipila 1, Lomas de

2000 - 2003 128 S PAPEL BUENO Tecamachalco, 53950
Naucalpan de Juarez, CDMX

5.0BRA PUBLICA

FINIQUITO
6. ADMINISTRACION DE CONCTI_E':TOSS'FOFIGOSS' e Boulevard Pipila 1, Lomas de
FA AS, PLANOS, 981 - 1988,1390 -
INMUEEBLES EN EL DISTRITO 141 15 PAPEL BUENO Tecamachalco, 53950
PRESUPUESTOS, FICHAS 1991,1993,1996 5
FEDERAL TECNICAS Naucalpan de Juarez, COMX

—T 55 BE Boulevard Pipila 1, Lomas de
v RMAT

7. COMITE DE BIENES MUEBLES 1997 - 2009 363 5 PAPEL BUENO Tecamachalco, 53950
RESGUARDO, PASES DE SALIDA Naucalpan de Judrez, CDMX

2 CEDULA DE IDENTIFI 5 ipila 1, L de
B. CONTROL Y REGULARIZACIGN CACION, 1988,1990 - 1991, Boulevard Pipila 1, Lomas
DE INMUEBLES ACUERDOS DE DESTINO, 1993 - 2008 467 15 PAPEL BUENO  |Tecamachalco, 53950
INVENTARIOS DE INMUEBLES Naucalpan de Juarez, COMX

RELACION DE MOBILIARIO Y

9. PROGRAMA ANUAL DE EQUIPO, DICTAMEN DE NO Boulevard Pipila 1, Lomas de
DISPOSICION FINAL DE BIENES UTILIDAD, FORMATOS F1, 1995 - 1998 9 5 PAPEL BUENO  |Tecamachalco, 53950
MUEBLES OFICIOS INVITACION, Naucalpan de Juarez, CDMX
CONVOCATORIAS, ACTAS
OFICIOS, POLIZAS, REPORTES, Boulevard Pipila 1, Lomas de
1. ASEGURAMIENTO INTEGRAL ENDOSOS, SINIESTROS, 1995,1997 - 2007 2460 5 PAPEL BUENO  [Tecamachalco, 53950
DONACIONES Naucalpan de Juarez, CDMX
INDICADORES
' Boulevard Pipila 1, Lomas de
CoEReRR MR D PRESENTACIONES, COMPRAS 2003 - 2005, 2014 16 5 PAPEL BUENO [T h lp 53950
ADMINISTRACION SISTENTABLE X : CCATAE R IEo,
VERBES: DIAGHOSTICOS Naucalpan de Juarez, COMX
MANUALES
13. COMITE DE ADMINISTRACISN as INVITACIONES, LISTA DE Rotievard Blpfiad, Lomasds
IST] - =
SSENTARE STENCIA, PRESENTACIONES, 2003 - 2005 ] s PAPEL BUENO  [Tecamachalco, 53{950
MINUTAS Naucalpan de Judrez, CDMX

X




MEDIO

AMBIENTE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE
Y RECURSOS NATURALES

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Estado fisico

- S eNdrereds Vigencia | Medio (soporte i L
Serie Documental Descripcion Fechas extremas 08 Documental papel yfo, (Bueno/ Ubicacion Fisica
Ll ‘expedientes; ey e 1 Loy
L (afios) electrénico) dariado)
CONTRATO, REQUERIMIENTOS,
ASTESIMIENTD BE BN FACTURACION, ALTAS DE U —— Boulevard Pipila 1, Lomas de
14, AB | - ; =
£ CONSUMOE INVENTARmaLEs | AFTICULOS SOLICITUDES DR | © o ot S0 2 RAREL BUENO  [Tecamachaleo, 53950
B PAPELERIA, SOLICITUDES DE ' Naucalpan de Juarez, CDMX
MATERIALES
SECCION DOCUMENTAL 7C.512 - SERVICIOS GENERALES
e Sl Estado fisico
) s : it £ e s Vy‘{gerrma_ Medio (soporte i T
Serie Documental Descripcidon Fechas extremas S | Documental - papelylo {Bueno/ - Ubicacion Fisica
. ; R Y (afios) electronico) dafiado)
Boulevard Pipila 1, Lomas de
1. MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CONTRATOS, SOPORTES,
2010, 2013 157 5 PAPEL BUENO Tecamachalco, 53950
CORRECTIVO FACTURAS -
Naucalpan de Juarez, CODMX
Boulevard Pipila 1, Lomas de
PARTE DE NOVEDADES, PASES
2.SEGURIDAD Y VIGILANCIA 2005 - 2010, 2013 372 5 PAPEL BUENO Tecamachalco, 53950
DE SALIDA, FATIGAS .
Naucalpan de Judrez, CDMX
. Boul d Pipila 1, Lomas d
3. PROTECCICN CIVILY OFICIOS, PROGRAMAS, S & . - beno i ul evarh 1IDI i e
SIMULACROS CIRCULARES, INFORMES ) ” Ry 8 FATHAElR0. SN0
Naucalpan de Judrez, COMX
MANUALES DE ORGANIZACION, Boul d Piila 1, L d
evar ipl ' S ge
4, SISTEMA DE GESTION DE MANUALES DE i 50 3 5 - TD ' pila oma
CALIDAD PROCEDIMIENTOS, 2 - PAPEL UENO ecamachalco, 53.950
Naucalpan de Judrez, CDMX
SEGUIMIENTO A OBJETIVOS
PROPUESTAS DE PROYECTOS, Boulevard Pipila 1, Lomas de
5. PROYECTOS DE
MODERNIZACION DOCUMENTOS FINALES, 2005 - 2006 23 5 PAPEL BUENO Tecamachalco, 53950
SEGUIMIENTOS Naucalpan de Judrez, COMX
NOMBRAMIENTOS, PROGRAMAS
DE TRABAJQO, INFORMES, 1998, 2000. 2002 Boulevard Pipila 1, Lomas de
7. COORDINACION DE ARCHIVOS CALENDARIOS, GUIAS SIMPLES ' 200; ) 26 5 PAPEL BUENO Tecamachalco, 53950
DE ARCHIVOS, INVENTARIOS Naucalpan de Judrez, CDMX
DOCUMENTALES
SOLICITUDES, OFICIOS
5 : [ ipilal, L d
) INVITACION, PROGRAMAS, Boulevard Pipila 1, Lomas de
8. FORMACION ARCHIVISTICA 2003 - 2006 4 5 PAPEL BUENO Tecamachalco, 53350
CALENDARIOS, TEMARIOS, 2
Naucalpan de Juarez, CDMX
INFORMES, COMISIONES
12. FOTOCOPIADO ¥ (?;LJ?EETS;E:;:SCESB;Z Vet R e e
. . A ! - 2
REPRODUCCION REPRODUCCIGN, TERMINADO, 2000 - 2003 8 5 PAPEL BUENO Tecamachalco.SZ?QSG
Naucalpan de Juarez, CDMX
REPORTES E INFORMES
Boulevard Pipila 1, Lomas de
ACTAS ENTREGA - RECEPCION, | 1997,1999, 2001 - °
13. RENDICION DE CUENTAS 42 5 PAPEL BUENO Tecamachalco, 53950
INFORMES, OFICIOS 2007, 2009 - 2012 .
Naucalpan de Judrez, CDMX
FORMATOS, INVENTARIOS,
TARJETAS DE CIRCULACION,
14, CONTROL DEL PARQUE FACTURAS, TENENCIAS, PAGO 1990,1992,1994 - Boulevard Pipila 1, Lomas de
VF;HWCULARL QUE DE DERECHOS, REVISTA 1229, 2001, 2003 - 182 5 PAPEL BUENO Tecamachalco, 53950
VEHICULAR, BAJAS 2006 Naucalpan de Judrez, CDMX
VEHICULARES, RESGUARDO
VEHICULAR
PROGRAMAS DE TRABAJOQ, Boulevard Pipila1, Lomas de
17. ARCHIVO DE TRAMITE DGRMIS INFORMES, CALENDARIOS, 2003 - 2009 14 5 PAPEL BUENO Tecamachalco, 53950
OFICIOS

Naucalpan dew

=



ME DIO SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

AMBIENTE COORDINACION DE ARCHIVOS

ECRETARIA DE x‘Ei}ﬁD Al
Y RECURSOS :

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

. : ia | Medio| Estado fisico
o - Numero de Vigencla | Medlo (soporte :
Serie Documental . Descripcion Fechas extremas | Documental papel y/o (Bueno/
. il expedientes : L
lanos] electrénico) | danado)
Total de
Fechas Extremas : ;.
; 3 expedientes
1981-1988,1 -
8,1930 8965
2010, 2012 - 2016

Cludad de México, a 8 de engro de 2020.

LfFernando Nape Martinez
Subdirector de Control de Bienes Muebles y Destino Final

Director de Control Biche?
Abastécimiento




