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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

~ ARCHIVO DE TRAMITE

INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2019

Unidad Administrativa:

DELEGACION FEDERAL EN COAHUILA

Nombre del Responsable
de Archivo de Tamite

Cargo

Domicilio

Teléfono (c/clave lada)

Correo electrénico

Lilet Juarez Burgos

Jefa del Departamento de
Recursos Materiales y Servicios

Calle Reynosa #431 Col. Los
Maestros, Saltillo, Coahuila

844) 41184 09

Fondo Documental:

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Seccién Documental:

2C12 ASUNTOS JURIDICOS

Area generadora:

Unidad Juridica

- : Medio e
5 e Faliadae Vigencia ik ate Estado fisico
Serie Documental Descripcién b i Documental A pel ¥4 (Bueno/ Ubicacion Fisica
e e ped (anos) peie dafado)
electrénico)
Recurso de Revision, Juicios,
ici Calle Reynosa #431, Col Los
1. Juicios Denuncia Penal y Acta 2017 al 2019 16 7 Papel Bueno .
Maestros Saltillo, Coahuila
Administrativa y Quejas
Protocolo para la atenciéony h
" o . - " " Calle Reynosa #431, Col. Los
2. Legislacion y Normatividad sancion de hostigamiento sexual 2018 1 7 Papel Bueno
Maestros Saltillo, Coahuila
y acoso sexual
Oficios, Alta para Juicios en iinea
. - . Calle Reynosa #431, Col Los
4. Asesoria Juridica ante el Tribunal Federal de 2017 al 2019 5 7 Papel Bueno N
2 Maestros Saltillo, Coahuila
Justicia Administrativa
Informes, SISESI, SIPOT, . §
- . Calle Reynosa #431, Col. Los
5. Control de Gestion y Administrac| Correspondencia Interna, Actas 2017 al 2019 n 5 Papel Bueno R )
Maestros Saltillo, Coahuila
Jornada Electoral
Seccién Documental: 3C.511 PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
Area generadora: Unidad de Recursos Financieros
Medio A
. o e Vigencia Estado fisico
; : : S Numero de (soporte T
Serie Documental Descripcion Fechas extremas o Documental Sl ol (Bueno/ Ubicacion Fisica
5 St 1 (ahos) ki dafado)
electrénico)
2 Calle Reynosa #43], Col. Los
1. Proceso Programatico Calendario presupuestal 2017 al 2018 2 6 Papel Bueno N
Maestros Saltillo, Coahuila
Contratos Telefonia Celular, Larga
: ;2 5 i i i Calle Reynosa #431, Col. Los
2. Autorizacion de Plurianualidades Q|stanC|‘a, Convencional; i 2017 al 2019 26 4 Papel BlicHS alle Reynosa #4
Efectivale, Limpieza, Impresion y Maestros Saltillo, Coahuila
Arrendamientos
6. Sistema de Informacion y S'Stelm? de Gasto lngresos,vGaStO Calle Reynosa #431, Col. Los
Publico y Saldos de Partidos 2017 al 2019 4 6 Papel Bueno )
Seguimiento Maestros Saltillo, Coahuila
Presupuestales
Solicitudes autorizadas ante i . .
. . Calle Reynosa #431, Col. Los
7. Afectaciones Presupuestarias SHCP, Compromisos SICOP, 2017 al 2019 9 5 Papel Bueno .
5 i 3 Maestros Saltillo. Coahuila
Suficiencias Presupuestarias
. Fondo Rotatorio, PET, Unidades Calle Reynosa #431, Col. Los
9. Conciliaciones Presupuestales 2017 al 2019 9 5 Papel Bueno
Responsables. Maestros Saltillo, Coahuila
Seccién Documental: 4C.510 DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACION
Area generadora: Unidad de Recursos Humanos
G g £ i io e
b s et IR | Vigencia e Estado fisico
5 N e | Numerode (soporte o e
Serie Documental Descripcion Fechas extremas el Documental A (Bueno/ Ubicacion Fisica
Fuoan SO SO | (akos) R dafado)
electrénico)
i Calle Reynosa #431, Col. Los
1. Disposiciones en Materia de
Manuales 2017 2 5 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Recursos Humanos
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2. Programas y Proyectos en
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

COORDINACION DE ARCHIVOS

Calle Reynosa #431, Col. L os

pagos

Documentos Varios 2017, 2019 2 6 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Materia de Recursos Humanos
. - Calle R #431, Col. Los
. . Oficios, Reportes de Comision aneReynosd 2% L0
3. Comisiones Mixtas Nt 2015 al 2018 6 6 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
IXta
Calle Reynosa #431, Col. Los
5.Juegos Nacionales Documentos Varios 2016 al 2019 5 6 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
R : < : Calle Reynosa #43], Col. Los
7. Capacitacion y Desarrollo de Lista de Asistencia y Examen de < )
2019 1 5 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Personal Curso
. . o b 2 sa # Col Los
o Documentos Varios, Hojas Unicas alle-Reynosa #431.Cal. L
12. Control y Movimiento de Plazas . 2017,2019 7 5 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
de Servicio
c bantes de N X Calle Reynosa #431, Col. Los
; omprobantes de Nominas
15. Nominas X P X k X 2017 al 2019 52 5 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Ordinarias y Extraordinarias
Calle Reynosa #431, Col. Los
16. Servicios al Personal Documentos Varios 2017 al 2019 23 7 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
2 =) #43], Col. Los
17. Prestaciones Economicas, X Salle Reynosa peol ke
X Documentos Varios 2017 al 2019 16 5 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Sociales y Culturales
Calle Reynosa #431, Col. Los
18. Premios Documentos Varios 2019 2 5 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Calle Reynosa #431, Col. Los
19. Expedientes de Personal Documentos Varios 1973 al 2019 299 Permanente Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
" . . Calle Reynosa #431, Col. Los
. Registros de Asistencia del i
21. Control de Asistencia 2012 al 2019 272 6 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Personal
Calle Reynosa #431, Col. Los
22. Cambios de Adscripcion Documentos Varios 2019 1 5 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
. s . . Calle Reynosa #431, Col. Los
X X Licencias laborales, Licencias y .
23. Licencias Laborales . 2015 al 2019 4 6 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Nombramientos
24. Negociaciones y Acuerdos Calle Reynosa #43], Col Los
Sindicales Documentos Varios 2019 1 6 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
v . . Calle Reynosa #431, Col. Los
" Solicitudes y autorizaciones de .
25. Horarios Especiales X . 2015 al 2019 4 6 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
horarios especiales
Calle Reynosa #43], Col. Los
28. Juicios Laborales Actas Administrativas 2019 1 12 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
29. Vestuario y Equipo de Calle Reynosa #431, Col. Los
Seguridad Documentos Varios 2015 al 2019 3 5 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
35. Servicio Profesional de Carrera Calle Reynosa #43], Col. Los
Documentos Varios 2017 al 2019 2 6 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
5 . Calle Reynosa #431, Col. Los
oy Actas Administrativas Entrega- alle keynosa oL o
37. Rendicion de Cuentas - 2016 al 2018 5 5 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Recepcion, Documentos Varios
Seccién Documental: 5C.511 RECURSOS FINANCIEROS
Area generadora: Unidad de Recursos Financieros
SRR o i Sy | Medio
55 o | Vigencia Estado fisico
Z | Numerode (soporte i e
Serie Documental S e Documental Iy (Bueno/ Ubicacioén Fisica
g o
Fupeciontes (afios) papey danado)
et : electrénico)
i Calle Reynosa #431, Col. Los
Declaraciones, Informes de
4. Enteros a la Tesofe 2016 al 2019 55 10 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
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Calle Reynosa #431, Col. Los
5. Cuentas Bancarias Documentos Varios 2017 al 2019 460 5 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Calle Reynosa #4731, Col. Los
8. Cuentas por Liquidar Certificadas Cuentas por Liquidar 2017 al 2019 1017 5 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Calle Reynosa #431, Col. Los
10. Ingresos Fiscales Informes 2017 al 2019 38 5 Papel Bueno Maestros Saltilio, Coahuila
11. Atencion a Observaciones Calle Reynosa #431, Col. Los
DEFivadEe d& ALditoras Documentos Varios 2017 al 2018 2 5 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
14. Disposiciones en Materia de Calle Reynosa #431, Col. Los
Recursos Financieros, Fiscales y Documentos Varios 2016 al 2018 6 5 Papel Bueno Maestros Saltilio, Coahuila
Contables
Seccién Documental: 6C.512 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
Area generadora: Unidad de Recursos Materiales Y Obra Publica
R ’ s Medio 7%
Vigencia (sozgrte Estado fisico
Serie Documental Documental it (Bueno/ Ubicacién Fisica
 (afios) i dafiado)
o electrénico)
1. Control de Gestion y Calle Reynosa #4731, Col. Los
A‘d;‘mmstraoén Documental Documentos Varios 2018 al 2019 9 1 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Calle Reynosa #4531, Col. Los
2. Licitaciones Publicas Documentos Varios 2016 al 2019 3 5 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Calle Reynosa #431, Col io
3. Contratos y Pedidos Contratos y Pedidos 2016 al 2019 ns8 5 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
4. Comité de Adquisiciones Calle Reynosa #431, Col. Los
Arrendamientos v Servici Acta 2018 al 2019 2 5 Papel Bueno Maestros Saltillo. Coabuila
rrendamientos y Servicios
Calle Reynosa #431, Col. Las
8. Control y Regularizacion de ) ) Colle Reynosa 4l colLe
, i Padron, Inventario 2018 al 2019 2 15 Papel Bueno Maestros Salti'c, Coanuila
nmuebles
Calie sa #43], C Lo
9. Programa Anual de Disposicion Galle:Reyniosar431, Col1ic
Final de Bi Muebl Documentos Varios 2019 1 5 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
inal de Bienes Muebles
Calle Reynosa #431, Col. Los
1. Aseguramiento Integral Polizas 2018 al 2019 3 S Papel Bueno Maestros Saltillo, Coanuila
alle sa #43), Cc 0os
12. Programa de Administracion B o CalleReyhosa#43l. Col. Lo
Sustentabl Formato de Informacion eléctrica 2018 1 5 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
ustentable
Seccién Documental: 7C.512 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
Area generadora: Unidad de Recursos Materiales y Servicios
10 ‘i
Vigencia (s'::jrte Estado fisico
Serie Documental Documental i (Bueno/ Ubicacion Fisica
> (anos) ki dafiado)
: electrénico)
Calle Reynosa #431, Col. Lo
3. Proteccion Civil y Simulacros Documentos Varios 2017 al 2019 3 5 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Calle Reynosa #431, Col. Los
7. Coordinacion de Archivo Documentos Varios 2016 al 2019 4 5 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Calle Reynosa #43), Col. Lo
) Oficios y Resguardos del Parque _
14. Control del Parque Vehicular 4 Vgh' | a 2016 al 2019 n 5 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
ehicular
Calle Reynosa #431, Col. Lo
15. Asignacion de Vales de Gasolina Documentos Varios 2019 1 3 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuiia
Seccion Documental: 23S.710 GESTION INTEGRAL DE MATERIALES Y ACTIVIDADES RIESGOSAS
Area generadora: Departamento integral de Manejo de Contaminantes
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Pipisea Medio o
T | Vigencia Estado fisico
: NuUmero de 8. (soporte IR o
Serie Documental i i Documental (Bueno/ Ubicacioén Fisica
- expedientes papel y/o 4
; : (afios) ¢ dafado)
electronico)
7. Autorizacion de Empresas Calle Reynosa #431, Col. Lo
Prestadoras de Servicio para la Maestros Saltillo, Coahuila
; Documentos Varios 2018 al 2019 61 10 Papel Bueno
Recoleccion y Transporte de
Residuos Peligrosos
10. Autorizacion de Empresas Calle Reynosa #431, Col. Lo
Prestadoras de Servicio para el . . Maestros Saltillo, Coahuila
. Documentos Varios 2018 al 2019 25 10 Papel Bueno
almacenamiento (Acopio) de
Residuos Peligrosos
14. Avisos de Inscripcion de Calle Reynosa #431, Col Los
Empresas Prestadoras de Servicios . Maestros Saltillo, Coahuila
. - . Documentos Varios 2018 al 2019 589 10 Papel Bueno
para la Incineracion de Residuos
Peligrosos
16. Autorizacion para la Calle Reynosa #43], Col. Los
Importacion o Exportacion de Maestros Saltillo, Coahuila
Materiales y Residuos Peligrosos, Documentos Varios Importacion 2018 al 2019 9 10 Papel Bueno
Avisos de Retorno de Residuos
Peligrosos y CICLOPLAFEST
16. Autorizacion para la Calle Reynosa #431, Col. Los
Importacion o Exportacion de Maestros Saltillo, Coahuila
Materiales y Residuos Peligrosos, Documentos Varios Exportacion 2018 al 2019 20 10 Papel Bueno
Avisos de Retorno de Residuos
Peligrosos y CICLOPLAFEST
Seccién Documental: 24S.711- IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL
Area generadora: Departamento de Impacto y Riesgo Ambiental
: Medio <
Vigencia Estado fisico
. ; (soporte A et
Serie Documental ) (Bueno/ Ubicacién Fisica
: (afos) gk dafiado)
i electrénico)
. . Calle Reynosa #431, Col. Los
1. Manifestaciones de Impacto X
. i . Documentos Varios 2004 al 2019 395 25 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Ambiental Modalidad Particular
Calle Reynosa #43], Col. Los
3. Informe Preventivo Documentos Varios 2009 al 2019 n 25 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
. 3 S 3 I. Lor
5. Control de Gestién y Calle Reynosa #431, Col. Lo
. . Documentos Varios 2014 al 2019 1260 25 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Administracion Documental
E ¥ 3], Col. Los
No tiene clasificacion. Avisos de no CalleiReynosai#43l, Lol.Lg
L Documentos Varios 2009 al 2019 73 25 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Reqguerimiento
Calle Reynosa #431, Col. Los
No tiene clasificacion. Excencion Documentos Varios 2006 al 2019 100 25 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Seccién Documental: 25S.712- GESTION FORESTAL Y DE SUELOS
Area generadora: Departamento de Impacto y Riesgo Ambiental
4] R 10 e s
: ‘ I Vi Vigencia - Estado fisico
: 1) A - Ndmero de (soporte TR
Serie Documental Descripcion y £ Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
g - expedientes papel y/o 2
i€ (afos) . dafado)
. _electrénico)
S Col. Los
1. Control de Gestion y Calle Reynosa #431, Col. Lo
i s ; Documentos Varios 20716 al 2019 73 3 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Administracion Documental.
7. Centros de Almacenamiento, Calle Reynosa #431, Col. Los
Transformacién y Transporte de Documentos Varios 2016 al 2018 30 6 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Materias Primas Forestales
Calle Reynosa #431, Col. Los
8. Servicios Técnicos Forestales. Documentos Varios 2018 al 2019 5 6 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
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10. Aprovechamiento Forestal

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Documentos Varios Programas

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

Calle Reynosa #431, Col. Los

2017 al 2019 9 5 Papel Bueno stros Sal F
Maderable de Aprovechamiento 4 Magstrosisaltilo. Coativily
. ; ; S 5a #H4! .Los
10. Aprovechamiento Forestal Documentos Varios Avisos de calle Reynosa #431,¢ol. La
; 2017 al 2019 7 5 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Maderable Aprovechamiento
B a #431, Col. Los
1. Aprovechamiento Forestal No Documentos Varios Calle Reynosa #431. €0, ks
) 2017 al 2019 226 5 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Maderable Aprovechamiento
Calle Reynosa #431, Col. Los
13. Certificados Fitosanitarios Documentos Varios Importaciéon 2018 al 2019 24 5 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Calle Reynosa #431, Col. Los
13. Certificados Fitosanitarios Documentos Varios Exportacion 2018 al 2019 2 5 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Calle Reynosa #431, Col. Los
19. Cambio de Uso de Suelo en . Y . '
Documentos Varios 2016 al 2019 133 6 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Terrenos Forestales.
Calle Reynosa #431, Col. Los
27. Colecta de Recursos Biologicos. Documentos Varios 2018 al 2019 10 5 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila

Seccién Documental:

28S.715- GESTION DE LA CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES

Area generadora: Departamento de Integral de Manejoi de Contaminantes
i bl : Vigencia Meclo Estado fisico
; e | Numerode | (soporte o e
Serie Documental Descripcién g i Documental i (Bueno/ Ubicacion Fisica
: e i expgdcen es (aRos) pape’ y.o dafiado)
€ . electrénico)

Calle Reynosa #431, Col. Los

5. Licencias de Funcionamiento Documentos Varios 2014 al 2019 29 9 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Calle Reynosa #431, Col. Los

6. Licencia Ambiental Unica Documentos Varios 2014 al 2019 N4 9 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila

Seccién Documental:

11C.413- PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL

Area generadora:

Subdelegacién de Planeacion y Fomento Sectorial

L ! Vigencia tadio Estado fisico
Serie Documental Descripcién Documental s (Bueno/ Ubicacién Fisica
i G (afos) pepetylo dafado)
electrénico)
Calle Reynosa #431, Col. Los
8. Programa de Empleo Temporal Documentos Varios 2016 al 2018 288 5 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila

1973 al 2019

Saltillo, Coahuila, 19 de Diciembre de 2019
Valido

LicTilet Juarez Burgos
Responsable de Archivo de Tramite




