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Unidad Administrativa:

5

—

2. Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios

Nombre del Responsable
de Archivo de Tamite

Cargo

Domicilio

Teléfono (c/clave lada)

Correo electronico

L.C.P, Rafael Rodrigo Benet
Rosillo

Director de Control de Bienes

Muebles, Seguros y
Abastecimiento

Av. Ejercito Nacional # 223, Piso 17,

Col. Andahuac | Seccién, C.P. 11320,

Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de
México

56.28.06.00 Ext. 12291

rafael.b

enet@semarnat.gob my

Fondo Documental:

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Seccién Documental:

3C. 511. PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

salida

N d Vigencia Medio : Estado fisico
g Lt iumero ae soporte pape e ke
Serie Documental Descripcion Fechas extremas : Documental (sop R3R (Bueno/ Ubicacion Fisica
" | expedientes 2 yfo i,
(anos) S darfiado)
electronico)
Av. Ejercito Nacional # 223,
3. Liberacion de Inversién Oficios, atentas notas, circulares 20182019 7 6 Papel Bueno Piso 17, Col, Andhuac |
Seccién, C.P. 11320,
AV. Ejercito Nacional # 223,
7. Afectaciones Presupuestales Oficios, atentas notas, circulares 2018,2019 9 5 Papel Bueno Piso 17, Col. Andhuac |
Seccion, C.P. 11320,
Seccion Documental: 5C. 511. RECURSOS FINANCIEROS
; y Av. Ejercito Nacional # 223,
3.Adeudos Fiscales y Ejercicios . . .
s Oficios, reportes, formatos 2018,2019 T443 5 Papel Bueno Piso 17, Col. Andhuac |
Anteriores s
Seccion, C.P. 11320,
Av. Ejercito Nacional # 223,
4. Enteros a la TESOFE Oficies, formatos 2010,2016 74 10 Papel Buene Piso 17, Col. Andhuac |
Seccién, C.P. 11320,
Oficios, atentas notas, formatos Av. Ejercito Nacional # 223,
5. Cuentas Bancarias fiscales, recibos de pago 2018,2019 2 3 Papel Bueno Piso 17, Col. Anahuac |
electrénicos, reportes Seccién, C.P. 1320,
Av. Ejercito Nacional # 223,
6. Vidticos y pasajes Oficios, atentas notas, convenios 2018,2019 45 5 Papel Bueno Piso 17, Col. Andhuac |
Seccidén, C.P. 11320,
Seccion Documental; 6C. 512. RECURSOS MATERALES Y OBRA PUBLICA
1.Control dé Gestion y S ’:‘ Eﬁ’c‘[? :af‘:”a' L,
Administracién Documental Oficios, minutarios 2013-2019 34 5 Papel Bueno isa 17, Col. Anahuac |
Seccion, C.P.N320,
5 - " Av, Ejercito Nacional # 223,
2. Licitaciones Publicas ases, convocatorias, actas, 2017-2019 292 5 Papel Buenc Pisa 17, Col. Andhuac |
propuestas Seccion, C.P. 11320,
Av. Ejercito Nacional # 223,
3. Contratos y pedidos Contrato 2016-2019 491 5 Papel Bueno Piso 17, Col. Anghuac |
Seccion, C.P. 11320,
w» Av. Ejercito Nacional # 223,
4. Comité de Adquisiciones, Actas, orden del dia, V jercito a(': 23
arrendamiento y servici iustificaci d 2008-2012 2 5 Papel Bueno Piso 17, Col. Anahuac |
Yy cios Jjustificaciones,acuerdos Seccién, C.P. 11320,
Proyectos, plano, presupuesto Av. Ejercito Nacional # 223,
5.Obra Pdblica base,informes,estimaciones, 2006-2018 285 5 Papel Bueno Pisa 17, Col. Andhuac |
finiquito,acta entrega-recepcién Seccién, C.P. 11320,
. .. Av. Ejercito Nacional # 223,
6. Administracién de Inmuebles en | Contratos, oficios, presupuestos, 7 £
el Distrito Federal — 1996-2019 96 15 Papel Bueno Piso 17, Col. Andhuac |
= IelkrsRELeR Seccion, C.P. 11320,
R d fici d Av. Ejercito Nacional # 223,
r oficio .
7Control de Bienes Muebles S 2013-2019 n4 5 Papel Bueno  |Piso 17, Col. Andhuac |

Seccion, C.P. 11320,
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edio ;
: . : Vigencia . | % Estado fisico
Sy 75 s Numero de (soporte papel A Bl
Serie Documental Descripcion Fechas extremas - Documental | - (Buenof Ubicacion Fisica
expedientes “ /o R }
; [afos) o TR _danado)
electronico} | .
s Av. Ejercito Nacional # 223,
8. Control de Regularizacién de copia de escrituras, acuerdos d ) . .
Inmuebles Bt IRVEREaH 1992-2019 84 15 Papel Bueno  [Piso17,Col. Andhuac
sSLino, |
' arios Seccién, CP.11320,
Relacion d Tt - e =
9. Prograivia Anual de Dispasicioh ion de moviliario, oficios, Av. Ejercito Na:f\onal #1223,
. : actas de venta, dictamen de no 2015-2019 12 5 Papel Bueno Piso 17, Col. Andhuac |
Final de Bienes Muebles £
utilidad Seccion, C.P.N320,
T B icmaasio o
10. Comite de Bienes Muebles Convocatorias, informes, actas 2018,2019 4 5 Papel Bueno Piso 17, Col. Andhuac |
iAo o0 1IN0
Av Ejercito Nacional # 223,
1. Aseguramiento Integral Oficios, polizas, endosos siniestros 2018,2019 4527 5 Papel Buzno Piso 17, Col. Andhuac |
Seccion, C.P. 11320,
12. Programa de Administracién indicadores, compras, verdes, AY- Ejercito Nar,::onal #1223,
X X 2009-2017 8 5 Papel Bueno Piso 17, Col. Anahuac |
sustentable manejo de residuos A
Seccion, C.P. 11320,
13. Comité de Administracion invitaciones, listas de Al Elercito Naclonal # 223,
Sustentable agistenclapresantacion 20n2012 2 5 Papel Bueno Piso 17, Col. Anahuac |
EIESSITRCANes Seccién, C.P. 11320,
Contratos, requerimiento, g "
14. Abastecimiento de bienes de facturacion, distribucion de ':V E};rf:ltc[.\ zatflhonal ?t %,
cosumo e inventariables articulos, solicitud de papeleria o 20132019 oy L Rapel Bleng e e
+ a Seccion, C.P. 11320,
materiales, altas de articulos
Seccion Documental: 7C. 512, SERVICIOS GENERALES
i . i Av. Ejercito Nacional # 223,
1. Mantenimiento Preventiva y contratos, soportes,copias . .
] 2013-2019 10 5 Papel Bueno Piso 17, Col. Anahuac |
Correctivo facturas e
Seccion, C.P, 1320,
" Av. Ejercito Nacional # 22.1,
g S ; contratos, copias de facturas, . .
2. Seguridad y Vigilancia oot 2016-2019 791 5 Papel Bueno Piso 17, Col. Anahuac |
rtes
F Seccién, CP. 11320,
Sficios BrSaEmas Av. Ejercito Nacional # 223,
3. Proteccién Civil y Simulacros viclos, prog . 2008-2019 20 5 Papel Bueno Piso 17, Col. Andhuac |
circulares,informes 15
Seccion, C.P. 11320,
6. Administracion de correo, mensajerfa, intercambio Av. Ejercito Nac'Jonal #223,
Correspondencia ftatrio; litercamBi 2019 4 2 Papel Bueno Pis0 17, Col. Anahuac |
FTRCIEAITEn Seccion, C.P.11320,
— ISFitEs ] . Av. Ejercito Nacional # 223,
s . ombramientos, des| ; ; F
7. Coordinacién de Archive ' ghacionss 2017-2012 20 5 Papel Bueno Piso 17, Col. Andhuac |
donaciones i,
Seccion, C.P. 11320,
Av. Ejercito Nacional # 223,
8. Formacion Archivistica capacitaciones 2018,2019 2 5 Papel Bueno Piso 17, Col. Andhuac |
Seccijén, C.P.11320,
. i Av. Ejercito Nacional # 223,
; Invetarios, de transferencias " .
9. Transferencias Documentales 2017-2019 56 5 Papel Bueno Pise 17, Col. Anahuac |
documentales iz
Seccion, C.P. 11320,
- . % Av. Ejercito Nacional # 223,
¢ Oficics de solicitud e inventarios . .
10. Bajas Documentales < 2017,2018 4 5 Papel Bueno Piso 17, Col. Anahuac |
de bajas documentales . i
Seccion, C.P.M320,
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- : Vigencia : _'MEd 5 Estado fisico
L3 M Numero de = {soporte papel o
Serie Documental Descripcion Fechas extremas go Documental | p (Bueno/ Ubicacion Fisi
edientes A h
: e.xp 3 fafios) y? v dapado)
electronico)
. Prastamos y consulta de vales de prestamos, de AY' Ejercito Naclonal & 223
e 2018,2019 2 1 Papel Bueno Piso 17, Col. Andhuac |
expedientes expedeintes sermiactivos ;o
Seccion, C.P. 11320,
i actas de entrega,recepeion, AY' Elerelo Naclomal 22
13. Rendicidn de cuentas 2007-2012 14 15 Papel Bueno Piso 17, Col. Andhuac |
informes, oficios -
Seccion, C.P. 11320,
. - - i » Av. Ejercito Nacional # 223
14.Control de Parque Vehicular ormatos, inventarios tarjetas de 1126-2015- 223 5 Papel Buenro Piso 17, Col. Andhuac |
circulacién, pagos, facturas 2017,2018,2019 e
Seccion, C.P. 11320,
contratos, recibos de vales Av. Ejercito Nacional # 223
15. Asignacion de Vales de Gasolina | bitacoras, recorridos de servicios 2016-2019 29 s Papel Bueno Piso 17, Col. Andhuac |
facturas Seccion, C.P. 11320,
fici . Ejercito Naci | #
16. Control de cajones de oficios, antentas n‘otas. Aff Ejercito anf:ona 223
5 contratos,arrendamientos, 2017,2018 5 3 Papel Bueno Piso 17, Col. Andhuac |
estacionamiento
tarjetones Seccién, CP.N320,
Total de %
Fechas Extremas =
expedientes :
1996-2019 T443
Ciudad de México a 8 de enero de 2020
z/' N
r, -
/ ;
{
Seg uros % Abastemmwencos y Coordinador
— 'L._ de Arphlvos 1

Elaborg”

Lic. Ixzel Gﬂé‘a’no Hernandez
Jefe de Departamento de'Administracién
Documental



