MEDIO

AMBIENTE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2019

Unidad Administrativa:

DELEGACION FEDERAL MORELOS

Nombre del Responsable
de Archivo de Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono (c/clave lada)

Correo electrénico

Subdelegado de Gestién para la

Calle Primavera No. 12, Colonia

Biol. Juan Ramén Acosta i : 777 329974
Proteccién Ambiental y Lomas de Chamilpa, Cuernavaca, {uan.acnsta@marelos.semarnat.gob.mx
Cebreros 39714
Recursos Naturales Morelos, C.P. 62218
Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Seccion Documental: 2C.712 ASUNTOS JURIDICOS
Area generadora; Unidad Juridica
i o
{ Vigencia eeio Estado fisico
: A NuUmero de (soporte papel )
Serie Documental Descripeién Fechas extremas . Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes Je y/o s
(afos) ) danado)
electronico)
Calle Primavera numero 12,
Recursos de revision, Juicio de colonia Lamas de Chamilpa,
2CN21-JUICIOS y . 20M-2019 74 7 Papel Bueno
nulidad y Juicics de amparo Cuernavaca, Maorelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
n22- 1S IONY Lineamientos, Circul colonia Lomas de Chamilpa,
2C1 LEGISLACIO n am\'en os, Circulares, 2014 " 7 Papel BUERs 2
NORMATIVIDAD Convenios, Decretos Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numera 12,
2C.T12.5- CONTROL DE GESTION ¥ . el S i & Sl B colonia Lamas de Chamilpa,
ADMNISTRACION DOCUMENTAL | OTICios: Circulares, Acuses 2 L Hene, Cuernavaca, Morelos, CP.
62218
Seccion Documental: 3C.511 PROGRAMACICN Y PRESUPUESTACION
Area generadora: Departamento de Recurses Materiales y Servicios
Calle Primavera numero 12,
Oficios, solicitudes, formatos, colenia Lomas de Chamilpa,
3C.511 PROCESO PROGRAMATICO [ 0 i b 2017, 2019 ‘ 3 Papel Bueno iR
correos electrénicos Cuernavaca, Morelos, C.P,
62218
E R RS Calle Primavera numero 12,
or o de
3C5N3 LIBERACION DE rmatos ge movimiento de colonia Lomas de Chamilpa,
claves presupuestales, liberacion 2019 1 5] Papel Bueno
INVERSION Cuernavaca, Marelos, C.P.
de recursos
62218
Calle Primavera numero 12,
3C.51.6 SISTEMA DE = colonia Lomas de Chamilpa,
Formatos, oficios 2017 1 6 Papel Bueno
INFORMACION Y SEGUIMIENTO Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
3C.51.7 AFECTACIONES Oficios, solicitudes, formatos, colonia Lomas de Chamilpa,
gt 2018 1 5 Papel Bueno
PRESUPUESTARIAS correos electrénicos Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
3C.511.2 CONCILIACIONES Oficlos circulares, reportes, colonia Lomas de Chamilpa,
2017, 2019 2 5 P |
PRESUPUESTALES formatos ape pHaro Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
3CSTIT GESTIONES Ca[”e ?r["a"e’zm::?em_:z‘
s de
PRESUPUESTALES Solicitudes 2017, 2019 2 5 Papel Bueno Zo enta °maM | acm; pe.
EXTRAORDINARIAS uernavaca, Morelos, C.P.
62218
Seccion Documental: 4C.510 DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACION
Area generadora: Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Calle Primavera numero 12,
4C.510.1-DISPOSICIONES EN celonia Lomas de Chamilpa,
Manuales, erd 14-2019 g3 5 P, |
MATERIA DE RECUROS HUMANGS €5 acderdos < ’ b Bueno Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
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Serie Documental

Descripcion

Fechas extremas

Numero de
expedientes

Vigencia
Documental
(arios)

Medio
{soporte papel

yfo
electrénico)

Estado fisico
(Bueno/
danado)

Ubicacion Fisica

4C.510.2-PROCAMAS ¥ PROYECTOS
EN MATERIA DE RECURSOS
HUMANOS

Invitaciones, correos, proyectos

2015, 2018

W

Papel

Bueno

Calle Primavera numero 12,
colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218

4C.510.3-COMISIONES MIXTAS

Promocion, Reportes de
actividades

2014, 2015

Papel

Bueno

Calle Primavera numero 12,
colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelas, C.P.
62218

4C.510.4-COMITES

Calendario, correo electrénico

2014-2016

Papel

Bueno

Calle Primavera numero 12,
colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, CP.
62218

4C.510.5-JUEGOS NACIONALES

Convocatoria, oficios, correos
electrénicos

2017

Papel

Bueno

Calle Primavera numero 12,
colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218

4C.510.7-CAPACITACION Y
DESARROLLO DE PERSONAL

Programa de capacitacion,
talleres ofertas

2014-2016, 2018,
2019

Papel

Bueno

Calle Primavera numero 12,
colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218

4C.510.9- CATALOGO DE
ESTRUCTURAS

Estructuras ocupacionales

2013

Papel

Bueno

Calle Primavera numero 12,
colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218

4C.51012-CONTROL Y
MOVIMIENTOS DE PLAZAS

Transferencias, bajas,
meodificaciones, constancia de
nombramiento, altas

2014-2019

35

Papel

Bueno

Calle Primavera numero 12,
colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218

4C.51013-SISTEMA INTEGRAL DE
INFORMACION

reporte, registros, modificaciones,
informacion, altas

2014-2019

Papel

Bueno

Calle Primavera numero 12,
colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218

4C.51014-DECLARACION DE
IMPUESTOS

Constancias de sueldos

2014, 2016-2019

Papel

Bueno

Calle Primavera numero 12,
colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218

4C.51015-NOMINAS

Nominas ordinarias,
extraordinarias

2014-2017, 2019

132

Papel

Bueno

Calle Primavera numero 12,
colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Moreles, C.P.
62218

4C.510.16-SERVICIOS AL PERSONAL

Informacién general

2014-2019

L
w

Papel

Bueno

Calle Primavera numero 12,
colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, C.P
62218

4C.51017-PRESTACIONES
ECONOMICAS, SOCIALES ¥
CULTURALES

Solicitudes ayuda de lentes,
licencia de conducir, validacien

2014-2019

Papel

Bueno

Calle Primavera numero 12,
colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218

4C.510.18-PREMIOS

Comprobacidn entrega de vales,
evaluacién de desempeno

2014, 20152017,2019

Papel

Bueno

Calle Primavera numero 12,
colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218

Q—

Pégina 2




MEDIO
NTE
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

PUBLICOS DE CARRERA

edi i
v Vigencia Lihells Estado fisico
{ e Numero de {soporte papel T AT
Serie Documental Descripcion Fechas extremas : Documental (Bueno/ Ubicacidn Fisica
expedientes. p yfo 2
(anos) i danado)
electrénico)

SalisriE. deeiiEs dadinditee 1975,1980, 1982, Calle Primavera numero 12,
4C 51019-EXPEDIENTES DE s mn;an‘cias i S8 1987, 1990, 1991, 1993 & PERMANENTE | Pase L colonia Lomas de Chamilpa,
ers , A ueno

PERSONAL rombraniients 2000, 2002, 2003, g Cuernavaca, Morelos, CP.
2010, 2013-2019 62218
Calle Primavera numero 12,
i hamil
4C.510.20-SERVICIC SOCIAL Prestadores de servicios saclal 2013, 2016, 2019 5 s Papel Bueno roiants Lamas deGhamiios,
Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
Registros de incidencias, 2013, 2014, 2018, loni de Chamilpa,
4C510.21-CONTROL DE ASISTENCIA| © -9 /o8 de incidencias, B 6 Papel Bueno ot e b
reportes, listas de asistencia 2019 Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
4C.510.22-CAMBIOS DE 3 colonia Lomas de Chamilpa,
Convocatoria 2018, 2019 2 5 P |
ADSCRIPCION SR Sueng Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
loni il
4C.51023-LICENCIAS LABORALES  |Solicitudes de personal 2013, 2015, 2019 § 6 Papel Bueno colnim Lonpe Cetham ns:
Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
4C.510.24-NEGOCIACION Y i colonia Lomas de Chamilpa
Acuerdos, enios, solicitudes 2013-2019 12 6 ;
ACUERDOS SINDICALES e Fapel Slero Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
4C.510.25-HORARIOS ESPECIALES | Solicitudes del personal 2018 1 6 Papel Bueno solonfaLeriae de Gl
Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
4C51032-CONTROL DE GESTION Y y - colonia Lomas de Chamilpa
Hojas de servicios 013-2015, 2017, 2019 9 '
ADMNISTRACION DOCUMENTAL | 2 2 . 2 Papel ik Cuernavaca, Morelos, C.2,
02218
Calle Primavera numero 12,
4C.510.33-5ISTEMA DE EDUCACION . colonia Lomas de Chamilpa,
\ N Escolaridad de personal 2014, 2015 2 5 Papel B '
ABIERTA "SEA 7 R HERS Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
4C.51034-REGIST i i
C.51034-R RO UNICO DE correos electrénicos 2016, 2018 5 s Papel Hueris colonia Lomas de Chamilpa,
SERVIDORES PUBLICOS (RUSP) Cuernavaca, Morelos, C.P,
62218
Calle Primavera numero 12,
4C.510.35-SERVICIO PROFESIONAL |Comunicados, correos 2014-2016, 2018, 7 & Papel 5 colonia Lomas de Chamilpa,
DE CARRERA electronicos, evaluaciones 2019 BRe wene Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
4€.510,36-PROCEDIMIENTO DE alo Rrimad:a nomars 2
SEPARACION DE SERVIDORES | Oficio de proceso 2019 3 12 Papel Bueno calanis Lorngs de-Chamilpe;

Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218

Seccién Documental:

5C.511 RECUROS FINANCIEROS

Area generadora:

Departamento de Recursos Materiales y Servicios

P
!
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MEDIO

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Nodi
o Vigencia =i Estado fisico
: ; L) NUmero de [soparte papel =T A
Serie Documental Descripcion Fechas extremas ] Docurmnental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes i ylo =5
(anos) Ealy danado)
electrénico)
5C.S1I-SISTEMA INTEGRAL DE SallePrimavere nuieTo iz,
ADMNISTRACION FINANCIERA | Oficios, formatos 2017, 2019 3 PERMANENTE |Papel Bueno colonia Lomas de Chamilpa,
FEDERAL (SIAFF) Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
5C.51.3-ADEUDOS FISCALES DE 5 2 colonia Lomas de Chamilpa,
L to! 2017, 2019 2 *
EJERCICIOS ANTERIORES neamientos 8 RaRal aaie Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
SCSTS-CUENTAS BANCARIAS | Conclllacién, Oficios 20172019 5 5 Papel Bueno PSR iR SR
Cuernavaca, Maorelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
SC5N.8-CUENTAS PCR LIQUIDAR  |Documentos comprobatorios, colonia Lomas de Chamiipa,
Q COmER 20152019 1078 5 Papel Bueno Rl
CERTIFICADAS facturas, recibos, oficios. Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
R rtes, oficio, lonia L de Chamilpa,
5C 51110-INGRESOS FISCALES SROMEA SEIR, 2arses 2017, 2018 L 5 Papel Bueno calpmsLames e LAk
electronicos Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
S5C.5N14-DISPOSICIONES EN Calle Primavera numero 12,
M, RIA RECUROS R tes, oficio, lonia L de Chamilpa,
ATE! DE RE! epor.eé.i oficio, correos 2016, 2017 > 5 Papel Bueno colonia Lomas de Chamilpa
FINANCIEROS, FISCALES ¥ electronicos Cuernavaca, Morelos, C.P.
CONTABLES 62218
Calle Primavera numero 12,
SC.51115-CONTROL DE GESTION ¥ ‘Qespuestra‘s a solicitudes de 2017, 2019 7 5 Papel o colonia Lomas de Chamilpa,
ADMINISTACION DOCUMENTAL informacion Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Seccion Documental: 6C.512 RECURCS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
Area generadora: Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Calle Primavera numero 12,
C. - R GESTION Y colonia Lomas de Chamilpa,
6C.512])-CONTROL DE GE Oficios 2019 1 5 Papel Bijais P
ADMNISTRACION DOCUMENTAL Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
. E 2010, 201, 2015, 2017 colonia Lomas de Chamilpa,
B6C.5122-LICITACIONES PUBLICAS | Oficios, Bases, Convocatoria e 5 Papel Bueno .
2019 Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
T PEDIDOS  |Oficios, C 2010, 2014-2019 na 5 Papel Bueno seloni Lomawde Chamiips
- . 3 e 81
BC5123-CONTRATOS Y | icios, Contratos 5 E P Cuernavaca, Morelas, CP.
62218
Calle Primavera numero 12,
BEERECOMITE BE Lista de asistenci t colonia ‘Lomas de Chamilpa
Ista de asistencia, actas, | I ,
' ' 4 1 5 Papel Bueno
ADQUISICIONES, justificaciones ANOZASEIRNS : P Cuernavaca, Morelos, C.P.
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
82218
Calle Primavera numero 12,
Planeacién. contrato 565 3 g Panel Bueno colonia Lomas de Chamilpa,
& . u
6C.5125-08RARUBLICA P Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
SC26ADMNISTRACION DE y " 2003, 2007, 2016- # 5 o i & colonia Lomas de Chamilpa,
(] ni
INMUEBLES EN EL DISTRITO Recibos, contratos, facturas 2019 ape ueno Cuernavaca, Morelos, C.P.
FEDERAL 62918
Calle Primavera numero 12,
& IENES colonia Lomas de Chamilpa,
GC5I2T-CONTROL DE BIE Inventarios, resguardos, oficios 2010, 2014-2019 2 5 Papel Bueno
MUEBLES Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
fal
P
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MEDIO
NTE
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

i 53
” Vigencia HEdio Estado fisico
: i Numero de (soporte papel B e
Serie Documental Descripcion Fechas extremas e Documental - (Bueno/ Ubicacion Fisica
i 2
RESEes (afios) y- ¥ danado)
electronico)
Calle Primavera numero 12,
6C.512.8-CONTROL Y REGULACION coionia Lomas de Chamilpa,
i A 2 5 | n
DE INMUEBLES InyeRr 2010. 2019 ¢ ! Pape i Cuernavaca, Morelos, C.2.
62218
6C.5125-PROGRAMA ANUAL DE Calle Primavera numero 12,
i Relacién de bienes muebles, 2010, 2014, 2016- B colonia Lomas de Chamilpa,
DISPOSICION FINAL DE BIENES A I 5] 5 Papel Bueno
donaciones, dictdmenes 2019 Cuernavaca, Morelos, C.P.
MUEBLES
62218
Calle Primavera numere 12,
6C.51210-COMITE DE BIENES M | S 5 5 Banal o colonia Lomas de Chamilpa,
anuale: e o
MUEBLES s P ER Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
512.11- : . loni de Chamilpa,
6C.51211-ASEGURAMIENTO Oficios, polizas, reportes 2010, 2019 i 5 Papel - colonia Lomas de Chamilpa
INTEGRAL Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
6C.51212-PROGRAMA DE Niariiale 2010 1 5 Pasel o colonia Lomas de Chamilpa,
ADMNISTRACION SUSTENTABLE =ies P Cuernavaca, Morelos, C.P,
62218
Calle Primavera numero 12,
6C.51213-COMITE DE o ; 5575 s panel - colonia Lomas de Chamilpa,
a ueno
ADMNISTRACION SUSTENTABLE | o1 w218 P Cuernavaca, Morelgs, C.P,
62218
Calle Primavera numero 12,
BC.51214-ABASTECIMIENTC DE e - . . 4
Solicitudes, relacién de articulos, = colonia Lornas de Chamilpa,
BIENES DE CONSUMO E 2010, 2014-2019 13 5 Papel Bueno
ordenes de compra Cuernavaca, Morelos, C.P.
INVENTARIABLES
62218
Seccion Documental: 7C.512 SERVICIOS GENERALES
Area generadora: Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Calle Primavera numero 12,
TCS121-MANTENIMIENTO Cortratos. § e 0102018 " 5 o & colonia Lomas de Chamilpa,
on X 4 ueno
PREVENTIVO Y CORRECTIVO [ERan SIpoREs B Cuernavaca, Morelos, C.P,
62218
Calle Primavera numero 12,
. " colonia Lomas de Chamilpa,
7C.512.2-SEGURIDAD Y VIGILANCIA |Reportes, Oficios, facturas 2010, 2016-2012 & 5 Papel Bueno
Cuernavaca, Morelos, C.R.
62218
Calle Primavera numero 12,
7C.5123-PROTECCION CIVIL Y Oficios, circulares, programas, 2010, 2014, 2076- 5 5 Bapel & colonia Lomas de Chamilpa,
o
SIMULACROS informes 2019 a8 HEn Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
7C512.4-SISTEMA DE GESTION DE Manuales 2010 1 5 P ' & colonia Lomas de Chamilpa,
a e
CALIDAD ke ueno Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
7C512.5-PROYECTOS DE PreBeLtas 5616 ' ~ Papel = colonia Lormas de Chamilpa,
1
MODERNIZACION P ape Hena Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
7C.5126-ADMNISTTRACION DE ;. colonia Lomas de Chamilpa,
Facturas, oficios, estafeta 2010, 2018 2 Papel
CORRESPONDENCIA @ <8 2 2 pa Bueno Cuernavaca, Morelos, C.0,
62218
T —— Calle Primavera numero 12,
7CS27-CO oN : e ) i i
ORDINACICN DE nombramlenitos, eportss; guia 2015, 36123018 - g Byl Buens celonia Lomas de Chamilpa,
ARCHIVOS . Cuernavaca, Morelos, C.P.
simple
62218

/
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MEDIO ,
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

AMBI E)N‘]:E COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Medi
; Vigencia X Estado fisico
T NUmero de (soporte papel B
Serie Documental Descripcion Fechas extremas ol Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes 2t Wil %
(afios) e dafado)
electronico)
Calle Primavera numero 12,
7C.512.8 FORMACION Catdlogos de disposicién colonia Lormas de Chamilpa
L 2012 1 5 Papel Bueno ¥
ARCHIVISTICA documental, normatividad Cuernavaca, Morelos, CP.
52218
Calle Primavera numero 12,
TC.5129-TRANSFERENCIAS Acta de entrega recepcion 2010, 2015 3 5 Papel BLERE colonia Lomas de Chamilpa,
DOCUMENTALES Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
7C51211-PRESTAMOS ¥ CONSULTA T — S 3 i Papel Busmno colonia Lomas de Chamilpa,
DE EXPEDIENTES Cuernavaca, Morelos, C.P.
52218
Calle Primavera numero 12,
7C51212-FOTOCOPIADO Y loni hami
Contratos, reportes 2010, 2014-2019 3 5 Papel Bueno colonialomasids Chiarpllna,
REPRODUCCION Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
loni il
7C.51213-RENDICION DE CUENTAS |Actas, oficios, informes 2010, 2019 2 5 Papel Bueno galenia bomesde shamilos,
Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
7C51214-CONTROL DEL PARQUE  |Inventario, resguardos, ordenes colonia Lomas de Chamilpa,
Q vigied 2010, 2014-2019 5 5 Papel Bueno SreRamies
VEHICULAR de servicio Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
7C.51215-ASICNACION DE VALES Coritratos, recibios, biticoras 5016 \ 3 Bl Biisia colonia Lomas de Chamilpa,
DE GASOLINA Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
7C.51216-CONTROL DE CAJONES . colonia Lomas de Chamilpa,
Reglamento, oficios 2010 1 3 Papel Bueno P
DE ESTACIONAMIENTO Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Seccién Documental: 8C.513 DIRECCION GENERAL DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES
Area generadora; Departamento de Ordenamiento Territorial y Politica Regional
Calle Primavera numero 12,
colonia Lomas de Chamilpa,
8C.513.3-SOPORTE TECNICO Reportes de mantenimiento 2018, 2019 3 5 Papel Bueno P
Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primnavera numerc 12,
8C.513.4-CONTROL DE BIENES colonia Lomas de Chamilpa,
Catalogo de bienes 2018 1 5 Pape! Bueno R
INFORMATICOS Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera nurmero 12,
3 (Gl i
8C.513.7-SERVICIOS DE Ofieios Validasish, regortes 2018 ) 5 Papel Bueno colonia Lomas de Chamilpa,
TELECOMUNICACIONES Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
colonia Lomas de Chamilpa,
B8C.51314-MESA DE AYUDA Solicitudes, reportes 2015 15 5 Papel Bueno R
Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Seccion Documental: 9C.111 COMUNICACION SOCIAL
Area generadora: Departamento de Educacién Ambiental
Calle Primavera numero 12,
g colonia Lomas de Chamilpa,
9CIMN.3-PUBLICACIONES Tripticos 2016 1 5 Papel Bueno
Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218

=
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MEDIO
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Y RECU

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

ADMNISTRACION DOCUMENTAL

Medio o
i erine Vigencia rtd } Estado fisico
3 um soporte papel I S
Serie Documental Descripcion Fechas extremas 3 Documental 150p Bar (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes i v/o ;
(afios) T, dafado)
electrénico)
Calle Primavera numero 12,
9C.M.2-CONTROL DE GESTION Y Consecutivos dendi Shs BEnE 3 z — G colonia Lomas de Chamilpa,
1V Qrrespon a
ADMINISTRACION DOCUMENTAL PR PeEalIEsR & ' ape Cuernavaca, Morelos, C.P,
62218
Seccién Documental; TIC.410 PLANEACION Y EVALUACION
Area generadora: Departamento de Ordenamiento Territorial y Politica Regional
Calle Primavera numero 12,
TIC.4101-CONTROL DE GESTION Y 4 - ; colonia Lomas de Chamilpa,
ADMNISTRACION Y DOCUMENTAL Volantes de trabajo, procesos 2015-2017 3 1 Papel Bueno Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
NC.410.8-INFORMES DE NO colonia Lomas de Chamilpa,
UCPAST, idi 2013-2018 20 5 P | B
DUPLICIDAD ST, Subsidios & ape uena Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
11C.410.9-PROGRAMA PARA EL Calle Primavera numero 12,
PROMOVER EL DESARROLLO Oficios. Minuta . e 22 " o Bligio colonia Lomas de Chamilpa,
3 y [ es B
SUSTENTABLE EN EL GOBIERNO FEHReR 5 P Cuernavaca, Morelos, C.P.
FEDERAL (PDS) 62218
Calle Primavera numero 12,
¢ colonia Lomas de Chamilpa,
TNC.41013-RENDICION DE CUENTAS |Acta de entrega recepcion 2012 2 5 Papel Bueno it
Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Seccion Documental: NC.413 POLITICA AMBIENTAL E INTEGRACION REGIONAL Y SECTORIAL
Area generadora: Departamento de Ordenamiento Territorial y Politica Regional
Calle Primavera numero 12,
NC.413.4-GESTION DE Oficios. invitaci " 2013-2019 s 5 pasel B colonia Lomas de Chamilpa,
105, Invitaciones, min i G4 a n
ORDENAMIENTO ECOLOGICO S P ° Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
lonia Lomas de Chamilpa,
NC.413.4-7-COMITES Minutas, lista de asistencia 2019 2 5 Papel Bueno SN o
Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
TC.413.8- PROGRAMA DE EMPLEO |Solicitudes, Convenios, Soporte colonia Lomas de Chamilpa,
) ) 2007-2019 155 5 Papel Bueno
TEMPORAL (PET) materiales, jornales Cuernavaca, Morelos, C.P,
62218
Seccion Documental: 12C.116 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
Area generadora: Unidad Juridica
Calle Primavera numero 12,
12C.N6.3- ACCESO A LA Solicitudes, correos electrénices, colonia Lomas de Chamilpa,
1-201 295
INFORMACION oficios 20 ? ™ 5 Fapel Bueno Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
i de Chamil
12C116.6- CONSULTA PUBLICA Documentos 2013 2 5 Papel Bueno solopielomaseehamips,
Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
12C.16.9- DERECHOS HUMANOS Solicitudes de Informacion 20M-2019 N 5 Papel - colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
12C116.15- CONTROL DE GESTION Y lonia L de Chamil
Atentas notas, Coplas certificadas | 201, 2015, 2019 10 3 Papel Bueno cclonia,.omes de thamilps,

Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218

Seccion Documental:

135.100 SECRETARIO

Area generadora:

Subdelegacion de Gestion para la Proteccién Ambiental y Recursos Naturales
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MEDIO
AMBIENTE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Medio

RESIDUQOS PELICROSOS

resolutivos, modificaciones

: Vigencia Estado fisico
caria D Dot Ndmero de (soporte papel ST hra
erie Documental escripcion Fechas extremas eredintes Documental }, {Bueno/ Ubicacion Fisica
i & o &
2 {afos) Y ¥ dafado)
electronico)
Calle Primavera numero 12,
onsecuti i i 1
135100.3-GIRAS DE TRABAIO For=BoGs ores PR Enc, 2016 1 g Papel Bueno coloniztomasde Chamilps;
invitaciones Cuernavaca, Morelos, C.P,
62218
Calle Primavera numero 12,
138100.11-CONTROL DE GESTION Y |Minuta de trabajo, consecutive Seies0t i & papel Bueno colonia Lomas de Chamilpa,
ADMNISTRACION DOCUMENTAL  jcorrespondencia, invitaciones i P Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Seccién Documental: 16S.115 EDUCACION Y CAPACITACION PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE
Area generadora: Departamento de Educacion Ambiental
Calle Primavera numero 12,
165.1151-ASESORIAS Y DICTAMENES |Informacién general 2014 ] 10 Papel Bueno colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavacs, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
165.1152-CONVENIOS Informacion general 2015 1 5 Papel Bilgis colonia Lomas de Chamilpsa,
Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
165.715.9-PROGRAMAS ¥ Calle Primavera numero 12,
PROYECTOS DE CULTURA Campanas 2016 ] 6 Papel Busno colonia Lomas de Chamilpa,
AMBIENTAL Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
165 115.10-PROGRAMAS ¥ Calle Primavera numero 12,
115.10- loni .
PROYECTOS DE CULTURA Cumbre infantl 2015 1 5 Papel Bueno ZO onia "Dmar: de Fhaé"r‘)'pa'
ernava P
AMBIENTAL BASICA Y NORMAL S aCap IE1os,
62218
Calle Primavera numero 12,
1865.115.14-CONTROL DE GESTION Y colonia Lomas de Chamilpa
2 Oficios diversos 2014-2016 = 2 Papel Bueno MERR,
ADMNISTRACION DOCUMENTAL Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Seccion Documental: 225,700 GESTION PARA LA PROTECCION AMBIENTAL
Area generadora: Subdelegacion de Gestion para la Proteccion Ambiental y Recursos Naturales
Calle Primavera numero 12,
225.7001-CONTROL DE GESTION Y Acusesderedpo, minuiade colonia Lomas de Chamilpa
& 1= i i y
trabajo, comunicados, correos 2010-2019 58 2 Papel Bueno P
ADMINISTRACION DOCUMENTAL SlachrEATEas Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Seccién Documental: 235.710 GESTION INTEGRAL DE MATERIALES Y ACTIVIDADES RIESGOSAS
Area generadora: Subdelegacién de Gestidn para la Proteccién Ambiental y Recursos Naturales
235.710.7-AUTORIZACICN PARA .
EMPRESAS PRESTADORAS DE Calle Primavera numero 12,
# Solicitud de trédmite, anexos, ) colonia Lomas de Chamilpa,
SERVICIO PARA LA RECOLECCION - . 2008, 2010-2018 16 10 Papel Bueno
resolutives, informes Cuernavaca, Morelos, C.P.
Y TRNASPORTE DE RESIDUOS 62718
PELIGRQOSOS
235.710]0-AUTORIZACION DE i
5 SRS RO SE BE Calle Primavera numero 12,
EM \?ESC’: 5 RFEA EA Solicitud de tramite, anexos, 2008,2011-2012, 2015 = it Baoel & colonia Lomas de Chamilpa,
I 7 ape uenc
SERVICIOFPA 5 resolutivos, informes 2016, 2018 & Cuernavaca, Morelos, C.P.
ALMACENAMIENTO (ACOPIO) DE 62718
RESIDUOS PELIGROSOS
iy I— Calle Primavera numero 12,
250 14-A Solicitud de tramite, anexos, X colonia Lomas de Chamilpa,
DE EMPRESAS GENERADORAS DE 1994-2019 2960 10 Papel Bueno

Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218

>
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MEDIO
AMBIENT

= >

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

COORDINACION DE ARCHIVOS

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

edio :
: Vigencia M Estado fisico
: A Numero de (soporte papel e il T
Serie Documental Descripcion Fechas extremas 3 Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes . ylo 5
(anos) o dafado)
electrénico)
Calle Primavera numero 12,
23571013-CONTROL DE GESTION Y co tivos de correspondenei 2013, 2014, 2018, 5 5 Gassi Bueno colonia Lomas de Chamilpa,
ecu! ncia 3 n
ADMNISTRACION DOCUMENTAL | -°7® & 2018 P Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Seccion Documental: 24S5. 711 IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL
Area generadora: Departamento de Impacto y Riesgo Ambiental
= o le Pri 12,
2457111-MANIFESTACIONES DE Solicitud de tramite, anexos, o —— Ca|E e Pr[ﬂaverznzr:em‘tz
g \ - e colonia Lomas de Chamilpa,
IMPACTO AMBIENTAL resolutivos, modificaciones, 94 25 £pe yig Bueno ' na
: 2018 Electrénico Cuernavaca, Morelos, C.P.
MODALIDAD PARTICULAR informes
62218
245 7115-CONTROL DE GESTION y |1 12% Oficios, tramites CEJHE PanaveTZnin;em'l]Z
25, 711.5- olonia Lomas de Chamilpa,
£ SEMARNAT-04-006 y SEMARNAT-|  2015-2019 341 5 Papel Bueno - i "
ADMINISTRACION DOCUMENTAL 4007 Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Seccién Documental: 255.712 GESTION FORESTAL Y DE SUELOS
Area generadora: Departamento de Servicios Forestales y de Suelos
A:l'us‘:.-s;e r.ecflbo, respuestis a Calle Primavera numero 12,
r
255.712)-CONTROL DE GESTION Y |°0 © =ees. Infarmes, reportes colonia Lomas de Chamilpa,
pagos de derechos, tramites 2004-2019 221 3 Papel Bueno
ADMNISTRACION DOCUMENTAL Cuernavaca, Morelos, C.P.
SEMARNAT-03-059, SEMARNAT- 18
03-038, SEMARNAT-03-050
Calle Primavera numero 12,
e D R rte de in mensual colonia Lomas de Chamilpa
resos 19} y
EN LA LEY FEDERAL DE Sporte-ne ngpes Ry 2014-2019 6 4 Papel Bueno i
SEREGHOS recuperacion Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
255.712.5- | A Solici A, v lonia Lomas de Chamilpa,
2.5-ATENCION 0 ncrt—udles reportes, correos 2014, 2015, 2019 % i Papel Bueno col ilpa
SOLICITUDES DE INFORMACION  |electrénicos Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
255.712.7-CENTROS DE :
ALMACENAMIENTG Calle Primavera numero 12,
' Solicitud de tramite, resolutivo, 1994,1995,1998- colonia Lormnas de Chamilpa,
TRANSFORMACIDN Y infi mbar 2006, 2008-2015 122 5 Papel Blisn Cuernavaca, Morelos, C.P
in ree 2 - ca, , C.P.
TRANSPORTE DE MATERIAS HmEs.IE ques o
PRIMAS FORESTALES
Calle Primavera numerao 12,
1997,2004,2005, " .
255.712.8-SERVICIOS TECNICOS - a5 3 = colonia Lomas de Chamilpa,
Solicitud de tramite, resolutivo 2008-2010, 2012, 12 6 Papel Buena
FORESTALES Cuernavaca, Morelos, C.P,
2013-2015, 2017, 2018
62218
Solicitud de tramite, resolutivo, Cille Primiaiga AURE6I2,
255.71210-APROVECHAMIENTO modificacio emisiones 2006,2008-20T1, 33 5 Papel y/o Benc celonia Lomas de Chamilpa,
iones, r 3 N
FORESTAL MADERABLE e . S 2013-217, 2019 . Electronico Cuernavaca, Morelos, C.P.
orme:
62218
255.71211-APROVECHAMIENTO pRANATELE Bl i Ay Papel v/ CBE”E Fr[naverznucr:ero.]z.
120 o s . apel yfo colonia Lomas de Chamilpa,
modificaciones, remisiones, 013,2015-2018 iz 5 o B [}
FORESTAL NO MADERABLE e remEan 2 Electrénico = Cuernavaca, Morelos, C.P,
informes
62218
356 71212 PLANTACIONES Solicitud de trémite, resolutivo, Callle !Danaveanucr:erc‘llz.
o i s, i =r colonia Lomas de amilpa,
fi nes, 3 1998, 2003-2015 51 ¢} Papel Bu
FORESTALES COMERCIALES (OSUHEREONES MRTanes 2 : P ene Cuernavaca, Morelos, C.P.
informes
62218
Calle Primavera numero 12,
255.71216-SANEAMIENTO Solicitud de trémite, resolutivo, colonia Lomas de Chamilpa,
€ o 20172018 10 5 Papel Bueno ik B
FORESTAL remisiones, informes Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

NACIONALES, ADMNISTRACION
DOCUMENTAL

Medi e
J Vigencia i Estado fisico
: L Numero de (soporte papel S e e
Serie Documental Descripcion Fechas extremas e Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes 2 ylo Z
(afios) ey dafado)
electrénico)
250219 AMIBIE DEUSODE Solicitud de tramite, resolutivo, 2006,2006, 2008 e ?”mavera numero.12,
SUELC EN TERRENOS i ' R i o (i 16 6 Papel Bueno T =
FORESTALES informes g " Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
255.712.20-ASUNTOS ESPECIFICOS |Informes, Correos electronicos, lonia L .
. " 2017-2019 3 6 Papel Bueno colonia Lomas de Chamilpa,
DE LA DIRECCION GENERAL solicitud de remisiones Cuernavaca, Merelos, C.P.
62218
SE RS ANUARIOS Reporte produccién Forestal Ca:\e ?”maverznumem»m
ESTADISTICOS DE PRODUCCICN INEG| v BGERS 2014-2019 5 5 Papel Bueno ZO onia i_or'ﬂa?:si e i&:haén;lpa.
FORESTAL ¥ uernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
255.712.24-REGISTRO FORESTAL Cedulas de inscripcion lonl il
EGISTR 3 2 REHRERRY 1994, 2001-2007 19 5 Papel Bueno colenls Lomas 6 Chiammilpe,
NACIONAL modificacion Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
255 712.27-COLECTA DE RECUROS colonia Lomas de Chamilpa,
Solicitud de tramite, resolutives 20152017, 2019 5 5 Papel Bueno A pa
BIOLOGICOS Cuernavaca, Maorelos, C.P.
62218
Seccion Decumental: 265.713 VIDA SILVESTRE
Area generadora: Unidad de Aprovechamiento y Restauracion de los Recursos Naturales
Avenida Universidad No. 5,
265.713.1- REGISTRO DE UNIDADES Y i
1992 1894-2002 segundo piso, colonia Santa
DEMANEIOPARA LA Solicitud de tramite, resolutivos ¢ : 53 8 Papel Bueno Maria Ahucatitlan,
CONSERVACION DE VIDA 2004-2007, 2009
SILVESTRE Cuernavaca, Morelos, C.P.
il 62100
265.713.2- REGISTRO DE UNIDADES [Solicitudes de tramite, Calle Primavera numero 12,
i i colonia Lomas de Chamilpa,
DE MANEJO PARA LA resci}.ltlvo; mformes—, ) 1999-2019 &4 & Papel Bais p
CONSERVACION DE LA VIDA modificaciones al tramite de Cuernavaca, Morelos, C.P.
SILVESTRE EN DELECACIONES PIMVS, Intensivas y Extensivas 62218
Calle Primavera numero 12,
265.713.3- INVESTIGACION Y . . colonia Lomas de Chamilpa,
Solicitud de tramite, resolutivo 2017 1 8 Papel Bueno
COLECTA CIENTIFICA Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
265,713 4- COMERCIALIZACION DE : e
g g ¥ colonia Lomas de Chamilpa,
FLORA Y FAUAN SILVESTRE Y SUS |Solicitud de tramite, resclutive 2000-2019 n9g 5 Papel Bueno
Cuernavaca, Morelos, C.P.
DERIVADOS 62218
Calle Primavera numero 12,
265.713.5- POSESION DE FAUNA 1996-1998, colonia Lomas de Chamilpa,
ici i i 2 5 Papel Bueno
SILVESTRE St de it respitive 2000-2019 P Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
Calle Primavera numero 12,
265.713.6- PADRONES 20022004 colonia Lomas de Chamilpa,
ici i i 8138 5 Papel Bueno
CINEGETICOS sajieitud de tmmite.resolutho 2010-2019 K Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218
26513.8-GESTION CON OTRAS Calle Primavera numero 12,
NISMO colonia Lomas de Chamilpa,
REFENDENCIASVIQRBANISMES Reuniones, solicitudes 2013 2 <] Papel Bueno L2

Cuernavaca, Morelos, C.P.
62218

g_//
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ME DIO SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

AMBIENTE COORDINACION DE ARCHIVOS

Y M2 “
TR GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
R Vigencia Msdip : Estado fisico
= soporte papel LR
Serie Documental Descripcion Fechas extremas f Documental iS0D ae (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes = ylo z
(afnos) I dafiado)
electrénico)

Aveni i i No.5,
265.71313-PLAN DE MANIG TIPO eRnic LI g ST Hb.S
PARA LA CONSERVACION segundo piso, colonia Santa

4 Solicitud de tramite, resolutivos B 164 | 8 Maria Ahucatitlan,
MANEJIO Y APROVECHMAIENTO 20102018 = 3 Pape uene

Cuernavaca, Morelos, C.P.
DE LA VIDA SILVESTRE

62100

Oficios, Memerandurns, Calle Primavera numerolil
265.713.20-CONTROL DE GESTION — " d ib SOiGEE 4% 3 B | Bu colonia Lormas de Chamilpa,
Y ADMNISTRACION DOCUMENTAL | ' ‘ac:cnes. CEaRRRIel00; - v 2Re ene Cuernavaca, Morelos, C.P.

Cintillos de cobro

62218
Seccion Documental: 285.715 GESTION DE LA CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE EMISION ES Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES
Area generadora: Subdelegacion de Gestién para la Proteccién Ambiental y Recursos Naturales

Calle Primavera numero 12,
28S.715.5-LICENCIAS DE solieitud de tramite, resolutivas 1292, 2002, 2004, a6 3 Papel HtisiG colania Lomas de Chamilpa,
FUNCIONAMIENTO 2008 Cuernavaca, Morelos, C.P.

62218

2000, 2002, 2004~ Calle Primavera numero 12,
285.715.6-LICENCIA AMBIENTAL Solicitud de tramite, resclutivos, 2007, 2009-2011, - 3 pe— e colonia Lomas de Chamilpa,
UNICA modificaciones 2013, 2016, 2017, > ki Cuernavaca, Morelos, C.P,

2012 62218

Calle Primavera numero 12,
285.71510-COMBUSTION A CIELO Solicitud de tramite, resolutivos 2018, 2019 . 5 Papel T, colonia Lomas de Chamilpa,
ABIERTO Cuernavaca, Morelos, C.P.

62218

Total de

Fechas Extremas
expedientes

1975, 1280, 1982,

16,382
1987,1990-2019

Cuernavaca, Morelos g, 12 de diciembre de 2019,

Elabord valids

N ‘“‘w}&ﬂmﬁ\ W

ROsita Rabadéan Espinoza Bicl. Juan Rempn Actst Cebreros
Técnico Superior Subdeleggdg de Gektion para la
Proteccid Recursos

Naturales y del Archivo
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