MEDIO

AMBIENTE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2019

Unidad Administrativa:

Oficinas del C. Secretarie

Nombre del Responsable
de Archivo de Tamite

Cargo

Domicilio

Teléfono (c/clave lada)

Correo electronico

Alberto Carlos Sanchez Calleros

Enlace de Control documental

Av. Ejercito Nacional No. 223, Col.

Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo,

C.P.11320, CDMX

54900900 ext. 12032

Fondo Documental:

16. Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Seccion Documental:

135.10

0 Secretario

Serie Documental

Descripcion

Numero de
Fechas extremas
expedientes

Medio
(soporte

papel yfo
electrénico)

Vigencia
Documental
(ahos)

Estado fisico

(Bueno/
dafiado)

Ubicacion Flsica

1. Nombramientos

Oficios

2008-2019

Papel

Bueno

Calle 5 No.10 Col.
Industrial Alce Blance,

Municipic de Naucalpan
de Juérez, Estado de

México, C.P.53370

2. Contratos y convenios

Oficios

2008-2012 2

Papel

Bueno

Calle 5 No. 10 Col. Industrial
Alce Blanco, Municipio de
Naucalpan de Juarez,
Estado de México, CP.S3370

3. Giras de trabajo

Carpetas, Natas informativas

2008-2012 30

Papel

Bueno

Calle 5 No. 10 Col. Industrial
Alce Blanco, Municipio de
Naucalpan de Juarez,
Estado de México, CP.53370

4. Designacionrsy
representaciones

Oficios

2008-2019 22

6 afos Papel

Bueno

Calle 5 No. 10 Col. Industrial
Alce Blanco, Municipio de
Naucalpan de Juarez,
Estado de México, CP53370

5. Acuerdos presidenciales

Oficios, circulares

2C08-2019 n

6afos Papel

Bueno

Calle 5 No. 10 Col Industrial
Alce Blanco, Municipio de
Naucalpan de Juarez,
Estado de México, C.P.53370

6. Colaboracidn intersecretarial o

acciones con otras dependencias

Oficios, minutas, correcs
electranicos, informes

2008-2019 23

Papel

Bueno

Calle 5 No. 10 Col. Industrial
Alce Blanco, Municipio de
Naucalpan de Juarez,
Estado de México, C.P.53370

7. Programas sectoriales o
coerdinacion dentro del sector

Oficios, circulares, actas, atentas
notas, reportes, minutas,
programas

2008-2019 17

5anos Papel

Bueno

Calle 5 No. 10 Col. Industrial
Alce Blanco, Municipio de
Naucalpan de Juarez,
Estado de México, C.P.53370

8 Acuerdos y avisos sectorlales

oficios

2008-2012 34

6 anos Papel

Bueno

Calle 5 No. 10 Col. Industrial
Alce Blanco, Municipio de
MNaucalpan de Juarez,
Estado de México, C.P.53370

9. Decretos

Decretos

2008-2019 14

6 anos Papel

Bueno

Calle 5 No.10 Col. Industrial
Alce Blanco, Municipio de
Naucalpan de Juarez,
Estado de México, C P.53370
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Medi o
4 Vigencia edio Estado fisico
A T Narnero de [soporte i AT
Serie Documental Descripcion Fechas extremas = Documental > (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes fafios) pape‘ y o] dafkade)
electronico)
’ i Calle 5 No.10 Col. Industrial
Acuerdos, informes, solicitudes, o
10. Infermes y reportes i L Alece Blanco, Municipio de
e evaluaciones, proyectos, 2008-2019 72 6 anos Papel Bueno .
institucionales . Naucalpan de Juarez,
programas, propuestas, oficios Estado de Mexico, C.P.53370
Calle 5 No. 10 Col. Industrial
1. Control de gestion y Oficios, circulares, volantes de " Alce Blanco, Municipio de
3 X A h 2008-2018 762 6 anos Papel Bueno ¥ P
administracién documental trabajo, descargos, reportes MNaucalpan de Juarez,
Estado de México, C.P.53371
Calle 5 No.10 Col. Industrial
3 4 ; s > Alce Blanco, Municipio de
12. Autorizaciones del C. Secretario Formatos, oficios, notas 2008-2019 3] 6 anos Papel Bueno .
Naucalpan de Judrez,
Estado de Meéxico, C.P.53372
Calle 5 No.10 Col. Industrial
13. Oficios firmados por el C. ] " Alce Blanco, Municipio de
. Oficios 2008-2019 61 2 anos Papel Bueno .
Secretario Naucalpan de Juarez,
Estado de México, C.P53373
Calle 5 No.10 Cel. Industrial
i . " Alce Blanco, Municipio de
14. Atencion parlamentaria Oficios, notas, carpetas 2008-2019 56 6 aflos Papel Bueno g is
Naucalpan de Juarez,
Estado de México, CP.53370
Total de
Fechas Extremas :
expedientes
2008-2018 1165
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Responsable de Archivo ge Tramite

Valida

Ciudad de México, a 16 de enero de 2020.
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