MEDIO

AMBIENTE

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2019

Unidad Administrativa:

143.- Delegacion Federal en Quintana Roo

Nombre del Responsable
de Archivo de Tamite

Cargo

Domicilio

Teléfono (c/clave lada)

Correo electrénico

subdelegado d eAdministracion

Av. Insurgentes No. .645. Col.

expedientes

i 983) 50218 agustin. lara@ar.semarnat gob, mx
EdvrAgustan lurm Canto e Innovacion Magisterial, Chetumal, Quintana Roo (983) SEl s
Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Seccion Documental: 245.711
Area generadora: GESTION AMBIENTAL
; Vigencia Medlio =1} & ctacio fisico :
: Numero de (soporte papel Ubicacion
Serie Documental Descripcion Fechas extremas it Documental Y (Bueno/ Fisica
Sipecienies (afios) yie 3 danado)
electronico)
BOULEVARD
KUKULACAN
MANIFESTACION DE IMPACTO e
143245711 08/0119 - 051219 133 15 ANOS PAPEL BUENO ZOMNA
AMBIENTAL
HOTELERA
CANCUN Q.
ROO.
BOULEVARD
KUKULACAN
s TER KM. 48
OTROS ASUNTOS EN MA 1A y A 5 ANOS
1432457115 DE IMPACTO AMBIENTAL 17/0119 - 29/MN9 216 PAPEL BUENO ZONA
HOTELERA
CANCUN Q.
ROO.
Total de
Fechas Extremas E
expedientes
01-01 AL 31-12 349
Seccion Documental; 2C.N2
i
Area generadora ASUNTOS JURIDICOS. 4
Medio 1
- Vigencia Estado fisico b
- ey Numero de (soporte papel Ubicacién
Serie Documental Descripcion Fechas extremas s Documental {Bueno/
expedientes y/o Fisica
(afos) : dafnado)
electronico)
Boulevard
Kukulcan
Km. 4.8,
) 08-ENE-2019 A ; <ana
143.2C12.1 JUICIOS EXPEDIENTES 56 5 ANOS PAPEL BUENO Hotelera, C.P
05-DIC-2019
77500,
Cancun,
Quintana
Roo.
: Total de
Fechas Extremas




MEDIO

AMBIENTE

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Medio

4 Vigencia Estado fisico _
: ey | Numerode 9 {soporte papel Ubicacion
Serie Documental Descripcion Fechas extremas : Documental {Bueno/ =h
expedientes = ylo Fisica
(anos) ; dafado)
electronico)
01-01 AL 31-12 56
Seccion Documental: 11c. 400
I
Area generadora PLANEACION
Medio :
. Vigencia o Estado fisico
: o Nuamero de : (soporte papel 5 Ubicacion
Serie Documental Descripcion Fechas extremas e Documental / {Bueno/ Fisica
Sopedientes 1 o) e dafiado)
electrénico)
CONTROL DE GESTION ¥ ol , 1 ! A
143.11C.400.7 A EMNISTRACIS N DOCUMENTAL 2/018- pape bueno INSURGENTES
# 445 PISO1
AV.
PROGRAMA DE EMPLEO .
14371C 4138 30M12M17-30/MN8 1 3 papel bueno INSURGENTES
TEMPORAL. ;
# 445 PISO 1
Total de
Fechas Extremas :
expedientes
o1/oN9-20h219 3
Seccion Documental: 4C.143.
Area generadora: DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACION.
Serie Documental Descripcion Fechas extremas | Numerode Vigencia Medio Estadofisico| Ubicacién
P ONICIONES N MATERIA DE ACUSE DE CARTA COMPROMISO AREA DE
LT S % CODIGO DE CONDUCTA Y 01-01 AL 3112 2 5ANOS PAPEL BUENGC RECURSOS
RECURSOS HUMANOS
CRITERIO VACACIONAL HUMANOS
AREA DE
COMISIONES MIXTAS REPORTES 01-01 AL 3112 1 6 ANOS PAPEL BUENO RECURSOS
HUMANOS
REA DE
CAPACITACION ¥ DESARROLLO DE _ . AREA DE
PERSONAL LISTAS DE ASISTENCIA CURSOS 01-01 AL 3112 1 5 ANOS PAPEL BUENO RECURSOS
ol 12 -] L
HUMANOS
CONTROL Y MOVIMIENTOS DE — AREADE
|.-J|.;-,7.A<, B 2 5 ACUSE DE NOMBRAMIENTO 01-01 AL 31-12 1 5 ANOS PAPEL BUENO RECURSOS
BT HUMANOS
=
AREA DE
SISTEMA INTEGRAL DE CONTROL DE MODIFICACIONES P
S 01-01 AL 31112 1 5 ANOS PAPEL BUENO RECURSOS
INFORMACION AFILIATORIOS AL ISSSTE
HUMANOS
A A
NOMINAS COMPROEACION DE NOMINGS 01-01 AL 31-12 28 5ANOS PAPEL BUENO RFEE}F\J;{;Q
S CARTA PODER Y OFICIOS - >
HUMANOS
OFICIOS ENVIO SEGUROS,
SERVICIOS AL PERSONAL FONAC, SOLICITUDES Y ACUSES 01-01 AL 31-12 2 7 ANOS PAPEL BUENO REEZZSCE)S
b | = AP AL e - -
HOJAS UNICAS DE SERVICIOS s

PRESTAMGS IS55TE




MEDIO

AMBIENTE
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

2 ~ Vigencia _Meﬁio | Estado fisico :
: = NGmero de {soporte papel Ubicacion
Serie Documental Descripcion Fechas extremas ; Documental ; {Bueno/ Fisi
expedientes (afios) ylo dafado) isica
electrénico)
PAGO DE LENTES, MDIDA DE FIN
DE AND, PADRONES DIA DE
REYES, DIA DE LAS MADRES, DIA
DEL NINO, DIA DEL PADRE, DE »

. ) LA SECRETARIA, DIA DEL AREA DE
PRESTACIONES ECONOMICAS, TRABAJADOR, PREMIO 01-01 AL 3112 ] 5 ANOS PAPEL BUENO RECURSOS
SOCIALES Y CULTURALES AN D EDAG. SRR RS AR e

DE PUNTUALIDAD,
PRODUCTIVIDAD, PRIMA
QUINQUENAL Y DIAS
ECONOMICOS
EMPLEADO DEL MES . AREADE
PREMIOS } ot 01-01 AL 31-12 3 5 ANOS PAPEL BUENO RECURSOS
ESTIMULOS ¥ RECOMPENSA e
CFICIOS DE ACEPTACION,LISTA AREA DE
SERVICIO SOCIAL DE ASISTENCIA ¥ REPORTE DE 01-01 AL 31-12 4 5 ANOS PAPEL BUENO RECURSOS
ACTIVIDADES HUMANOS
LISTAS DE ASISTENCIA Y ; AREA DE
CONTROL DE ASISTENCIA 01-01 AL 31-12 4 6 ANOS PAPEL BUENO RECURSOS
CREDENCIALES
HUMANOS
AREA DE
CAMBIOS DE ADSCRIPCION OFICIOS DE ANUENCIAS 01-01 AL 3112 1 5 ANOS PAPEL BUENO RECURSOS
HUMANOS
. SOLICITUD Y AUTORIZACION DE : AREA DE
HORARIOS ESPECIALES : 01-01 AL 31-12 1 6 ANOS PAPEL BUENO RECURSOS
TOLERANCIA DE HORARIOS
HUMAMNOS
o - . AREA DE
SERVICIO PROFESIONAL DE REGISTRO Y EVALUACION DE DE 0101 AL 511 | Sibes PAPEL BUENG AECURaOS
CARRERA METAS HUMANOS
Fechas Extremas ol de .
: expedientes
01-01 AL 31-12 61
SECCION Documental: 5C.511
AREA GENERADORA FINANCIEROS.
Su i Medio
g e S Neimarode Vigencia (soporte pirdl Estado fisico Ubreacion
Serie Documental Descripcion Fechas extremas Documental : (Bueno/
: expadientes (aftos) ylo dafiado) Fisica
electronico)
AV,
INSURGENTES
1435C 5115, . CUENTAS BANCARIAS 312,209 1 5|PAPEL BUENO e C_DL'
MAGISTERIAL
: CHETUMAL, Q.
ROO -
AV,
INSURGENTES
., CUENTAS X LIQUIDAR — - Jonper S ——
CERTIFICADA MAGISTERIAL
CHETUMAL, Q.
ROO A
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COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

; : Medio 7
3 . Vigencia ; Estado fisico L T
! S : Numero de (soporte papel Ubicacioén
Serie Documental Descripcion Fechas extremas . Documental ; (Bueno/ ;
expedientes yio Fisica
(afios) dafiado)
electrénico)
AV,
INSURGENTES
#445 COL.
1435C.5114 ENTERQS A TESOFE 31M2/2019 2 5|PAPEL BUENO
% MAGISTERJAL
CHETUMAL, Q.
ROO
AV,
INSURGENTES
i #445 COL.
143.5C.51110. INGRESOS FISCALES 3N2/2019 12 s|PAPEL BUENO :
MAGISTERIAL
CHETUMAL, Q.
RCO
AV,
INSURGENTES
) a #445 COL.
143.3C.5111, PROCESO PROGRAMATICO 3N2/2019 1 5|PAPEL BUENO
MAGISTERIAL
CHETUMAL, Q.
ROO
: Total de
Fechas Extremas |
expedientes
2019 345
Seccion Documental: 235.710.
Area generadora: RESIDUOS PELIGROSOS
Serie Documental ~ Descripcion Fechas extremas | Numero de Vigencia Medio Estado fisico| Ubicacion
AVISOS DE INSCRIPCION DE A INSUBLENTES
14323571014 EMPRESAS GENERADORAS DE | 01-01-2019 AL 30-11-2019 124 10 ANOS Papel Bueno B
RESIDUOS PELIGROS0S e S
Total de
Fechas Extremas e
expedientes
2019 124
Seccion Documental: GESTION FORESTAL Y DE SUELOS
Area generadora: UNIDAD DE APROVECHAMIENTO ¥ RESTAURACION DE RECURSOS NATURALES
Medio i
- : Vigencia : Estado fisico e
: pE T 5 Numero de = . l{soporte papel} Ubicacién
Ser*Documental Descripcién Fechas extremas ilortas Documental | - / (Bueno/ Fisica ﬁ
: | expsdiel : G : [+5 S
Rgdiens {anhos) KD dafiado)
; electrénico)
AVENTDA
PERSONA FISICA SOLICITUD, INSURGENTES
2 1CI0S TECH FICIC ATOS PERSONA = 3
143255 712 8 SERVICIOS TECNICOS OFICIOS, DATOS PE LES e i S o — NO. 445,
FORESTALES (ORICINALES Y COPIAS CHETUMAL,
FOTOSTATICAS) QUINTANA
BOO
TOLICTTOD, TNFORMES, :
B
INVENTARIOS DE N NF:D:
NS = 3
. ” 0. APHGVECHARIENT APROVECHAMIENTO FORESTAL :C‘}U Z NTES
143 255 21 F H IENTO . - ), &ty
e -2 MADERABLE Y SUS ANEXOS 2019 7 5 ANDS PAPEL BUENO !
FORESTAL MADERABLE CHETUMAL,
POCUMENTO TECNICO UNIFICADD ) INTAN,
[ORIGINALES ¥ COPIAS ggo ANA
ECTOSTATICAS]
AVENIDA
INSURGENTES |
14325571213 CERTIFICADOS SOLICITUD, PACO DE DERECHOS,
; i bl : 3 2019 66 6ANDS  [paPEL BUENO NO: ok
FITOSAMITARIOS, CERTIFICADO [ACUSE ORIGINAL) CHETUMAL,
QUINTANA
BOC




MEDIO

AMBIENTE

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Medio

- Vigencia Estado fisico
: Numero de 9 (soporte papel Ubicacion
Serie Documental Descripcion Fechas extremas s Documental p {Bueno/ Ficico
expedientes o ;
(afios) e dafiado)
electronico)
SULTCTTUD, CHHICTOS, EST Ulﬂ.)
TECNICO JUSTIFICATIVO DE CAMBIO AVENIDA
DE USO DE SUELOS EN TERRENOS INSURGENTES
432557212 CAMBIO DE WSO DE FORESTALES, S5US ANEXOS N, 445,
143255 71213 CAMBIO DF E ORESTALE 008 34 6 ANOS PAPEL BUENO
SUELD EN TERRENCS FORESTALES. DICTAMEN DE FACTIBILIDAD » CHETUMAL,
DOCUMENTACION LEGAL QUINTANA
[ORICINALES ¥ COPRIAS ROO
EQIQSTATICAS!
Total de
Fechas Extremas .
expedientes
11/01/2019 - 22/11/2019 111
Seccion Documental: 26S. 713.
Area Generadora: Vida Silvestre.
: ‘Medio :
: _ .| Vigencia | ~ ~— |Estadofisico i
! S : Ndmerode | {soporte papel : Ubicacion
Serie Documental Descripcion Fechas extremas o te ‘Documental / (Bueno/ Fisica
expedientes o
(afos) Y danado)
electrénico)
AV.
INSURGENTES
UNIDAD DE MANEJO PARA LA "
143.265.713.2.1 CONSERVACION DE LA VIDA 03/04/2019 AL 06/12/2 3 6 ANOS PAPEL BUENG [l decs ,;u
I .
SILVESTRE UMA EN VIDA LIBRE.
CHETUMAL Q.
ROO
AV,
IN RGENTE
- UNIDAD DE MANEJO PARA LA N,,S;SGCE@ Es
143.265.713.2.2 CONSERVACION DE LA VIDA 07/02/2019 AL 14/11/20 6 6 ANOS PAPEL BUENO MAC.ISTERI;&
L,
SILVESTRE UMA INTENSIVA,
CHETUMAL Q.
ROO
AV,
i INSURGENTES
PREDIOS E INSTALACIONES QUE N° 445 COL
+44
1432657135 MANEJAN VIDA SILVESTRE O 10/01/2019 AL 24/04/2( 6 6 ANOS PAPEL BUENO o versten
COLECCION PRIVADA [PIMVS) GISTERIAL,
CHETUMAL Q.
ROO
AV.
2 INSURGENTES
sler
INCORPORACION AL REGISTRO ! N° 445 COL.
143.265.713.5.2 04/03/2019 1 4 ANOS PAPEL BUENO
DE MASCOTAS Y AVES DE PRESA. % MAGISTERIAL,
CHETUMAL Q.
ROO
INCORPORACION AL REGISTRO
DE-ORGANIZACIONES
RELACIONADAS CON LA
CONSERVACION Y
143.265.713.6.2 0

APROVECHAMIENTO
SUSTENTABLE DE LAVIDA
SILVESTRE (PADRONES

CINEGETICOS)




MEDIO

AMBIENTE

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

= Vigencia peafo Estado fisico G
; | Numerode {soporte papel Ubicacion
Serie Documental Descripcion Fechas extremas | Documental : {(Bueno/ 5
expedientes : ylo Fisica
(afios) il dafado)
electrénico)
AV.
INSURGENTES
K “NCIAS DE CAZA 07/01/2019 AL 04/12/2() 1 5 ANOS PAPEL BUENO —
ICENCI E CAZ g 2
143.265.713.6.3 LICENCIAS D i MAGISTERIAL,
CHETUMAL Q
ROO
AV,
INSURGENTES
INCORPORACION AL REGISTRO NS Ai R
15/05/201 1 5 ANOS PAPEL BUENO )
143.265.713.4.1. DE PRESTADORES DE SER\..T’I(.Z.IOS 5/05/2019 MAGISTERIAL
EN MATERIA DE VIDA SILVESTRE.
CHETUMAL Q
ROO
NOTA 1: EL EXPEDIENTE DE LICENCIAS DE CAZA CUENTA CON 34 TRAMITES DE SOLICITUD DE LICENCIAS.
NOTA 2: EL ANO QUE SE IFORMA NO SE REALIZARON TRAMITES PARA EL REGISTRO DE ORGANIZACIONES RELACIONADAS CON LA CONSERVACION.
Total de
Fechas Extremas Y
expedientes
07/01/2013 AL ig
06/12/2019
Seccién Documental: 275.714
Area generadora; Zona Federal Maritima y Terrestre
; - Medio
3 ; Vigencia Ry Estado fisico S
i - Numerode | (soporte papel | Ubicacion
Serie Documental Descripcion Fechas extremas Documental : 1 (Bueno/
expedientes : ylo : Fisica
(afios) dafiado)
electrénico)
Sene documentall43.275.714. BLVD.
TRAMITES ¥ SERVICIOS EN KUKULCAN
) TRAMITES ¥ SERVICIOS EN 2h12/2018 Al :
MATERIA DE ZONA FEDERAL n 85 ANOS PAPEL BUENO  [KM. 48
: Sl MATERIA DE ZONA FEDERAL  |06/12/2019
MARITIMO TERRESTRE ¥ AMBIENTE QUINTANA
COSTEROS ROOC
Total de
Fechas Extremas )
expedientes
2019 11
o Chetumal, quintana Roo a 08 de enero de 2020
1

Lara Canto

Ing. Edwar Agusti
Subdelegado de Administracion e Innovacion




