MEDIO
AMBIENTE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2019

Unidad Administrativa:

151. DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE YUCATAN

Nombre del Responsable

: T Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrénico
de Archivo de Tamite g
S BBECEEAD CALLE 59 B NUM. 238 EDIFICIO
C.P. INES DEL PILAR AYUSO ADE “B" X AV. ZAMNA FRACC.
ADMINISTRACION E YUCALPETEN, CP.: 97238 9999421321
QUIJANO, M.A, INNOVACION ! 1 CR 2 i
MERIDA YUCATAN
Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Seccidon Documental: 135.100-SECRETARIO
Area generadora: OFICINA DE LA DELEGACION
i Vigencia Medie Estado fisico
Lo Numero de (soporte ¢ ;
Serie Documental Descripcion Fechas extremas S Decumental GO (Bueno/ Ubicacion Fisica
=1
mEtitis {afios) il danado)
electronico)
CALLE 25 N*409,
OFICIOS FIRMADOS POR EL C. |CAJAS CON COPIAS DE OFICIOS 19962018 46 2 PAPEL DANADO FRACCIONAMIENTO JARDINES DE
SECRETARIO FIRMADOS POR EL DELECADO MERIDA, MERIDA, YUCATAN.
Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Seccidn Documental: 255 712-CESTION FORESTAL ¥ DE SUELCS
Area generadora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS FORESTALES Y DE SUELOS
Medio -
i Vigencia e Estado fisico
gl ! Numero de : (soporte e e
Serie Documental Descripcién Fechas extrernas s Documental ST (Bueno/ Ubicacién Fisica
Sxpeoienies (afos) Dopsd dafado)
electrénico)
CENTROS DE CALLE 25 N 409
ALMACEMNAMIENTO Y Carpeta con documentos 16/05/1994- FRACCIARDINES DI
= i o 612 =3 Papel Bueno
TRANSFORMACION DE tecnicos 05/08/2019 MERIDA, MERIDA,
MATERIAS PRIMA FORESTALES YUCATAN.
CALLE 25 N" 409
PRESTADORES DE SERVICIOS Carpeta con documentos 0510/2004 - FRACCIARDIMES DE
T 28 6 Papel Bueno -
TECNICOS FORESTALES tecnicos 31/o8/208 MERIDA, MERIDA,
YUCATAN,
CALLE 25 N" 409
APROVECHAMIENTO FORESTAL Carpeta con documentos 25/05/2000 - FRACCIARDINES DE
R 325 5 Papel Buenao A L
MADERABLE tecnicos 25/10/2019 MERIDA, MERIDA,
YUCATAN
CALLE 25 N* 409
APROVECHAMIENTO FORESTAL Carpeta con documentos 26/11/2002 FRACCIARDINES DE
4 5 27 5 Papel Bueno _
NO MADERABLE técnicos 16/05/2019 MERIDA, MERIDA,
YUCATAN
CALLE 25 N® 409
PLANTACIONES FORESTALES Carpeta con documentos 16/08/2005 FRACCIJARDINES DE
: : nz2 5 Papel Bueno
COMERCIALES técnicos o/os/2019 MERIDA, MERIDA,
YUCATAN.
CALLE 25 N® 409
CERTIFICADOS FITOSANITARIOS Carpeta con documentos 01/01/2013 - s é papel & FRACCIARDINES DE
CERTIFICAD f h . 2 ueno
; I 2 tecnicos 15Mm/z2019 P MERIDA, MERIDA,
YUCATAN
CALLE 25 N 409
SANEAMIENTO FORESTAL Carpeta con documentos 25/07/2005 - 10 = I Bueno FRACCJARDINES DE
AMNE £ = ~ORESTAL . ( 5 ape
3 tecnicos osfo9/2017 = R MERIDA, MERIDA,
YUCATAN.
CALLE 25 N” 409
CAMBIO DE USO DEL SUELO EN]  Carpeta con documentos 0210/2006 - ) . FRACC JARDINES DE
e s .. ; ) 326 6 Papel Bueno - o
TERRENOS FORESTALES tecnicos 27Mf2019 MERIDA, MERIDA,
YUCATAN.




MEDIO

AMBIENTE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

. , Vigencia Mede Estado fisico
s Numero de (soporte 5 g Aot
Serie Documental Descripcion Fechas extrernas odi Documental i (Bueno/ Ubicacion Fisica
SYpECIEnISS 1 lafos) PEREY® | danado)
Lk . electronico)
Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Seccion Documental: 265.713-VIDA SILVESTRE
Area generadora; DEPARTAMENTO DE RECURSOS NATURALES Y VIDA SILVESTRE
. Vigencia ede Estado fisico
I e Numero de (soporte . fei
Serie Documental Descripcion Fechas extremas Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes - papel v/o
(afios) L dariado)
electranico)
REGISTRO DE UNIDADES DE 07/01/2014 A LA SMLESBND. 238,
_’ LJ ) .pm"-: . N T FECHA ;oﬁ EDIFICIO "B" X AVENIDA
EHS:JJSI-E:VACISI\IJ_ DE VIDA REGISTRO DE UMAS DFF-? ANECER 105 6 ANOS PAPEL BUEN ESTADC] ZAMNA, FRACC,
: : = -RM cCE YUCALPETEN. C.P. 97238,
SILVESTRE ABIERTO MERIDA. YUC
CALLE 59-B No. 238,
_ - R PROYECTOS DE COLECTA EDIFICIO "B" X AVENIDA
INVESTICACION ¥ COLECTA ; 02/
CIENTIFICA CIENTEICANCOLECCIONES 22;0: doIR Ak 7 4 ANOS PAPEL  |BUEN ESTAD( ZAMNA. FRACC,
) MUSEQGRAFICAS 142019 YUCALPETEN. C.P, 97238,
MERIDA, YUC,
CALLE 59-B No. 238,
COMERCIALIZACION DE FLORA AUTORIZACIONES DE 11/02/2016 AL EDIFICIO "B" X AVENIDA
¥ FAUNA SILVESTRE ¥ SUS IMPORTACION Y f31’|2f2019 4 4 ANOS PAPEL EUEN ESTAD( ZAMNA, FRACC,
DERIVADOS EXPORTACION : YUCALPETEN. C.P. 97238,
MERIDA, YUC.
CALLE 59-B No. 238,
. ERIFICIO "B" X AVENIDA
POSESION DE FAUNA “GIST S = / :
‘ \-: ‘_.[:" £ I?I;\(_;ISI I:EFEC,OJF;LE.C;UARI[_“:O Di 16}‘??2[2{016‘» AL i 4 ANOS PAPEL SUEN ESTAD ZAMNA. FRACC,
SILVESTRE MASCOTAS ¥ AVES DE PRES 31/12/2012 YUCALPETEN. C.P. 97238
MERIDA, YUC.
LICENCIAS DE CAZA, CALLE 59-8 No. 238,
RESGISTRO DE CLUBES Y/O SRR SR EDIFICIO "B" X AVENIDA
PADRONES CINEGETICOS ASOCIACIONES ¥ REGESTRO /2/2019 9 4 ANOS PAPEL  BUEN ESTAD(J ZAMNA, FRACC
DE PRESTADORES DE : YUCALPETEN, CP. 97238,
SERVICIOS MERIDA. YUC
CALLE 59-B No, 238,
INFORMACION TORTUGAS Y : 108" X )
APROVECHAMIENTO NO CAMPAMENTOS 01/01/2013 AL 5 7 AROS —" o Eeram E['”F/IESN? :;:\SPJHA
EXTRACTIVO : S 1212019 EL SUEN ESTADC E \ ! A FRACC,
TORTUGUEROS YUCALPETEN. C.P, 97238
MERIDA, YUC,
GESTION CON OTRAS CALLE 59-B No. 238,
EL';;:DF“:";'AJ: AL INFORMACION DE PROFEPA Y|  26/01/2018 AL > AOS RSO B AVERIDE:
ANISMOS NAC =S 4 PAPEL 3UEN ESTADG ZAMNA, FRACC,
: s N ICIP, I i
ADMINISTRACION CONSEIR MUNICIRAL 31i2/2019 YUCALPETEN. C.P. 97238
DOCUMENTAL MERIDA. YUC,
CENTRGS AR LA ENTREGA-RECEPCION DE Lt o
CONSERVACION E : = 01/01/2013 AL . EDIFICIO "B" X AVENIDA
EJEMPLARES ¥ S 7 ANOS PAPEL BUEN ESTADC ZAMNA. FRACC.

INVESTIGACION DE LA VIDA
SILVESTRE (CIVS)

NOTIFICACIONES

NNz/2019

YUCALPETEN. C.P.97238.
MERIDA, YUC




MEDIO
AMBIENTE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

‘Medio

. e o Vigencia - Estado fisico
- . . i Numero de : HaLE A
Serie Documental Descripcion Fechas extremas e Documental {sopprta - (Bueno/ Ubicacidn Fisica
o i expedientes papel yfo ;
. o (afos) danado)
: electronico) ;
(= 3
INFORMES DE CONTROL DE : Dcli_\:(;"_}"z F:{f:n F?[;BL' "
; - “10 "B’ VENID
: POBLACIONES Y 22/03/2019 AL -
MANEIO DE POBLACIONES - O 8 4 ANOS PAPEL BUEN ESTAD( ZAMMNA. FRACC.
LIBERACIONES DE 3h12/2019 i
i, YUCALPETEN, C.P, 97238
: = MERIDA. YUC.
CALLE 59-B No. 238,
“DIF "BYKA B)
APROVECHAMIENTO 07/01/2014 AL : EDIFICIO "B X AVENIDA
EXTRACTIVO FUERA DE UMA CEDRO ROIO i 6 7 ANOS PAPEL BUEN ESTAD( ZAMNA, FRACC,
’ o . YUCALPETEN, C.P. 97238,
MERIDA. YU,
- 59-B No. 23
PLANES DE MANEJO TIPO PARA L_[i‘:ll'cll';?H“LXT\‘;N?[')A
LA CONSERVACION, MANEIO Y | PLANES DE MAN FICI 16 A B ke o '
A PEOVECHAMIENT X £ D M ) EJCiO s 08’(0_1;2,0 oAk 91 4 ANOS PAPEL BUEN ESTAD( ZAMNA FRACC,
: r\ . C« : ODEL E INFORMES 311122019 VUCALPETEN. C.P.97238
VIDA SILVESTRE MERIDA, YUC
B —_ CALLE 59-B No. 238,
CONTROL DE GESTION Y ERS N o1/ EDIFICIO "B" X AVENIDA
. “RSONAL, SOLICITUDES, 04/01/2019 AL -
ADMINISTRACION 2 ! : 3 ANOS PAPE JEN ESTADG ZAMNA. FRACC
BITACORAS, VARIOS Y 3hz2/2012 2 R PHENES : T
DOCUMENTAL ) YUCALPETEN. C.P.97238.
UFICIGS MERIDA, YUC.
Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Seccion Documental: 235.710-Gestion De Materiales Y Actividades Riesgosas
Area generadora: Gestion De Materiales Y Actividades Riesgosas
L . Vigencia roliizlls Estado fisico
_ o ' Numero de - {soporte i i
Serie Documental Descripeién Fechas extremas S Documental v {Bueno/ Ubicacion Fisica
SabSsienies (aros) | Pepeive danado)
electrénico)
. AUTORIZACION PARA
AUTORIZACION PARA
) ) EMPRESAS PRESTADORAS DE Calle 59 B No. 238 Edificio
EMPRESAS PRESTADORAS DE e i
SERVICIO PARA LA B por Avenida Zamna,
(=} VICIC 7 ot 3 =
SERV L_I.u PARA l.xjk  |recoteccion v 07-09-1998- VIGEN 8 10|PAPEL BUENO Frace. Vucalpetér: Mérida,
RECOLECCION ¥ TRANSPORTE ;
. . . TRANSPORTE DE RESIDUQS Yucatan
[DE RESIDUOS PELIGROSOS
PELICROSOS
AUTORIZACION PARA AUTORIZACION PARA i : i
SR . - - - Calle 52 B No. 238 Edificio
EMPRESAS PRESTADORAS DE  [EMPRESAS PRESTADORAS DE . . B sy Ajsida Zamna,
Lo = lilall® A ~ [ - i e . = -
SERVICIO PARA EL SERVICIO PARA EL 26-01-2007-VIGEN 8 10|PAPEL BUENO Frace Vuealnatin M kis;
ALMACENAMIENTO (ACOPIO)  |ALMACENAMIENTO (ACOPRIO) licatsn
DE RESIDUOS PELIGROSOS DE RESIDUOS PELICROSOS
. Calle 59 B No. 238 Edificio
AVISOS DE INSCRIPCION DE AVISOS DE INSCRIPCION DE Tl
Z : B por Avenida Zamna,
- o -wd . - - - — e s
EMPRESAS CENERADORAS DE |EMPRESAS GENERADORAS 06-01-1993-VIGENT| 75 10PAPEL BUENO Frace, Yucalpetén. Mérida,
RESIDUOS PELIGROSOS DE RESIDUOS PELIGROSOS ¥
ucatan
CONSULTAS DE INFORMACION | =YULTAS DE
INFORMACION PARAEL i
PARA EL MANEJO ADECUADO R RS e Calle 59 B No. 238 Edificio
DE RIESGOS AMBIENTALES, DE . ' B por Avenida Zamna
SERRNO : RIESCOS AMBIENTALES, DE ~ |07-01-2013-VIGENT 7 5|PAPEL BUENO

RESIDUOS PELIGROSOS Y
RESTAURACION DE SUELOS

CONTAMINADOS

RESIDUQS PELIGROSOS Y
RESTAURACION DE SUELOS

LONTAMINATRIOS

Fracc. Yucalpetén, Mérida,
Yucatan




MEDIO

AMBIENTE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

s Vigencia Madia Estado fisico
- Ntmero de (soporte S
Serie Documental Descripcion Fechas extrermas e Documental Ly (Bueno/ Ubicacidn Fisica
e apel yfo o
SapeEc en {afios) P y danado)
electronico)
) . Calle 59 B No. 238 Edificio

CONTROL ¥ GESTION DE CONTROL ¥ GESTION DE . L

Z B por Avenida Zamna,

: ES “IAON 6/01/ - PAPE UENO i

ADMINISTRACION ADMINISTRACIC 26/01/2003-VIGEN 2 5 EL B Frace. Yucalpeten. Mérida
DOCUMENTAL DOCUMENTAL Vicatan

Fondo Documental;

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Seccion Documental:

285.715- GESTION DE LA CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES

Area generadora:

GESTION DE LA CALIDAD DEL AIRE ¥ REGISTRO DE EMISIONES ¥ TR

ANSFERENCIA DE CONTAMINANTES

4 Vigencia pisde Estado fisico
! Numero de {soporte S :
Serle Documental Descripcion Fechas extremas Gl Documental o (Bueno/ Ubicacion Fisica
ettt {afos) hpe v dafado)
electrénico)
Calle 59 B No, 238 Edificio
; o B por Avenida Zamna,
LICENCIA AMBIENTAL UNICA  |LICENCIA AMBIENTAL UNICA [01/01/2015 AL 28/11/ 2|3 ANOS PAPEL BUENO Frace yuralEetdn: Marids
Yucatan
Calle 59 B No. 238 Edificio
1A DE CE . B por Avenida Zamna,
LicENEIATL HIEEREIATE 01/01/2015 AL 291/ 1|2 ANCS PAPEL BUENGC i : e
FUNCIONAMIENTO FUNCIONAMIENTO Fracc. Yucalpetén. Mérida,
Yucatan
Calle 59 B No. 238 Edificio
COMBUSTION A CIELO 2 . . e o B por Avenida Zamna,
COMBUSTION A CIELO ABIERTO 01/01/2015 AL 29/1/ 2|5 ANOS PAPEL BUENO wl ; i
ABIERTO Fracc. Yucalpeten, Mérida,
Yucatan

Fondo Documental:

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Seccion Documental:

275.T4. ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE Y AMBIENTES COSTEROS

Terrestre y Ambientes Costeros

UBICADOS EN LA
DELEGACICN VIGENTES

Area generadora SUBDELEGACION DE GESTION PARA LA PROTECCION AMEBIENTAL Y RECURSOS NATURALES-UNIDAD DE ECOSISTEMAS Y

Medio :
- Vigencia Estado fisico
: i Ndmero de [soporte A :
Serie Documental Descripcion Fechas extremas . Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes papel y/o
{arios) ¢ danado)
electrénico)
Tramites y servicios en materia Calle 59-B No. 238
NMTULOS JURIDICOS EDIFICIO B X AVENIDA
< - ENTREGADOS ¥ EXPEDIENTES ) ZAMNA Fraccionamiento

de Zona Federal Maritimo 1997-20192 1332 85 AMBOS BUENO

Yucalpeten. C.P, 97238,
Merida, Yuc.

Fondo Documental:

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Seccién Documental:

245.7. IMPACTO

Y RIESGO AMBIENTAL

Area generadora;

Unidad de Gestion Ambiental

: - Medio L
: Vigencia Estado fisico
: e . Numero de [soporte o e,
Serie Docurnental Descripcion Fechas extremas Siert Documental i {Bueno/ Ubicacion Fisica
£X] entes 3 o &
pe (afios) B pe‘ y daniado)
electronico)
5 Expedientes de ifici
Manifestaciones de Impacto . 3 A del t 0410/2012 al 1065 25 Papel y/o Calle 59 B No. 238 Edificio
anifestaciones de i
Ambiental Modalidad Particular g R 03/12/2019 electrénico Bueng B por Avenlda Zamna,
Ambiental Fracc. Yucalpetén
Control y Gestién y _ ‘ ‘ T Y Calle 59 B No. 238 Edificio
Administracién Documental Minutarios y Correspondencia. 10/12/2019 30 5 Papel Bueno B por Avenida Zamna,

Fracc. Yucalpetén




M E D I O SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

AM BI E NTE COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Medi 7
; Vigencia €do Estado fisico
: Sl - Numero de : {soporte i s
Serie Documental Descripcion Fechasextremas| | Documental : {Bueno/ Ubicacion Fisica
o expedientes | papelylo 7
|afos) danado)
. electronica)
Fando Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Seccion Documental: TC.413.POLITICA AMBIENTAL E INTEGRACION REGIONAL Y SECTORIAL
Area generadara; SUBDELEGACION DE PLANEACION
: Vigencia et Estado fisico
e Namero de [soporte S :
Serie Documental Descripcion Fechas extremas ; Documental {Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes papel y/o
{anos) . danadao)
electrdnico)
ANEXO 3. ACTAS DE
INTEGRACION DEL COMITE DE
INFORMACION ORIGINALES,
CONVENIO DE
CONCERTACION ORIGINAL,
ANEXO 2 CARTA MODELO,
Programacion y Presupuesto ANEXO 7 FINIQUITO DEL Calle 59-B No. 238 Edificio
gramaclan y Presupues CONVENIO DE 13/02/2012 B:% . Zamnd, Frace.
Programa de Empleo Temporal |coNCERTACION, ANEXO 8 10/07/2018 » ? P Bueno Iy calpeten, Merida,
BET CEDULA DE VIGILANCIA DE Yucatan. CP. 97238
LOS CONTRALORES SCCIALES,
CERTIFICIACION SIN HAMBRE
COPIA. CONSTANCIA,
CREDENCIALES DE ELECTOR
COPIA
SOLICITUDES PARA COMPRA
DE PAPELERIA PARA LAS
ACTIVIDADES DE LOS
PROYECTOS DE EMPLEO
TEMPORAL [ PET),
MANTENIMIENTO DE LOS
VEHICULOS, CONSECUTIVOS
DE ENTRADA Y SALIDA DE
. Calle 59-B No. 238 Edificio
Control de Gestion y :ﬂ—' MORANOLMS INTERNCS 04/05/2006 . 2 5 | B s B x Av. Zamna, Fracc.
i v
Administracian Documental [fogj‘?;fg:'gigcr)li i 20/06/2018 ) s = Yucalpeten, Merida,
L RACI HEQU Yucatan. CP. 97238
PARA EL PAGO DE JORNALES
¥ HERRAMIENTAS,
MEMORANDUMS PARA
COMPRA DE GASOLINA,
MEMORANDUMS PARA
SOLICITAR TRANSFERENCIA
DE RECURSOS DEL SIAFF A
CUENTA DE CHEQUES PET-
SEMARNAT PARA LOS
Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Seccién Documental: 175.600.- Fomento y Normatividad Ambiental
Area generaclora: PLANEACION Y FOMENTO SECTORIA
- Vigencia Medh Estado fisico
S Namero de i {soporte Py
Serie Documental Descripcion Fechas extremas A Documental e {Bueno/ Ubicacion Fisica
Especiinies {afos) RapetY! dafiado)
} electronico)
Calle 25 No. 409 Col
Control de Gestign y 1/01/2016 - i ; E
Administracion Doc srital Oficios P 3 5|Papel Bueno Jardines de Meérida,
vdministracion Documenta I002/2016 Mérida. Yucatan
Calle 25 No. 409 Col
Control de Cestian y 06/01/2017 - . -alle 25 Mo °
Fdirinstraeton as St Oficios e 3 5|Papel Bueno Jardines de Mérida,
Admirstracion Documenta 15/01/2018 Merida, Yucatan.




MEDIO

e L

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

io I
- Vigencia Ml Estado fisico
E Numero de {soporte Ll o
Serie Documental Descripcion Fechas extremas e Documental el {(Bueno/ Ubicacion Fisica
EApecicnies (afos) papeLy, danado)
. : electronico)
Calle 59-B No. 238 Edificio
Contral de Gestion y 04/01/2018 - B x Av. Zamna, Fracc.,
J Sficios 2 5|Papel Bueno . ~
Administracion Documental eihcle 12h12/2018 P Yucalpeten, Merida,
Yucatan. CP. 97238
Calle 59-B No. 238 Edificio
Control de Gestion y i 09/o1/2019 - 5 o 5 B x Av. Zamna, Fracc,
: : cios ape ueno
Administracion Documental . 17/05/2019 ¢ Yucalpeten, Merida,
Yucatan, CP. 97238
Fondo Documental; 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Seccion Documental; 165.115.- Educacion y Capacitacion para el Desarrollo Sustentable
Area generadora; PLANEACION Y FOMENTO SECTORIA
i Vigencia Medie Estado fisico
i Numero de {soporte e g
Serie Documental Descripcion Fechas extremas iar Documental Sl (Bueno/ Ubicacion Fisica
X i S . 3
oxpacian (afos) pap o) dafiado)
electrénico)
Calle 25 No. 409 Col
ogramasy icios. invitaciones v i c 22/;/2017 - :
Pr _gu‘:m} y Proyectos OT.u,n:: ,a.rn.utdc,uom.. y listas de , 1 slpapel - Jardines:deMarida:
Especiales asistencia 02h12/2017 RS VacHian
— Calle 25 No. 409 Col
Control de Cestion y 06/06/2017 _d : : ) (_
F i Oficios 1 S5|Papel Bueno Jardines de Merida,
Administracion Documental 17h0/2017 : j
Merida, Yucatan
Calle 59-B No. 238 Edificio
Programas y Proyeclos Oficios, invitaciones y listas de  |17/01/2018 - i B x Av. Zamna, Fracc,
= & . 1 S|Papel Bueno U . .
Especiales asistencia 24102018 Yucalpeten, Merida,
Yucatan. CP. 97238
Calle 59-B No. 238 Edificio
Programas y Proyectos Oficios, invitaciones y listas de  |31/01/2019 - ¥ s B x Av. Zamna, Fracc
) : ) ) 1 5|Papel Bueno )
Especiales asistencia 20/03/2012 Yucalpeten, Merida,
Yucatan. CP. 97238
Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Seccion Documental: 151.295.500 OFICIALIA MAYOR
Area generadora; SUBDELEGACION DE ADMINISTACION E INNOVACION
Medio :
4 Vigencia o Estado fisica
X i Numero de (soparte L
serie Documental Descripcion Fechas extremas : Documental (Buenof Ubicacion Fisica
expedientes = papel y/o
(anos) £ danado}
electronico)
Consta de copias de Oficios
entre minutarios de entrada y CALLE 55-B No. 238
CONTROL DE GESTION Y salida atentas notas, Oficios de EDIFICIO "B" X AVENIDA
ADMINISTRACION la Delegacion Oficios 03-01-15/31-12-17 30 3 PAPEL BUENO ZAMNA. FRACC
DOCUMENTAL Sindicales de entrada , YUCALPETEN., C.P, 97238,
comprobantes de evios por MERIDA, YUC,
valija
Consta de copias de Oficios
entre minutarios de entrada y CALLE 59-B No. 238,
CONTROL DE GESTION Y salida atentas notas, Oficios de EDIFICIO "B X AVENIDA
ADMINISTRACION la Delegacion Oficios 03-01-18/31-12-18 g 3 PAPEL BUENO ZAMNA, FRACC,
DOCUMENTAL Sindicales de entrada, YUCALPETEN. CP. 97238
comprobantes de evios por MERIDA YUC,
valija
Consta de copias de Oficios
entre minutarios de entrada y CALLE 59-B No. 238,
CONTROL DE GESTION ¥ salida atentas notas, Oficios de EDIFICIO "B" X AVENIDA
ADMINISTRACION la Delegacion Oficios 08-01-18/31-12-19 L] 3 PAPEL BUENO ZAMNA, FRACC
DOCUMENTAL Sindicales de entrada, YUCALPETEN, CP. 97238
comprobantes de evios por MERIDA. YUC
valija




MEDIO
AMBIENTE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

COORDINACION DE ARCHIVOS

~ Medio

Estado fisico

: \iﬁgencia :
5 S Numerode | & _
Serie Documental Descripcion Fechasextremas| Documental {sopc;rte (Bueno/ Ubicacion Fisica
- expedientes 1.7 sxos) papelyfor | i Aado)
electronico)
Fondo Documental; 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Seccién Documental: 4C. 510 DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACION
Area generadora; DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
- . Vigencia sl Estado fisico
; ik Namero de . [soporte Ton :
Serie Documental Descripcion Fechas extremas o | Documental I (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes {aﬁﬂﬁ] pape’ }I’IO daﬁado}
electrénico)
PROGRAMAS ¥ PROYECTOSEN| _ ABORAL Y V012016 CALLE 25 No. 409, FRACC
MATERIA DE RECURSOS S 3 Sl g 6 ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA
N ORGANIZACIONAL 312/2019 MERI DA YUCATAN
COMISION MIXTA DE — CALLE 25 No. 409, FRACC
COMISIONES MIXTAS SEGURIDAD, ASUNTOS o2 6 6 ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA,
MEDICOS 122013 MERIDA, YUCATAN.
GricieE BES - o1/ CALLE 25 No, 409, FRACC
JUEGOS NACIONALES FICIOs DEJUECOS o 20'; 1 6 ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA,
NACIGNALES 3M2/2019 MERIDA, YUCATAN
EMISION DE CONSTANCIAS ] ]
~ e - CALLE 25 No. 409, FRACC
CONTROL Y MU\;IIT.-'HL NTO DE |DE NOMBPAMlENTos. _01;01 2017 n S ARIOS BAPEL BUENO S APRIMES B MESISA
PLAZAS MOVIMIENTOS DE ALTAS Y DE 30/06/2019 MEFDA VLUGATAM
BAJAS
<TE 4 i CALLE 25 No. 409, FRACC
SISTEMA INTEGRAL DE QﬂClOS AL ISSSTE Y _01!01#201; . & ARIOS i SUEKS SEFDINES BE MER
INFORMACION FOVISSSTE 30/06/2019 MERIDA YUCAT A
CALLE 25 No. 409, FRACC
IMPUESTO SOBRE NOMINA, . s g
DECLARACION DE IMPUESTOS ) 01/01/2017 4 5ANOS PAPEL BUENO JARDIMES DE MERIDA,
f = = =N
IMPUESTOS SOBRE LA RENTA 30/06/2019 MERIDA, YUCATAN.
CALLE 25 No. 409, FRACC
i . 01/01/2017 i . . e S
NOMINAS REPORTES E INFORMES i 1 5 ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA,
32/2019 MERIDA, YUCATAN
AYUDA DE TRANSPORTE, . CALLE 25 No. 409, FRACC
SERVICIOS AL PERSONAL  |FONAC, HOJA DE SERVICIO Y sl 14 7 ANOS PAPEL BUENO | JARDINES DE MERIDA
EVOLUCIOMN SALARIAL 30/06/2019 MERIDA, YUCATAN,
PRESTACIONES ECONOMICAS, |V DA DE LENTES, AVUDA DE o01/01/2017 SALLE 28 Horaeos FRAce
o :C'l :IF v eULTURALES | HICENCIA DE CONDUCIR, g 34 5 ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA.
ESYE ' PREMIO DE PUNTUALIDAD. st MERIDA, YUCATAN.
EVALUACION DE DESEMPENO 01/207" CALLE 25 No. 409, FRACC
PREMIOS i i 2 5 ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA,
DEL PERSONAL 3/12/2019 MERIDA YUCATAN.
SoihaEs CALLE 25 No. 409, FRACC
EXPEDIENTE DE PERSONAL  |EXPEDIENTES VARIOS 8 43 PERMANENTH  PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA,
3nh2/2019 MERIDA, YUCATAN,
INCORPORACION DE - CALLE 25 No. 409, FRACC
SERVICIO SOCIAL PRESTADORES DE SERVICIO ol ?20 1 5 ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA
SOCIAL S1h2/2019 MERIDA, YUCATAN,
) CALLE 25 No. 409, FRACC
i : : - : 01/01/2002 - ; : i L
CONTROL DE ASISTENCIA REPORTES Y OFICIOS 20/06/2019 97 6 ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA,

MERIDA, YUCATAN




MEDIO

AMBIENTE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

: Vigencia Medio Estado fisico
bl : - Numero de {soporte e i
Serie Documental Descripcion Fechasextremas| Documental (Buenof Ubicacion Fisica
| expedientes {aos) papel yfo dafiado)
] ~ electronico)
T 3 e CALLE 25 No. 409, FRACC
NEGOCIACION Y ACUERDOS  |ASUNTOS CON SNT 01/01/2015 5 SRGE BBEL BN S ROBINES DEMERIEA
SINDICALES SEMARNAT 3112/2019 MERIDA YUCATAN.
Giioitaons CALLE 25 No, 409, FRACC
HORARIOS ESPECIALES HORARIOS ESPECIALES P 5 6 ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA.
MERIDA, YUCATAN,
501 CALLE 25 Na. 409, FRACC
] 4 3
JUICIOS LABORALES OFICIOS DEL JUZGADO (_) joyea 1 12 ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA.
Sz MERIDA, YUCATAN
CONTROL DE GESTION Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL, O3/0XR00% ] CALLE 25 No. 409, FRACC
ADMINISTRACION CONSTANCIA PERCEPCIONES 03ﬂ2;‘éo10 25 2 ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA.
DOCUMENTAL Y RETENCIONES MERIDA, YUCATAN.
T lNr’;fECS?fé\gbpi,{” ) CALLE 25 No. 409, FRACC
SERVICIO PROFESIONAL DE  |[CAPACITACION 01/01/2016 i6 6 ANOS BAPEL BUENG JARDINES DE MERIDA.
CARRERA CERTIFICACION DE 30/06/2019

CAPACIDADES

MERIDA, YUCATAN

Fondo Documental:

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE ¥ RECURSOS NATURALES

Seccién Documental:

BC.512.

RECURSOS MA

TERIALES Y OBRA PUBLICA

Area generadora;

DEPARTAMENTO DE RECURSO MATERIALES Y SERVICIOS

EXPEDIENTES (CONTRATOS

CALLE 59 B NUM. 238
EDIFICIO "B" X AV, ZAMNA,

2 e : 5 ANOS AP =NC .
CONTRATOS Y PEDIDOS DE SERVICIOS) 2016-2012 A1 PAPEL BUENO ERACC, YUCALPETEN, CP.:
97238, MERIDA YUCATAN
TE DE A CIONE ACTAS DEL COMITE DE CALLE 59 B NUM. 238
COMITE DE ADQUISICIONES, - -
5 ADQUISICIONES, 5 ANOS EDIFICIO "B" X AV, ZAMNA
ain - P N
ARRENDAMIENTOS Y ARRENDAMIENTOS ¥ 2016-2019 1 PAPEL BUENO FRACC. YUCALPETEN, CP-
SERVIKIS SERVICIOS 97238, MERIDA YUCATAN
. CALLE 59 B NUM. 238
ADMIMISTRACION DE R R 3
o o o B ) ] EDIFICIO “B" X AV. ZAMNA
INMUEBLES EN EL DISTRITO CONTRATOS DE INMUEBLES 2016-2012 15 PAPEL BUENO FRACC. YUCALPETEN, CP:
FEDERAL 97238, MERIDA YUCATAN
DOCUMENTACION CALLE 52 B NUM. 238
CONTROL Y REGULARIZACION GENERADA DEL INMUEBLE . EDIFICIO"B" X AV. ZAMNA
: : S : 2016-2019 3 15 ANOS PAPEL BUENO = - =
DE INMUEBLES DEL CENTRO DE ACOPIO FRACC YUCALPETEN, CP;
DOCUMENTAL 97238, MERIDA YUCATAN
BROERAMA SKEALGE CALLE 59 B NUM. 238
06 : Al DE ] N i
Sty & Y S EXPEDIENTES (DISPOSICION 7 EDIFICIO"B" X AV, ZAMNA
DISPOSICION FINAL DE BIENES 20017 1 5 ANOS PAPEL BUENGC
MUEBLES FINAL DE BIENES MUEBLES) FRACC. YUCALPETEN, CP.
B 97238, MERIDA YUCATAN
CALLE 59 B MUM. 238
DOCUMENTACION POLIZA DE _ EDIFICIO"B" X AV, ZAMNA
ASEGURAMIENTO INTEGRAL 2016-2019 1 5 ANOS PAPEL BUENO

SEGUROS

FRACC. YUCALPETEN. CR..
97238, MERIDA YUCATAN




MEDIO

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

AMBIENTE

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

L Vigencia s Estado fisico
: sy Nurnero de (soporte i o
Serie Documental Descripcion Fechasextremas| d : : Documental o) (Bueno/ Ubicacion Fisica
Sxpscientes | (afos) s dafado)
electronico)
. : CALLE 59 B NUM. 238
PROGRAMA I:[—_ DOCUMENTOS DE LA . _ T
ADMINISTRACION COMISION FEDERAL DE 2016-2019 4 AN PAPEL BUENO FRACC, YUCALPETEN, CP
SUSTENTABLE ELECTRICIDAD 97238, MERIDA YUCATAN
R A s e EXPEDIENTES (SOLICITUDES CALLE 59 B NUM, 238
A A lEC = 3 - = i i N
5 RVICIO Y, PRA e EDIFICIO "B" X AV, ZAMNA
DE CONSUMO E BESERVIEISYIG CON ' 2016-2012 28 5ANOS  |PAPEL BUENO

ORDENES DE SERVICIO Y
ORDENES DE COMPRA,

INVENTARIABLES

FRACC. YUCALPETEN, CP
97238, MERIDA YUCATAN

Fondo Documental:

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Secciéon Documental:

7C.512 SERVI

CIOS GENERALES

Area generadora: DEPARTAMENTO DE RECURSO MATERIALES Y SERVICIOS
CALLE 59 B NUM. 238
PROTECCION CIVIL Y EXPEDIENTES PROTECCION T £ ARIGE SR sueno  [EPIFICIO "B" X Av. ZAMNA
' - £ = 3 7 ; -

SIMULACROS CIVIL AHis7on FRACC, YUCALPETEN, Cp,
97238, MERIDA YUCATAN
) CALLE 53 B NUM. 218
e o s Oczlrffcs»t\%giw?gasc;m? 4 2 ANOS PAPEL BuENG |EDIFICIOTET XAV ZAMNA
CORRESPONDENCIA o . 20182019 ' ’ ’ FRACC. YUCALPETEN, cp;
CENTRALES 97238, MERIDA YUCATAN
CALLE 59 B NUM. 238
ARSI FORMATOS, SOLICITUDES Y _ EDIFICIO "B % Av. ZAMNA

ACTAS DE ARCHIVO 2017-2019 1 5 ANOS PAPEL BUENO L L. .
DOCUMENTALES : FRACC. YUCALPETEN, cp:
DOCUMENTAL 97238, MERIDA YUCATAN
CALLE 59 B NUM. 338
3 “XPEDIENTES DEL PARQUE " EDIFICIO "B" X Av. ZAMNA

CONTROL DEL PARQUE EXPEDIENTES DEL PARQUE SeEe B 5 ANOS BEEL SiEiiE RIRC _ ;
VEHICULAR VEHICULAR FRACC. YUCALPETEN, cp
97238, MERIDA YUCATAN

Total de
Fechas Extremas :
expedientes
1994-2019 5,550

Elaboro

(e %wntal Chalé.

MERIDA, YUCATAN A 10 DE ENERO DE 2020.

C.P. Inés d f\yusc Quijano, MA,
Subdelegadald ministracion e Innovacion,







