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RECURBOS

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

ARCHIVO DE CONCENTRACION

INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

Unidad Administrativa:

Direccion General de Recursos Humanos y Organizacion.

Coordinador de Archivos Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrénico
L.C.P. Rafael Rodrigo Benet Director de Control de Bienes Muebles, Av. Ejercito Nac:ona'l No. 22.3' Col
A Seguros y Abastecimiento y Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, 54900900 Ext. 12291 rafaELbenet@semamat,gob_mx
Rosillo Coordinador de Archivos CDMX, C.P.11320
Fondo Documental 16.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
Seccién Documental: 4C.510 Desarrollo Humanno y Organizacion.
io / ;
NG T Vigencia M{:d ; Estado flsico
; L e umero soporte pape Pt
Serie Documental Descripcion Fechas extremas : Documental sk Rap [Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes 5 yfo L
(anes) 3 dafiado)
electrénico)
1. Lineamlientos. 2. Manuales de la Boulevard Pipila No.1, Col.
1. Disposiciones en materia de SHCP. 3. Reglamentos. e Lomas de Tecamachalco,
i 1996-1997 2 5 afos Papel Bueno :
Recursos Humanos. 4. Normas Internas y externas. Naucalpan de Juarez, C.P.
5. Leyes en la materia. 53950.
Boulevard Pipila No. 1, Col.
6. Padrén del capital humano. -Oficies. -Circulares. -Formatos de 1998 5 EarcE Papel Bueno Lomas de Tecam.achalco.
registro del personal. Naucalpan de Judrez, C.P.
53950.
-Diagnostico de necesidades de Boulevard Pipila No. 1, Col.
7. Capacitacién y desarrello de aprendizaje. -Programas de las SR 906 S afos papel Bueno Lomas de Tecamachalco,
- en: <
personal. unidades administrativas. P Naucalpan de Juarez, CP.
-Programas de cursos. 53950,
-Oficio de solicitud. -Carta Boulevard Pipila No. I, Col.
compromise. -Oficio de = Lomas de Tecamachalco,
. 3 4 . L 5 Safos P =
8. Becas. A UtSHEEEIOR, DictErF B, - 1997-1998 2 apel Buen®  INaucalpan de Jusrez, C.0.
Solicitud de pago. 53950.
. . Boulevard Pipila No. 1, Col.
-Oficios. -Notas. -Observaciones. -
9. Catdlogo de estructuras. P d 1995-1998 n 5afos P | B Lomasde Tecamachalca,
. . fop.uestas e estructuras. - £ 8 ape ueno Naucalpan de Juarez, C.p.
Dictamenes de estructuras.
53950.
- Oficios. -Notas. -Observaciones. - Boulevard Pipila No. 1, Col.
s . Dictamenes. -Propuestas de = Lomas de Tecamachalco,
10. Manuales administrativos. 1996-1997 17 5anos Papel Bueno 3
~ |manuales. -Manuales Naucalpan de Juarez, C.P.
autorizados. 53950.
1. Calendario de gastos por Boulevard Pipila No, 1, Col.
unidad responsable. 2. Lomas de Tecamachalco,
1. Calendario de gastos autorizado. X B . 1997-1998 4 5 afos Papel Bueno ;
Afectaciones presupuestarias Naucalpan de Judrez, C.P.
autorizadas del capitulo 1000. 53950.
2 I Pipil i §
1. Analitico de puestos-plazas del Boulevard Hfplla Noi1, Lol
- . " Lomas de Tecamachalco,
12. Control y movimiento de plazas. |sector. 2. Control de seguimiento 1995-1998 107 5afios Papel Bueno "
oo Naucalpan de Judrez, C.P.
de los movimientos de plazas.
53950.
1. D-17 Reporte mensual de Boulevard Pipila No. 1, Col.
13. Sistema integral de informacian. plazas. 2. D-Zq 'Repoprte mensual 1008 7 By G5Bl Biiens Lomas de Tecamgcha\cc,
sobre ocupacién y empleo. 8. Naucalpan de Juarez, C.P.
Ramo 19 ISSSTE. 53950,
-Noémina ordinaria. -Némina de Boulevard Pipila No. 1, Col.
L honerarios. -Némina _ Lomas de Tecamachalco
15. Néminas. 4, 4 Safos :
extraordinaria. Némina de 2004, 2008-2010. 2344 kepel Bugno Naucalpan de Juarez, C.P.
aguinaldo, -Estados de cuenta. 53950,
-Comprobantes de domicilio. Boulevard Pipila No. 1, Col.
19. Expedientes de personal. -Curriculum viate. -NUmero de Lomas de Tecamachalco,
X 2000-2002, 2004 13839 Permanente Papel Bueno 5
cuenta bancaria. -Seguro Naucalpan de Juarez, C.P.
institucional. -solicitud empleo. 53950.
1. Apoyo econémico a Boulevard Pipila No.1, Col,
. prestadores. 2. Autorizacién de = Lomas de Tecamachalco
- i ial. - 5afios g !
20-5ewvicle sacle proyectos. 3. Incorporacion de 1383 133 Papel BUehG Naucalpan de Judrez, C.P.
prestadores de Serv. Social. 53950, K

& _—
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Medio ;
: Vigencia Estado flsico
i s Ndmero de (soporte papel Attt 7
Serie Documental Descripcién Fechas extremas ! Documental (Bueno/ Ubicacién Fisica
expedientes % yfo X
(afos) : dafnado)
electronico)
1. Volantes de trabajo. 2. Boulevard Pipila No.1, Col.
32. Control de gestion Consecutivos. 3. Descargos. 4. < L de Tecamachalco,
- 2 N Y onsecut . 9 1995-1998 33 2 anos Papel Bueno omas de T " halco
administracién docurmental. Transferencias documentales.. 5. Naucalpan de Judrez, C.P.
Vales de préstamo. 53950.
Total de

s < T

mahdo Conzalez Juirez

Técnico Especializado

Fechas Extremas

expedientes

1995-2002, 2004,
2006-2010

19,321

Director de Controf &8
Seguros y
Coordinafior de Archivos

de-México, a 08 de marzo de 2019,

Abastecimiento y




