SEMARNAT

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

ARCHIVO DE TRAMITE

INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

Unidad Administrativa:

DELEGACION FEDERAL EN COAHUILA

Nombre del Responsable de
Archivo de Tamite

Cargo

Domicilio

Teléfono (c/clave lada)

Correo electrénico

Lilet Juarez Burgos

Jefa del Departamento de Recursos
Materiales y Servicios

Calle Reynosa #431 Col. Los Maestros,
Saltillo, Coahuila

844) 411 84 09

Fondo Documental:

16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Seccion Documental:

2C.112 ASUNTOS JURIDICOS

Responsables

NeHteis e Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas e sikes Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacién Fisica
P (afnos) electrénico) dafiado)
Recurso de Revision, Juicios
o ) , - . Calle Reynosa #431, Col. Los
1. Juicios Dm:cqo_m Penal y Acta Administrativa 2017 al 2018 10 7 Papel Bueno Maestros Saltillo. Coahuila
y Quejas
Protocolo para la atencion y sancion
. - : ; Calle Reynosa #431, Col. Los
2. Legislacion y Normatividad de hostigamiento sexual y acoso 2018 1 7 Papel Bueno Miasstios Salfills. Coahuila
sexual
Oficios, Alta para Juicios en iinea ante
; o S - Calle Reynosa #431, Col. Los
4. Asesoria Juridica el ,_.:,u.c:m_ _.umamqm_ de Justicia 2017 al 2018 3 7 Papel Bueno Maesiros Saliills, Coahuils
Administrativa
. i 5 Informes, SISESI, SIPOT
5. Control de Gestion y Administracion ' e ' Calle Reynosa #431, Col. Los
Documental Correspondencia Interna, Actas 2017 al 2018 6 5 Papel Bueno Macsiros Saiilo. Coahuill
Jornada Electoral
Secciéon Documental: 3C.511 PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
Ndmsro de Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas : Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes o -
(afios) electrénico) dafado)
. ) Calle Reynosa #431, Col. Los
1. Proceso Programatico Calendario presupuestal 2017 al 2018 2 6 Papel Bueno Maestros Saltillo. Coahuila
2. Autorizacion de Plurianualidades y Contratos Telefonia Celular, Larga Calle Reynosa #431, Col. Los
otros Contratos de Servicio distancia, Convencional, Efectivale ki 2 . A Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
6. Sistema de Informacién y Seguimiento Sislems ge memo _:@ﬁmwom y Sasin 2017 al 2018 3 6 Papel Bueno Lalle Reynosad sl Gel Los
Publico Maestros Saltillo, Coahuila
: . - ) Calle Reynosa #431, Col. Los
7. Afectaciones Presupuestarias Solicitudes autorizadas ante SHCP 2017 al 2018 5 5 Papel Bueno Maestros Saltillo. Goahuila
9. Conciliaciones Presupuestales FBRtG:HotE1eHs, PET. Uhiades 2017 al 2018 5 6 Papel Bueno vl Reyhoszeiad, Cal, Los

Maestros Saltillo, Coahuila

Secciéon Documental:

4C.510 DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACION
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Recepcion, Documentos Varios

Niisars o Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
Serie Documental Descripcién Fechas extremas : Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacién Fisica
expedientes .
(anos) electrénico) danado)
Nikien. di Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas ; Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacién Fisica
expedientes ,
(afios) electrénico) dafnado)
1. Disposiciones en Materia de Recursos T 2017 2 5 Papel Bueno Calle Reynosa «Km% Col. ._.ow
Humanos Maestros Saltillo, Coahuila
2. Programas y Proyectos en Materia de . Calle Reynosa #431, Col. Los
Recursos Humanos Doguments Varios RLH L 6 Fapel Ry Maestros Saltillo, Coahuila
3. Comisiones Mixtas Oficios, Reportes de Comision Mixta 2015 al 2018 6 6 Papel Bueno CalieReynasa o.ﬁu:_ cak ._.Ow
Maestros Saltillo, Coahuila
5. Juegos Nacionales Documentos Varios 2016 al 2018 4 6 Papel Bueno CalleReynosa #4341, Cal. ._.om
Maestros Saltillo, Coahuila
12. Control y Movimiento de Plazas Becumentos <m:om.4 Io_mm Unicas e 2017 1 5 Papel Bueno Calle Reynosa U..KS_ el .rom
Servicio Maestros Saltillo, Coahuila
15, Nominas Comprobantes de 20,3_:3 Ordinarias 2017 al 2018 35 5 Papel Bueno Calle Reynosa *.Kw# Col. Arom
y Extraordinarias Maestros Saltillo, Coahuila
16. Servicios al Personal Documentos Varios 2017 al 2018 26 5 Papel Bueno Calle:Raynosa fwf Col. A_.om
Maestros Saltillo, Coahuila
17. Prestaciones Economicas, Sociales Bocumenios Vaflss 2017 al 2018 9 5 Papel BiiEHG Calle Reynosa wﬁm‘_. Col. .rOm
y Culturales Maestros Saltillo, Coahuila
19. Expedientes de Personal Documentos Varios 1992 al 2017 296 Permanente Papel Bueno Calle Reynosa «Rm‘_, . .rOm
Maestros Saltillo, Coahuila
: . ) . . Calle Reynosa #431, Col. Los
21. Control de Asistencia Registros de Asistencia del Personal 2014 al 2018 220 6 Papel Bueno Maestros Saltillo. Coahuila
23. Licencias Laborales Licencias _mcoqm_m.m. Licencias y 2015 al 2016 2 6 Papel Bijero Calle Reynosa g.wa Col. ,rom
Nombramientos Maestros Saltillo, Coahuila
25. Horarios Especiales mo__o:cammk mEo:Non:mm de 2015 al 2017 3 6 Papel Bueno Calle Reynosa a._KS_ Col. .row
horarios especiales Maestros Saltillo, Coahuila
: : ! . Calle Reynosa #431, Col. Los
29. Vestuario y Equipo de Seguridad Documentos Varios 2015 al 2017 2 5 Papel Bueno Maestros. Satille, Coahuila
35. Servicio Profesional de Carrera Documentos Varios 2017 1 6 Papel Bueno Ealle Reynasa w.ﬁﬁj_ Col Arow
Maestros Saltillo, Coahuila
37 Rendicién de Cuentas Actas Administrativas Entrega- 2016 al 2018 5 5 Papel Biisns Calle Reynosa #431, Col. Los

Maestros Saltillo, Coahuila

Seccion Documental:

5C.511 RECURSOS FINANCIEROS

; Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
’ L Numero de s i
Serie Documental Descripcion Fechas extremas . Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacién Fisica
expedientes N L ~
(anos) electronico) dafado)
4 Enteros a la Tesofe Declaraciones. Informes de pagos 2016 al 2018 27 5 Papel Bueno Calle Reyrnosa 8431, Col, Los

Maestros Saltillo, Coahuila
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Contables

Nibheic: de Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
Serie Documental Descripcién Fechas extremas Snadaias Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacién Fisica
P (afios) electrénico) dafado)

. ; Calle Reynosa #431, Col. Los

5. Cuentas Bancarias Documentos Varios 2017 al 2018 290 5 Papel Bueno Maesros Safiillo, Goahuila
oo ; - Calle Reynosa #431, Col. Los

8. Cuentas por Liquidar Certificadas Cuentas por Liquidar 2017 al 2018 720 5 Papel Bueno Maestios Sattille, Coahiila
: Calle Reynosa #431, Col. Los

10. Ingresos Fiscales Informes 2017 al 2018 25 5 Papel Bueno Maestros Saltillo. Coahuila
11. Atencion a Observaciones Derivadas 2 Calle Reynosa #431, Col. Los

de Auditorias Documentos Varios 2017 al 2018 2 5 Papel Bueno Maesiros Saltillo, Coahuila

14. Disposiciones en Materia de

Recursos Financieros, Fiscales y Documentos Varios 2016 al 2018 6 5 Papel Bueno Calle Reynosa #431, Col. Los

Maestros Saltillo, Coahuila

Secciéon Documental:

6C.512 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

Sustentable

Sieiiero de Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas : Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes %
(afios) electronico) dafiado)
1. Control de Gestion y Administracion : Calle Reynosa #431, Col. Los
Documental RGEUEIOS Varigs 2018 4 1 Papel Buena Maestros Saltillo, Coahuila
’ . Calle Reynosa #431, Col. Los
3. Contratos y Pedidos Contratos y Pedidos 2016 al 2018 922 5 Papel Bueno Maestros Saltillo. Coahuila
4. Comité de Adquisiciones, Calle Reynosa #431, Col. Los
Arrendamientos y Servicios fela 2010 al 2018 2 2 Rapel BiEmo Maestros Saltillo, Coahuila
. . Calle Reynosa #431, Col. Los
5. Obra Publica Padron 2016 al 2018 1 5 Papel Bueno Maestros Safiillo, Coahtila
. : Calle Reynosa #431, Col. Los
11. Aseguramiento Integral Poliza 2016 al 2018 1 5 Papel Bueno iiaestros Saltii, Coahiia
12. Progiima 48 Adiistiscion Formato de Informacion eléctrica 2016 al 2018 1 5 Papel Bueno Galle Reynassaag, Cdl1es

Maestros Saltillo, Coahuila

Secciéon Documental:

7C.512 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

Vehicular

O T—— Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas : Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacién Fisica
expedientes i fled .
(afos) electrénico) dafado)
3. Proteccion Civil y Simulacros Documentos Varios 2017 al 2018 2 5 Papel Bueno Calle Reynosa fuﬁ Gl ._.8
Maestros Saltillo, Coahuila
7. Coordinacion de Archivo Documentos Varios 2016 al 2018 1 5 Papel Bueno Calle Reynasa fuﬁ Cal ._.Ow
Maestros Saltillo, Coahuila
14. Control del Parque Vehicular Ofigios ¥ Resguardes del Farque 2016 al 2018 6 5 Papel Bueno talle Regrioss #4531, Gl Las

Maestros Saltillo, Coahuila

Seccion Documental:

235.710 GESTION INTEGRAL DE MATERIALES Y ACTIVIDADES RIESGOSAS
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Peligrosos, Avisos de Retorno de
Residuos Peligrosos y CICLOPLAFEST

Residuos Peligrosos

Niiiens e Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas P, Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacion Fisica
P (afnos) electrénico) dafado)
Neiviera.de Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas ; Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacién Fisica
expedientes i S
(afos) electrénico) dafnado)
7. Autorizacion de Empresas
Prestadoras de Servicio para la : Calle Reynosa #431, Col. Los
Recoleccion y Transporte de Residuos Becumenios Varas 2017-al 2018 55 L Papel Eieno Maestros Saltillo, Coahuila
Peligrosos
9. Autorizacion de Empresas
Prestadoras de Servicio para la . Calle Reynosa #431, Col. Los
Incineracion de Residuos Peligrosos DEEINSHIDS Vaiios 20478l 2018 ’ L Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
Biologico Infecciosos
14. Avisos de Inscripcion de Empresas
Prestadoras de Servicios para la Documentos Varios 2017 al 2018 770 10 Papel Bueno CalleReynosa fﬁ. v ._.om
. 2 : ) Maestros Saltillo, Coahuila
Incineracion de Residuos Peligrosos
16. Autorizacion para la Importacion o
Exportacion de Materiales y Residuos ’ . Calle Reynosa #431, Col. Los
Peligrosos, Avisos de Retorno de REpOHE DEIEsKliRg Peligase 2017512018 1 10 Fagel b Maestros Saltillo, Coahuila
Residuos Peligrosos y CICLOPLAFEST
16. Autorizacion para la Importacion o . .
y . . Aviso de Materiales Importados de su

Exportacion de Materiales y Residuos Regimen Temporal y Retorno de sus 2017 al 2018 10 10 Papel BiisTs Calle Reynosa #431, Col. Los

Maestros Saltillo, Coahuila

Secciéon Documental:

24S.711- IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL

Miiars de Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas . Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes N e «
(afios) electrénico) dafado)
1. Manifestaciones de Impacto : Calle Reynosa #431, Col. Los
Ambiental Modalidad Particular LoGlIRERtS YaHos M e $69 - Pape| Bueng Maestros Saltillo, Coahuila
2. Manifestaciones de Impacto . Calle Reynosa #431, Col. Los
Ambiental Modalidad Regional Decumantos Varias 2004 al2015 15 25 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
3. Informe Preventivo Documentos Varios 2009 al 2017 9 25 Papel Bueno Calle Reynosa wam.__ col. ._,Om
Maestros Saltillo, Coahuila

5. Control de Gestion y Administracion Basumentos Vatios 2014 al 2019 1130 25 Papel Bueno Calle Reynosa &A,ﬁ. Col. .rOm
Documental Maestros Saltillo, Coahuila
No tiene clasificacion. Avisos de no , Calle Reynosa #431, Col. Los
Requerimiento Documentos Varios 2009 al 2018 58 25 Papel Bueno Maestros Saltillo. Coahuila
No tiene clasificacion. Excencion Documentos Varios 2006 al 2018 93 25 Papel Bueno Calla Reynasa #4a1. Col. Los

Maestros Saltillo. Coahuila
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Nieen db Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas dbedisites Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacion Fisica
P (anos) electronico) danado)
Seccién Documental: 25S5.712- GESTION FORESTAL Y DE SUELOS
Wit da Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas : Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes d
(afos) electrénico) dafiado)
1. Control de Gestion y Administracion . Calle Reynosa #431, Col. Los
Docimerital. Documentos Varios 2016 al 2018 59 3 Papel Bueno Maestros Salillo, Coahila
7. Centros de Almacenamiento,
Transformacion y Transporte de Documentos Varios 2018 13 6 Papel Bueno icale ReynbE fwﬁ - ._.ow
. . Maestros Saltillo, Coahuila
Materias Primas Forestales
. L . Calle Reynosa #431, Col. Los
8. Servicios Técnicos Forestales. Documentos Varios 2018 3 6 Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
14. Lineamientos y Proyectos de ) Calle Reynosa #431, Col. Los
Normatividad Fitosanitaria. Documentos Vearips a6l 2018 18 & Papel Bueno Maestros Saltillo, Coahuila
19. Cambio de Uso de Suelo en . Calle Reynosa #431, Col. Los
Terrenos Forestales. Recumentos Warios “{teal 2015 15 6 Fapel Busno Maestros Saltillo, Coahuila
27. Colecta de Recursos Biologicos. Documentos Varios 2016 al 2018 8 5 Papel Bueno pale Reymasai4ai, O Lo

Maestros Saltillo, Coahuila

Seccion Documental:

285.715- GESTION DE LA CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES

Noférs de Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas sibdtanies Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacién Fisica
P (afos) electrénico) dafnado)
5. Licencias de Funcionamiento Documentos Varios 2013 al 2018 25 9 Papel Bueno Calle'Reynosa fwf Col; ._.om
Maestros Saltillo, Coahuila
6. Licencia Ambiental Unica Documentos Varios 2016 al 2018 108 9 Papel Bueno Calle Reynosa#431, Col Los

Maestros Saltillo, Coahuila

Seccién Documental:

11C.413- PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL

Fechas Extremas

expedientes

1992 al 2019

5822

Niirisic Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas : Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes . L -
(afios) electronico) dafado)
. Calle Reynosa #431, Col. Los
8. Programa de Empleo Temporal Documentos Varios 2016 al 2018 288 5 Papel Bueno Maestros Saltillo. Coahuila
Total de

Ciudad de México, a 21 de Junio de 2019.
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Miimars de Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas exbaiiertos Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacion Fisica
P (afios) electronico) dafnado)
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