GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

Unidad Administrativa:

127 DELEGACION FEDERAL EN CHIAPAS

Nombre del Responsable
de Archivo de Tamite

Cargo

Domicilio

Teléfono (c/clave lada)

Correo electrénico

MARICELA ANA YADIRA ALVAREZ
ORTIZ

JEFA DE LA UNIDAD JURIDICA

5a PONIENTE-NORTE # 1207,
BARRIO NINO DE ATOCHA, TUXTLA

CUTIERREZ, CHIAPAS

01-961-75000 EXT. 35001

marisse.alvarez@chiapas.semarnat.gob.mx

Fondo Documental:

16-Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Seccién Documental;

2C.112 ASUNTOS JURIDICOS

Medio =1
- Vigencia Estado fisico |
: ST Numero de : (soporte papel e
Serie Documental Descripcion Fechas extremas ; _ Documental (Bueno/ Ubicacién Fisica
expedientes . ylo g
(afios) i datfiado)
electrénico)
Oficios, volantes de trabajo, cédulas de 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
2C.1121 JUICIOS notificacion, telegramas, acuerdos, 2017-2018 24 ) AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
resoluciones, informes, escrito libre TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Oficios, notas informativas, volantes de
— 3 i : 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
rabajo, acuerdos, resoluciones, actas 5
2C112.2 LEGISLACION Y NORMATIVIDAD 4 ._ iy e 2018-2018 4 ) AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
aaminis .—.m Ivas, minutas y correos TUXTLA QC.ﬂ_m_quN. CHIAPAS
electronicos
2C112.3 INSTRUMENTOS JURIDICOS Oficios, volantes de trabajo, actas S5A: PONIENTE NORTE NUM.1207,
administrativas, correos electrénicos, 2018-2018 1 Z AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
CONCENSUALES dictamenes TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
2C.112.5 CONTROL DE GESTION Y Ciielos; <ow2mw de :m_o&o,_ amaﬁ.o.n. de wwnv%M_ m__,_hn_m wmomﬂw M Ic M. 1207,
£ correspondencia, correos electronicos, -2 ‘
ADMINISTRACION DOCUMENTAL P 20)4-2018 88 g rAESR BLERO ]
informes TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

Seccién Documental:

3C.511.- PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Medio —
3 Vigencia Estado fisico
; Lo Numero de {soporte papel e e
Serie Documental Descripcion Fechas extremas . Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes y/o ge
{afios) pe dafado)
electrénico)
Medio =
: Vigencia Estado fisico
! e Numero de (soporte papel B AT
Serie Documental Descripcion Fechas extremas = Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes - y/o =
{afios) = dafiado)
electrdnico)
Oficios, volantes de trabajo, formatos de SA. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
3C.511.1 PROCESO PROGRAMATICO correspondencia, correos electronicos, 2016-2016 1 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
informes TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
3C.511.7 AFECTACIONES PRESUPUESTARIAS |Oficios, atentas notas y formatos 2016-2018 4 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,

TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

S . 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
O Oficios y circulares 2018-2018 1 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
PRESUPUESTALES TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Seccion Documental: 4C.510 DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACION
. 5o e b
= Vigencia : Estado fisico
. o Numero de (soporte papel =
Serie Documental Descripcion Fechas extremas : Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes < y/o %
(afos) R dahado)
electronico)
4C.510]1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SASERIER T HORTE T IR
iy Oficios, Lineamientos y circulares 2018-2018 1 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
RECURSOS HUMANOS TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Actas constitutivas, calenadrio de
- e 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
actividades, actas de verificacion, 5
4C.510.3 COMISIONES MIXTAS 2015-2017 3 4 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,

estudios técnicos, datos generales del A
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

trabajader, apoyo fotografico.




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

= - Medio = ;
; Vigencia Estado fisico
: e Numero de {(soporte papel e e
Serie Documental Descripcion Fechas extremas = Documental . (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes = yjo E
. (afos) JEs dafado)
electronico)
S5A. PONIENTE NORTE NUM., 1207,
4C.510.4 COMITES Convocatorias, actas, minutas,acuerdos 2018-2018 1 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
S5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
4C.510.5 JUEGOS NACIONALES Convocatorias, oficios, minutas, notas 2016-2018 3 4 AMBOS BUENO BARRIO NING DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Diagnostico de necesidades de SA. PONIENTE NORTE NUM. 1207
4C.510.7 CAPACITACION Y DESARROLLO DE |aprendizaje, programas de curso, lista s «FONEN .z - !
PERSONAL de asistencia, info e ! 2 ARBOS BUENG AR eIk
; rm .
= S ROFRIogRMaY, TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
formatos
4C.510.12 CONTROL Y MOVIMIENTO DE Oficios, Nombramientos y documentos e _qu_mz.ﬂm.ZOD.:m BLM, 1207,
. 2017-2018 2 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
PLAZAS varios 3
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Calculo de i 6 4 to del caleuio d 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
alculo de impuestos y formato del célculo de 5
4C.510.14 DECLARACION DE IMPUESTOS declaracion de impuestos 2017-2018 2 2 AMBOS BUENO BARRIO Z_Z\O DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
i - citug N— 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
icios, volantes, solicitudes, constancias de -
4C.51015 NOMINAS sucldos ydociimontas varios 2017-2018 2 2 AMBOS BUENO BARRIO z_z\o DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
W . S 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
4C.510.16 SERVICIOS AL PERSONAL mwﬂﬁm_omww:wcmogo_ limelein e 2017-2018 2 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
. TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
4C.510.17 PRESTACIONES ECONOMICAS, . 5A.PONIENTE NORTE NUM. 120,
Formatos y documentos varios 2017-2018 2 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
SOCIALES Y CULTURALES .
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
5A. PONIENTE NORTE NUM., 1207,
4C.510.18 PREMIOCS Oficios y documentos varios 2017-2018 2 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,

TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS.—




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

SEGURIDAD

Medio :
; Vigencia Estado fisico
: S Numero de (soporte papel S e
Serie Documental Descripcion Fechas extremas ; Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
: expedientes = yfo -
(ahos) e dafiado)
electrénico)
Comprobante de domicilio, constancia de grado 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
4C.51019 EXPEDIENTES DE PERSONAL maéximo de estudios e identificacion oficial con 1989-2017 185 PERMANENTE AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
fotografia TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
. S 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
4C.510.20 SERVICIO SOCIAL _,H%_www de asistencia, oficios y documentos 2017-2018 2 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
4C.510.21 CONTROL DE ASISTENCIA Listas,reportes, registro e informes 2015-2018 4 6 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
S5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
4C.510.22 CAMBIOS DE ADSCRIPCION Solicitudes del trabajador y documentos varios 2017-2018 2 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
5A. PONIENTE NORTE NUM, 1207,
4C.510.23 LICENCIAS LABORALES Solicitud del trabajador y documentos varios 2017-2017 1 4 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
SA. PONIENTE NORTE NUM. 1207
4C.510.24 NEGOCIACIONES Y ACUERDOS ! '
SINDICALES Solicitud sindical, acuerdos y convenios 2016-2018 3 4 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
S5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
4C.510.25 HORARIOS ESPECIALES Solicitud del trabajador vy oficios 2015-2018 4 & AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
SA. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
i i TO DE SANCIONES i ini i ici -
4C51027 CUMPLIMENTO DE SANCIONES . |Rescknes it i | : awaos | BuENo | BARRIONIODE ATOGHA
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
4C.510.29 VESTUARIO Y EQUIPO DE -
2 Oficios y documentos varios 2018-2018 1 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,

TUXTLA GUTIERREZ, nI_.DTHT

<



GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

pagos y retenciones del ISR, IVA e IEPS

Medio : e
: Vigencia . Estado fisico
. : ol Numero de : (soporte papel SR
Serie Documental Descripcion Fechas extremas - Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes ; y/o e
(ahos) Lk dafiado)
electronico)
S e ) 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
4C.510.30 ACCIDENTES DE TRABAIO ei-adimiististive nole mociea IREEY copes 2017-2018 2 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
de licencias medicas .
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
4C.510.31 DICTAMEN PARA EL PAGO DE Copia de la factura original, copia del Gltimo -
AYUDA DE LENTES talon de pago y credencial de identificacion 2017-2919 < 2 AHABLS L BARRIO 2_2.0 DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207
4C.510.32 CONTROL DE GESTION Y i i . '
Volantes de trabajo, oficios y documentos 2018-2018 1 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
ADMINISTRACION DOCUMENTAL varios :
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
4C.510.35 SERVICIO PROFESIONAL DE Expedientes, procedimientos, atentas notas y N
CARRERA oficios 2017-2018 2 3 AMBOS BUENO BARRIO sz‘o DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
4C.510.36 PROCEDIMIENTOS DE S N o 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
SEPARACION DE SERVIDORES PUBLICOS Mhﬂ_wwmmwﬂww_ Solisiiee Asnisancia y sl 2015-2016 2 5 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
DE CARRERA TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Seccion Documental: 5C.511.- RECURSOS FINANCIEROS
: . ; ~ Medio =
5 Vigencia Estado fisico
= . = Numero de (soporte papel : e
Serie Documental Descripcion Fechas extremas : Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes - y/o !
(afos) S dafado)
electronico)
Regist d
5CSI1 SISTEMA INTEGRAL DE TRt SapEs 1 st S SAEGIERINOBE AT
ADMINISTRACION FINANCIERA (SIAFF) , COp ' 2007-2018 9 PERMANENTE AMBOS BUENO ; i
. estados de cuenta, oficios TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Formatos fiscales, informacion sobre 5A. UOz_mz._.m.ZO_“ﬁm NUM. 1207,
5C.511.4 ENTEROS A LA TESOFE 2015-2018 5 5 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,

TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

]




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

\ Vigencia el Estado fisico
e 4 iz Nimero de Amovoﬁ.ﬁm Umﬂum_ : = T
Serie Documental Descripcion Fechas extremas ] Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes = y/o =
(afios) dafnado)

electrénico)

5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
5C.511.5 CUENTAS BANCARIAS Oficios y formatos 2016-2018 10 5 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,

TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

5C 5.8 CUENTAS POR LIOUIDAR 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
T 2 Facturas origiales, oficios y formatos 2017-2018 2 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
CERTIFICADAS

TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

Ofici ireul inf fact 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
icios, circulares, informes, facturas .
5C.511.10 INGRESOS FISCALES Y 2017-2018 2 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,

remisiones TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

5C.511.15 CONTROL DE GESTION Y 54 PONIENTE NORTE NUM. 1207,
o Oficios, circulares, formatos y reportes 2014-2018 4 5 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
ADMINISTRACION DOCUMENTAL

TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

Seccion Documental; 6C.512 -RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
. Vigencia el Estado fisico
- . =0T Sl Numero de (soporte papel i e
Serie Documental Descripcion Fechas extremas . Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes = ylo e
(afios) = dafado)
electrénico)

5A, PONIENTE NORTE NUM. 1207,
6C.512.3 CONTRATOS Y PEDIDOS Contrato 2016-2018 28 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,

TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
6C.512.6 ADMINISTRACION DE INMUEBLES |Contratos, oficios, recibos y facturas 2009-2018 15 15 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,

TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

Shidlos i brssd g SA. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
ICios, Tormatos ae resguaraoc ases I
6C.512.7 CONTROL DE BIENES MUEBLES 9 ye 2016-2018 7 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,

de salida TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

Pl




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

informes, inventarios documentales

: Medio Sl
; Vigencia Estado fisico
] i e Numero de (soporte papel e e
Serie Documental Descripcion Fechas extremas ; Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes . y/o 2
(afios) = dafado)
electrénico)
) 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
W_ﬂwwwm_mw%%wﬂﬂw ANUAL DE Relacién de mobiliario y equipo, oficios 2017-2018 2 3 AMBOS BUENO BARRIO NIRO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Requerimientos, entradas de articulos, 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
512, E BIENES DE .
dESla s ABRSTECIMIERTE D PE lsolicitudes de papeleria, solicitudes de 2016-2018 6 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
CONSUMO materiales TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Seccién Documental: 7C.512 -SERVICIOS GENERALES
Medio e
- . Vigencia | Estado fisico
- — . . Numero de (soporte papel . o
Serie Documental Descripcion Fechas extremas s Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes : yfo e
(afos) = dafiado)
electrdnico)
7C.512.1 MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y >A PONIENTE NORTE NUM. 1207,
o Contros, soporte y copias de facturas 2016-2018 3 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
PREVENTIVO TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
7C.512.2 SEGURIDAD Y VIGILANCIA Parte de novedades y pases de salida 2016-2018 6 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
L . 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
. Oicios, circulares, correos electronicos, ~
7C.512.3 PROTECCION CIVIL Y SIMULACROS L 2017-2018 2 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
fotografias, informes. .
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
P 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
L1206 ACMINISTRACION D Estafeta, control de guias 20162018 4 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
CORRESPONDENCIA TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
) - 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
. Nombramientos, guias simples, x
7C.512.7 COORDINACION DE ARCHIVOS 2015-2018 4 5 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,

TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

— ]




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

Medio =
; Vigencia Estado fisico
. iy = Numero de | (soporte papel fm S Eled
Serie Documental Descripcion Fechas extremas .| bocumental (Bueno/ Ubicacion Fisica
. expedientes — y/o 0 :
(afios) s dafado)
electrénico) j
o 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
Actas de entrega Recepcion, informes, s
7¢€.512.13 RENDICION DE CUENTAS e 2018-2018 2 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
ETRRia TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
512,14 CONTROL DEL PARQUE F tos, i tari fici BA.PONIENIE NORLE HUM. 1207,
il Q oM.Bm .om,_ nven _ﬂ_‘Mm_ao n_wn_op . 2016-2018 19 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
VEHICULAR cotizaciones y solicitu e servicio TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
7C.512.15 ASIGNACION DE VALES DE Contratos, recibos de vales, bitdcoras y S PONIENTE NORTE NUM. 1207,
>,mo_r_z> - _ ' 2016-2018 4 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
@ acturas TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Seccion Documental: 8C.513 DIRECCION GENERAL DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES
2 otttk e . = e TT—
i Vigencia Estado fisico
= : e : Ndmerode | (soporte papel e
Serie Documental Descripcion Fechas extremas : Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes e y/o =
{(afios) . : dafado)
electréonico)
5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
8C.513.3 SOPORTE TECNICO Ordenes de trabajo y solicitudes 2016-2018 3 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
SR BTG GRS 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
T 5 Contrato, oficios y ordenes de servicio 2016-2018 3 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
INFORMATIEES TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
8C.513.8 SEGUIMIENTO A AUDITORIAS Oficios recibidos y oficios enviados 2017-2017 1 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
5A. PONIENTE NORTE NUM, 1207,
8C.513.14 MESA DE AYUDA Ordenes de trabajo y solicitudes 2016-2018 3 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,

TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

3 Vigencia S Estado fisico
: = | Numerode (soporte papel e
Serie Documental Descripcion Fechas extremas . Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes 5 ylo
{afos) o dafado)
electrénico)
2 Solicitudes de reapracién de equipo de 5. _uOZ_mZ._.erOD._.m NLINM. 1207,
8C.513.13 CONTROL DE GESTION B 2016-2018 3 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
computo y reportes de servicios TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Seccion Documental: |11C.400- PLANEACION Y POLITICA AMBIENTAL
: : Medio e
- Vigencia : Estado fisico
: =i Numero de (soporte papel e e
Serie Documental Descripcion Fechas extremas : | Documental (Bueno/ Ubicacién Fisica
: expedientes iy y/o -
(afios) = dafiado)
electrénico)
NC.400.4 CONTROL DE GESTION Y Copias de oficios, oficios, circulares e 5A.PONJENTE NQHTE NUM. 1207,
o . ﬂu etos: clred 2017-2018 2 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
ADMINISTRACION DOCUMENTAL informes TURTUA GUTIERREZ CRIAPAS
Seccion Documental: 11C.410- PLANEACION Y EVALUACION
1 Medio S
; Vigencia = Estado fisico
- = Numero de ~l(soporte papel e
Serie Documental Descripcion Fechas extremas . Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes : vio i
(afos) e danado)
electronico)
o e e 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
T1C.410.5 INFORMES INSTITUCIONALES . _n_owmnoﬂ BRI 2016-2018 3 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
orradores TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Seccion Documental: 11C.413- POLITICA AMBIENTAL E INTEGRACION REGIONAL Y SECTORIAL
- _ e : _ o =
: Vigencia Estado fisico
: S Numero de (soporte papel e
Serie Documental Descripcion Fechas extremas ; Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes : ylo 3
{afos) T dafiado)
electronico)




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

sugerencias

: . Medio 5t
. Vigencia Estado fisico
; e . Numero de (soporte papel == =
Serie Documental Descripcion Fechas extremas : Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes 4 y/o =
(afos) 2= daniado)
electrénico)
1C.413.2 INTEGRACION Y SEGUIMIENTO A - ) ; . iRl ERIEMTEERAE MR
PROGRAMAS REGIONALES Oficios, minutas y notas infermativas 2018-2018 1 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
; E NO .1207,
NC.413.4 GESTION DE ORDENAMIENTO Convenios, acuerdos, opiniones, oficios i nOz_mz..ﬂ HITE HEM, 12
ECOLOGICO de estudios técnicos 2016-2018 3 4 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
- o ; . i 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207
11C.413.8 PROGRAMA DE EMPLEO Oficio de solicitud y expediente técnico v !
TEMPORAL (PET) del t 2016-2018 680 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
Sk TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Publicacién en el D.O.F., declaratoria de S5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207
413 O NAC ) - . L ¢
Mwm.wwﬂnﬁmnumzzwﬁ.ﬁmbr_mw.br Bah emergencia, evaluacién de danos e 2016-2018 2 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
informe de propuestas de acciones TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
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5 5 hooe i el 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
rogramas, Froyectos, Puplicidad, F:
165.115.1 ASESORIA Y DICTAMENES . .~ e .”,z 2015-2016 2 5 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA, TUXTLA
aerallicaston. GUTIERREZ, CHIAPAS
1651155 PROGRAMA Y PROVECTOS Proyectos, Informes, Notas, Oficios, S5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
mmmmﬁ._brmm Calendario, Material Impreso, 2016-2017 3 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA, TUXTLA
Publicaciones, Material Audiovisual. GUTIERREZ, CHIAPAS
Fichas de solicitud, Fichas tecnicas
165.115.6 PROGRAMA Y PROYECTO DE o B S, T B aeE 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
CAPACITACION PARA EL i Q_ il n o L 2017-2017 1 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA, TUXTLA
(o] a Q (o] ISO .
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL R AR e LA N SRR GUTIERREZ, CHIAPAS
Contancia de participacion.
1651159 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE Oficios, Tarjetas informativas, Programas, 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
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EDUCACION AMBIENTAL MEDIA SUPERIOR | €113 teeNied, mn_n HruTELIG . 2016-2016 1 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA, TUXTLA
¥ SUPERIOR Programa, Lista de asistentes, Fotografias. GUTIERREZ, CHIAPAS
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didactieos: GUTIERREZ, CHIAPAS
Cuadros tecnicos, Programas de trabajo, 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207
6511513 TECNOLOGIAS DE INFORMACION i i i i ' 2 ’ !
1 Dm_mﬁoﬁmm_ Informes, _U_wmj.om:no jmn_o.jm_ 2017-2017 i 5 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA, TUXTLA
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235.710.10 AUTORIZACION DE EMPRESAS Hoja general de registro, expediente
VICIOS PARA EL i . d 5A. PONIENTE NORTE NUM, 1207,
PRESTADORAS DE SERVIC administrativo, Umq.:,mom pagos de . SRS = 5 AEEE NG BARRIO NINO DE ATOCHA, TUXTLA
ALMACENAMIENTO (ACOPIO) DE derechos, _.muo@mm_ informes, fotografias, GUTIERREZ, CHIAPAS
RESIDUOS PELIGROSOS oficios, notificaciones, etc.
23571014 AVISO DE INSCRIPCION COMO I%m.mw:ma._ deregists; mxumo_,mn_:ﬁm 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
trativo, permisos, S .
EMPRESA GENERADORA DE RESIDUOS m 3_ﬂ_m S RENT ”8 Um@m % . 2017-2018 275 2 AMBOS BUENO  |BARRIO NINO DE ATOCHA, TUXTLA
PELIGROSOS erecnos, _‘mﬂuD;mm_ Informes, Oﬂomﬂm 1as, OC._l_m_U_UmN. CHIAPAS
oficios, notificaciones, etc.
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255.712.7 CENTROS DE ALMACENAMIENTO, |Solicitudes, permisos, pago de 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
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Electronicos.
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FORESTALES N RABLES . , rep! . " i GUTIERREZ, CHIAPAS
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Solicitudes, inscripciones,
Evaluacion Memori Informes S5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
X orias, Info :
255.712.12 PLANTACIONES FORESTALES R s Elect " v\*. . 2018-2018 303 1 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA, TUXTLA
mU.Q mm.ﬁ orreos Electronicos, oficios, GUTIERREZ, CHIAPAS
notificaciones
Solicitudes, Declaraciones General de
Pago de Derecho, Actas Constitutivas,
Poder Notarial, Acuse de Recibos, Oficios,
Informes, Notificaciones, Comprobant S PONIENTE NERTE BIU.J207,
s, Notific : nte .
255.712.13 CERTIFICADOS FITOSANITARIOS g e ; >a_u | 2016-2018 13 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA, TUXTLA
e Tratamiento,Pedimento Aduanal, GUTIERREZ, CHIAPAS
Certificados Internacionales, Correos
Electronicos, Libros Sobre Entomologia,
oficios y notificaciones
Oficios, Notificaciones, Informes y
Reportes, Actas de Asamblea, Circulares, S5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
255.712.16 SANEAMIENTO FORESTAL Estudios Tecnicos que detallan tipo de 2016-2018 92 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA, TUXTLA
Vegetacion Plagas Superficie afectada GUTIERREZ, CHIAPAS
Etc. Correos Electronicos.
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manejo, planos, docuemntacion de
acreditacion de personalidad,
265.713.2 REGISTRO DE UNIDADES DE - . .. S5A. PONIENTE NORTE NUM, 1207,
. documentacion de acreditacion =
MANEJO PARA LA CONSERVACION DE ) ) 2013-2018 676 6 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA, TUXTLA
propiedad, posesion o derechos, :
VIDA SILVESTRE EN DELEGACIONES i X GUTIERREZ, CHIAPAS
contratos, informes, permisos,
autorizaciones, prevensiones,
notificaciones, correos electrénicos, etc.
Solicitudes, permisos CITES, permisos,
autorizaciones, oficios, pagos de
- S5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207
713.4 COMERCIALIZACION DE FLORA Y i i . '
265.713.4 COM Mmﬁmn:om._ﬁ_ En.o:jmw. ﬁoﬁomﬂw.ﬂmm_. - 20152018 S % AR BUENG BARRIO NINO DE ATOCHA, TUXTLA
c acion para acreditacién de :
FAUNA SILVESTRE Y SUS DERIVADOS acumen o] GUTIERREZ, CHIAPAS
persenalidad, notificaciones,resoluciones,
et
Solicitudes, permisos, actas de depdsito,
actas de inspeccion, inventarios, oficicios, SA. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
265.713.5 POSESION DE FAUNA SILVESTRE |fotografias, pagos de derechos, facturas, 2015-2018 31 4 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA, TUXTLA
notas de remisién, resoluciones GUTIERREZ, CHIAPAS
administrativas, notificaciones.
S5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
265.713.11 CONVENIOS Y ACUERDOS Oficios, acuerdos e informes 2015-2016 8 4 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA, TUXTLA

GUTIERREZ, CHIAPAS
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= mm.nn_o: Documental: 285.715 GESTION DE LA CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES
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Resolutivo de licencia, pagos de
derechos, formatos de solicitud = FEDIENTENORTE NI, 1207,
285.715.5 LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO |. L . . " 2016-2016 1 6 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA, TUXTLA
informacién técnica, oficios, escritos \
. GUTIERREZ, CHIAPAS
libres, notificaciones
Solicitudes, pagos de derechos, )
. constancia de tramites, formatos, 5 _uOZ_mHﬁ.m ROBTE NUIM. 3207,
285.715.6 LICENCIA AMBIENTAL UNICA . ) . 2013-2016 4 6 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA, TUXTLA
resoluciones, informes, oficios, .
e . e GUTIERREZ, CHIAPAS
notificaciones, informacién técnica, etc.
Solicitudes, permisos, resoluciones, S5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
28571510 COMBUSTION A CIELO ABIERTO |informes, oficios, notificaciones, escritos 2016-2017 5 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA, TUXTLA
libres, volantes. GUTIERREZ, CHIAPAS
3 Total de
Fechas Extremas 3
expedientes
1989-2018 4748
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, a 15 de febrero de 2019.
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