SEMARNAT

SECRETARIA DE MED(O AMBIENTR ¥
RECURSOS HATURALES

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

Unidad Administrativa: 133

DELEGACION FEDERAL HIDALGO

Nombre del Responsable de Archivo de Tamite

Cargo

Domicilio

Teléfono (c/clave lada)

Correo electréonico

Jefa de Recursos Humanos y

Boulevard Everardo Marquez 612.Col. Los

Recursos Humanos

Humanos y Financieros

Angeélica Martinez Agullar Maestros, C.P. 42092, Pachuca de Soto, 771 7179420
Financleros
Hldalgo.
Fondo Documental: 16- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
5 Vigencia Media Estado fisico
ST DA Numero de (soporte ! AL
Serie Documental: Descripcidn Fechas extremas , Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes { papel y/o ;
(anos) = dafado)
electrénico)
Seccién Documental: 133,2C\112 ASUNTOS JURIDICOS
133.2C.1221 Juicios 14/02/2017 al 25/06/2018 14 7| Papel Bueno Unidad Jurfdica
133.2C.122.2 Legislacién y Normatividad 15/12/2016 al 21/12/2018 15 7|Papel Bueno Unidad Juridica
Instrumentos Juridicos . L
133.2C012.3 01/01/2017 al 31/12/2018 9 7|Papel Bueno Unidad Juridica
Caoncensuales
1332CN2.4 Asesoria Juridica 26/01/2018 al 05/01/2017 6 7|Papel Bueno Unidad Juridica
Control de Gestign y . -
133.2CN25 RS ——— 06/01/2017 al 18/12/2018 15 5|Papel Bueno Unidad Juridica
Seccién Documental: 133.3C.511 PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
133.3C.5110 Proceso Programdtico 17/03/2015 al 31/12/2018 4 6|Papel Biieno Omnmzmﬁmzﬁ.o de _.umncﬁmom
Humanos y Financieros
i Departamento de Recursos
133.3C.511.7 Afectaciones Presupuestales 10/01/2015 al 31/12/2018 4 5|Papel Bueno ; !
Humanos y Financieros
de Recursos
133.3C.511.9 Conciliaciones Presupuestales 17/03/2015 al 3112/2018 4 5|Papel Bueno Dmnm:m_dm:ﬁ.a ? : 2o
Humanos y Financieros
Seccién Documental: 133.4C.510 RECURSOS HUMANOS
Di fci teria d
133.4C.510.1 Isposiciones en materia de 29/02/2015 al 31/12/2018 4 5|papel Biiche Departamento de Recursos
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-G : Vigencia Zmu_o. Estado flsico
erla Doct . A Numero de (soporte e S
Serie Documental: Descripeion Fechas extremas g e Documental i (Bueno/ Ubicacién Fisica
e (aos) | PPEVO | danado)
electrénico)
133.4C510.5 Juegos nacionales 04/02/2015 al 3112/2018 4 6| Papel Bueno QspriamanboEie BRoNa0s
Humanosy Financieros
Capacitacién y desarrollo de
133.4C510.7 06/06/2015 al 27/09/2016 2 5|Papel Bueno Liejpamastroiiord, SadliiEts
personal Humanos y Financieros
133.4C.5109 Catalogo de estructuras 08/01/2015 al 3)/12/2018 4 5| Papel Bueno TSRO R
Humanosy Financieros
133.4C.51012 Control y movimientos de plazas |07/01/2015 al 3112/2018 4 5|Papel Bueno PepArATERTaEs Resuises
Humanos y Financieros
133.4C.51013 Sisterna Integral de Informacion |11/03/2015 al 3112/2018 4 5|Papel Bueno Lepsriamentads Recursos
Humanos y Financieros
133.4C.51014 Declaracién de Impuestos 13/01/2015 al 31/12/2018 4 5|Papel Bueno Departamento de Recursos
Humanosy Financieros
133.4C.510.15 Naminas 04/01/2015 al 31/12/2018 12 5|Papel Bueno Departamento de Recursos
Humanos y Financieros
133.4C.51016 Setyicios al persanal 27/01/2015 - 3122008 4 7|Papel Bueno Bepatamantase Recurss
Humanos y Financieros
Prestaciones economicas,
133.4C, 51017 : nomicas /012015 - 3112/2008 4 5|papel — Departamento de Recursos
soclales y culturales Hurmanos y Financieros
133.4C51018 Premios 02/02/2015 - 112/2018 4 5|Papel Bueno Cepartameniaraheelne
Humanos y Financieros
133.4C.51019 Expedientes de personal 01/01/1982 - 01/05/2018 33|Permanente  |Papel Bueno SR te Soalfiack
Humanosy Financieros
133.4C.510.20 Servicio Social 07/01/2017 al 3112/2018 2 5|Papel Bueno Centro Documental
133.4C.51021 Control de asistencia 07/01/2015 - 3112/2018 16 6| Papel Bueno Departamentods mesiirRs
Humanosy Financieros
133.4C.510.22 Cambios de adscripcién 12/01/20015- 3142/2018 4 5|Papel Bueno Departamento de Recursos
Humanos y Financieros

s
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S Medio s
5 ) Vigencia S i Estado fisico
. & ; Namero de S (soporte: . i an Efe
Serie Documental: Descripeién Fechas extremas e Documental S (Bueno/ Ubicacion Flsica
REglS (afios) paps!y dariado)
electronico)
Negociacién y acuerdos Departamento de Recursos
133.4C.510.24 o A 15/01/2015 - 31/12/2018 4 6|Papel Bueno P " P
sindicales Humanos y Financieros
Departamento de Recursos
133.4C.510.25 Horarios especiales 23/01/2015 al 3112/2018 4 5|Papel Bueno g . .
Humanos ¥ Financieros
tamento de Recursos
133.4C.510.29 Vestuario y equipo de seguridad |08/03/2015 al 30/06/2018 4 5|Papel Bueno Cepara ) )
Humanos y Financieros
: " Departamento de Recursos
133.4C.510.30 Accidentes de trabajo 01/04/2015 al 3112/2018 4 5|Papel Buenao 5 :
Humanos y Financieros
Dictamen para el pago de ayuda D tamento de Recursos
133.4C.510.31 para e1pago ae ayiad Lio/on/2015 al 31/12/2008 4 s|papel Bueno par i
de lentes Humanos y Financieros
Control de gestiony Departarmento de Recursos
133.4C.510.32 sdiridt st destimental 22/01/2015 al 3112/2018 4 2|Papel Bueno L
5 3 Departamento de Recursos
133.4C.510.35 Servicio Profesional de Carrera 25/11/2015 al 0112/2018 4 5[Papel Bueno i} i
Hurmanos y Financieros
Seccion Documental: 133,5C,511 RECURSOS FINANCIEROS
Sisterma Integral do D tamento de Recursos
133.5C.5111 Administracion Financiera 19/02/2015 al 31/12/2018 1|Permanente |Papel Bueno epar R )
Humanos y Financieros
Federal (SIAFF)
to de Recursos
1335C.51.4 Entero PEC 09/01/2015 al 31/12/2018 4 10| Papel Bueno PEpartamemta ge
Humanos y Financieros
i Departamente de Recursos
133.5C.511.5 Cuentas Bancarias 19/01/2015 al 31/12/2018 25 5|Papel Bueno ) :
Humanos y Financieros
Cuentas por Liquidar Certificadas tamento de Recursos
133.5C.511.8 P 9 26/01/2015 al 3112/2018 47 5|papel Biiars Departa : ;
(CLC) Humanos y Financieros
tarmento de Recursos
1335C.51110 Ingresos Fiscales 04/02/2015 al 05/12/2018 4 5|papel Bueno bepatamento.da:t
Humanosy Financieros
Seccién Documental: 133.6C.512 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
Control de Gestion y Archivo de Recursos
133.6C.512.1 Administracién Documental Oeyeziioie al 3412018 ! 1[Pape! ftone Materiales
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< Medio :
it % Vigencia Medlic Estado fisico
i 2300, Numero de Py (soporte 3
Serie Documental: Descripcion Fechas extremas | Bocumental ; i {Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes % papel ylo L
(arios) 3 dafiado)
electrénico) 4
I - Archivo de Recursos
133.6C.512.2 Licitaciones Plblicas 27/02/2018 al 29/08/2018 1 5|Papel Bueno :
Materiales
133.6C.512.3 Contratos y Pedidos 02/05/2018 al 22/08/2018 1 5|Papel Bueno ?n:_e”o qe Rewurens
Materiales
Administracién de Inmuebles en i
133.6C.512.6 : 05/01/2018 al 10/12/2018 3 15|Papel Biaro >:n3_<.o de Recursos
el Estado de Hidalgo Materiales
133.6C.512.7 Control de Bienes Inmuebles  |28/05/2018 al 16/10/2018 7 5|papel Bueno ”_aﬁj.,wo_% Recursos
ateriales
Pregrama Anual de Disposicion i
133.6C.5129 : o . P 05/02/2018 al 01/08/2018 1 5{Papel Blgho b:n—:,.ua de Recursos
Final de Bienes Muebles Materiales
133.6C.5121 Aseguramiento Integral 28/02/2018 al 30/10/2018 1 5|Papel Bueno Al ReLion
Materiales
— - p -
1336C51214 Abastecimiento de m._m:mm e 23/02/2018 al 02/10/2018 . 5| apel Suero >R3_e“o de Recursos
Consumo e Inventariables Materiales
Seccién Documental: 133.7C.512 SERVICIOS GENERALES
tenimiento P i i
133.7C.512. Mantenimiento Preventivoy  |o/00/2018 al 22/11/2018 5{Papel Bueno Aol R reos
Correctivo 1 Materiales
133.7C 5122 seguridad y Vigilancia 02/01/2018 al 30/12/2018 5|Papel Bueno ATENIE SR RReEeR
3 Materiales
133.7C.512.3 Proteccién Civil y Simulacros 28/06/2018 al 3110/2018 5|Papel Bueno .Enj_(”a de Recursos
1 Materiales
Administracion de ivo d
133.7C.5126 . 1/01/2018 al 17/12/2018 5|papel Bueno Brehins So RReRISos
Correspondencia 1 Materiales
133.7C512.7 Coordinacién de Archivos 23/08/2018 al 30/12/2018 5|Papel Bueno ?nj_,\.o de Recursos
1 Materiales
133.7C.512.9 Transferencia Documental 30/1/2018 al 30/1/2018 5|Papel Bueno >3:2.o de Recursos
1 Materiales
133.7C.51210 Bajas Docurnentales 02/02/2018 al 20/12/2018 5|Papel SiiEs Arcivode BReuTsos
1 Materiales
133.7C.51212 Fotocopladoy Reproduccisn  |16/05/2018 al 21/11/2018 5{papel Bueno pchis caldseune
1 Materiales
133.7C.512.13 Rendicién de Cuentas 29/01/2018 al 15/12/2018 5| papel diisie Archivo de Recursos
1 Materiales
133.7C.51214 Control del Parque Vehicular  |07/02/2018 al 08/11/201 5|Papel Bueno Arcliive.de:Raclirsos
2 Materiales
133.7C.51215 Asignacién de Vales de Gasolina |09/05/2018 al 23/10/2018 3|papel Bueno .p.‘n:_(”a de Recursos
1 Materiales
133.7C.51217 Archivo de Tramite DGRIMIS 14/01/2018 al 2410/2018 5|Papel Biana b_.n:_..”o de Recursos
1 Materiales
Seccién Documental: 133,9C.111 COMUNICACION SOCIAL
133.9C11.5 Sintesisy Anélisis de Prensa 08/01/2017 al 09/01/2018 4 5|Papel Bueno Centro Documental
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; Vigencia Medio. | eqtado fieico
o , : : o Namero de o (soporte 4 ;
Serie Documental; Descripcion Fechas extremas Documental i (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes i papel y/o 5
(afios) = dafado)
3 electrénico) :
Seccién Documental: 133.11C.410 PLANEACION Y EVALUACION
Oficina Técnica
1331NC.41037 Programacién y Presupuesto 26/03/2018 al 15/06/2018 n7 5 Bueno Subdelegacién de
Planeacién
Seccién Documental: 133.12C.116 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
133.2C.116.1 Atencién Ciudadana 13/01/2017 al 02/06/2017 1 5|Papel Bueno Unidad Juridica
Transparenciay Accesoa la . -
13372CN6.3 Informacién 09/01/2017 al 18/12/2018 5 5|Papel Bueno Unidad Juridica
Seccién Documental; 133.23S.710 GESTION INTEGRAL DE MATERIALES Y ACTIVIDADES RIESGOSAS
Auterizacion para empresas
prestadoras de servicio para la
133.235.710.7 fenbecqiény trapEporteda 8/MN17 al 31/12/2018 4 10|Papel Bueno Centro Documental
residuos peligrosos
Autorizacién de empresas de
133.235.710.0 servicios para el almacenamiento |19/10/2018 al 31/12/2018 1 10| Papel Bueno Centro Docurnental
(acopio) de residuos peligrosos
Control de gestion y WOVI7 al 32
1331235.710.19 Administracién documental al 3112/2018 17 3|Papel Bueno Centro Documental
Seccion Documental: 133,255,712 GESTION FORESTAL Y SUELOS
Centro de Almacenamiento,
133.245.712.7 Transformacion y Transporte de  |01/01/2018 al 31/12/2018 9 1| Papel Bueno Centro Documental
Materias Primas Forestales
133.245.712.8 Serviclos Técnicos Forestales 01/01/2018 al 31/12/2018 8 1|Papel Bueno Centro Docurmnental
Aprovechamiento F tal
133.245.71210 s Ll 01/01/2018 al 31/12/2018 PAll 1|Papel Bueno Centro Documental
Maderable
Aprovechamiento Forestal No
13324571211 P 01/01/2018 al 31/12/2018 6 1|Papel Bueno Centro Documental
Maderable
133.245.712.16 Saneamiento Forestal 01/01/2016 al 31/12/2018 75 3| Papel Bueno Centro Documental
Cambio de Usc de Sueloen
133.245.712.19 01/01/2016 al 31/12/2018 36 3| Papel Bueno Centro Documental
Terrenos Forestales
Plantaci Fi tal
133245712712 SRR 01/01/2018 al 31/12/2018 6 1| Papl Bueno Centro Documnental
Comerciales
Seccion Documental: 133,265,713 VIDA SILVESTRE
Registro de Unidades de Manejo
265.713.1 para la Conservacion de la Vida  |01/01/2013 al 31/12/2018 37|8 ANOS Papel Bueno Centro Documental
Silvestre
265.713.6 Padrones Cinegéticos 11/09/2015 al31/12/2018 32515 ANOS Papel Bueno Centro Documental
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YN Vigencia zm.n.__o Estado fisico
: : o Numero de P {soporte S ALy .
Serle Documental: Descripcién Fechas extremas 2y PN Documental ' (Bueno/ Ubicacién Fisica
‘expedientes papel y/o
(afios) Pl et danado)
: i electrénico)

Seccion Documental: 133.285.715 GESTION DE LA CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES
133.285.715.5 Licencias de Funcionamiento 01/12/2018 al 31/12/2018 1 9| Papel Bueno Centro Documental
133.285.715.6 Licencia Ambiental Unica 17/02/2017 al 09/06/2018 17 9|Papel Bueno Centro Documental
133.285.715.10 Combustién a Cielo Abierto 04/05/2018 al 1/07/2018 L 9[Papel Bueno Centro Docurnental

Total de
Fechas Extremas
expedientes
01/01/1982 al 21h2/2018 4,271
Elabora o “Vallda L

i\ —
MTRA. OLIVIAIROSA _ub_N_LWMW. RNANDEZ
fundamentaen lo c.‘.mmcm,wﬁtu_.mu orticulo 84 del Reglamento
Interiorde la Secretaria deMedio Ambiente y Reqursos Naturales, en
suplencie, por ausentia del Titu lar de la Delegaclpn Federal'de la
SEMARNAT-en el esta do de Hidalgo, previa designocion, firmael
presente fa Subdelegada de Pluneacion y Fomentd Sectorial”

'En los términos del articulo 17 Bis en relacién con los articulos Octavo y Décima Tercero Transitorios del Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones da la Ley Organica de la Administracién Publica Federal, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de noviembr.




