SEMARNAT SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
— _ COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE
INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

Unidad Administrativa: DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE YUCATAN
Nombre del Responsable de e ; ;i
Arohive de Tamita Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrénico

CALLE 15 NO. 115 INT- AENTRE 2 Y 4,

LIC. JAIR SANDOVAL PASOS JEFE DE DEPARTAMENTO FRACC. MONTECRISTO, MERIDA, 01999 9421324 jair.sandoval@semarnat.gob.mx
YUCATAN.
Fondo Documental: 16- SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Seccién Documental: 135.100-SECRETARIO
Kimersidn Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas ; Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes e o
(afios) electrénico) danado)
OFICIOS FIRMADOS POR EL C. CAJAS CON COPIAS DE OFICIOS - GALLE 25 SEAOH ERABCIONAMIENTQ
SECRETARIO FIRMADOS POR EL DELEGADO 1996-2018 46 2 PAPEL DANADO JARDINES ,wmm.___pmq_um_? MERIDA,
Fondo Documental: 16- SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Seccion Documental: 22S5.700. GESTION PARA LA PROTECCION AMBIENTAL.
Miners da Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas cadicies Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacion Fisica
P (afios) electrénico) dafiado)
DOCUMENTOS CONSECUTIVOS DE CAJAS CON OFICIOS - CALLE15#115-AX2Y 4
ENTRADA. CONSECUTIVOS DE ENTRADA. 2011-2018 B 2 PAPEL DANADG FRACC. MONTECRISTO
Fondo Documental: 16-Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
Seccién Documental: 26S.713- VIDA SILVESTRE
Norers de Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas [ Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes = e 5
(afios) electrénico) dafiado)
01/01/2013 A LA FECHA CALLE 15 NO. 115 INT. AENTRE2Y
REGISTRO DE UNIDADES DE MANEJO PARA . -
REGISTRO DE UMAS POR PERMANECER 96 EXPEDIENTES 6 ANOS PAPEL BUEN ESTADO | 4, FRACC. MONTECRISTO, MERIDA,
LA CONSERVACION DE VIDA SILVESTRE VIGENTE YUCATAN. EN BUEN ESTADO
. CALLE 15 NO_. 115 INT. AENTRE 2 Y
INVESTIGACION Y COLECTA CIENTIFICA vnoo,\%romwmmoa%mmo?._ﬂmnmm%__Nwﬁ%m» Y | 210172015 AL 31/12/2018 | 7 EXPEDIENTES 4 ANOS PAPEL BUEN ESTADO | 4, FRACC. MONTECRISTO, MERIDA,
YUCATAN, EN BUEN ESTADO
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COORDINACION DE ARCHIVOS

CALLE 15 NO. 115 INT. A ENTRE 2 Y
GPMERGULZACIONDEFLORAYPAUNA | TAVTORZAGIONES DE MPORTABICNY! | sooamossi auizeers| -sixpEniEntEs 4 AROS PAPEL BUEN ESTADO | 4, FRACC. MONTECRISTO, MERIDA,
YUCATAN, EN BUEN ESTADO
CALLE 15NO. 115 INT. AENTRE 2 ¥
POSESION DE FAUNA SILVESTRE REGISTRQ wﬂmmmCu.wmmmmmw MASCOTAS [ 541022015 AL 31/12/2018 | 4 EXPEDIENTES 4 AROS PAPEL BUEN ESTADO | 4, FRACC. MONTECRISTO, MERIDA,
YUCATAN.  ENBUEN ESTADO
LICENCIAS DE CAZA, RESGISTRO DE CALLE 15 NO. 115 INT. AENTRE 2 Y
PADRONES CINEGETICOS CLUBES Y/O ASOGIACIONES Y REGESTRO | 14/01/2015 AL 31/12/2018 | 10 EXPEDIENTES 4 ANOS PAPEL BUEN ESTADO | 4, FRACC. MONTECRISTO, MERIDA,
DE PRESTADORES DE SERVICIOS YUCATAN.  ENBUEN ESTADO
CALLE 15 NO. 115 INT. A ENTRE 2 Y
APROVECHAMIENTO NO EXTRACTIVO . ﬁﬂﬂﬂﬁm%ﬁﬂ%ﬁﬂ%%%wmwm 01/01/2012 AL 31/12/2018 | 7 EXPEDIENTES 7 ANOS PAPEL BUEN ESTADO | 4, FRACC. MONTECRISTO, MERIDA,
YUCATAN.,  EN BUEN ESTADO
GESTION CON OTRAS DEPENDENCIAS Y CALLE 15 NO. 115 INT. A ENTRE 2 Y
ORGANISMOS NACIONALES, INFORMACION DE PROFEPAY CONSELO | 0410112017 AL 31/1212018 | - 4 EXPEDIENTES 2 ANOS PAPEL BUEN ESTADO | 4, FRACC. MONTECRISTO, MERIDA,
ADMINISTRACION DOCUMENTAL YUCATAN.  EN BUEN ESTADO
CENTROS PARA LA CONSERVACION E CALLE 15NO. 115 INT. AENTRE 2 Y
INVESTIGACION DE LA VIDA SILVESTRE | ENTREGA-RECEPCION DE EJEMPLARES Y | ,/01/1 AL 3111212016 | 5 EXPEDIENTES 7 ANOS PAPEL BUEN ESTADO | 4, FRACC. MONTECRISTO, MERIDA,
_ (CIVS) YUCATAN. EN BUEN ESTADO
CALLE 15 NO. 115 INT. AENTRE 2 Y
MANEJO DE POBLACIONES s o mmmﬂ,_o“uﬁﬂom_m?_mm 20/01/2015 AL 31/12/2018 | 7 EXPEDIENTES 4 AROS PAPEL BUEN ESTADO | 4, FRACC. MONTECRISTO, MERIDA,
YUCATAN. EN BUEN ESTADO
CALLE 15 NO. 115 INT. AENTRE 2 Y
.%xo<mnx>z_mzqocm?ﬂ§oq_co RUERADE CEDRO ROJO 07/01/2014 AL 31/12/2018 | 5 EXPEDIENTES 7 ANOS PAPEL BUEN ESTADO | 4, FRACC. MONTECRISTO, MERIDA,
YUCATAN. EN BUEN ESTADO
PLANES DE MANEJO TIPO PARA LA 15/01/2015 A LA FECHA CALLE 15 NO. 116 INT. A ENTRE 2 Y
CONSERVACION, MANEJO Y PLANES DE MANEJO, OFICIOS E INFORMES| POR PERMANECER | 90 EXPEDIENTES 4 AROS PAPEL BUEN ESTADO | 4, FRACC. MONTECRISTO, MERIDA,
APROVECHAMIENTO DE LA VIDA SILVESTRE VIGENTE YUCATAN.  ENBUEN ESTADO
COMPROBANTES DE PERSONAL, CALLE 15 NO. 115 INT. AENTRE 2 Y
CONTROLDE oowmm%‘__,mmmpwz_za._.x»n_oz SOLICITUDES, BITACORAS, VARIOS ¥ | 26/01/2016 AL 31/12/2018 | 11 EXPEDIENTES 3 ANOS PAPEL BUEN ESTADO | 4, FRACC. MONTECRISTO, MERIDA,
OFICIOS YUCATAN.  EN BUEN ESTADO
Fondo Documental: 16-Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
Seccion Documental: 285.715- GESTION DE LA CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES
: Nimero de Vigencia Documental | Medio (soporte papel Estado fisico Pk iy
Serie Documental Descripcion Fechas extremas expedientes (afios) yio electrénico) (Bueno! dafiado) Ubicacién Fisica
LICENCIA AMBIENTAL UNICA LICENCIA AMBIENTAL UNICA 01/01/2015 AL 28/11/2018 2|9 AfiOS PAPEL BUENO CALLE 1obos 15 2 1 4 FRACC:
MONTECRISTO
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 01/01/2015 AL 29/11/2018 1|9 AROS PAPEL BUENO GALLE szﬁazﬂmmnﬂ_nmﬁm_ FRACC.




L

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

COMBUSTION A CIELO ABIERTO

COMBUSTION A CIELO ABIERTO

01/01/2015 AL 29/11/2018

PAPEL

BUENO

CALLE 15 No 115 X 2 Y 4, FRACC.
MONTECRISTO

Fondo Documental:

16-Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Seccion Documental:

235.710-Gestion De Materiales Y Actividades Riesgosas

ADMINISTRACION DOCUMENTAL

ADMINISTRACION DOCUMENTAL

F Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
! T Numero de R e
Serie Documental Descripcion Fechas extremas ; Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacién Fisica
expedientes P :
(afios) electrénico) dafiado)
AUTORIZACION PARA EMPRESAS AUTORIZACION PARA EMPRESAS
PRESTADORAS DE SERVICIO PARALA |PRESTADORAS DE SERVICIO PARA LA CALLE 15 No 115 X 2'Y 4, FRACC.
RECOLECCION Y TRANSPORTE DE RECOLECCION Y TRANSPORTE DE |0/ 09-1998- VIGENTE 18 10[FAREL ELENG! MONTECRISTO
RESIDUOS PELIGROSOS RESIDUOS PELIGROSOS
AUTORIZACION PARA EMPRESAS AUTORIZACION PARA EMPRESAS
PRESTADORAS DE SERVICIO PARAEL |PRESTADORAS DE SERVICIO PARA EL CALLE 15 No 115 X 2 Y 4, FRACC.
ALMACENAMIENTO (ACOPIO) DE ALMACENAMIENTO (ACOPIO) DE RN BT E o e BUERQ MONTECRISTO
RESIDUOS PELIGROSOS RESIDUOS PELIGROSOS
AVISOS DE INSCRIPCION DE EMPRESAS |AVISOS DE INSCRIPCION DE
GENERADORAS DE RESIDUOS EMPRESAS GENERADORAS DE 06-01-1993-VIGENTE 72 10| PAPEL BUENO mw_%w_mmqum&m K2Y 4 FRACL:
PELIGROSOS RESIDUOS PELIGROSOS
CONSULTAS DE INFORMACION PARA EL |CONSULTAS DE INFORMACION PARA
MANEJO ADECUADO DE RIESGOS EL MANEJO ADECUADO DE RIESGOS
AMBIENTALES, DE RESIDUOS AMBIENTALES, DE RESIDUOS 07-01-2013-VIGENTE 7 5|PAPEL BUENO m___»oﬂrwmwx_ﬂ_mqmm RLX, FRACE.
PELIGROSOS Y RESTAURACION DE PELIGROSOS Y RESTAURACION DE
SUELOS CONTAMINADOS SUELOS CONTAMINADOS
CONTROL Y GESTION DE CONTROL Y GESTION DE T 5 abskagi - CALLE 15 No 115 X 2Y 4, FRACC.

MONTECRISTO

Fondo Documental:

16-Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Seccion Documental:

245.711.1 MANIFESTACIONES DE IMPACTO AMBIENTAL MODALIDAD PARTICULAR

, Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
; G Numero de PN S
Serie Documental Descripcion Fechas extremas % Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes p s wl
(afios) electrénico) dafiado)

CALLE 15 No. 115 POR 2 Y 4

Manifestaciones de Impacto Ambiental Documentacion de Proyectos de Mias y 09/01/2017 al 250 25 Papel y/lo Higia FRACCIONAMIENTO
Modalidad Particular Dtus 19/12/2018 electrénico MONTECRISTO C.P. 97133

MERIDA YUCATAN.
CALLE 15No. 115 POR 2Y 4

Manifestaciones de Impacto Ambiental . ; Papel y/o FRACCIONAMIENTO
Modalidad Particular Modificaciones de proyectos 25/01/2013 al 13/12/18 244 25 alectrdnica Bueno MONTECRISTO C.P. 97133

MERIDA YUCATAN.
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Manifestaciones de Impacto Ambiental
Modalidad Particular

Exenciones de proyectos

10/01/2013 al
21/12/2018

410

25

Papel ylo
electrénico

Bueno

CALLE 15 No. 115 POR 2Y 4
FRACCIONAMIENTO
MONTECRISTO C.P. 97133
MERIDA YUCATAN.,

Fondo Documental:

16-Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Secciéon Documental:

275.714 ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE Y AMBIENTES COSTEROS

= Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
. o Numero de IRt e}
Serie Documental Descripcion Fechas extremas = Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes 2 :
(afos) electrénico) dariado)
Tramites y servicios en materia de Zona | TITULOS JURIDICOS ENTREGADOS Y TN (T T
Federal Maritimo Terrestre y Ambientes EXPEDIENTES UBICADOS EN LA 1987-2018 1147 85 AMBOS BUENO g Erace _so:ﬁmnlﬂo Y
Costeros DELEGACION VIGENTES '
Fondo Documental: 16-Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
Seccién Documental: 255.712-GESTION FORESTAL Y DE SUELOS
R Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas s Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes 5 :
(afos) electrénico) dafiado)
CENTROS DE ALMACENAMIENTO Y CALLE 25 N° 409
TRANSFORMACION DE MATERIAS PRIMA Carpeta con documentos técnicos 16/05/1994- 10/12/2018 593 6 Papel Bueno FRACC.JARDINES DE MERIDA,
FORESTALES MERIDA, YUCATAN.
CALLE 25 N° 409
nxwwMﬂwnDDxmmw%memw,M%Om Carpeta con documentos técnicos 05/10/2004 - 31/08/2018 27 6 Papel Bueno FRACC.JARDINES DE MERIDA,
MERIDA, YUCATAN.
CALLE 25 N° 409
bnmoz___mOhMM__mmmﬂq%rM DRESTM Carpeta con documentos técnicos 25/05/2000 - 15/05/2018 323 5 Papel Bueno FRACC.JARDINES DE MERIDA,
MERIDA, YUCATAN.
CALLE 25 N° 409
bvﬁOCmDIWﬂWM%mﬂmmqub_r o Carpeta con documentos técnicos 26/11/2002 - 20/08/2018 23 5 Papel Bueno FRACC.JARDINES DE MERIDA,
MERIDA, YUCATAN.
CALLE 25 N° 409
_u;zd.b% ﬁwn_.v..___?__mﬂmoﬂmﬂmmmqbrmm Carpeta con documentos técnicos 16/08/2005 - 21/08/2018 108 10 Papel Bueno FRACC.JARDINES DE MERIDA,
MERIDA, YUCATAN.
CALLE 25 N° 409
CERTIFICADOS FITOSANITARIOS Carpeta con documentos técnicos 01/01/2013 - 14111/2018 481 5 Papel Bueno FRACC.JARDINES DE MERIDA,
MERIDA, YUCATAN.
CALLE 25 N° 409
SANEAMIENTO FORESTAL Carpeta con documentos técnicos 25/07/2005 - 06/09/2017 10 5 Papel Bueno FRACC.JARDINES DE MERIDA,
MERIDA, YUCATAN.
CALLE 25 N° 409
o»ﬁm%xmm%m%hw%ﬂm% i Carpeta con documentos técnicos | 02/10/2006 - 11/10/2018 204 6 Papel Bueno FRACC.JARDINES DE MERIDA,
MERIDA, YUCATAN.
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Fondo Documental:

16- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Seccién Documental:

11C.413.POLITICA AMBIENTAL E INTEGRACION REGIONAL Y SECTORIAL

Serie Documental

Descripcion

Numero de

Fechas extremas expedientes

Vigencia
Documental
(afios)

Medio (soporte

papel y/o
electrénico)

Estado fisico
(Bueno/
dafado)

Ubicacion Fisica

Control de Gestidn y Administracion
Documental

SOLICITUDES PARA COMPRA DE
PAPELERIA PARA LAS ACTIVIDADES DE
LOS PROYECTOS DE EMPLEO TEMPORAL (
PET), MANTENIMIENTO DE LOS
VEHICULOS, CONSECUTIVOS DE ENTRADA
Y SALIDA DE DOCUMENTOS.
MEMORANDUMS INTERNOS PARA
SOLICITUDES DE ELABORACION DE
CHEQUES PARA EL PAGO DE JORNALES Y
HERRAMIENTAS, MEMORANDUMS PARA
COMPRA DE GASOLINA, MEMORANDUMS
PARA SOLICITAR TRANSFERENCIA DE
RECURSOS DEL SIAFF A CUENTA DE
CHEQUES PET- SEMARNAT PARA LOS
PROYECTOS ASIGNADOS AL
2015.MEMORANDUMS PARA LA ENTREGA
DE POLIZAS DE MATERIALES Y
HERRAMIENTAS Y COMPROBACION DE
PAGO DE LA SUBDELEGACION.

04/05/2006 20/06/2018

"

Papel

Bueno

Calle 15 Nom. 115 Int. Ax Calle 2 y
Av. 4 Fraccionamiento Montecristo

Programacién y Presupuesto Programa de
Empleo Temporal PET

ANEXO 3. ACTAS DE INTEGRACION DEL
COMITE DE INFORMACION ORIGINALES,
CONVENIO DE CONCERTACION ORIGINAL,
ANEXO 2 CARTA MODELO, ANEXO 7
FINIQUITO DEL CONVENIO DE
CONCERTACION, ANEXO 8 CEDULA DE
VIGILANCIA DE LOS CONTRALORES
SOCIALES, CERTIFICIACION SIN HAMBRE
COPIA. CONSTANCIA. CREDENCIALES DE
ELECTOR COPIA.

13/02/2012 10/07/2018 99

Papel

Bueno

calle 15 Num. 115Int. Ax2yAv. 4
Fraccionamiento Montecristo

Fondo Documental:

16-Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Seccion Documental:

17S.600.- Fomento

y Normatividad Ambiental

Serie Documental

Descripcién

Namero de

Fechas extremas expedientes

Vigencia
Documental
(afos)

Medio (soporte
papel y/o
electrénico)

Estado fisico
(Bueno/
danado)

Ubicacion Fisica

Control de Gestion y Administracion
Documental

Oficios

14/01/2015 — 11/12/2015 4

5|Papel

Bueno

Calle 15 No. 115Int. Aentre 2 Y 4,
Fracc. Montecristo, Mérida,
Yucatan.

Control de Gestion y Administracion
Documental

Oficios

11/01/2016 — 30/12/2016 3

5|Papel

Bueno

Calle 15 No. 115 Int. Aentre 2 Y 4,
Fracc. Montecristo, Mérida,
Yucatan.

Control de Gestion y Administracion
Documental

Oficios

06/01/2017 - 15/01/2018

5|Papel

Bueno

Calle 15 No. 115Int. Aentre 2 Y 4,
Fracc. Montecristo, Mérida,

Yucatan.
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Control de Gestion y Administracidn

Calle 15 No. 115Int. Aentre 2 Y 4,

Oficios 04/01/2018 — 12/12/2018 2 Papel Bueno Fracc. Montecristo, Mérida,
Documental X
Yucatan.
Fondo Documental: 16-Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
Seccion Documental: 16S.115.- Educacion y Capacitacion para el Desarrollo Sustentable
- Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
. 7= Numero de T 3
Serie Documental Descripcion Fechas extremas : Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes .
(afios) electrénico) danado)
i _— ; Calle 15 No. 115 Int. Aentre 2Y 4,
Eantioids Sesishy Adminsisen Oficios 26/02/2016 - 24/10/2016 1 Papel Bueno Frace. Montecristo, Mérida,
Documental ;
Yucatan.
Calle 15 No. 115 Int. Aentre 2Y 4,
Programas y Proyectos Especiales Oficios, invitaciones y listas de asistencia |22/01/2017 — 02/12/2017 2 Papel Bueno Fracc. Montecristo, Mérida,
Yucatan.
. - . Calle 15 No. 115 Int. Aentre 2Y 4,
Control de Gestidn y Administracidn Oficios 06/06/2017 — 17/10/2017 1 Papel Bueno Fracc. Montecristo, Meérida,
Documental .
Yucatan.
Calle 15 No. 115 Int. Aentre 2Y 4,
Programas y Proyectos Especiales Oficios, invitaciones y listas de asistencia |17/01/2018 — 24/10/2018 1 Papel Bueno Fracc. Montecristo, Mérida,

Yucatan.

Fondo Documental:

16-Secretaria de Medio Ambiente y Recurs

os Naturales

Seccion Documental:

295.5000

FICIALIA MAYOR

ADMINISTRACION DOCUMENTAL

Sindicales de entrada , comprobantes de
evios por valija

\imaro da Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas : Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacién Fisica
expedientes 4 =
(afios) electronico) dafado)
Consta de copias de Oficios entre
minutarios de entrada y salida atentas
NTR TIONY 115- Y4
bcgﬂ.;_\m_m._.m.mn_m_w__m,_w__wumocﬂmz._, AL notas, Oficios de la Delegacion ,Oficios 03-01-18 A 31-12-18 9 3 PAPEL BUENO Oﬂﬂ.b_,mo._% ﬂ___..u_uﬂ_.mw M_M._.mo
Sindicales de entrada , comprobantes de i '
evigs por valiia
Consta de copias de Oficios entre
minutarios de entrada y salida atentas ARCHIVO DE CONCENTRACION
GENTROL DEGESTIUN ¥ notas, Oficios de la Delegacion ,Oficios 03-01-15 A 31-12-17 30 3 PAPEL BUENO C.25. No 409 FRACC. JARDINES

DE MERIDA, MERIDA, YUCATAN.

Fondo Documental:

16.Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Seccion Documental:

5C.511.- recursos financieros

Serie Documental

Descripcion

Fechas extremas

Numero de
expedientes

Vigencia
Documental
(anos)

Medio (soporte
papel y/o
electrénico)

Estado fisico
(Bueno/
dariado)

Ubicacién Fisica
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

CONTIENE FONDO ROTATORIO Y

ARCHIVO DE CONCENTRACION C.25. No

IMPUESTOS SOBRE LA RENTA

CUENTAS BANCARIAS 01.01-2014 A 314217 2 3 PAPEL BUENO 409 FRACC. JARDINES DE MERIDA,
COMISIONADO HABILITADO oAl
ARCHIVO DE CONGENTRACION C.25. No
ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO CONTIENE >cx_r_>m%MhM>mrmm Y POLIZAS DE| 51 01.2014 AL 31-12-17 2 3 PAPEL BUENO 409 FRACC, JARDINES DE MERIDA,
; MERIDA, YUCATAN.
ARCHIVO DE CONCENTRACION C.25. No
INGRESOS FISCALES PAGO DE DERECHOS Y PAGO DE PRODUCTOS |01-01-2014 AL 31-12-17 6 3 PAPEL BUENO 409 FRACC. JARDINES DE MERIDA,
MERIDA, YUCATAN.
ARCHIVO DE CONCENTRACION C.25. No
CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS FACTURAS ORIGINALES, RESIDUALES DE |54 11 5614 4 31.12.2017 14 3 PAPEL BUENO 408 FRACC, JARDINES DE MERIDA,
BOLETOS DE AVION, OFICIOS Y FORMATOS. e
IDA, YUCATAN.
VOLANTES DE CORRESPONDENCIA, ATENTAS ARCHIVO DE CONCENTRACION C.25. No
%mmﬂmﬂwﬂommjoz ¥ ADMINISTRACION NOTAS, GESTION Y VOLANTES DE 01-01-2014 A 31-12-17 2 3 PAPEL BUENO 408 FRACC. JARDINES DE MERIDA,
CORRESPINDENCIA DE OFICIALIA MAYOR MERIDA, YUCATAN.
ARCHIVO DE CONCENTRACION C.25. No
ENTEROS A LA TESOFE nowm_ﬁ_ﬂm wﬂmﬂmmmmm%_.ﬂwmﬂ&mﬂwﬂ%m_ow 01-01-2018 A 31-12-18 1 PAPEL BUEND 409 FRACC. JARDINES DE MERIDA,
MERIDA, YUCATAN.
CONTIENE AUXILIAR CONTABLES Y POLIZAS DE C. 15No 115X 2 Y 4 FRACC
|esTACO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO il 01-01-2018 A 31-12-18 3 3 PAPEL BUENO e T
SOLVENTACION A OBSERVACIONES AUDITORIA €. 15 No 115X 2 Y 4 FRACC.
ATENCION A OBSERVACIONES DERIVADAS DE AU Hpciibtisala iy 01-01-2018 A 31-12-18 2 3 PAPEL BUENO e WERIEA T BaTAN.
FACTURAS ORIGINALES, RESIDUALES DE C. 15No 115X 2 ¥ 4 FRACC.
CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS eSS ¥ POk TS, . [ouovaoIBASEIZIS 1 3 PAPEL BUENO R L e SR
Fondo Documental: 16- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
Seccion Documental: 4C. 510. Desarrollo Humano y Organizacion
Nivheio to Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas : Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacién Fisica
expedientes 5 :
(afos) electrénico) dafiado)
. CALLE 25 No. 409, FRACC
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN - ! 2
MATERIA DE RECURSOS HUMANOS CLIMA LABORAL Y ORGANIZACIONAL 01/01/2016 31/12/2016 1 6 ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE ?__mm,_U__P. MERIDA,
: YUCATAN.
CALLE 25 No. 409, FRACC
COMISIONES MIXTAS COMISION ?_____.X.ﬂ} DE SEGURIDAD, 01/01/2015 31/12/2017 6 6 ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA. MERIDA,
ASUNTOS MEDICOS :
YUCATAN.
) CALLE 25 No. 408, FRACC
JUEGOS NACIONALES OFICIOS DE JUEGOS NACIONALES 01/01/2015 31/12/2015 1 6 ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA. MERIDA,
YUCATAN.
EMISION DE CONSTANCIAS DE CALLE 25 No. 408, FRACC
CONTROL Y MOVIMIENTO DE PLAZAS |NOMBRAMIENTOS, MOVIMIENTOS DE | 01/01/2017 30/06/2018 5 5 ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA. MERIDA,
ALTAS Y DE BAJAS YUCATAN,
) CALLE 25 No. 409, FRACC
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION |OFICIOS AL ISSSTE Y FOVISSSTE 01/01/2017 30/06/2018 2 5 ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA. MERIDA,
YUCATAN.
: CALLE 25 No. 409, FRACC
DECLARACION DE IMPUESTOS MEUESTO SOBRE NOMINA, 01/01/2017 30/06/2018 3 5 ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA. MERIDA,

YUCATAN.
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) ; CALLE 25 No. 409, FRACC
NOMINAS REPORTES E INFORMES 01/01/2017 31/12/2017 1 5 ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA. MERIDA,
YUCATAN.
AYUDA DE TRANSPORTE, FONAC, CALLE 25 No. 409, FRACC
SERVICIOS AL PERSONAL HOJA DE SERVICIO Y EVOLUCION 01/01/2017 30/08/2018 10 7 ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA. MERIDA,
SALARIAL YUCATAN,
AYUDA DE LENTES, AYUDA DE CALLE 25 No. 409, FRACC
vmwwmwpm_mmzmmmmmm_ﬂmﬂ?mﬁmym. LICENCIA DE CONDUCIR, PREMIO DE | 01/01/2017 30/06/2018 26 5 ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA. MERIDA,
PUNTUALIDAD. YUCATAN.
- CALLE 25 No. 408, FRACC
PREMIOS EVALUACION DE DESEMPERO DEL | 1 /010017 34/12/2017 1 5 ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA. MERIDA,
PERSONAL
YUCATAN.
CALLE 25 No. 409, FRACC
EXPEDIENTE DE PERSONAL EXPEDIENTES VARIOS 0101/1989 31/12/2016 283 PERMANENTE PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA. MERIDA,
YUCATAN.
CALLE 25 No. 409, FRACC
SERVICIO SOCIAL INCORPORACION DE PRESTADORES | 1 0112017 34/12/2017 1 5 ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA. MERIDA,
DE SERVICIO SOCIAL i
YUCATAN.
. CALLE 25 No. 409, FRACC
CONTROL DE ASISTENCIA REPORTES Y OFICIOS 01/01/2002 30/06/2018 97 6 ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA. MERIDA,
YUCATAN.
CALLE 25 No. 409, FRACC
NEQUGIAGIONTY ARHERDOS ASUNTOS CON SNT SEMARNAT 01/01/2015 31/12/2016 2 & ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA. MERIDA,
SINDICALES
YUCATAN.
. CALLE 25 No. 409, FRACC
HORARIOS ESPECIALES HORARIOS ESPECIALES 01/01/2015 30/06/2018 4 6 ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA. MERIDA,
YUCATAN.
. CALLE 25 No. 409, FRACC
JUICIOS LABORALES OFICIOS DEL JUZGADO 01/01/2014 31/12/2014 1 12 ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA. MERIDA,
YUCATAN.
MOVIMIENTOS DE PERSONAL, CALLE 25 No. 409, FRACC
>U?mm_mﬁmmﬁ_m_wﬂwwﬂ,__w__,__mu§r CONSTANCIA PERCEPCIONES Y 03/03/2004 03/12/2013 25 2 ANOS PAPEL BUENO JARDINES DE MERIDA. MERIDA,
RETENCIONES YUCATAN.
CALLE 25 No. 409, FRACC
INGRESOS AL SPC, CAPACITACION Y . [ >
SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA | -ore s n a0 o ) o CIDADES 01/01/2016 30/06/2018 6 6 ANOS PAPEL BUENO JARDINES wmoﬁmﬂ_w? MERIDA,
Fondo Documental: 16-Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
Secciéon Documental: 6C.512. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
Nimesroide Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas . Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes £ Fos =
(afios) electrénico) dafnado)
CALLE 25 N®409, FRACCIONAMIENTO
JARDINES DE MERIDA, MERIDA,
CONTRATOS Y PEDIDOS EXPEDIENTES (CONTRATOS DE 2015-2018 33 5 ANOS PAPEL BUENO YUCATAN, CALLE 15 NO. 115 INT. A
SERVICIOS) ENTRE 2 Y 4, FRACC. MONTECRISTO,
MERIDA, YUCATAN
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Nishers da Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas e Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacion Fisica
pe {(afos) electrénico) dafiado)
ACTAS DEL OO?.:.ﬂm. DE CALLE 25 N°409, FRACCIONAMIENTO
: JARDINES DE MERIDA, MERIDA,
COMIFE DEADOUISIGITNES, ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y 20152018 1 SANOS  |PAPEL BUENO YUCATAN, CALLE 15 NO. 115 INT A
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS SERVICIOS ENTRE 2 Y 4, FRACC. MONTECRISTO,
MERIDA, YUCATAN
CALLE 25 N°405, FRACCIONAMIENTO
JARDINES DE MERIDA, MERIDA,
ADMINISTRACION DE INMUEBLES EN EL CONTRATOS DE INMUEBLES 2015-2018 4 15 ANOS PAPEL BUENO YUCATAN, CALLE 15NO. 115 INT. A
DISTRITO FEDERAL ENTRE 2 Y 4, FRACC. MONTECRISTO,
MERIDA, YUCATAN.
DOCUMENTACION GENERADA DEL CALLE 25 z._nom,._nxbngmz.pz—_mz.__.o
JARDINES DE MERIDA, MERIDA,
SONTREL ¥ REGUEARIZAGIOABE INMUEBLE DEL CENTRO DE ACOPIO 2015-2018 4 15 ANOS PAPEL BUENO YUCATAN, CALLE 15NO. 115 INT, A
INMUEBLES DOCUMENTAL ENTRE 2 Y 4, FRACC. MONTECRISTO,
MERIDA, YUCATAN.
CALLE 25 N°409, FRACCIONAMIENTO
ERIDA, MERIDA
PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION EXPEDIENTES (DISPOSOCION FINAL = JAROINES DE MERIOA. :
TAN, C E 15NO. 115INT. A
FINAL DE BIENES MUEBLES DE BIENES MUEBLES) i L SANDS Rk BHENG mmmmmm f..»_u:m,»mn :DZﬂmmx_mqo_
MERIDA, YUCATAN.
CALLE 25 zﬁcw..ﬂmhnn_Omz.pZ_mz._.O
JARDINES DE MERIDA, MERIDA,
ASEGURAMIENTO INTEGRAL POCUNMENTALION POLIZATE 2015-2018 1 5 ANOS PAPEL BUENO YUCATAN, CALLE 15ND. 115 INT. A
SEGUROS ENTRE 2'Y 4, FRACC. MONTECRISTO,
MERIDA, YUCATAN
CALLE 25 zuacm..nmhﬂo_oz.pz__mz._.o
PROGRAMA DE ADMINISTRACION DOCUMENTOS DE COMISION = JARCINES DEMERIDA, MERIDA.
= A T
SUSTENTABLE FEDERAL DE ELECTRICIDAD Y AGUA R IRETIR A SANGS BASEL BUENR. Mumxmz%»mmmmm z_,woﬁmmzx_mo_
MERIDA, YUCATAN.
EXPEDIENTES anr_O_._‘C DES DE CALLE 25 N°409, FRACCIONAMIENTO
JARDINES DE MERIDA, MERIDA,
SRR D B OE SERVICIO Y/O COMPRA, ORDENES DE 2015-2018 28 5ANOS  |PAPEL BUENO YUCATAN, CALLE 15NO. 115 INT. A
CONSUMO E INVENTARIABLES SERVICIO Y ORDENES DE COMPRA. ENTRE 2 Y 4, FRACC. MONTECRISTO,
MERIDA, YUCATAN.
Fondo Documental: 16-Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
Seccién Documental: 7C.512 SERVICIOS GENERALES
o Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas e Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacidn Fisica
P (afios) electrénico) danado)
CALLE 25 N°409, FRACCIONAMIENTO
5 JARDINES DE MERIDA, MERIDA,
PROTECCION CIVIL Y SIMULACROS EXPEDIENTES PROTECCION CIVIL 2015-2018 5 5 ANOS PAPEL BUENO YUCATAN, CALLE 15NO. 115 INT. A
ENTRE 2 ¥ 4, FRACC. MONTECRISTO,
MERIDA, YUCATAN.
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Serie Documental

Descripcioén

Fechas extremas

Numero de
expedientes

Vigencia
Documental
(afios)

Medio (soporte
papel ylo
electrénico)

Estado fisico
(Bueno/
dafnado)

Ubicacion Fisica

ADMINISTRACION DE
CORRESPONDENCIA

OFICIOS GENERADOS EN LA
DELEGACION Y OFICINAS CENTRALES

2015-2018

2 ANOS

PAPEL

BUENO

CALLE 25 N°409, FRACCIONAMIENTO
JARDINES DE MERIDA, MERIDA,
YUCATAN, CALLE 15 NO. 115 INT. A
ENTRE 2 Y 4, FRACC. MONTECRISTO,
MERIDA, YUCATAN.

TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

FORMATOS, SOLICITUDES Y ACTAS
DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2015-2018

5 ANOS

PAPEL

BUENO

CALLE 25 N°409, FRACCIONAMIENTO
JARDINES DE MERIDA, MERIDA,
YUCATAN, CALLE 15NO. 115 INT. A
ENTRE 2 Y 4, FRACC. MONTECRISTO,
MERIDA, YUCATAN,

CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR

EXPEDIENTES DEL PARQUE

VEHICULAR

2015-2018

80

5 ANOS

PAPEL

BUENO

CALLE 25 N°409, FRACCIONAMIENTO
JARDINES DE MERIDA, MERIDA,
YUCATAN, CALLE 15NO. 115INT. A
ENTRE 2 Y 4, FRACC, MONTECRISTO,
MERIDA, YUCATAN,

Fechas Extremas

Total de
expedientes

16/08/1961-

31/12/2018

5168

& e vl
Guadalupe ##7 Quifftal Chalé.

Ciudad de Mérida, Yucatan, a 22 de Febrero de 2019.

Valida

Lic. Jair Sandoval Pasos

Responsable de Archivo de Tramite




