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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

Unidad Administrativa:

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios

Nombre del Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrénico
Responsable
L.C.P. Rafael Rodrigo [Pirecter de Control de Bi Av.E] I Ne. 223, Col.
- Muebles, Seguros y Andhuac, Alcaldia Miguel Hidal 54900900 Ext. 12291 rafael benet@semarnat,gob.mx
Benet Rosillo Abastecimiento C.P.N1320, COMX
Fondo Documental: 16. Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
Seccién Documental: 3C.511-Programacion y Presupuesto
4 Vigencia Medio (soporte | Estado fisico
e Fechas Numero de g0 gdio(sop . :
Serie Documental Descripcion A St Documental papel y/o {Bueno/ Ubicacidn Fisica
Sxemas .| SiRecisnies (afos) electrénico) dafado)
- Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
1.Proceso Programatico Ofmos.latelntas notas, 2013-2018 27 6 afios Papel Bueno Anahuac, Alcaldia Miguel
circulares i
Hidalgo, COMX, C.P.N320
2.Autorizacion de — Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
X . icios, atentas notas, . . o
plurianualidades y otros - 2013-2015 B8 4 anos Papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel
I r
contratos de servicios el Hidalgo, COMX, CP11320
3 Libsracior de - Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
. icio n = ; i
inversién o S._Eltel 128Nt | 20132018 41 6anos Papel Bueno Anahuac, Alcaldia Miguel
circulares -
Hidalgo, COMX, C.P.11320
. i Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
Afectaciones icios, ntas n B ; 3
o ._ate tas notas, 2014-2018 22 5 afos Papel Bueno Anahuac, Alcaldia Miguel
presupuestales circulares >
Hidalgo, COMX, C.P.11320
Seccién Documental: 5C.511-Recursos Financieros
2 i i i Estado fisico
‘ ; Pipas Numeo de Vigencia Medio (soporte 0
Serie Documental Descripcion : e Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacién Fisica
SigmbalissHeciantos (anos) electronico) danado)
?flClOE. atentasf. ”0':35- Av, Ejército Nacional No. 223, Col.
; ormatos iscales, = : o
5, Cuentas Bancarias e 2016-2018 3 5 afos Papel Bueno Anahuac, Alcaldia Miguel
i = pago X
electrdnicos, reportes Hidalgo, CDMX, C.P.11320
Ofici Av. Ejercito Nacional No, 223, Col,
6Viaticos y pasajes |cms,_ ehias nows 2013-2018 N4 5 afios Papel Bueno Anahuac, Alcaldia Miguel
convenios
Hidalgo, COMX, C.P.11320
Seccién Documental: 6C.512-Recursos Materiales y Obra Pdblica ’
] i i Estado fisico
: e Fechas N Vigencia Medio (soporte e, _
Serie Documental Descripcién : & Documental papel y/o {Bueno/ Ubicacién Fisica
extremas X n : 7
e SAbegienies (aftos) electrénico) danado)
1.Control de Cestién y — Av, Ejército Nacional No. 223, Col.
Administracion Oficios, minutarios 2618 . 139 5 anos Papel Bueno Anahuac, Alcaldia Miguel
Documental Hidalgo, COMX, C.PN320
B 65 — Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
gt —_— ases, convocatorias, i ; " : i
2. Licitaciones Publicas 732 5 anos Papel Bueno Anahuac, Alcaldia Miguel
actas, propuestas 2012-2018 .
Hidalgo, COMX, C.P11320
Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
3. Contratos y pedidos |Contrato 2012-2018 n77 5anos Papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel
Hidalgo, COMX, C.P.11320
4. Comité de 5 s s
o Actas, orden del dia, Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
Adquisiciones, e i 4 i : ;
. justificaciones, 2014-2018 102 5 anos Papel Bueno Anahuac, Alcaldia Miguel
arrendamiento y .
S acuerdos Hidalgo, COMX, C.P11320
servicios
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% i i i Estado fisico
. o hifis e Vigencia Medio (soporte : i
Serie Documental Descripcion g LR Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacion Fisica
HeSiones (afios) electrénico) dafiado)
Proyectos, plano,
uesto base, I ,
prfesup Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
5. Obra Publica I (I)rme_s, 2006-2018 146 5anos Papel Bueno Anahuac, Alcaldia Miguel
estimaciones. ;
S Hidalgo, CDMX, C.P.11320
Finiguito, acta entrega
recepcion
6. Administracion de [Contratos, oficios,| 1996, 2000, Av. Ejercito Nacional No. 223, Col.
Inmuebles en el Distrito | presupuestos, recibes,| 2002, 2004- 63 15 anos Papel Bueno Anahuac, Alcaldia Miguel
Federal facturas 2018 Hidalgo, CDMX, C.P.11320
e rdeEl R # s Av. Ejercito Nacional No. 223, Col.
: t e ) icios, 5 i L
. o;! rol de Bienes esguzr 05|'d o 2005-2018 252 5 afos Papel Bueno Anahuac, Alcaldia Miguel
uebles ases de salida
i Hidalgo, CDMX, C.2.11320
1992-1993,
B.Control y Copia de escrituras,| 1997, 2000, Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
regularizacion de acuerdos de destino,| 2003, 2005, 36 15 anos Papel Bueno Anahuac, Alcaldia Miguel
inmuebles inventarios 20086, 2008, - Hidalgo, CDMX, C.P.11320
2011-2018
Relacion de Mobiliario iérei i
9. Programa Anual de fici fazd : i Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
g enta, o . .
Disposicion Final de ;ICIOS, actas de v 2004-2018 24 5anos Papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel|
ictamen e no .
Bienes Muebles o Hidalgo, CDMX, C.P.11320
utilidad
10. Cornité de Bienes L ) R Av, Ejército Nacional No. 223, Col.
.Comité de actas, - ; i
orvosatorias, 2014-2018 10 5anos Papel Bueno Anéhuac, Alcaldia Miguel
Muebles informes :
Hidalgo, CDMX, C.P.11320
= : el polizas Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
¢ uramiento § ] - & At
seg Icios o 2001-2018 4327 5 afos Papel Bueno Anahuac, Alcaldia Miguel
Integral endosos, siniestros .
Hidalgo, CDMX, C.P.11320
12. Programa de Indicadores, compras Av, Ejercito Nacional No. 223, Col.
administracion verdes, manejo de| 2016-2017 5 5afos Papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel
sustentable residucs Hidalgo, CDOMX, C.P 11320
13. Comité de invitaciones, lista de Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
Administracién asistencia, 20M-2012 2 5 anos Papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel
Sustentable presentaciones Hidalgo, COMX, C.P 11320
Contratos,
requerimientos,
14. Abastecimiento de |facturacidn, Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
bienes de consumoe |distribucién de| 2012-2018 337 5 afios Papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel
inventariables articulos, solicitud de Hidalgo, CDMX, C.P11320
papeleria o materiales,
altas de articulos
Seccién Documental: 7C.512- Servicios Generales
: i i i Estado fisico
. . Fachan Niierade Vigencia Medio (soporte S ‘
Serie Documental Descripcién Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacién Fisica
extremas | expedientes o P %
(anos) electrénico) danado)
== Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
1. Mantenimiento contratos, soportes, N , e
: : £ 2015-2016 3 5 anos Papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel
preventivo y correctivo |copias facturas )

: Hidalgo, COMX, C.P.11320
iR R R Nor‘.nbrar?"uentos‘ ) Av. Ejercito Nacional No. 223, Col.
SreRives designaciones, 2017-2018 10 5 afos Papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel

(3% g
donaciones. Hidalgo, COMX, C.P11320
RS RER o o car Ay, EJer’mto MNacional No. 223, Col.
et afnos o M
Acchivistica Capacitaciones 8 1 Papel Bueno Anahuac, Alcaldia Miguel
Hidalgo, COMX, C.P11320
. Inventarios de Av. Ejército Nacional No. 223, Col,
9. Transferencias ) . " 4 :
transferencias 2017-2018 49 5afos Papel Bueno Anahuac, Alcaldia Migu
Documentales _
documentales Hidalgo, CDMX, C.BAT320

o
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El.

abora

Enlace de Coor

no Hernandez
inacién Operativa

i i i Estado fisico
. a Eoarae Ntero de Vigencia Medio (soporte i .
Serie Documental Descripcién : ot Documental papel y/o (Bueno/ Ubicacidn Fisica
S inos g crpeciantes {afos) electrénico) dafado)
Oficios de solicitud e Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
10. Bajas Documentales |Inventarios de bajas| 2017-2018 4 5 anfios Papel Bueno Anahuac, Alcaldia Miguel
documentales Hidalgo, CDMX, C.P.11320
= . Ejérci i . 223, Col.
1. Préstamo y consulta Vales de prestamo de _ Ay EJteCItD Nacaona! No'22 ,Co
) expedientes 2018-2019 2 5anos Papel Bueno Anahuac, Alcaldia Miguel
de expedientes T i
semiactivos Hidalgo, COMX, C.P.11320
13. Rendician de Actas ”de entrega ) Av. E;er’mto Naclona! Nc:..223‘ Col.
c tae recepcion, informes,| 2017-2018 9 5afos Papel Bueno Anahuac, Alcaldia Miguel
uen
oficios Hidalgo, COMX, C.P.11320
Formatos, inventarios,| 1996-20086, Av. Ejército Nacional No. 223, Col,
14. Control de Parque _ : i . " 3 :
- tarjetas de circulacion,| 2008-2010, 137 5 anos Papel Bueno Anahuac, Alcaldia Miguel
pagos, facturas 2012-2018 Hidalgo, CDMX, C.P.11320
ol et “ificios, atentasinotas, Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
-taol_‘!tfo ?CE:}OI"ES € contrztos,l 20m-2018 20 I afios papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel
estacionamien a i :
& enSemmisntes, Hidalgo, CDMX, C.P11320
tarjetones ;
Av. Ejérci i I No. 223, Col.
17. Archivo de Tramite Informes, oficios, s v EJEF’CIIO Namona' 0, 2,C
DGRMIS inventarios generales 2008 6 5anos Papel Bueno Anahuac, Alcaldia Miguel
ol Hidalgo, COMX, C.P.11320
Fechas Total de
Extremas | expedientes
1996-2018 7803

Ciudad de México a 8 de Febrero de 2019




