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ARCHIVO DE TRAMITE

INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2020

Unidad Administrativa:

127 DELEGACION FEDERAL EN CHIAPAS

Nombre del Responsable
de Archivo de Tamite

Cargo

Domicilio

Teléfono (c/clave lada)

Correo electronico

MARIA EUGENIA ALEJANDRA
VERGARA MENDEZ

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
FOMENTO SECTORIAL Y
RESPONSABLE DEL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS

5a PONIENTE-NORTE # 1207,
BARRIO NINO DE ATOCHA, TUXTLA

GUTIERREZ, CHIAPAS

01-961-75000 EXT. 35006

eugenia.vergara@semarnat.gob.mx

Fondo Documental:

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Seccién Documental:

2C.112 ASUNTOS JURIDICOS

rea generadora:

UNIDAD JURIDICA

= ) Medio \
el Vigencia Estado fisico
: =it = Namero de (soporte papel s
Serie Documental Descripcion Fechas extremas - Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes yfo 3
: (afios) 2 dafiado)
electrénico)
Oficios, volantes de trabajo, cédulas de 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
2C112.1 JUICIOS notificacién, telegramas, acuerdos, 2019-2020 30 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA, =
resoluciones, informes, escrito libre TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Oficios, notas informativas, volantes de
BT S 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
" OIUC] ' %
2C112.2 LEGISLACION Y NORMATIVIDAD M 210, scRtfs ISR L e 2019-2020 6 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
administrativas, minutas y correos TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
electronicos
2C112.5 CONTROL DE GESTION Y Cficios, <o_m:$m de trabajo, ﬁo:dm_“bm de SA. UOZ_mzlqm NORTE NUM. 1207,
s correspondencia, correos electrénicos, 2016-2020 35 L3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
ADMINISTRACION DOCUMENTAL g
informes TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Seccion Documental: 3C.511.- PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
Area generadora: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
_ =2 Numero de Vigencia Medio Estado fisico e e
Serie Documental Descripcion Fechas extremas . Ubicacion Fisica
expedientes | Documental |(soporte papel|  (Buenof
SA. PONIENTE NORTE NUM. 1207, |
3C.511.7 AFECTACIONES PRESUPUESTARIAS |Oficios, atentas notas y formatos 2018-2020 3 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS




- MEDIO

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

S5E¢( §

AMES

ARLA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Medio -
; Vigencia Estado fisico
3 = —— - Ndmero de (soporte papel i
Serie Documental Descripcion Fechas extremas | Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
: : . expedientes = y/o H
: : > (anos) = dafiado)
electronico)
SA. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
CIONES . : N _
un.m:w%%m_wwkrr_muw i Oficios y circulares 2018-2020 3 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
PRES! TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Seccion Documental: ~ |4C.510 DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACION
Area generadora:  DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
: e Ndmero de Vigencia Medio Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas : m. Ubicacién Fisica
: > | expedientes | Documental |(soporte papel| (Bueno/
5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207
; CIONES EN MATERIA DE 2 ]
RG5O U_mﬂum,_\_\y_zomm i Oficios, Lineamientos y circulares 2019-2020 2 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
RECURSOS HU TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Actas constitutivas, calenadrio de
actividades, actas de verificacién, 5 . il quL_m%ﬁmMuOOn.ﬂm ZMM._. 1267,
4C.5103 COMISIONES MIXTAS estudios técnicos, datos generales del Dl ¢ % AMBOS BUEND Al N EATOCHR,
. TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
trabajador, apoyo fotografico.
SA. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
4C 510.4 COMITES Actas, oficios originales y copias 2018-2020 1 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS—
5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
4C510.5 JUEGOS NACIONALES Convocatorias, oficios, minutas, notas 2017-2020 4 4 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
) : 5A. PONIENTE NORTE NUM, 1207,
E Oficios, Nombramient d to! = )
4C.51012 CONTROL Y MOVIMIENTO D :m_Om ombramientos y documentos 2019-2020 5 5 AMETS SR BARRIO NIFIO DE ATOCHA,
vV S “
PLAZAS el TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
e e e 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
alculo de i (e1] rmalto (] i
4C51014 DECLARACION DE IMPUESTOS [ 1o o o e impuestos 20192020 2 2 AMBOS BUENO BARRIO NIRO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Oficios, volantes, soliciludes, constancias d SR EOMIERTE HORFE I b 2
cios, volan , SOliCius A e = e
4C.51015 NOMINAS sueldos y decumenlos varios 232020, # 2 AR B BARRIS z_z.o BE ALOEHA
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
L




MEDIO
ng w”_” m Z..H.m COORDINACION DE ARCHIVOS

CRET MEPDIO AMEBIE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

he TE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

= Vigencia igdlo Estado fisico = 5
. e : Numero de o {soporte papel = =
Serie Documental Descripcion Fechas extremas ——= Documental (Bueno/ Ubicacién Fisica
: = . . expedientes < ~ ylo =
(arios) dafiado) -

electrénico)

4C.51016 SERVICIOS AL PERSONAL

iFscHng EaNAT) ass el 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,

nscripciones a , liquidacidn del " 2

FONAC, seguros 20192020 2 2 AMBOS BUENO BARRIO z_z.o DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

4C 51017 PRESTACIONES ECONOMICAS,
SOCIALES Y CULTURALES

5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,

Formatos y documenlos varios 2019-2020 2 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATCCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

4C.510.18 PREMIOS

SA. PONIENTE NORTE NUM. 1207,

QOficios y documentos varios 2019-2020 1 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

4C.51019 EXPEDIENTES DE PERSONAL

Comprobante de domicilio, constancia de 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
grado maximo de estudios e identificacion 1989-2020 140 PERMANENTE AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
oficial con fotografia TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS—{—.

4C510.20 SERVICIO SOCIAL

: ! . . : 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
”M_M”M de asislencia, eficios y documentos 2019-2020 2 2 AMBOS BUENC BARRIO NIFNO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

4C510.21 CONTROL DE ASISTENCIA

5A, PONIENTE NORTE NUM. 1207,

Listas,reportes, registro e informes 2015-2020 (7] 6 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

4C.510.22 CAMBIOS DE ADSCRIPCION

5A. PONIENTE NORTE NUM, 1207,

Solicitudes del trabajador y documentos varios 2019-2020 2 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

4C510.23 LICENCIAS LABORALES

5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,

Solicitudes del trabajador y documenlos varios 2017-2020 1 4 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

4C.510.24 NEGOCIACIONES Y ACUERDOS
SINDICALES

5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,

Solicilud sindical, acuerdos y convenios 2017-2020 4 4 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS




MEDIO

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

electrénico)

. Medio
= Vigencia Estado fisico
: e Ndmero de (soporte papel e
Serie Documental escripcion Fechas extremas - Documental | (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes s y/o =
(afios) danado)
electronico)
54, PONIENTE NORTE NUM. 1207,
4C 51025 HORARIOS ESPECIALES Solicitud del trabajador y oficios 2017-2020 4 4 AMBOS BUENC BARRIO NIKO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
U DE SANCIONES i inistrati j 2
4C.510.27 CUMPLIMIENTO mmmc_..._g.u_._mm ma._s__._a‘._.m__,\mm. oficios de 2018-2020 3 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
ADMINISTRATIVAS cumplimiento y citatonios -
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
5A, PONIENTE NORTE NUM. 1207,
: 0 Y EQUIP! .
AN EQUIPO.DE Oficios y documentos varios 2012-2020 2 3 AMBOCS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
SEGURIDAD TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
o ey o 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
4C.51030 ACCIDENTES DE TRABAJO ik ﬂ_mnmzmﬁﬂw i mecica inkialy cona 20192020 3 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
RA EL PAGO i igi i S
el ol iy (M) : : aos | sueno | sammonoDEAtocHA
AYURADELENTES TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS'
510.32 CONTROL DE GESTION Y de trabajo, oficios y d \ BA-RON GRITE Noke HM 1201,
4C5] o qm___mo_umm e trabajo, oficios y documentos 2019-2020 2 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
ADMINISTRACION DOCUMEN TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
51035 SERVICIO PROFESIONAL DE i imient =4 BONIENTE HORTE NUM. 1207,
4C.510. R MMM“_m:_mmw procedimientos, atentas notas y 2018-2020 3 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
CARRERA TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Secciéon Documental: 5C.511.- RECURSOS FINANCIEROS
Area generadora: ' DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
= ! Medio :
7 Vigencia Estado fisico
; = Namero de (soporte papel FP— ;
Serie Documental Descripcion Fechas extremas = Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes 5 ylo :
(afios) dafiado)
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

NTE

IHENT

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

6C.512.2 LICITACIONES PUBLICAS

=

CONTRATO No. SEMARNAT CHIAPAS
SAI/RM/CS/001/2012

Medio
. Vigencia Estado fisico |-
e Namero de (soporte papel =Eseeaty
Serie Documental Descripcion Fechas extremas | - = Documental g (Bueno/ Ubicacidn Fisica
2 expedientes 5 yfo =
(anos) : = danado)
= electrénico)
Registro Federal de causantes, actas 5A. PONIENTE NORTE NUM, 1207,
5C.5111 SISTEMA INTEGRAL DE et B Bt S )
X constitutivas, copias de identificacién, 007-2020 5 =] BARRIO NINO DE ATOCHA,
ADMINISTRACION FINANCIERA (SIAFF) Hesge “ i ERMANERTE AbEO BUENG 22 L
estados de cuenta, oficios TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Formatos fiscales, informacién sobre 5A. qu_mZAmizOE.m NUM. 1207,
5C.511.4 ENTEROS A LA TESGFE - 2016-2020 9 5 AMBOS BUENO BARRIO NIRO DE ATOCHA,
pagos y retenciones del ISR, IVA e IEPS )
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
5C511.5 CUENTAS BANCARIAS Oficios y formatos 2018-2020 n 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

S RUENTAS PR LIGUIDAR 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
5l Facturas origiales, oficios y formatos 2018-2020 2,180 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
ERTIFICADA TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

R y 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
Oficios, circulares, informes, facturas y : :
5C.51110 INGRESOS FISCALES ey 2018-2020 3 3 AMBOS BUENO BARRIO NIRO DE ATOCHA, —|
remisi TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
1115 CONTROL DE GESTION ¥ SA. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
leeli n CUIMENTAL Oficios, circulares, formatos y reportes 2016-2020 5 5 AMBOS BUENO BARRIO NING DE ATOCHA,
ADMINISTRACION DO TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Seccién Documental: 6C.512 -RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
Area generadora: DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
: : Medio : =
> Vigencia Estado fisico
: e : : Numero de (soporte papel = P
Serie Docurmental Descripcion Fechas extremas : Documental (Bueno/ Ubicacién Fisica
expedientes i ylo =
(afios) o danado)
electronico)

121 CONTROL DE GESTION Y 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
el bl Oficios, volantes de trabajo, reportes 2020 1 1 AMBOS BUENOC BARRIO NINO DE ATOCHA,
ADMINISTRACION DO TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

Adjudicacion Directa de la Compra de
ooy inesioatl i ol 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
al Ol .
ortistible rRalizac Ror COME 20182020 1 3 AMBOS BUENO BARRIC NINO DE ATOCHA,

TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS




AMBI

MEDIO

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

CORRESPONDENCIA

> Medio :
S Vigencia Estado fisico
: e = Numero de _|{soporte papel =i
Serie Documental Descripcion Fechas extremas Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes 5 y/o | e
(anos) - dafiado)
‘electrénico)
5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
6C.5123 CONTRATOS Y PEDIDOS Contratos de Servicios y Arrendamientos 2018-2020 40 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
» 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
Oficios, formatos de resguardo y pases l
6C.5127 CONTROL DE BIENES MUEBLES | . 2018-2020 3 3 AMBOS BUENO BARRIO NIRO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Procedimiento de Donacion de bienes
PROGRAMA ANUAL DE muebles a los Municipios de Berriozabal SR RORIENTE HORTE NUK1207,
6C512.9 PRC g 5 P10 J 2018-2020 2 3 AMBOS BUENQ BARRIO NINO DE ATOCHA,
DISPOSICION FINAL chilén, Comitan de Dominguez y :
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Amatenando del Valle
Requerimientos, entradas de articulos, 5A. PONIENTE NORTE NUM, 1207,
IENES DE - '
6C51214 ABASTECIMIENTODE B solicitudes de papeleria, salicitudes de 20182020 2 3 AMBOS BUENO BARRIO NIFIO DE ATOCHA,
CONSUMO materiales TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Seccion Documental: 7€.512 -SERVICIOS GENERALES
Area generadora: ' DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
S Medio = -
= Vigencia Estado flsico
: : S | Namerode i (soporte papel i, {
Serle Documental Descripeion Fechas extremas - Documental (Bueno/ Ubicacién Fisica
: : expedientes - v/o i
2 = (anos) e dafiado)
electrénico)
NTENIMIENTO CORRECTIVO Y 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
G512 MA Contros, soporte y copias de facturas 2018-2020 2 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA, ™|
PREVENTIVO TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
SA. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
7C.5122 SEGURIDAD Y VIGILANCIA parte de novedades y pases de salida 2018-2020 6 % AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
g Oicios, circulares, correos electrénicos, e _uoz_qum.zOn._.m NUM. 1207,
7C.512.3 PROTECCION CIVIL Y SIMULACROS Sy 2018-2020 3 3 AMBOS BUENO BARRIO NING DE ATOCHA,
fotografias, informes. Z
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
e 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
7C.512.6 ADMINISTRAC Estafeta, Redpack, control de guias 20192020 2 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,

TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
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MEDIO
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AMBIEN

TE

WNTE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

computo y reportes de servicios

Medio =
= Vigencia Estado fisico
: S : Ndmero de (soporte papel i —Eot
Serie Documental escripeion Fechas extremas Documental {Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes > yfo = -
{anos) danado)
electrénico) =
NerBrariertos Ghassimples: 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
7C.512.7 COORDINACION DE ARCHIVOS | - ; 2016-2020 5 5 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
informes, inventarios documentales .
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Actas de entrega Recepcién, informes, 5A. UOZ_mZAm.zO_u._.m NUM, 1207,
7C.51213 RENDICION DE CUENTAS o 2018-2020 6 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
Ql o} -
A TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
) . S5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
tos, inventarios, ofi i 2 o
7C.51214 CONTROL DEL PARQUE ﬂo”.—jw ._um m: en w:.”mn_ou_n_on..-s L 20182019 a6 5 AMHEE BUENG BARRIO NIRO DE ATOCHA
cO S olicitu Cl 4
YERIBUEGR 2aciones ¥ S S e TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
; o 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207
E: L E Contratos, recibos de vales, bitdcoras . :
7C51215 ASIGNACION DE VALES D e % 20182019 3 3 AMBOS BUENO BARRIO NIFO DE ATOCHA,
u 2
GASOLINA acturas TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Seccién Documental: 8C.513 DIRECCION GENERAL DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES
Area generadora:  DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS
s : Medio :
= Vigencia Estado flsico
: — Namero de (soporte papel o .
Serie Documental Descripcion Fechas extremas Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
; expedientes - ylo o =
(arios) = danado)
electrénico) =
5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
8C.513.3 SOPORTE TECNICO Ordenes de trabajo y solicitudes 2019-2020 2 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
S EEREREE 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
BEIEEC Contrato, oficios y ordenes de servicio 2019-2020 2 2 AMBOS BUENO BARRIO NIFO DE ATOCHA,
INFORMATICOS TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
8C.513.14 MESA DE AYUDA Ordenes de trabajo y solicitudes 2019-2020 2 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
n Solicitudes de reapracién de equipo de S _uOZ_qum.ZO_uﬁm NUM. 1207,
BC.513.13 CONTROL DE GESTION 2019-2020 2 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,

TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

Seccion Documental:

11C.400- PLANEACION Y POLITICA AMBIENTAL

rea generadora:

'DEPARTAMENTO DE FOMENTO SECTORIAL

o F

(




ZmUHO SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

WH m Z..H. m COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

AM

WECRE

Medio :
e Vigencia Estado fisico
x = = = Niamero de (soporte papel e T
Serie Documental Descripcion Fechas extremas > Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
: : . . expedientes % ylo i
(arios) dafiado)
electronico)
Medio 3
: - = Vigencia - Estado fisico
: = Numero de (soporte papel = ;
Serie Documental Descripcion Fechas extremas . Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
: expedientes = yfo £
(afos) e danado)
= electrénico)

OL DE GESTION Y Copias de oficios, oficios, circulares e 5A-ROMIENTE NORTE NUM. 1207,
MEA00.£CONTR . : ﬂu J . 20192020 2 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
ADMINISTRACION DOCUMENTAL informes TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Seccion Documental: 11C.410- PLANEACION Y EVALUACION
Area generadora: ' DEPARTAMENTO DE FOMENTO SECTORIAL

Medio =
: Vigencia Estado flsico
- e = Namero de (soporte papel| T e
Serie Documental Descripcion Fechas extremas S Documental {Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes = yfo =
(afos) = danado)
electronico)
Oficios, aportes, lineamientos SAROMIENTENORTE NUM 1207,
N1C.410.5 INFORMES INSTITUCIONALES ey RRESS: s 2018-2020 2 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA, ..
prsests TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Seccién Documental: = 11C.413- POLITICA AMBIENTAL E INTEGRACION REGIONAL Y SECTORIAL
Area generadora: DEPARTAMENTO DE FOMENTO SECTORIAL
: = Medio ,
E = = = = = = Vigencia - Estado fisico
; e ~Numero de (soporte papel — S -
_Serie Documental Descripcion Fechas extremas : Documental (Buenof Ubicacion Fisica
: = expedientes == y/o o
: (afios) = danado)
electronico) | - :

R — 5A, PONIENTE NORTE NUM. 1207,
11C.413.2 INTEGRACIO Oficios, minutas y notas informativas 2018-2020 2 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
PROGRAMAS REGIONALES TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

RDENAMIENTO Ci ios, acuerdos, opiniones, oficios 54 PONIENTE RORTENUM, 1207,
11C.413.4 GESTION DE ORDENA anyeniog; ae el Sa R Al 2017-2020 4 4 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
ECOLOGICO de estudios técnicos 5

3 TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
EMPLEO 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
TIC.413.8 PROGRAMA DE Oficios, proyectos, 2018-2020 173 3 AMBOS BUENO BARRIO NIFO DE ATOCHA,
TEMPORAL TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS




MEDIO SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

>g wH mz..—...m COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Medio ’ :
: e Vigencia Estado fisico
- - s Numero de : {(soporte papel =
Serie Documental e Descripcion- Fechas extremas : Documental (Bueno/ ‘Ubicacién Fisica
expedientes | -~ . yfo 1 :
(arios) e danado) :
. electrénico) =
Publicacién en el D.O.F,, declaratoria de S5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
MnMMH _“n.n,.zw,o z>QMz>r PARA emergencia, evaluacién de dafios e 2018-2020 2 3 AMBOS BUENO BARRIO NIFIO DE ATQCHA,
= RESNATURALES informe de propuestas de acciones TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
s ) 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
NC.41313 CONTROL mmvm wﬂmq_O”u nm__.uo.:Mm. volantes de trabajo, oficios y 2020 1 5 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
ADMINISTRACION DOCUMENT, solicitudes TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Seccién Documental: 12C.116- TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
Area generadora: UNIDAD JURIDICA
- = - - ; Medio ;
= 5 Vigencia Estado fisico
. = : = Numero de (soporte papel Tt ;
Serie Documental Descripcion Fechas extremas z Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
-expedientes . ylo =
(arios) danado)

electronico)

Oficios, quejas, solicitudes, denuncias 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
12C€1161 ATENCION CIUDADANA el | y 2018-2020 3 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA, " /

sugerencias TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

Sistera de seguimiento a solicitudes del A PONIENTE NORTE UM, 1207,
ade
12C116.3 ACCESO A LA INFORMACION g 2018-2020 5 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,

SISES TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Seccion Documental: 15S5.114- COORDINACION DE DELEGACIONES
Area‘generadorat - DELEGACION
= = - Vigencia Zmnwo Estado fisico
= s : Namero de ~|(soporte papel i e
Serie Documental . ~ Descripcion Fechas extremas > Documental : (Bueno/ - Ubicacidn Fisica
= : - expedientes > y/o =
(afios) T dafado)
electronico)

5A. PONIENTE NORTE NUM.1207,
Oficios 2020 24 1 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

155.114.7 CONTROL DE GESTION Y
ADMINISTRACION DOCUMENTAL

Seccién Decumental: 165.115- EDUCACION Y CAPACITACION PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE
Area generadora: DEPARTAMENTO DE EDUCACION AMBIENTAL




MEDIO
NTE

AMBIENTE

AMEBLE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ALMACENAMIENTO DE RESIDUOS

reportes y pagos

2 Vigencia Wi Estado fisico
= . = Namero de {soporte papel ==t
Serie Documental Descripcion Fechas extremas - Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes = yfo
(anos) e dariado)
electrénico)
; Vigencia Megio Estado fisico
m—— == Namero de {(soporte papel =T
Serie Documental Descripcion Fechas extremas ; Documental {Bueno/ Ubicacion Fisica
: expedientes 2 y/o =
(afios) — dafado)
electrénico) -
- 5A PONIENTE NORTE NUM. 1207,
. Programas, Proyectos, Publicidad, s
1651151 ASESORIA Y DICTAMENES e O 2016-2020 1 5 AMBOS BUENO BARRIO NIRO DE ATOCHA,
Material Didactico. .
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Seccion Documental: 225.700 GESTION PARA LA PROTECCION AMBIENTAL
Area generadora: SUBDELEGACION DE GESTION PARA LA PROTECCION AMBIENTAL Y RECURSOS NATURALES
. Vigencia Medio - Estado fisico
- e Namero de {(soporte papel =i
Serie Documental Descripcion Fechas extremas ; Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes = yfo -
(anos) = dafiado)
electrénico)
2257001 CONTROL DE GESTION ¥ ozm.o.m de entrada y salida y volantes de - 7 5 i bt ww_w%w_”__ﬁm MMMMMMM.SS.
ADMINISTRACION DOCUMENTAL trabajo FUXTLA OijanN.ﬂI_.Pn_ba .
5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
2257006 ACCIONES DE TRANSPARENCIA |Oficios 2016-2020 1 5 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Seccion Documentali 235.710 GESTION INTEGRAL DE MATERIALES Y ACTIVIDADES RIESGOSAS
rea generadora: DEPARTAMENTO DE CONTAMINANTES
2 = Vigencia MEgo Estado fisico
: : == | Ndmerode {soporte papel : = .
Serie Documental - Descripcion Fechas extremas : Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
. expedientes < y/o %
(arios) dariado)
: electrénico)
235.710.10 >C#Ob.N>ﬁ.OZﬁUmme>_unmmmMym = " : - A PONIENTE NORTE NUM. 1207,
PRESTADORAS DE SERVICIOS PARA egistro, expediente, comunicados, 20192020 3 5 ARIBGS EE BARRIO NING DE ATOCHA,

TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

EEODOWOM




MEDIO

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

A

SECRE

MBIENTE

MEDIO E TE

24 DI

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

- Medio =
& = Vigencia Estado fisico
= b Numero de {soporte papel : e
Serie Documental escripcion Fechas extremas : Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
: expedientes o yilo &
: : (anos) = - danado)
- - electrénico) ;
23571014 AVISOS DE INSCRIPCION A : s 5A. PONIENTE NORTE NUM, 1207,
Avisos, reportes,bajas, consultas y B
EMPRESAS GENERADORAS DE RESIDUCS e 2019-2020 355 2 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
PELIGROSOS TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
i . SA. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
71019 CONTROL DE GESTION Y Oficios de entrada y salida y volantes de 2 Y
Nw_um_,w_.__m _dmuﬁ.pn_%z DOCUMENTAL trabajo 4 < 20102020 2 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
2 i TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Seccién Documental: 245.711 IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL
Area generadora: UNIDAD DE GESTION AMBIENTAL
: E = : Medio s
- d Vigencia | . Estado fisico
. == . Numero de =S Eles (soporte papel . Ee :
Serie Documental Descripcion Fechas extremas ; Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes ~ ylo
{arios) s danado)
electronico)
Solicitudes, MIA, estudios, resumen
ejecutivo, pago de derechos, opiniones
técnicas y sus respuestas, oficios diversos, SA. PONIENTE NORTE NUM.1207,
7 S DE IMPACTC 5 2 wos iy e = i 1
245711 MANIFESTACIONE - chQ escritos libres, resolutivo, Informacisn 2005-2020 722 15 AMBOS BUENO  |BARRIO NINO DE ATOCHA,
AMBIENTAL MODALIDAD PARTI B técnica, planos, informes, revalidaciones, TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
oficios adiversasdependencias, Gaceta
Ecolégica, y notificaciones
Solicitudes, MIA, estudios, resumen
ejecutivo, pago de derechos, opiniones
técnicas y sus respuestas, oficios diversos, 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
(@] . " A £ % ) :
2457112 MANIFESTACIONES DE _ZMWhﬂ escritos libres, resolutivo, informacion 2005-2020 7 15 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
AMBIENTAL MODALIDAD REGION técnica, planos, informes, revalidaciones, TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
oficios adiversasdependencias, Gaceta
Ecologica, y notificaciones
Solicitudes, MIA, estudios, resumen
ejecutivo, pago de derechos, opiniones
técnicas y sus respuestas, oficios diversos, SA. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
2457113 INFORME PREVENTIVO escritos libres, resolutivo, informacion 2005-2020 56 15 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
técnica, planos, informes, revalidaciones, TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
oficios adiversasdependencias, Gaceta
Ecolégica, y notificaciones
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

255.712.13 CERTIFICADOS FITOSANITARIOS

Reportes, Correos Electronicos, oficios,

notificaciones

- Medio SR
- 2 Vigencia Estado fisico
. - = e Ndmero de (soporte papel P
Serie Documental Descripcion Fechas extremas = Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
: expedientes ; ylo =
(anos) 7 danado)
electréonico) y
Solicitudes, escritos libres, informacion
< Fa, SA. PONIENTE NORTE NUM. 1207
45,7115 CONTROL DE GESTION Y técnica con coordenadas del proyecto, 3 '
Momzﬂp_ﬂn}o_@z DOCUMENTAL foctitivo.ofiei n_c : 2016-2020 3,842 5 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
ume { 73
| :mm.:., :.m_mn ivo, oficios, resoluciones y TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
netificaciones
Seccién Documental: 255.712 GESTION FORESTAL Y DE SUELOS
Area generadora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS FORESTALES Y DE SUELOS
- e Medio
2 ; Vigencia - Estado fisico
= . : Ndmero de (soporte pape! - o
Serie Documental Descripcion Fechas extremas == Documental (Bueno/ Ubicacién Fisica
expedientes = ylo =
(afios) - dafiado)
electrénico)
] Solicitudes, registros, lineamientos, SA. PONIENTE NORTE NUM. 1207
g CIOS TECNICOS e i _ '
255.712.8 SERVI documentacién personal, informes, 2020 2 1 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
FORESTALES evaluaciones, oficios, notificaciones. TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS.— |
Solicitud de Permiso, Programas,
CHAMIENTOS Estudios, Inscripciones, Evaluaciones BARONIENTENORTE UM 1207,
255:71210 APROVE e gl =t s 2020 4 1 AMBOS BUENO BARRIO NIRO DE ATOCHA,
= = S =3
FORESTALES MADERABLES mn._o:m.m. nformes, Reportes, Correo: TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Electronicos.
Solicitudes, permisos, estudios,

ECHAMIENTOS inscripciones, evaluaciones, memorias BAPONIENTENSRTENUMAZ0T,
RTIIARRY s Sﬂoz.nmm Eﬂ_.o:..mm correos _m_mnﬂo:.no_ 2020 & L AMBES RN EARRICHING BEATREHA
FORESTALES NO MADERABLES ; d TS g 4 TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

oficios y notificaciones.
Solicitudes, inscripciones,
i . SA. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
Evaluacion,Memorias, Informesy .
25571212 PLANTACIONES FORESTALES REsaies Corfess Elsctronkiosolicios 2020 61 1 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
i J ; TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
notificaciones
Solicitudes, inscripciones,
Evaluacion,Memorias, Informes 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
5 ' s 2018-2020 9 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,

TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
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notas de remision, resoluciones

administrativas, notificaciones.

= Medio
> Vigencia Estado flsico .
: == T Numero de (soporte papel| = =
serie Documental Descripcion Fechas extremas : Documental {Bueno/ Ubicacién Fisica
expedientes = yfo =
(afios) danado)
electronico)
Solicitudes, inscripciones, A PBNIENTE NBETE HUM 20
3 5 " ;i 7,
SUELO EN  |Evaluacion,Memorias, Informes _ '
25571219 CAMBIO cmrmwo 22 n,..m _._Mm . .w Mm “oﬂ <w . 2018-2020 6 3 AMBOS BUENO BARRIO NINIO DE ATOCHA,
= s, Correos Elec icos, oficios,
TERRENGS FORESTA SO R TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
naotificaciones
. R SA. PONIENTE NORTE NUM. 1207
Ul S Solicitudes, avisos, oficios, informes i i
255.712.27 COLECTA DE RECURSO olicitydes aysoseliclos RiQlMesy 2018-2020 8 3 AMBOS BUENO  |BARRIO NIRO DE ATOCHA,
BIOLOGICOS correos electrénicos .
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Seccién Documental: 265.713 VIDA SILVESTRE
Area generadora: UNIDAD DE APROVECHAMIENTO Y RESTAURACION DE LOS RECURSOS NATURALES
: : Medio :
== Vigencia 3 Estado fisico
: A= i Namero de . (soporte papel —
Serie Documental Descripcion Fechas extremas : Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes 5 ylo 5 -
: ~ (afos) = danado)
electrénico) -
Solicitudes, oficios, escritos libres, plan de
manejo, planos, docuemntacion de —_—
acreditacion de personalidad,
265.713.2 REGISTRO DE Cz:U}Um.m DE documentacién de acreditacion SA. _uOZ_mz.Am NORTE NUM.1207,
MANEJO PARA LA CONSERVACION DE . = 2015-2020 589 6 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
propiedad, posesion o derechos, T A GUTIERRES. CHIARAS
CIONES ;
VIDA SILVESTRE EN DELEGACIONE contratos, informes, permises,
autorizaciones, prevensiones,
notificaciones, correos electronicos, etc.
Solicitudes, permisos CITES, permisos,
autorizaciones, oficios, pagos de A PONIENTE NORTE NUM. 1207
Y 1ZACION DE FLORAY |d i , fotografias, G e
ZOETIBACAMERCIAL mMﬂum_._njﬁwﬂn_w.”“”qumcmMMw-.M_,“MMO: de 2017-2020 84 4 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
FAUNA SILVESTRE Y SUS DERIVADOS i U . ! TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
personalidad, notificaciones,resoluciones,
etc
Solicitudes, permisos, actas de depésito,
actas de inspeccidn, inventarios, oficicios, 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
265713.5 POSESION DE FAUNA SILVESTRE |fotografias, pagos de derechos, facturas, 2017-2020 25 4 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,

TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

C
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COORDINACION DE ARCHIVOS

NTE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

=58 2 Medio =
= Vigencia = Estado fisico
: : —— : - Numero de | (soporte papel e
Serie Documental Desctipcion ' Fechas extremas ) Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
: ~ | expedientes L yfo 1
= (anos) : dafado)
electronico)
5A. PONIENTE NORTE NUM.1207,
265.713.6 PADRONES CINEGETICOS Licencias de caza deportiva 2017-2020 52 4 AMBOS BUENG BARRIO NINO DE ATOCHA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
5 3y SA. PONIENTE NORTE NUM.1207
ON Incorporacion al registro de ) '
L OMM__MNOW%MCDKNMM_A.DP § organizaciones 20162020 U & AMBR3 HUEND BARRIGYHIND DE ATOCHS,
SIS o TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Seccién Documental: 275.714 ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE Y AMBIENTES COSTEROS
rea generadora: UNIDAD JURIDICA
= = : Medio =
; £ 3 Vigencia Estado fisico -
= s : Nimero de {soporte papel ==
Serie Documental Descripcion Fechas extremas - Documental (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes = y/o =
: {anos) === dafado)
electronico)
2757141 TRAMITES Y SERVICIOS EN Oficios, Actas, Recibos, ConaEnERsHE BA. _uOZ_mZam.ZOD.:m NUM. 1207,
MATERIA DE ZONA FEDERAL MARITIMO | " 1 1945-2020 7 75 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
TERRESTRE Y AMBIENTES COSTEROS TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Volantes de trabajo de la Direccion 5A. PONIENTE NORTE NUM. 1207,
275:7147 CONTROL DE GESTION ¥ General de Zona Federal Maritimo 2018-2020 27 3 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
ADMINISTRACION DOCUMENTAL . (
Terrestre TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
Seccion Documental: 285.715 GESTION DE LA CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE EMISIONES
Area generadora: DEPARTAMENTO DE CONTAMINANTES
= Medio S
= > : Vigencia : Estado fisico
: = : Numerode | (soporte papel i i
Serle Documental Descripcién Fechas extremas | bocumental = (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes = y/o 5 .
(aros) - danado)
electrénico)
SA. PONIENTE NORTE NUM.1207,
Formatos, pago de derechos, atentas = 5
2857156 LICENCIA AMBIENTAL UNICA : - 20152020 2 6 AMBOS BUENO BARRIO NINO DE ATOCHA,
notas, copia del resolutivo .
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS




g m UHO SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

>.._.<H wH m Z.Ha m COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

: . . | e f e | HBEdio : Estado fisico
= - soporte pape = :
Serie Documental : ‘Descripcion Fechas extremas e Documental K Pap (Bueno/ - . Ubicacién Fisica
: E = — 3 expedientes Gioe) yfo el

electrénico)

. - 5A. PONIENTE NORTE NUM.1207,
, resoluciones, permisos o

28571510 COMBUSTION A CIELO ABIERTO | - . 2018-2020 2 3 AMBOS BUENO BARRIO NIRO DE ATOCHA,

B TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

Seccién Documental: 295.500 OFICIALIA MAYOR
Area generadora: DELEGACION
: - . —= S.mm:.n_.m : pLl | Estado ffsico =
= . T = : Nadmero de (soporte papel o Ti= e
Serie Documental 8 Descripcion Fechas extremas : Documental ‘ (Bueno/ Ubicacion Fisica
=ls : expedientes o ylo .. -
: : (anos} = dafiado)
: electrénico) z
= Total de -
Fechas Extremas : 5
= expedientes =
1989-2020 8,712

_ Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, a Ol de Marzo de 2021

Elabora : \ Valida @
N\ eceia A R el o \NR)\(

Arg. Zm:w m:mm:_m Alejandra <m_ﬁmhw\§m:n_.mn Mtra. Zm.._n“am Ana Yadira Alvarez Ortiz
__Responsable de Archivo Con fundamepto en lo dispuesto en el articulo 84 del
Jefa del Departamento de Fomento Sectorialy Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y
Responsable del Departamento de Recursos Materiales Recursos Naturales, en suplencia por ausencia del Titular de la
y Servicios Delegacién Federal en el Estado de Chiapas previa designacion,

firma el presente la Jefa de la Unidad Juridica




