SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2020

Unidad Administrativa:

DELEGACION FEDERAL MORELOS

Nombre del Responsable
de Archivo de Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono (c/clave lada)

Correo electrénico

Biol. Juan Ramén Acosta

Subdelegado de Gestién para
la Proteccién Ambiental y

Calle Primavera No. 12, Colonia
Lomas de Chamilpa,

(777 3299714

juan.acosta@morelos.semarnat.gob.mx

Cebreros Recursos Naturales Cuernavaca, Morelos, C.P. 62218 39714
Fondo Documental: 6.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Seccion Documental: 2C.112 ASUNTOS JURIDICOS
lArea generadora; Unidad Juridica
4 i Medio £l
: Vigencia Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas ;\)J(:;n del.;?ei Documental o o;:/zzpapel (Bueno/ Ubicacién Fisica
Ehos) electrénico) danado)
Calle Primavera numero
>C1121-3UICI0S Qe;ursos devre‘zvxslon, Juicio de 2011-2020 80 7 Papel BisEs 12, colgma Lomas de
nulidad y Juicios de amparo Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
2C.112.2-LEGISLACION Y Lineamientos, Circulares, 12, colonia Lomas de
NORMATIVIDAD IConvenios, Decretos 20 & 7 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
2C112.5- CONTROL DE GESTION 2R Rarera numero
ADMNISTRACION Oficios, Circulares, Acuses 2012-2020 ns 5 Papel Bueno Crrwamilpa e
POCUMENTAL Morelos, C.P. 62218
[Seccion Documental: [3C.511 PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
lArea generadora: Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Calle Primavera numero
3C.511.1 PROCESO Oficios, solicitudes, formatos, 12, colonia Lomas de
PROGRAMATICO correos electrénicos 2017, 2019-2020 2 g Rapel Bueno, Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Formatos de movimiento de callePrimevera Aumero
3C.511.3 LIBERACION DE 12, colonia Lomas de
INVERSION l;lk;aves p’resglpuestales, 2019 1 6 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,
iberacién de recursos Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
3C.511.6 SISTEMA DE R 12, colonia Lomas de
2017 1 6 Papel Bueno :
INFORMACION Y SEGUIMIENTO [ O"matos, oficios 24 2 Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
I3C.511.7 AFECTACIONES Oficios, solicitudes, formatos 12, colonia Lomas de
¥ LS y - (o} ket 5 Papel Bueno 7
PRESUPUESTARIAS correos electrénicos 2013:202 P Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
13C.511.9 CONCILIACIONES Oficios circulares, reportes, . = 5 S | BueHo 2, colgnia Lomas de
PRESUPUESTALES formatos ZEIIC1D 2020 = 3RS Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
13C.511.11 GESTIONES 12, colonia Lomas de
PRESUPUESTALES Solicitudes 2017,2019 2 5 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,
EXTRAORDINARIAS Morelos, C.P. 62218

Seccion Documental:

4.C.510 DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACION




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Medio

extraordinarias

2020

y Vigencia Estado fisico
Serie Documental Descripciéon Fechas extremas ‘e’:lcl;?;gw;jees Documental o o;t/zpapel (Bueno/ Ubicacién Fisica
@fos) | glectronico) | d2fiedo)
lArea generadora: Departamento de Recursos Materiales y Servicios
4C.510.1-DISPOSICIONES EN slbsidlic e kg
iy n lonia L de
MATERIA DE RECUROS Manuales, acuerdos 2014-2020 16 5 Papel Bueno czﬁiﬁq?@: e es
HUMANOS Morelos, C.P. 62218
4C.510.2-PROGAMAS Y That %aléilz:gi\ger;aag Lér:ero
PROYECTOS EN MATERIA DE Invitaciones, correos, proyectos 2015, 2018 & 6 Papel Bueno X =
CECURSOS HUMANGS Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
4C5103-COMISIONES MIXTAS  [oromocion, Reportes de 2014,2015 5 6 Papel Bueno [2lesionjsiomeside
actividades Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
4.C.510.4-COMITES Calendario, correo electrénico 2014-2016 3 6 Papel Bueno 12, colgnla Lomas de
Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
Convocatoria, oficios, correos 12, colonia Lomas de
4C.510.5-JUECOS NACIONALES S ’ i (0] ' 3
electrénicos 2017 ! o Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
4C.510.7-CAPACITACION Y Programa de capacitacion, 2014-2016, 2018~ 1% 5 papel BUEHG 12, colonia Lomas de
DESARROLLO DE PERSONAL  [talleres ofertas 2020 P Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
e Calle Primavera numero
.510.9- CATALOGO DE 5 12, colonia Lomas de
Estructuras ocupacionales 2019 1 !
ESTRUCTURAS P 2 e FEE Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
. ] Calle Primavera numero
4C.510.12-CONTROL Y [iransierancias balasiy 12, colonia Lomas de
MOVIMIENTOS DE PLAZAS modificaciones, constancia de 2014-2020 36 S Papel Bueno { ;
nombramiento, altas (Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
: Calle Primavera numero
te, registros,
4C.51013-SISTEMA INTEGRAL DE [[SPOTH€ € S 12, colonia L d
modificaciones, informacién, 2014-2020 20 5 ncolonia omeas ae
INFORMACION L itas Fapel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
i e S Calle Primavera numero
.510.14- D ; 12, colonia Lomas de
Constancias de sueldos 2014, 2016-2020 9 5 4 -
IMPUESTOS Papel Bueho Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
y T Calle Primavera numero
4C.51015-NOMINAS Nominas ordinarias, 2014-2017, 2019- 133 5 Papel Blians 12, colonia Lomas de

Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

. i Medio U
. Vigencia Estado fisico
Serie Documental Descripcién Fechas extremas e’:](:;nd‘??n?; Documental (soporyt/z pab=] (Bueno/ Ubicacién Fisica
| (afios) electrénico) dafiado)
Calle Primavera numero
4C.510.16-SERVICIOS AL i 12, colonia Lomas de
Informacion general 4-20 2 WEE
PERSONAL g a 201 20 3 7 Papel Bueno chartilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
4C.51017-PRESTACIONES e olicitisa L iaiichs %a"elp”.ma"e'a nmere
ECONOMICAS, SOCIALES Y ey doaceentes | 2014-2020 81 5 Papel Bueno iEoioniaomaside
CULTURALES licencia de conducir, validacion Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
IComprobacién entrega de 2014, %a!i!z:riéi:a méglero
4C.51018-PREMIOS ales, evaluacién de 2015,2017,2019- 10 5 Papel Bueno » SOIOMIAI-0MAS
desempedo 2020 Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
1272419801982, Calle Primavera numero
Solicitud de empleo, 1987,1990, 1991, ;
4C.510.19-EXPEDIENTES DE documentos personales, 1993-2000, 2002, 41 PERMANENT Papel Buans 12, colgma Lomas de
PERSONAL ; : E Chamilpa, Cuernavaca,
constancias de nombramiento| 2003, 2010, 2013-
Morelos, C.P. 62218
2019
Calle Primavera numero
o M 12, colonia Lomas de
4C.510.20-SERVICIO SOCIAL Prestadcres de servicios social | 2013, 2016, 2019 3 5 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
4C.510.21-CONTROL DE Registros de incidencias, 2013, 2014, 2018, 8 6 Papel Blena 12, colonia Lomas de
ASISTENCIA reportes, listas de asistencia 2019 P Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
4C.510.22-CAMBIOS DE : 4 12, colonia Lomas de
ADSCRIPCION Convocatoria 2013, 2019-2020 3 5 Papel Bueno lchamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
4C.510.23-LICENCIAS ~ 2013, 2015, 2019- 12, colonia Lomas de
LABORALES Solicitudes de personal 2020 4 6 Papel Bueno lChamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
4C.510.24-NECOCIACION Y IAcuerdos, convenios, A 12, colonia Lomas de
= [ ' - 13 6 Papel Bueno >
IACUERDOS SINDICALES Isolicitudes 2013-2020 P Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
4C.510.25-HORARIOS - 12, colonia Lomas de
ESPECIALES Solicitudes del personal 2018 1 6 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
4C.510.32-CONTROL DE Calle Primavera numero
S ; . 2013-2015, 2017, 12, colonia Lomas de
GESTION Y ADMNISTRACION Hojas de servicios 2019-2020 10 2 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,
DOCUMENTAL Morelos, C.P. 62218




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

; Medio !
g Vigencia Estado fisico
_. |(soporte papel e i
Serie Documental Descripcion Fechas extremas ;L;g’;;%f; Docufnental‘ (eop v/ OP pe (Bgeno/ Ubicacién Fisica
{anos) | electrénico) dafado)
Calle Primavera numero
4C.510.33-SISTEMA DE 3 2, colonia Lomas de
2 5 Papel Bueno s
OUCACION ABIERTA'SEAY  |Fcolaridad de personal Bipedly P Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
4C.510.34-REGISTRO UNICO DE AR 2, colonia Lomas de
- | Bueno 5
SERVIDORES PUBLICOS (RUSP) [COTe0s électronicos 2016:205 2 o BePe e Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
4C.510.35-SERVICIO IComunicados, correos 2014-2016, 2018, 9 6 papel Bhans 2, colonia Lomas de
PROFESIONAL DE CARRERA lelectrénicos, evaluaciones 2019 P Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
4.C.510.36-PROCEDIMIENTO DE fzalcie lz:ir:ifr;aag it
ISEPARACION DE SERVIDORES [Oficio de proceso 2019 1 12 Papel Bueno CP’waSnina ElLefnavaca
PUBLICOS DE CARRERA Morelos, C.P. 62218
Seccion Documental: I5C.511 RECUROS FINANCIEROS
lArea generadora: Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Calle Primavera numero
I5C.511.1-SISTEMA INTEGRAL DE f
\DMNISTRACION FINANCIERA  [Oficios, formatos 2017, 2019-2020 4 PERMANENT |5 el Bueno 12 eslonia Lomas de
FEDERAL (SIAFF) E Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
I5C.511.3-ADEUDOS FISCALES DE | . : 12, colonia Lomas de
EJERCICIOS ANTERIORES CHRCSIRICHIOS 2017, 2019 z ? Rapel gueno Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
5C.511.5-CUENTAS BANCARIAS  [Conciliacion, Oficios 2017-2020 7 5 Papel Bueno 2. eelon s Loimss de
Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
o Calle Primavera numero
.511.8- (@] Documentos comprobatorios, 12, colonia Lomas de
LIQUIDAR CERTIFICADAS facturas, recibos, oficios. 2RlL2020 leo) > Papel Buerno Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
o p Calle Primavera numero
5C.S1170-INGRESOS FISCALES  [1SPortes oficio, carreos 2017,2019 4 e e
electrénicos ! b = Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
ﬁACA?ééTADSSEPSES(I:(LZJIRO!O\ISES EN L ; Calle Primavera numero
eportes, oficio, correos 12, colonia Lomas de
FINANCIEROS, FISCALES Y electrénicos 2016,2017 " 2 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,
CONTABLES Morelos, C.P. 62218
5C.5T115-CONTROL DE GESTION | oo o Coicitudes de fza'lelp’imave'a ”‘émero
¥ ADMINISTACION X 5 2017,2019 7 , colonia Lomas de
DOCUMENTAL informacion 32 Rapel R Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218

ISeccion Documental:

6C.512 RECUROS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

lArea generadora:

Departamento de Recursos Materiales y Servicios




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

) 4 Medio ol
4 Vigencia Estado fisico
Serie Documental Descripcién | Fechas extremas g(:g&?:\?:s Documental (sopo;t/zpapel (Bueno/ Ubicacién Fisica
Gk electronico) o)
6C.512.1-CONTROL DE GESTION _T:zallelprlmivera ngmero
Y ADMNISTRACION Oficios 2019 1 5 Papel Bueno cagﬁqﬂr;lf S s
I ENTER Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
6C.512.2-LICITACIONES . " 2010, 201, 2015, 12, colonia Lomas de
PUBLICAS Oficios, Bases, Convocatoria 2017-2019 18 5 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
6C.512.3-CONTRATOS Y PEDIDOS|Oficios, Contratos 2010, 2014-2019 n8 5 Papel Bueno Eﬁ:ﬂmg é‘ij’:{iig:ca
Morelos, C.P. 62218
6C.512.4-COMITE DE Calle Primavera numero
IADQUISICIONES, Lista de asistencia, actas, z o 12, colonia Lomas de
IARRENDAMIENTOS Y justificaciones 2010,2014-2019 = 3 Papel BUcno IChamilpa, Cuernavaca,
SERVICIOS Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
- 12, colonia L d
6C.512.5-OBRA PUBLICA Planeacidn, contrato 2010 1 5 Papel Bueno Czh:;?lr;la C?Jr:risav:ca
Morelos, C.P. 62218
6C.512.6-ADMNISTRACION DE Eols ER et pumere
e : 2003, 2007, 2016~ 12, colonia Lomas de
INMUEBLES EN EL DISTRITO Recibos, contratos, facturas 2019 n 15 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,
FEDERAL Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
6C.512.7-CONTROL DE BIENES 2 - 12, colonia Lomas de
MUEBLES Inventarios, resguardos, oficios| 2010, 2014-2019 9 5 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
6C.512.8-CONTROL Y 3 12, colonia Lomas de
. 2012 2 15 Papel Bueno ;
REGULACION DE INMUEBLES [ nVentario ile P Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
Oenoacion P SNUAL DE [Relacion de bienes muebles, | 2010, 2014, 2016- ) L ber e 12, colonia Lomas de
e donaciones, dictdémenes 2019 Chamilpa, Cuernavaca,
MUEBLES Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
6C.512.10-COMITE DE BIENES 12, colonia Lomas de
MUEBLES Manuales 2010 } 2 Fapel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
- 12, colonia Lomas de
?ﬁ%?é’SAAI—SEGURAMlENTO Oficios, pdlizas, reportes 2010, 2019 4 5 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
6C.512.12-PROGRAMA DE 12, colonia Lomas de
2010 5 Papel Bueno ;
ADMNISTRACION SUSTENTABLE|V2nuales P Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

g Medio Uy
i Vigencia Estado fisico
| i s
Serie Documental Descripcion Fechas extremas g(:;nd?;td :; Documental (sopo;t/tzpape (Bgeno/ Ubicacién Fisica
(afios) electrénico) dafiado) !
Calle Primavera numero
6C.51213-COMITE DE 12, colonia Lomas de
1 5 Papel Bueno :
ADMNISTRACION SUSTENTABLE[M2NU2les =0Ae ke Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
6C.512.14-ABASTECIMIENTO DE celie Ripaispny mere
512,14~ e o, e d
BIENES DE CONSUMO E S isituples; rejacigf S 2010, 2014-2019 13 5 Papel Bueno [P ol e Sleeeh
INVENTARIABLES articulos, ordenes de compra amilpa, Cuer x
Morelos, C.P. 62218
Seccion Documental: 7C.512 SERVICIOS GENERALES
lArea generadora: Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Calle Primavera numero
7C.512.1-MANTENIMIENTO 12, colonia Lomas de
4 )
PREVENTIVO Y CORRECTIVO  [contratos, Soportes 2010;2012 Y £ faps! BUErO Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
7C.512.2-SEGURIDAD Y i 12, colonia Lomas de
IGILANCIA Reportes, Oficios, facturas 2010, 2016-2019 5 5 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
7C.512.3-PROTECCION CIVIL Y Oficios, circulares, programas, | 2010, 2014, 2016- 3 5 Sae] Sueno N2, colonia Lomas de
SIMULACROS informes 2019 P Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
i Calle Primavera numero
512.4-SISTEMA DE GESTION 12, colonia Lomas de
Manuales 2010 1 W35
DE CALIDAD > Papel pueno Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
bt Sotmmtidy o8 Calle Primavera numero
-S12.5- D 12, colonia Lomas de
Propuestas 2010 1 P )
MODERNIZACION R & stpsl PUeRD Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
7C.512.6-ADMNISTTRACION DE e L el o
e Facturas, oficios, estafeta 2010,2018 2 2 Papel [2jeeloniziCcmas de
CORRESPONDENCIA P AL Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
; Calle Primavera numero
CS127-COORDINACIONBE  |A¥eotariodocumentaly 12, colonia Lomas de
ARCHIVOS nombramientos, reportes, guia| 2010, 2013-2020 9 S Papel Bueno g 3
simple Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
b6 515 8 FORMACION s i Calle Primavera numero
212.8. atalogos de disposicion 12, colonia Lomas de
IARCHIVISTICA documental, normatividad 2012 L 2 Papel Buenc Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
7C.512.9-TRANSFERENCIAS el Prmeverd numEr
o IActa de entrega recepcién 2010, 2015 2 5 Papel 2 caloniailomesde
DOCUMENTALES P BuSho Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUJA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

I . o Medio :
. Vigencia Estado fisico
Serie Documental Descripcién Fechas extremas ‘;J(L;ren ;;S:s Documentatl (SOpc;t/Z paps] (Bueno/ Ubicacidn Fisica
(Brcs) electrénico) dafiado)

Calle Primavera numero
7C.512.11-PRESTAMOS Y ales de préstamo 12, colonia Lomas de
CONSULTA DE EXPEDIENTES  |expedientes 2016,2020 & ! Pagsl BUSho Chamilpa, Cuernavaca,

Morelos, C.P. 62218

Calle Primavera numero
7C.512.12-FOTOCOPIADO Y - 12, colonia Lomas de

@ % i e
REPRODUCCION ontratos, reportes 2010, 2014-2019 3 S; Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,

Morelos, C.P. 62218

Calle Primavera numero
7C.512.13-RENDICION DE AT 12, colonia Lomas de

5 !
CUENTAS Actas, oficios, informes 2010, 2019 2 5 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,

Morelos, C.P. 62218

Calle Primavera numero
7C.512.14-CONTROL DEL Inventario, resguardos, 12, colonia Lomas de
PARQUE VEHICULAR ordenes de servicio 2010, 2014-2013 = 2 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,

Morelos, C.P. 62218

Calle Primavera numero
7C.512.15-ASIGNACION DE VALES 5 . 12, colonia Lomas de
DE GASOLINA Contratos, recibos, bitédcoras 2010 1 3 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,

Morelos, C.P. 62218
7C.51216-CONTROL DE %a'c'ilz:?;i‘gf;aazgg‘em
ICAJONES DE Reglamento, oficios 2010 1 3 Papel Bueno St
ESTACIONAMIENTO Chamilpa, Cuernavaca,

Morelos, C.P. 62218
Seccion Documental: [BC.513 DIRECCION GENERAL DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES
lArea generadora: Departamento de Ordenamiento Territorial y Politica Regional

Calle Primavera numero

i 12, colonia Lomas de
8C.513.3-SOPORTE TECNICO Reportes de mantenimiento 2018,2020 14 5 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,

Morelos, C.P. 62218

Calle Primavera numero
8C.513.4-CONTROL DE BIENES . 12, colonia Lomas de
INFORMATICOS Catalogo de bienes 2018 1 5 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,

Morelos, C.P. 62218

Calle Primavera numero
8C.513.7-SERVICIOS DE o . o 12, colonia Lomas de

1 5 Papel Bueno ;
TELECOMUNICACIONES Oficios, validacién, reportes 2013 P Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
Als 12, colonia Lomas de
8C.513.14-MESA DE AYUDA Solicitudes, reportes 2019 17 5 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,

Morelos, C.P. 62218
Seccién Documental: I9C.111 COMUNICACION SOCIAL
lArea generadora: Departamento de Educacién Ambiental

Calle Primavera numero

P 12, colonia Lomas de
9C.111.3-PUBLICACIONES Tripticos 2016 1 5 Papel Bueno

Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Medio :
il Vigencia Estado fisico
le] | e i
Serie Documental Descripcién Fechas extremas g(;?;g?:s Documental =0R ;t/ipape (BL.:eno/ Ubicacion Fisica
anios) | electrénico) dafiado)
9C.111.9-CONTROL DE GESTION Y roleie e Gl i
e IConsecutivos de 12, colonia Lomas de
IADMINISTRACION rresroridenc 2014, 2016 3 2 Papel Blene Chamilpa, Cuernavaca,
DOCUMENTAL Morelos, C.P. 62218
Seccién Documental: 11C.410 PLANEACION Y EVALUACION
lArea generadora: Departamento de Ordenamiento Territorial y Politica Regional
) Calle Primavera numero
11C.410.1-CONTROL DE GESTION :
A . 12, colonia Lomas de
Y ADMNISTRACION Y olantes de trabajo, procesos 2015-2017 3 1 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca
DOCUMENTAL Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
11C.410.8-INFORMES DE NO oo 12, colonia Lomas de
L > 9
DUPLICIDAD UCPAST, Subsidios 2013-2018 20 5 Papel Bueno Chamnilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
11C.410.9-PROGRAMA PARA EL Calle Primavera numero
PROMOVER EL DESARROLLO ik . P xs 12, colonia Lomas de
SUSTENTABLE EN EL Oficios, Minutas, reuniones 2012-2020 37 4 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,
COBIERNO FEDERAL (PDS) Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
11C.41013-RENDICION DE w 12, colonia Lomas de
CUENTAS lActa de entrega recepcion 2019 2 S Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Seccion Documental: 11C.413 POLITICA AMBIENTAL E INTEGRACION REGIONAL Y SECTORIAL
lArea generadora: Departamento de Ordenamiento Territorial y Politica Regional
Calle Primavera numero
11C.413.4-GESTION DE I T 3 = 12, colonia Lomas de
ORDENAMIENTO ECOLOGICO Oficios, invitaciones, minutas 2013-2020 35 5 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
11C.413.4-7-COMITES Minutas, lista de asistencia 2019-2020 15 5 Papel Bueno 12 colgma Lomaside
Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
11C.413.8- PROCRAMA DE Solicitudes, Convenios, Soporte = 2, colonia Lomas de
EMPLEO TEMPORAL (PET) materiales, jornales 200272019 [ 2 Papel Rueho IChamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Seccion Documental: 12C.116 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
lArea generadora: Unidad Juridica
i Calle Primavera numero
C.116.3- ACCESO A LA Solicitudes, correos 12, colonia Lomas de
INFORMACION electrénicos, oficios 2011-2020 324 3 Papel Buena IChamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
12C.116.6- CONSULTA PUBLICA  [Documentos 2013 2 5 Papel Bueno [2agelonpitsarasice
Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
12C.116.9- DERECHOS HUMANOS [Solicitudes de Informacién 20112019 n 5 Papel Bueno 12, colonia Lomas de

Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

L Medio g
i Vigencia Estado fisico
Serie Documental Descripcidn Fechas extremas e’i:ren dei;?wSees Documental (sopo;t/ipapeI (Bueno/ Ubicacién Fisica
Ence electrénico) danado)
12C.116.15- CONTROL DE il e oo fza”elp”mi"e’a ”gmero
GESTION Y ADMNISTRACION i i 2011, 2015, 2019 10 3 Papel Bueno neSioaibomas/de
DOCUMENTAL certificadas Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
ISeccion Documental: 13S.100 SECRETARIO
Area genaradora: ISubdelegacién de Cestién para la Proteccién Ambiental y Recursos Naturales
Calle Primavera numero
1351003-GIRAS DE TRABAJO  |Onsecutivos correspondencia, 2016 ] 6 Papel Bueno 12 colonia Lomas de
invitaciones Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
135.100.11-CONTROL DE GESTION] . . : .
Y ADMNISTRACION B e b e | e 2020 21 6 Papel Bueno = coloni Lermas e
DOCUMENTAL correspondencia, invitaciones Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
ISeccién Documental: 165.115 EDUCACION Y CAPACITACION PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE
lArea generadora: Departamento de Educaciéon Ambiental
Calle Primavera numero
16S.115.1-ASESORIAS Y Lo 12, colonia Lomas de
DICTAMENES Informacién general 2014 1 10 Papel Bueno R e C e avmea:
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
o 12, coloni d
165.115.2-CONVENIOS Informacién general 2015 1 5 Papel Bueno Czh;;?";': I&tr:risav:ca
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
16S.115.9-PROCGRAMAS Y h2. colonia Lomas de
PROYECTOS DE CULTURA Campanas 2016 1 6 Papel Bueno CI%amIIpa Clisrravacs
(AMBIENTAL Morelos, C.P. 62218
611510 PROGRAMAS ¥ Calle Primavera numero
LeerT 3 ; 12, colonia Lomas de
PROYECTOS DE CULTURA Cumbre infantil 2015 1 6 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca
IAMBIENTAL BASICA Y NORMAL Morelos. C.P. 62218
165.11514-CONTROL DE GESTION Colie SrmavE RNt et
SN T 12, colonia Lomas de
ADMNISTRACION Oficios diversos 2014-2016 22 2 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca
POCUMENTAL Morelos, C.P. 62218
Seccion Documental: 22S.700 GESTION PARA LA PROTECCION AMBIENTAL
lArea generadora: ISubdelegacion de Gestion para la Proteccién Ambiental y Recursos Naturales
! . Calle Primavera numero
225.700.1-CONTROL DE GESTIONJAcuses de recibo, minuta de 12, colonia Lomas de
ADMINISTRACION trabajo, comunicados, correos 2010-2019 58 2 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,
DOCUMENTAL electronicos Morelos, C.P. 62218
Seccion Documental: 235.710 GESTION INTEGRAL DE MATERIALES Y ACTIVIDADES RIESGOSAS
lArea generadora: ubdelegacion de Gestidn para la Proteccién Ambiental y Recursos Naturales
235.710.7-AUTORIZACION PARA Calle Primavera numero
EMPRESAS PRESTADORAS DE I )icitud de tramite, anexos, | 2008, 2010-2018, 5 1 Sop Sl 12, colonia Lomas de
SERVICIO PARA LA resolutivos, informes 2020 ! Re Chamilpa, Cuernavaca,
RECOLECCION Y TRANSPORTE L Morelos, C.P. 62218
DE RESIDUOS PELIGROSOS




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FORESTALES

2013-2015, 2017,
2018

: Medio ‘ b
i Vigencia Estado fisico
I s e papel S e
Serie Documental Descripcién Fechas extremas ;:': di:wtdees Documental { opor;./op pe (BL.IEHO/ Ubicacion Fisica
(afios) electrénico) dafiado)
23S.710.10-AUTORIZACION DE :
Calle Primavera numero
EMPRESAS PRESTADORAS DE Solicitud de tramite, anexos, 2008,2011-2012, N2, colonia Lomas de
SERVICIOS PARA EL s > 2015-2016, 2018, 9 10 Papel Bueno %
resolutivos, informes Chamilpa, Cuernavaca,
ALMACENAMIENTO (ACOPIO) 2020
Morelos, C.P. 62218
DE RESIDUOS PELIGROSOS
23S.710.14-AVISOS DE Calle Primavera numero
INSCRIPCION DE EMPRESAS Solicitud de tramite, anexos, 12, colonia Lomas de
GENERADORAS DE RESIDUOS [resolutivos, modificaciones 129:4:2020 =002 2 s SUS2S Chamilpa, Cuernavaca,
PELIGROSOS Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
235.710.19-CONTROL DE . .
GESTION Y ADMNISTRACION Consecutivos dg 2013, 2014, 2018, 9 3 Papel Bueno 12, colc._)nla Lomas de
DOCUMENTAL correspondencia 2019 Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
[Seccion Documental: 24S.711 IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL
lArea generadora: Departamento de Impacto y Riesgo Ambiental
. P Calle Primavera numero
24S.711.1-MANIFESTACIONES DE [Solicitud de tramite, anexos, .
IMPACTO AMBIENTAL resolutivos, modificaciones, 2002'22%%% 2008, 100 25 Plapel ?//C.’ Bueno 12, COlc.m'a Lomas de
MODALIDAD PARTICULAR informes Electrénico Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
245.711.5-CONTROL DE GESTION |Minutas, Oficios, tramites Calle Primavera numero
¥ ADMINISTRACION SEMARNAT-04-006 y 2015-2020 933 5 Papel Bueno 12y cslamiall orpas de
DOCUMENTAL SEMARNAT-04-007 Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
ISeccion Documental: [25S.712 GESTION FORESTAL Y DE SUELOS
lArea generadora: |Departamento de Servicios Forestales y de Suelos
IAcuses de recibo, respuestas a
255.7121-CONTROL DE GESTION s°”°1t“§ez i”f°gmes' [eportes Calle Primavera numero
Y ADMNISTRACION pagos de derechos, tramites 2004-2019 221 z papel BUsHs 12, coIc_)ma Lomas de
DOCUMENTAL ISEMARNAT-03-059, Chamilpa, Cuernavaca,
SEMARNAT-03-038, Morelos, C.P. 62218
ISEMARNAT-03-050
255.712.4-ARTICULOS & 451 Calle Primavera numero
FORESTALES EN LA LEY eporte de ingresos 2014-2019 6 7 I 12, colonia Lomas de
FEDERAL DE DERECHOS mensuales y recuperacion Foa) s Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
b5 712.5-ATENCION A S, Calle Primavera numero
712.5-, olicitudes , reportes, correos 12, colonia Lomas de
SOLICITUDES DE INFORMACION[electrénicos Ao 2N A ri it Eepel EUED Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
255.712.7-CENTROS DE
IALMACENAMIENTO, i L ! Calle Primavera numero
TRANSFORMACION Y §oitC|tud de trdmite, resolutivo,| 1994,1995,1998- 182 6 papel e 2, colonia Lomas de
TRANSPORTE DE MATERIAS informes, reembarques 2006, 2008-2015 Chamilpa, Cuernavaca,
PRIMAS FORESTALES Morelos, C.P. 62218
1997,2004,2005, Calle Primavera numero
255.712.8-SERVICIOS T | o - i
ECNICOS Solicitud de tramite, resolutivo 2008-2010, 2012, 19 6 Papel Bueno 2 colonsl Lemas de

Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Medio

LA CONSERVACION DE LA VIDA
SILVESTRE EN DELECACIONES

modificaciones al trémite de
PIMVS, Intensivas y Extensivas

‘ | : Vigencia Estado fisico
Serie Documental | Descripcién Fechas extremas e:‘(;z;?;:s; Documental (sopo;t/ipapel (Bueno/ Ubicacién Fisica
(enes) electrénico) Sl
e 1B ’ Calle Primavera numero
55.712.10-APROVECHAMIENTO ifé'gi;ggi;g?gfﬁ;‘Tgit‘;'“’ 2006,2008-201, = ! Papel y/o el e 12, colonia Lomas de
FORESTAL MADERABLE iforrm s L ! 2013-217,2019 Electrénico < IChamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
A ;o3 ! Calle Primavera numero
55.712.11-APROVECHAMIENTO f:gg:;l‘éiggr:; a::';;gf;g':;“’o 2013,2015-2018, o g papel y/o Y 12, colonia Lomas de
ORESTAL NO MADERABLE infermes { ! 2020 Electrénico Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
. - . Calle Primavera numero
o Al i AL e e 2003-2015 5 10 Papel Bueno 2ol Eomasce
FORESTALES COMERCIALES et ' ! i P Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
255.712.16-SANEAMIENTO Solicitud de tramite, resolutivo, 12, colonia Lomas de
FORESTAL remisiones, informes 28172018 i = Fapg! EUeno Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
255.712.19-CAMBIO DE USO DE Solicitud de tramite, resolutivo,| 2006,2006, 2009, 12, colonia Lomas de
SUELO EN TERRENOS inf 16 6 Papel Bueno ;
FORESTALES informes 2014, 2016-2019 Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
b55.712.20-ASUNTOS Calle Primavera numero
alinniy Informes, Correos electrénicos, 12, colonia Lomas de
(EjSET\Eg;ILCOS DE LA DIRECCION solicitudldaremisiones 2017-2019 S 6 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavacs,
Morelos, C.P. 62218
55,712 93-ANUARIOS Calle Primavera numero
ESTADISTICOS DE Reporte produccion Forestal 2014-2019 5 5 Papel Blieho 12HCO“’)|ma éomas de
PRODUCCION FORESTAL INEC] YDOGES Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
255.712.24-REGISTRO FORESTAL [Cedulas de inscripcién y 12, colonia Lomas de
2 - 1 5
NACIONAL modificacion 193420012007 < P il RHEn) Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
255.712.27-COLECTA DE Solicitud de tramite, 12, colonia Lomas de
R L 5 S Pape Bueno 5
RECUROS BIOLOGICOS resolutivos <P ISE0l; 2010 ARel s Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Seccion Documental: [26S.713 VIDA SILVESTRE
lArea generadora: Unidad de Aprovechamiento y Restauracion de los Recursos Naturales
IAvenida Universidad No. 5,
265.713]- REGISTRO DE B o -egundo piso, colonia
UNIDADES DE MANEJO PARA SO|ICItL{d de tramite, 1992,1994-2002, 56 8 Papel Bueno Santa Maria Ahucatitlan,
LA CONSERVACION DE VIDA resolutivos 2004-2007,2009 Cuernavaca, Morelos, C.P.
SILVESTRE 62100
26S.713.2- REGISTRO DE Solicitudes de tramite, Calle Primavera numero
UNIDADES DE MANEJO PARA [resolutivos, informes, 1999.2020 17 8 Papel B 12, colonia Lomas de

Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOCUMENTAL

Cintillos de cobro

i s ‘Medio il
Vigencia Estado fisico i
U soporte papel i i
Serie Documental ' Descripcion Fechas extremas Nemels o Documental eop it (Bueno/ Ubicacién Fisica
expedientes o y/o il
i) electrénico) AR,
Calle Primavera numero
265.713.3- INVESTIGACION Y a2 ; | 1 8 Danel Buens 12, colc_mia Lomas de
COLECTA CIENTIFICA ol e e S L 2 Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
" Calle Primavera numero
26S.713.4- COMERCIALIZACION . i ] 2, colonia Lomas de
DE FLORA Y FAUAN SILVESTRE [Solicitud de tramite, resolutivo 2000-2020 121 5 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,
SUS.DERIVADOS Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
[26S5.713.5- POSESION DE FAUNA o . . [1996-1998, 5 [12, colonia Lomas de
SILVESTRE Solicitud de tramite, resolutivo 2000-2020 316 5 Papel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
1265.713.6- PADRONES o . ! 2002,2004 12, colonia Lomas de
CINEGETICOS Solicitud de tramite, resolutivo 3010-2020 8509 5 Papel Bueno (Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
E%SSSS—D%%SESI\‘YCON Sl Calle Primavera numero
ORGANISMOS NACIONALES,  [Reuniones, solicitudes 2013 2 6 Papel Bueno 12 colonlelbanps de
IADMNISTRACION Chamilpa, Cuernavaca,
DOCUMENTAL Morelos, C.P. 62218
26S.71313-PLAN DE MANJO TIPO ?e‘/:&ddaoi?é‘ée'cifoandia’\‘o- 5
PARA LA CONSERVACION Solicitud de tramite b £5
’ ' o 4
MANEJO Y APROVECHMAIENTO resolutives 2010-2016 164 5 Papel Bueno Santa Maria Ahucatitlan,
DE LA VIDA SILVESTRE Cuernavaca, Morelos, C.P.
62100
26S.713.20-CONTROL DE Oficios, Memorandums, %allelprlmaLvera mémero
GESTION Y ADMNISTRACION  |invitaciones, Acuses de recibo, 2010-2018 147 3 Papel Bueno ol il

Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218

ISeccion Documental:

28S.715 GESTION DE LA CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE EMISION ES Y TRANSFERENCIA D

E CONTAMINANTES

lArea generadora:

Subdelegacion de Gestion para la Proteccién Ambiental y Recursos Naturales

28S.715.5-LICENCIAS DE

Solicitud de tramite,

1992, 2002, 2004,

Calle Primavera numero
12, colonia Lomas de

Fechas Extremas

expedientes

FUNCIONAMIENTO resolutivos 2008 el ¢ Rapel Bueno Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
2000, 2002, 2004- Calle Primavera numero
28S.715.6-LICENCIA AMBIENTAL |[Solicitud de tramite, 2007, 2009-2011, 5o 5 P 5 12, colonia Lomas de
UNICA resolutivos, modificaciones 2013, 2016, 2017, i ape HERO Chamilpa, Cuernavaca,
2019 Morelos, C.P. 62218
Calle Primavera numero
28S.71510-COMBUSTION A Solicitud de tramite, 2, colonia Lomas de
CIELO ABIERTO resolutivos 20182013 < 2 Bapel ELEno Chamilpa, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62218
Total de

1975, 1980, 1982,
1987,1990-2020

17,154




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2 3 Medio yil
y Vigencia Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas e’:‘(:?;;%g:s Documental (sopcryt/zpapel (Bueno/ Ubicacién Fisica
| (anos} electronico) danado)

Cuernavaca, Morelos a, 6 de enero de 2021.

Elaboré Validé

WOsta Cebreros

Subdelegadojfe Gestidn para la
Proteccién biental y|Recursos

Naturales del Archivo

Biol. Juan Ramd/|Acosta|Cebreros
Subdelegado de Gestion para la
Proteccio biental y Recursos

Naturalesy R sable del Archivo
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