








                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable 
de Archivo de Támite

Cargo

Fondo Documental:
Sección Documental:

Área generadora:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

6C.512.1 Control de Gestión y Administración documentalReportes 2020 1 1 papel bueno
Ignacio Pérez Sur No 50 Col. 

Centro Queretaro, Qro.

6C.512.2 Licitaciones públicas Licitaciones públicas 2018-2020 3 5 papel bueno
Ignacio Pérez Sur No 50 Col. 

Centro Queretaro, Qro.

6C.512.3 Contratos y pedidos Contratos y pedidos 2018-2020 3 5 papel bueno
Ignacio Pérez Sur No 50 Col. 

Centro Queretaro, Qro.

6C.512.4 Comités de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios 
Comités de Adquisiciones 

Arrendamientos y Servicios 
2018-2020 3 5 papel bueno

Ignacio Pérez Sur No 50 Col. 

Centro Queretaro, Qro.

6C.512.6 Arrendamientos Arrendamientos 2018-2020 3 5 papel bueno
Ignacio Pérez Sur No 50 Col. 

Centro Queretaro, Qro.

6C.512.7 Control de Bienes muebles Resguardos 2018-2020 3 5 papel bueno
Ignacio Pérez Sur No 50 Col. 

Centro Queretaro, Qro.

6C.512.7 Control de bienes muebles Inventarios 2018-2020 3 5 papel bueno
Ignacio Pérez Sur No 50 Col. 

Centro Queretaro, Qro.

6C.512.9 Programa Anual de Disposición Finalde Bienes Muebles
Programa Anual de Disposición 

Finalde Bienes Muebles
2018-2020 3 5 papel bueno

Ignacio Pérez Sur No 50 Col. 

Centro Queretaro, Qro.

6C.512.11 Aseguramiento Integral Aseguramiento Integral 2018-2020 3 5 papel bueno
Ignacio Pérez Sur No 50 Col. 

Centro Queretaro, Qro.

6C.512.12 Programa de Administración Sustentable Agua 2018-2020 3 5 papel bueno
Ignacio Pérez Sur No 50 Col. 

Centro Queretaro, Qro.

6C.512.12 Programa de Administración Sustentable Energia 2018-2020 3 5 papel bueno
Ignacio Pérez Sur No 50 Col. 

Centro Queretaro, Qro.

Fechas Extremas
Total de 

expedientes

2018-2020 31

Lic. Irma Esther Hernández 

Tavizón

Jefa de Departamento de 

Recursos Humanos y 

Materiales

Santiago de Querétaro, Qro. a 15 de enero de 2021

irma.hernandez@semarnat.gob.mx

Teléfono (c/clave lada)

Ignacio Pérez Sur No. 50, Col. 

Centro, C.P. 76000, Querétaro, 

Qro.

4422383408

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

Departamento de Recursos Humanos y Materiales

6C.512-RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

ARCHIVO DE TRÁMITE
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2020

Delegación Federal en el Estado de Querétaro

Correo electrónicoDomicilio

Elaboró

____________________________________
Lic. Irma Esther Hernández Tavizón

Jefa de Depto de Recursos Humanos y 

Validó

________________________________
M. en C. Lucitania Servín Vázquez

Con fundamento en lo dispuesto en el artículo 84 del Reglamento Interior de la Secretaría de Medio 
Ambiente y Recursos Naturales, en suplencia por ausencia del Titular de la Delegación Federal de la 

SEMARNAT en el Estado de Querétaro, previa designación ,  mediante el Oficio No. 01368 de fecha 17 de 
diciembre de 2018, firma el presente la Subdelegada de Gestión para la Protección Ambiental y Recursos 

Naturales

mailto:irma.hernandez@semarnat.gob.mx



























