
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE TLAXCALA

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable 
de Archivo de Támite

Cargo

Fondo Documental:
Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

12C.116.14  Rendición de cuentas 30/01/2017-13/02/2017 1 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

 12C.116.14  
Control de gestión y 

administración documental
29/07/2016-13/03/2018 3 3 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Sección Documental:

3C.511.1 Proceso programático 01/12/2014-15/12/2017 4 6 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

3C.511.6  
Sistemas de información y 

seguimiento
07/01/2014-08/02/2018 10 6 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

3C.511.7  Afectaciones presupuestarias 09/01/2014-31/12/2019 10 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

 3C.511.9  Conciliaciones presupuestales 15/04/2014-11/07/2018 5 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Sección Documental:

4C.510.12 Control y movimiento de plazas 19/01/2015-03/07/2018 4 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

4C.510.14 Declaración de impuestos 29/01/2014-02/08/2018 5 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

4C.510.15 Nóminas 05/01/2015-19/07/2018 4 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

4C.510.16  Prestaciones sociales y culturales 14/01/2015-31/07/2018 8 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

4C.510.17 
Prestaciones económicas, 

sociales y culturales
14/11/2014-12/07/2018 14 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

4C.510.18  Premios 12/02/2015-09/07/2018 9 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

12C.116 Transparencia y Acceso a la Información

3C.511 Programación y Presupuesto

4C.510 Desarrollo Humano y Organización

Marla Moreno Herrera
Jefa del Depto. de Recursos 

Humanos y Financieros

Calle 37, No. 403, Col. La Loma 

Xicohtencalt, Tlaxcala, Tlax.
01(246)4650309 marla.moreno@tlaxcala.semarnat.gob.mx

RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE TLAXCALA

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

4C.510.19 Expedientes de Personal 16/02/1996-31/12/2019 34 Permanente Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

4C.510.2 
Programas y proyectos en 

materia de recursos humanos
27/01/2015-09/02/2018 4 6 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

4C.510.20 Servicio Social 16/12/2013-24/04/2018 5 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

4C.510.21 Control de Asistencia 03/08/2006-31/12/2019 83 6 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

4C.510.24 
Negociación y acuerdos 

sindicales
16/01/2015-12/07/2018 7 6 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

4C.510.3 Comisiones Mixtas 09/03/2016-01/10/2018 5 6 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

 4C.510.3 
Dictamen para el pago de ayuda 

de lentes
07/03/2017-12/12/2017 1 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

4C.510.32
Control de gestión y 

administración documental
15/12/2014-30/05/2018 29 2 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

4C.510.35 Servicio profesional de carrera 01/01/2014-20/07/2018 22 6 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

4C.510.37  Rendición de cuentas 28/01/2016-06/12/2018 4 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

4C.510.5 Juegos Nacionales 09/02/2015-03/08/2018 4 6 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

4C.510.7
4C.510.7 Capacitación y desarrollo 

de personal
18/03/2016-04/07/2018 6 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Sección Documental:

5C .511.15
Control de gestión y 

administración documental
23/01/2017-16/02/2017 3 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

5C .511.1 

Sistema Integral de 
Administración Financiera 

Federal (SIAFF)

27/09/2013-31/12/2019 75 Permanente Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

5C.511.10 Ingresos Fiscales 06/01/2014-31/12/2019 13 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

5C .511.11 

5C .511.11 Atención a 

observaciones derivadas de 

auditorias

12/02/2015-17/08/2015 1 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

5C.511 Recursos Financieros
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE TLAXCALA

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

 5C .511.14

 5C .511.14 Disposiciones en 

materia de recursos financieros, 

fiscales y contables

01/01/2015-31/12/2017 3 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

5C .511.4 Enteros a TESOFE 21/02/2014-26/07/2018 5 10 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

5C .511.5 Cuentas Bancarias 09/01/2014-13/07/2018 28 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

5C .511.6 Viáticos y pasajes 16/01/2015-31/12/2019 8 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

5C .511.8  Cuentas por liquidar certificadas 25/09/2014-31/12/2019 1143 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

5C .511.9 
Estados del Ejercicio del 

Presupuesto
09/02/2017-31/12/2019 3 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Sección Documental:

6C .512.1 
Control de gestión y 

administración documental
11/01/2016-31/12/2018 11 1 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

 6C .512.14
 Abastecimiento de bienes de 

consumo e inventariables
02/01/2016-31/12/2019 12 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

6C.512.2 Licitaciones Públicas 02/01/2017-08/11/2018 3 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

6C.512.3  Contratos y Pedidos 26/02/2016-12/07/2018 4 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

6C.512.4
Comité de adquisiciones, 

arrendamientos y servicios
11/01/2016-09/07/2018 6 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

6C.512.7 Control de bienes muebles 02/03/2017-06/06/2018 3 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

 6C.512.9 
Programa anual de disposición 

final de bienes muebles
16/12/2016-05/07/2018 3 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Sección Documental:

7C.512.14 Control del parque vehicular 04/01/2016-21/12/2018 16 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

7C.512.15  Asignación de Vales de Gasolina 19/02/2015-16/12/2016 2 3 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

7C.512.2  Seguridad y Vigilancia 01/01/2016-31/12/2018 6 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

6C.512 Recursos Materiales y Obra Pública

7C.512 Servicios Generales
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE TLAXCALA

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

7C.512.3 Protección Civil y Simulacros 01/01/2017-31/12/2018 2 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

7C.512.6
Administración de 

correspondencia
27/01/2016-31/12/2017 3 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

7C.512.7 Coordinación de archivos 31/12/2015-20/02/2018 4 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

7C.512.1 
Mantenimiento preventivo y 

correctivo
17/01/2018-31/12/2019 2 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Área generadora:

Sección Documental: 25S.712 

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

25S.712.10
APROVECHAMIENTO FORESTAL 

MADERABLE. 
2018-2019 32 5 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

25S.712.11
APROVECHAMIENTO FORESTAL 

NO MADERABLE. 
2018 1 5 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

25S.712.12
PLANTACIONES FORESTALES 

COMERCIALES.
2019 1 10 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Área generadora:

Sección Documental: 25S.712 

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

25S.712.11
APROVECHAMIENTO FORESTAL 

NO MADERABLE
2015 27 5 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

25S.712.24 REGISTRO FORESTAL NACIONAL 2019 8 5 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Área generadora:

Sección Documental: 22S.700

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

22S.700.9 CAPACITACIÓN E INTERCAMBIO 2018 1 5 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Área generadora:

Sección Documental: 17S.600 FOMENTO Y NORMATIVIDAD AMBIENTAL

APROVECHAMIENTO FORESTAL

GESTIÓN PARA LA PROTECCIÓN AMBIENTAL

GESTIÓN PARA LA PROTECCIÓN AMBIENTAL

UNIDAD DE GESTIÓN AMBIENTAL

GESTIÓN FORESTAL Y DE SUELOS

APROVECHAMIENTO FORESTAL NO MADERABLE

GESTIÓN FORESTAL Y DE SUELOS
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE TLAXCALA

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

17S.600.10
CONTROL DE GESTIÓN Y 

ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL
2015- 1 5 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Área generadora:

Sección Documental: 22S.700

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

22S.700.1
CONTROL DE GESTIÓN Y 

ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL
2013- 11 2 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Área generadora:

Sección Documental: 23S.710

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

23S.710.19
CONTROL DE GESTIÓN Y 

ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL
2016- 6 3 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Área generadora:

Sección Documental: 24S.711

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

24S.711.5
CONTROL DE GESTIÓN Y 

ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL
2015-2020 12 5 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Área generadora:

Sección Documental: 28S.715

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

28S.715.8
CONTROL DE GESTIÓN Y 

ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL
2017- 1 5 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Área generadora:

Sección Documental: 28S.715

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

28S.715.3

REGISTRO DE EMISIONES Y 

TRANSFERENCIA DE 

CONTAMINATES (RETC)

2017-2018 1 10 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

UNIDAD DE GESTIÓN AMBIENTAL

GESTIÓN DE LA CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES

GESTIÓN PARA LA PROTECCIÓN AMBIENTAL

GESTIÓN INTEGRAL DE MATERIALES Y ACTIVIDADES RIESGOSAS

IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL

UNIDAD DE GESTIÓN AMBIENTAL

UNIDAD DE GESTIÓN AMBIENTAL

UNIDAD DE GESTIÓN AMBIENTAL

ATMÓSFERA

GESTIÓN DE LA CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE TLAXCALA

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

28S.715.4
CÉDULAS DE OPERACIÓN 

ANUAL (COA)
2017 1 6 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

28S.715.5
LICENCIAS DE 

FUNCIONAMIENTO
2018 5 9 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

28S.715.6 LICENCIA AMBIENTAL ÚNICA 2012- 40 9 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

28S.715.8
CONTROL DE GESTIÓN Y 

ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL
2014- 5 5 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

28S.715.10 COMBUSTIÓN A CIELO ABIERTO 2016- 2 5 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Área generadora:

Sección Documental: 23S.710

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

23S.710.7

AUTORIZACIÓN PARA 

EMPRESAS PRESTADORAS DE 

SERVICIO PARA LA 
RECOLECCIÓN Y TRANSPORTE 

2018- 7 10 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

23S.710.10

AUTORIZACIÓN DE EMPRESAS 

PRESTADORAS DE SERVICIO 

PARA EL ALMACENAMIENTO 

(ACOPI0) DE RESIDUOS 

2016- 3 10 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

23S.710.11

AUTORIZACIÓN DE EMPRESAS 

PRESTADORAS DE SERVICIOS 

PARA EL REUSO DE RESIDUOS 

PELIGROSOS

2016 1 10 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

23S.710.14

AVISOS DE INSCRIPCIÓN DE 

EMPRESAS GENERADORAS DE 

RESIDUOS PELIGROSOS

2014- 286 10 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

23S.710.16

AUTORIZACIÓN PARA LA 

IMPORTACIÓN O EXPORTACIÓN 

D EMATERIALES Y RESIDUOS 

PELIGROSOS, AVISOS DE 

2016- 1 10 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

23S.710.19
CONTROL DE GESTIÓN Y 

ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL
2015- 4 5 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Área generadora:

Sección Documental: 26S.713

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

26S.713.1

REGISTRO DE UNIDADES  DE 

MANEJO PARA LA 

CONSERVACION DE VIDA 

SILVESTRE 

12/05/2011 A 

26/06/2019
85 8 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

GESTIÓN INTEGRAL DE MATERIALES Y ACTIVIDADES RIESGOSAS

VIDA SILVESTRE

VIDA SILVESTRE

MANEJO INTEGRAL DE CONTAMINANTES

6/13



SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE TLAXCALA

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

  26S.713.3     
INVESTIGACIÓN Y COLECTA 

CIENTIFICA 
22/07/11 A 15/04/19 4 8 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

26S.713.4

COMERCIALIZACION DE FLORA Y 

FAUNA SILVESTRE Y SUS 

DERIVADOS 

26/03/12 A 22/05/19 5 5 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

26S.713.5 POSESION DE FAUNA SILVESTRE20/07/2017 A 20/06/2019 24 5 PAPEL BUENO 

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

26S.713.6 PADRONES CINEGETICOS  02/05/2018 1 5 PAPEL BUENO 

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

26S.713.8

GESTION CON OTRAS 

DEPENDENCIAS Y 

ORGANIZACIONES NACIONALES, 

ADMINISTRACION DOCUMENTAL 

1/01/2013 A 1/10/2018 58 6 PAPEL BUENO 

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Área generadora:

Sección Documental: 25S.712

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

25S.712.1
CONTROL DE GESTIÓN Y 

ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL
2014-2018 1 5 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

25S.712.7

CENTROS DE 

ALMACENAMIENTO, 
TRANSFORMACIÓN Y 

TRRANSPORTE DE MATERIAS 

PRIMAS FORESTALES

2019 24 6 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

25S.712.24 REGISTRO FORESTAL NACIONAL 2017- 116 5 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Área generadora:

Sección Documental:  24S.711

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

24S.711.1

MANIFESTACIONES DE IMPACTO 

AMBIENTAL MODALIDAD 

PARTICULAR

2003-2043 245 25 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

24S.711.2

MANIFESTACIONES DE IMPACTO 

AMBIENTAL MODALIDAD 

REGIONAL

2003- 17 25 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

24S.711.3 INFORME PREVENTIVO 2003-2041 21 25 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

24S.711.4
ESTUDIOS DE RIESGO 

AMBIENTAL
2003- 37 25 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

REGISTRO FORESTAL NACIONAL

GESTIÓN FORESTAL Y DE SUELOS

IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL

IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE TLAXCALA

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

24S.711.5
CONTROL DE GESTIÓN Y 

ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL
2005- 29 5 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

24S.711.6
MANIFESTACIÓN DE IMPACTO 

AMBIENTAL
2006- 3 25 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Área generadora:

Sección Documental: 25S.712

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

25S.712.1
CONTROL DE GESTIÓN Y 

ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL
2015-2019 31 3 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

25S.712.5
ATENCIÓN A SOLICITUDES DE 

INFORMACIÓN
2017-2018 2 4 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

25S.712.10
APROVECHAMIENTO FORESTAL 

MADERABLE
2018 1 5 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

25S.712.15 DICTÁMENES TÉCNICOS 2016-2017 2 5 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

25S.712.16 SANEAMIENTO FORESTAL 2015- 52 5 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

25S.712.19
CAMBIO DE USO DE SUELO EN 

TERRENOS FORESTALES
2014-2019 24 6 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

25S.712.27
COLECTA DE RESIDUOS 

BIOLÓGICOS
2017-2019 3 5 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

25S.712.29
APOYO A PROGRAMAS 

SECTORIALES
2017-2018 5 6 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Área generadora:

Sección Documental: 25S.712

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

25S.712.1
CONTROL DE GESTIÓN Y 

ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL
2016- 9 3 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

25S.712.13 CERTIFICADOS FITOSANITARIOS 2015- 22 5 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

OPERACIÓN FORESTAL

GESTIÓN FORESTAL Y DE SUELOS

UNIDAD DE APROVECHAMIENTO Y RESTAURACÓN DE SUELOS

GESTIÓN FORESTAL Y DE SUELOS
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE TLAXCALA

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

24S.712.29.4

APOYO A PROGRAMAS 
SECTORIALES-ÁREAS 

NATURALES PROTEGIDAS

2018- 3 6 PAPEL BUENO

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Área generadora:

Sección Documental: 2C.112 Asuntos Jurídicos

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

2C.112.1 JUICIOS 2018-2020 6 7 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

2C.112.2 LEGISLACIÓN Y NORMATIVIDAD 2018-2019 3 7 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

2C.112.4 ASESORÍAS JURÍDICAS 2018 1 7 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

2C.112.5
CONTROL DE GESTIÓN Y 

ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL
1995-2020 186 5 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Área generadora:

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

17S.600.3 Programas y Proyectos 14/11/2013-18/12/2017 13 5 años Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

17S.600.3 (29SPFS-1028) Programas y Proyectos 14/11/2013-18/12/2017 1 5 años
Papel y 
electrónico

Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

17S.600.10
Control de Gestion y 
Administración de Documentos

23/03/2016-

20/12/2017
3 5 años Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

20S.612.4 Programas y Proyectos
21/06/2011-

28/01/2016
14 7 años Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

20S.612.4 (29PFS-0953) Programas y Proyectos
21/06/2011-

28/01/2016
1 7 años

Papel y 
electrónico

Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

Unidad Jurídica

Subdelegación de Planeación y Fomento Sectorial

17S.600-Fomento y Normatividad Ambiental

20S.612-Fomento Ambiental, Urbano y Turístico

11C.400-Planeación y Política Ambiental
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE TLAXCALA

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

11C.400.4
Control de Gestion y 
Administración Documental

23/08/2019- 1 2 años Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

11C.400.5 Programas y Proyectos
08/05/2006-

14/08/2018
10 4 años Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

11C.400.5 (29PFS-0973) Programas y Proyectos
08/05/2006-

14/08/2018
1 4 años

Papel y 
electrónico

Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

11C.400.7
Control de Gestion y 
Administración Documental

07/05/2013-

15/10/2015
2 2 años Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

11C.410.1
Control de Gestión y 

Administración Documental
07/03/2016-

08/01/2019
3 1 año Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

11C.410.16

Sistema Integral de Planeación, 

Programación, Presupuestación 

y  Evaluación

07/04/2008-

07/05/2019
16 4 años Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

11C.411.1 Información Geomatica
22/01/2014-

27/11/2014
1 5 años Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

11C.411.7
Control de Gestión y 

Administración Documental
01/09/2013-

31/10/2019
75 4 años Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

11C.411.7 (29PFS-0976, 29PFS-0986 Y 

29PFS-0991)

Control de Gestión y 

Administración Documental
01/09/2013-

19/09/2018
3 4 años

Papel y 
electrónico

Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

11C.413.4
Gestión de Ordenamiento 

Ecológico
17/11/2017- 1 5 AÑOS Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

11C.413.8
 Programa de Empleo Temporal 

(PET)

27/05/2013-

10/10/2018
66 5 AÑOS Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

11C.413.10
Programa de Desarrollo Integral 

Ambiental

13/08/2015-

07/09/2017
2 5 AÑOS

Papel y 
electrónico

Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

 11C.410-Planeación y Evaluación

11C.411-Estadística e Infromación Ambiental

11C.413-Política Ambiental e Integración Regional y Sectorial
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE TLAXCALA

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

11C.413.13
Control de Gestión y 

Administracion Documental

07/08/2013-

08/01/2018
4 2 AÑOS Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

16S.115.14
Control de Gestión y 

Administración Documental
17/09/2013-

29/04/2019
11 2 AÑOS Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

16S.115.15 Programas Transversales 10/12/2018- 1 2 Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

16S.115.8
Programas y Proyectos de 
Comunicación Educativa

27/05/2013-

10/10/2018
1 6 AÑOS Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

17S.600.10
 Control de Gestión y 

Administración Documental
23/03/2016-

20/12/2017
3 5 años Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

19S.611.2 Consejos y comités
09/10/2014-

27/07/2018
2 5 años Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

20S.612.4 Programas y Proyectos
21/06/2011-

28/01/2016
15 7 años Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

8C.513.16 Control de Gestion
17/04/2012-

24/01/2019
6 3 años Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

8C.513-Informatica y Telecomunicaciones

20S.612-Fomento Ambiental, Urbano y Turístico

16S.115-Educación y Capacitación para el Desarrollo Sustentable

17S.600-Fomento y Normatividad Ambiental

19S.611 Sector Primario y Recursos Naturales Renovables

20S.612-Fomento Ambiental, Urbano y Turístico 
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE TLAXCALA

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

20S.612.4 Programas y Proyectos
30/10/2013 y 

17/12/2013
4 7 años Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

20S.612.4 (29UNF-0250) Programas y Proyectos
30/10/2013 y 

17/12/2013
1 7 años

Papel y 
electrónico

Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

17S.600-Fomento y Normatividad Ambiental

12/13



SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE TLAXCALA

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

17S.600.1 Comites y Consejos
30/10/2013 y 

17/12/2013
1 6 años Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

17S.600.3 Programas y Proyectos
26/03/2012 y 

17/12/2013
2 5 años Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

17S.600.3 (29UNF-0243) Programas y Proyectos
26/03/2012 y 

17/12/2013
1 5 años

Papel y 
electrónico

Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Área generadora:

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

16S.115.7
Programas y Proyectos de 
Capacitación Para Grupos Base

24/04/2013-

29/12/2013
5 6 años Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

16S.115.7 (29CEC-0417, 29CEC-0418, 

29CEC-0421, 29CEC-0423, 29CEC-

0428 Y 29CEC-0429)

Programas y Proyectos de 
Capacitación Para Grupos Base

24/04/2013-

29/12/2013
6 6 años

Papel y 
electrónico

Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

16S.115.10
Programas y Proyectos de 
Educación Ambiental Básica

07/02/2013-

18/06/2013
1 6 Años Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

16S.115.14
Control de Gestión y 

Administración Docuemntal
06/06/2012-

22/11/2016
6 5 Años Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

16S.115.14 (29CEC-0447, 29CEC-0448 

y 29CEC-0449)

Control de Gestión y 

Administración Docuemntal
06/06/2012-

22/11/2016
3 5 Años

Papel y 
electrónico

Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX. C.P. 90062

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

9C.111.5 Síntesis y Análisis de Prensa
08/01/2014-

31/12/2014
8 6 años Papel Bueno

CALLE 37 # 403, COL. LA 

LOMA XICOHTENCATL, 

TLAXCALA, TLAX.

Fechas Extremas
Total de 

expedientes

16/02/1996-31/12/2019 3411

Tlaxcala, Tlax; a 10 de Febrero de 2021

16S.115 Educación y Capacitación para el Desarrollo Sustentable

16S.115 Educación y Capacitación para el Desarrollo Sustentable

Subdelegación de Planeación y Fomento Sectorial/ CEC

Elabora y Valida

Marla Moreno Herrera
Jefa del Depto. de Recursos Humanos y 

Financieros
___________________________________

(Nombre y firma del responsable del Archivo de 

Autoriza

Lic. Iliana Castillo Algarra
_________________________________

Encargada de la Oficina de la SEMARNAT 
“Con fundamento en lo dispuesto en el artículo17 Bis, 18 y 19 de la Ley Orgánica

de la Administración Pública Federal, articulo 39, en concordancia armónica e
interpretativa con el artículo 40, ambos del Reglamento Interior de la

Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naturales y de conformidad 
con los artículos 5 fracción XIV y 84 párrafos primero y segundo de ese mismo
ordenamiento reglamentario y oficio número 00918 de fecha 7 de agosto de

2020, en suplencia por ausencia definitiva del Titular de la Delegación Federal
de la SEMARNAT en el Estado de Tlaxcala, previa designación, firma la Jefa de la

Unidad Jurídica.”
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